
กองการเจาหนาท่ี   กรมพัฒนาฝมือแรงงาน   กระทรวงแรงงาน 
 

คําอธิบาย/คําช้ีแจงในการกรอกหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
 

1. หนาแรก และหนา 2 ปริ้นใหอยูในแผนเดียวกัน 
2. บุคคลที่แสดงเจตนาครั้งแรกใหใชแบบ 1 และที่ตองการแกไขเอกสารฉบับเดิมใหใชแบบ 2 
3. เอกสารจัดทําข้ึน 2 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน เพื่อความถูกตองโปรดกรอกเอกสารดวยลายมือตัวบรรจง

กรณีที่ขาราชการไมสามารถกรอกเอกสารดวยลายมือได ใหจัดพิมพ และลงลายมือช่ือรับรอง 
4. หามระบุช่ือบุคคลคนดังตอไปน้ี ไดแก บุตร คูสมรส และบิดามารดา เน่ืองจากบุคคลดังกลาวมีสิทธิไดรับตาม 

กฎหมายอยูแลว 
5. บุคคลที่ระบุในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด จะมีสิทธิไดรับบําเหน็จตกทอดก็ตอเมื่อ บุตร 

คูสมรส และบิดามารดา ของขาราชการไดเสียชีวิตไปแลว 
6. สําหรับขาราชการบํานาญใหระบุตําแหนง ระดับ และสังกัด กอนเกษียณ หรือออกจากราชการ 
7. การมอบฉันทะ ใชในกรณีที่ขาราชการไมสามารถไปย่ืนเอกสารที่สถาบัน/ศูนย/กองการเจาหนาที่ (สวนกลาง) 

ดวยตนเองได 
เอกสารท่ีใชประกอบมีดังน้ี 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ 1 ฉบับ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ 1 ฉบับ 

8. ให ผอ.สถาบัน/ผอ.ศูนย/ผอ.กองการเจาหนาที่ (สวนกลาง) ลงช่ือรับรองเรียบรอยแลว ใหจัดสงให 
กองการเจาหนาที่ 1 ฉบับและใหขาราชการเก็บไว 1 ฉบับ 

9. ผูมีอํานาจลงช่ือรับรองหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
(หนังสือกองการเจาหนาที่ ที่ รง0415/ว1281 ลว. 22 เม.ย. 2554) 
ขาราชการใหยื่นกับ 
- ผอ.สถาบัน/ผอ.ศูนย (สําหรับสวนภูมิภาค) 
- ผอ.กองการเจาหนาที่ (สําหรับสวนกลาง และศพร.กรุงเทพฯ) 
ผอ.สํานัก/ผอ.สถาบัน/ผอ.ศูนย ใหยื่นกับ 
- ผอ.กองการเจาหนาที่ 
 





หนังสือแสดงเจตนาระบตัุวผูรับบําเหน็จตกทอด 

เขียนที่ ................................................................... 
วันที่ ............. เดือน ............................ พ.ศ. ................(1) 
 

ขาพเจา ..........................................................................................(2) เปน [   ] ขาราชการ [   ] ผูรับบํานาญ
[   ] ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด ชั้น / ยศ / ระดับ..................................... ตําแหนง ..........................................................  
สังกัดกอง / สํานักงาน...................................... กรม ........................... กระทรวง ........................................      
จังหวัด ............................................................ไดรับ [   ] เงินเดือน เดือนละ ...................................………….(3) บาท   
[   ] บํานาญรวมกับ ช.ค.บ. เดือนละ......................(3) บาท [   ] เบี้ยหวัดรวมกับ ช.ค.บ. เดือนละ............................(3) บาท  
ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..........................................ถนน.....................................ตําบล/แขวง..............................       
อําเภอ/เขต.......................... จังหวัด.................................  รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ........................       
ในกรณีขาพเจาถึงแกความตาย หากขาพเจาไมมีทายาทผูมีสิทธิจะไดรับบําเหน็จตกทอด (บุตร สามีหรือภริยา และ
บิดามารดาที่ชอบดวยกฎหมาย) ตามมาตรา 48 วรรคหนึ่ง และมาตรา 49 แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ 
พ.ศ. 2494 และที่แกไขเพิ่มเติม และมาตรา 58 วรรคหนึ่ง และมาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ พ.ศ. 2539 ขาพเจาขอแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดโดยหนังสือฉบับนี้วา ขาพเจาประสงคใหจายเงิน
บําเหน็จตกทอดแกบุคคล รวม ...................(4) คน ดังมีรายชื่อตอไปนี ้
 

1. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
2. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
3. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
4. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
5. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
6. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
7. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
8. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 

(แบบ 1) 

/9. ... 
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9. ………………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
10. ……………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
11. ……………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
12. ……………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
13. ……………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
14. ……………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
15. ……………………………..…..…..………...................….…….. (5) ที่อยูที่ติดตอไดเลขที่..................................... 
ถนน............................................ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต..............................................      
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย…………………..โทร. ................................ ใหไดรับ............... (6) สวน 
 

หนังสือแสดงเจตนานี้ไดทําขึ้น 2 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน เก็บไวที่ผูแสดงเจตนา 1 ฉบับ อีกฉบับหนึ่ง           
สงไปเก็บไวที่สมุด/แฟมประวัติ สําหรับผูรับเบี้ยหวัดบํานาญเก็บไวที่สวนราชการเจาสังกัดผูเบิกเบี้ยหวัดบํานาญ  

 

ลงชื่อ ................................................. ผูแสดงเจตนา 
                (.........................................................) 

ลงชื่อ .......................................................... พยาน 
                        (..........................................................) 

ลงชื่อ .......................................................... พยาน 
          (..........................................................) 

 

 

สําหรับเจาหนาที่เทานั้น 
 

หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดฉบับนี้ไดยื่นเมื่อวันที่
[  ]  โดย ....................................................................................... (7) ขาราชการ/ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ 
[  ]  โดย ...................................................................................... (7) ผูรับมอบฉันทะ ตามหนังสือมอบฉันทะ 

ฉบับลงวันที่ ............................................................ 
ไดนําหนังสือแสดงเจตนาเก็บไวเปนหลักฐานแลว  

ลงชื่อ ...............................................................(8) เจาหนาที่ 
                 (...............................................................) 

          ตําแหนง ............................................................... 
                      วันที่

/หมายเหตุ ... 

 ............................................................ 

 ............................................................ 
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หมายเหตุ 

1. การขูดลบ ขีดฆา หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงอยางอื่นในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
ใหลงลายมือชื่อกํากับไว 

2. ใหใสเครื่องหมาย  /  ในชอง   [   ]  ที่ใช 
 
คําอธิบายการกรอกแบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 

(1) ใหระบุวัน เดือน ป ที่แสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
(2) ใหระบุคํานําหนา ชื่อ และนามสกุล ของผูแสดงเจตนา 
(3) ใหระบุเงินเดือน บํานาญรวมกับ ช.ค.บ. หรือเบี้ยหวัดรวมกับ ช.ค.บ. ที่ไดรับอยูขณะที่แสดงเจตนา 
(4) ใหระบุจํานวนผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอด 
(5) ใหระบุคํานําหนา ช่ือ และนามสกุล ของผูที่ถูกระบุตัวใหเปนผูรับบําเหน็จตกทอด 
(6) กรณีระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดไวมากกวาหนึ่งคน ใหกําหนดสวนที่จะมีสิทธิไดรับใหชัดเจนดวย            

เชน นาย ก. ใหไดรับ 1 สวน นางสาว ข.  ใหไดรับ 1 สวน และเด็กหญิง ค.  ใหไดรับ 2 สวน  เปนตน 
(7) ใหระบุคํานําหนา ชื่อ และนามสกุล ของผูแสดงเจตนา หรือผูรับมอบฉันทะ 
(8) หัวหนาสวนราชการหรือเจาหนาที่ซึ่งเปนขาราชการในสังกัดที่หัวหนาสวนราชการมอบหมาย  





แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
 

 เขียนท่ี……………………………………………………... 

วันท่ี ............ เดือน ............................... พ.ศ……………….(1) 
 

ขาพเจา ……………………………………………………….…………………..(2) เปน  [   ]  ขาราชการ    [   ]  ผูรับบํานาญ 
[   ]  ทหารกองหนุน มีเบี้ยหวัด ชั้น/ยศ/ระดับ………………………..……ตําแหนง……………...…………………………………………………. 
สังกัดกอง/สํานักงาน………………………………………………………………….…..กรม  พัฒนาฝมือแรงงาน    กระทรวง  แรงงาน     .                                                  
จังหวัด……………………………………….…………………………ไดรับ  [   ]  เงินเดือน เดือนละ……………………..……..…….……..(3) บาท  
[   ]  บํานาญรวมกับ ช.ค.บ. เดือนละ………...……………(3) บาท  [   ]  เบี้ยหวัดรวมกับ ช.ค.บ. เดือนละ………..…….……..(3) บาท 
ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี.........................ถนน .......................................... …..ตําบล/แขวง………………………………………………………... 
อําเภอ/เขต...............................….จังหวัด……………..…………….…..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร................................ 
ในกรณีขาพเจาถึงแกความตาย หากขาพเจาไมมีทายาทผูมีสิทธิจะไดรับบําเหน็จตกทอด (บุตร สามี หรือภริยา และ 
บิดามารดาท่ีชอบดวยกฎหมาย) ตามมาตรา 48 วรรคหน่ึง และมาตรา 49 แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ 
พ.ศ.2494 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม หรือตามมาตรา 58 วรรคหน่ึง และมาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ พ.ศ.2539 ขาพเจาขอแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดโดยหนังสือฉบับน้ีวา ขาพเจาประสงคใหจายเงิน
บําเหน็จตกทอดแกบุคคล รวม………………….(4) คน ดังมีรายชื่อตอไปน้ี 
1. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
2. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
3. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
4. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
5. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
6. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
7. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
8. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 

/9. ... 

(แบบ 1) 

ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดตราด

นายดีมาก   มากดี

ปฏิบัติงาน เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน

ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดตราด

ตราด 7,300

นายแดนไทย   มากดี

นางสาวรำพึง  มากดี

วิภาวดี - รังสิต

ขอนแก่น

ขอนแก่น

-

กรุงเทพมหานคร

ดินแดง

ขามป้อม

ขามป้อม

เปือยน้อย

เปือยน้อย

ดินแดง

-

10400

40340 087-6666666

02-2457710

256 ม.

ม.

2

2

100 15

1

100 ม. 15

40340 081-1252552

1 พฤษภาคม 2554

( ลุง )

( น้า )

2

ตัวอย่าง
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9. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
10. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
11. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
12. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
13. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
14. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 
15. ………………………………………………………………………………….…………………..(5) ท่ีอยูท่ีติดตอไดเลขท่ี......................................
ถนน ................................... …………..ตําบล/แขวง……………………………………………...อําเภอ/เขต .................................................  
จังหวัด ................................ ………..รหัสไปรษณีย……………….………………โทร........................................ใหไดรับ……..……(6) สวน 

 หนังสือแสดงเจตนาน้ีไดทําขึ้น 2 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน เก็บไวท่ีผูแสดงเจตนา 1 ฉบับ อีกฉบับหน่ึง 
สงไปเก็บไวท่ีสมุด/แฟมประวัติ สําหรับผูรับเบี้ยหวัดบํานาญเก็บไวท่ีสวนราชการเจาสังกัดผูเบิกเบี้ยหวัดบํานาญ 
 

                (ลงชื่อ)…………………………………………...ผูแสดงเจตนา 
            (………………………………………….) 
   (ลงชื่อ)………………………………………….…พยาน 
            (…………………………….…….……..) 
    (ลงชื่อ)…………………………………………...พยาน 
            (……………………….………….……...) 

สําหรับเจาหนาท่ีเทาน้ัน 

 หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดฉบับน้ีไดยืน่เม่ือวันท่ี...................................................................... 
[   ] โดย...........................................................................................................(7) ขาราชการ/ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ 
[   ] โดย.................................................................................................(7) ผูรับมอบฉันทะ ตามหนังสือมอบฉันทะ 
ฉบับลงวันท่ี................................................................ 
ไดนําหนังสือแสดงเจตนาเก็บไวเปนหลักฐานแลว 

 (ลงชื่อ) ............  ................................. …….(8) เจาหนาท่ี 
 (                                       ) 

           ตําแหนง                                                  ล 
               วันท่ี……...……………..……......…………..……. 

/หมายเหตุ... 

ดีมาก    มากดี

นายดีมาก    มากดี

สุดา    ใจดี

นางสุดา   ใจดี

สมชาย   อนันต์

นายสมชาย   อนันต์

พฤษภาคม1 2554

นายดีมาก  มากดี

ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดตราด...................... .......................

พฤษภาคม1 2554

---------------------------
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หมายเหตุ 

1. การขูดลบ ขีดฆา หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงอยางอ่ืนในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด  
ใหลงลายมือชื่อกํากับไว 

2. ใหใสเคร่ืองหมาย  /  ในชอง  [   ]  ท่ีใช 

คําอธิบายการกรอกแบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
(1) ใหระบุวัน เดือน ป ท่ีแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด 
(2) ใหระบคุํานําหนา ชื่อ และนามสกุล ของผูแสดงเจตนา 
(3) ใหระบุเงินเดือน บํานาญรวมกับ ช.ค.บ. หรือเบี้ยหวัดรวมกับ ช.ค.บ. ท่ีไดรับอยูขณะท่ีแสดงเจตนา 
(4) ใหระบุจํานวนผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอด 
(5) ใหระบุคํานําหนา ชื่อ และนามสกุล ของผูท่ีถูกระบุตัวใหเปนผูรับบําเหน็จตกทอด 
(6) กรณีระบุตัวผู รับบําเหน็จตกทอดไวมากกวาหน่ึงคน ให กําหนดสวนท่ีจะมีสิทธิได รับใหชัดเจนดวย 

เชน นาย ก. ใหไดรับ 1 สวน  นางสาว ข.  ใหไดรับ 1 สวน และเด็กหญิง ค.  ใหไดรับ 2 สวน  เปนตน 
(7) ใหระบุคํานําหนา ชื่อ และนามสกุล ของผูแสดงเจตนา หรือผูรับมอบฉันทะ 
(8) หัวหนาสวนราชการหรือเจาหนาท่ีซ่ึงเปนขาราชการในสังกัดท่ีหัวหนาสวนราชการมอบหมาย 

 
 
 


