
เอกสารประกอบการทาํสัญญาอนุญาตใหขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม และสัญญาค้าํประกัน

ขาราชการทีป่ระสงคจะลาศกึษา ฝกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัยทั้งในและตางประเทศ จะตองจัดทําสัญญา
ค้ําประกัน  โดยมีเอกสารสําคัญ ดังนี้

1. สัญญาอนุญาตใหขาราชการไปศกึษา ฝกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย  จํานวน 2 ชุด (ใหผูทําสัญญากรอกขอมูล
ดวยลายมือตนเองใหครบถวน  พรอมทั้งเซ็นชื่อกํากับบริเวณดานลางของเอกสารทุกหนาในสัญญา)
1.1 เอกสารของผูทําสัญญาและคูสมรส (ถามี) พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง  ซึ่งประกอบดวย

(1) สําเนาบตัรประชาชน/บตัรขาราชการ จํานวน  2 ชุด
(2) สําเนาทําเบียนบาน จํานวน  2 ชุด
(3) สําเนาทะเบียนสมรส จํานวน  2 ชุด

1.2 พยานตองเปนขาราชการ และแนบสาํเนาบตัรประชาชน/บตัรขาราชการ จาํนวน 2 ชุด พรอมทัง้รับรองสําเนา
1.3 อากรแสตมป  ดวงละ 5 บาท  3 ดวง  หรือ  ดวงละ 10 บาท และดวงละ 5 บาท  อยางละ 1 ดวง

2. สัญญาค้ําประกัน  จํานวน 2 ชุด  โดยใหผูค้ําประกันกรอกขอมูลดวยลายมือตนเองใหครบถวน  พรอมทั้งเซ็นชื่อ
กํากับบริเวณดานลางของเอกสารทุกหนาในสัญญา
2.1 ผูค้ําประกันตองเปนบิดาหรือมารดาของผูทําสัญญา หรือพ่ี หรือนอง
2.2 เอกสารของผูทําสัญญาและคูสมรส (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  ซึ่งประกอบดวย

(1) สําเนาบตัรประชาชน/บตัรขาราชการ จํานวน  2 ชุด
(2) สําเนาทําเบียนบาน จํานวน  2 ชุด
(3) สําเนาทะเบียนสมรส จํานวน  2 ชุด

2.3 พยานตองเปนขาราชการ และแนบสาํเนาบตัรประชาชน/บตัรขาราชการ จาํนวน 2 ชุด พรอมทัง้รับรองสําเนา
2.4 อากรแสตมป  ดวงละ 10 บาท  2 ดวง  หรือ  ดวงละ 5 บาท  4 ดวง
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