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กองการเจ้าหน้าที่  ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง


แจ้งต้นสังกัดของพนักงานราชการทั่วไปในการขอเปลี่ยนสถานพยาบาลการประกันสังคม 


ประมาณเดือนมกราคม ของทุกปี








ขั้นตอนการยื่นแบบขอเปลี่ยนสถานพยาบาลการประกันสังคมพนักงานราชการทั่วไป กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน








   5 -7 วัน





พนักงานราชการทั่วไป/ผู้ประกันตน


จัดทำแบบขอบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาล (สปส. 9-02) 


พร้อมทั้งแนบบัตรรับรองสิทธิฯ ฉบับเดิมและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน


โดยให้ต้นสังกัดรวบรวมนำส่งกองการเจ้าหน้าที่ระหว่างเดือนมกราคม-เดือนมีนาคม 


ของทุกปี








ประสานให้


แก้ไขเอกสาร


ให้ถูกต้องครบถ้วน/เปลี่ยนแปลงสถานพยาบาล








กองการเจ้าหน้าที่ ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง


ตรวจสอบแบบขอบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาล (สปส. 9-02) 


พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ให้ถูกต้องครบถ้วน และรวบรวมนำส่งสำนักงานประกันสังคมเขตพื้นที่ 3





 15 -20 วัน





หากสถานพยาบาล


ไม่สามารถรับได้จะแจ้งผู้ประกันตน


ให้เปลี่ยนสถานพยาบาล


แห่งใหม่





  5 -7 วัน





สำนักงานประกันสังคมเขตพื้นที่ 3 


ตรวจสอบแบบขอบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาล (สปส. 9-02) 


พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ โดยจะตรวจสอบสถานพยาบาลที่ขอเปลี่ยนแปลง 


และนำส่งบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาลใหม่








กองการเจ้าหน้าที่ ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง


ตรวจสอบบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาลใหม่ 


และจัดส่งให้หน่วยงานต้นสังกัดของพนักงานราชการทั่วไป/ผู้ประกันตน








หน่วยงานต้นสังกัด


 ส่งบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาลใหม่ให้พนักงานราชการทั่วไป/ผู้ประกันตน




















พนักงานราชการทั่วไป/ผู้ประกันตน


จัดทำแบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน (สปส. 6-10) 


พร้อมทั้งแนบเอกสารที่ต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลทางทะเบียนต่างๆ ของผู้ประกันตน








ขั้นตอนการยื่นแบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน


 กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน








ประสาน


ขอเอกสาร


เพิ่มเติม


ให้ถูกต้องครบถ้วน








   5 -7 วัน





กองการเจ้าหน้าที่ ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง


ตรวจสอบการกรอกแบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน (สปส. 6-10)  


พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ให้ถูกต้องครบถ้วน  และรวบรวมนำส่งสำนักงานประกันสังคม


เขตพื้นที่ 3





สำนักงานประกันสังคมเขตพื้นที่ 3 


ตรวจสอบแบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน (สปส. 6-10)  


พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่แนบ  และทำการบันทึกลงบนฐานข้อมูลผู้ประกันตน


กรณีที่แจ้งเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล/คำนำหน้านาม ต้องกรอกแบบขอบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาล (สปส. 9-02) กรณีขอแก้ไขบัตรเนื่องจากเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล ด้วย











 


15 -20 วัน





กองการเจ้าหน้าที่ ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง


ตรวจสอบบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาลใหม่ 


และจัดส่งให้หน่วยงานต้นสังกัดของพนักงานราชการทั่วไป/ผู้ประกันตน








  5 -7 วัน





หน่วยงานต้นสังกัด


 ส่งบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาลใหม่ให้พนักงานราชการทั่วไป/ผู้ประกันตน











