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	ชุดฝึกอบรม
	เรื่อง
	การทำบัตรสมาชิกห้องสมุด
	------------------------------------------
	วัตถุประสงค์
	หลังจากที่ท่านได้ศึกษาทำความเข้าใจกับบทเรียนต่างๆ และฝึกปฏิบัติตามคำแนะนำแล้ว ท่านควรมีความรู้ความสามารถต่างๆ ดังนี้
	มีความรู้เกี่ยวกับขั้นตอนการทำงานของโปรแกรมระบบการบริการห้องสมุด
	ขั้นตอนการทำบัตรสมาชิกห้องสมุด
	มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนวิธีการบัตรห้องสมุด
	ขอบเขตการฝึกอบรม
	ในการฝึกอบรมเรื่องการทำบัตรสมาชิกห้องสมุด ท่านจะต้องศึกษาทำความเข้าใจเกี่ยวกับเรื่องต่างๆ ดังต่อไปนี้
	2.1 ประโยชน์และความสำคัญของการทำบัตรสมาชิกห้องสมุด
	2.2 เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ในการทำบัตรสมาชิกห้องสมุด ได้แก่
	2.2.1 คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง
	2.2.2 เครื่องพิมพ์บาร์โค้ด
	2.2.3 แบบฟอร์มขอทำบัตรสมาชิกห้องสมุด
	2.3 ขั้นตอนการทำบัตรสมาชิกห้องสมุด รวมถึง หลักความปลอดภัยและข้อควรระวังในการทำบัตรห้องสมุด
	3. โครงสร้าง ความรู้ ความสามารถในการทำบัตรห้องสมาชิกสมุด
	4. ขั้นตอนการฝึกอบรม
	4.1 เบิกชุดฝึกอบรมการทำบัตรสมาชิกห้องสมุดมาศึกษาและทำความเข้าใจล่วงหน้า
	4.2 เรียนรู้และทำความเข้าใจในเรื่องของเครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการทำบัตรสมาชิกห้องสมุดและวิธีการใช้งานจากชุดฝึกอบรม
	4.3 เบิกเครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการทำบัตรสมาชิกห้องสมุด มาเรียนรู้และสร้างความคุ้นเคยตลอดจนฝึกความชำนาญในการใช้งาน
	4.4 เรียนรู้และทำความเข้าใจในเรื่องขั้นตอนและวิธีการในการทำบัตรสมาชิกห้องสมุด ตลอดจนหลักความปลอดภัย และ/หรือ ข้อควรระวังต่าง ๆ ในแต่ละขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	4.5 ขออนุญาตใช้เครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์ เพื่อฝึกปฏิบัติ
	4.6 ฝึกปฏิบัติจนสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามขั้นตอนต่าง ๆ ที่กำหนด โดยไม่ต้องเปิดคู่มือการปฏิบัติงาน
	4.7 ขออนุญาตทำการทดสอบ เพื่อประเมินผลการฝึกทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ
	5. ประโยชน์ และความสำคัญในการทำบัตรสมาชิกห้องสมุด
	5.1 เพื่อให้ผู้เรียนทราบถึงวัสดุ อุปกรณ์และเครื่องมือที่ใช้ในการจัดทำบัตรสมาชิกห้องสมุด
	5.2 เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้และเข้าใจระบบห้องสมุดกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
	5.3 เพื่อให้ผู้เรียนเข้าใจและสามารถจัดทำบัตรสมาชิกห้องสมุดได้อย่างถูกต้อง
	6. เครื่องมือ วัสดุ และอุปกรณ์ต่างๆ ในการทำบัตรห้องสมุด
	6.1 เครื่องคอมพิวเตอร์
	สามารถใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์แบบตั้งโต๊ะ (PC: Personal Computer) โดยจะต้องประกอบด้วยองค์ประกอบหลัก ดังต่อไปนี้
	6.1.1 เคสสำหรับใส่เมนบอร์ด ฮาร์ดดิส และซีดีรอม (หมายเลข 1)
	6.1.2 จอรับภาพ (Monitor) (หมายเลข 2)
	6.1.3 คีย์บอร์ด (Keyboard) (หมายเลข 3)
	6.1.4 เมาส์ (Mouse) (หมายเลข 4)
	/
	รูปที่ 1  รูปภาพคอมพิวเตอร์แบบตั้งโต๊ะ
	6.2 Software โปรแกรมระบบห้องสมุดอัตโนมัติ เพื่อใช้ในการจัดทำและบันทึกข้อมูลสมาชิกห้องสมุด
	/
	6.3 Software ระบบปฏิบัติการ Windows XP หรือ Windows 7 พร้อมทั้งโปรแกรม Microsoft Office 2007 และ Scanner and Camera Wizard ติดตั้งอยู่ใน Harddisk ของเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยจะใช้โปรแกรม Image ในการสแกนรูปถ่าย และใช้โปรแกรม Microsoft Office 2007 บันทึกภ...
	/    /    /
	6.4 เครื่องพิมพ์สติกเกอร์บาร์โค้ด
	เครื่องพิมพ์สติกเกอร์บาร์โค้ดที่นิยมใช้ในปัจจุบันมี 3 ชนิด ได้แก่ 1) เครื่องพิมพ์ฉีดหมึก (ink-jet printers) นิยมใช้กับงานที่มีการพิมพ์แบบสำเนา เช่น ตั๋วเครื่องบิน 2) เครื่องพิมพ์เลเซอร์ (laser printers) คุณภาพงานพิมพ์สูงและสามารถพิมพ์เป็นสีต่างๆ ...
	///
	เครื่องพิมพ์ฉีดหมึก                    เครื่องพิมพ์ Laser                เครื่องพิมพ์ความร้อน

