
 

ชุดฝกอบรม 

เร่ือง   

การทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

------------------------------------------ 

1. วัตถุประสงค 

หลังจากที่ทานไดศึกษาทําความเขาใจกับบทเรียนตางๆ และฝกปฏิบัติตามคําแนะนําแลว ทาน

ควรมีความรูความสามารถตางๆ ดังนี้ 

1.1 มีความรูเกี่ยวกับขั้นตอนการทํางานของโปรแกรมระบบการบริการหองสมุด 

1.2 ขั้นตอนการทําบัตรสมาชิกหองสมุด   

1.3 มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับขั้นตอนวิธีการบัตรหองสมุด  

2. ขอบเขตการฝกอบรม 

ในการฝกอบรมเร่ืองการทําบัตรสมาชิกหองสมุด ทานจะตองศึกษาทําความเขาใจเกี่ยวกับเร่ือง

ตางๆ ดังตอไปนี้ 

2.1 ประโยชนและความสําคัญของการทําบัตรสมาชิกหองสมุด  

2.2 เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณตางๆ ในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด ไดแก 

 2.2.1 คอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง 

 2.2.2 เคร่ืองพิมพบารโคด 

 2.2.3 แบบฟอรมขอทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

2.3 ขั้นตอนการทําบัตรสมาชิกหองสมุด รวมถึง หลักความปลอดภัยและขอควรระวังในการทํา

บัตรหองสมุด 

 

3. โครงสราง ความรู ความสามารถในการทําบัตรหองสมาชิกสมุด 
 

รหสั ความรูความสามารถ เวลามาตรฐาน (นาท)ี 

 บอกประโยชนและความสําคัญของการทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

       

5 

 บอกชื่อ ชนิด และลักษณะของเคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณที่ใชใน

การทําบัตรสมาชิกหองสมุด และวิธีการใชงาน 

5 

 ใชเคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณที่ใชในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

ไดอยางถูกตองและปลอดภัย 

10 
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รหสั ความรูความสามารถ เวลามาตรฐาน (นาท)ี 

 เรียนรูและปฏิบัติงานการทําบัตรสมาชิกหองสมุด ไดอยาง

ถูกตองตามขั้นตอนการปฏิบัติงานและหลักความปลอดภัย

หรือขอควรระวังตาง ๆ 

30 

 สามารถปฏิบัติงานการทําบัตรสมาชิกหองสมุดไดอยางถูกตอง

โดยไมตองใชคูมือการปฏิบัติงาน 

10 

 รวม 60 

 

4. ขั้นตอนการฝกอบรม  

  4.1 เบิกชุดฝกอบรมการทําบัตรสมาชิกหองสมุดมาศึกษาและทําความเขาใจลวงหนา 

  4.2 เรียนรูและทําความเขาใจในเร่ืองของเคร่ืองมือวัสดุอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการทําบัตรสมาชิก

หองสมุดและวิธีการใชงานจากชุดฝกอบรม 

  4.3 เบิกเคร่ืองมือวัสดุอุปกรณตาง ๆ ที่ใชในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด มาเรียนรูและสราง

ความคุนเคยตลอดจนฝกความชํานาญในการใชงาน 

  4.4 เรียนรูและทําความเขาใจในเร่ืองขั้นตอนและวิธีการในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด ตลอดจน

หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวังตาง ๆ ในแตละขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

  4.5 ขออนุญาตใชเคร่ืองคอมพิวเตอรและเคร่ืองพิมพ เพื่อฝกปฏิบัติ 

  4.6 ฝกปฏิบัติจนสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองตามขั้นตอนตาง ๆ ที่กําหนด โดยไมตองเปด

คูมือการปฏิบัติงาน 

  4.7 ขออนุญาตทําการทดสอบ เพื่อประเมินผลการฝกทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 

 

5. ประโยชน และความสําคัญในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด   

  5.1 เพื่อใหผูเรียนทราบถึงวัสดุ อุปกรณและเคร่ืองมือที่ใชในการจัดทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

  5.2 เพื่อใหผูเรียนมีความรูและเขาใจระบบหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

  5.3 เพื่อใหผูเรียนเขาใจและสามารถจัดทําบัตรสมาชิกหองสมุดไดอยางถูกตอง 

 

6. เคร่ืองมือ วัสดุ และอุปกรณตางๆ ในการทําบัตรหองสมุด 

6.1 เคร่ืองคอมพิวเตอร  

 สามารถใชกับเคร่ืองคอมพิวเตอรแบบตั้งโตะ ( PC: Personal Computer) โดยจะตอง

ประกอบดวยองคประกอบหลัก ดังตอไปนี้ 
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 6.1.1 เคสสําหรับใสเมนบอรด ฮารดดิส และซีดีรอม (หมายเลข 1) 

 6.1.2 จอรับภาพ (Monitor) (หมายเลข 2) 

 6.1.3 คียบอรด (Keyboard) (หมายเลข 3) 

 6.1.4 เมาส (Mouse) (หมายเลข 4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1  รูปภาพคอมพิวเตอรแบบตั้งโตะ 

 6.2 Software โปรแกรมระบบหองสมุดอัตโนมัติ เพื่อใชในการจัดทําและบันทึกขอมูลสมาชิก

หองสมุด 

 

1 2 

3 4 
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 6.3 Software ระบบปฏิบัติการ Windows XP หรือ Windows 7 พรอมทั้งโปรแกรม 

Microsoft Office 2007 และ Scanner and Camera Wizard ติดตั้งอยูใน Harddisk ของเคร่ือง

คอมพิวเตอร โดยจะใชโปรแกรม  Image ในการสแกนรูปถาย  และใชโปรแกรม Microsoft Office 2007 

บันทึกภาพถายลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร 

           
 

 6.4 เคร่ืองพิมพสติกเกอรบารโคด 

     เคร่ืองพิมพสติกเกอรบารโคดที่นิยมใชในปจจุบันมี 3 ชนิด ไดแก 1) เคร่ืองพิมพฉีดหมึก 

(ink-jet printers) นิยมใชกับงานที่มีการพิมพแบบสําเนา เชน ตั๋วเคร่ืองบิน  2) เคร่ืองพิมพเลเซอร ( laser 

printers) คุณภาพงานพิมพสูงและสามารถพิมพเปนสีตางๆ  3) เคร่ืองพิมพความรอน (thermal and 

thermal transfer printers) นิยมใชในธุรกิจตามรานคา เชน ซูเปอรมาเก็ต และธุรกิจอุตสาหกรรมทั่วไป 

 
 

       เคร่ืองพมิพฉีดหมึก                    เคร่ืองพมิพ Laser                เคร่ืองพมิพความรอน 

  6.5 สติ๊กเกอรบารโคด (Barcode Sticker หรือ Label) 

   สามารถที่จะใชกับกระดาษสติกเกอรทั้งแบบเนื้อกึ่งมันกึ่งดาน หรือเนื้อขาวดาน ซ่ึงถา

ตองการความคมชัดสูงและทนทานขอแนะนําใหใชสติกเกอรแบบเนื้อกึ่งมันกึ่งดาน และจะมีความสวยงาม 

คมชัดและทนทานมากกวาแบบเนื้อขาวดาน แตถาไมมีใชแบบเนื้อขาวดานก็ได 

         

 

 

 
 

                สติกเกอรเนือ้กึง่มนักึง่ดาน                         สตกิเกอรเนือ้ขาวดาน 
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 6.6 เคร่ืองสแกนรูปภาพ 

   สามารถที่จะใชเคร่ืองสแกนรูปภาพทําการสแกนรูปถายสมาชิกเพื่อจัดทําประวัติทะเบียน

สมาชกิ 

   

 

 

 

 

เคร่ืองสแกนรูปภาพ 

 

  6.7 แบบฟอรมขอทําบัตรสมาชิกศูนยบริการขอมูลการพัฒนาฝมือแรงงาน (หองสมุด) กรม

พัฒนาฝมือแรงงาน 

  แบบฟอรมจะมีขอความในคร่ึงหนากระดาษ A4  สําหรับใหผูที่ประสงคจะสมัครสมาชิก

หองสมุดไดกรอกรายละเอียดสวนตัว 

   

                                                     (         ขอมีบตัรใหม           บตัรหาย)                 เลขทีส่มาชิก...................... 

แบบฟอรมขอทําบัตรสมาชิกศูนยบริการขอมูลการพัฒนาฝมือแรงงาน (หองสมดุ) กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

กรุณากรอกขอมูลใหละเอียด ครบถวน และถูกตอง  ดวยตนเอง  

ช่ือ (นาย/น.ส./นาง)                                                                                         ทําบัตรใหมครั้งที่   1  2  3  4  5  

เพื่อความสะดวกของเจาหนาที่ในการออกบัตรสมาชิก 

นามสกลุ 

ตาํแหนง                                                                                 บตัรประชาชน  

ประเภทสมาชิก                     ขาราชการ                   ลูกจางประจาํ                  พนักงานราชการ                  ผูเขารบัการฝก 

สังกดั   กอง/สํานัก/กลุมงาน   

          ฝาย/กลุม/งาน 

ที่อยูที่ทํางาน  

โทรศัพทตดิตอ                                                                      หมายเลขโทรศัพทภายใน  

ที่อยูปจจุบัน  

 

โทรศัพทตดิตอ                                                                  โทรศัพทมอืถือ  

                                                                                                            ลงช่ือ.......................................................  

                                            E-mail ……………………………………………            วันที่............/........................./............... 

 
 

 

 

รับบัตรแลว 
ลงชื่อ.................... 
วันที่ ...../....../...... 
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7. วิธีปฏิบัติงานในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

    หลังจากที่ทานไดเรียนรูและทําความเขาใจในเร่ืองของประโยชนและความสําคัญของการ

ทําบัตรสมาชิกหองสมุด ตลอดจนเร่ืองของเคร่ืองมือวัสดุอุปกรณที่ใชในการทําบัตรสมาชิกหองสมุดเปน

อยางดีแลว ตอไปนี้ทานก็จะไดเรียนรูถึงวิธีการทําบัตรสมาชิกหองสมุด รวมถึงหลักความปลอดภัย และ/

หรือ ขอควรระวังตาง ๆ ในทุกขั้นตอนการปฏิบัติงาน ซ่ึงในสวนนี้ทานควรที่จะเรียนรูและทําความเขาใจให

ดีที่สุด กอนที่จะลงมือฝกปฏิบัติเพื่อที่จะทําใหทานสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองและปลอดภัย ทั้งนี้

ขั้นตอนในการทําบัตรสมาชิกหองสมุด มีดังตอไปนี้ 
 

ขั้นตอนที่ 1 สแกนรูปถายสมาชิก 

      1. เปดสวิตซเคร่ืองสแกน  

      โดยปกติแลวปุมเปดสวิตซเคร่ืองสแกนจะแสดงดวยเคร่ืองหมาย  

    หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง 

    เมื่อกดปุมเปดเคร่ืองแลว ระบบของคอมพิวเตอรจะเร่ิมทํางาน มีแสงไฟแสดงการทํางาน

ปรากฏที่เคร่ืองสแกน หากไมมีแสงไฟ แสดงวาการเชื่อมตอของวงจรตาง ๆ ไมสมบูรณ 

 

 

 

 

 

 

 

  2. เปดฝาเคร่ืองสแกนแลววางรูปภาพ  แลวปดฝา 

    หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง 

  รูปถายที่จะสแกนตองคว่ํารูปถายลงที่หนาจอเคร่ืองสแกน  
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 3. กดปุมสแกน  

  หลังจากวางรูปถายที่จะสแกนลงในเคร่ืองสแกน ปดฝาใหเรียบรอย กดปุมสแกนที่เคร่ือง

สแกน 

    หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง 

    ระหวางเคร่ืองสแกนกําลังทํางานหามเปดฝาเคร่ืองสแกน เพราะจะทําใหการสแกนรูปถายไม

สมบูรณ 

 

  

 

 

 

 

 

 
 

 4. หนาจอจะแสดงโปรแกรมสแกน 

  ระหวางสแกนที่หนาจอมอนิเตอรจะปรากฏโปรแกรม Control Center - กดปุม Image เพื่อ

ทําการบันทึกรูปภาพ 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังกดปุมผิด  
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 5. เคร่ืองจะทํางานตามรูปภาพ  

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง 

  หามทําการใด ๆ รบกวนจนกวาเคร่ืองจะทํางานสําเร็จ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  6. หนาจอแสดงภาพที่สแกน   

   เมื่อทําการสแกนสําเร็จ จะปรากฏรูปภาพในหนาจอมอนิเตอร  
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 7. บันทึกรูปภาพในคอมพิวเตอร 

  กด Save as  เพื่อทําการบันทึกรูปภาพในคอมพิวเตอร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8. บันทึกรูปถาย 

  เก็บบันทึกรูปถายไวใน  My  Pictures  ตั้งชื่อ ชนาธิป และบันทึกชนิดของรูปถายเปน  JPG 

หรือ Bitmap 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 เลือกชนิดของไฟลที่จะบันทึกใหเหมาะสม ไดแก ไฟล JPEG หรือ Bitmap 
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ขั้นตอนที่ 2  บันทึกขอมูลสมาชิกในระบบบริการ   

  ขั้นตอนนี้เปนการใชระบบบริการ ในหนาจอระบบหองสมุด โดยมีวิธีการดังนี้  
 

  1. เลือกระบบบริการ 

   ในหนาจอระบบหองสมุด  คลิกที่ระบบบริการ 

 

2. เลือกเมนูสมาชิก  

 คลิกที่เมนูสมาชิก เลือกทะเบียนสมาชิกเพื่อปอนขอมูลสมาชิก  

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 คลิกเมาสคางที่เมนูสมาชิกไวแลวเล่ือนเมาสลงมาเลือกทะเบียนสมาชิก 
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  3. กรอกคํานําหนาชื่อ 

   คลิกเมาสไปที่ชองคํานําหนา เลือกคํานําหนาชื่อสมาชิก  

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 คลิกเมาสคางที่คํานําหนาชื่อไวแลวเล่ือนเมาสลงมาเลือกคํานําหนาชื่อที่ตองการ 

 

    

4. กรอกชื่อสมาชิก 

 พิมพชื่อสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดผิด 
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 5. กรอกนามสกุลสมาชิก 

 พิมพชื่อสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดผิด 

 

 

6. กรอกหมายเลขบัตรประชาชน 

 พิมพหมายเลขบัตรประชาชนสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวเลขผิด 
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7. กรอกตําแหนง 

 พิมพตําแหนงสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดผิด 

 
 

 

8. กรอกที่ทํางาน/ที่อยูที่ติดตอไดสะดวก 

 พิมพเลขที่ ถนน แขวง/ตําบล เขต/อําเภอ จังหวัด รหัสไปรษณีย  สถานที่ทํางาน/ที่อยูที่

ติดตอไดสะดวกของสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดและตัวเลขผิด 
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9. กรอกที่อยูตามทะเบียนบาน 

 พิมพบานเลขที่ ถนน แขวง/ตําบล เขต/อําเภอ จังหวัด รหัสไปรษณีย  ตามทะเบียนบานของ

สมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวสะกดและตัวเลขผิด 
 

 

 

10. กรอกหมายเลขโทรศัพทที่ทํางาน 

 พิมพหมายเลขโทรศัพทที่ทํางานของสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวเลขผิด 
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11. กรอกหมายเลขโทรศัพทที่บาน/เคลื่อนที่ 

 พิมพหมายเลขโทรศัพทที่บาน/เคล่ือนที่ของสมาชิกลงในชองที่กําหนด 

 หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

 ระวังพิมพตัวเลขผิด 

 

12. คนหารูปถายสมาชิก 

คลิกปุมใตชองส่ีเหล่ียมเพื่อคนหารูปภาพในไฟลที่บันทึกไว 

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

คลิกเมาสคาง 
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13. เลือกรูปถาย 

คลิกเลือกรูปใน My Picture เลือกรูปชนาธิป ที่บันทึกไว แลวกด Enter 

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

ระวังเลือกรูปสมาชิกผิด 

 

 

14. แสดงรูปภาพ  

  เมื่อทําตามขั้นตอนขางตนจะปรากฏรูปภาพสมาชิกในชองที่กําหนด 
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15. เลือกประเภทสมาชิก 

    คลิกเมาสไปที่ชองประเภทสมาชิก เลือกประเภทของสมาชิก  เชน ขาราชการ ลูกจางประจาํ 

พนกังานราชการ ฯลฯ 

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

  คลิกเมาสคางไวที่ประเภทสมาชิกแลวเล่ือนเมาสเลือกประเภทสมาชิกที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. เลอืกหนวยงาน 

    คลิกเมาสไปที่ชองหนวยงาน เลือกหนวยงานของสมาชิก   

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

   คลิกเมาสคางไวที่หนวยงานแลวเล่ือนเมาสเลือกหนวยงานของสมาชิกที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

17. 
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ยืนยันขอมูล 

  กดปุมตกลงเพื่อยืนยันขอมูล  

  หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

  ในขั้นตอนนี้มีขอควรระวังในเร่ืองการพิมพขอมูลรายละเอียดสมาชิกผิด ดังนั้นกอนกดปุม

ตกลงเพื่อยืนยันขอมูล ควรตรวจสอบความถูกตองของขอมูลอีกคร้ังกอนตกลง 
 

 

 

18. พิมพบารโคด 

   เมื่อกดปุมตกลงยืนยันขอมูล เคร่ืองจะพิมพบารโคดออกมาโดยอัตโนมัติ  

   หลักความปลอดภัย และ/หรือ ขอควรระวัง  

   ควรตรวจสอบในเคร่ืองพิมพบารโคดวามีกระดาษบารโคดอยูในลักษณะพรอมใชงานหรือไม 
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19. บัตรสมาชิก 

บัตรสมาชิกหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน  เปนสติกเกอรรหัสบารโคด  ระบุชื่อ นามสกุล 

และเลขที่สมาชิก  และสามารถใชติดบัตรประจําตัวที่ตองพกติดตัวประจํา  ซ่ึงทําใหสะดวกตอการพกพา 
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แบบทดสอบชุดฝกอบรม 

การทําบัตรหองสมุด 

ภาคความรู จํานวน 10 ขอ 

เวลา 20 นาที คะแนนเต็ม 10 คะแนน 

 

คําชี้แจงในการสอบภาคความรู 

 1. ขอสอบเปนแบบปรนัย มีทั้งส้ิน 10 ขอๆ ละ 1 คะแนน 

 2. ใชเวลาในการทําขอสอบ 20 นาที 

 3. เขียนชื่อ นามสกุล และเลขที่ ลงในกระดาษคําตอบ 

 4. หามขีดเขียน หรือทําเคร่ืองหมายใดๆ ลงในกระดาษคําถามชุดนี้โดยเด็ดขาด 

 5. ใหผูเขารับการทดสอบทําเคร่ืองหมาย กากบาท (X) ทับตัวอักษรที่ถูกที่สุดเพียงคําตอบเดียวลง

ในกระดาษคําตอบดังนี้  

   

 

 

 6. ในกรณีที่จะเปล่ียนคําตอบใหม ใหขีดฆาแลวกากบาท (X) ขอใหมแทน ดังนี ้

 

 

 

 7. หากมีขอสงสัย หรือ ไมเขาใจขอความใด ๆ ใหสอบถามจากกรรมการควบคุมการทดสอบ

เทานั้น หามไมใหพูดคุยหรือสอบถามกันเองโดยเด็ดขาด 

 8. หามนําขอสอบออกจากหองสอบโดยเด็ดขาด และใหผูเขารับการทดสอบสงขอสอบคืนพรอมกับ

กระดาษคาํตอบ 

------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

ข ค ง ก 

 

ข ค ง ก 
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แบบทดสอบการทําบัตรหองสมุด 

ภาคความรู จํานวน 10 ขอ 

เวลา 20 นาที คะแนนเต็ม 10 คะแนน 

 

1. ระบบหองสมุดมีกี่ระบบ 

   ก. 4 ระบบ 

   ข. 5 ระบบ 

   ค. 6 ระบบ 

   ง. 7 ระบบ 

2. การทําบัตรสมาชิกหองสมุดอยูในเมนูใดในระบบหองสมุด 

   ก. ระบบลงทะเบียน 

   ข. ระบบสืบคน 

   ค. ระบบบริการ 

   ง. ระบบรายงาน 

3. ในการบันทึกประวัติสมาชิก จะเลือกเมนูใดเพื่อทําการกรอกรายละเอียด 

   ก. การจัดหาทรัพยากร 

   ข. ขอมูลขาวสาร 

   ค. สมาชกิ 

   ง. การจดัทาํรายการ 

4. ชองใดที่ระบบจะปรากฏอัตโนมัติโดยไมตองกรอกรายละเอียด 

   ก. รหัสสมาชิก 

   ข. วันออกบัตร 

   ค. วันหมดอาย ุ

   ง. ถูกทุกขอ 

5. ชองใดตองกรอกขอมูลเอง ไมมีใหคลิกเลือก 

   ก. หนวยงาน 

   ข. ตําแหนง 

   ค. ประเภทสมาชิก 

   ง. คํานําหนา 
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6. ขอใดที่ไมใชรายละเอียดในประเภทสมาชิก 

   ก. ผูเขารับการฝก 

   ข. ผูรายงานขอมูล พ.ร.บ. 

   ค. นักศึกษาฝกงาน 

   ง. พนักงานบริษัท 

7. สติกเกอรรหัสบารโคด บัตรสมาชิกหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน  ระบุขอมูลใดบางในสติกเกอร 

   ก. ชื่อ นามสกุล และหนวยงาน 

   ข. ชือ่ นามสกลุ และเลขท่ีสมาชกิ   

   ค. ชื่อ หนวยงาน และเลขท่ีสมาชกิ   

   ง. ถูกทุกขอ 

8. บัตรสมาชิกหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงานมีอายุกี่ป 

   ก. 2 ป 

   ข. 5 ป 

   ค. 10 ป 

   ง. ตลอดชีพ 

9. ประโยชนของบัตรหองสมุดแบบสติกเกอร 

   ก. เพื่อปองกันการลืมบัตรหองสมุด 

   ข. เพื่อความสะดวกในการพกพา 

   ค. เพื่อเปนการประหยัดคาใชจาย 

   ง. ถูกทุกขอ 

10. เคร่ืองพิมพสติกเกอรบารโคดที่นิยมใชในปจจุบันมีกี่ชนิด 

   ก. 2 ชนิด 

   ข. 3 ชนิด 

   ค. 4 ชนิด 

   ง. 5 ชนิด 

 

------------------------------- 
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กระดาษคาํตอบ 

 

ชื่อ - สกลุ...............................................เลขที่................... คะแนน 

วันที่ทดสอบ .....................................................................  

คําส่ัง  ใหทําเคร่ืองหมายกากบาท          ชองขอที่ถูกตองที่สุดเพียงขอเดียว 
 

                          

ขอ ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

  
 

 

    

 

 

 

 

 

                   (ลงชื่อ) ..................................................................................................................... 

กรรมการผูควบคุมการทดสอบ 
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เฉลยขอสอบทฤษฎี 
 

ชื่อ - สกลุ...............................................เลขที่................... คะแนน 

วันที่ทดสอบ .....................................................................  

คําส่ัง  ใหทําเคร่ืองหมายกากบาท          ชองขอที่ถูกตองที่สุดเพียงขอเดียว 
 

                          

ขอ ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

  
 

 

 

 

 

 

 

 

                   (ลงชื่อ) ..................................................................................................................... 

กรรมการผูควบคุมการทดสอบ 
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แบบทดสอบชุดฝกอบรม 

การทําบัตรหองสมุด 

ภาคความสามารถ จํานวน 1 ขอ 

เวลา 60 นาที คะแนนเต็ม 80 คะแนน 

 

คําชี้แจงในการสอบภาคความสามารถ 

  1. ขอสอบมีทั้งส้ิน 1 ขอ 80 คะแนน 

 2. เวลาในการทําขอสอบ 60 นาที 

 3. หามขีดเขียน หรือทําเคร่ืองหมายใดๆ ลงในกระดาษคําถามชุดนี้โดยเด็ดขาด 

 4.  หากมีขอสงสัย หรือ ไมเขาใจขอความใด ๆ ใหสอบถามจากกรรมการควบคุมการทดสอบ

เทานั้น หามไมใหพูดคุยหรือสอบถามกันเองโดยเด็ดขาด 

 5. หามนําขอสอบออกจากหองสอบโดยเด็ดขาด และใหผูเขารับการทดสอบสงขอสอบคืนพรอมกับ

กระดาษคาํตอบ 
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แบบทดสอบการทําบัตรหองสมุด 

ภาคความสามารถ เวลา 60 นาที คะแนนเต็ม 80 คะแนน 

 

ขอที่ 1 จัดทําสติกเกอรรหัสบารโคด บัตรสมาชิกหองสมุดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน  

 

                                                     (         ขอมีบตัรใหม           บตัรหาย)                 เลขทีส่มาชิก...................... 

แบบฟอรมขอทําบัตรสมาชิกศูนยบริการขอมูลการพัฒนาฝมือแรงงาน (หองสมดุ) กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

กรุณากรอกขอมูลใหละเอียด ครบถวน และถูกตอง  ดวยตนเอง  

ประเภทสมาชิก                     ขาราชการ                   ลูกจางประจาํ                  พนักงานราชการ                  ผูเขารบัการฝก 

สังกดั   กอง/สํานัก/กลุมงาน           กองแผนงานและสารสนเทศ 

          ฝาย/กลุม/งาน                    ฝายแผนงานและโครงการ 

ทีอ่ยูทีท่าํงาน              กรมพฒันาฝมอืแรงงาน ถนนมิตรไมตร ี ดินแดง กรงุเทพฯ 

โทรศัพทตดิตอ           02 246 1935                                          หมายเลขโทรศัพทภายใน    905 

ที่อยูตามทะเบียนบาน   59 เมืองทองธานี  ถ.แจงวัฒนะ อ.ปากเกร็ด จ.นนทบรุ ี

โทรศัพทตดิตอ            02 573 4393                                       โทรศัพทมอืถือ   081 285 0981 

เพื่อความสะดวกของเจาหนาที่ในการออกบัตรสมาชิก 

ช่ือ (นาย/น.ส./นาง)      ชนาธปิ                                                                          ทาํบตัรใหมครัง้ที ่  1  2  3  4  5  

นามสกลุ         ชินพนัธ  

ตาํแหนง                      นักวิชาการฝกอาชีพ                        บตัรประจาํตวัประชาชน    1111111111111 

                                                                                                            ลงช่ือ.......................................................  

                                            E-mail ……………………………………………            วันที่............/........................./............... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

รับบัตรแลว 
ลงชื่อ.................... 
วันที่ ...../....../...... 



34 
 

ใบใหคะแนนภาคความสามารถ 

 

   ชือ่ นามสกลุ ผูเขาทดสอบ.......................................วันที่ทดสอบ......................... 

  

ลําดับที่ 
จุดใหคะแนน 

(ขอยอยใดไมมีจุดตัดคะแนนใหไดเต็มหรือ 0 เทานั้น) 
คะแนนเต็ม คะแนนที่ได หมายเหตุ 

1 สแกนรูปถายสมาชิก 10   

2 บันทึกชื่อ Pic001 10   

3 เขาสูระบบหองสมุด 10   

4 กรอกรายละเอียดขอมูลสมาชิก 

(หากกรอกรายละเอียดไมครบ ตัด 5 คะแนน) 

10   

5 บันทึกรูปถายในขอมูลสมาชิก 10   

6 ส่ังพิมพบารโคด 10   

7 รวมคะแนน 70   

8 ผลสาํเร็จของงาน 

- ทํางานเสร็จตามเวลาที่กําหนด หากสงเกิน

กําหนดเวลาไมเกิน 15 นาที หัก 5 คะแนน แตหาก

เกนิ 15 นาที จะไมทําการตรวจ 

10   

 รวมคะแนนที่ไดทั้งหมด 80   

 

 

 

 

 

 

 

 

                   (ลงชื่อ) ..................................................................................................................... 

กรรมการผูควบคุมการทดสอบ 
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ใบสรุปผลคะแนนการทดสอบ 

การทําบัตรสมาชิกหองสมุด 

 

ชื่อ - นามสกุล ผูเขาทดสอบ............................................... 

วัน เดือน ปที่ทดสอบ............................................... 

สถานที่ทดสอบ............................................................................................................. 
 

ภาค ขอสอบ 
คะแนน ผล หมายเหต ุ

(เกณฑผาน) เต็ม ได ผาน ไมผาน 

ความรู 

 

แบบปรนัย 10 ขอ 20    14 คะแนน 

ความสามารถ ปฏิบัติ 70     

ผลสําเร็จของงาน 10     

รวม 80    56 คะแนน 

 รวมคะแนนทั้งหมด 100    70 คะแนน 

 

 

 

   (ลงชื่อ) ........................................................................................................  

     กรรมการผูควบคุมการทดสอบ  
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ภาคผนวก 
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