
แจ้งสงวนสิทธิ/ค่าปรับ

คู่สัญญาส่งมอบ

แจ้งค่าปรับ

สัญญา

คู่สัญญาด าเนินการตามสัญญา

คู่สัญญาส่งมอบพัสดุภายในก าหนดเวลา

คู่มือการด าเนินงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ล าดับ กระบวนการท างาน/ขัน้ตอนการท างาน รายละเอียด แหล่งข้อมูล ผลลัพธ์

1 แฟ้มส าเนาเรื่อง

คู่สัญญาไม่สามารถส่งมอบพัสดุ
ภายในก าหนดเวลาการส่งมอบ

ตรวจสอบ
การส่งมอบ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุบริหารสัญญา

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ทราบวัตถุประสงค์ของสัญญา

2

3

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุศึกษารายละเอยีดของสัญญา 
พรบ/ระเบียบ/กฎกระทรวง/หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง

แฟ้มส าเนาเรื่อง

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจรบัให้เป็นไปตามสัญญา แฟ้มส าเนาเรื่อง

4

5

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจรบัให้เป็นไปตามสัญญา 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจรบัให้เป็นไปตามสัญญา 

แฟ้มส าเนาเรื่อง

แฟ้มส าเนาเรื่อง

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้
ด าเนินการให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของสัญญา

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ได้ด าเนินการให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของสัญญา

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ได้ด าเนินการให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของสัญญา

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ได้ด าเนินการเป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของสัญญา
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