
ศึกษารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง/งานก่อสร้าง

จัดท าร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ/แบบรูปรายการงานก่อสร้าง

รายงานขอความเห็นชอบ

เจ้าหน้าที่เผยแพร่ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
หน่วยงานไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ

คู่มือการด าเนินงานในการปฏบัิติงานเป็นคณะกรรมการจดัท าร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR)

ล าดับ กระบวนการท างาน/ขั้นตอนการท างาน รายละเอียด แหล่งข้อมูล ผลลัพธ์

1

พรบ/ระเบียบ/
กฎกระทรวง/
หนังสือเวียน
ทีเ่กี่ยวข้อง

ได้ร่างขอบเขต
ของงาน/

รายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ/
แบบรูปรายการงาน

ก่อสร้าง

ขอความเห็นชอบร่างขอบเขตของงาน
ถึงหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่

น าร่างประกาศเพ่ือ
รับฟังความคิดเห็น

ไม่มีผู้วิจารณ์ มีผู้วิจารณ์

ด าเนินการกระบวนการซื้อจ้างต่อไป

2

3

กรณีมีผู้วิจารณ์ทบทวนร่างขอบเขตของ
งาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
/แบบรูปรายการงานก่อสร้าง

ได้รับความเห็นชอบ
จากหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ
แฟ้มส าเนาเรื่อง

แฟ้มส าเนาเรื่อง

เผยแพร่ในระบบ
เครือข่าย

สารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง

และของหน่วยงาน
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