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[image: ]                                           บันทึกข้อความ            
ส่วนราชการ   ................................................................................................................................................
ที่ ...................................................................................วันที่............………………………………
เรื่อง   ขออนุมัติ………………………………………………………………………………………………….……………………………
เรียน  .....................................................
		ตามหนังสือสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/...........ที่....ลงวันที่ .......เดือน. พ.ศ...............อนุมัติให้จัดโครงการสัมมนา...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................นั้น
ฝ่าย................................................ขออนุมัติดำเนินการฝึกอบรม หลักสูตรการฝึกอาชีพ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
โดยขอเบิกจากเงินงบประมาณปี ๒๕62 งบดำเนินงาน
แผนงาน  บูรณาการพัฒนาศักยภาพคนตลอดช่วงชีวิต
[bookmark: _GoBack]โครงการ  ฝึกอบรมแรงงานกลุ่มเป้าหมายเฉพาะเพื่อเพิ่มโอกาสในการประกอบ
กิจกรรมหลัก  ฝึกอบรมแรงงานกลุ่มเป้าหมายเฉพาะเพื่อเพิ่มโอกาสในการประกอบอาชีพ
กิจกรรมย่อย  ฝึกอบรมแรงงานกลุ่มเป้าหมายเฉพาะเพื่อเพิ่มโอกาสในการประกอบอาชีพ (รหัส 156)
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                                                                               
                                           












หมายเหตุ :  1. ชื่อและรหัสกิจกรรมย่อย ต้องระบุให้ตรงกับศูนย์ต้นทุนผู้รับผิดชอบ
	2. กิจกรรมย่อย ฝึกอบรมแรงงานกลุ่มเป้าหมายเฉพาะเพื่อเพิ่มโอกาสในการประกอบอาชีพ
 (รหัส 156) เป็นกิจกรรมย่อยของหน่วยงานหลัก
       
ตัวอย่าง
[image: ]                                           บันทึกข้อความ            
ส่วนราชการ   .................................................................................................................................................
ที่ ...................................................................................วันที่........................................……………………………….
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ
เรียน  .....................................................
ตามหนังสือที่ ........................................................ลงวันที่........เดือน...................พ.ศ............. อนุมัติให้  
นาย...........................เดินทางไปราชการเพื่อ............................ ระหว่างวันที่..................................................................เดือน..............พ.ศ..................ณ................................................................................... นั้น

กอง..........................................จึงขอส่งหลักฐานมาเพื่ออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจำนวนเงิน .......................บาท (............................................................) ดังนี้
1. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เป็นเงิน................................บาท
2. ค่าใช้จ่ายในหารการบริหารส่วนราชการ เป็นเงิน........................บาท
โดยขอเบิกจากเงินงบประมาณปี ๒๕62 งบดำเนินงาน
แผนงาน  พื้นฐานด้านการสร้างความสามารถในการแข่งขันของประเทศ
โครงการ  ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถานประกอบกิจการดำเนินการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กิจกรรมหลัก  ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถานประกอบกิจการดำเนินการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กิจกรรมย่อย  ด้านการเงินและบัญชี (รหัส ๑๓๖)
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ	 
                           	                                                   
                                                                                  
                                                                  








หมายเหตุ  : 1. ชื่อและรหัสกิจกรรมย่อย ต้องระบุให้ตรงกับศูนย์ต้นทุนผู้รับผิดชอบ
	2. กิจกรรมย่อย  ด้านการเงินและบัญชี (รหัส ๑๓๖) เป็นกิจกรรมย่อยของกองบริหารการคลัง 
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