การจัดทำเอกสารส่งสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 3 ชลบุรี
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เนื่องจากหนังสือรับรองสามารถใช้รับรองได้ภายในปี ฉะนั้น หลักสูตรใดที่มีระยะเวลาเกินปี ขอให้จัดการเอกสารแบ่งเป็น 3 ส่วนดังนี้
ส่วนที่ 1 	เป็นหลักสูตรเต็มระยะเวลา เพื่อคีย์เข้าระบบ e service
ส่วนที่ 2 	เป็นหลักสูตรที่ตัดหัวข้อตั้งแต่วันเริ่มฝึก ถึงวันที่ 30 ธันวาคม 
ในปีนั้นๆ
โดยตารางอบรม จำนวนชั่วโมงอบรม ต้องสอดคล้อง กับหัวข้อ
ส่วนที่ 3 	เป็นส่วนของหลักสูตรที่เหลือจากส่วนที่ 2 หรือหัวข้อที่เริ่มตั้งแต่ 
1 มกราคม จนถึงวันที่จบหลักสูตร
· ในการนำส่ง สถายประกอบกิจการยื่นส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2 ในการขออนุมัติหลักสูตรในส่วนแรก
· และภายในเดือน ธันวาคม ก่อนการสิ้นสุดหลักสูตรส่วนที่ 1  ขอให้สถานประกอบกิจการนำส่วนที่ 2 มายื่นเพื่อรับรองหลักสูตรในส่วนที่เหลือ
		
