
 
 
 
 
 

ประกาศ กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
เร่ือง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน 

(ฉบับท่ี ๒) 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 

 
 อาศัยอํานาจตามมาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘ แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและ
วิธีการบริหารกิจการบานเมอืงที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖  ที่กาํหนดใหสวนราชการกําหนดระยะเวลาแลว
เสร็จของงานแตละงาน และประกาศใหประชาชนและขาราชการทราบเปนการทั่วไป ประกอบกบั
มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที ่ ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๔๖ เร่ืองการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ
ราชการเพื่อประชาชน กรมพัฒนาฝมือแรงงาน จึงออกประกาศกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน
ไวดังตอไปนี ้
 ขอ ๑  ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศกรมพฒันาฝมือแรงงาน เร่ืองการกาํหนดระยะเวลาแลว
เสร็จของงาน พ.ศ. ๒๕๔๘” 
 ขอ ๒  ประกาศนี้ใหใชบังคบัตั้งแตวนัประกาศเปนตนไป 
 ขอ ๓  ใหยกเลิกประกาศกรมพัฒนาฝมือแรงงานเรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน 
พ.ศ. ๒๕๔๘  ลงวันที่ ๓ กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๔๘ และใหใชประกาศนี้แทน 

ขอ ๔ ระยะเวลาการดําเนินการแลวเสร็จของงานใหเปนไปตามรายละเอียดที่ปรากฏแนบทาย
ประกาศนี ้
 
 
     ประกาศ  ณ  วนัที่   ๒๑    ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 
 
       
       
 
 
 



 
 
 

 
เอกสารแนบทายประกาศกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

เร่ือง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน  ลงวันท่ี  ๒๑   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 
 

 

รายชื่อกระบวนงาน ระยะเวลาดําเนินการ
แลวเสร็จ หมายเหตุ 

 
๑. การทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ 

 
๒. การทดสอบฝมือคนหางานเพื่อไปทํางานใน

ตางประเทศ 
 
๓. การขอรับสิทธิประโยชนของผูดําเนินการภายใต     

พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน         
พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 
๔. การฝกเตรียมเขาทํางาน(ในสถาบัน/ศูนยพัฒนา

ฝมือแรงงาน) 
 
๕. การฝกยกระดบัฝมือแรงงาน 

 
๖. การพัฒนาฝมอืแรงงานเพื่อเปนผูประกอบการ

อิสระ 
 
รวม ๖  กระบวนงาน 

๑๐ วัน  ๑ ช่ัวโมง 
 
๑๐ วัน ๑  ช่ัวโมง 
 
 
๑๑   ช่ัวโมง 
 
 
 
๒๙.๕วัน  
 
 
๑๙.๕ วนั 
 
๑๙.๕ วนั  
 
 

 
กรณีท่ีประชาชนไมไดรับการ
บริการภายในระยะเวลาที่กําหนด 
หรือมีขอคิดเห็น หรือ
ขอเสนอแนะการใหบริการ   
กรุณาแจง  ผูอํานวยการกลุมงาน
พัฒนาระบบบริหาร 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน           
ดินแดง  กทม. 
โทร. ๐– ๒๒๔๙-๐๓๐๓ หรือ 
http://home.dsd.go.th/msdu 
หรือ  
e-mail : msdu.dsd.go.th 
 
 

 



ขั้นตอนและระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ตามประกาศกรมพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน พ.ศ.2548  ลงวันที่  21 ตุลาคม 2548
กระบวนงานที่ 1  การทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ (10 วัน 1 ชั่วโมง)

1.

ประชาชนสมัครเขารับ
การทดสอบและแนะแนว

การทดสอบ

( 1 ชั่วโมง)

2.
ขออนุมัติดําเนินการทดสอบ  /

จัดเตรียมเครื่องมือ
เครื่องจักรและวัสดุ/อุปกรณ

และเจาหนาที่

( 5 วัน)

ดําเนินการทดสอบ

3.

ตรวจผลการทดสอบและ
รายงานผลการทดสอบ

( 2 วัน)

4. 
ประกาศ

ผลการทดสอบ
และจัดทําหนังสือรับรอง

ผูผานการทดสอบ

( 3 วัน)

ประชาชนมารับหนังสือรับรองฯ

ประชาชนกลับไปฝกฝมือเพิ่มเติม/ทดสอบใหม

ผานการทดสอบ

ไมผาน

ตามระยะเวลาที่กําหนดไว
ในแบบทดสอบ



ขั้นตอนและระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ตามประกาศกรมพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน พ.ศ.2548  ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2548
กระบวนงานที่ 2  การทดสอบฝมือคนหางานเพื่อไปทํางานในตางประเทศ (10 วัน 1 ชั่วโมง)

1.

ประชาชนสมัครเขารับ
การทดสอบและแนะแนว

การทดสอบ

( 1 ชั่วโมง)

2.
ขออนุมัติดําเนินการทดสอบ  /

จัดเตรียมเครื่องมือ
เครื่องจักรและวัสดุ/อุปกรณ

และเจาหนาที่

( 5 วัน)

ดําเนินการทดสอบ

3.

ตรวจผลการทดสอบและ
รายงานผลการทดสอบ

( 2 วัน)

4. 
ประกาศ

ผลการทดสอบ
และจัดทําหนังสือรับรอง

ผูผานการทดสอบ

( 3 วัน)

ประชาชนมารับหนังสือรับรองฯ

ประชาชนกลับไปฝกฝมือเพิ่มเติม/ทดสอบใหม

ผานการทดสอบ

ไมผาน

ตามระยะเวลาที่กําหนดไว
ในแบบทดสอบ



ขั้นตอนและระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ตามประกาศกรมพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน พ.ศ.2548  ลงวันที่  21 ตุลาคม 2548
กระบวนงานที่ 3   การขอรับสิทธิประโยชนการฝกอบรมภายใตพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545  (11 ชั่วโมง)

สถานประกอบกิจการ
ยื่นเรื่อง

2. 

พิจารณาหลักสูตรและคาใชจาย
ในการจัดฝกอบรม/จัดทําใบรับรอง/

( 5.5  ชั่วโมง)

3.

เสนอนายทะเบียนพิจารณาลงนาม

( 5 ชั่วโมง)

แจงใหสถานประกอบกิจการมารับใบรับรอง

1. 

รับเรื่อง/ตรวจเอกสารขั้นตน/
และลงทะเบียนเอกสาร

( 0.5 ชั่วโมง)



ขั้นตอนและระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ตามประกาศกรมพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน พ.ศ.2548  ลงวันที่  21  ตุลาคม 2548
กระบวนงานที่ 4  การฝกเตรียมเขาทํางาน(ในสถาบัน/ศูนยพัฒนาฝมือแรงงาน)  (29.5 วัน)

1.
รับสมัครและ
แนะนําการฝก

( 0.5 วัน)

2.

ขออนุมัติดําเนินการฝก และเตรียมการฝก

( 10 วัน)

ดําเนินการฝก ในสถาบัน/ศูนยพัฒนาฝมือแรงงาน

3.

ประกาศรายชื่อผูผานการฝก
และสงเขาฝกในสถาน

ประกอบกิจการ
(10 วัน)

ดําเนินการฝากฝก
ในกิจการ

4.

ประกาศผลและจัดทําวุฒิบัตร
ผูผานการฝก

(9 วัน)

ตามระยะเวลาการฝกที่ไดกําหนด
ไวในหลักสูตรการฝก

ตามระยะวเลาการฝากฝกในกิจการ
ที่ไดกําหนด ไวในหลักสูตรการฝกผูสําเร็จการฝกฯ รับวุฒิบัตร



ขั้นตอนและระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ตามประกาศกรมพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน พ.ศ.2548  ลงวันที่  21 ตุลาคม 2548
กระบวนงานที่ 5  การฝกยกระดับฝมือแรงงาน  (19.5 วัน)

1.
รับสมัครและ
แนะนําการฝก

( 0.5 วัน)

2.

ขออนุมัติดําเนินการฝก และเตรียมการฝก

( 10 วัน)

ดําเนินการฝก ในสถาบัน/ศูนยพัฒนาฝมือแรงงาน

3.

ประกาศรายชื่อผูผานการฝก
และจัดทําวุฒิบัตร

(9 วัน)

ตามระยะเวลาการฝกที่ไดกําหนด
ไวในหลักสูตรการฝก

ผูสําเร็จการฝกฯ รับวุฒิบัตร



ขั้นตอนและระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ตามประกาศกรมพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน พ.ศ.2548  ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2548
กระบวนงานที่ 6  การพัฒนาฝมือแรงงานเพื่อเปนผูประกอบการอิสระ  (19.5 วัน)

1.
รับสมัครและ
แนะนําการฝก

( 0.5 วัน)

2.

ขออนุมัติดําเนินการฝก และเตรียมการฝก

( 10 วัน)

ดําเนินการฝก ในสถาบัน/ศูนยพัฒนาฝมือแรงงาน

3.

ประกาศรายชื่อผูผานการฝก
และจัดทําวุฒิบัตร

(9 วัน)

ตามระยะเวลาการฝกที่ไดกําหนด
ไวในหลักสูตรการฝก

ผูสําเร็จการฝกฯ รับวุฒิบัตร


