
ขัน้ตอนที่ 3 (PDF 1 ไฟล์) 
กรณีการฝึกอบรมเอง (In-House Training) 

1. ฝย/ฝป 1 และเอกสารแนบท้ายหลกัสตูร 

2. ฝย/ฝป 2-1 

3. ฝย/ฝป 3  
4. ชดุแบบเสนอสาขา (ท่ีอนมุตัิแล้ว) 
5. ใบลงทะเบียน+ภาพถ่ายการฝึกอบรม  
    และภาพถ่ายอาหารวา่ง อาหารกลางวนั 
6. เอกสารประกอบการฝึกอบรม (ถ้ามี) 
7. เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 

    กบัการฝึกอบรม (ถ้ามี) เช่น ใบเสร็จรับเงิน 

8.แบบประเมินศกัยภาพ 

9.แบบสรุปผลการประเมินศกัยภาพพนกังานหลงั
การฝึกอบรม 

 
กรณีการฝึกอบรมภายนอก (Public Training) 

1. ฝย/ฝป 1 และเอกสารแนบท้ายหลกัสตูร 

2. ฝย/ฝป 2-2 แนวตัง้ 

3. ฝย/ฝป 2-2 แนวนอน 
4. หนงัสือท่ีหน่วยงานเชิญเข้าอบรม 

5. ก าหนดการ  
6. แบบตอบรับเข้าร่วมการฝึกอบรม 

7. ส าเนาวฒุิบตัร (ถ้ามี) 
8. เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 

    กบัการฝึกอบรม (ถ้ามี) เช่น ใบเสร็จรับเงิน 
    ใบลงทะเบียน + ภาพถ่ายการฝึกอบรม 
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