
คู่มือการปฏิบัติงาน
การทำข่าวประชาสัมพันธ์

ของหน่วยงาน

สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานชัยภูมิ
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน



การอพัโหลดภาพขึน้เวบ็ไซต ์



ใน Datacenter
ระบบบรหิารจดัการเวบ็ไซต ์



การเพิม่ข่าวในเวบ็ไซตห์น่วยงาน 

เพือ่ให ้"แสดง-ไม่แสดง" บนเวบ็ไซตข์องกรม



การเพิม่ข่าวในเวบ็ไซตห์น่วยงาน 

เพือ่ให ้"แสดง-ไม่แสดง" บนเวบ็ไซตข์องกรม



ใหใ้สร่ายละเอยีดของเนือ้หา

ทีต่อ้งการประชาสมัพนัธ ์



ใหใ้สร่ายละเอยีดของเนือ้หาทีต่อ้งการประชาสมัพนัธ ์



ตวัอย่าง



ภาพไม่แสดง

แสดงไม่ครบ

ทุกภาพ

หรอื

ควรใส่ภาพประมาณ 4-6 ภาพ



ใส ่1 ภาพ แตร่ะบบกไ็ม่แสดง

ไม่สามารถอนุมตัไิด ้



อพัโหลดภาพผดิที่



ไม่ตอ้งระบุ



จดุสงัเกตวา่ตอ้งการใหแ้สดงบนเวบ็ไซต ์

กรม

ถา้ตอ้งการ"แสดง" ใหก้ดเลอืก



ข่าวทีก่ดเลอืกใหแ้สดงบนเวบ็ไซตก์รม 

จะปรากฎให ้admin กรมเห็น เพือ่พจิารณาอนุมตั/ิไมอ่นุมตัิ



ข่าวฝึกอบรมทีไ่ดร้บั “อนุมตั”ิ



ข่าวมาตรฐานฝีมอืแรงงานทีไ่ดร้บั “อนุมตั”ิ



ข่าวส่งเสรมิฯ (ดา้นพ.ร.บ.) ทีไ่ดร้บั “อนุมตั”ิ



ข่าวการรบัรองความรูค้วามสามารถ “อนุมตั”ิ
ทีไ่ดร้บั



ภาพจากภูมภิาครายงานข่าว



ภาพจากภูมภิาครายงานข่าว



ภาพจากภูมภิาครายงานข่าว



ตวัอย่างภาพทีข่อแนะน า

สือ่ไม่ชดัเจน
ไม่รูว้า่ตอ้งการสือ่อะไร

ยอ้นแสง

มุมภาพส าหรบั
บคุคล

จดัรปูแบบใหผู้บ้รหิาร
หรอืบคุคล ยนื



ตวัอย่างภาพทีข่อแนะน า

ภาพแนวตัง้ ใชไ้ด ้
ในบางกรณี
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