
 

 

สัญญาเงินยืมเลขท่ี วันท่ี   สวนท่ี 1 
ชื่อผูยืม จํานวนเงิน บาท  แบบ 8708 

 
ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 
                                                ท่ีทําการ     

 วันท่ี         . 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน         
  

ตามคําสั่ง/บันทึกท่ี   ลงวันท่ี      ไดอนุมัติให  
ขาพเจา       ตําแหนง          . 
สังกัด     พรอมดวย           . 
                 . 
              เดินทางไป 
ปฏิบัติราชการจังหวัด                        ..   
            โดยออกเดินทางจาก 
O บานพัก  O สํานักงาน  O ประเทศไทย   ตั้งแตวันท่ี เดือน  พ.ศ.       เวลา   น. 
และกลับถึง O บานพัก    O สํานักงาน   O ประเทศไทย วันท่ี เดือน  พ.ศ.  เวลา   น.  
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้      วัน      ชั่วโมง 
 

ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ O ขาพเจา O คณะเดินทาง ดังนี้ (10) 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท จํานวน  วัน  รวม  บาท 
คาท่ีพักประเภท จํานวน  วัน  รวม  บาท
คาพาหนะ      รวม  บาท
คาใชจายอ่ืน ๆ       รวม  บาท
              รวมเงินท้ังสิ้น  บาท 
จํานวนเงิน (ตัวอักษร)               . 
 

ขาพเจาขอรับรองวารายการท่ีกลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายท่ีสงมาดวยจํานวน
  ฉบับ รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 

ลงชื่อ    ผูขอรับเงิน 
                                                                                   (      ) 
                                                                         ตําแหนง      
 
 



- ๒ - 

 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 
ลงชื่อ         
      (      ) 
ตําแหนง       
วันท่ี       

 

อนุมัติใหจายได 
 
 
ลงชื่อ       
      (     ) 
ตําแหนง      
วันท่ี      

 

  
 ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการจํานวน     บาท  
(       ) ไวเปนการถูกตองแลว 
 
ลงชื่อ  ผูรับเงิน       ลงชื่อ         ผูจายเงิน 
     (  )        (         )               
ตําแหนง                    ตําแหนง                   .   
วันท่ี    วันท่ี         . 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี     วันท่ี   . 
 

 
หมายเหตุ                . 
                 . 
                 . 
                 . 
                 . 
 

 
คําช้ีแจง  
๑. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ
สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกตางกันของบุคคลนั้นใน
ชองหมายเหตุ 
๒. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคลใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงินกรณีท่ีมี
การยมืเงิน ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมดวย 
๓. กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน ท้ังนี้ใหผูมีสิทธิ 
แตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี ๒) 
 


