
 

 

 บันทึกขอความ  
สวนราชการ  กลุมงาน ฝาย    โทรศัพท      . 

ท่ี  วันท่ี   ๒๕๖๑ 

เรื่อง  ขออนุมัติดําเนินการเปดฝกอบรม 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 

  ตามท่ีสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน ไดรับเปาหมายใหดําเนินการ
ฝกอบรมโครงการเพ่ิมศักยภาพผูมีรายไดนอยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแหงรัฐ เพ่ือสรางงาน สรางอาชีพ เพ่ิมรายได 
และความม่ันคงในชีวิต นั้น 

  กลุมงาน     /ฝาย          จึงขออนุมัติเปดฝกอบรม 
โดยมีรายละเอียด ดังนี ้

๑. ฝกอบรมหลักสูตร (  ) ฝกอาชีพเรงดวนฯ รุนท่ี      (  ) ฝกอาชีพเสริมฯ รุนท่ี      .    
 ๑.๑ สาขา    จํานวน  ชั่วโมง 
    ๑.๒ อบรมระหวางวันท่ี            . 
    ๑.๓ สถานท่ีฝกอบรม             . 
    ๑.๔ จํานวน              . 

  ๒. ผูทําหนาท่ีดําเนินการฝก 
 ๒.๑ วิทยากร              . 
 ๒.๒ วุฒิการศึกษา             .       

 ๒.๓ ประสบการณการทํางาน            . 
 ๒.๔ อ่ืน ๆ               . 

๓. ผูประสานการฝกอบรม 
 ๓.๑               . 
 ๓.๒               . 
 ๔. คาใชจายในการฝกอบรม 
 ๔.๑ คาตอบแทนวิทยากร ( ชั่วโมง ๆ ละ ๔๐๐ บาท)  เปนเงิน  บาท 
 ๔.๒ คาเบี้ยเลี้ยงผูเขารับการฝกอบรม (    คน ๆ ละ ๑๘๐ บาท)  เปนเงิน  บาท 

    ๔.๓ คาวัสดุฝกอบรม      เปนเงิน  บาท 
 ๔.๔ คาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ถามี)   เปนเงิน  บาท       
 ๔.๕ คาใชจายอ่ืน (ถามี)     เปนเงิน  บาท 

                 รวมเปนเงินท้ังสิ้น   บาท 
           (    ) 
 
 

/โดยขอ 
 

ตัวอยาง 



 

 

- ๒ - 
 

 

โดยขอเบิกจายจากงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ งบรายจายอ่ืน       . 

แผนงานยุทธศาสตร  เสริมสรางศักยภาพและพัฒนาคุณภาพชีวิต 
โครงการ เพ่ิมศักยภาพผูมีรายไดนอยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแหงรัฐ เพ่ือสรางงาน สรางอาชีพ เพ่ิมรายได  
  และความม่ันคงในชีวิต   
กิจกรรม        
 ๕. ใหเจาหนาท่ีเดินทางไปราชการ โดยรถยนตราชการหมายเลขทะเบียน       . 
 หรือพาหนะสวนตัว ( ซึ่ ง เปนเจาของหรือผูครอบครอง )  รถยนตสวนบุคคล  
 หมายเลขทะเบียน  เนื่องจาก  (ระบุเหตุผลท่ีใชพาหนะสวนตัว)       .  
  ๕.๑ วันท่ี   เพ่ือเปดฝกอบรม 
   ๑)    ตําแหนง          .
   ๒)    ตําแหนง          . 
  ๕.๒ วันท่ี   เพ่ือตรวจเยี่ยมการฝกอบรม 
    ๑)    ตําแหนง          .
    ๒)    ตําแหนง          .
  ๕.๓ วันท่ี   เพ่ือปดฝกอบรม 
    ๑)    ตําแหนง          .
    ๒)    ตําแหนง          .
 ๖. เอกสารแนบทายประกอบการพิจารณาอนุมัติเปดฝกอบรม 

- ใบสมัครเขารับการฝกอบรม / รายชื่อผูเขารับการฝกอบรม จํานวน  ฉบับ 
- หลักสูตรการฝกอบรม สาขา    จํานวน  ฉบับ 
- รายการวัสดุฝกอบรม     จํานวน  ฉบับ 
- ประมาณการคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ถามี) จํานวน  ฉบับ 
- อ่ืน ๆ (ถามี)      จํานวน  ฉบับ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ   

 


	บันทึกข้อความ

