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สารบัญ 
         หน้า 

ค าน า ก 

สารบัญ ข 

สารบัญภาพ ง 

ส่วนที ่ ๑ ความเป็นมา กลุ่มเป้าหมาย วัตถุประสงค์  ๑ 
๑.๑ ความเป็นมา  ๑ 
๑.๒ กลุ่มเป้าหมาย ๓ 
๑.๓ วัตถุประสงค์ ๓ 

ส่วนที ่ ๒ กระบวนงานในการด าเนินงาน  ๔ 
๒.๑ ขั้นตอนการเตรียมการ ๔ 
๒.๒ ขั้นตอนการด าเนินงาน ๔ 
๒.๓ ขั้นตอนการรายงานผลการด าเนินงาน  ๙ 

ส่วนที ่ ๓ หลักสูตรการฝึกอบรม ๑๕ 
๓.๑ หลักสูตรการฝึกอบรม กิจกรรมการส่งเสริมและฝึกอาชีพหลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วน 

ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน)  ๑๕ 
๓.๒ หลักสูตรการฝึกอบรม กิจกรรมการฝึกอาชีพเสริมเพ่ือการมีงานท าหรือ 

การประกอบอาชีพอิสระ  ๑๘ 

ส่วนที ่ ๔ แนวปฏิบัติการด าเนินการด้านงบประมาณ ๔๕ 
๔.๑ การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ๔๕ 
๔.๒ การเบิกค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม ๔๘ 
๔.๓ การจัดหาพัสดุ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ๔๘ 

๔.๔ การจัดท ารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ๔๘ 

ส่วนที่ ๕ คู่มือการใช้ระบบสารสนเทศตรวจสอบข้อมูลผู้ต้องการพัฒนาคุณภาพชีวิต และรายงาน 
  ผลการฝึกอบรมโครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ  
  เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต ๖๘ 

๕.๑ การตรวจสอบข้อมูลผู้ต้องการฝึกในระบบคลังข้อมูล (Data Warehouse)  ๖๘ 
๕.๒ การรายงานผลการพัฒนาฝีมือแรงงาน  ๗๙ 

ภาคผนวก 
๑. ส าเนาโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน  

สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต 
- กิจกรรมการส่งเสริมและฝึกอาชีพหลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) ๘๒ 
- กิจกรรมการฝึกอาชีพเสริมเพ่ือการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ ๘๗ 
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๒. ส าเนาค าสั่งกระทรวงแรงงาน ที่ ๘๘/๒๕๖๑ ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๑ แต่งตั้งที่ปรึกษา 
และคณะกรรมการบริหารจัดการโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียน 
สวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต ๙๒ 

๓. ส าเนาค าสั่งกระทรวงแรงงาน ที่ ๘๙/๒๕๖๑ ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๑ แต่งตั้งคณะอนุกรรมการ 
ก ากับและติดตามรายภาค ตามโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 
เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต ๙๔ 

๔. ส าเนาค าสั่งกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ที่ ๔๔๗/๒๕๖๑ ลงวันที่ ๑๕ มีนาคม ๒๕๖๑  
แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานตามมาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
ในความรับผิดชอบของกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ๙๘ 

๕. ส าเนาหนังสือกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ด่วนที่สุด ที่ รง ๐๔๐๕/๐๓๑๐๑  
ลงวันที่ ๑๕ มีนาคม ๒๕๖๑ ๑๐๓ 

๖. ส าเนาหนังสือกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ด่วนที่สุด ที่ รง ๐๔๐๕/ว ๐๔๐๘๑  
ลงวันที่ ๕ เมษายน ๒๕๖๑ ๑๐๔ 

๗. ส าเนาหนังสือกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ด่วนที่สุด ที่ รง ๐๔๐๕/๐๔๐๘๓  
ลงวันที่ ๕ เมษายน ๒๕๖๑ ๑๑๙ 

๘. ส าเนาหลักสูตรการฝึกอาชีพเร่งด่วน ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) ๑๒๑ 
๙. ส าเนารายการเครื่องมือช่างชุมชน ๑๒๔ 
๑๐. ส าเนาประมาณการ รายการวัสดุ ช่างชุมชน ๑๒๕ 
๑๑. ส าเนาแผนปฏิบัติการกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (Road map) ๑๒๖ 
๑๒. ส าเนา Infographic ๑๒๗ 
๑๓. ส าเนาใบสมัครเข้ารับการฝึกอบรมโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อย 

ที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ ๑๒๘ 
๑๔. ทะเบียนส ารวจข้อมูลความพร้อมในการด าเนินการตามมาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิต 

ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ๑๓๑ 
๑๕. ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด 

และคณะท างานพัฒนาทักษะอาชีพระดับอ าเภอ ๑๓๒ 
๑๖. คณะผู้จัดท า         ๑๓๕ 
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สารบัญภาพ 
ภาพที ่ หน้า 

ภาพที่ ๒-๑ แสดงกระบวนการจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร ๑๑ 
ภาพที่ ๒-๒ แสดงกระบวนการจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยงผู้เข้าฝึกอบรม ๑๒ 
ภาพที่ ๒-๓ แสดงกระบวนการบริหารความเสี่ยงและปัจจัยน าสู่ความส าเร็จของโครงการ ๑๓ 



 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
 
 
 

ส่วนที่ ๑ 
ความเป็นมา กลุ่มเป้าหมาย วัตถุประสงค์



 
 

๑ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ส่วนที่ ๑ 
ความเป็นมา กลุ่มเป้าหมาย วัตถุประสงค์ 

 
๑.๑ ความเป็นมา 

คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ ๙ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบมาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตร
สวัสดิการแห่งรัฐ และอนุมัติในหลักการด าเนินงานตามที่กระทรวงการคลังเสนอ ในวงเงินงบประมาณรวม 
๓๕,๖๗๙,๐๙๐,๗๙๑ บาท (สามหมื่นห้าพันหกร้อยเจ็ดสิบเก้าล้านเก้าหมื่นเจ็ดร้อยเก้าสิบเอ็ดบาทถ้วน ) 
เพ่ือสร้างโอกาสให้กับผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 

กระทรวงแรงงาน โดยกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ได้เสนอโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อย 
ที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ “เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต” ในกรอบวงเงิน
งบประมาณ จ านวน ๕,๗๗๑,๔๙๑,๖๒๘ บาท เพ่ือช่วยเหลือผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ระยะที่ ๒ ภายใต้มาตรการ
พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการ ผ่านกลไกการหางานให้ท า/การส่งเสริมคุ้มครอง และการฝึกอบรมส่งเสริม
ทักษะอาชีพให้แก่ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ให้มีอาชีพ มีงานท า มีทักษะฝีมือ มีรายได้ที่เพ่ิมขึ้น ตลอดจนมีหลักประกัน
ทางสังคมและความมั่นคงในชีวิตอย่างยั่งยืน และกระทรวงการคลังได้จัดสรรงบประมาณประจ าปี ๒๕๖๑ เพ่ิมเติม 
จ านวน ๒,๑๒๐,๐๒๕,๔๐๐ บาท (สองพันหนึ่งร้อยยี่สิบล้านสองหมื่นห้าพันสี่ร้อยบาทถ้วน) โดยจ าแนก ดังนี้ 

๑) ส านักงานปลัดกระทรวงแรงงาน จ านวน ๑๒,๖๒๑,๘๐๐ บาท 
๒) กรมการจัดหางาน จ านวน ๓๙,๒๔๖,๐๐๐ บาท 
๓) กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน จ านวน ๒,๐๖๘,๑๕๗,๖๐๐ บาท 
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมประจ าปีงบประมาณ 

๒๕๖๑ จ านวน ๒,๐๖๘,๑๕๗,๖๐๐ บาท (สองพันหกสิบแปดล้านหนึ่งแสนห้าหมื่นเจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน) 
เพ่ือใช้ส าหรับขับเคลื่อนโครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน 
สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต โดยการฝึกทักษะอาชีพให้แก่ผู ้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียน
สวัสดิการแห่งรัฐ ที่มีรายได้ต่ ากว่า ๓๐,๐๐๐ บาท/คน/ปี เป้าหมาย ๖๒๕,๑๒๐ คน ซึ่งโครงการดังกล่าว
ประกอบด้วย ๒ กิจกรรม ดังนี้ 

๑) กิจกรรมการส่งเสริมและฝึกอาชีพหลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 
ฝึกทักษะอาชีพให้แก่ผู ้ม ีรายได้น้อยที ่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ จ านวน ๘๑,๐๐๐ คน งบประมาณ 
๖๕๖,๑๐๐,๐๐๐ บาท (หกร้อยห้าสิบหกล้านหนึ่งแสนบาทถ้วน) กิจกรรมนี้ ผู้ส าเร็จการฝึกสามารถปฏิบัติงาน
ซ่อมไฟฟ้าได้ ซ่อมประปาได้ ซ่อมประตู หน้าต่างได้ ตัดหญ้าสนามได้ ซ่อมแซมผนัง–กระเบื้องได้ ปฏิบัติงาน
ทาสีได้ พร้อมทั้งมอบเครื่องมือประกอบอาชีพให้แก่ผู้ส าเร็จการฝึกด้วย ในวงเงินคนละ ๓,๕๐๐ บาท (สามพัน
ห้าร้อยบาทถ้วน) 

๒) กิจกรรมการฝึกอาชีพเสริมเพ่ือการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ ฝึกทักษะอาชีพ
ให้แก่ผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ จ านวน ๕๔๔,๑๒๐ คน งบประมาณ ๑,๔๑๒,๐๕๗,๖๐๐ บาท 
(หนึ่งพันสี่ร้อยสิบสองล้านห้าหมื่นเจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน) กิจกรรมนี้ไม่มีการมอบเครื่องมือประกอบอาชีพ
ให้แก่ผู้ส าเร็จการฝึก 

 
 
 
 



 
 

๒ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๑.๑.๑ หลักการด าเนินงาน ประกอบด้วย 
๑) การวิเคราะห์และให้ความช่วยเหลือผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐรายบุคคล 
๒) การพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐตามความจ าเป็นอย่างรอบด้าน 

(๔ มิต)ิ 
๓) การเข้าหาและติดตามผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ทุกคนที่มีรายได้ต่ ากว่า 

๓๐,๐๐๐ บาท/คน/ปี และอยู่ในวัยแรงงาน 
๔) การบูรณการแก้ไขปัญหาความยากจนและความเหลื่อมล้ าจากกระทรวงและ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องแบบเบ็ดเสร็จ ด าเนินการใน ๔ มิติ ได้แก ่
(๑) มิติการมีงานท า จัดหางานที่เหมาะสมและส่งเสริมการประกอบสัมมาชีพ 
(๒) มิติการฝึกอาชีพ/การศึกษา ฝึกทักษะอาชีพให้ความรู้และท าให้เข้าถึง

การศึกษาอย่างเท่าเทียม 
(๓) มิติการเข้าถึงแหล่งเงินทุนในระบบ เข้าถึงสินเชื่อและแก้ไขปัญหาหนี้นอกระบบ

และบูรณาการ 
(๔) มิติการเข้าถึงสิ่งจ าเป็นพ้ืนฐาน สนับสนุนให้เข้าถึงสิ่งจ าเป็นในชีวิต เช่น ที่อยู่อาศัย 

ที่ดินท ากิน การออมเพ่ือการเกษียณ เป็นต้น ถือเป็นมาตรการให้ความช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียน
โครงการเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ (ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ) ในระยะที่ ๒ ต่อเนื่องจากระยะเริ่มต้น ซึ่งเปรียบเสมือน
การ “ให้ปลา” แก่ประชาชน แต่มิอาจใช้เป็นแนวทางในการแก้ไขปัญหาความยากจนให้ลดลงหรือหมดไปจาก
ประเทศไทยอย่างยั่งยืนได้ ดังนั้น การช่วยเหลือในระยะที่ ๒ นี้ จึงเป็นมาตรการให้ความช่วยเหลือเป็น
รายบุคคล “สอนและให้เครื่องมือในการหาปลา” เพ่ือให้การแก้ไขปัญหาหรือการให้ความช่วยเหลือสามารถ
ท าได้อย่างตรงจุด ตรงความต้องการของแต่ละบุคคล 

๑.๑.๒ โครงสร้างการด าเนินงาน ประกอบด้วย 
๑) คณะกรรมการนโยบายการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (คนส.) 

องค์ประกอบ ๑๓ คน มีนายกรัฐมนตรีเป็นประธาน ปลัดกระทรวงแรงงาน เป็นกรรมการ และปลัดกระทรวงการคลัง
เป็นเลขานุการ  

๒) คณะอนุกรรมการติดตามการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (คอต.) 
องค์ประกอบ ๑๒ คน มีปลัดกระทรวงการคลังเป็นประธาน หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงแรงงาน  
เป็นอนุกรรมการ และท่ีปรึกษาหรือรองผู้อ านวยการส านักเศรษฐกิจการคลังที่ได้รับมอบหมายเป็นเลขานุการ 

๓) คณะอนุกรรมการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐประจ าจังหวัด (คอจ.) 
กรณีกรุงเทพมหานคร องค์ประกอบ ๑๖ คน มีปลัดกรุงเทพมหานคร เป็นประธาน 

ผู้แทนกรมการจัดหางาน ผู้แทนกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน เป็นอนุกรรมการ และผู้แทนกรุงเทพมหานคร 
เป็นเลขานุการ  

กรณีจังหวัด องค์ประกอบ ๑๖ คน มีผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นประธาน จัดหางาน
จังหวัด/แรงงานจังหวัด เป็นอนุกรรมการ และปลัดจังหวัด เป็นเลขานุการ 

๔) คณะท างานพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐประจ าอ าเภอ “ทีมหมอ
ประชารัฐสุขใจ (ปรจ.)” ได้รับการแต่งตั้งโดยคณะอนุกรรมการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
ประจ าจังหวัด (คอจ.) ได้แก่ 

(๑) คณะระดับอ าเภอ 
กรณีกรุงเทพมหานคร มีผู้อ านวยการเขต เป็นประธาน ผู้แทนหน่วยงานรัฐ

ที่เกี่ยวข้อง เป็นคณะท างาน และผู้แทนธนาคารออมสิน เป็นเลขานุการ  



 
 

๓ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

กรณีจังหวัดอ่ืน ๆ มีนายอ าเภอ เป็นประธาน ผู้แทนของคณะผู้บริหารการคลัง
ประจ าจังหวัด ส านักงานจัดหางานจังหวัด หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง/ผู้แทนธนาคารเพ่ือการเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) หรือ ธนาคารออมสิน เป็นเลขานุการ  

 (๒) ผู้ดูแลบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (Account Officer : AO) ท าหน้าที่ดูแลและ
ให้ค าแนะน าแก่ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ให้เหมาะสมสอดคล้องตามความจ าเป็นของแต่ละบุคคล โดยการสัมภาษณ์
ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐเป็นรายบุคคล เพ่ือวิเคราะห์สภาพปัญหาและสอบถามความประสงค์ที่จะพัฒนาตนเอง 
ทั้งนี้ ในการสัมภาษณ์ของผู้ดูแลบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (Account Officer : AO) จะต้องมีเจ้าหน้าที่ธนาคาร 
เพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) หรือ ธนาคารออมสิน อย่างน้อย ๑ คน ร่วมสัมภาษณ์ด้วย 
นอกจากนี้ผู้ดูแลบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (Account Officer : AO) ๑ คน ต้องรับผิดชอบดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
อย่างน้อย ๓๐ คน 

๑.๒ กลุ่มเป้าหมาย 
การด าเนินโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ “เพ่ือสร้างงาน 

สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต” ตามมาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
เป้าหมาย ได้แก่ ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐที่มีรายได้ต่ ากว่า ๓๐,๐๐๐ บาท ต่อปี ที่เข้าร่วมโครงการฯ เพ่ือพัฒนา
คุณภาพชีวิตของกระทรวงแรงงาน ซึ่งเป็นมาตรการให้ความช่วยเหลือผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐเป็นรายบุคคล
ในระยะที่ ๒ ภายใต้หลักคิดที่ว่า “จะไม่แจกปลาแต่จะสอนวิธีจับปลาให้แก่ประชาชน” 

๑.๓ วัตถุประสงค์ 
๑.๓.๑ เพื่อให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ความสามารถและทักษะฝีมือ น าไปใช้ในการท างาน

หรือประกอบอาชีพอิสระ 
๑.๓.๒ เพื่อให้ผู้มีรายได้น้อยสามารถน าความรู้ที่ได้รับไปใช้ประกอบอาชีพ สร้างรายได้ 

ให้ก้าวพ้นขีดความยากจน 



 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

 
 
 
 

ส่วนที่ ๒ 
กระบวนงานในการด าเนนิงาน



 
 

๔ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

ส่วนที่ ๒ 
กระบวนงานในการด าเนินงาน 

 
การด าเนินงานตามโครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 

เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต มีกระบวนงานในการด าเนินงาน ๓ ขั้นตอน ดังนี้ 

๒.๑ ขั้นตอนการเตรียมการ 
กรมพัฒนาฝีมือแรงงานด าเนินการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ เรื่อง นโยบาย การบริหารโครงการ 

มาตรการพัฒนาคุณภาพผู้มีรายได้น้อยที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ภายใต้โครงการโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อย
ที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต แก่ข้าราชการ เจ้าหน้าที่
สังกัดกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน แรงงานจังหวัด ผู้สังเกตการณ์ ผู้ประสานงานและผู้เกี่ยวข้อง ประมาณ ๕๐๐ คน   

๒.๒ ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ให้สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน และส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานหารือผู้ว่าราชการจังหวัด

ในการพิจารณาจัดตั้งองค์กร คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาทักษะอาชีพ การจัดสรรงบประมาณ 
การจัดกลุ่มพ้ืนที่การฝึก การจัดท าแผนปฏิบัติการ การจัดวิทยากร การบูรณาการเครือข่าย หน่วยงานที่จะร่วม
ด าเนินการ โดย 

๒.๒.๑ จัดตั้งคณะกรรมการอ านวยการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด ควรมีองค์ประกอบ ดังนี้ 
๑) ผู้ว่าราชการจังหวัด ประธานกรรมการ 
๒) แรงงานจังหวัด กรรมการและเลขานุการ 
๓) ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ 

ผู้อ านวยการส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
และมีส่วนราชการ องค์กร ผู้น าท้องถิ่น ภาคประชาสังคม องค์กรที่เกี่ยวข้อง ตามท้ายนี้

ร่วมเป็นกรรมการ 
๑) หัวหน้าส านักงานจังหวัด กรรมการ 
๒) ปลัดจังหวัด กรรมการ 
๓) ประชาสัมพันธ์จังหวัด กรรมการ 
๔) คลังจังหวัด กรรมการ 
๕) สถิติจังหวัด กรรมการ 
๖) นายอ าเภอทุกอ าเภอ กรรมการ 
๗) ส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ท้องถิ่นจังหวัด สถาบันการศึกษาภายในจังหวัด องค์กรเอกชน 

สภาอุตสาหกรรมจังหวัด หอการค้าจังหวัด ผู้จัดการธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร/ธนาคาร
ออมสิน ตัวแทนส านักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด ผู้ทรงคุณวุฒิ สถานประกอบการ หน่วยงานสังกัดกระทรวง
แรงงานที่อยู่ภายในจังหวัด ร่วมเป็นกรรมการ 

๒.๒.๒ จัดตั้งคณะท างานพัฒนาทักษะอาชีพระดับอ าเภอ ควรมีองค์ประกอบ ดังนี้  
๑) นายอ าเภอ ประธานคณะท างาน 
๒) ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ 

ผู้อ านวยการส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน/ 
หัวหน้าส่วนราชการสังกัดกระทรวงแรงงานในจังหวัด คณะท างานและเลขานุการ 



 
 

๕ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

๓) เจ้าหน้าที่สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ 
ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน/หรือ 
เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการกระทรวงแรงงาน 
หรือตัวแทนผู้ดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
(Account Officer : AO) ในระดับอ าเภอ คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 

โดยมีส่วนราชการ องค์กร ผู้น าท้องถิ่น ภาคประชาสังคม องค์กรที่เกี่ยวข้อง ตามท้ายนี้ร่วมเป็น
คณะท างาน 

๑) ส่วนราชการ ภาคส่วนที่เกี่ยวข้องในอ าเภอ คณะท างาน 
๒) สถาบันการศึกษาในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
๓) ผู้จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์ ในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
๔) ผู้จัดการธนาคารออมสิน ในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
๕) นายกองค์การบริหารส่วนต าบล คณะท างาน 
๖) ทีมหมอประชารัฐสุขใจ (ปรจ.) คณะท างาน 
๗) ผู้ดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (Account Officer : AO) คณะท างาน 
๘) ตัวแทนภาคประชาชนในอ าเภอ คณะท างาน 
๙) ตัวแทนสถานประกอบการในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
๑๐) ตัวแทนอาสาสมัครแรงงานในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
๑๑) ตัวแทนก านัน หรือตัวแทนผู้ใหญ่บ้าน 

ในเขตอ าเภอ (รวม ๖ คน) คณะท างาน 

ทั้งนี้ องค์ประกอบจ านวนของคณะกรรมการพัฒนาทักษะอาชีพในระดับจังหวัด และคณะท างาน
พัฒนาทักษะอาชีพระดับอ าเภอ ให้ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน  
น าเรียนเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด/นายอ าเภอ พิจารณาองค์ประกอบ และจ านวน พร้อมก าหนดบทบาทอ านาจ
หน้าที่ ตามที่พิจารณาเห็นสมควร ให้สอดคล้องกับภารกิจหน้าที่ สภาพข้อเท็จจริง โดยมุ่งผลสัมฤทธิ์ การจัด
กลุ่มหลักสูตร การจัดกลุ่มเป้าหมายการฝึก การก าหนดสถานที่ฝึก การประสานงานนัดหมายผู้มีรายได้น้อย  
เข้ารับการฝึกตามก าหนด การเชื่อมโยงข้อมูลระบบตู้งาน (Job Box) ของกรมการจัดหางาน ตลอดจนการ
แก้ไขปัญหากลุ่มการฝึก การเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝึกของผู้มีรายได้น้อย การบูรณาการกลไกประชารัฐ 
เข้ามามีส่วนร่วมในการพัฒนาทักษะอาชีพแก่กลุ่มเป้าหมาย โดยเน้นการมีงานท า มีรายได้ การจัดท าแผนปฏิบัติการ
การพัฒนาทักษะอาชีพ การพัฒนาคุณภาพชีวิต การมอบเครื่องมือประกอบอาชีพ (เฉพาะกรณีการฝึกช่าง
อเนกประสงค์เท่านั้น) การส่งเสริมผู้มีรายได้น้อยที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ที่มีรายได้น้อยกว่า ๓๐,๐๐๐ บาท/คน/ปี 
ให้มีทักษะอาชีพ มีงานท า มีรายได้ พ้นขีดความยากจนตามนโยบายของรัฐบาลอย่างมีประสิทธิภาพ 
(ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด และค าสั่งแต่งตั้งคณะท างาน
พัฒนาทักษะอาชีพระดับอ าเภอ อยู่ในภาคผนวก หน้า ๑๒๙ - ๑๓๑) 

๒.๒.๓ การเบิกจ่ายเงิน  
โดยให้ถือปฏิบัติตามแนวทางที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานก าหนด และปฏิบัติตามระเบียบราชการ

ที่เก่ียวข้องโดยเคร่งครัด และการจ่ายเงินแต่ละครั้งให้มีเจ้าหน้าที่อย่างน้อย ๒ คน ปฏิบัติหน้าที่พร้อมถ่ายภาพ
ประกอบเป็นหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ทั้งนี้ หากกระทรวงการคลังก าหนดแนวปฏิบัติ /วิธีการเบิกจ่ายเงิน
ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ แก่ผู้มีรายได้น้อยท่ีเข้าร่วมโครงการเป็นการเฉพาะ ให้ถือปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลัง
ก าหนดโดยเคร่งครัด 



 
 

๖ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

๒.๒.๔ การจัดกลุ่มเป้าหมาย  
สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน ด าเนินการ ดังนี้ 
๑) มอบหมายเจ้าหน้าที่ จัดกลุ่มเป้าหมาย ตามหลักสูตรการฝึกอบรมที่ผู้มีรายได้น้อยแจ้ง

ความประสงค์โดยพิจารณาข้อมูลจากระบบฐานข้อมูลของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามล าดับ ดังนี้ 
(๑) ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง 
(๒) ระบบข้อมูลสารสนเทศของกระทรวงการคลังที่ติดตั้ง ณ คลังจังหวัดทุกจังหวัด 
(๓) ระบบข้อมูลสารสนเทศ โครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการ

แห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต จากศูนย์ข้อมูลเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

๒) ท ารายชื่อหลักสูตรการฝึกอบรม/ภูมิล าเนาของผู้มีรายได้น้อยที่สมัครฝึกอาชีพ 
๓) จัดกลุ่มผู้เข้ารับการฝึกให้ตรงตามหลักสูตร รหัสหลักสูตร วิธีการจัดหลักสูตร การระบุ

จ านวนชั่วโมงการฝึกแต่ละหลักสูตร ตามที่ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึกก าหนด  เพ่ือให้หลักสูตร/
ระยะเวลาการฝึกเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ และตรงตามกรอบเป้าหมายโครงการที่มีการแยกหลักสูตร
และระยะเวลาฝึกแต่ละหลักสูตร โดยเข้าไปศึกษารูปแบบ วิธีการ ประเภท หลักสูตร กลุ่มหลักสูตร 
รหัสหลักสูตร กรอบขอบเขต เนื้อหาหลักสูตรการฝึกอบรม จากคู่มือการปฏิบัติงานฯ ส่วนที่ ๓ หลักสูตร
การฝึกอบรม 

๒.๒.๕ การจัดกลุ่มผู้เข้ารับการฝึกต่อรุ่น 
๑) ให้จัดกลุ่มผู้เข้ารับการฝึก จ านวน ๒๐ คน ต่อรุ่น 
๒) กรณีมีผู้สมัครเข้ารับการฝึก จ านวน ๒๐ – ๒๕ คน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน ส านักงาน

พัฒนาฝีมือแรงงาน และหน่วยฝึกอบรม สามารถบริหารจัดการ จัดกลุ่มผู้เข้ารับการฝึก ไม่เกิน ๒๕ คน ต่อรุ่น ได้ 
โดยให้พิจารณาความเหมาะสมของปัจจัยด้านอื่น ๆ ดังนี้ 

(๑) ภูมิล าเนาของผู้เข้ารับการฝึก 
(๒) ระยะเวลาการฝึกของหลักสูตร 
(๓) ช่วงอายุ/เพศ ของผู้สมัครเข้ารับการฝึก 
(๔) สถานที่ฝึก ทั้งนี้ งบประมาณต้องเป็นไปตามกรอบรายละเอียดค่าใช้จ่ายโครงการ

ที่กรมฯ อนุมัติ โดยให้เน้นคุณภาพการฝึก 
๓) ผู้สมัครเข้ารับการฝึกไม่ควรฝึกเกิน ๒๕ คนต่อรุ่น เนื่องจากจะท าให้ขาดคุณภาพ 

๒.๒.๖ กรณีกลุ่มเป้าหมายสมัครเข้ารับการฝึกไม่ครบ ๒๐ คน 
กรณีกลุ่มเป้าหมายสมัครเข้ารับการฝึกไม่ครบ ๒๐ คน ให้สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน ส านักงาน

พัฒนาฝีมือแรงงานและหน่วยงานภาคีเครือข่ายที่เข้าร่วมด าเนินการมอบหมายเจ้าหน้าที่ประสานงานและชี้แจง
กลุ่มเป้าหมายให้เข้าใจการด าเนินงานตามโครงการ ข้อจ ากัด เหตุผลในการจัดกลุ่มการฝึก ทั้งนี้ ให้รอการฝึก  
ในรุ่นต่อไป 

๒.๒.๗ การจัดท าแผนปฏิบัติการฝึกทักษะอาชีพระดับจังหวัด 
เพ่ือให้ทราบ ชื่อ-สกุล ข้อมูลผู้มีรายได้น้อย ความต้องการเข้ารับการพัฒนาทักษะอาชีพของ 

ผู้มีรายได้น้อยรายคน หลักสูตรการฝึก รหัสการฝึกทักษะฝีมือ ภูมิล าเนาของผู้มีรายได้น้อย หลักสูตรการฝึก  
รหัสการฝึกทักษะฝีมือ ข้อมูลอื่นๆ ที่เก่ียวข้องของผู้มีรายได้น้อย แจ้งสมัครฝึกอาชีพ สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน
และส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน ด าเนินการ ดังนี้ 



 
 

๗ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

๑) สรุปวิเคราะห์ข้อมูลการสมัครเข้ารับการพัฒนาทักษะอาชีพของผู้มีรายได้น้อยที่เป็น
กลุ่มเป้าหมายตามโครงการจากแหล่งข้อมูล ได้แก่ 

(๑) ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง 
(๒) ระบบข้อมูลสารสนเทศ กระทรวงการคลัง ณ คลังจังหวัดทุกจังหวัด โดยให้ประสานงาน

กับคลังจังหวัด 
(๓) ระบบข้อมูลสารสนเทศ โครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการ

แห่งรัฐเพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิตจากศูนย์ข้อมูลเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร กิจกรรมการส่งเสริมและฝึกอาชีพ หลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) และ
กิจกรรมการฝึกอาชีพเสริมเพ่ือการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

๒) จัดกลุ่มผู้เข้ารับการฝึก จัดรุ่นการฝึก งบประมาณ ก าหนดสถานทีฝ่ึก มอบหมายวิทยากร 
๓) จัดท าแผนปฏิบัติการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด 
๔) น าแผนปฏิบัติการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัดเสนอคณะกรรมการพัฒนาทักษะอาชีพ

ระดับจังหวัดพิจารณาทุกมิติหรือประสานความร่วมมือกับองค์กรเครือข่ายที่เก่ียวข้อง 
๕) ส่งแผนปฏิบัติการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด รายเดือน ตามแบบฟอร์มก าหนด 

ส่งกองพัฒนาศักยภาพและผู้ประกอบกิจการ เพ่ือเป็นข้อมูลในการบริหารโครงการ จัดสรรงบประมาณ ติดตามผล
ประเมินโครงการ ตามก าหนด ดังนี้ 

ทั้งนี้ให้ส่งแผนปฏิบัติการฯ รายเดือนให้กองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการ  
ตามก าหนด ดังนี้ 

ครั้งที่ ๑ แผนปฏิบัติการฯ เดือนมิถุนายน ให้ส่งภายในวันที่ ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๑ 
ครั้งที่ ๒ แผนปฏิบัติการฯ เดือนกรกฎาคม ให้ส่งภายในวันที่ ๑๘ มิถุนายน ๒๕๖๑ 
ครั้งที่ ๓ แผนปฏิบัติการฯ เดือนสิงหาคม ให้ส่งภายในวันที่ ๑๘ กรกฎาคม ๒๕๖๑ 

๒.๒.๘ การจัดสรรเป้าหมายแก่หน่วยงานภาคีเครือข่าย 
สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานและส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน ด าเนินการ ดังนี้ 
๑) น าแผนปฏิบัติการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด เสนอให้คณะอนุกรรมการพัฒนา

คุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ประจ าจังหวัด หรือกรุงเทพมหานคร พิจารณาการบูรณาการ 
ประสานงาน แผนปฏิบัติการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด เพื่อพิจารณาและมอบหมายหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ด าเนินการพัฒนาทักษะอาชีพแก่ผู้มีรายไดน้้อยที่เป็นกลุ่มเป้าหมาย 

๒) ด าเนินการจัดสรรเป้าหมาย งบประมาณ โอนเงินเบิกจ่ายแทนกัน โดยให้ถือปฏิบัติ
ให้เป็นไปตามระเบียบราชการที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด ตามแนวปฏิบัติที่กองบริหารการคลัง กรมพัฒนาฝีมือ
แรงงานก าหนด ดังรายละเอียดในคู่มือการปฏิบัติงาน และแนวปฏิบัติการเบิกจ่ายงบประมาณ ส่วนที่ ๔ 

๓) รายงานผลการด าเนินงาน การจัดสรรเป้าหมาย งบประมาณตามแผนปฏิบัติการฯ ให้กรม
พัฒนาฝีมือแรงงานทราบ 

๒.๒.๙ การประสานงาน นัดหมายผู้เข้ารับการฝึกเข้ารับการอบรมพัฒนาทักษะอาชีพ 
สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน และหน่วยงานภาคีเครือข่าย

ด าเนินการ ดังนี้ 
๑) แจ้งแผนปฏิบัติการฝึกทักษะอาชีพ ให้นายอ าเภอ ในฐานะประธานคณะท างานพัฒนา

ทักษะอาชีพระดับอ าเภอ หรือในส่วนนายอ าเภอผู้รับผิดชอบเขตพ้ืนที่นั้นๆ ทราบเพ่ือเป็นการประสานงานและ
บูรณาการความร่วมมือ 



 
 

๘ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

๒) มอบหมายเจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ ประสานงาน นัดหมาย ผู้มีรายได้น้อยที่ได้รับการพิจารณา
คัดเลือกเข้ารับการพัฒนาทักษะอาชีพ ตามก าหนด วัน เวลา สถานที่ ที่สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน ส านักงาน
พัฒนาฝีมือแรงงาน หน่วยงานภาคีเครือข่ายที่เป็นหน่วยด าเนินการ ก าหนด โดยแจ้งตามช่องทาง ดังนี้ 

(๑) จัดท าเป็นหนังสือ 
(๒) ประสานทางโทรศัพท์ 
(๓) ประกาศ/ประชาสัมพันธ์/วิทยุ/หอกระจายข่าวหมู่บ้าน 
(๔) ประสานงานผ่าน ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้น าท้องถิ่น/อาสาสมัคร/อาสาสมัครแรงงาน/

ผู้น ากลุ่มองค์กร/ทีมหมอประชารัฐสุขใจ (ปรจ.) /ผู้ดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (Account Officer : AO)  
๒.๒.๑๐ การด าเนินการฝึกอบรม 

๑) ประสานนัดหมายกลุ่มเป้าหมายเพื่อเข้ารับการอบรม 
๒) ก าหนดสถานที่ฝึกท่ีใกล้กับภูมิล าเนาของกลุ่มเป้าหมายที่สุด 
๓) จัดท าแผนการฝึกอบรม จัดรุ่นการฝึก จัดกลุ่มการฝึก 
๔) บูรณาการกับเครือข่ายกลไกประชารัฐ จัดสรรเป้าหมาย งบประมาณให้กับเครือข่าย

ที่เข้าร่วมเป็นภาคีเครือข่ายด าเนินการฝึก 
๕) จัดหาวิทยากรที่เหมาะสม 
๖) ขออนุมัติด าเนินการเปิดฝึกอบรม (โดยให้ถือปฏิบัติตามคู่มือฯ ส่วนที่ ๔ แนวปฏิบัติการ

ด าเนินการด้านงบประมาณ) และยืมเงินราชการส าหรับเป็นค่าใช้จ่ายตามโครงการ การเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยง
แก่ผู้ส าเร็จการฝึกอบรม ต้องมีเจ้าหน้าที่อย่างน้อย ๒ คน และให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง ภาคประชาชนเข้ามามีส่วนร่วม
ในการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีรายได้น้อย (โปร่งใส ตรวจสอบได้ทุกกระบวนงาน) 

๗) ด าเนินการจัดซื้อวัสดุการฝึก/เครื่องมือประกอบอาชีพตามโครงการ 
๘) ด าเนินการฝึกอบรม (พิธีเปิดฝึกอบรม เชิญผู้ว่าราชการจังหวัด/นายอ าเภอ/บุคคลอื่น

ที่ถือว่าเหมาะสมเป็นประธาน การปฐมนิเทศ และฝึกอบรมตามหลักสูตร) 
๙) ประเมินผลการฝึกอบรม ด าเนินการให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติ และมาตรฐานการฝึกอบรมตามคู่มือฯ 

ส่วนที่ ๓ หลักสูตรการฝึกอบรม (ศึกษารายละเอียดหลักสูตรการฝึกอบรม ได้ที่เว็บไซต์ http://gg.gg/a711c) 
๑๐) พิธีปิดการฝึกอบรม/มอบวุฒิบัตร (ใช้แบบฟอร์มวุฒิบัตรตามที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

ด าเนินการจัดสรรให้) และมอบเครื่องมือประกอบอาชีพ (เฉพาะกรณีการฝึกช่างอเนกประสงค์เท่านั้น) 
๑๑) กรณีการจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร การจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยงผู้เข้าฝึกอบรม โดยให้

กลุ่มเป้าหมายผู้เข้าฝึกอบรมร่วมตัดสินใจรูปแบบ วิธีการรับเงิน มี ๓ วิธี ได้แก่ ๑) จ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร 
หรือ ๒) จ่ายเป็นเช็ค หรือ (โดยให้ท าความเข้าใจ/หารือกับกลุ่มเป้าหมาย) ๓) จ่ายเป็นเงินสด ภายใต้แผนผัง
กระบวนการจ่ายเงินในคู่มือฯ ส่วนที่ ๒ กระบวนการในการด าเนินงาน 

 หมายเหตุ ให้ด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้เป็นตามระเบียบราชการก าหนด โดยเคร่งครัด 
ปราศจากการทุจริต มีความโปร่งใส ตรวจสอบได้ทุกกระบวนงาน 

๑๒) การรายงานผลการฝึกอบรม ให้สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน และส านักงานพัฒนาฝีมือ
แรงงาน บันทึกข้อมูลผลการฝึกอบรมเข้าระบบสารสนเทศของกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (Data center) เพ่ือจัดเก็บ
ข้อมูลในระบบคลังข้อมูล (Data Warehouse) ส าหรับเป็นข้อมูลในการบริหารโครงการ 

๑๓) การเชื่อมโยงระบบข้อมูลผู้ส าเร็จการฝึกอาชีพเข้าสู่ระบบตู้งาน (Job Box) ของกรมการจัดหางาน 
เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ผู้มีส าเร็จการฝึกอาชีพที่ประสงค์ต้องการประกอบอาชีพ 



 
 

๙ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

๑๔) การเสริมสร้างผู้ส าเร็จการฝึกอบรม หลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 
เป็น “อาสาพัฒนาฝีมือแรงงาน” ร่วมเป็นจิตอาสาช่วยเหลือประชาชนในชุมชน เมื่อเกิดภัยธรรมชาติ หรือภัยพิบัติ 
และมอบบัตรประจ าตัวอาสาพัฒนาฝีมือแรงงานในโอกาสที่เหมาะสม หรือสมัครเป็นอาสาพัฒนาฝีมือแรงงาน 
ผ่านระบบลงทะเบียนออนไลน์ตามกองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการก าหนด 

๒.๒.๑๑ การมอบเครื่องมือประกอบอาชีพ 
กรณีการด าเนินการฝึกทักษะอาชีพตามกิจกรรมการส่งเสริมและฝึกอาชีพหลักสูตรฝึกอาชีพ

เร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) ให้ด าเนินการจัดซื้อเครื่องมือ/วัสดุที่เกี่ยวข้อง ให้มีคุณภาพสูง มีความเหมาะสม
ราคา เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ และระเบียบราชการอ่ืน ๆ แนวปฏิบัติ ข้อสั่งการ
ที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด โดยมีภาคประชาชน ส่วนราชการ ผู้น าท้องถิ่น เข้ามามีส่วนร่วมในกระบวนการ
ด าเนินการ เช่น การมอบเครื่องมือประกอบอาชีพ การเบิกจ่ายวัสดุและน าไปใช้ในโครงการต้องมีระเบียบ 
และให้ผู้เข้ารับการฝึก ผู้น าท้องถิ่นมีส่วนร่วมในกระบวนการต่าง ๆ โดยยึดหลักสุจริต โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

๒.๒.๑๒ กรณีเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝึกอบรม หรือไม่สามารถจัดฝึกตามหลักสูตร ตามความต้องการ
กลุ่มเป้าหมายได้ หรือแจ้งข้อมูลเข้ารับการพัฒนาทักษะอาชีพไม่ชัดเจน หรือกรณีแจ้งความประสงค์ท างาน
มีนายจ้าง และขอฝึกทักษะเพิ่มเติม 

สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน และหน่วยงานภาคีเครือข่าย  
ที่ร่วมด าเนินการให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑) ประสานงาน และแจ้งกลุ่มเป้าหมายให้เข้าใจการด าเนินงานตามโครงการ ข้อจ ากัด เหตุผล 
ในการจัดกลุ่มการฝึก ทั้งนี้ ให้รอการฝึกต่อรุ่นต่อไปที่จะมีผู้สมัครเข้ามาเพ่ิมตามจ านวน  

๒) มอบหมายเจ้าหน้าที่ประสาน ท าความเข้าใจ กลุ่มเป้าหมาย ให้เข้ารับการพัฒนาทักษะอาชีพ 
หลักสูตรอ่ืน ๆ ที่เป็นทักษะอาชีพใกล้เคียง และให้เป็นไปตามความต้องการของผู้สมัคร และหากกลุ่มเป้าหมาย
ตัดสินใจเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝึกแตกต่างจากที่แจ้งสมัครไว้ครั้งแรก ให้ด าเนินการแจ้งทีมหมอประชารัฐสุขใจ 
(ปรจ.) ผู้ดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (Account Officer : AO) ทราบเพ่ือให้ ผู้ดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
(Account Officer : AO) ยืนยันแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเลือกหลักสูตรในระบบสารสนเทศ กระทรวงการคลัง 
ให้เสร็จเรียบร้อย ครบถ้วน โดยใช้แบบขอเปลี่ยนแปลงการเข้าร่วมมาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการ
แห่งรัฐ (ตามแนบท้าย) ประกอบเป็นหลักฐานในการขอเปลี่ยนแปลงเรียบร้อยแล้ว สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 
ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน และหน่วยงานภาคีเครือข่ายที่ร่วมด าเนินการ จึงจัดกลุ่ม และให้ความช่วยเหลือพัฒนา
ทักษะอาชีพต่อไป หรือให้ด าเนินการตามที่คณะอนุกรรมการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ
ประจ าจังหวัด (คอจ.) มอบหมายภายใต้กรอบรายละเอียดเป้าหมาย โครงการที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานรับผิดชอบ 

๒.๓ ขั้นตอนการรายงานผลการด าเนินงาน 
ให้สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน และหน่วยงานภาคีเครือข่ายที่ร่วม

ด าเนินการให้ปฏิบัติดังนี้ 
๒.๓.๑ มอบหมายให้บุคลากรในสังกัด รับผิดชอบการรายงานให้ชัดเจน 
๒.๓.๒ รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ ตามแบบฟอร์มที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานก าหนด ให้ละเอียด 

ชัดเจน ครอบคลุม ครบถ้วน รวมทั้งน าเสนออุปสรรคที่จะให้กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน พิจารณาสนับสนุน โดยให้
บันทึกข้อมูลในระบบข้อมูลสารสนเทศของกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ให้เป็นปัจจุบันทันที ณ วันเปิดฝึกวันแรก 
และวันเสร็จสิ้นการฝึกอบรมทันทีและรายงานผลการด าเนินงานสรุปรายเดือน เสนออธิบดีเป็นประจ า ทุกวันที่ 
๒๕ ของเดือน จนกว่าจะสิ้นสุดโครงการ (โดยบันทึกช้อมูลในระบบ Data Center ของกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 



 
 

๑๐ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

ส าหรับวิธีการรายงานขอให้ศึกษารายละเอียดในส่วนที่ ๕ คู่มือการตรวจสอบข้อมูลผู้ต้องการฝึกในระบบคลังข้อมูล 
(Data Warehouse) และให้รายงานผลแบบ Real Time) 

๒.๓.๓ ให้บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลของศูนย์เทคโนโลยีสานสนเทศและการสื่อสาร ส านักงาน
ปลัดกระทรวงการคลัง (ศทส.สป.กค.) (ศึกษารายละเอียดขั้นตอนในส่วนที่ ๕) 



 
 

๑๑ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

ความเห็นเพิ่มเติมของผู้ดูแลผู้มีบัตร 
สวัสดิการแห่งรัฐ (ถ้ามี)    .     
      .      
      .  
ลงชื่อ               ..                                                               
(      )      

ผู้ดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
ในพ้ืนที่รับผิดชอบ 

วันที่      .             

แบบขอเปลี่ยนแปลงการเข้าร่วมมาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (ด้านการเพิ่มทักษะฝีมือ) 
หน่วยงาน    กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน  
หมายเลขบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ   
หมายเลขโทรศัพท์มือถือ  
หมายเลขโทรศัพท์บ้าน                    
 
  ตามท่ีข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว    ได้แสดงความประสงค์เข้าร่วม
มาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (ตามแบบประเมิน และเมนูการพัฒนารายบุคคลภายใต้
มาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ตามข้อ ๓.๒ ท างานมีนายจ้าง ข้อ ๓.๒.๑.๑ ฝึกทักษะฝีมือ 
ภาษาต่างประเทศ หรือการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์พ้ืนฐาน หรือข้อ ๓.๓ ท างานอิสระ ข้อ ๓.๓.๑.๑ การฝึก
ทักษะเพ่ิมเติมหรือโครงการพัฒนาฝีมือให้แก่กลุ่มวิสาหกิจชุมชน และผู้มีรายได้น้อย หรือการฝึกอาชีพเสริม นั้น)   
  ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอแจ้งเปลี่ยนแปลงการเข้าร่วมมาตรการดังกล่าว  ดังนี้ 

1) ขอแจ้งเปลี่ยนแปลงสาขาที่ฝึกอบรม หรือขอเปลี่ยนแปลงมาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิต 
      เป็นสาขาการฝึกช่างอเนกประสงค์ จ านวน ๖๐ ชั่วโมง   
      เป็นสาขาการฝึกทักษะเพ่ิมเติม หลักสูตร   รหัส       .      

 2) ขอแจ้งยกเลิกการเข้าร่วมด้านการเพ่ิมทักษะฝีมือกับสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 
ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน เนื่องจาก    . 

      สาขาที่จะฝึกไม่ตรงกับความต้องการ 
      ไม่มีเวลาเข้ารับการฝึกอบรม 
      มีปัญหาด้านสุขภาพไม่สามารถเข้ารับการฝึกอบรมได้ 
      อ่ืนๆ              . 

  ข้าพเจ้าตกลงยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลรวมถึงข้อมูลทางการเงินในบัตรสวัสดิการ
แห่งรัฐกับหน่วยงานภาครัฐด าเนินงานมาตรการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือเป็นประโยชน์
ในการติดตาม ตรวจสอบการพัฒนาคุณภาพชีวิตของข้าพเจ้า และเอกสารใดที่ใช้ประกอบเอกสารนี้เป็น 
ความยินยอมมอบให้เป็นหลักฐานเช่นเดียวกัน 
 

 ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ         . 
 (                  ) 
 วันที่         . 
      ลงชื่อผู้รับแจ้งความประสงค์        .
                           (                  ) 

            วันที่         . 
ลงชื่อพยาน (ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้น าชุมชน)        . 

 (                  ) 
 วันที่         . 



 
 

๑๒ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

ภาพที่ ๒-๑ แสดงกระบวนการจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สุจริต 

โปร่งใส 
ตรวจสอบได้ 

ภาคประชาชน 
มีส่วนร่วม 

 

รวบรวมเอกสารหลักฐานส าคัญตามระเบียบกระทรวงการคลังและระเบียบราชการอื่นๆ  
ที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด โดยศึกษาแนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินในคู่มือการปฏิบัติงานฯ ส่วนที่ ๔ 

เอกสารวิทยากร 
๑. ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร 
๒. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
๓. ใบลงทะเบียนวิทยากร 
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

 
(ประมาณ 15 ) 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
ตรวจสอบเอกสาร 

 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

 
 
 

พร้อมรองรับการตรวจสอบ 

เอกสารไม่ครบ 
 
 
 

ครบถ้วน 

 
 
 

ไม่ครบถ้วน 

 
 
 

เสนอผู้บริหารหน่วยงานและหนว่ยงานอนุมัต ิ

 
(ประมาณ 15 ) 

 

ยืมเงินราชการตามระเบียบราชการที่ก าหนด 

รวบรวมเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินเพ่ือส่งใช้คืนเงินเงินยืมราชการ 

 
(ประมาณ 15 ) 

 

เลือกวิธีการจ่ายเงิน มี  3 วิธ ี

 
 
 

เงินสด 

 
(ประมาณ 

15 ) 
 

เข้าบัญชีธนาคาร  
 

 
(ประมาณ 15 ) 

 

จ่ายเป็นเช็ค 

 
(ประมาณ 15 ) 

 

เอกสารครบถ้วน 
 
 
 

(ตามความประสงค์ของกลุ่มเป้าหมาย) 

 
 
 



 
 

๑๓ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

ภาพที่ ๒-๒ แสดงกระบวนการจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยงผู้เข้าฝึกอบรม 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
สุจริต 

โปร่งใส 
ตรวจสอบได้ 

ภาคประชาชน 
มีส่วนร่วม 

 

ยืมเงินราชการตามระเบียบราชการที่ก าหนด 

เอกสารผู้เข้าฝึกอบรม 
 ใบลงทะเบียนผู้เข้าฝึกอบรม 

 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

 
 
 

เลือกวิธีการจ่ายเงิน มี  ๓ วิธี 
 
 
 

เงินสด 

 
(ประมาณ 

15 ) 
 

เข้าบัญชีธนาคาร  
 

 
(ประมาณ 15 ) 

 
รวบรวมเอกสารหลักฐานส าคัญตามระเบียบกระทรวงการคลังและระเบียบราชการ

อื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด โดยศึกษาแนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินใน 
คู่มือการปฏิบัติงานฯ ส่วนที่ ๔ 

รวบรวมเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินเพ่ือส่งใช้คืนเงินเงินยืมราชการ 

 
(ประมาณ 15 ) 

 
ตรวจสอบเอกสาร 

 
 
 

เอกสารไม่ครบ 

 
 
 

เอกสารครบถ้วน 

 
 
 

(ตามความประสงค์ของกลุ่มเป้าหมาย) 

 
 
 

ครบถ้วน 
 
 
 

ไม่ครบถ้วน 
 
 
 

พร้อมรองรับการตรวจสอบ 

เสนอผู้บริหารหน่วยงานและหนว่ยงานอนุมัต ิ
 

(ประมาณ 15 ) 
 

จ่ายเป็นเช็ค 

 
(ประมาณ 15 ) 

 



 
 

๑๔ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

ภาพที่ ๒-๓ แสดงกระบวนการบริหารความเสี่ยงและปัจจัยน าสู่ความส าเร็จของโครงการ 
 

 

เร่ิมต้น 

๑. ใช้กลไกของคณะอนกุรรมการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
ประจ าจังหวัด (คอจ.) พิจารณาด าเนินการแก้ไขปัญหาระดับพ้ืนที่ 

๒. ให้หน่วยงานภาคีเครือข่าย ภาคส่วนที่เกี่ยวข้องร่วมเป็นหน่วยด าเนินการจัดฝึกอาชีพ 

๓. จัดบริการฝึกอบรมเชิงรุกในพื้นที่หมู่บ้านต าบลห่างไกล 

๔. ให้ภาครัฐหรือผู้น าชุมชนหรือเครือข่ายแรงงานในพื้นที่มีส่วนร่วมในการจ่ายเงิน 

๕. จัดระบบคลังข้อมูล (Data Warehouse) 
วางแผนบริหารจัดการข้อมูลที่ได้รับจากกระทรวงการคลัง 

๖. ต้องมีโปรแกรม/ระบบเก็บรักษาข้อมูลบุคคลไม่ให้ร่ัวไหล 
เนื่องจากข้อมูลผู้มีรายได้น้อยเป็นข้อมลูสิทธสิ่วนบุคคล 

๗. ระบบ IT ของกรมพัฒนาฝีมือแรงงานต้องสามารถจัดเก็บข้อมลู 
วิเคราะห์ข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ ระบบรายงานมีความครบถ้วนถูกต้องแบบ Real time 

๘. น ากลไกประชารัฐ คณะกรรมการหมู่บ้าน (กม.) ผู้น าท้องถิ่น ผู้น าชุมชน 
เครือข่ายแรงงาน อาสาสมัครแรงงาน (อสร.) ในพื้นที ่

ร่วมตรวจสอบติดตามผลข้อมูลการด าเนินงานโครงการในภาพรวม 

สิ้นสุดกระบวนการ 



 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

 
 
 
 

ส่วนที่ ๓ 
หลักสูตรการฝึกอบรม



 
 

๑๕ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ส่วนที่ ๓ 
หลักสูตรการฝึกอบรม 

 
๓.๑ หลักสูตรการฝึกอบรม กิจกรรมการส่งเสริมและฝึกอาชีพหลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ 

(ช่างชุมชน) 
 

หลักสูตรการฝึกอาชีพเร่งด่วน 
ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 

เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพเพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
สาขา ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 
รหัสหลักสูตร ๐๙๓๐๑๕๑๐๑๑๐๐๑ 

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน 
 

 

๑. วัตถุประสงค ์: 
๑.๑ เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้และสามารถในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการซ่อมบ ารุงที่พักอาศัย 

ได้แก่ การตรวจซ่อมอุปกรณ์ไฟฟ้า การซ่อมประปาและสุขภัณฑ์ การซ่อมผนังและกระเบื้อง และอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
๑.๒ เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยสามารถน าความรู้ที่ได้รับไปใช้ในการประกอบอาชีพ สร้างรายได้ และก้าวพ้น

ขีดความยากจน 

๒. ระยะเวลาการฝึก : 
ผู้รับการฝึกจะได้รับการฝึกในภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยหน่วยงานสังกัดกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องเป็นเวลา ๖๐ ชั่วโมง 

๓. คุณสมบัติของผู้รับการฝึก : 
เป็นผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และรายได้ต่ ากว่า ๓๐,๐๐๐ บาท/คน/ปี ที่แจ้งความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรม

กับกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๔. วุฒิบัตร : 
ชื่อเต็ม : วุฒิบัตรพัฒนาฝีมือแรงงาน สาขา ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 
ชื่อย่อ : วพร. ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 
ผู้รับการฝึกที่ผ่านการประเมินผล และมีระยะเวลาการฝึกไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาฝึกทั้งหมด

จะได้รับวุฒิบัตร ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) จากกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๑๖ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๕. หัวข้อวิชา : 

รหัส หัวข้อวิชา 
ชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
๐๑ 
๐๒ 
๐๓ 
๐๔ 
๐๕ 
๐๖ 

การให้บริการของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงแรงงาน 
ความปลอดภัย จริยธรรม และจรรยาบรรณ ในการประกอบอาชีพ 
การตรวจซ่อมอุปกรณ์ไฟฟ้า 
การซ่อมประปาและสุขภัณฑ์ 
การซ่อมผนังและกระเบื้อง 
การวัดและประเมินผล 

๑ 
๒ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 

- 
- 

๑๕ 
๑๕ 
๑๕ 
- 

 
                                                                          รวม 

     ๑๕ ๔๕ 
๖๐ 

๖. เนื้อหาวิชา :  
๐๑ การให้บริการของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงแรงงาน (๑ : ๐) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับการให้บริการของหน่วยงานในสังกัด
กระทรวงแรงงาน  
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาเก่ียวกับการให้บริการของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงแรงงาน 

๐๒ ความปลอดภัย จริยธรรม และจรรยาบรรณ ในการประกอบอาชีพ (๒ : ๐) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ เกี่ยวกับความปลอดภัย จริยธรรม และจรรยาบรรณ 
ในการประกอบอาชีพ 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาความรู้เกี่ยวกับความปลอดภัย จริยธรรม และจรรยาบรรณในการประกอบอาชีพ 

๐๓ การตรวจซ่อมอุปกรณ์ไฟฟ้า (๓ : ๑๕)
 วัตถุประสงค์รายวิชา 

เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ ความสามารถในการตรวจ การเปลี่ยน การแก้ไขอาการ
ช ารุดของสวิตช์ไฟฟ้า เต้ารับไฟฟ้า หลอดไฟฟ้า ตลอดจนการตรวจซ่อมอุปกรณ์ เครื่องใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน 
ไดอ้ย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาเกี่ยวกับเทคนิคเบื้องต้นในการปฏิบัติงานกับไฟฟ้า ระบบไฟฟ้าในบ้าน วิธีการต่อ
สายไฟฟ้า วิธีพันฉนวนไฟฟ้า วิธีตรวจ เปลี่ยน แก้ไข และอาการช ารุด สวิตช์ไฟฟ้าเต้ารับไฟฟ้า หลอดไฟฟ้าและ
ตรวจซ่อมอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน 

ฝึกปฏิบัติการต่อสายไฟฟ้า การตรวจ การเปลี่ยน การแก้ไขอาการช ารุดของสวิตช์ไฟฟ้า 
เต้ารับไฟฟ้า หลอดไฟฟ้า ตลอดจนการตรวจซ่อมอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน 

 

 



 
 

๑๗ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๐๔ การซ่อมประปาและสุขภัณฑ์ (๓ : ๑๕) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ ความสามารถ ซ่อมประปาและสุขภัณฑ ์ 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาเกี่ยวกับการเตรียมวัสดุ อุปกรณ์และเครื่องมือ ขั้นตอนการเตรียมงานซ่อมประปา
และการซ่อมแซมต่าง ๆ เช่น วิธีแก้การรั่วซึมจากท่อประปา ก๊อกน้ าช ารุด โถส้วมอุดตัน อุปกรณ์โถส้วมช ารุด 
อ่างล้างหน้าช ารุด ฝักบัวช ารุด เป็นต้น  
 ฝึกปฏิบัติงานซ่อมประปาและการซ่อมแซมต่าง ๆ เช่น การรั่วซึมจากท่อประปา ก๊อกน้ า
ช ารุด โถส้วมอุดตัน อุปกรณ์โถส้วมช ารุด อ่างล้างหน้าช ารุด ฝักบัวช ารุด เป็นต้น 

๐๕ การซ่อมผนังและกระเบื้อง (๓ : ๑๕) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ ความสามารถ ซ่อมผนังและกระเบื้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาเกี่ยวกับขั้นตอนการซ่อมผนังและกระเบื้อง เช่น มีการแตกร้าว มีการซึมของน้ า 
วิธีสกัดพ้ืนผิวซีเมนต์ การผสมกาวซีเมนต์ วิธีทากาวซีเมนต์บริเวณผิวซีเมนต์ที่สกัดไว้แล้ว การติดกาวซีเมนต์
บนกระเบื้อง การปูกระเบื้อง การผสมยาแนวตามอัตราส่วนผสม วิธียาแนว วิธีท าความสะอาดบริเวณ  
วิธีบ ารุงรักษาเครื่องมือ  
 ฝึกปฏิบัติการซ่อมผนังและกระเบื้อง เช่น มีการแตกร้าว มีการซึมของน้ า การสกัดพ้ืนผิว
ซีเมนต์ การผสมกาวซีเมนต์ การทากาวซีเมนต์บริเวณผิวซีเมนต์ที่สกัดไว้แล้ว การติดกาวซีเมนต์บนกระเบื้อง 
การปูกระเบื้อง การผสมยาแนวตามอัตราส่วนผสม การยาแนวการท าความสะอาดบริเวณ การบ ารุงรักษาเครื่องมือ 

๐๖ การวัดและประเมินผล (๓ : ๐) 
 เป็นการวัดผลผู้เข้ารับการฝึกโดยการประเมินผลหลังการฝึกอบรม ในส่วนที่เป็น
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติในแต่ละหัวข้อวิชา 
  
 

 
 

  
  
 
ผู้จัดท าหลักสูตร 
กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝึก  ส านักนักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๑๘ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๓.๒ หลักสูตรการฝึกอบรม กิจกรรมการฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ 
 

หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม ๑๘ ชั่วโมง (๓๙๐ หลักสูตร) 
ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 

 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 
งานฝีมือ ๑ การปักลวดลาย

บนผืนผ้า 
๑๑๐ การท าภาพซิลค์สกรีน

เบื้องต้น 
๑๒๒ การปักลวดลายบนผืนผ้า 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๑๑๓ การท าเสื้อลูกไม้ต่อดอก ๑๒๓ การปักลายผ้า 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๓๑๖๐๑) ๑๑๙ การปักผ้าด้วยมือ ๑๒๔ การปักลูกปัดและเลื่อม
บนผ้าปาเต๊ะ 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๑๒๐ การปักผ้าด้วยริบบิ้น ๑๕๑ การเย็บกระเป๋าผ้าด้นมือ 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๑๒๑ การปักผ้าลาหู่   

   ๑๒๒ (รวมจ านวน  
๙ หลักสูตร) 

     

  ๒ การแปรรูป
ผลิตภัณฑ์จากผ้า 

๐๐๘ การแซวเสื้อเก็บ ๓๗๖ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากผ้า 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๕๐๓๐๗๐๒) 

๐๑๓ การตัดเย็บกระเป๋าผ้า ๓๗๗ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากผ้า (การตัดเย็บเสื้อ
ปักลาย) 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๐๒๗ การตัดเย็บหมอนขิด ๓๗๘ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากผ้าพื้นเมือง 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๐๒๘ การตัดเย็บหมอนขิด 
สามเหลี่ยม 

๓๘๔ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากเศษผ้า 

   ๓๗๖ (รวมจ านวน  
๒๔ หลักสูตร) 

๐๓๔ การถักเปลญวน ๓๙๐ การแปรรูปผลิตภัณฑ์ 
ผ้าปักชาวเขา 

    ๐๓๕ การถักพรมเช็ดเท้า ๓๙๕ การแปรรูปผ้าไทย 
     ๐๔๔ การท ากระเป๋าผ้า ๓๙๖ การแปรรูปผ้าปักด้วยมือ 
     ๐๕๕ การท าควิ้ลติ้ง ๔๕๖ การเพ่ิมมูลค่าผลิตภัณฑ์ 

: การประดิษฐ์ 
ชิ้นงานจากเศษผ้า 

     ๐๙๖ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากเส้นใยสังเคราะห์ 

๔๕๙ การเพ่ิมมูลค่าผลิตภัณฑ์ผ้า
ด้วยภูมิปัญญาท้องถิ่น 

     ๐๙๙ การท าผ้าบาติก ๕๓๓ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากผ้าพื้นเมือง 



 
 

๑๙ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๑๕๐ การเย็บกระเป๋า 
แบบควิลท์มือ 

๕๓๗ การท าผลิตภัณฑ์เครื่องใช้
ตกแต่งบ้านจากผ้า 

     ๑๘๑ เทคนิคการท ากระเป๋าผ้า ๕๔๘ การท าผ้าเช็ดหน้า 

     ๒๐๕ ของที่ระลึกจากผ้า ๕๖๗ การท าโอ่งผ้าไหม 
  ๓ ศิลปะการ

ตกแต่งผ้าไทย 
๐๑๐ การตกแต่งผ้าคลุมศรีษะ

สตรีมุสลิมด้วยลูกปัด 
๑๔๑ การเพ้นท์ลายผ้า 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๑๒ การตกแต่งลายผ้า
พ้ืนเมือง 

๑๔๒ การเพ้นท์สีกากเพชร 
บนผ้าปาเต๊ะแบบสามมิติ 

   (๐๙๓๐๑๕๕๒๘๑๒๐๑) ๐๒๙ การแต่งหมอนผ้า ๑๗๒ การหยาดทองบนผ้าไหม 
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
๑๓๖ การพิมพ์ชิลสกรีน ๑๙๒ ศิลปะการตกแต่งผ้าไทย 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๑๓๘ การเพ้นท์ผ้า ๑๙๓ ศิลปะการต่อผ้า 
และการควิลท์ 

   ๑๙๒ (รวมจ านวน 
๑๕ หลักสูตร) 

๑๓๙ การเพ้นท์ผ้าปาเต๊ะ ๑๙๔ ศิลปะการตัดปะผ้า 
ด้วยเทคนิค Appligue 
Artificial Fabrics Appligue 

     ๑๔๐ การเพ้นท์ผ้าและ
ออกแบบลวดลายผ้า 

๑๙๗ ศิลปะประดิษฐ์ 
เพ่ือการประกอบอาชีพอิสระ 
(ศิลปะการต่อผ้า 
และงานควิลท์) 

     ๑๔๙ การย้อมสีธรรมชาติ 
ผ้าทอพ้ืนเมือง 

   

  ๔ การท าผลิตภัณฑ์
เครื่องจักสาน 

๐๐๙ การตกแต่งผลิตภัณฑ์
จักสาน 

๐๓๗ การถักหมวกไหมพรม
โครเชต์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๓๐ การถักกระเป๋าจาก
เชือกพลาสติก 

๑๙๘ หัตถกรรมแก้วถักและ
ฐานรอง 

   (๐๙๓๐๑๕๕๓๘๐๑๐๒) ๐๓๑ การถักโครเช ๒๐๐ หัตถกรรมจักสาน 
จากเส้นพลาสติก 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๐๓๒ การถักเชือกมัดฟาง ๒๐๑ หัตถกรรมจักสาน 
จากหวาย 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๐๓๓ การถักตะกร้า ๕๔๑ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากเส้นพลาสติก 

   ๕๓๖ (รวมจ านวน  
๑๔ หลักสูตร) 

๒๕๘ การท าผลิตภัณฑ์ 
เครื่องจักสาน 

๕๓๖ การท าผลิตภัณฑ์ 
เครื่องจักสาน 



 
 

๒๐ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๑๖๔ การสร้างผลิตภัณฑ์ 
จากเชือกร่ม 

๑๖๕ การสร้างผลิตภัณฑ์ 
จากเส้นพลาสติก 

  ๕ การท า 
ศิลปประดิษฐ์ 

๐๐๑ การแกะลายกระจก ๑๐๔ การท าพวงมาลัยโครเชต์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๐๓ การแกะสลักผัก 
และผลไม้ 

๑๐๕ การท าพวงหรีดจากของใช้ 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๓๔๒๐๕) ๐๐๕ การจัดดอกไม้ ๑๐๖ การท าพวงหรีด 
จากหมวกตอก 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๐๐๖ การจัดท าบรรจุภัณฑ์
ส าหรับของที่ระลึก 

๑๐๗ การท าพวงหรีด 
และดอกไม้จันทน์ 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๐๑๖ การตัดเย็บของช าร่วย ๑๐๘ การท าพานบายศรี 

   ๑๑๑ (รวมจ านวน  
๗๐ หลักสูตร) 

๐๔๓ การท ากระเช้า 
ใยสังเคราะห์ 

๑๐๙ การท าพานแว่นฟ้าและ
การถักเชือกหุ้มบาตรพระ 

     ๐๔๘ การท าของช าร่วย ๑๑๑ การท าศิลปะประดิษฐ์ 
     ๐๔๙ การท าของช าร่วย 

ในงานพิธี 
๑๑๔ การประกอบสร้าง 

นกก่ิงกะหล่าและโต 
     ๐๕๐ การท าของที่ระลึก ๑๑๕ การประดิษฐ์กล่อง 

จากหนังเทียม 
     ๐๕๑ การท าของที่ระลึกจากไม้ ๑๑๖ การประดิษฐ์ของช าร่วย 
     ๐๕๒ การท าของที่ระลึก 

และของช าร่วย 
๑๑๗ การประดิษฐ์ของที่ระลึก 

     ๐๕๔ การท าเข็มกลัดที่ระลึก ๑๑๘ การประดิษฐ์ดอกไม้ 
จากกระดาษ 

     ๐๕๖ การท าเครื่องจักสาน
จากไม้ไผ่ 

๑๓๔ การพัฒนารูปแบบ
หัตถกรรมสานตะกร้า
พลาสติก 

     ๐๕๙ การท าเครื่องสักการะ
และของช าร่วย 

๑๓๕ การพับเหรียญโปรยทาน
ด้วยริบบิ้น 

     ๐๖๐ การท าเครื่องหนัง ๑๓๗ การเพ้นท์แก้ว 
     ๐๖๑ การท าโคมและตุงล้านนา ๑๕๗ การเย็บพรมเช็ดเท้า 
     ๐๖๒ การท าซุ้มจากไม้ไผ่ ๑๖๑ การร้อยหินมงคล 
     ๐๖๓ การท าดอกไม้จันทน์ ๑๖๒ การเลี่ยมกรอบพระ 



 
 

๒๑ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๐๖๔ การท าดอกไม้ประดิษฐ์ ๑๖๓ การวาดเส้น 
และการเขียนลายพ้ืนฐาน 

     ๐๖๕ การท าดอกไม้ประดิษฐ์
จากดินไทย 

๑๗๑ การสานเส้นพลาสติก
อเนกประสงค์ 

     ๐๖๖ การท าดอกไม้ประดิษฐ์
จากผ้าใยบัว 

๑๗๙ งานศิลปะประดิษฐ์ 
จากภูมิปัญญาท้องถิ่น 

     ๐๖๗ การท าเดคูพาจ ๑๙๐ ศิลปะประดิษฐ์ 
     ๐๖๘ การท าเดคูพาจ 

เพ่ือการค้า 
๑๙๑ ศิลปะประดิษฐ์เพื่อเพ่ิม

คุณภาพชีวิตผู้สูงวัย 
     ๐๖๙ การท าตะกร้า 

จากเส้นเชือกฟาง 
๑๙๕ ศิลปะการมัดเชือก 

     ๐๗๐ การท าตะกร้าถัก
ยางพารา 

๑๙๖ ศิลปะประดิษฐ์ 
เพ่ือการประกอบอาชีพอิสระ 
(เครื่องหนัง) 

     ๐๗๑ การท าตะกร้าหวาย
ลายพ้ืนเมือง 

๒๐๒ หัตถกรรมใบตอง 

     ๐๗๒ การท าที่นอนสุขภาพ
จากหลอดพลาสติก 

๒๐๓ หัตถกรรมประดิษฐ์ 
จากผ้าทอ 

     ๐๗๓ การท าบายศรี ๒๐๙ การเขียนสีใต้เคลือบ 
     ๐๗๔ การท าบายศรี ๒๗๔ การท าเรือมอร์แกน 
     ๐๗๖ การท าบายศรีส าหรับ

ผู้สูงอายุ 
๔๖๘ เทคนิคเพ้นลายคอนกรีต 

     ๐๗๗ การท าโบว์จากริบบิ้น
เพ่ือใช้ในเทศกาลต่างๆ 

๕๕๕ การท าแม่พิมพ์ยาง
ซิลิโคน 

     ๐๗๘ การท าโบว์ริบบิ้น ๕๖๑ การท าเรือมอร์แกน 
     ๐๘๒ การท าผลิตภัณฑ์ 

จากเดคูพาจ 
๕๖๕ การท าสีโฮกรอส 

     ๐๙๕ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากเส้นพลาสติก 
และงานเดคูพาจ 

๕๘๐ การฝึกอาชีพเสริม สาขา 
การประดิษฐ์ดอกไม้จันทน์ 
ดอกดารารัตน์ 

     ๑๘๓ เทคนิคงานเดคูพาจ ๕๒๙ การท าปกสมุดบันทึก 
  ๖ การผลิตสินค้า

และของที่ระลึก
ส าหรบันักท่องเทีย่ว 

๐๐๗ การจับผ้าแบบช่อดอกไม้ ๕๕๖ การท าไม้กวาด 



 
 

๒๒ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๔๐ การท ากรอบรูป
วิทยาศาสตร์ 

๕๖๖ การท าหุ่นฟาง 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๓๐๗๐๓) 
รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๐๔๕ การท ากล่องไม้
อเนกประสงค์ 

๕๗๙ การผลิตสินค้า 
และของที่ระลึกส าหรับ
นักท่องเที่ยว 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๕๗๙ (รวมจ านวน  
๖ หลักสูตร) 

      

  ๗ การพัฒนา
ผลิตภัณฑ์ชุมชน 

๐๓๙ การท ากรอบรูปด้วย 
ไม้ยางพารา 

๓๙๑ การแปรรูปผลิตภัณฑ์ 
ไม้ไผ่เพ่ือการพาณิชย์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๕๓ การท าขันโตกหวายและ
ตะกร้าทางมะพร้าว 

๔๑๒ การออกแบบและการแปรรูป
ผลิตภัณฑ์จากเสื่อกก 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๓๔๒๐๔) ๐๕๘ การท าเครื่องเรือนจาก
แผ่นใยไม้อัด 

๔๕๗ การเพ่ิมมูลค่าผลิตภัณฑ์
ดอกไม้ประดิษฐ์ 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๑๓๒ การพัฒนาผลิตภัณฑ์
และบรรจุภัณฑ์ 

๔๕๘ การเพ่ิมมูลค่าผลิตภัณฑ์
ใบตองด้วยภูมิปัญญา
ท้องถิ่น 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๑๙๙ หัตถกรรมเครื่องเรือน
จากไม้ 

๔๖๐ การเพ่ิมมูลค่าสิ่งประดิษฐ์
จากกระดาษสู่ธุรกิจ
ออนไลน์ 

   ๕๘๔ (รวมจ านวน  
๒๓ หลักสูตร) 

๒๖๕ การท าเฟอร์นิเจอร์จากไม้ ๕๒๗ การท าบรรจุภัณฑ์ 

     ๓๗๒ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากดอกหญ้า 

๕๘๓ การพัฒนาผลิตภัณฑ์ 
จักสานเส้นพลาสติก 

     ๓๗๓ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากต้นตาล 

๕๘๔ การพัฒนาผลิตภัณฑ์
ชุมชน 

     ๓๘๒ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากไม้ไผ่ 

๕๘๕ การเพ่ิมคุณค่าสินค้า
ด้วยบรรจุภัณฑ์ 

     ๓๘๓ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากลูกสน 

๕๙๑ การสร้างมูลค่าเพ่ิมของ
ผลิตภัณฑ์ 

     ๓๘๖ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากเสื่อกก 

๕๙๖ การออกแบบบรรจุภัณฑ์ 

     ๓๘๘ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากหวาย 

   



 
 

๒๓ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

  ๘ เครื่องปั้นดินเผา
เซรามิกส์ 

๐๐๒ การแกะลาย
เครื่องปั้นดินเผา 

๑๗๘ เครื่องปั้นดินเผา-เซรามิกส์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๑๒๖ การปั้นอิสระด้วยมือ ๑๘๐ เซรามิคปั้นมือ 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๕๐๑๐๑) ๑๗๓ การหล่อดินแบบโซลิค    
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๑๗๘ (รวมจ านวน  
๕ หลักสูตร) 

      

  ๙ การท าเครื่อง 
ประดับด้วยจิว
เวอร์รี่เซรามิก 

๐๕๗ การท าเครื่องประดับ
ด้วยจิวเวอร์รี่เซรามิก 

๔๖๒ จิวเวอรี่เซรามิค 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๔๐๕๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๐๕๗ (รวมจ านวน  
๒ หลักสูตร) 

      

แปรรูป ๑๐ การท าผลิตภัณฑ์
สมุนไพร 

๑๑๒ การท าสบู่แฟนซี ๔๕๐ การท าผลิตภัณฑ์ชุมชน 
ประเภทเครื่องส าอาง 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๕๒๓ การท าน้ ามันหอมระเหย ๕๑๐ การท าครีมบ ารุงผิว 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๓๐๘๐๑) ๕๒๔ การท าน้ ายา
เอนกประสงค์ 

๕๑๑ การท าเครื่องหอม 
และน้ ามันหอมระเหย 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๕๒๖ การท าน้ าอบไทย 
และน้ าปรุง 

๕๑๒ การท าเครื่องหอม
สมุนไพร 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๕๕๙ การท ายาหม่องสมุนไพร ๕๒๑ การท าน้ ามันนวด 

   ๕๔๗ (รวมจ านวน  
๒๑ หลักสูตร) 

๕๖๐ การท ายาหม่องสมุนไพร
เพ่ือการจ าหน่าย 

๕๒๒ การท าน้ ามันหม่อง
สมุนไพรและพิมเสนน้ า 



 
 

๒๔ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๕๖๒ การท าลูกประคบ ๕๗๕ การผลิต ยาหม่องไพล 
พิมเสนน้ า ยาดม สมุนไพร 

     ๕๖๓ การท าสบู่จากสมุนไพร ๕๗๘ การผลิตสบู่หอม สมุนไพร 
     ๕๖๔ การท าสบู่สมุนไพร ๕๔๓ การท าผลิตภัณฑ์น้ ายา 

ที่ใช้ในครัวเรือน 
     ๕๔๗ การท าผลิตภัณฑ์สมุนไพร ๕๔๖ การท าผลิตภัณฑ์สปาไทย 
     ๑๘๖ ผลิตภัณฑ์จากสมุนไพร 

(น้ าอบ น้ าปรุง ยาดม 
ยาหม่อง พิมเสนน้ า) 

   

  ๑๑ การแปรรูป
สมุนไพร 
เพ่ือสุขภาพ 

๓๘๕ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากสมุนไพรส าหรับทา
ภายนอก 

๓๙๙ การแปรรูปสมุนไพร 
เพ่ือสุขภาพ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๓๙๒ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
สมุนไพร 

๔๑๔ สมุนไพรแปรรูปเพ่ือสืบสาน 
ภูมิปัญญาไทย 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๓๐๓๐๓) ๓๙๘ การแปรรูปสมุนไพร 
ใช้ในชีวิตประจ าวัน 

๕๓๘ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากน้ ามันมะพร้าวสกัดเย็น 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๓๙๙ (รวมจ านวน  
๖ หลักสูตร) 

      

อาหาร ๑๒ การท าขนมไทย ๓๐๗ การท าขนม ๓๑๗ การท าขนมและอาหารว่าง 
   รหัสหลักสูตร

ของกรม 
๓๐๘ การท าขนมไทย ๓๓๔ การท าอาหารและขนม 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๓๐๔๐๑) ๓๐๙ การท าขนมไทยเพ่ือธุรกิจ ๓๓๗ การประกอบขนมไทย 
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
๓๑๐ การท าขนมไทยและ

เครื่องดื่มจากสมุนไพรไทย 
๓๔๐ การประกอบอาชีพ 

ด้านการท าขนม 
   ของกระทรวง 

การคลัง 
๓๑๒ การท าขนมประเภทนึ่ง ๓๔๑ การประกอบอาชีพ 

ด้านการท าขนม 
   ๓๐๘ (รวมจ านวน  

๑๖ หลักสูตร) 
๓๑๔ การท าขนมเปี๊ยะ ๓๕๑ การประกอบอาหาร 

และขนม 



 
 

๒๕ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๓๑๕ การท าขนมพ้ืนเมือง 
(ขนมผิง,ขนมไข่,โรตี
กรอบ,ขนมหน้าแตก,
ขนมก้านบัว) 

๓๕๓ การประกอบอาหารว่าง
และขนม 

     ๓๑๖ การท าขนมเพ่ือการค้า ๔๙๒ อาหารและขนม 
เพ่ือการค้า 

  ๑๓ การท าขนมเบเกอรี่ ๓๑๑ การท าขนมเบเกอรี่ ๓๑๙ การท าขนมอบเบเกอรี่ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๓๑๓ การท าขนมปัง ๓๒๒ การท าคุกก้ี 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๓๐๙๐๑) ๓๓๘ การประกอบขนมอบ ๔๔๙ การท าขนมอบ 
เพ่ือการจ าหน่าย 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๓๑๘ การท าขนมอบ ๓๒๐ การท าขนมอบ 
เพ่ือการจ าหน่าย 

   ของกระทรวง 
การคลัง 
๓๑๑ (รวมจ านวน  
๑๐ หลักสูตร) 

๓๒๑ การท าขนมอบและ
เครื่องดื่ม (เต้าส้อไส้เค็ม 
ไส้หวาน คัฟเค้กผลไม้ 
คุกกี้ธัญพืช กาแฟโบราณ) 

๓๒๙ การท าเบเกอรี่ 

  ๑๔ การท าเครื่องดื่ม
ชนิดต่างๆ  

๓๒๕ การท าเครื่องดื่มชนิดต่างๆ
และอาหารว่าง 

๔๖๖ เทคนิคการชงกาแฟ 

   และอาหารว่าง ๓๒๖ การท าเครื่องดื่ม 
เพ่ือสุขภาพจากสมุนไพร 

๔๘๘ ศิลปะการชงกาแฟ 
แบบมืออาชีพ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๓๒๗ การท าเครื่องดื่ม
สมุนไพร 

๕๑๔ การท าชาสมุนไพร 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๓๐๕๐๑) ๔๕๕ การเพ่ิมมูลค่าของกาแฟ ๓๒๔ การท าเครื่องดื่ม 
จากสมุนไพร 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๓๒๕ (รวมจ านวน  
๘ หลักสูตร) 

      

  ๑๕ การแปรรูป
เนื้อสัตว์ 
รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๓๓๐ การท าปลาส้ม ๔๐๓ การแปรรูปอาหาร 
จากเนื้อหมู ประเภท
แหนมหมูสด แคบหมู
และลูกชิ้นหมู 



 
 

๒๖ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๓๐๓๐๒) ๓๓๑ การท าปลาหวาน ๔๐๔ การแปรรูปอาหาร 
จากปลา 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๓๕๘ การแปรรูปเนื้อสัตว์ ๔๐๕ การแปรรูปอาหาร 
จากปลากะตัก 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๓๖๙ การแปรรูปผลิตผลทาง
การเกษตร (ปลาน้ าจืด) 

๔๐๖ การแปรรูปอาหาร 
จากเป็ด 

   ๓๕๘ (รวมจ านวน  
๑๑ หลักสูตร) 

๓๘๗ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากหมู 

๔๐๙ การแปรรูปอาหารสัตว์ 

    ๔๐๒ การแปรรูปอาหาร 
จากเนื้อหมู 

   

  ๑๖ การแปรรูป
ผลิตภัณฑ์ 
ทางการเกษตร 

๓๕๔ การแปรรูปน้ าพริก ๓๖๐ การแปรรูปผลผลิต 
ทางการเกษตร  
(การแปรรูปเห็ด) 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๖๒๖๐๑๐๒) 

๓๕๕ การแปรรูปกล้วย ๓๖๑ การแปรรูปผลผลิต 
ทางการเกษตร  
(การฉาบหวาน/เค็ม 
กล้วยเส้น ปาปริก้า) 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๓๕๖ การแปรรูปข้าว 
และธัญพืช 

๓๖๒ การแปรรูปผลผลิต 
ทางการเกษตรตามภูมิ
ปัญญาท้องถิ่น 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๓๗๐ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากกก 

๓๖๓ การแปรรูปผลผลิต 
ทางการเกษตรในท้องถิ่น 

   ๓๘๙ (รวมจ านวน  
๒๘ หลักสูตร) 

๓๗๑ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากข้าว 

๓๖๔ การแปรรูปผลผลิตทาง
การเกษตรเพื่อสุขภาพ 

    ๓๗๔ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากน้ าผึ้ง 

๓๖๕ การแปรรูปผลไม้ 

     ๓๗๕ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากป่านศรนารายณ์ 

๔๑๐ การเพาะและแปรรูปเห็ด 

     ๓๕๙ การแปรรูปผลผลิตทาง
การเกษตร 

๔๑๑ การเพาะเห็ด 

     ๓๗๙ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากผึ้งและสมุนไพร 

๓๖๖ การแปรรูปผลไม้ท้องถิ่น 

     ๓๘๐ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากมะพร้าว 

๓๖๗ การแปรรูปผลไม้ท้องถิ่น
และการถนอมอาหาร
เพ่ือการค้า 



 
 

๒๗ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๓๘๑ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
จากเมล็ดกาแฟ 
สู่ตลาดออนไลน์ 

๓๖๘ การแปรรูปผลิตผล 
ทางการเกษตร 

     ๓๘๙ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
ทางการเกษตร 

๔๐๐ การแปรรูปเห็ด 

     ๓๙๓ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
หน่อไม้ 

๔๐๗ การแปรรูปอาหาร 
จากผลผลิตทางการเกษตร 

     ๓๙๔ การแปรรูปผลิตภัณฑ์
อาหารจากผลิตผลทาง
การเกษตร 

๔๐๘ การแปรรูปอาหาร 
จากเห็ด 

  ๑๗ การประกอบ
อาหารไทย 

๓๐๖ การท าแกงไตปลาแห้ง ๓๕๒ การประกอบอาหารว่าง 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๓๓๒ การท าอาหารประเภทนึ่ง ๔๑๕ อาหารเช้าเพ่ือสุขภาพ 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๓๐๒๐๑) ๓๓๓ การท าอาหารพื้นเมือง ๔๑๖ อาหารเชิงพาณิชย์ 
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
๓๓๕ การท าอาหารว่าง ๔๑๗ อาหารไทย 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๓๓๖ การท าอาหารอบ ๔๑๘ อาหารบาทวิถีเพ่ือการค้า 

   ๓๔๕ (รวมจ านวน  
๒๙ หลักสูตร) 

๓๔๒ การประกอบอาชีพ
ประเภทคาวหวาน 

๔๑๙ อาหารรถเข็นเพ่ือการค้า 

     ๓๔๓ การประกอบอาหาร
จานเดียว 

๔๒๐ อาหารว่างแบบไทย 

     ๓๔๔ การประกอบอาหาร
ตามภูมิปัญญาท้องถิ่น 

๔๒๑ อาหารว่างเพ่ือสุขภาพ 

     ๓๔๕ การประกอบอาหารไทย ๔๒๒ อาหารว่างและเครื่องดื่ม
สมุนไพรเพ่ือการค้า 

     ๓๔๖ การประกอบอาหารไทย 
(อาหารจานเดียว) 

๔๕๒ การประกอบอาหารไทย
เพ่ือการพาณิชย์ 

     ๓๔๗ การประกอบอาหารไทย 
(ฮาลาล) 

๔๕๓ การประกอบอาหารว่าง
เพ่ือการค้า 

     ๓๔๘ การประกอบอาหารไทย
และขนมไทย 

๔๙๓ อาหารว่างเพ่ือการค้า 



 
 

๒๘ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๓๔๙ การประกอบอาหาร
พ้ืนเมือง 

๕๒๕ การท าน้ าสลัดเพ่ือสุขภาพ 

     ๓๕๐ การประกอบอาหาร
มังสวิรัติ 

๓๒๓ การท าเครื่องแกง 

     ๓๒๘ การท าน้ าพริก
เครื่องแกง 

   

  ๑๘ การถนอมอาหาร 
และแปรรูปอาหาร 

๓๐๔ การถนอมอาหาร ๓๙๗ การแปรรูปและ 
การถนอมอาหาร 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๓๐๕ การถนอมอาหาร 
และแปรรูปอาหาร 

๔๐๑ การแปรรูปอาหาร 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๓๐๓๐๑) ๓๕๗ การแปรรูปถนอมอาหาร ๔๑๓ พนักงานแปรรูป 
และถนอมอาหาร 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๓๐๕ (รวมจ านวน  
๖ หลักสูตร) 

      

บริการ ๑๙ เจ้าบ้านที่ดี 
รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๗๒๓๐๘๐๑) 

๔๖๓ เจ้าบ้านที่ดี ๔๗๕ พนักงานบริการอาหาร
และเครื่องดื่ม (สาขา 
ผู้ให้บริการอาหาร 
และงานจัดเลี้ยง) 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๔๗๔ พนักงานบริการอาหาร
และเครื่องดื่ม 

๔๙๑ อาสาสมัครน าเที่ยวท้องถิ่น 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๓๐๕ (รวมจ านวน  
๖ หลักสูตร) 

      

  ๒๐ การจัดการ
สินค้าคงคลัง
และคลังสินค้า 

๔๓๗ การจัดการขนส่งอย่าง 
มีประสิทธิภาพ 

๔๓๙ การจัดร้านอย่างไรให้น่าซื้อ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๗๓๕๐๔๐๑) 

๔๓๘ การจัดการสินค้าคงคลัง
และคลังสินค้า 

๕๘๖ การเพ่ิมสมรรถนะพนักงาน
ขับเครื่องจักรกลหนัก 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      



 
 

๒๙ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๔๓๘ (รวมจ านวน  
๔ หลักสูตร) 

      

เทคโนโลย ี ๒๑ การค้าขาย
สินค้าออนไลน์ 

๔๒๓ dsd smart farmaer 
(E-commerce) 

๔๔๔ การใช้งานโปรแกรม 
Microsoft office เบื้องต้น 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๔๒๔ DSD Smart Farmers ๔๔๕ การใช้งานโปรแกรม 
Microsoft Office 
พัฒนาอาชีพ 

   (๐๙๓๐๑๕๗๓๕๐๓๐๑) ๔๒๕ E - Commerce for 
Smart Famers 

๔๔๖ การใช้โปรแกรม Excel 
2010 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๔๒๖ E - Commerce  
ค้าปลีก ค้าส่ง 

๔๔๘ การตกแต่งภาพขั้นต้น
ด้วยโปรแกรม Photo Scape 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๔๒๗ E - Commerce 
ส าหรับกลุ่ม Otop 
รองรับไทยแลนด์ ๔.๐ 

๔๕๔ การพานิชย์
อิเล็กทรอนิกส์ 

   ๔๓๖ (รวมจ านวน  
๓๓ หลักสูตร) 

๔๒๘ E - Commerce 
ส าหรับเกษตร (ขั้นตอน
การขายข้าวสารและ
สินค้าเกษตรออนไลน์) 

๔๖๑ ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ
การใช้คอมพิวเตอร์ 

     ๔๒๙ E - Commerce 
ส าหรับเกษตรกร 

๔๖๕ เทคนิคการขายสินค้า
ออนไลน์ 

     ๔๓๐ E - Commerce 
ส าหรับเกษตรกร 
(Smart Famers) 

๔๗๖ พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 

     ๔๓๑ E - Commerce 
ส าหรับเกษตรกร 
(ขั้นตอนและเทคนิค
การขายสินค้าการเกษตร
แบบระบบออนไลน์) 

๔๗๗ พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
ส าหรับเกษตรกร 

     ๔๓๒ Mikro Tik TO 
Thailand 4.0 

๔๗๘ พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
ส าหรับเกษตรกร (DSD 
Smart Farmers) 

     ๔๓๓ กลยุทธ์การตลาด
ออนไลน์ 

๔๗๙ พ้ืนฐานสมาร์ทโฟน 



 
 

๓๐ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๔๓๔ การขายสินค้า 
ทางการเกษตรออนไลน์ 

๔๘๖ ร้านค้าออนไลน์  
การท าตลาดออนไลน์ 

     ๔๓๕ การขายสินค้าออนไลน์
แบบมืออาชีพ 

๔๘๗ เว็บดีไซเนอร์เบื้องต้น 

     ๔๓๖ การค้าขายสินค้า
ออนไลน์ 

๔๙๐ การใช้ Social Network 
น าเสนอสินค้าจ าหน่าย
บนตลาดออนไลน์ 

     ๔๔๐ การใช้ Socil Network 
บนโลกออนไลน์ส าหรับ
ผู้สูงอายุ 

๕๙๓ การสร้างร้านออนไลน์ 

     ๔๔๓ การใช้งานโปรแกรม 
Microsoft Office 
(Word, Excel,  
Power point) 

๕๙๗ การออกแบบผลิตภัณฑ์
ด้วยโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ 

     ๔๔๒ การใช้เครือข่ายสังคม
ออนไลน์ส าหรับผู้สูงอายุ 

   

งานช่าง ๒๒ การแก้ไขปัญหา
และการบ ารุงรักษา
รถยนต์เบื้องต้น 

๒๐๘ การแก้ไขปัญหาและ
การบ ารุงรักษารถยนต์
เบื้องต้น 

๔๖๔ เทคนิคการขับรถยนต์
ส่วนบุคคล 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๒๓๒ การซ่อมบ ารุง
รถจักรยานยนต์ 

๔๗๑ พนักงานขับรถยนต์ 

   (๐๙๓๐๑๕๓๑๐๐๖๐๑) 
รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๒๘๕ การบ ารุงรักษา
เครื่องยนต์ดีเซล 

๔๗๒ พนักงานควบคุม
เครื่องจักรรถยก 
(ฟอร์คลิฟท์เครื่องยนต์) 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๒๘๖ การบ ารุงรักษารถยนต์ ๕๐๔ การตรวจสอบความปลอดภยั
ทางถนน 

   ๒๐๘ (รวมจ านวน  
๙ หลักสูตร) 

๒๙๑ การพ่นสีรถยนต์    

  ๒๓ การขับรถ 
ฟอล์คลิฟท์อย่าง
ปลอดภัยและ 
ถูกวิธี 

๔๙๖ การขับรถฟอล์คลิฟท์
อย่างปลอดภัยและถูกวิธี 

๔๙๗ การขับรถโฟร์คลิฟท์
อย่างถูกวิธีและปลอดภัย 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

   (๐๙๓๐๑๕๓๑๐๐๑๐๑)       



 
 

๓๑ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๔๙๖ (รวมจ านวน  
๒ หลักสูตร) 

      

  ๒๔ การติดตั้งจาน
รับสัญญาณ
ดาวเทียม 

๒๔๒ การติดตั้งจานดาวเทียม ๕๐๖ การติดตั้งเคเบิลใยแก้ว
น าแสง ส าหรับระบบ
เน็ตเวิร์คและกล้องวงจรปิด 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๕๐๗ การติดตั้งจานรับสัญญาณ
ดาวเทียม 

๕๐๙ การติดตั้งและบ ารุงรักษา
กล้องวงจรปิด 

   (๐๙๓๐๑๕๔๒๐๐๔๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๕๐๗ (รวมจ านวน  
๔ หลักสูตร) 

      

  ๒๕ การซ่อมบ ารุง
อุปกรณ์ไฟฟ้า
ภายในบ้าน 

๒๒๕ การซ่อมเครื่องใช้ไฟฟ้า
ภายในบ้าน 

๒๔๗ การติดตั้งไฟฟ้า 
ภายในอาคาร 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๔๑๕๐๑๐๒) 

๒๒๖ การซ่อม
เครื่องปรับอากาศ 

๒๔๘ การติดตั้งและบ ารุงรักษา
เครื่องปรับอากาศใน
บ้านและการพาณิชย์
ขนาดเล็ก  

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๒๒๙ การซ่อมบ ารุง
เครื่องปรับอากาศ 
เชิงพาณิชย์ขนาดเล็ก 

๒๔๙ การติดตั้งและบ ารุงรักษา
เครื่องปรับอากาศ
ภายในบ้าน 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๒๓๔ การซ่อมบ ารุงอุปกรณ์
ไฟฟ้า 

๒๘๓ การบริการซ่อม
เครื่องปรับอากาศ 
ในส านักงาน 

   ๒๓๕ (รวมจ านวน  
๑๔ หลักสูตร) 

๒๓๕ การซ่อมบ ารุงอุปกรณ์
ไฟฟ้าภายในบ้าน 

๓๐๓ ช่างไฟฟ้าภายในอาคาร 

    ๒๓๖ การซ่อม
ไมโครคอมพิวเตอร์ 
ระดับ ๑ 

๕๘๘ การล้างท าความสะอาด
เครื่องปรับอากาศ
ภายในบ้าน 



 
 

๓๒ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๒๓๙ การเดินสายไฟฟ้า
ภายในอาคาร 

๒๘๔ การบริการท าความสะอาด
เครื่องปรับอากาศ 

  ๒๖ การท ามุ้งลวด ๒๖๙ การท ามุ้งลวด ๒๗๑ การท ามุ้งลวดประตู
หน้าต่าง 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๒๗๐ การท ามุ้งลวด ๒๗๒ การท ามุ้งลวดอะลูมิเนียม 

   (๐๙๓๐๑๕๑๕๔๐๒๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๒๖๙ (รวมจ านวน  
๔ หลักสูตร) 

      

  ๒๗ การบ ารุงรักษา
และการล่องแพ
อย่างปลอดภัย 

๕๖๙ การบ ารุงรักษาและการ
ล่องแพอย่างปลอดภัย 

๕๙๒ การสร้างแม่แบบ
เรือประมงพ้ืนบ้าน
ท้องแบนไฟเบอร์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

   (๐๙๓๐๑๕๓๓๙๐๒๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๕๖๙ (รวมจ านวน  
๒ หลักสูตร) 

      

  ๒๘ การท าเตาปูน
ประหยัดพลังงาน 

๕๑๘ การท าเตาปูนประหยัด
พลังงาน 

๕๑๙ การท าเตาเผาถ่าน 
จากโลหะ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๔๑๙๐๒๐๑) 

๕๗๖ การผลิตเตาชีวมวล 
และติดตั้งแผงโซล่าเซลล์ 

   

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๕๑๘ (รวมจ านวน  
๓ หลักสูตร) 

      



 
 

๓๓ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

  ๒๙ การท าผลิตภัณฑ์
จากโลหะ 

๕๔๐ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากโลหะ 

๕๐๒ การใช้งานและการบ ารุง 
รักษาเครื่องมือวัด
ละเอียดด้านมิติ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

   (๐๙๓๐๑๕๒๐๘๐๑๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๕๔๐ (รวมจ านวน  
๒ หลักสูตร) 

      

การเกษตร ๓๐ การท าปุ๋ยน้ า
ชีวภาพ 

๕๓๐ การท าปุ๋ยน้ าชีวภาพ ๕๗๗ การผลิตน้ าหมักชีวภาพ
แบบผสมผสาน 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๕๑๓ การท าจุลินทรีย์ส าหรับ
กสิกรรมไร้สารพิษ 

   

   (๐๙๓๐๑๕๖๒๖๐๑๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๕๓๐ (รวมจ านวน  
๓ หลักสูตร) 

      

  ๓๑ การต่อยอดเกษตร 
ทฤษฎีใหม่ 

๕๑๖ การท าชุดแปลงปลูกผัก
ไฮโดรโปนิกส์ 

๕๗๓ การปลูกผักไฮโดรโปรนิกส์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม
(๐๙๓๐๑๕๖๒๖๐๖๐๑) 

๕๐๕ การต่อยอดเกษตร 
ทฤษฎีใหม่  
"กล้วยหอมทอง" 
สู่ตลาดสมัยใหม่ 

   

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๕๓๐ (รวมจ านวน  
๓ หลักสูตร) 

      

 
 



 
 

๓๔ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม ๓๐ ชั่วโมง (๑๘๐ หลักสูตร) 
ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 

 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 
งานฝีมือ ๓๒ การตัดเย็บชุด

ผ้าพื้นเมือง 
๐๑๗ การตัดเย็บชุดผ้า

พ้ืนเมือง 
๐๒๐ การตัดเย็บผ้าพื้นเมือง

ประยุกต์ 
   รหัสหลักสูตร

ของกรม 
๐๑๘ การตัดเย็บผ้าคลุมผม

มุสลิม 
๐๒๑ การตัดเย็บผ้าพื้นเมือง

สมัยนิยม 
   (๐๙๓๐๑๕๕๒๘๑๖๐๑) ๐๑๙ การตัดเย็บผ้าบาติก ๒๙๕ ช่างตัดเย็บเครื่องแต่งกาย

มุสลิม 
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๐๑๗ (รวมจ านวน  
๖ หลักสูตร) 

      

  ๓๓ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากผ้า 

๐๑๔ การตัดเย็บกระเป๋าผ้า
ด้วยมือส าหรับผู้สูงอายุ 

๑๒๘ การผูกผ้าและการจัด
ดอกไม้ในงานพิธี 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๘๖ การท าผลิตภัณฑ์จากผ้า ๑๕๓ การเย็บตุ๊กตาผ้า 

   (๐๙๓๐๑๕๕๒๘๒๖๐๑) ๐๘๗ การท าผลิตภัณฑ์จากผ้า 
(การท ากระเป๋าถือ) 

๑๕๔ การเย็บผลิตภัณฑ์จากผ้า 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๐๘๘ การท าผลิตภัณฑ์จาก
ผ้าทอ 

๑๕๕ การเย็บผ้าห่มด้วยมือ 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๐๘๙ การท าผลิตภัณฑ์จาก
ผ้าทอมือ 

๑๕๖ การเย็บผ้าห่มเศรษฐกิจ
และกระเป๋าผ้า 

   ๐๘๖ (รวมจ านวน 
๑๔ หลักสูตร) 

๐๙๔ การท าผลิตภัณฑ์จาก
เศษผ้าพื้นเมือง 

๒๕๙ การท าผลิตภัณฑ์เครื่องใช้
ตกแต่งบ้านจากผ้า 

     ๑๒๗ การผูกผ้าและการจัด
ดอกไม้ในงานต่างๆ 

๕๔๙ การท าผ้าห่ม 

  ๓๔ การมัดหมี่ไหม
และการทอผ้า 

๐๓๘ การทอผ้า ๑๔๖ การมัดหมี่ไหม 
และการย้อมสีเส้นไหม 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๑๐๐ การท าผ้ามัดย้อม ๑๔๗ การมัดหมี่ไหม 
และย้อมด้วยครั่ง 

   (๐๙๓๐๑๕๕๒๘๑๐๐๑) ๑๐๑ การท าผ้ามัดหมี่ย้อมสี ๑๔๘ การย้อมผ้าด้วยวัสดุ 
จากธรรมชาติ 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๑๔๓ การมัดย้อมผ้า ๑๗๗ ขั้นตอนการท าผ้าไหม
มัดหมี่เบื้องต้น 



 
 

๓๕ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๑๔๔ การมัดหมี่ ๑๘๒ เทคนิคการมัดย้อมผ้า
ด้วยสีธรรมชาต ิ

   ๑๔๕ (รวมจ านวน 
๑๑ หลักสูตร) 

๑๔๕ การมัดหมี่ไหมและ 
การทอผ้า 

   

  ๓๕ การพัฒนา
ผลิตภัณฑ์การ
เย็บผ้าห่ม 

๑๒๙ การพัฒนาผลิตภัณฑ์
การเย็บผ้าห่ม 

๑๕๙ การเย็บและตกแต่ง
กระเป๋าผ้าดิบ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

   (๐๙๓๐๑๕๕๒๘๒๕๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
ของกระทรวง 
การคลัง 
๑๒๙ (รวมจ านวน  
๒ หลักสูตร) 

      

  ๓๖ การจักสาน ๐๐๔ การจักสาน ๑๖๗ การสานเชือก 
ด้วยใยสังเคราะห์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๓๖ การถักสานผลิตภัณฑ์
จากเส้นพลาสติก 

๑๖๘ การสานตะกร้าพลาสติก 

   (๐๙๓๐๑๕๕๓๘๐๑๐๑) ๐๘๐ การท าผลิตภัณฑ์จักสาน ๑๖๙ การสานตะกร้าหวาย 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๑๖๖ การสานกระเป๋า  
(เส้นพลาสติก) 

๑๗๐ การสานฝาชีแฟนซี 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๑๒๙ (รวมจ านวน  
๒ หลักสูตร) 

      

  ๓๗ การท าผลิตภัณฑ์
จากวัสดุเหลือใช้ 

๐๔๑ การท ากระเช้าจากเส้น
พลาสติก 

๐๙๑ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากย่านลิเภา 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๔๒ การท ากระเช้าเถาวัลย์ ๐๙๒ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากวัสดุธรรมชาติ 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๓๔๒๐๑) ๐๗๕ การท าบายศรีจากผ้า ๐๙๓ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากวัสดุเหลือใช้ 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๐๗๙ การท าเปลไม้ไผ่ ๐๙๗ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากเสื่อกระจูด 



 
 

๓๖ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๐๘๑ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากเชือกมัดฟาง 

๐๙๘ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากหญ้าแฝก 

   ๐๙๓ (รวมจ านวน 
๑๗ หลักสูตร) 

๐๘๓ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากต้นกก 

๑๐๒ การท าพรมเช็ดเท้า 

     ๐๘๔ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากใบตาลและใบจาก 

๑๐๓ การท าพรมเช็ดเท้า
แฟนซี 

     ๐๘๕ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากปอพลาสติก 

๑๘๔ ประดิษฐ์จากเศษวัสดุ
เหลือใช้ 

     ๐๙๐ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากพลาสติกเหลือใช้ 

   

  ๓๘ การท าผลิตภัณฑ์
จากหนังด้วยมือ 

๑๘๕ ผลิตภัณฑ์เครื่องหนัง 
งานเย็บด้วยมือ 

๒๗๓ การท ารองเท้าเพ่ือสุขภาพ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๒๖๒ การท าผลิตภัณฑ์จาก
หนังด้วยมือ 

๕๔๒ การท าผลิตภัณฑ์ 
จากหนังด้วยมือ 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๖๐๑๐๑)       

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๒๖๒ (รวมจ านวน  
๔ หลักสูตร) 

      

  ๓๙ การออกแบบ
บรรจุภัณฑ์ 

๑๗๔ การออกแบบท า
ผลิตภัณฑ์จากต้นกก 

๑๗๖ การออกแบบผลิตภัณฑ์
กระจูดสมัยใหม่ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๑๗๕ การออกแบบบรรจุภัณฑ์    

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๓๐๔๐๑)       

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๑๗๕ (รวมจ านวน  
๓ หลักสูตร) 

      

  ๔๐ การปั้นกระถาง
ปูนซีเมนต์ 

๑๒๕ การปั้นกระถาง
ปูนซีเมนต์ 

๕๒๐ การท าถังเก็บน้ าซีเมนต์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๑๘๗ ผลิตภัณฑ์ปูนปั้นม่าน
น้ าตก 

๕๗๔ การปั้นโอ่งซีเมนต์ 



 
 

๓๗ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๓๔๒๐๒) ๑๘๘ ผลิตภัณฑ์ปูนปั้น 
ไมเ้ทียมเพ่ืองานประดับ 

   

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๑๒๕ (รวมจ านวน  
๕ หลักสูตร) 

      

  ๔๑ การประกอบ
อาชีพการแปร
รูปผลิตภัณฑ์ใน
ครัวเรือน 

๐๑๑ การตกแต่งเพ่ือมูลค่า
งานไม้ 

๓๓๙ การประกอบอาชีพ 
การแปรรูปผลิตภัณฑ์ใน
ครัวเรือน 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๔๖ การท าเก้าอ้ี ๕๑๕ การท าชุดเก้าอ้ีสนาม 
ไม้เทียม 

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๓๔๒๐๓) ๐๔๗ การท าเก้าอ้ีไม้ไผ่ ๕๑๗ การท าชุดม้านั่งไม้เทียม 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๑๓๐ การพัฒนาผลิตภัณฑ์
ของที่ระลึกจากไม้ 

๕๓๑ การท าปูนปั้นม้านั่ง 
ไม้เทียม 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๑๓๑ การพัฒนาผลิตภัณฑ์
จากหวายเทียม 

๕๓๕ การท าผลิตภัณฑ์
ครัวเรือน 

   ๓๓๙ (รวมจ านวน 
๒๕ หลักสูตร) 

๑๓๓ การพัฒนาเฟอร์นิเจอร์
แบบผสม ไม้ เหล็ก 
และหวายสังเคราะห์ 

๕๓๙ การท าผลิตภัณฑ์จากไม้ 

     ๒๐๔ หัตถกรรมหวายเทียม ๕๕๐ การท าเฟอร์นิเจอร์ 
จากทางตาล 

     ๒๖๐ การท าผลิตภัณฑ์จากไม้ ๕๕๑ การท าเฟอร์นิเจอร์จากไม้ 

     ๒๖๔ การท าเฟอร์นิเจอร์ 
จากทางตาล 

๕๔๕ การท าผลิตภัณฑ์ 
เพ่ือใช้ในครัวเรือน 

     ๒๖๖ การท าเฟอร์นิเจอร์ 
จากรากไม้ 

๕๕๒ การท าเฟอร์นิเจอร์ 
จากรากไม้ 

     ๒๖๗ การท าเฟอร์นิเจอร์ผสมไม้
และโลหะ 

๕๕๓ การท าเฟอร์นิเจอร์ผสม
ไม้และโลหะ 

     ๒๖๘ การท าเฟอร์นิเจอร์
เหล็กผสมไม้ 

๕๕๔ การท าเฟอร์นิเจอร์เหล็ก
ผสมไม้ 

     ๒๘๗ การประกอบชิ้นงานไม้    
บริการ ๔๒ การแต่งผม

สุภาพบุรุษ 
๒๕๒ การแต่งผมสุภาพบุรุษ ๔๗๓ พนักงานท าความสะอาด 



 
 

๓๘ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๒๙๔ ช่างตัดผมชาย    

   (๐๙๓๐๑๕๗๔๒๐๑๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๒๕๒ (รวมจ านวน 
๓ หลักสูตร) 

      

  ๔๓ การพัฒนา
ทักษะการเป็น
วิทยากรฝึกอบรม 

๔๖๗ เทคนิคการสอนงาน ๕๘๒ การพัฒนาทักษะ 
การเป็นวิทยากร
ฝึกอบรม 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

   (๐๙๓๐๑๕๗๒๓๐๙๐๑)       

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๕๘๒ (รวมจ านวน  
๒ หลักสูตร) 

      

  ๔๔ ภาษาอังกฤษ
เพ่ือการสื่อสาร 

๔๔๗ การใช้ภาษาอังกฤษ
ส าหรับผู้สูงอายุ 

๔๘๐ พูดอังกฤษค าต่อค า 
เพ่ือการท างาน ระดับ ๑ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๔๘๒ ภาษาอังกฤษ 
เพ่ือการสื่อสาร 

๔๘๔ ภาษาอังกฤษส าหรับ
มัคคุเทศก์ 

   (๐๙๓๐๑๕๗๔๙๐๑๐๑) 

รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๔๘๓ ภาษาอังกฤษ 
เพ่ือการสื่อสารระดับ
เบื้องต้น 

   

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๔๘๒ (รวมจ านวน  
๕ หลักสูตร) 

      

  ๔๕ ภาษาจีน 
เพ่ือการท างาน 

๔๘๑ ภาษาจีน 
เพ่ือการท างาน 

   

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      



 
 

๓๙ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   (๐๙๓๐๑๕๗๔๙๐๒๐๑)       

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๔๘๑ (รวมจ านวน  
๑ หลักสูตร) 

      

  ๔๖ การประกอบ
อาชีพเพ่ือสุขภาพ 

๔๕๑ การนวดเท้าเพ่ือสุขภาพ ๕๖๘ การนวดฝ่าเท้า 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๗๔๓๐๑๐๑) 

๔๖๙ นักส่งเสริมสุขภาพ 
แบบองค์รวมสปา
ตะวันตก (หัตถบ าบัด) 
ระดับ ๑ 

๕๗๐ การประกอบอาชีพ
ผู้สูงอายุเพื่อสุขภาพ 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๔๘๙ สปาตะวันตก ๕๗๑ การประกอบอาชีพ 
เพ่ือสุขภาพ 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๕๕๗ การท าไม้บริหารข้อเท้า    

   ๕๗๑ (รวมจ านวน  
๕ หลักสูตร) 

      

เทคโนโลย ี ๔๗ ระบบโซล่าเซลล์
ไทยแลนด์ ๔.๐ 

๒๒๔ การซ่อมเครื่องใช้ไฟฟ้า
ประเภทให้พลังงาน
ความร้อนเบื้องต้น 

๕๐๐ การจัดการน้ า 
แบบพอเพียงด้วยระบบ
โซล่าเซลล์ 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๔๑๕๐๑๐๑) 

๒๔๓ การติดตั้งโซล่าเซลล์
และวางระบบน้ า 
เพ่ือการเกษตร 

๕๐๘ การติดตั้งโซล่าเซลล์และ
วางระบบน้ า 
เพ่ือการเกษตรอัตโนมัติ 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๔๘๕ ระบบโซล่าเซลล์ไทยแลนด์
๔.๐ 

๕๙๕ การออกแบบติดตั้งและ
ประยุกต์ใช้งานโซลาร์เซลล์ 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๔๘๕ (รวมจ านวน  
๖ หลักสูตร) 

      

  ๔๘ การประกอบ
และดูแลรักษา
คอมพิวเตอร์
เบื้องต้น 

๒๘๘ การประกอบและดูแล
รักษาคอมพิวเตอร์
เบื้องต้น 

   

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      



 
 

๔๐ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

   (๐๙๓๐๑๕๔๒๑๐๑๐๑)       

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๒๘๘ (รวมจ านวน  
๑ หลักสูตร) 

      

งานช่าง ๔๙ การเชื่อมซ่อม
บ ารุงเครื่องมือ
เครื่องจักรทาง
การเกษตร 

๒๑๓ การเชื่อมซ่อมบ ารุง
เครื่องมือเครื่องจักร
ทางการเกษตร 

๒๒๘ การซ่อมบ ารุงเครื่องตัด
หญ้าแบบสายสะพาย 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 
(๐๙๓๐๑๕๓๑๑๐๑๐๑) 

๒๒๓ การซ่อมเครื่องจักรกล
ทางการเกษตร 

๒๓๐ การซ่อมบ ารุง
เครื่องยนต์เล็ก 
เพ่ือการเกษตร 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๒๒๗ การซ่อมเครื่องยนต์
การเกษตร 

๒๓๗ การซ่อมและบ ารุงรักษา
เครื่องตัดหญ้าแบบ
สะพายหลัง 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๒๑๓ (รวมจ านวน  
๖ หลักสูตร) 

      

  ๕๐ ช่างเชื่อมไฟฟ้า ๒๑๑ การเชื่อมไฟฟ้า  
ระดับ ๑ 

๒๑๗ การเชื่อมไฟฟ้า 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๒๑๙ การเชื่อมไฟฟ้า  
(โครงหลังคาเหล็ก) 

๒๑๘ การเชื่อมไฟฟ้า  
(โครงหลังคา) 

   (๐๙๓๐๑๕๒๐๗๐๒๐๑) ๒๑๒ การเชื่อมโครงหลังคา
เหล็ก 

๒๒๒ การเชื่อมและประกอบ
เรือเหล็ก 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๒๑๖ การเชื่อมประกอบ
เหล็กดัด 

๒๑๔ การเชื่อมประกอบ
ชิ้นงาน 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๒๑๕ การเชื่อมประกอบ
ผลิตภัณฑ์โลหะ 

๒๒๐ การเชื่อมไฟฟ้า  
(ราวตากผ้า) 

   ๒๑๗ (รวมจ านวน 
๗ หลักสูตร) 

๒๗๗ การท าเหล็กดัด ๒๒๑ การเชื่อมและตกแต่ง
เฟอร์นิเจอร์เหล็ก 

     ๒๖๑ การท าผลิตภัณฑ์จาก
โลหะ 

๒๙๒ การพ่นสีอุตสาหกรรม 



 
 

๔๑ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

  ๕๑ การสร้างโรงเรือน
ขนาดเล็ก 

๒๐๗ การก่ออิฐ ๒๗๙ การเทถนนคอนกรีต 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๒๓๓ การซ่อมบ ารุงอาคาร ๒๘๐ การเทพ้ืนคอนกรีต 

   (๐๙๓๐๑๕๑๐๑๐๑๐๑) ๒๓๘ การเดินท่อและติดตั้ง
สุขภัณฑ์ 

๒๘๑ การเทพ้ืนคอนกรีตและ
การติดตั้งโครงตาข่ายเหล็ก 

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

๒๔๐ การตกแต่งพิมพ์ลาย
พ้ืนคอนกรีต 

๒๘๒ การเทพ้ืนคอนกรีต 
และปูกระเบื้อง 

   ของกระทรวง 
การคลัง 

๒๔๔ การติดตั้งผนังฝ้าเพดาน
และฉาบรอยต่อยิปซัม 

๒๘๙ การปูกระเบื้องพ้ืน 

   ๕๙๔ (รวมจ านวน 
๓๗ หลักสูตร) 

๒๔๕ การติดตั้งฝ้าเพดานยิปซัม ๒๙๐ การปูพ้ืนไม้ลามิเนต 

     ๒๔๖ การติดตั้งฝ้าเพดาน
และพนังโครงเหล็กชุบ
สังกะสี 

๔๔๑ การใช้คอมพิวเตอร์ 
ช่วยในการเขียน 
แบบก่อสร้าง 

     ๒๕๐ การติดตั้งหลังคาและ
ผนังเมทัลชีท  
ระดับ พ้ืนฐาน 

๔๙๘ การเขียนแบบก่อสร้าง
ด้วยคอมพิวเตอร์ 

     ๒๕๑ การติดตั้งเหล็กโครงสร้าง 
มวลเบา ผนัง และ
หลังคาเหล็กเมทัลชีท 

๔๙๙ การควบคุมเครื่องจักร
ในงานก่อสร้าง 

     ๒๕๓ การทาสีตกแต่ง ๕๐๓ การใช้รอก-เครนและ
การบ ารุงรักษาอย่างถูกวิธี 

     ๒๕๔ การทาสีอาคาร ๕๒๐ การท าถังเก็บน้ าซีเมนต์ 

     ๒๕๕ การท าคอนกรีตเสริมไม้ไผ่ ๕๓๔ การท าผลิตงานปูนส าหรับ
อุตสาหกรรมก่อสร้าง 

     ๒๕๖ การท างานคอนกรีต ๕๔๔ การท าผลิตภัณฑ์
ปูนซีเมนต์ 

     ๒๕๗ การท าประตูหน้าต่าง
อลูมิเนียม 

๕๕๘ การท าไม้แบบหล่อ
คอนกรีต 

     ๒๖๓ การท าฝ้าเพดานและ
ผนังโครงอะลูมิเนียม 

๕๘๗ การมุงหลังคา 

     ๒๗๕ การท าวงกบไม้ ๕๘๙ การสร้างทางเดินด้วย
แผ่นพื้นส าเร็จรูป 



 
 

๔๒ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

     ๒๗๖ การท าสีเครื่องเรือน ๕๙๐ การสร้างพื้นคอนกรีต
เสริมเหล็ก 

    ๒๗๘ การท าอิฐบล็อค ๕๙๔ การสร้างโรงเรือน 
ขนาดเล็ก 

 ๕๒ การกรีด
ยางพารา 

๔๙๔ การกรีดยางพารา ๔๙๕ การกรีดยาพารา 
อย่างถูกวิธี 

  รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

  (๐๙๓๐๑๕๖๒๖๐๔๐๑)       

  รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

  ของกระทรวง 
การคลัง 

      

  ๔๙๔ (รวมจ านวน  
๒ หลักสูตร) 

      

 ๕๓ การติดตั้งเครื่อง
เสียงรถยนต์ 

๒๔๑ การติดตั้งเครื่องเสียง
รถยนต์ 

   

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

   (๐๙๓๐๑๕๓๔๗๐๒๐๑)       

   รหัสการฝึก
ทักษะฝีมือ 

      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๒๔๑ (รวมจ านวน  
๑ หลักสูตร) 

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๔๓ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม ๖๐ ชั่วโมง (๒๗ หลักสูตร) 
ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 

 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 
งานฝีมือ ๕๔ การตัดเย็บ

เสื้อผ้า 
๐๑๕ การตัดเย็บกางเกง 

หม้อฮ่อม 
๒๙๗ ช่างตัดเย็บสูท 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๐๒๒ การตัดเย็บเสื้อผ้า ๒๙๘ ช่างตัดเย็บเสื้อผ้า 

   (๐๙๓๐๑๕๕๒๘๐๙๐๑) ๐๒๓ การตัดเย็บเสื้อซาฟารี ๒๙๙ ช่างตัดเย็บเสื้อผ้าสตรี 
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
๐๒๔ การตัดเย็บเสื้อผ้าและ

ปักลาย 
๓๐๐ ช่างตัดเย็บเสื้อผ้าสตรี 

(สมัยนิยม) 
   ของกระทรวง 

การคลัง 
๐๒๕ การตัดเย็บเสื้อผ้าสตรี ๓๐๑ ช่างตัดเย็บเสื้อผ้าสตรี 

(สูทล าลอง-เบลาส์-
กระโปรง) 

   ๐๒๒ (รวมจ านวน  
๑๓ หลักสูตร) 

๐๒๖ การตัดเย็บเสื้อและผ้า
ห่มจากเศษผ้า 

๓๐๒ ช่างตัดเย็บเสื้อผ้าสตรี 
(เสื้อเข้ารูป) 

     ๑๖๐ การเย็บเสื้อยืด (โปโล)    
  ๕๕ การเย็บจักร

อุตสาหกรรม 
๑๕๒ การเย็บจักร

อุตสาหกรรม 
๒๙๖ ช่างตัดเย็บรองเท้าชาย 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๑๕๘ การเย็บและเข้ารูป
กระเป๋าหนัง 

๕๐๑ การใช้เครื่องตัดผ้า 

   (๐๙๓๐๑๕๕๒๘๐๕๐๑) ๑๘๙ เย็บจักรอุตสาหกรรม ๕๘๑ การพัฒนาเครื่องทอผ้า 
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
๒๙๓ ช่างเย็บจักร

อุตสาหกรรม 
   

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๑๕๒ (รวมจ านวน  
๗ หลักสูตร) 

      

  ๕๖ การเจียระไน
พลอย 

๒๑๐ การเจียระไนพลอย    

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

      

   (๐๙๓๐๑๕๕๐๔๐๒๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๒๑๐ (รวมจ านวน  
๑ หลักสูตร) 

      



 
 

๔๔ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ประเภท ล าดับ ชื่อหลักสูตร กลุ่มหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 
 ที ่ ของกรม รหัส หลักสูตร รหัส หลักสูตร 

งานบริการ ๕๗ ผู้ดูแลผู้สูงอายุ ๔๗๐ ผู้ดูแลผู้สูงอายุ    
   รหัสหลักสูตร

ของกรม 
      

   (๐๙๓๐๑๕๗๔๓๐๒๐๑)       
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๔๗๐ (รวมจ านวน  
๑ หลักสูตร) 

      

งานช่าง ๕๘ การก่อสร้าง
อาคารไม้ 

๒๐๖ การก่อสร้างอาคารไม้ ๕๗๒ การประมาณการ
ก่อสร้าง 

   รหัสหลักสูตร
ของกรม 

๒๓๑ การซ่อมบ ารุงงานปูน 
พ้ืน ผนัง เสา 

๕๒๘ การท าบล็อกทางเดิน 
หินขัด-กรวดล้าง 

   (๐๙๓๐๑๕๑๐๑๐๑๐๒) ๕๓๒ การท าผนังโครงเหล็ก    
   รหัสการฝึก

ทักษะฝีมือ 
      

   ของกระทรวง 
การคลัง 

      

   ๒๐๖ (รวมจ านวน  
๕ หลักสูตร) 

      

 
หมายเหตุ 

ให้ศึกษารายละเอียดหลักสูตรการฝึกอบรม ได้ที่เว็บไซต์ http://gg.gg/a711c 



 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
 
 
 

ส่วนที่ ๔ 
แนวปฏิบัติการด าเนินการด้านงบประมาณ 

 
 
  
 



 
 

๔๕ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ส่วนที่ ๔ 
แนวปฏิบัติการด าเนินการด้านงบประมาณ 

 
๔.๑  การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

แบ่งเป็น ๒ กรณ ีดังนี้ 
กรณีที ่ ๑ หน่วยงานในสังกัดกรมพัฒนาฝีมือแรงงานด าเนินการเปิดฝึกและเบิกจ่ายงบประมาณ 
กรณีที ่ ๒ โอนงบประมาณให้ส่วนราชการอ่ืนเบิกจ่ายงบประมาณแทนกัน  
๔.๑.๑ ส านักงบประมาณแจ้งการโอนจัดสรรงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๑ โดยกรมได้รับแจ้งเป็นใบอนุมัติเงินประจ างวด และโอนจัดสรรงบประมาณในระบบ GFMIS 
๔.๑.๒ กองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการแจ้งเป้าหมายด าเนินการตามโครงการ 

แยกเป็นหน่วยงาน โดยด าเนินการ ดังนี้ 
๑) กรณีที่ ๑ กองบริหารการคลังขออนุมัติกรม เพ่ือโอนจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ

ด าเนินการเปิดฝึกและเบิกจ่ายงบประมาณตามระเบียบที่เกี่ยวข้องโดยกรมจะจัดสรรงบประมาณให้เป็นค่าใช้จ่าย
ต่อคน ตามเป้าหมายโครงการที่ได้รับแจ้งจากกองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการ 

๒) กรณีที่ ๒ กรณีให้ส่วนราชการอื่นเบิกจ่ายงบประมาณแทนกัน จะต้องประสานงาน
ในระดับหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกแทน โดยขั้นตอนการโอนงบประมาณเบิกจ่ายแทนกัน ดังนี้ 

หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
(๑) สร้างข้อมูลหลักรายการเบิกแทนกัน ผ่านระบบ GFMIS ได้เลขที่เอกสารเบิกแทนกัน 
(๒) จัดท าหนังสือแจ้งโอนเงินงบประมาณ พร้อมแบบใบแจ้งการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกัน 

เสนอให้หัวหน้าส่วนราชการลงนามในช่อง “เจ้าของงบประมาณ” 

หน่วยงานผู้เบิกแทน 
(๓) เสนอหัวหน้าส่วนราชการลงนามในช่อง “หน่วยงานผู้เบิกแทน” เมื่อลงนามเรียบร้อยแล้ว

ให้แจ้งเจ้าของงบประมาณและกรมบัญชีกลาง 

กรมบัญชีกลาง 
(๔) สร้างรหัสงบประมาณเบิกแทนให้หน่วยงานผู้เบิกแทน 
(๕) จัดสรรงบประมาณเบิกแทนให้หน่วยงานผู้เบิกแทน 

หน่วยงานผู้เบิกแทน 
(๖) ตรวจสอบการได้รับงบประมาณเบิกแทนจากรายงานข้อมูลหลักรายการเบิกแทนในระบบ GFMIS 
(๗) โอนจัดสรรเงินงบประมาณเบิกแทนไปยังหน่วยเบิกจ่ายในส่วนภูมิภาค 
(๘) หน่วยงานผู้รับงบประมาณก่อหนี้ผูกพัน/ตั้งเบิก/เบิกเกินส่งคืน และการน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

(ถ้ามี) เช่นเดียวกับเงินงบประมาณของตนเอง โดยใช้รหัสงบประมาณเบิกแทน 

หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
(๙) ตรวจสอบข้อมูลการให้/คืนงบประมาณเบิกแทนกัน และการใช้จ่ายงบประมาณของผู้เบิกแทน



 
 

๔๖ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

แบบใบแจ้งการเบกิจ่ายเงินงบประมาณแทนกัน 
     ที่                                                                         . เลขที่เอกสารการเบิกแทน                          .       
ถึง                                                                                                                                     .                                                                          
     
ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ  รหัสหน่วยงาน   รหัสหน่วยเบิกจ่าย    
  รหัสจังหวัด  รหัสศูนย์ต้นทนุ    
ส่วนราชการผู้เบิกแทน  รหัสหน่วยงาน   รหัสจังหวัด   
      
ชื่องาน/โครงการ จ านวนเงิน รายละเอียดของเงินงบประมาณ 

รหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน 
แผนงาน       
ผลผลติ/โครงการ       
กิจกรรม       
งบรายจา่ย       
รายการ       
          
          
        
        
        
ลายมือชื่อหัวหน้าสว่นราชการ ลายมือชื่อหัวหน้าสว่นราชการ          
เจ้าของงบประมาณ ผู้เบิกแทน       
ชื่อ ชื่อ       
ต าแหน่ง ต าแหน่ง       
วันที ่ วันที ่       

กรมบัญชีกลาง 
รหัสงบประมาณเบิกแทน       

เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน      

     
หมายเหตุ ให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้ลงลายมือชื่อ 



 

  
   

รายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย เพ่ิมเติม 

กระทรวงแรงงาน  หน่วยงานผู้โอน   กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน   โอนจัดสรร/โอนเปลี่ยนแปลง ครั้งที ่    หน้า     

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน  ปีงบประมาณ  2561    รหัสหน่วยงาน     17004                    หน่วย : บาท  

             
รหัส หน่วยงาน หน่วยเบิกจ่าย ศูนย์ต้นทุน รหัส แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ โอนเปลี่ยนแปลง โอนจัดสรร 
พื้นที่    แหล่งของเงิน รายการผูกพัน ผลผลิต รายการ งบรายจ่าย - รายการ งบประมาณ งบประมาณ 

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                          

             

หวัหน้าหน่วยงาน                                                                                           . ชื่อ - สกุล                                                                                 .                                                                                           

 วัน เดือน ป ี                                                                                           . ต าแหน่ง                                                                                 .                                                                                           

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๔๗ 



 
 

๔๘ 
 

 คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

  กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน  

๔.๒ การเบิกค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม (ไม่รวมค่าวัสดุและค่าเครื่องมือประกอบอาชีพ) 
๔.๒.๑ เบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 

และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ดังนี้ 
๑) ค่าตอบแทนวิทยากรไม่เกินชั่วโมงละ ๔๐๐ บาท 
๒) ค่าเบี้ยเลี้ยงผู้เข้ารับการฝึกอบรม เหมาจ่ายวันละ ๑๘๐ บาท 
๓) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการฝึกอบรม เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์และอัตราที่ก าหนด

ไว้ในระเบียบ 
๔.๒.๒ ค่าบริหารโครงการ เบิกจ่ายตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๔.๒.๓ หลักฐานและเอกสารที่ใช้ในการเบิกจ่ายงบประมาณ 

๑) ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
(๑) หนังสือขออนุมัติเบิกเงิน 
(๒) หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เช่น ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากรพร้อมแนบ

ส าเนาบัตรประชาชน แบบใบส าคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมบุคคลภายนอก (ค่าเบี้ยเลี้ยงของผู้เข้ารับ 
การฝึกอบรม) 

(๓) แบบลงเวลาครูฝึก/วิทยากร 
(๔) แบบลงทะเบียน/แบบลงลายมือชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
(๕) แบบรายงานผลการฝึกอบรม 
(๖) หนังสือขออนุมัติเปิดฝึกอบรม 
(๗) โครงการ/หลักสูตร 

๒) ค่าใช้จ่ายกรณีเดินทางไปจัดฝึกอบรม 
(๑) หนังสือขออนุมัติเบิกเงิน 
(๒) ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ส่วนที่ ๑ แบบ ๘๗๐๘ (เดินทางคนเดียว) 
(๓) หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ส่วนที่ ๒ แบบ ๘๗๐๘ 

(เดินทางตั้งแต่ ๒ คนข้ึนไป) 
(๔) ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามันเชื้อเพลิง (กรณีใช้รถยนต์ราชการ) 
(๕) ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที่พัก กรณีมีความจ าเป็นต้องพักค้าง 
(๖) หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

๔.๓  การจัดหาพัสดุ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
    และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๔.๔  การจัดท ารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
กองบริหารการคลังเรียกรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ (GFMIS) 

เพ่ือรายงานกรม และหน่วยงานในสังกัด 



 
 

๔๙ 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ  กลุ่มงาน ฝ่าย    โทรศัพท์      . 

ที ่  วันที่   ๒๕๖๑ 
เรื่อง  ขออนุมัติด าเนินการเปิดฝึกอบรม 

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน 

  ตามท่ีสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน ได้รับเป้าหมายให้ด าเนินการ
ฝึกอบรมโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ 
และความม่ันคงในชีวิต นั้น 

  กลุ่มงาน     /ฝ่าย          จึงขออนุมัติเปิดฝึกอบรม 
โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

๑. ฝึกอบรมหลักสูตร (  ) ฝึกอาชีพเร่งด่วนฯ รุ่นที่      (  ) ฝึกอาชีพเสริมฯ รุ่นที่      .    
 ๑.๑ สาขา    จ านวน  ชั่วโมง 
    ๑.๒ อบรมระหว่างวันที่            . 
    ๑.๓ สถานที่ฝึกอบรม             . 
    ๑.๔ จ านวน              . 

  ๒. ผู้ท าหน้าที่ด าเนินการฝึก 
 ๒.๑ วิทยากร              . 
 ๒.๒ วุฒิการศึกษา             .       

 ๒.๓ ประสบการณ์การท างาน            . 
 ๒.๔ อ่ืน ๆ               . 

๓. ผู้ประสานการฝึกอบรม 
 ๓.๑               . 
 ๓.๒               . 
 ๔. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
 ๔.๑ ค่าตอบแทนวิทยากร ( ชั่วโมง ๆ ละ ๔๐๐ บาท)  เป็นเงิน  บาท 
 ๔.๒ ค่าเบี้ยเลี้ยงผู้เข้ารับการฝึกอบรม (    คน ๆ ละ ๑๘๐ บาท)  เป็นเงิน  บาท 

    ๔.๓ ค่าวัสดุฝึกอบรม      เป็นเงิน  บาท 
 ๔.๔ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ถ้าม)ี   เป็นเงิน  บาท       
 ๔.๕ ค่าใช้จ่ายอื่น (ถ้าม)ี     เป็นเงิน  บาท 

                 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   บาท 
           (    ) 
 
 

/โดยขอ 
 
 

ตัวอย่าง  

 



 
 

๕๐ 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

- ๒ - 
 
โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ งบรายจ่ายอื่น       . 
แผนงานยุทธศาสตร์  เสริมสร้างศักยภาพและพัฒนาคุณภาพชีวิต 
โครงการ เพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้  
  และความมั่นคงในชีวิต   
กิจกรรม        
 ๕. ให้เจ้าหน้าที่เดินทางไปราชการ โดยรถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน       . 
 หรือพาหนะส่วนตัว (ซึ่ ง เป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครอง ) รถยนต์ส่วนบุคคล 
 หมายเลขทะเบียน  เนื่องจาก  (ระบุเหตุผลที่ใช้พาหนะส่วนตัว)       .  
  ๕.๑ วันที่   เพ่ือเปิดฝึกอบรม 
   ๑)    ต าแหน่ง          .
   ๒)    ต าแหน่ง          . 
  ๕.๒ วันที่   เพ่ือตรวจเยี่ยมการฝึกอบรม 
    ๑)    ต าแหน่ง          .
    ๒)    ต าแหน่ง          .
  ๕.๓ วันที่   เพ่ือปิดฝึกอบรม 
    ๑)    ต าแหน่ง          .
    ๒)    ต าแหน่ง          .
 ๖. เอกสารแนบท้ายประกอบการพิจารณาอนุมัติเปิดฝึกอบรม 

- ใบสมัครเข้ารับการฝึกอบรม / รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม จ านวน  ฉบับ 
- หลักสูตรการฝึกอบรม สาขา    จ านวน  ฉบับ 
- รายการวัสดุฝึกอบรม     จ านวน  ฉบับ 
- ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ถ้าม)ี จ านวน  ฉบับ 
- อ่ืน ๆ (ถ้าม)ี      จ านวน  ฉบับ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ   
 



 
 

๕๑ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ใบส าคัญรับเงิน 
ส าหรับวิทยากร 

 
ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม              . 
โครงการ/หลักสูตร               . 
 
            วันที่ เดือน      พ.ศ.        . 
     ข้าพเจ้า    อยู่บ้านเลขท่ี                              . 
ต าบล/แขวง    อ าเภอ/เขต   จังหวัด        . 
ได้รับเงินจาก        ดังรายการต่อไปนี้ 

รายการ        จ านวนเงิน 
   
   
   
   
   
   
   

                                                                                                                      
บาท 

  

                
 
 จ านวนเงิน (        ) 
 
 
   (ลงชื่อ)      ผู้รับเงิน 
          (      ) 
 
 
   (ลงชื่อ)      ผู้จ่ายเงิน 
          (                           ) 

 
 



 

 

แบบใบส าคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมบุคคลภายนอก 
ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม      โครงการ/หลักสูตร          . 
วันที่  เดือน   พ.ศ.    ถึงวันที่  เดือน   พ.ศ.    จ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมรวมทั้งสิ้น          คน 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับเงินจากกรม       กระทรวง         . 
ปรากฏรายละเอียด ดังนี้ 

ล าดับที่ ชื่อ – สกุล ที่อยู่ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง 

 (บาท) 
วัน เดือน ปี 

ที่รับเงิน 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

ลายนิ้วมือ 
ผู้รับเงิน 

๑       
       
       

๒       
       
       

๓       
       
       

๔       
       
       

๕       
       
       
  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น     

       ลงชื่อ     ผู้จ่ายเงิน 
                     (     ) 
                                                                      ต าแหน่ง     

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๕๒ 



 
 

๕๓ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

สัญญาเงินยืมเลขที่ วันที่   ส่วนที่ 1 
ชื่อผู้ยืม จ านวนเงิน บาท  แบบ 8708 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
                                                ที่ท าการ     

 วันที่         . 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน         
  

ตามค าสั่ง/บันทึกที่   ลงวันที่      ได้อนุมัติให้  
ข้าพเจ้า       ต าแหน่ง          . 
สังกัด     พร้อมด้วย           . 
                 . 
              เดินทางไป 
ปฏิบัติราชการจังหวัด                        ..   
            โดยออกเดินทางจาก 
O บ้านพัก  O ส านักงาน  O ประเทศไทย   ตั้งแต่วันที่ เดือน  พ.ศ.       เวลา   น. 
และกลับถึง O บ้านพัก    O ส านักงาน   O ประเทศไทย วันที่ เดือน  พ.ศ.  เวลา   น.  
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้      วัน      ชั่วโมง 
 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ O ข้าพเจ้า O คณะเดินทาง ดังนี้ (10) 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท จ านวน  วัน  รวม  บาท 
ค่าท่ีพักประเภท จ านวน  วัน  รวม  บาท
ค่าพาหนะ      รวม  บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ       รวม  บาท
              รวมเงินทั้งสิ้น  บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)               . 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วยจ านวน
  ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 

ลงชื่อ    ผู้ขอรับเงิน 
                                                                                   (      ) 
                                                                         ต าแหน่ง      
 
 
 



 
 

๕๔ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

- ๒ - 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ         
      (      ) 
ต าแหน่ง       
วันที่       

 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
ลงชื่อ       
      (     ) 
ต าแหน่ง      
วันท่ี      

 

  
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจ านวน     บาท  
(       ) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ  ผู้รับเงิน       ลงชื่อ         ผู้จ่ายเงิน 
     (  )        (         )               
ต าแหน่ง                    ต าแหน่ง                   .   
วันที่    วันที่         . 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่     วันที่   . 
 
 
หมายเหตุ                . 
                 . 
                 . 
                 . 
                 . 
 
 
ค าชี้แจง  
๑. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและ
สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลนั้นใน
ช่องหมายเหตุ 
๒. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงินกรณีที่มี
การยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
๓. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่ อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิ 
แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ ๒) 



 

 

 

 

๕๕ 

                                                                      หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                       ส่วนท่ี 2 
                                 ชือ่ส่วนราชการ จังหวัด             แบบ 8708 
 ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ     ลงวันที่  เดือน  พ.ศ.    

 

                                                                                         
  จ านวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)   
  ลงชื่อ   ผู้จ่ายเงิน                                                                                                                                                                                                           
 ค าชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                            (   )                                               
              2 .ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม  ต าแหน่ง                
              3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน                วันที่    
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อ ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ 

ค่าใช้จ่าย
อ่ืน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

                      รวมเงิน      ตามสญัญาเงินยืมเลขท่ี                       . 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

๕๖ 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ  กลุ่มงาน ฝ่าย    โทรศัพท์      . 

ที ่  วันที่   ๒๕๖๑ 

เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อ/จ้าง           .  

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 ๑. เรื่องเดิม 
        หนังสือกลุ่มงาน   ได้รับอนุมัติ ให้ด าเนินการเปิดการฝึกอบรม
โครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และ
ความมั่นคงในชีวิต หลักสูตร     สาขา         . 
ระหว่างวันที่     ณ   จ านวน   คน 

   ๒. ข้อรายงาน 
  ๒.๑ เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
                     
  ๒.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
                     
     ๒.๓ ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
        ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด/ราคาที่ได้มาจาก 
การสืบราคาจากท้องตลาด/ราคาที่เคยซื ้อหรือจ้างครั ้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ  
(เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) ราคากลาง  บาท 
     ๒.๔ วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ 
   ในวงเงิน   บาท  
     ๒.๕ ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ             
   ภายใน  วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ/จ้าง 
     ๒.๖ วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
   ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือ
ให้บริการทั่วไป  และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่ง ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
     ๒.๗ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
         ใช้หลักเกณฑ์ราคา  
       ๒.๘ ข้อเสนออ่ืน ๆ ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้ 
         (๑)       ประธานกรรมการ 
        ต าแหน่ง      
         (๒)       กรรมการ 
        ต าแหน่ง      
         (๓)       กรรมการ 
        ต าแหน่ง      
 

/๓.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ตัวอย่าง  

 



 
 

๕๗ 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

- ๒ - 
 
                ๓. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
                      ๓.๑ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๕ (๓),  
๕๖ (๒) (ข), ๖๖, ๙๖ (๑), ๑๐๐ 
                      ๓.๒ กฎกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง                
ที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑ 
 ๓.๓ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐                 
ข้อ ๗, ๒๒, ๒๔, ๒๕ (๕), ๒๖, ๒๘ (๓), ๗๙, ๘๖ (๑) 

                ๔. ข้อพิจารณา  
 กลุ่มงาน    พิจารณาแล้ว เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 
 ๔.๑ อนุมัติจัดซื้อ/จ้าง   จ านวน  รายการ  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง     
เป็นเงิน บาท (   ) จากบริษัท/หจก./ร้าน     
โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมประจ าปีงบประมาณปี ๒๕๖๑ งบรายจ่ายอื่น 
แผนงานยุทธศาสตร์   เสริมสร้างศักยภาพและพัฒนาคุณภาพชีวิต    
โครงการ     เพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้
 และความม่ันคง  
กิจกรรม               
     ๔.๒ ลงนามในใบสั่งซื้อ/จ้างดังแนบ 
     ๔.๓ แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ ตามข้อ ๔.๑ ข้อ ๔.๓ และลงนาม ตามข้อ ๔.๒ 
 
 

                
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

๕๘ 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

รายละเอียดการรับมอบเครื่องมือประกอบอาชีพส าหรับผู้ส าเร็จการฝึกอบรม 
ตามโครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ 

และความม่ันคงในชีวิต 
กิจกรรมการส่งเสริมและฝึกอาชีพหลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 

 

ล าดับที่ รายละเอียดวัสดุ จ านวน หน่วยนับ หมายเหตุ 

๑ ชุดไขควงรวมมีที่ทดสอบไฟฟ้า ๑ ชุด  

๒ มีดคัตเตอร์ ๑ ด้าม  

๓ ค้อนช่างไฟฟ้า ๑ ด้าม  

๔ คีมปากจิ้งจก ๑ อัน  

๕ คีมปากรวม ๑ อัน  

๖ คีมปากเลื่อน ๑๒ นิ้ว ๑ อัน  

๗ ประแจเลื่อน ๑๐ นิ้ว ๑ อัน  

๘ ถ้วยยางปั้มท่อ ๑ ชุด  

๙ ค้อนช่างไม้ ๑ ด้าม  

๑๐ ไขควงปากแบนด้ามทะลุ ๑ ด้าม  

๑๑ ไขควงปากแฉกด้ามทะลุ ๑ ด้าม  

๑๒ กรรไกรตัดมุ้งลวด ๑ อัน  

๑๓ เกรียงใบโพธิ์ ๑ อัน  

๑๔ สกัดปากแบน ๑ ตัว  

๑๕ แปรงทาสี ๒ นิ้ว ๑ อัน  

๑๖ แปรงทองเหลืองรูปไข่ ๑ อัน  

๑๗ กล่องเหล็กใส่เครื่องมือ ๒ ชั้น ๑ ใบ  
 
 
 
           ลงชื่อ    ผู้มอบ                ลงชื่อ    ผู้รับมอบ 
                 (    )                    (    ) 

      ต าแหน่ง             ต าแหน่ง    



  
 

QA3212 

 

 
                            ๕๙ 

ตารางการฝึกประจ าวัน 
หลักสูตร     
สาขาอาชีพ     

 
 ระยะเวลาการฝึก   ชั่งโมง   เริ่มฝึกวันที่ เดือน   พ.ศ.    จบฝึกวันที่ เดือน   พ.ศ.    

วันที่ เวลา เนื้อหาวิชา/รายวิชา 
ชั่งโมงฝึก 

วิธีประเมิน ชื่อผู้สอน 
ท ป 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

                 เร่งด่วน 60 ชั่วโมง 
 

 

 
                            ๖๐ 

การลงช่ือและการรายงานผลเข้ารับการฝึกอาชีพ 
ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 

กิจกรรม : ส่งเสริมและฝึกอาชีพ หลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) จ านวน 60 ชั่วโมง 
หลักสูตรการฝึกอาชีพเร่งด่วน สาขาช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) รหัส 0930151011001 

วันที่เริ่มฝึก     วันที่จบฝึก       
ชื่อหน่วยฝึก :          

ล าดับที ่ ชื่อ - สกุล 
วันที่ท าการฝึก (ระยะเวลา 10 วัน วันละ 6 ชั่วโมง)  รวมระยะ 

เวลาฝึก 
(ชั่วโมง) 

วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ วันที่......... วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ 
เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย 

 
 

                      

 
 

                      

 
 

                      

 
 

                      

 สรุปรายงานผลการเข้าฝึกอาชีพ ณ วันที่จบฝึก 
 จ านวนผู้เข้าฝึกท้ังหมด  คน  จ านวนผู้ผ่านการฝึก   คน  จ านวนผู้ไม่ผ่านการฝึก   คน 
 
 ลงชื่อ   วิทยากร    ลงชื่อ      ผู้ประสานการฝึก  
       (      )          (      )  
 ลงชื่อ   ผู้ควบคุมการฝึก   ลงชื่อ      ผู้อ านวยการหน่วยฝึก 
        (      )           (      )  

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

                 เร่งด่วน 60 ชั่วโมง 
 

 

 
                            ๖๑ 

- ตัวอย่าง- 
การลงช่ือและการรายงานผลเข้ารับการฝึกอาชีพ 

ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
กิจกรรม : ส่งเสริมและฝึกอาชีพ หลักสูตรฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน)จ านวน 60 ชั่วโมง 

หลักสูตรการฝึกอาชีพเร่งด่วน สาขาช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) รหัส 0930151011001 
วันที่เริ่มฝึก 4 มิถุนายน 2561  วันที่จบฝึก 15 มิถุนายน 2561   

ชื่อหน่วยฝึก : สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 1 สมุทรปราการ    

ล าดับที ่ ชื่อ - สกุล 
วันที่ท าการฝึก (ระยะเวลา 10 วัน วันละ 6 ชั่วโมง)  รวมระยะ 

เวลาฝึก 
(ชั่วโมง) 

4 มิ.ย. 61 5 มิ.ย. 61 6 มิ.ย. 61 7 มิ.ย. 61 8 มิ.ย. 61 11 มิ.ย. 61 12 มิ.ย.6 1 13 มิ.ย. 61 14 มิ.ย. 61 15 มิ.ย. 61 

เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย 
1 
 

นายดินแดง  
       รักแรงงาน 

                    60 

2 
 

นายป๋อม  
        ชา่งชุมชน 

                    48 

3 
… 

นายกฤษ  
ช่างอเนก 

                    57 

20 
 

นายคม ช่างชอบ                     54 

 สรุปรายงานผลการเข้าฝึกอาชีพ ณ วันที่จบฝึก 
 จ านวนผู้เข้าฝึกท้ังหมด 20 คน  จ านวนผู้ผ่านการฝึก 20  คน จ านวนผู้ไม่ผ่านการฝึก 0  คน 
 ลงชื่อ   วิทยากร    ลงชื่อ      ผู้ประสานการฝึก  
       (         นายปกรณ์ ศิริสุข   )           (  นางสาวน้ าอ้อย แสนดี  )  
 ลงชื่อ   ผู้ควบคุมการฝึก   ลงชื่อ      ผู้อ านวยการหน่วยฝึก 
        (          นายฝึก มีฝีมือ   )            (  นายใจบุญ การุณ   )  

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

                  เสริม 18 ชั่วโมง 

 

 
                            ๖๒ 

การลงช่ือและการรายงานผลเข้ารับการฝึกอาชีพ 
ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 

กิจกรรม : การฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ จ านวน 18 ชั่วโมง 
หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม สาขา      รหัส      

วันที่เริ่มฝึก     วันที่จบฝึก       
ชื่อหน่วยฝึก :          

ล าดับที่ ชื่อ - สกุล 
วันที่ท าการฝึก (ระยะเวลา 3 วัน วันละ 6 ชั่วโมง) รวม 

ระยะเวลาฝึก 
(ชั่วโมง) 

วันที.่........ วันที่.......... วันที.่......... 
เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย 

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 สรุปรายงานผลการเข้าฝึกอาชีพ ณ วันที่จบฝึก 
 จ านวนผู้เข้าฝึกท้ังหมด  คน  จ านวนผู้ผ่านการฝึก   คน  จ านวนผู้ไม่ผ่านการฝึก   คน 
 
 ลงชื่อ   วิทยากร    ลงชื่อ      ผู้ประสานการฝึก  
       (      )          (      ) 
 ลงชื่อ   ผู้ควบคุมการฝึก   ลงชื่อ      ผู้อ านวยการหน่วยฝึก 
        (      )          (      )

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

                  เสริม 18 ชั่วโมง 

 

 
                            ๖๓ 

- ตัวอย่าง- 
การลงช่ือและการรายงานผลเข้ารับการฝึกอาชีพ 

ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
กิจกรรม : การฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระจ านวน 18 ชั่วโมง 

หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม สาขา  การปักลวดลายบนผืนผ้า  รหัส 0930155031601  
วันที่เริ่มฝึก 4 มิถุนายน 2561  วันที่จบฝึก 6 มิถุนายน 2561   

ชื่อหน่วยฝึก : สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 1 สมุทรปราการ   

ล าดับที่ ชื่อ - สกุล 
วันที่ท าการฝึก (ระยะเวลา 3 วัน วันละ 6 ชั่วโมง) รวม 

ระยะเวลาฝึก 
(ชั่วโมง) 

4 มิ.ย.61 5 มิ.ย.61 6 มิ.ย.61 

เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย 
1 
 

นางจริงจัง ตั้งใจ       18 

2 
 

นางสาวสุขุม หมื่นแสน       18 

3 
… 

นางสาวเปาเปา ปันปัน       18 

20 
 

นางสาวสุโข ตามติด       18 

 สรุปรายงานผลการเข้าฝึกอาชีพ ณ วันที่จบฝึก 
 จ านวนผู้เข้าฝึกท้ังหมด 20 คน  จ านวนผู้ผ่านการฝึก 20  คน  จ านวนผู้ไม่ผ่านการฝึก 0  คน 
 ลงชื่อ   วิทยากร    ลงชื่อ      ผู้ประสานการฝึก  
       (  นายสุจริต จิตใจดี  )           (  นางสาวสะอาด ขาวใส  )  
 ลงชื่อ   ผู้ควบคุมการฝึก   ลงชื่อ      ผู้อ านวยการหน่วยฝึก 
       (  นายขยัน ขันแข็ง   )            (  นายใจบุญ การุณ   )  

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

                  เสริม 30 ชั่วโมง 

 

 
                            ๖๔ 

การลงช่ือและการรายงานผลเข้ารับการฝึกอาชีพ 
ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 

กิจกรรม : การฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ จ านวน 30 ชั่วโมง 
หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม สาขา      รหัส      

วันที่เริ่มฝึก     วันที่จบฝึก       
ชื่อหน่วยฝึก :          

ล าดับที่ ชื่อ - สกุล 
วันที่ท าการฝึก (ระยะเวลา 5 วัน วันละ 6 ชั่วโมง) 

รวมระยะเวลาฝึก 
(ชั่วโมง) 

วันที.่........ วันที.่......... วันที่.......... วันที.่........ วันที.่......... 
เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย 

 
 

            

 
 

            

 
 

            

 
 

            

 สรุปรายงานผลการเข้าฝึกอาชีพ ณ วันที่จบฝึก 
 จ านวนผู้เข้าฝึกท้ังหมด  คน  จ านวนผู้ผ่านการฝึก   คน  จ านวนผู้ไม่ผ่านการฝึก   คน 
 
 ลงชื่อ   วิทยากร    ลงชื่อ      ผู้ประสานการฝึก  
       (      )          (      ) 
 ลงชื่อ   ผู้ควบคุมการฝึก   ลงชื่อ      ผู้อ านวยการหน่วยฝึก 
        (      )          (      )

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

เสริม 30 ชั่วโมง 
                   

 

 
                            ๖๕ 

- ตัวอย่าง - 
การลงช่ือและการรายงานผลเข้ารับการฝึกอาชีพ 

ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
กิจกรรม : การฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระจ านวน 30 ชั่วโมง 

หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม สาขา  การท าผลิตภัณฑ์จากผ้า  รหัส 0930155282601  
วันที่เริ่มฝึก 4 มิถุนายน 2561  วันที่จบฝึก 8 มิถุนายน 2561   

ชื่อหน่วยฝึก : สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 1 สมุทรปราการ   

ล าดับที่ ชื่อ - สกุล 
วันที่ท าการฝึก (ระยะเวลา 5 วัน วันละ 6 ชั่วโมง) 

รวมระยะเวลาฝึก 
(ชั่วโมง) 

4 มิ.ย.61 5 มิ.ย.61 6 มิ.ย.61 7 มิ.ย.61 8 มิ.ย.61 

เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย 
1 
 

นางใจดี มีพลัง           30 

2 
 

นางสาวมะปราง สวยดี           24 

3 
… 

นางสาวจ๊ะเอ๋ แข็งแรง           18 

20 
 

นางสาวพิมาน ดีมาก           30 

 สรุปรายงานผลการเข้าฝึกอาชีพณ วันที่จบฝึก 
 จ านวนผู้เข้าฝึกท้ังหมด 20 คน  จ านวนผู้ผ่านการฝึก 19 คน  จ านวนผู้ไม่ผ่านการฝึก 1 คน 
 ลงชื่อ   วิทยากร    ลงชื่อ      ผู้ประสานการฝึก  
        (  นายอนันต์ สุขใจ   )          (  นางสาวยินดี ดีใจ   )  
 ลงชื่อ   ผู้ควบคุมการฝึก   ลงชื่อ      ผู้อ านวยการหน่วยฝึก 
        (  นายขยัน ขันแข็ง   )           (  นายใจบุญ การุณ   ) 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

เสริม 60 ชั่วโมง 
                   

 

 
                            ๖๖ 

การลงช่ือและการรายงานผลเข้ารับการฝึกอาชีพ 
ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 

กิจกรรม : การฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระจ านวน 60 ชั่วโมง 
หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม สาขา      รหัส      

วันที่เริ่มฝึก     วันที่จบฝึก       
ชื่อหน่วยฝึก :          

ล าดับที ่ ชื่อ - สกุล 
วันที่ท าการฝึก (ระยะเวลา 10 วัน วันละ 6 ชั่วโมง)  รวมระยะ 

เวลาฝึก 
(ชั่วโมง) 

วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ วันที่......... วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ วันที.่........ 
เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย 

 
 

                      

 
 

                      

 
 

                      

 
 

                      

 สรุปรายงานผลการเข้าฝึกอาชีพ ณ วันที่จบฝึก 
 จ านวนผู้เข้าฝึกท้ังหมด  คน  จ านวนผู้ผ่านการฝึก   คน  จ านวนผู้ไม่ผ่านการฝึก   คน 
 
 ลงชื่อ   วิทยากร    ลงชื่อ      ผู้ประสานการฝึก  
       (      )           (      )  
 ลงชื่อ   ผู้ควบคุมการฝึก   ลงชื่อ      ผู้อ านวยการหน่วยฝึก 
       (      )           (      )  

 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

เสริม 60 ชั่วโมง 
                   

 

 
                            ๖๗ 

- ตัวอย่าง- 
การลงช่ือและการรายงานผลเข้ารับการฝึกอาชีพเสริม 

ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
กิจกรรม : การฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระจ านวน 60 ชั่วโมง 
หลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม สาขา การตัดเย็บเสื้อผ้า  รหัส 0930155280901  

วันที่เริ่มฝึก 4 มิถุนายน 2561  วันที่จบฝึก 15 มิถุนายน 2561   
ชื่อหน่วยฝึก : สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 1 สมุทรปราการ   

ล าดับที ่ ชื่อ - สกุล 
วันที่ท าการฝึก (ระยะเวลา 10 วัน วันละ 6 ชั่วโมง)  รวมระยะ 

เวลาฝึก 
(ชั่วโมง) 

4 มิ.ย. 61 5 มิ.ย.61 6 มิ.ย.61 7 มิ.ย.61 8 มิ.ย.61 11 มิ.ย.61 12 มิ.ย.61 13 มิ.ย.61 14 มิ.ย.61 15 มิ.ย.61 

เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย เช้า บ่าย 
1 
 

นางใจดี มีพลัง                     60 

2 
 

นายน้ า ฝนพร า                     48 

3 
… 

นางพิม พุนพิน                     57 

20 
 

นางกิจ ดีมาก                     54 

 สรุปรายงานผลการเข้าฝึกอาชีพ ณ วันที่จบฝึก 
 จ านวนผู้เข้าฝึกท้ังหมด 20 คน  จ านวนผู้ผ่านการฝึก 20  คน จ านวนผู้ไม่ผ่านการฝึก 0  คน 
 
 ลงชื่อ   วิทยากร    ลงชื่อ      ผู้ประสานการฝึก  
       (  นายมั่นคง หนักแน่น  )          (  นายร่ ารวย เงินทอง  )  
 ลงชื่อ   ผู้ควบคุมการฝึก   ลงชื่อ      ผู้อ านวยการหน่วยฝึก 
       (  นายขยัน ขันแข็ง   )          (  นายใจบุญ การุณ   ) 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
 
 
 

ส่วนที่ ๕ 
คู่มือการใช้ระบบสารสนเทศตรวจสอบข้อมูล 

ผู้ต้องการพัฒนาคุณภาพชีวิต 
และรายงานผลการฝึกอบรม 

โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อย 
ที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน 

สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   



 
 

๖๘ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ส่วนที่ ๕ 
คู่มือการใช้ระบบสารสนเทศตรวจสอบข้อมูลผู้ต้องการพัฒนาคุณภาพชีวิต 

และรายงานผลการฝึกอบรมโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อย 
ที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

 
ศูนย์ข้อมูลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร จัดเตรียมข้อมูลผู้ต้องการฝึกในโครงการ

เพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และ
ความมั่นคงในชีวิต ไว้ที่ระบบคลังข้อมูล ๑ เพ่ือให้ทุกหน่วยงานที่รับผิดชอบโครงการสามารถสืบค้นข้อมูล
รายละเอียด ดังนี้ 

๕.๑ การตรวจสอบรายชื่อผู้ต้องการพัฒนาคุณภาพชีวิตในระบบคลังข้อมูล (Data Warehouse) 
ขั้นตอนที่ ๑ เข้าเว็บไซต์ http://datacenter.dsd.go.th ระบบคลังข้อมูล ๑ ด้วย Username/ 

Password ประจ าหน่วยงาน ทั้งนี้ขอให้เลือกภาษาเป็น ไทย ก่อนเข้าระบบ 
 

 
 

 

 
 
 



 
 

๖๙ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ขั้นตอนที่ ๒ เมื่อเข้าระบบได้แล้ว คลิกที่หัวข้อ ข้อมูลผู้ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 

 
 
จะปรากฏ แผงข้อมูลผู้ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ จ านวน  ๑๐  เมนู ได้แก่ 

 

 
๒.๑ เมนู ค าอธิบายการใช้ข้อมูล 

จะแสดงลิงค์ดาวน์โหลดเนื้อหาหลักสูตรของส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก  
ที่ใช้ในโครงการนี้ รวมถึงสถิติภาพรวมของข้อมูลจากกระทรวงการคลังที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานได้รับมา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๗๐ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
๒.๒ เมนู กรณีตัดซ้ า (คัดคนที่มีรายได้น้อย ต่ ากว่า ๓๐,๐๐๐ บาท ต่อคนต่อปี) 

เมื่อคลิกเข้าไปจะแสดงเมนูย่อย ให้เลือกในมิติต่าง ๆ ของข้อมูลที่คัดเฉพาะคนที่มี
รายได้น้อย ต่ ากว่า ๓๐,๐๐๐ บาท ต่อคนต่อปี มาแสดง ประกอบไปด้วย 

 
 

๒.๒.๑ สรุปภาพรวมกรณีตัดซ้ า 

 
 

๒.๒.๒ สรุปหลักสูตรต้องการฝึกแยกตามช่วงอายุ 

 
 
 
 



 
 

๗๑ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
๒.๒.๓ รายชื่อผู้ต้องการฝึกช่างอเนกประสงค์ 

 
 

๒.๒.๔ รายชื่อผู้ต้องการฝึกที่เลือกหลักสูตรฝึกอันดับ ๑ (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 

๒.๒.๕ รายชื่อผู้ต้องการฝึกที่เลือกหลักสูตรฝึกอันดับ ๒ (ตัดซ้ าแล้ว) 

 



 
 

๗๒ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๒.๒.๖ รายชื่อผู้ต้องการฝึกที่เลือกหลักสูตรฝึกอันดับ ๓ (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 
๒.๒.๗ สรุปจัดรุ่นช่างอเนกประสงค์ 

 
 

๒.๒.๘ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๑ รายจังหวัด (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

๗๓ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
๒.๒.๙ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๑ รายอ าเภอ (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 

๒.๒.๑๐ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๑ รายต าบล (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 
๒.๒.๑๑ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๒ รายจังหวัด (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๗๔ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
๒.๒.๑๒ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๒ รายอ าเภอ (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 
๒.๒.๑๓ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๒ รายต าบล (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 

๒.๒.๑๔ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๓ รายจังหวัด (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 
 
 
 
 



 
 

๗๕ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๒.๒.๑๕ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๓ รายอ าเภอ (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 

๒.๒.๑๖ สรุปจัดรุ่นหลักสูตรที่เลือกอันดับ ๓ รายต าบล (ตัดซ้ าแล้ว) 

 
 

๒.๓ เมนู กรณียังไม่ได้ตัดซ้ า 
เมื่อคลิกเข้าไปจะแสดงเมนูย่อย ให้เลือกในมิติต่าง ๆ ของข้อมูลของผู้ลงทะเบียนสวัสดิการ

แห่งรัฐ ที่มีรายได้ทั้งต่ ากว่าและสูงกว่า ๓๐,๐๐๐ บาท ต่อคนต่อปี มาแสดง ประกอบไปด้วย 

 
 
 
 
 
 



 
 

๗๖ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๒.๓.๑ การจัดการแผนหลัก (Master_Plan) ฝึกอาชีพเสริม 

 
 
๒.๓.๒ การจัดการแผนหลัก (Master_Plan) ช่างอเนกประสงค์ 

 
 
๒.๓.๓ รายชื่อผู้ต้องการฝึกแยกตามจังหวัดที่อยู่ปัจจุบัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๗๗ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๒.๓.๔ รายชื่อผู้ต้องการฝึกแยกตามหลักสูตรกรม 

 
 
๒.๓.๕ รายชื่อผู้ต้องการฝึกช่างอเนกประสงค์ 

 
 
๒.๓.๖ จ านวนผู้ต้องการฝึกแยกตามหลักสูตรกรมและจังหวัดที่อยู่ปัจจุบัน 

 
 

 
 
 



 
 

๗๘ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๒.๓.๗ สรุปภาพรวม 

 
 

๒.๔ เมนู หลักสูตรกรมที่ผู้ลงทะเบียนแต่ละคนต้องการฝึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๗๙ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๕.๒ การรายงานผลการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
ขั้นตอนที่ ๑ เข้าระบบรายงานผลการพัฒนาฝีมือแรงงาน http://e-report.dsd.go.th 
 

 
 

ขั้นตอนที่ ๒ เลือกแผนการฝึก ที่เมนู ยุทธศาสตร์ > แผนการฝึกอบรม 
แหล่งงบประมาณ:::งบประมาณเพ่ิมเติม (ปี ๒๕๖๑) 

ยุทธศาสตร์:::การสร้างโอกาสและความเสมอภาคทางสังคม 
ผลผลิต (โครงการ)::: โครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน 

สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ ประกอบด้วย 
๑. กิจกรรม:::ช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยหลักสูตรการฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 

รายการ:::ช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยหลักสูตรการฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน)
 และ  

๒. กิจกรรม:::ช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยหลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม 
    รายการ:::ช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยหลักสูตรการฝึกอาชีพเสริม 
 

 
 



 
 

๘๐ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ขั้นตอนที่ ๓ ก าหนดสาขาที่เปิดฝึก  โดยคลิกที่ + เพ่ิมสาขา 

 
 

 
จากนั้นเลือก ประเภทการฝึกเป็นอาชีพเสริม กลุ่มสาขาอาชีพตามหลักสูตรที่เปิด และประเภทหลักสูตรต้อง
เป็นหลักสูตรกลางเท่านั้น โดยจะต้องขึ้นต้นรหัสหลักสูตรคือ ๐๙๓๐๑๕xxxxxxx 

 
ขั้นตอนที่ ๔ เพ่ิมรุ่นการฝึกให้เรียบร้อยโดยก าหนดกลุ่มเป้าหมายเป็น ผู้มีรายได้น้อย 

ที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 

 
 

 
 



 
 

๘๑ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ขั้นตอนที่ ๕ บันทึกผลการพัฒนาฝีมือแรงงานตามโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลง 
ทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต เหมือนกับการรายงานผล
ตามงบประมาณปกติทั่วไป โดยขอให้บันทึกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนโดยเร็วที่สุด เพ่ือกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
จะได้ประมวลผลรายงานส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป 

ขั้นตอนที่ ๖ เมื่อจบการฝึกแล้วขอความร่วมมือทุกหน่วยงาน ประชาสัมพันธ์และแนะน าให้ผู้ผ่าน 
การฝึกอบรม ช่างอเนกประสงค์ เข้าใช้บริการ “ร้านช่างประชารัฐ หรือ ศูนย์ช่าง กพร. บริการประชาชน” เพ่ือบริการ
ช่างผ่านหน้าร้านกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน และเป็นทางเลือกในการติดต่อกับประชาชนที่มีความต้องการใช้บริการ
ช่างอเนกประสงค์ ค้นหาช่างฝีมือในพ้ืนที่ใกล้เคียงได้สะดวก โดยสามารถเข้าใช้งานได้ตาม QR CODE ดังรูป 

 

   
 
หมายเหตุ 

หากต้องการตรวจสอบว่า บุคคลที่มาเข้าฝึก เป็นผู้ลงทะเบียนในโครงการสวัสดิการแห่งรัฐหรือไม่ 
สามารถตรวจสอบได้โดยเข้าที่ลิงค์ http://idev.dsd.go.th/check๑๓ 

 

 

 
 



 
 

 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ   
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
 
 
 

ภาคผนวก



 

 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 

 
 
๘๒ 
 
 



 
 
 

 

 

 
 
๘๓ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๘๔ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๘๕ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๘๖ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๘๗ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๘๘ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๘๙ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๐ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๑ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๒ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๓ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๔ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๕ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๖ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๗ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๙๘ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
 ๙๙  

 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๑๐๐ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๑๐๑ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 

๑๐๒ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๑๐๓ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 

๑๐๔ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๑๐๕ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 
 

 

 

 
 
๑๐๖ 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 

 

๑๐๗ 

แผนปฏิบัติการด าเนินงานตามโครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต  
กิจกรรมส่งเสริมและฝึกอาชีพ หลักสูตร ฝึกอาชีพเร่งด่วนช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) จ านวน 60 ชั่วโมง 

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
หน่วยงาน สพร./สนพ. ................................................................................................................. 
ประจ าเดือน ................................................................................................................................. 

รุ่นที ่
เป้าหมาย 

(คน) 
ห้วงเวลาการฝึก 
(ระบุวัน เดือน ป)ี 

สถานที่ฝึก 
(ระบุให้ชัดเจน) 

อ าเภอ งบประมาณ  
(บาท) 

ชื่อวิทยากร หมายเหตุ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
***หมายเหตุ กรุณาส่งไฟล์ ในรูปแบบ Excel ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ women.youth.dsd@gmail.com ภายในก าหนด 
 
ลงชื่อ      ผู้จัดท าแผน     ลงชื่อ      ผู้รับรอง 

  (      )                                                                (      ) 
ต าแหน่ง            ผู้อ านวยการ สพร./สนพ.     
วันที่            วันที่      

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

 

๑๐๘ 

แผนปฏิบัติการด าเนินงานตามโครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
กิจกรรมฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ (จ านวน ๑๘ ชั่วโมง) 

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
หน่วยงาน สพร./สนพ. ................................................................................................................. 
ประจ าเดือน ................................................................................................................................. 

รุ่นที่ หลักสูตร 
เป้าหมาย 

(คน) 
ห้วงเวลาการฝึก 
(ระบุวัน เดือน ป)ี 

สถานที่ฝึก 
(ระบุให้ชัดเจน) 

อ าเภอ งบประมาณ 
(บาท) 

ชื่อวิทยากร หมายเหตุ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

***หมายเหตุ กรุณาส่งไฟล์ ในรูปแบบ Excel ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ women.youth.dsd@gmail.com ภายในก าหนด 
 
ลงชื่อ      ผู้จัดท าแผน     ลงชื่อ      ผู้รับรอง 

  (      )                                                                (      ) 
ต าแหน่ง            ผู้อ านวยการ สพร./สนพ.     
วันที่            วันที่      

     แบบ ป.๑-๑๘
18 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

 

๑๐๙ 

แผนปฏิบัติการด าเนินงานตามโครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
กิจกรรมฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ (จ านวน ๓๐ ชั่วโมง) 

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
หน่วยงาน สพร./สนพ. ................................................................................................................ 
ประจ าเดือน ................................................................................................................................. 

รุ่นที่ หลักสูตร 
เป้าหมาย 

(คน) 
ห้วงเวลาการฝึก 
(ระบุวัน เดือน ป)ี 

สถานที่ฝึก 
(ระบุให้ชัดเจน) 

อ าเภอ งบประมาณ 
(บาท) 

ชื่อวิทยากร หมายเหตุ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

***หมายเหตุ กรุณาส่งไฟล์ ในรูปแบบ Excel ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ women.youth.dsd@gmail.com ภายในก าหนด 
 
ลงชื่อ      ผู้จัดท าแผน     ลงชื่อ      ผู้รับรอง 

  (      )                                                                (      ) 
ต าแหน่ง            ผู้อ านวยการ สพร./สนพ.     
วันที่            วันที่      

     แบบ ป.๑-๓๐
30 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

 

๑๑๐ 

แผนปฏิบัติการด าเนินงานตามโครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
กิจกรรมฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ (จ านวน ๖๐ ชั่วโมง) 

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
หน่วยงาน สพร./สนพ. ................................................................................................................ 
ประจ าเดือน ................................................................................................................................. 

รุ่นที่ หลักสูตร 
เป้าหมาย 

(คน) 
ห้วงเวลาการฝึก 
(ระบุวัน เดือน ป)ี 

สถานที่ฝึก 
(ระบุให้ชัดเจน) 

อ าเภอ งบประมาณ 
(บาท) 

ชื่อวิทยากร หมายเหตุ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

***หมายเหตุ กรุณาส่งไฟล์ ในรูปแบบ Excel ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ women.youth.dsd@gmail.com ภายในก าหนด 
 
ลงชื่อ      ผู้จัดท าแผน     ลงชื่อ      ผู้รับรอง 

  (      )                                                                (      ) 
ต าแหน่ง            ผู้อ านวยการ สพร./สนพ.     
วันที่            วันที่      

     แบบ ป.๑-๖๐ 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๑๑๑ 



 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๑๑๒ 



 
 

 

 
 
 
  
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๑๑๓ 



 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๑๑๔ 



 
 

๑๑๕ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

๑๑๖ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

๑๑๗ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 

๑๑๘ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 
 

 

   

 
 

๑๑๙ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 

๖๖ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 
 
๑๒๐ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 



 
 

๑๒๑ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

หลักสูตรการฝึกอาชีพเร่งด่วน 
ภายใต้โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยท่ีลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 

เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพเพิ่มรายได้ และความม่ันคงในชีวิต 
สาขา ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 
รหัสหลักสูตร ๐๙๓๐๑๕๑๐๑๑๐๐๑ 

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน 
 

 

๑. วัตถุประสงค ์: 
๑.๑ เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้และสามารถในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการซ่อมบ ารุงที่พักอาศัย 

ได้แก่ การตรวจซ่อมอุปกรณ์ไฟฟ้า การซ่อมประปาและสุขภัณฑ์ การซ่อมผนังและกระเบื้อง และอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
๑.๒ เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยสามารถน าความรู้ที่ได้รับไปใช้ในการประกอบอาชีพ สร้างรายได้ และก้าวพ้น

ขีดความยากจน 

๒. ระยะเวลาการฝึก : 
ผู้รับการฝึกจะได้รับการฝึกในภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยหน่วยงานสังกัดกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องเป็นเวลา ๖๐ ชั่วโมง 

๓. คุณสมบัติของผู้รับการฝึก : 
เป็นผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และรายได้ต่ ากว่า ๓๐,๐๐๐ บาท/คน/ปี ที่แจ้งความประสงค์เข้ารับการฝึก 

อบรมกับกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๔. วุฒิบัตร : 
ชื่อเต็ม : วุฒิบัตรพัฒนาฝีมือแรงงาน สาขา ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 
ชื่อย่อ : วพร. ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 
ผู้รับการฝึกที่ผ่านการประเมินผล และมีระยะเวลาการฝึกไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาฝึก

ทั้งหมดจะได้รับวุฒิบัตร ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) จากกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๕. หัวข้อวิชา : 

รหัส หัวข้อวิชา 
ชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
๐๑ 
๐๒ 
๐๓ 
๐๔ 
๐๕ 
๐๖ 

การให้บริการของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงแรงงาน 
ความปลอดภัย จริยธรรม และจรรยาบรรณ ในการประกอบอาชีพ 
การตรวจซ่อมอุปกรณ์ไฟฟ้า 
การซ่อมประปาและสุขภัณฑ์ 
การซ่อมผนังและกระเบื้อง 
การวัดและประเมินผล 

๑ 
๒ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 

- 
- 

๑๕ 
๑๕ 
๑๕ 
- 

 
                                                                          รวม 

     ๑๕ ๔๕ 
๖๐ 

 

 



 
 

๑๒๒ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๖. เนื้อหาวิชา :  

๐๑ การให้บริการของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงแรงงาน (๑ : ๐) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับการให้บริการของหน่วยงานในสังกัด
กระทรวงแรงงาน  
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาเก่ียวกับการให้บริการของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงแรงงาน 

๐๒ ความปลอดภัย จริยธรรม และจรรยาบรรณ ในการประกอบอาชีพ (๒ : ๐) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ เกี่ยวกับความปลอดภัย จริยธรรม และจรรยาบรรณ 
ในการประกอบอาชีพ 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาความรู้เกี่ยวกับความปลอดภัย จริยธรรม และจรรยาบรรณในการประกอบอาชีพ 

๐๓ การตรวจซ่อมอุปกรณ์ไฟฟ้า (๓ : ๑๕)
 วัตถุประสงค์รายวิชา 

เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ ความสามารถในการตรวจ การเปลี่ยน การแก้ไขอาการ
ช ารุดของสวิตช์ไฟฟ้า เต้ารับไฟฟ้า หลอดไฟฟ้า ตลอดจนการตรวจซ่อมอุปกรณ์ เครื่องใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน 
ไดอ้ย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาเกี่ยวกับเทคนิคเบื้องต้นในการปฏิบัติงานกับไฟฟ้า ระบบไฟฟ้าในบ้าน วิธีการต่อ
สายไฟฟ้า วิธีพันฉนวนไฟฟ้า วิธีตรวจ เปลี่ยน แก้ไข และอาการช ารุด สวิตช์ไฟฟ้า เต้ารับไฟฟ้า หลอดไฟฟ้าและ
ตรวจซ่อมอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน 

ฝึกปฏิบัติการต่อสายไฟฟ้า การตรวจ การเปลี่ยน การแก้ไขอาการช ารุดของสวิตช์ไฟฟ้า 
เต้ารับไฟฟ้า หลอดไฟฟ้า ตลอดจนการตรวจซ่อมอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน 

๐๔ การซ่อมประปาและสุขภัณฑ์ (๓ : ๑๕) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ ความสามารถ ซ่อมประปาและสุขภัณฑ ์ 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาเกี่ยวกับการเตรียมวัสดุ อุปกรณ์และเครื่องมือ ขั้นตอนการเตรียมงานซ่อมประปา
และการซ่อมแซมต่าง ๆ เช่น วิธีแก้การรั่วซึมจากท่อประปา ก๊อกน้ าช ารุด โถส้วมอุดตัน อุปกรณ์โถส้วมช ารุด 
อ่างล้างหน้าช ารุด ฝักบัวช ารุด เป็นต้น  
 ฝึกปฏิบัติงานซ่อมประปาและการซ่อมแซมต่าง ๆ เช่น การรั่วซึมจากท่อประปา ก๊อกน้ า
ช ารุด โถส้วมอุดตัน อุปกรณ์โถส้วมช ารุด อ่างล้างหน้าช ารุด ฝักบัวช ารุด เป็นต้น 

๐๕ การซ่อมผนังและกระเบื้อง (๓ : ๑๕) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้มีรายได้น้อยมีความรู้ ความสามารถ ซ่อมผนังและกระเบื้อง 
 



 
 

๑๒๓ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาเกี่ยวกับขั้นตอนการซ่อมผนังและกระเบื้อง เช่น มีการแตกร้าว มีการซึมของน้ า 
วิธีสกัดพ้ืนผิวซีเมนต์ การผสมกาวซีเมนต์ วิธีทากาวซีเมนต์บริเวณผิวซีเมนต์ที่สกัดไว้แล้ว การติดกาวซีเมนต์
บนกระเบื้อง การปูกระเบื้อง การผสมยาแนวตามอัตราส่วนผสม วิธียาแนว วิธีท าความสะอาดบริเวณวิธีบ ารุงรักษา
เครื่องมือ  
 ฝึกปฏิบัติการซ่อมผนังและกระเบื้อง เช่น มีการแตกร้าว มีการซึมของน้ า การสกัดพ้ืนผิว
ซีเมนต์ การผสมกาวซีเมนต์ การทากาวซีเมนต์บริเวณผิวซีเมนต์ที่สกัดไว้แล้ว การติดกาวซีเมนต์บนกระเบื้อง 
การปูกระเบื้อง การผสมยาแนวตามอัตราส่วนผสม การยาแนวการท าความสะอาดบริเวณ การบ ารุงรักษาเครื่องมือ 

๐๖ การวัดและประเมินผล (๓ : ๐) 
 เป็นการวัดผลผู้เข้ารับการฝึกโดยการประเมินผลหลังการฝึกอบรม ในส่วนที่เป็น
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติในแต่ละหัวข้อวิชา 
  
 

 
 

  
  
 
ผู้จัดท าหลักสูตร 
กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝึก  ส านักนักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 
 



 
 

๑๒๔ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

รายการเครื่องมือช่างชุมชน (1 คน/ 1 ชุด) 
 

ล าดับ
ที ่

รายการวัสดุ จ านวน 
หน่วย
นับ 

ราคา/
หน่วย 

หมายเหตุ 

 ช่างซ่อมไฟฟ้าภายในอาคาร ช่างซ่อมประปาและสุขภัณฑ์ และช่างซ่อมผนังและปูกระเบื้อง 
1. ชุดไขควงรวมมีที่ทดสอบไฟฟ้า 1 ชุด 220 5 ตัว/ชุด 
2. มีดคัตเตอร์ขนาดใบใหญ่ 1  ด้าม 40  
3. ค้อนช่างไฟฟ้า 1 ด้าม 50  
4. คีมปากจิ้งจก 1 อัน 130  
5. คีมปากรวม 1 อัน 250  
6. คีมปากเลื่อน ยาว 12 นิ้ว 1 อัน 565  
7. ประแจเลื่อน ยาว 10 นิ้ว 1 ตัว 330  
8. ถ้วยยางปั๊มท่อ 1  ชุด 120 พร้อมด้ามถอดได้ 
9. ค้อนช่างไม้ 1 ด้าม 250 ค้อนหงอน+ด้าม 
10. ไขควงปากแบนด้ามทะลุ ก้านยาว 6 นิ้ว 1 ด้าม 150  
11. ไขควงปากแฉกด้ามทะลุ ก้านยาว 6 นิ้ว 1 ด้าม 155  
12. เกรียงใบโพธิ์ 1 อัน 170  
13. สกัดปากแบน ยาว 8 นิ้ว 1 อัน 230  
14. แปรงขนสัตว์ส าหรับทาสี ขนาด 2 นิ้ว 1 ด้าม 30  
15. แปรงทองเหลืองรูปไข่ 1 อัน 35  
16. ตลับเมตร ขนาด 3 เมตร 1 ตลับ 225 มีใบรับรอง  

ชั่ง ตวง วัด  
17. กล่องเหล็กใส่เครื่องมือ แบบ 2 ชั้น  

ยาว 18 นิ้ว 
1 ใบ 550 ส าหรับใส่เครื่องมือ 

รายการที่ 1 –16 
ข้างต้น 

ราคารวม 3,500  
 
รายการที่ 17.  กล่องเหล็กใส่เครื่องมือ ให้ด าเนินการดังนี้ 

- ติดสติ๊กเกอร์รายการและจ านวนเครื่องมือภายในกล่อง 

- ข้อควรระวังในการใช้ / ความปลอดภัย / การวางแผนใช้เครื่องมืออย่างถูกต้อง (วิทยากรอธิบาย
ก่อนส่งมอบ) 

        - การบ ารุงรักษาเครื่องมือหลังจากการท างานประจ าวัน 

หมายเหตุ :    - คุณลักษณะเครื่องมือ/สินค้า ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.) หรือ ISO / สินค้า 
  ที่จัดจ าหน่ายตามร้านค้าวัสดุก่อสร้างที่มีมาตรฐาน 

 -  ข้อมูลและรูปภาพของเครื่องมือสามารถค้นหาได้ที่เว็บไซต์ศูนย์บริภัณฑ์เทคโนโลยีการพัฒนา 
          ฝีมือแรงงาน 



 
 

๑๒๕ 
 

 คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต   

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
  

ประมาณการ รายการวัสดุ ช่างชุมชน 
 
ล าดับ 

ที ่ รายการวัสดุ จ านวน 
หน่วย
นับ 

ราคา/
หน่วย 

ราคารวม
ต่อรุ่น 

(20 คน) 

การใช้
วัสดุ

ร่วมกัน 
หมายเหตุ 

 ช่างซ่อมไฟฟ้า       
1 สายไฟฟ้า VAF ขนาด 2X1.5 SQ.mm. 2 ม้วน 1,200 2,400 10 คน  
2 สายไฟฟ้า VAF ขนาด 2X2.5 SQ.mm. 1 ม้วน 1,935 1,935 20 คน  
3 เทปพันสายไฟ 20 ม้วน 14 280 1 คน  
4 ชุดกล่องและสวิตซไ์ฟฟ้า 1 ช่อง 20 ชุด 60 1,200 1 คน  
5 ชุดกล่องและปลั๊กไฟฟ้า 1 ช่อง 20 ชุด 110 2,200 1 คน  
6 ชุดรางไฟพร้อมหลอดฟลูออเรสเซนต์ 20 ชุด 245 4,900 1 คน บรรจุครบชุด 
7 ชุดโคมหลอดพร้อมหลอดประหยดัไฟ 20 ชุด 220 4,400 1 คน บรรจุครบชุด 
 ช่างซ่อมประปาและท่อสขุภัณฑ ์       
1 ก๊อกน้ าอ่างล้างหน้า 4 ตัว 310 1,240 5 คน พร้อมอุปกรณ์

ประกอบ 
2 ถ้วยยางปั๊มท่อ 2 อัน 120 240 10 คน  
3 ชุดวาล์วน้ าเข้า-ออกซักโครก 4 ชุด 160 640 5 คน พร้อมอุปกรณ์

ประกอบ 
4 สายฉีดช าระ 2 ชุด 150 300 10 คน พร้อมอุปกรณ์

ประกอบ 
5 สะดืออ่างล้างหน้า 2 ชุด 280 560 10 คน พร้อมอุปกรณ์

ประกอบ 
6 เทปพันเกลียว 20 ม้วน 10 200 1 คน  
 ช่างซ่อมผนังและกระเบื้อง       
1 กาวซีเมนตส์ าหรับปูกระเบื้อง 4 ถุง 150 600 5 คน ขนาดบรรจุ 20 ก.ก 
2 กระเบื้องปูพ้ืนขนาด 8” x 8” 4 กล่อง 205 820 5 คน ผิวหยาบ 
3 ปูนยาแนวบรรจุ 1 กก./ถุง 4 ถุง 45 180 5 คน  
4 กระเบื้องปูผนังผิวเรียบขนาด 8” x 8” 10 กล่อง 220 2,200 2 คน สีพื้น 
5 ปูนฉาบชนิดส าเร็จรูป 5 ถุง 130 650 4 คน  
6 ท่อ PVC  ½ นิ้ว 20 เส้น 45 900 1 คน ขนาดบรรจุ 50 ก.ก 
7 ข้อต่อท่อ PVC  ½ นิ้ว 20 อัน 5 100 1 คน  
8 กาวทาท่อ PVC 5 กระป๋อง 25 125 4 คน  
9 เกรียงหวีปูกระเบื้อง 20 อัน 170 3,400 1 คน  
 ราคารวม 5,809 บาท   
                                ราคาเฉลี่ย/รุ่น 20 คน 29,470 บาท  
                                ราคาเฉลี่ย/คน 1,473.50 บาท 

 
หมายเหตุ 
 -  ข้อมูลประมาณราคาวัสดุ ณ กรุงเทพมหานคร มีนาคม 2561



 
 
 
 

   

๑๒๖ 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 



 
 
 
 

   

 

คู่มือการปฏิบัติงานและแนวปฏบิัติการเบิกจ่ายงบประมาณ  
โครงการเพิ่มศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

๑๒๗ 



 
 

๑๒๘ 

   

 

 

ใบสมัครเข้ารับการฝึกอบรม 
โครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ  

เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต 
: การฝึกอาชีพ หลักสูตร ฝึกอาชีพเร่งด่วน ช่างอเนกประสงค์ (ช่างชุมชน) 

 
หน่วยงานฝึกอบรม         

 
    

 

เลขบัตรประจ าตัวประชาชน              . 

ชื่อ-สกุล                      .. 

ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน                       ... 

                . 

ประสงค์สมัครฝึกหลักสูตร     จ านวน  ชั่วโมง รุ่นที่      . 

วันเริ่มฝึก                . 

วันสิ้นสุดการฝึก                . 

ด าเนินการโดย                . 

 

 

 ลงชื่อ            ผู้สมัคร 

      (           )                   

                                                                 วันที่            . 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

๑๒๙ 

   

 

 

ใบสมัครเข้ารับการฝึกอบรม 
โครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ  

เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต 
: การฝึกอาชีพ หลักสูตร ฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ 

 
หน่วยงานฝึกอบรม         

 
    

 

เลขบัตรประจ าตัวประชาชน              . 

ชื่อ-สกุล                      .. 

ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน                       ... 

                . 

ประสงค์สมัครฝึกหลักสูตร     จ านวน  ชั่วโมง รุ่นที่      . 

วันเริ่มฝึก                . 

วันสิ้นสุดการฝึก                . 

ด าเนินการโดย                . 

 

 

 ลงชื่อ            ผู้สมัคร 

      (           )                   

                                                                 วันที่            . 

 



 
 

๑๓๐ 

   

 

 

ใบสมัครเข้ารับการฝึกอบรม 
โครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ  

เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ และความมั่นคงในชีวิต 
: การฝึกอาชีพ หลักสูตร ฝึกอาชีพเสริมเพื่อการมีงานท าหรือการประกอบอาชีพอิสระ 

 
หน่วยงานฝึกอบรม ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานเพชรบุรี    

 
    

 

เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 1565456878465          . 

ชื่อ-สกุล  นายแดง  ด าดี                   .. 

ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 58/7 ม.2 ต.ชะอ า อ.ชะอ า จ.เพชรบุรี 76120        .               

                . 

ประสงค์สมัครฝึกหลักสูตร การท าขนมเบเกอรี่   จ านวน 18 ชั่วโมง รุ่นที่     1      . 

วันเริ่มฝึก  1 มิถุนายน 2561            . 

วันสิ้นสุดการฝึก  3 มิถุนายน 2561            . 

ด าเนินการโดย  วิทยาลัยเทคนิคเพชรบุรี            . 

 

 

 ลงชื่อ            ผู้สมัคร 

      (  นายแดง ด าดี        )                   

                                                                 วันที่            . 

ตัวอย่าง 



 
 

๑๓๐ 

   

 



 
 

๑๓๑ 

   

 

 

 
 

ค าสั่งจังหวัด   . 
     ที่           /๒๕๖๑ 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัดและคณะท างานพัฒนาทักษะอาชีพ 
ระดับอ าเภอ ตามโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 

เพ่ือสร้างงาน สร้างอาชีพ เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต 
    

 ด้วยกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมประจ าปีงบประมาณ 
๒๕๖๑ จ านวน ๒,๐๖๘,๑๕๗,๖๐๐ บาท (สองพันหกสิบแปดล้านหนึ่งแสนห้าหมื่นเจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน) 
เพ่ือด าเนินการโครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพ่ือสร้างงาน  สร้างอาชีพ 
เพ่ิมรายได้ และความมั่นคงในชีวิต โดยการฝึกทักษะอาชีพให้แก่ผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ 
ที่มีรายได้ต่ ากว่า ๓๐,๐๐๐ บาท/คน/ปี เป้าหมาย ๖๒๕,๑๒๐ คน ดังนั้น เพื่อให้การด าเนินงานเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และบรรลุวัตถุประสงค์  

 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๒ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสระบุรี จึงมีค าสั่ง ดังนี้ 

๑) คณะกรรมการอ านวยการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด ประกอบด้วย 
(๑) ผู้ว่าราชการจังหวัดสระบุรี ประธานกรรมการ 
(๒) ปลัดจังหวัด กรรมการ 
(๓) หัวหน้าส านักงานจังหวัด กรรมการ 
(๔) ประชาสัมพันธ์จังหวัด กรรมการ 
(๕) คลังจังหวัด กรรมการ 
(๖) สถิติจังหวัด กรรมการ 
(๗) นายอ าเภอทุกอ าเภอ กรรมการ 
(๘) หัวหน้าส่วนราชการสังกัดกระทรวงแรงงาน กรรมการ 
(๙) ส่วนราชการที่เก่ียวข้อง (ถ้าม)ี กรรมการ 

(๑๐) สถาบันการศึกษาภายในจังหวัด (ถ้าม)ี กรรมการ 
(๑๑) ประธานสภาอุตสาหกรรมจังหวัด กรรมการ 
(๑๒) ประธานสภาหอการค้าจังหวัด กรรมการ 
(๑๓) ผู้จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร กรรมการ 
(๑๔) ผู้จัดการธนาคารออมสิน กรรมการ 
(๑๕) ตัวแทนส านักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด กรรมการ 
(๑๖) ผู้ทรงคุณวุฒิ กรรมการ 
(๑๗) สถานประกอบกิจการ กรรมการ 
 
 

ตัวอย่าง 



 
 

๑๓๒ 

   

 

- ๒ - 
 
(๑๘) แรงงานจังหวัด กรรมการ 

และเลขานุการ 
(๑๙) ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ 

ผู้อ านวยการส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน กรรมการ 
และผู้ช่วยเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
๑. จัดท าแผนการด าเนินการพัฒนาทักษะอาชีพให้แก่ผู ้ม ีรายได้น ้อยที ่ลงทะเบียน

สวัสดิการแห่งรัฐ ในพ้ืนที่จังหวัดสระบุรี ที่ประสงค์จะฝึกอาชีพ 
๒. ให้ค าปรึกษาแก้ไขปัญหาที่เป็นอุปสรรคต่อการด าเนินงานโครงการภายในจังหวัด 
๓. อนุมัติเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝึกอบรมของผู้มีรายได้ 
๔. ประชาสัมพันธ์การด าเนินงานโครงการให้ปรากฏแพร่หลายให้สังคมรับรู้ 
๕. รายงานผลการด าเนินงานให้อธิบดีกรมพัฒนาฝีมือแรงงานทราบ 
๖. บูรณาการความร่วมมือและจัดสรรเป้าหมายแก่หน่วยงานราชการภาคีเครือข่าย 
๗. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่คณะอนุกรรมการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ

ประจ าจังหวัดมอบหมาย 
(ทั้งนี้ หากผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาแล้วมีความเห็นเป็นอย่างอ่ืน ขอให้ด าเนินการ

ตามท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดเห็นสมควร) 

๒) คณะท างานพัฒนาทักษะอาชีพระดับอ าเภอ ประกอบด้วย 
(๑) นายอ าเภอ ประธานคณะท างาน 
(๒) ส่วนราชการ ภาคส่วนที่เกี่ยวข้องในอ าเภอ คณะท างาน 
(๓) สถาบันการศึกษาในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
(๔) ผู้จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์ ในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
(๕) ผู้จัดการธนาคารออมสิน ในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
(๖) นายกองค์การบริหารส่วนต าบล คณะท างาน 
(๗) ทีมหมอประชารัฐสุขใจ (ปรจ.) คณะท างาน 
(๘) ผู้ดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (Account Officer : AO) คณะท างาน 
(๙) ตัวแทนภาคประชาชนในอ าเภอ คณะท างาน 

(๑๐) ตัวแทนสถานประกอบการในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
(๑๑) ตัวแทนอาสาสมัครแรงงานในเขตอ าเภอ คณะท างาน 
(๑๒) ตัวแทนก านัน หรือตัวแทนผู้ใหญ่บ้าน 

ในเขตอ าเภอ (รวม ๖ คน) คณะท างาน 
(๑๓) ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ กรรมการ 

ผู้อ านวยการส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน/ และเลขานุการ 
หัวหน้าส่วนราชการสังกัดกระทรวงแรงงาน 

 
 
 



 
 

๑๓๓ 

   

 

- ๓ - 
 
(๑๔) เจ้าหน้าที่สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ คณะท างาน 

ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน/หรือ และผู้ช่วยเลขานุการ 
เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการกระทรวงแรงงาน 
หรือตัวแทนผู้ดูแลผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
(Account Officer : AO) ในระดับอ าเภอ 

ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
๑. อ านวยการและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ให้ด าเนินการตาม

โครงการเพ่ิมศักยภาพผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ เพื่อสร้างงาน สร้างอาชีพ เพิ่มรายได้ 
และความมั่นคงในชีวิต ให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องตามระเบียบราชการ 

๒. ด าเนินการรวมกลุ่มผู้มีรายได้น้อยที่ลงทะเบียนสวัสดิการแห่งรัฐ  และมีภูมิล าเนา
อยู่ในพ้ืนที่อ าเภอ ที่มีความประสงค์จะฝึกอาชีพกับกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

๓. ประสานงาน นัดหมายผู้มีรายได้น้อยเข้ารับการฝึกทักษะอาชีพตามก าหนด 
๔. ประชาสัมพันธ์การด าเนินงานโครงการให้ปรากฏแพร่หลายให้สังคมรับรู้ 
๕. รายงานผลการด าเนินงานให้คณะกรรมการอ านวยการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด

ทราบเป็นระยะ 
๖. ปฏิบัติหน้าที่ อ่ืนตามที่คณะกรรมการอ านวยการพัฒนาทักษะอาชีพระดับจังหวัด

มอบหมาย 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่           พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๑ 



 
 

๑๓๕ 

 

คณะผู้จัดท า 
ที่ปรึกษา 

๑. นายสุทธิ สุโกศล อธิบดีกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
๒. นายธวัช เบญจาทิกุล รองอธิบดีกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
๓. นายสุรพล พลอยสุข รองอธิบดีกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
๔. นายประทีป ทรงล ายอง หัวหน้าผู้ตรวจราชการกรม 

คณะผู้จัดท า 
๑. นายสง่า วงศ์ษาพาน ผู้อ านวยการกองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการ 
๒. นายบุญชัย ศิริสนธิวรรธน รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการส านักพัฒนาผู้ฝึกและ

เทคโนโลยีการฝึก 
๓. นายอนุกูล น าหน้าวงษ์สุข ผู้อ านวยการกองบริหารการคลัง 
๔. นายวินัย มะยมทอง ผู้อ านวยการศูนย์ข้อมูลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
๕. ว่าที่ร้อยตรี ประพันธ์ คชประดิษฐ์ ผู้อ านวยการกลุ่มงานพัฒนาศักยภาพแรงงานสตรีและเยาวชน 

กองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการ 
๖. นายสิทธิชัย สุดสวาท ผู้อ านวยการกลุ่มงานส่งเสริมขีดความสามารถและผู้ประกอบกิจการ 

กองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการ 
๗. นางสาวจิตชญา อ่ าสาริกา ผู้อ านวยการกลุ่มงานพัฒนาศักยภาพแรงงานกลุ่มเป้าหมายเฉพาะ 

กองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการ 
๘. นายสุกิต ิ ทองค า ผู้อ านวยการกลุ่มงานพัฒนานวัตกรรมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

กองพัฒนาศักยภาพแรงงานและผู้ประกอบกิจการ 
๙. นายนพพร มานะ ผู้อ านวยการกลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝึก 

ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 
๑๐. นางเอ้ือสิริ เสริมเจริญกิจ นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ 
๑๑. นายนัครินทร์ คฤหาสน์สุวรรณ นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ 
๑๒. นายพิเชฐ เลี้ยงฤทัย นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ 
๑๓. นายทวีศักดิ์ เจริญศิลป์ นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ 
๑๔. นายไกรวิทย์  เอกธรรมสุทธิ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ช านาญการ  
๑๔. นายมนชัย ค าสาลี เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
๑๕. นายวิทวัส สินทอง นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
๑๖. นางสาวกาญจนา ฤาชา นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
๑๗. นางสาวพรวดี มีบ้านเกิ้ง นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
๑๙. นางสาวสุรีย์วัล แจ้งสัจจา นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
๒๐. นางสาวอรพินธ์ เต็มสุข พนักงานประจ าส านักงาน 

ออกแบบปก 
๑. นายกอบชัย หิรัญอุดมเกียรติ นักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ 
๒. นายนัครินทร์ คฤหาสน์สุวรรณ นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ 
๓. นายพิเชฐ เลี้ยงฤทัย นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ 

 ๔. นายทวีศักดิ์ เจริญศิลป์ นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ 
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