
 

 
 

รายละเอียดและเงื่อนไข 
งานจ้างเหมาท าความสะอาดอาคารและสถานที่ 

     ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีพนักงาน  จ านวน 3 คน  เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ท าความสะอาดอาคารส านักงานสถานที่     
ณ ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานอ่างทอง 
       คุณสมบัติท่ัวไป 

๑.  อายุไม่ต่ ากว่า  ๑๘ ปี  และไม่เกิน ๕5 ปีบริบูรณ์  การศึกษาภาคบังคับ 
 ๒. มีความประพฤติเรียบร้อย  ซื่อสัตย์สุจริต  สุขภาพร่างกายแข็งแรงครบ  ๓๒  ประการ  เหมาะสมกับ
ต าแหน่งงานที่รับผิดชอบ  ไม่เป็นโรคต้องห้ามหรือเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน 
 ๓.  ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาเครื่องแต่งกายของพนักงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน  ติดบัตรประจ าตัว หรือ
ปูายชื่อประจ าตัวทุกคน 
 ๔.  ไม่เคยต้องโทษทางอาญาถึงจ าคุก  เว้นแต่กระท าโดยประมาทหรือในความผิดลหุโทษ 
 ๕.  ไม่เป็นผู้เสพสุราเป็นอาจิณ  หรือติดยาเสพติดใด ๆ 

๖.  มีความรู้เกี่ยวกับกฎหมายแรงงานและกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
       ๑. สถานที่ท าการของผู้ว่าจ้างซึ่งประกอบด้วย 
   ๑.๑  อาคารอ านวยการ ๒ ชั้น ๑ หลัง 
   ๑.๒  อาคารโรงฝึกงาน ๒ หลัง  

 ๑.๓  อาคารหอพัก ๒ ชั้น ๑ หลัง (ช่างตัดเย็บและหอพักชาย) 
 ๑.๔  อาคารฝึกอบรม ๓ ชั้น ๑ หลัง 
 ๑.๕  อาคารฝึกอบรมการประกอบอาหารไทย ๑ หลัง 
 ๑.๖  อาคารฝึกอบรมนวดแผนไทย ๑ หลัง 
 ๑.๗  อาคารพัสดุกลาง ๑ หลัง 
 ๑.๘  อาคารอเนกประสงค์ ๑ หลัง 
 ๑.๙  บ้านพักเจ้าหน้าที่ท่ีไม่มีผู้อาศัย 
 ๑.๑๐ ปูอมยาม  ๒ หลัง 
 ๑.๑๑ โรงสูบน้ า ๑ โรง 
 ๑.๑๒ ห้องน้ าคนพิการ ๑ หลัง,ห้องน้ ารวม 1 หลัง 
 ๑.๑๓ พ้ืนที่ระเบียงและพ้ืนที่ทางเดินรอบ ๆ ทุกอาคาร 
๒.  ลักษณะงานทั่วไปท่ีจะจ้าง  

     ท าความสะอาดสถานที่ท าการผู้ว่าจ้าง  รวมถึง  กระจกต่างๆ  พ้ืนอาคารทางเข้า  ทางเชื่อมของ
อาคาร  ราวบันได  ห้องโถง  ห้องท างานต่าง ๆ ห้องประชุม  ห้องสมุด  ที่เก็บวัสดุ  ห้องเก็บสิ่งของ  ห้องอาหาร  
ห้องน้ า  หน้าต่าง  ประตู  ฝาผนัง  ผ้าคลุมโต๊ะ  ม่านทุกชนิด  ฝูาเพดาน  เฟอร์นิเจอร์  เครื่องตกแต่งส านักงาน  
ครุภัณฑ์  และวัสดุต่าง ๆ ที่ใช้ในส านักงาน  รวมไปถึงรอบบริเวณตัวอาคารส านักงาน  สถานที่หรือส่วนประกอบ
ของตัวอาคารส านักงาน  ซึ่งโดยสภาพแล้วต้องท าความสะอาด  ยกเว้นสนามหญ้า 
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 ๓.  รายละเอียดงานและระยะเวลาปฏิบัติหน้าที่ 
  ๓.๑  การท าความสะอาดประจ าวัน  โดยให้ปฏิบัติงานทุกวันท าการของผู้ว่าจ้าง  ตั้งแต่เวลา      
๐7.3๐ น.  ถึงเวลา ๑6.3๐ น. 
   -  เปิด-ปิด  หน้าต่างท างาน  ห้องต่าง ๆ ที่ผู้ว่าจ้างต้องใช้ส าหรับประกอบกิจการ 
   -  กวาดพื้นและถูพ้ืนด้วยม็อบ  ขัดพ้ืนเคลือบเหงาในจุดที่จ าเป็น 
   -  ปัดฝุุนละอองและเช็ดโต๊ะ  เก้าอ้ีท างาน  โต๊ะเก้าอ้ีพิมพ์ดีด  ชุดรับแขกต่าง ๆ ตู้และ
ชั้นเก็บวางเอกสาร  เครื่องใช้ส านักงาน  แล้วจัดให้เป็นระเบียบเรียบร้อยตามเดิม 
   -  ดูดฝุุนตามซอกมุมต่าง ๆ 
   -  เช็ดและล้างที่เขี่ยบุหรี่  เทตะกร้าผงเศษขยะทุกวัน  รวบรวมเศษขยะไปทิ้งยังที่      
ผู้ว่าจ้างจัดไว้ให้ 
   -  เช็ดกระจกที่มีอยู่ในบริเวณใกล้การสัมผัสทุกแห่งให้ใสสะอาด  ด้วยน้ ายาที่ได้
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.) 
   -  เช็ดท าความสะอาดเครื่องรับโทรศัพท์ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค  ที่ ได้มาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม  ส าหรับชิ้นส่วนที่เป็นปากพูดหูฟังของเครื่องรับโทรศัพท์  ห้ามใช้น้ าหรือน้ ายาฉีดใส่  
เนื่องจากภายในเป็นอุปกรณ์ทางอิเล็กทรอนิกส์อาจจะเสียหายได้เนื่องจากความเปียกชื้น 
   -  ท าความสะอาดห้องโถง  ห้องท างาน  ห้องประชุม  ระเบียง  ที่นั่งพัก  แผ่นปูายแสดง
ชื่อห้อง  และม้าหินอ่อน  ที่ผู้ว่าจ้างต้องใช้การปฏิบัติงาน 
   -  ท าความสะอาด  ประตูทางเข้า-ออก  ของอาคารและรอบ ๆ บริเวณตัวอาคารให้ดู
สะอาดตลอดเวลา 
   -  ท าความสะอาดบันไดทางข้ึน-ลง  และราวบันได 
   -  ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการเช็ดล้างขัดถู  ส าหรับเครื่องสุขภัณฑ์ที่มีอยู่ในห้องน้ า
ให้เพ่ิมน้ ายาฆ่าเชื้อโรคเพื่อประกอบการเช็ดล้างขัดถูในการท าความสะอาดด้วย 
   -  ท าความสะอาดอ่ืน ๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาปฏิบัติหน้าที่ 
   -  รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน 
   -  ปิดไฟฟูาแสงสว่าง  น้ าประปา  ปิดพัดลมต่าง ๆ พัดลมระบายอากาศและ
เครื่องปรับอากาศ (ถ้ามี) ถอดปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟูาส านักงานทุกเครื่องออกจากเต้ารับและตรวจตราดูแลความ
เรียบร้อย  ก่อนออกจากส านักงานหรือตัวอาคาร 
  ๓.๒  การท าความสะอาด  ประจ ารายสัปดาห์  โดยให้ปฏิบัติสัปดาห์ ๆ ละ ๑ วัน  ตั้งแต่เวลา 
๐๗.๓๐ น.  ถึงเวลา ๑๖.0๐ น. 
   -  ขัดเงาโต๊ะ  เก้าอ้ี  และเครื่องใช้ส านักงาน 
   -  เช็ดและดูดฝุุนท าความสะอาด  ม่านทุกชนิดทุกแห่ง 
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   -  ท าความสะอาดรอยเปื้อนบนพรมด้วยน้ ายาซักผ้าล้างพรมและดูดพรมให้สะอาด
ตลอดเวลาโดยใช้ผลิตภัณฑ์ที่มีคุณภาพสูงที่สามารถช่วยรักษาความคงทน  ยืดอายุการใช้งานตามมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.) 
   -  ปัดหยากไย่ตามเพดาน  ฝาผนังและซอกมุมอาคารและห้องต่าง ๆ  
   -  ขัดเงาบริเวณท่ีเป็นไม้และโลหะด้วยน้ ายาที่เหมาะสม 
   -  ท าความสะอาดกระจกหน้าต่าง  บานประตูกระจกทุกบาน  บานกระจกทางเข้า
ส านักงานทุกบาน  และบริเวณท่ีเป็นกระจกภายในอาคารทั้งหมด 
   -  ท าความสะอาดพัดลมต่าง ๆ พัดลมระบายอากาศ 
   -  ล้างตะกร้าผงเศษขยะ  และภาชนะอ่ืน ๆ ที่รองรับผงเศษขยะ 
   -  ลบรอยเปื้อนต่าง ๆ ตามฝาผนัง  ราวบันได  สวิทซ์ไฟฟูา  ลูกบิดประตู ฯลฯ 
  ๓.๓  การท าความสะอาดประจ ารายเดือน  โดยให้ปฏิบัติในสุดท้ายของเดือน ตั้งแต่ ๐๘.๓๐ น. ถึง
เวลา ๑๖.๓๐ น. 
   -  ท าความสะอาดโดยรอบอาคาร 
   -  ท าความสะอาดเครื่องตกแต่งส านักงานต่าง ๆ ให้สะอาดเรียบร้อยสวยงาม 
   -  ล้างเคลือบเงาและขัดพ้ืนทุกแห่ง  โดยใช้ผลิตภัณฑ์ที่มีคุณภาพสูงที่สามารถช่วยรักษา
ความคงทน  ยืดอายุการใช้งานและมีความสะอาดเงางาม 
   -  ท าความสะอาดโคมไฟ  แผ่นกรองแสงสว่าง  และหลอดไฟ  ทั้งหมดที่มีอยู่ 
   -  ท าความสะอาดสถานที่หรือส่วนประกอบของตัวอาคาร  ซึ่งโดยสภาพแล้วต้องท า
ความสะอาดประจ ารายเดือน 
  ๓.๔  การท าความสะอาดประจ าราย ๓ เดือน 
   -  ซักล้างผ้าคลุมโต๊ะ,ตู้ให้สะอาด 
   -  ซักผ้าม่านให้สะอาด 
   -  ท าความสะอาดกันสาดรอบนอกอาคารและแผงกันแดดรวมทั้งบริเวณที่เป็นกระจก
ภายนอกอาคารทั้งหมด 
   -  ท าความสะอาดสถานที่หรือส่วนประกอบของตัวอาคาร  ซึ่ งโดยสภาพแล้วต้องท า
ความสะอาดประจ า ๓ เดือน 
         ๔.  มาตรฐานของงานท าความสะอาดอาคารส านักงาน/สถานที่  และบริการ  ภายในส านักงาน
ก าหนดให้ปฏิบัติดังนี้ 
  ๔.๑  การปัดกวาด  ดูดฝุุน 
          ให้ปัดกวาดหรือดูดฝุุน  พ้ืนที่ว่างตามชั้นอาคาร  ห้องโถง  ห้องต่าง ๆ  ทาง เดินบันได
บริเวณห้องโถงทางเดินต่าง ๆ ทางเดินหนี้ไฟให้สะอาดปราศจากเศษผง  ฝุุนละออง  และน าขยะไปทิ้งนอกอาคาร   
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ณ ที่ทิ้งขยะที่ผู้ว่าจ้างก าหนด  การปัดกวาดโดยทั่วไปให้ใช้ไม้กวาดขนอ่อนในการปัดกวาดเว้นแต่พ้ืนที่ที่ไม่เล็ก
สามารถน าอุปกรณ์ท าความสะอาดได้ให้ใช้แปรงปัดหรือเครื่องดูดฝุุน  หากมีการเคลื่อนที่ย้ายเฟอร์นิเจอร์  หรือ
เครื่องใช้ส านักงานเมื่อท าความสะอาดเสร็จให้จัดเข้าที่เดิมโดยไม่เกิดความเสียหายแก่พ้ืน  เฟอร์นิเจอร์หรือ
เครื่องใช้ส านักงาน 
  ๔.๒  การถูด้วยม็อบ 
         หลังจากการท าความสะอาดตามข้อ ๔.๑ ให้ถูพ้ืนต่าง ๆ ด้วยม็อบชุบน้ าบิดหมาด ๆ ม็อบที่
น ามาใช้งานจะต้องเป็นม็อบที่สะอาดและหมั่นเปลี่ยนน้ าท าความสะอาดเสมอ  หากบริเวณใดมีความสกปรกมาก
ให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืนหรือน้ าสบู่อ่อนตามความเหมาะสม  ทั้งนี้  รวมถึงการขจัดรอยหรือต าหนิต่าง ๆ บนพ้ืน ซึ่งเกิด
จากรอยรองเท้าด้วย ส าหรับพ้ืนที่ที่เป็นพรมให้ลบรอยเปื้อนบนพรมด้วยน้ ายาอย่างดีตามความเหมาะสมหลังจาก
เช็ดถูพ้ืนแล้ว  บริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผง  ฝุุนละอองและไม่มีรอยเหวี่ยงของม็อบติดอยู่
ตามขอบของก าแพง  ฝาผนัง  เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงานและไม่มีความเสียหายใด ๆ เกิดขึ้นจากการ
ปฏิบัติงานดังกล่าว 
   ๔.๓  การลงน้ ายาขัดพ้ืนเคลือบเงาพ้ืน 
         การลงน้ ายาขัดพ้ืนให้ท าหลังจากด าเนินการตามข้อ ๔.๑ และข้อ ๔.๒ แล้ว  และการลง
น้ ายาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตามจะต้องระมัดระวังไม่ให้ฝาผนังหรือขอบก าแพงหรือขอบโต๊ะ  ตู้ต่าง ๆ เปรอะเปื้อน
เป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย  น้ ายาขัดพ้ืน  เคลือบเงาพ้ืน  จะต้องใช้น้ ายาที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีคุณภาพสูงที่สามารถ
ช่วยรักษาความคงทน  ยืดอายุการใช้งานสูงและมีความสะอาดเงางามอย่างดีเยี่ยม  ทุกอาคารเดือนละ ๑ ครั้ง 
  ๔.๔  การขัดพ้ืนและขัดเงา 
         ให้ท าทันทีหลังจากน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืน  ทั้งนี้  ให้ผู้รับจ้างพิจารณาเลือกใช้
เครื่องมือเครื่องใช้วัสดุและอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน  โดยไม่ก่อความเสียหายหรือต าหนิใด ๆ   บน
พ้ืน 
  ๔.๕  การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา 
        การลอกพ้ืนและเคลือบพื้นด้วยน้ ายาเพื่อให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิและริ้วรอย มีความ
สวยงามทนทานนั้น  ให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน ทั้งนี้ เมื่อท าการลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืน
ด้วยน้ ายา  ให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าที่เดิม  การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา
จะต้องใช้น้ ายาที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีคุณภาพสูงที่สามารถช่วยรักษาความคงทน  ยืดอายุการใช้งานและมีความ
สะอาดเงางามอย่างดีเยี่ยม ทุกอาคารเดือนละ ๑ ครั้ง 
  ๔.๖  การท าความสะอาดผ้าม่าน  ผ้าปูโต๊ะ 
         โดยการซักรีดให้สะอาดเรียบร้อย  หรือวิธีการอ่ืนใดก็ตามไม่ก่อให้เกิดความเสียหายและเสีย
ความสวยงาม 
  ๔.๗  การท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
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ให้ปัดกวาด เช็ดถู เครื่องใช้ส านักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้และชั้นวางเอกสาร ฯลฯ ให้สะอาดปราศจากฝุุนละออง  
หยากไย่ใยแมงมุม คราบสกปรกและริ้วรอยต่าง ๆ หากมีการเคลื่อนย้ายออกจากที่ให้น ากลับเข้าที่เดิมเมื่องาน    
แล้วเสร็จ โดยไม่เกิดความเสียหายใด ๆ 
  ๔.๘  การท าความสะอาดฝาผนัง  และเพดาน 
         ให้ปัดกวาด เช็ดถู  ดูดฝุุน  ให้สะอาดปราศจากฝุุนละออง  หยากไย่  ใยแมงมุม  คราบ
สกปรก  หรือรอยต่าง ๆ และไม่มีเศษผงตกค้างอยู่บนพ้ืนห้อง  การท าความสะอาดในข้อนี้ให้รวมไปถึงประตู
หน้าต่าง  ขอบประตูและผนังใต้หน้าต่างด้วย  และให้ระมัดระวังเป็นพิเศษส าหรับฝาผนังในห้องต่างๆ และวัสดุกัน
เสียงสะท้อนรวมทั้งฝูาเพดานที่ใช้วัสดุกันเสียงสะท้อน 
  ๔.๙  การท าความสะอาดกระจก 
         ให้เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจกหรือล้างห้องน้ าด้วยสบู่อ่อนแล้วล้างด้วยน้ าและเช็ดให้
แห้งให้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก  ต าหนิหรือรอยสัมผัส และห้ามใช้ผงขัดในการท าความสะอาด
กระจก 
  ๔.๑๐ การท าความสะอาดม่านที่ท าจากวัสดุที่ไม่ใช่ผ้าหรือม่านปรับแสง 
         ให้ดูแลรักษาความสะอาดม่านที่ท าจากวัสดุที่ไม่ใช่ผ้าหรือม่านปรับแสง  ให้สะอาด
ปราศจากฝุุนละอองหยากไย่และคราบสกปรก  การท าความสะอาดให้เช็ดด้วยผ้าชุบน้ าบิดหมาด ๆ หรือใช้
เครื่องดูดฝุุนละอองที่เหมาะสม  โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ 
  ๔.๑๑ การท าความสะอาดโคมไฟ 
         แผ่นกรองแสงสว่าง  หลอดไฟ  ปลั๊ก/เต้ารับไฟ  พัดลมต่าง ๆ และพัดลมระบายอากาศให้
เช็ดถูให้สะอาดปราศจากฝุุนละออง  หยากไย่และคราบสกปรก  และให้ท าด้วยความระมัดระวัง  หากมีการถอดมา
ท าความสะอาด  เมื่องานเสร็จให้ประกอบเข้าท่ีเดิมโดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ 
  ๔.๑๒  การขัดเงาบริเวณท่ีเป็นโลหะ 
    ส่วนประกอบใด ๆ ในอาคารที่เป็นโลหะ  ให้ดูแลรักษาให้เงางามอยู่เสมอ  และไม่มี
คราบสนิมจับ 
  ๔.๑๓  ในกรณีที่รายละเอียดมาตรฐานของงานท าความสะอาดนี้  มิได้ก าหนดรายละเอียดใน
บางส่วน  แต่เป็นงานที่ผู้รับจ้างจะต้องท าอยู่แล้วให้ผู้รับจ้างด าเนินการท าความสะอาดและบริการภายในตาม
สภาพของงานนั้น ๆ หรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างด้วย 
 ๕.  วัสดุและอุปกรณ์ในการปฏิบัติงาน 
  ๕.๑  ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดหาเครื่องมือเครื่องใช้และน้ ายาท าความสะอาดที่มีคุณภาพไม่ต่ ากว่าที่
ก าหนดไว้ในรายละเอียดฉบับนี้  ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม(มอก.)  ด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างเองทั้งสิ้น  
ยกเว้นค่ากระแสไฟฟูา  น้ าประปา   ผู้ว่าจ้างยินยอมให้ใช้ได้เท่าที่จ าเป็นต่อการบริการท าความสะอาดและบริการ 
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ภายในส านักงานอุปกรณ์และเครื่องมือท าความสะอาดที่ผู้รับจ้างจะต้องจัดหามาประจ าไว้ปฏิบัติหน้าที่มีดังนี้ 
    ๕.๑.๑  เครื่องมือขัดพ้ืน  เครื่องดูดฝุุน  เครื่องมือเช็ดกระจก 
    ๕.๑.๒  ไม้กวาด  ไม้ถูพ้ืน  ถุงใส่ขยะ  ถังขยะ 
    ๕.๑.๓  ผ้าเช็ดโต๊ะเก้าอ้ี  ถังน้ า  ขันน้ า  สายยาง 
    ๕.๑.๔  น้ ายาส าหรับล้างท าความสะอาดและเคลือบเงา  น้ ายาที่ใช้ในการท าความ
สะอาดน้ ายาฆ่าเชื้อโรคและน้ ายาดับกลิ่น ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.)   
    ๕.๑.๕  ผงขัด  ผงซักฟอก  กระดาษช าระ  วัสดุและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการ
ปฏิบัติงานท าความสะอาด 
    ผู้ว่าจ้างจะจัดสถานที่ส าหรับเก็บวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าวข้างต้นให้โดยผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหา
และเก็บรักษากุญแจลูกกุญแจส าหรับล็อคสถานที่เก็บวัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวเอง  แต่ทั้งนี้  ผู้ว่าจ้างจะไม่
รับผิดชอบต่อการสูญหายหรือเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวทั้งสิ้น  และผู้รับจ้างต้องดู แล
รักษาความสะอาดสถานที่เก็บวัสดุอุปกรณ์  โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายกับผู้ว่าจ้าง 
  ๕.๒  เมื่อผู้รับจ้างท าความสะอาดตามงานที่จ้างแล้วเสร็จทุกครั้ง  ผู้รับจ้างต้องปิดประตูหน้าต่าง 
ก๊อกน้ า  ไฟฟูา  ให้เรียบร้อย 
  ๕.๓  การส่งพนักงานเข้าปฏิบัติหน้าที่ท าความสะอาดและบริการภายใน  ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
    ๑.  พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้น  ต้องผ่านการฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว  
และให้จัดท าและส่งประวัติของพนักงานที่ผู้รับจ้างส่งมา  ตามแบบที่ผู้ว่าจ้างพร้อมรูปถ่ายของพนักงานขนาด  ๒  
นิ้ว  คนละ ๒ รูป  ส่งให้ผู้ว่าจ้างพร้อมกับส่งตัวพนักงานเข้าปฏิบัติหน้าที่  ก่อนวันที่ ๑ เมษายน 2561 และ  หาก
ว่าในภายหลังผู้ว่าจ้างเห็นว่าพนักงานของผู้รับจ้างผู้ใดมีคุณสมบัติไม่เหมาะสมต่อการปฏิบัติหน้าที่ของงานจ้างนี้  
ผู้รับจ้างจะต้องรีบเปลี่ยนตัวพนักงานให้ใหม่โดยเร็วเมื่อได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง 
    ๒.  พนักงานที่ผู้รับจ้างส่งมาจะต้องครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุไว้ในใบเสนอราคาของผู้
รับจ้างและผู้รับจ้างต้องให้พนักงานทุกคนมีการตรวจโรค  ณ  โรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลหรือคลินิกที่มีแพทย์
ปริญญายาแผนปัจจุบัน  ประจ าอยู่และส่งใบตรวจโรคแนบมากับเอกสารประวัติของพนักงานดังกล่าว  ค่าใช้จ่าย
ในการตรวจโรคนี้ผู้รับจ้างเป็นผู้จ่ายเองท้ังสิ้น 
    ๓.  ในกรณีที่ผู้รับจ้างจะเปลี่ยนตัวพนักงานของผู้รับจ้างใหม่หรือเปลี่ยนตามที่ผู้ว่าจ้างให้
เปลี่ยนใหม่ก็ตาม  ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเพ่ิมเติมข้อ ๒ 
    ๔.  ในกรณีพนักงานของผู้รับจ้างได้ปฏิบัติหน้าที่อยู่แล้วและมีผู้หนึ่งผู้ใดไม่สามารถ
ปฏิบัติหน้าที่ได้เป็นการชั่วคราว  เช่น  ลาปุวย  ลากิจ  เป็นต้น  ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานเสริมเป็นการ
ชั่วคราวเพ่ือให้มีจ านวนครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในใบเสนอราคาของผู้รับจ้างภายใน  ๒  ชั่วโมง  นับตั้งแต่เวลาที่
ก าหนดให้เริ่มปฏิบัติหน้าที่ในวันที่ผู้รับจ้างต้องท างานจ้าง 
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    ๕.  ผู้รับจ้างต้องให้พนักงานของผู้รับจ้างมีการบันทึกเอกสารลงวันและเวลาปฏิบัติหน้าที่
ตามจ านวนคนที่ระบุไว้ในใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง  เอกสารลงวันที่ และเวลาดังกล่าวอย่างน้อยจะต้องแสดง
รายการต่อไปนี้  ชื่อพนักงานที่ปฏิบัติหน้าที่ตามงานจ้างนี้ในจ านวนคนที่ระบุไว้ในใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง  
รายการพนักงานคนใดที่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่  ลายมือชื่อพนักงานที่ปรากฏรายชื่อและเป็นผู้ปฎิบัติหน้าที่จริง  
และการลงนามรับรองโดยผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างก ากับด้วย  เอกสารลงวันและเวลาดังกล่าวผู้รับจ้างจะต้องยอม
ให้ผู้ว่าจ้างหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างเข้าตรวจสอบได้ทุกเวลา 
     ๖.  ผู้รับจ้างจะต้องมาตรวจสอบดูการท างานที่รับจ้างนี้สัปดาห์ละไมน่้อยกว่า 1 ครั้ง 
    ๗.  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองพนักงาน คนงานหรือลูกจ้างของ ผู้รับ
จ้างของผู้รับจ้างปฏิบัติหน้าที่ผู้ว่าจ้าง  ในเรื่องที่เกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงาน  กฎหมาย
ประกันสังคมด้วย  โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
         ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปฏิเสธและไม่รับผิดในปัญหาแรงงานของผู้รับจ้าง  โดยผู้รับจ้าง
จะยกเหตุที่มีปัญหาแรงงานของผู้รับจ้างมาเป็นข้ออ้างที่จะเปลี่ยนแปลง  หรือแก้ไขหรือไม่ปฏิบัติตามสัญญาแต่
อย่างใดมิได ้
         ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้ รับจ้างเปลี่ยนวัสดุ
อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ที่ผู้รับจ้างจัดหามาประจ าไว้ปฏิบัติหน้าตามงานจ้างแล้ว  ผู้รับจ้างจะปฏิบัติตามโดยไม่
ทักท้วงใด ๆ 
  ๕.๔  ความผิดชอบของผู้รับจ้าง 
         ผู้รับจ้างต้องรับผิดและยินยอมชดใช้ค่าเสียหายหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่เกิด
ความเสียหายขึ้น  หรือสูญหาย โดยการกระท าของผู้รับจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้างหรือพนักงานของผู้รับจ้างหรือ
ลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
  ๕.๕  ค่าปรับ 
         ถ้าลูกจ้างของผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติไม่ครบตามจ านวนในวันใด  ผู้รับจ้าง
ยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างเหมาบริการตามหลักเกณฑ์ท่ีผู้ว่าจ้างก าหนดตามเอกสารสัญญาจ้าง 
  ๕.๖  ใบรายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นที่ผู้รับจ้างได้จัดท าใบรายงานขึ้น  และเอกสารลง
วันที่และเวลาปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานของผู้รับจ้างนั้น  ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งให้กับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือคระกรรมการตรวจรับจ้างเหมาของผู้ว่าจ้างโดยเร็ว  เมื่อได้จัดท าใบรายงานและเอกสารดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว
โดยไม่ต้องทวงถาม 
  ๕.๗  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควรจะก าหนดให้หรือบริการเพ่ิมเติมเล็ก ๆ น้อย ๆ ใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องกับงานของส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานอ่างทอง 
 
หมายเหตุ  การหักเงินสมทบเข้ากองทุนประกันสังคม ๕% ของเงินเดือนตามกฎหมาย 
  กรณีท่ีบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนไม่ด าเนินการตามข้อนี้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์บอกเลิกสัญญาได้ 
 
 



 

 
 

เงื่อนไขเพิ่มเติมจ้างเหมาท าความสะอาดอาคารสถานที่ 
อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ที่ผู้รับจ้างต้องจัดหาให้มีใช้ตลอดอายุสัญญาจ้าง 

ล าดับที่ รายการ จ านวน ก าหนดส่งของ 
๑ เครื่องดูดฝุุน ๒ เครื่อง เม.ย. 61 
๒ เครื่องขัดพ้ืน ๒ เครื่อง เม.ย. 61 
๓ ไม้ม็อบดันฝุุน ๖ อัน เม.ย. 61 
๔ 
 

บันไดอะลูมิเนียมปีนเช็ดกระจก ขนาดสูงไม่น้อยกว่า ๓ เมตร จ านวน 
๑ อัน,๒ เมตร จ านวน ๑ อัน และ ๑ เมตร จ านวน ๑ อัน 

๓ อัน 
  

เม.ย. 61 

๕ ไม้ดันน้ า ๒ อัน เม.ย. 61 
วัสดุที่ผู้รับจ้างต้องจัดหาให้มีใช้ตลอดอายุสัญญาจ้าง (วัสดุต้องเป็นของใหม่ และเม่ือครบก าหนดตามสัญญากรรมสิทธิ์ใน

การครอบครองวัสดุที่เหลือจะตกเป็นของผู้ว่าจ้าง 

ล าดับที่ รายการ จ านวน ก าหนดส่งของ 
๖ สายยาง ขนาด ๓/๔ นิ้ว ๒๐ เมตร เม.ย. 61 
๗ แผ่นขัดพ้ืน  ๑๖" แบบหยาบ (สีด า) 1 แผ่น เม.ย. 61 
๘ แผ่นขัดพ้ืน  ๑๖" แบบละเอียด (สีครีม) ๔ แผ่น เม.ย. 61 
๙ ผ้าม็อบดันฝุุน ๖ ผืน เม.ย. 61 

๑๐ แปรงขัดขนพลาสติกส าหรับใช้กับเครื่องขัดพ้ืน ๑  อัน เม.ย. 61 
๑๑ น้ ายาเช็ดถูพ้ืนประจ าวันที่มีคุณภาพ (มีปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า 

๓,๘๐๐ มล./แกลลอน) 
3 แกลลอน/เดือน ทุกเดือน 

๑๒ น้ ายาดับกลิ่นและฆ่าเชื้อที่มีคุณภาพ  (มีปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า 
๓,๘๐๐ มล./แกลลอน) 

3  แกลลอน/เดือน ทุกเดือน 

๑๓ น้ ายาเช็ดกระจกที่มีคุณภาพ (มีปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า ๓,๘๐๐ มล./
แกลลอน) 

2 แกลลอน/เดือน ทุกเดือน 

๑๔ น้ ายาเคลือบเงาที่มีคุณภาพ (มีปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า ๓,๘๐๐ มล./
แกลลอน) 

๑ แกลลอน/2 เดือน เม.ย./มิ.ย./ส.ค./ 

๑๕ น้ ายาลอกแวกซ์ ที่มีคุณภาพ (มีปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า ๓,๘๐๐ มล./
แกลลอน) 

๑ แกลลอน/2 เดือน เม.ย./มิ.ย./ส.ค./ 

๑๖ น้ ายาดันฝุุนที่มีคุณภาพ (มีปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า ๓,๘๐๐ มล./
แกลลอน) 

๑ แกลลอน/เดือน ทุกเดือน 

๑๗ น้ ายากัดล้างห้องน้ าที่มีคุณภาพ(มีปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า ๓,๘๐๐ 
มล./แกลลอน) 

2 แกลลอน/เดือน ทุกเดือน 

๑๘ น้ ายาล้างพ้ืนห้องน้ าและสุขภัณฑ์ที่มีคุณภาพ (มีปริมาณสุทธิไม่น้อย
กว่า ๓,๘๐๐ มล./แกลลอน) 

3 แกลลอน/เดือน ทุกเดือน 

๑๙ ถุงขยะสีด า ขนาดใหญ ่ ๓๐x๔๐ นิ้ว อย่างหนา ๕  แพ็ค/เดือน ทุกเดือน 
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๒๐ ถุงขยะสีด า ขนาดใหญ ่ ๒๔x๒๘ นิ้ว อย่างหนา 5  แพ็ค/เดือน ทุกเดือน 
๒๑ ไม้กวาดอ่อน 5 อัน/ เดือน ทุกเดือน 
๒๒ ไม้กวาดแข็งด้ามยาว 5 อัน/ เดือน ทุกเดือน 
๒๓ กระดาษช าระอย่างดีเทียบเท่ายี่ห้อ ซิลค์ คอตตอน ,TESCO หรือ 

เบลล์  ขนาดความยาวมาตรฐาน 
10 โหล/เดือน ทุกเดือน 

๒๔ น้ ายาล้างจานที่มีคุณภาพขนาด  ๘๐๐  มิลลิลิตร เทียบเท่ายี่ห้อ
ซันไลต,์  ไลปอนเอฟ หรือ ทีโพล์ 

5 ขวด/เดือน ทุกเดือน 

๒๕ สบู่เหลวล้างมือพร้อมภาชนะที่สะดวกในการใช้งานที่มีคุณภาพ (มี
ปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า ๓,๘๐๐ มล./แกลลอน) 

3  แกลลอน/เดือน ทุกเดือน 

๒๖ ผ้าเช็ดมือชนิดแขวนที่อ่างล้างหน้า 10  ผืน/2 เดือน เม.ย./มิ.ย./ส.ค./ 
๒๗ ผ้าเช็ดถูโต๊ะขนาดไม่น้อยกว่า ๒๕ x ๖๐ ซม. ๑0 ผืน/2 เดือน เม.ย./มิ.ย./ส.ค./ 
๒๘ สก๊อตไบรท์ 10 อัน/ เดือน ทุกเดือน 
๒๙ ผงซักฟอกท่ีได้รับ มอก. ขนาดไม่น้อยกว่า ๓,๕๐๐ กรัม ๑ ห่อ/เดือน ทุกเดือน 

วัสดุที่ผู้รับจ้างต้องจัดหาให้มีใช้ตลอดอายุสัญญาจ้าง (วัสดุต้องเป็นของใหม่ และเม่ือครบก าหนดตามสัญญา กรรมสิทธิ์ใน
การครอบครองวัสดุที่เหลือจะตกเป็นของผู้ว่าจ้าง 

ล าดับที่ รายการ จ านวน ก าหนดส่งของ 
30 สเปรย์ฉีดยุง ขนาดไม่น้อยกว่า ๔๐๐ มล. ๑0 กระป๋อง/2 เดือน เม.ย./มิ.ย./ส.ค./ 
31 ก้อนหอมดับกลิ่น ขนาดมาตรฐาน 10  ก้อน/เดือน ทุกเดือน 
32 ลูกเหม็นดับกลิ่นพร้อมกล่องใส่ ๒0 ก้อน/2 เดือน เม.ย./มิ.ย./ส.ค./ 
33 สเปรย์ปรับอากาศขนาดไม่น้อยกว่า ๓๐๐ มล. (กลิ่นส้ม) 8 กระป๋อง/2 เดือน เม.ย./มิ.ย./ส.ค./ 
34 หนังสือพิมพ์เก่าส าหรับเช็ดกระจก ๑0 กก/2 เดือน เม.ย./มิ.ย./ส.ค./ 
35 ผ้าปิดจมูก ๑0 ผืน/3 เดือน เม.ย./ก.ค. 
36 แปรงล้างห้องน้ า ๑0 อัน/6 เดือน เม.ย.61 
37 ถุงมือยาง ๑0 คู/่6 เดือน เม.ย.61 
38 ไม้กวาดหยากไย่ ๑0 อัน/6 เดือน เม.ย.61 
39 ไม้ถูพ้ืน ๑0 อัน/6 เดือน เม.ย.61 
40 ผ้าถูพ้ืน 20 ผืน/6 เดือน เม.ย.61 

 


