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คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 1 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

บทที ่1 ภาพรวมระบบ 
 

เอกสารฉบับนี้ใช้อธิบายรายละเอียดการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบัติงานการเงินและบัญชี
กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานสำหรับเจ้าหน้าที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน โดยภาพรวมระบบต่างๆ มีดังนี้   

1. ระบบจัดสรรงบประมาณ 
เป็นระบบสำหรับบันทึกงบประมาณกองทุนและจัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานส่วนภูมิภาค 

ประกอบด้วย เมนูหลัก 3 เมนู ดังนี้ 
1) บันทึกการจัดสรรงบประมาณ (บันทึกงบประมาณ, บันทึกยอดจัดสรร) 
2) รายการจัดสรรงบประมาณ 
3) รายงาน 

 
รูปที่  1  แสดงหน้าหน้าจอเมนรูะบบงบประมาณ 

 

2. ระบบการรับ-เงินกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 
เป็นระบบจัดการข้อมูลองค์กรสำหรับให้เจ้าหน้าที่กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานส่วนกลางและ

ส่วนภูมิภาค ใช้ในการบริหารจัดการรับเงิน จ่ายเงิน โอนเงิน รับคืนเงิน ฝากเงิน 
ประกอบด้วยเมนูหลัก 7 เมนู ดังนี้ 

1) ทะเบียนคุมเงินกองทุน 
2) รับเงินกองทุน 
3) จ่ายเงินกองทุน 
4) โอนเงินกองทุน 
5) การฝากเงิน/นำเงินส่งคลัง/คชจ.ผลักส่ง 
6) ส่งใช้เงินยืมราชการ 
7) รายงานการเงินกองทุน 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 2 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  2  แสดงหน้าหน้าจอเมนรูะบบการเงินกองทุน 

 

3. ระบบบัญชีกองทุนพัฒนาฝีมืองแรงงาน 
เป็นระบบที่เกี่ยวกับการจัดทำระบบบัญชีกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน ประกอบด้วยเมนูหลัก 

5 เมนู ดังนี้ 
1) ผังบัญชีกองทุน 
2) การบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน 
3) กำหนดการปิดบัญชี/ส่งงบ 
4) การประเมินผลการปฏิบัติงานบัญชี 
5) ทรัพย์สินกองทุน 

 
รูปที่  3  แสดงหน้าจอเมนูระบบบญัชีกองทุน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4. รายงานผู้บริหาร (Dashboard) 
เป็นระบบสำหรับเรียกดูรายงานสำหรับผู้บริหาร (Dashboard) ประกอบด้วย 10 รายการ ได้แก่ 
1) รายงานสรุปจำนวนใบเสร็จรับเงิน 
2) รายงานสรุปจำนวนเงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานที่ได้การรับชำระ 
3) รายงานสรุปยอดจัดสรรงบประมาณ 
4) รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน (ทดแทน) 
5) รายงานสรุปการปิดบัญชี 
6) รายงานภาพรวมรายการบัญชี 
7) รายงานรายการบัญชี 
8) รายงานการเงินในระบบบัญชี 
9) รายงานบัญชีลูกหนี้เงินกู้ 
10) รายงานสรุปการในแยกหมวดบัญชีเปรียบเทียบปีก่อนหน้า 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  4  แสดงหน้าจอเมนู Dashboard 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

บทที ่2 ระบบจัดสรรงบประมาณ 
 
1. การเข้าสู่ระบบ 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบัติงานการเงินและบัญชีกองทุนพัฒนา
ฝีมือแรงงาน (Financial Operations and Accounting) ผ่านเว็บไซต์ https://e-foa.dsd.go.th/  

1) ให้ผู้ใช้งานกรอกชื่อ Username และ Password เพื่อเข้าสู่ระบบ โดยใช้ข้อมูลเดียวกันกับ
การเข้าสู่ระบบของกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน จากนั้นคลิกปุ่ม “Login” 

 
รูปที่  5  แสดงหน้าเข้าสู่ระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงนิและบัญชีกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 

  

https://e-foa.dsd.go.th/%20โดย
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) หน้าเมนูระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบัติงานการเงินและบัญชีกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 
แบ่งการทำงานออกเป็น 4 เมนูย่อยหลัก ได้แก่ ระบบงบประมาณ ระบบการเงินกองทุน ระบบบัญชี
กองทุน และ Dashboard 

 
รูปที่  6  แสดงหน้าหลักของระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานการเงินและบัญชีกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2. หน้าเมนูระบบ 
จาก หน้าหลักของระบบสารสนเทศเพื ่อการปฏิบัติงานการเงินและบัญชีกองทุนพัฒนาฝีมือ

แรงงาน เมื่อผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “ระบบงบประมาณ” จะแสดงเมนูย่อยแตกต่างกัน ดังนี้ 

• กรณีเป็นเจ้าหน้าที่ของส่วนกลาง จะพบเมนูย่อย 3 รายการ ได้แก่ บันทึกการจัดสรร
งบประมาณ รายการจัดสรรงบประมาณ และรายงาน 

• กรณีเป็นเจ้าหน้าที ่ของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค จะพบเมนูย่อย 1 รายการ ได้แก่ 
รายการจัดสรรงบประมาณ 

 
รูปที่ 7 แสดงหน้าเมนยู่อยของระบบงบประมาณ (ส่วนกลาง) 

 

 
รูปที่  8  แสดงหน้าเมนูย่อยของระบบงบประมาณ (ส่วนภูมิภาค) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3. ส่วนกลางบันทึกงบประมาณ 
ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่ของส่วนกลาง สามารถบันทึกงบประมาณได้ ดังนี้ 
1) จากหน้าเมนูย่อยของระบบงบประมาณ (ส่วนกลาง) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “บันทึกการจัดสรร

งบประมาณ”  

 
รูปที่  9  แสดงการเลือกปุม่บันทึกการจัดสรรงบประมาณ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าบันทึกงบประมาณ เป็นหน้าเริ่มต้น  

 
รูปที่  10  แสดงหน้าบันทึกงบประมาณ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลที่ช่องยอดงบประมาณ จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” ทั้งนี้ เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว 
จะไม่สามารถแก้ไขรายการได้ 

 
รูปที่  11  แสดงการบันทึกงบประมาณ 

1 

2 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  12  แสดงหน้ารายละเอียดการบันทึกงบประมาณ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4. ส่วนกลางบันทึกการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนของภูมิภาค 
เมื่อบันทึกงบประมาณแล้ว (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การบันทึกงบประมาณ (ส่วนกลาง)) 

ผู้ใช้งานสามารถบันทึกการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาคได้ ดังนี้ 
1) ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บ “บันทึกการจัดสรรงบประมาณ” จากนั้นระบบจะแสดงหน้าบันทึกการ

จัดสรรงบประมาณ 

 
รูปที่  13  แสดงหน้าบันทึกการจดัสรรงบประมาณ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ให้ผู้ใช้งานเลือกปีงบประมาณ และหน่วยงานในส่วนภูมิภาคที่ต้องการบันทึกข้อมูล กรอกข้อมูล 
ที่ช่องยอดจัดสรร จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  14  แสดงการบันทึกการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค 

 

1 

2 

3 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  15  แสดงหน้ารายละเอียดการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5. ส่วนกลางปรับแผนงบประมาณ 
กรณีมีปรับแผนงบประมาณระหว่างปีงบประมาณ ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการ ดังนี้ 
1) จากนั ้นบันทึกงบประมาณ ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึกการจัดสรรงบประมาณ  

(ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 2. หน้าเมนูระบบ) ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บ “บันทึกการจัดสรรงบประมาณ” ระบบ
จะแสดงหน้าบันทึกการจัดสรรงบประมาณ 

 
รูปที่  16  แสดงปุ่มปรับแผนงบประมาณ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ระบบแสดงหน้า Popup ปรับแผนงบประมาณขึ้นมา ผู้ใช้งานสามารถปรับแผนงบประมาณ
ได้ 2 ประเภท ได้แก่ ปรับลด และปรับเพิ่มงบประมาณ 

 
รูปที่  17  แสดงประเภทการปรับแผนงบประมาณ 

 

3) เมื่อเลือกประเภทการปรับปรุงงบประมาณแล้ว ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้น
คลิกปุ่ม “บันทึกรายการ” 

 
รูปที่  18  แสดงการบันทึกปรับแผนงบประมาณ 

 

  

1 2 

3 

4 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

6. ส่วนกลางเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนของภูมิภาค 
กรณีมีการเปลี่ยนยอดจัดสรรงบประมาณระหว่างปีงบประมาณให้แก่หน่วยงานในส่วนภูมิภาค  

โดยการเปลี่ยนแปลงมี 2 ประเภท ได้แก่ การจัดสรรเพิ่มเติม และการเปลี่ยนแปลงรายการระหว่างหมวดงบ
เดียวกัน โดยผู้ใช้งานสามารถดำเนินการ ดังนี้ 

1) บันทึกงบประมาณ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของเมนูบันทึกการจัดสรรงบประมาณ (ดูรายละเอียด
เพ่ิมเติมที่ 2. หน้าเมนูระบบ) ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บ “บันทึกการจัดสรรงบประมาณ” จากนั้นระบบจะแสดง
หน้าบันทึกการจัดสรรงบประมาณ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 18 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  19  แสดงปุ่มเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณ 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 19 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ระบบจะแสดงหน้า Popup สำหรับเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณ แบ่งเป็น 2 กรณี ต่อไปนี้ 

• การจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติม 

• การเปลี่ยนแปลงรายการยอดจัดสรรระหว่างหมวดงบเดียวกัน 

 
รูปที่  20  แสดงหน้า Popup เปลี่ยนแปลงรายการจัดสรรงบประมาณ กรณีจัดสรรเพิ่มเติม 

 

 
รูปที่  21  แสดงหน้า Popup เปลี่ยนแปลงรายการจัดสรรงบประมาณ กรณีเปลี่ยนแปลงรายการจัดสรร (1) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 20 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  22 แสดงหน้า Popup เปลีย่นแปลงรายการจัดสรรงบประมาณ กรณเีปลีย่นแปลงรายการจัดสรร (2) 

 
3) หลังจากเลือกประเภทการปรับปรุงแล้ว ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม 

“บันทึกรายการ” จากนั้นระบบจะอัปเดตข้อมูลที่ตารางรายการ 

 
รูปที่  23  แสดงตัวอย่างการเปลีย่นแปลงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมภิาค 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 21 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

7. รายการจัดสรรงบประมาณ 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายการจัดสรรงบประมาณได้ ดังนี้ 
1) ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายการได้หลายวิธี ดังนี้  

• จากหน้าเมนูย่อยของระบบงบประมาณ ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “รายการจัดสรรงบประมาณ”  

 
รูปที่  24  แสดงการเลือกเมนูรายการจัดสรรงบประมาณ (ส่วนกลาง) 

 

 
รูปที่  25  แสดงการเลือกเมนูรายการจัดสรรงบประมาณ (ส่วนภูมิภาค) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

• จากหน้าบันทึกงบประมาณ หรือบันทึกการจัดสรรงบประมาณ ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม  
เลือก “รายการจัดสรรงบประมาณ”  

 
รูปที่  26  แสดงการเลือกเมนูรายการจัดสรรงบประมาณ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ระบบจะแสดงหน้ารายการจัดสรรงบประมาณ 

 
รูปที่  27  แสดงหน้ารายงานการจัดสรรงบประมาณ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

8. รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ (ส่วนกลาง) 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ ดังนี้ 
1) ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายการได้หลายวิธี ดังนี้  

• จากหน้าเมนูย่อยของระบบงบประมาณ ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “รายการจัดสรรงบประมาณ”  

 
รูปที่  28  แสดงการเลือกเมนูรายงาน 

 

• จากหน้าบันทึกงบประมาณ หรือบันทึกการจัดสรรงบประมาณ ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม  
จากนั้นเลือก “รายงาน”  

 
รูปที่  29  แสดงการเลือกเมนูรายการจัดสรรงบประมาณ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ระบบจะแสดงหน้ารายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกหน่วยงาน, 

เดือน, ปีที่ต้องการได ้

 
รูปที่  30  แสดงหน้ารายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 
 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 26 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

บทที ่3 ระบบการเงินกองทุน 
 

1. หน้าเมนูระบบ  
หน้าเมนูระบบการเงินกองทุน แบ่งการทำงานออกเป็น 7 เมนูย่อยหลัก ได้แก่ ทะเบียนคุมเงินกองทุน 

รับเงินกองทุน จ่ายเงินกองทุน โอนเงินกองทุน การฝากเงิน/นำเงินส่งคลัง/คชจ.ผลักส่งใช้เงินยืมราชการ 
และรายงานการเงินกองทุน 

 
รูปที่  31 แสดงหน้าเมนูระบบการเงินกองทุน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2. ทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 
การบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย แบ่งแยกเป็น 2 กรณี ได้แก่ ส่วนกลางจัดสรรงบประมาณให้

ส่วนภูมิภาค และกรณีเบิกจ่ายในหน่วยงาน 
2.1 กรณีส่วนกลางจัดสรรงบประมาณให้ส่วนภูมิภาค 

1) เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่เมนู “บันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย” ระบบจะแสดงหน้ารายการ
บันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่มเพ่ิม 

 
รูปที่  32  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมยอดคา่ใช้จ่าย (1) 

 

 
รูปที่  33  หน้ารายการทะเบยีนคมุยอดค่าใช้จ่าย (2) 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 28 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” ระบบจะแสดงแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลทะเบียนคุมยอด
ค่าใช้จ่ายเพื่อบันทึก ให้ผู้ใช้งานเลือกหน่วยงานในส่วนภูมิภาคที่ต้องการ จากนั้นระบบจะเชื่อมโยง
ยอดจัดสรรงบประมาณของแต่ละหน่วยงานมาแสดง (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 4. การบันทึกการ
จัดสรรงบประมาณ) โดยรายการค่าใช้จ่ายแบ่งออกเป็นหมวดหมู่ ได้แก่ งบบุคลากร งบดำเนินงาน 
งบลงทุน ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน และเงินรอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งานจะไม่สามารถบันทึกจำนวน
เงินเกินกว่ายอดจัดสรรงบประมาณได้ 

 
รูปที่  34  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณสี่วนกลางจัดสรรยอดงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค (1) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 29 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  35  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณสี่วนกลางจัดสรรยอดงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 30 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  36  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณสี่วนกลางจัดสรรยอดงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค (3) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 31 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  37  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณสี่วนกลางจัดสรรยอดงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค (4) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 32 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  38  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณสี่วนกลางจัดสรรยอดงบประมาณให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค (5) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 33 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ ่มบันทึกเพ่ือบันทึกรายการยอดค่าใช้จ่าย  
ระบบจะสร้างเลขทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย (รันอัตโนมัติตามรหัสหน่วยงาน 3 หลัก ตามด้วย “-” 
“ลำดับเลขทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย เริ่มจาก 1/ปีงบประมาณ (ปีงบประมาณเริ่มจาก 1 ตุลาคม 
25xx – 30 กันยายน 25xx) ตัวอย่าง กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน เป็นผู้บันทึก ดังนั้น  
เลขละเทียนคุมยอดค่าใช้จ่าย คือ 01-1/25xx) 

ทั้งนี้ ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดโดยการคลิกปุ่ม         และแก้ไขข้อมูลได้โดยการคลิกปุ่ม  

 หากเลขทะเบียนคุมดังกล่าวได้มีการดำเนินการโอนจ่าย  หรือจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว  
จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก 

 
รูปที่  39  แสดงหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 34 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  40  หน้าจอแสดง Popup สำหรับแจ้งเตือนเลขทะเบยีนคุม ที่ได้มีการดำเนินการโอนจ่ายหรือจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2.2 การบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย กรณีเบิกจ่ายในหน่วยงาน 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “เพิ่ม” ระบบจะแสดง

แบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายเพื่อบันทึก โดยสามารถระบุกลุ่ม/ฝ่ายได ้ 
ทั้งนี้ รายการค่าใช้จ่ายแบ่งออกเป็นหมวดหมู่ ได้แก่ งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน 

ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน และเงินรอจ่ายคืน 

 
รูปที่  41  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณเีบิกจ่ายในหน่วยงาน (1) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  42  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณเีบิกจ่ายในหน่วยงาน (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  43  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณเีบิกจ่ายในหน่วยงาน (3) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  44  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณเีบิกจ่ายในหน่วยงาน (4) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  45  แสดงหน้าบันทึกยอดค่าใช้จ่าย กรณเีบิกจ่ายในหน่วยงาน (5) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 

2) เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่มบันทึก เพ่ือบันทึกรายการยอดค่าใช้จ่าย จากนั้น
ระบบจะสร้างเลขทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย (รันอัตโนมัติตามรหัสหน่วยงาน 3 หลัก ตามด้วย “-” 
“ลำดับเลขทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย เริ่มจาก 1/ปีงบประมาณ (ปีงบประมาณเริ่มจาก 1 ตุลาคม 
25xx – 30 กันยายน 25xx) ตัวอย่าง กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน เป็นผู้บันทึก ดังนั้น  
เลขละเทียนคุมยอดค่าใช้จ่าย คือ 01-1/25xx) 

ทั้งนี้ ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดโดยการคลิกปุ่ม        และแก้ไขข้อมูลได้โดยการคลกิปุ่ม  
 แต่หากเลขทะเบียนคุมดังกล่าวได้มีการดำเนินการโอนจ่ายหรือจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว  
จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก 

 
รูปที่  46  หน้ารายการทะเบยีนคมุยอดค่าใช้จ่าย 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  47  หน้าจอแสดง Popup สำหรับแจ้งเตือนเลขทะเบยีนคุมทีไ่ด้มีการดำเนินการโอนจา่ยหรือจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว 

 
2.3 รายงานทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของเมนูบันทึกทะเบียน 
คุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นคลิกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย แล้วเลือกเมนู
รายงานทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 

 
รูปที่  48  แสดงการเลือกเมนูรายงานทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่เมนู “รายงานทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย” ระบบจะแสดงหน้ารายงาน
ทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย โดยแสดงผลรวมตามประเภทค่าใช้จ่ายทุกหมวดหมู่ภายในปีงบประมาณ 
และหน่วยงานที่เลือก 

 
รูปที่  49  แสดงตัวอย่างหน้ารายงานทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2.4 การปิดเลขคุมยอดคงเหลือ 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของเมนูบันทึกทะเบียน 

คุมเงินกองทุน ให้ผู ้ใช้งานคลิกปุ่ม      จากนั้นคลิกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย แล้วเลือกเมนู 
ปิดเลขคุมยอดคงเหลือ 

 
รูปที่  50  แสดงการเลือกเมนูปิดเลขคุมยอดคงเหลือ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่เมนู “ปิดเลขคุมยอดคงเหลือ” ระบบจะแสดงหน้ารายการปิดเลข 
คุมยอดคงเหลือ จากนั้นผู้ใช้งานสามารถกดปุ่มเพื่อเรียกดูรายละเอียดของแต่ละรายการได้  
แต่หากเลขทะเบียนคุมรายการใดมียอดคงเหลือเท่ากับ 0 หรือมีการดำเนินการปิดเลขคุมไปแล้ว 
รายการดังกล่าวจะไม่แสดงในหน้านี้อีก 

 
รูปที่  51  แสดงรายการเลขคุมยอด 

 

3) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม       ระบบจะแสดงรายละเอียดทะเบียนคุมยอดรวม เพื่อให้สามารถ
ตรวจสอบข้อมูลก่อนดำเนินการปิดเลขทะเบียนคุมยอดคงเหลือได้  เมื่อต้องการปิดเลขคุมยอด  
ให้คลิกปุ่มปิดเลขคุมยอด โดยรายการที่ปิดเลขคุมยอดแล้วจะหายไปจากหน้ารายการปิดเลขคุม
ยอดคงเหลือ 

 
รูปที่  52  แสดงหน้ารายละเอียดทะเบียนคุมยอดรวม 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
3. ทะเบียนคุมการรับเช็ค 

ผู้ใช้งานสามารถบันทึกทะเบียนคุมการรับเช็คได้ ดังนี้ 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึกทะเบียน 

คุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนูทะเบียนคุมการรับเช็ค 

 
รูปที่  53  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมการรับเช็ค 

 
2) ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมการรับเช็ค โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  54  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมการรับเช็ค 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกดที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  55  หน้าจอแสดง Popup สำหรับบันทึกข้อมลูทะเบยีนคุมการรับเช็ค 

 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุมการรับเช็ค 

 
รูปที่  56 แสดงหน้ารายการทะเบยีนคุมการรับเช็ค 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4. การบันทึกทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค 
ผู้ใช้งานสามารถบันทึกทะเบียนคุมการจ่ายเช็คได้ ดังนี้ 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึกทะเบียน 

คุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนูทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค 

 
รูปที่  57  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมการจา่ยเช็ค 

 
2) ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  58  แสดงปุ่มเพิ่มบนหน้าทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกดที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  59  แสดง Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุการจา่ยเช็ค 

 
4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค 

 
รูปที่  60 แสดงหน้ารายการทะเบยีนคุมการจา่ยเช็ค 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5. ทะเบียนคุมเงินลูกหนี้เงินยืมราชการ 
ผู้ใช้งานสามารถบันทึกทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการได้ ดังนี้ 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึกทะเบียน 

คุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      จากนั้นเลือกทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ  

 
รูปที่  61  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมลูกหนีเ้งินยืมราชการ 

 

2) เมื่อกดปุ่มเพิ่ม ระบบจะแสดงหน้า Popup บันทึกทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ ให้ผู้ใช้งาน 
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่มบันทึก 

 
รูปที่  62  แสดงหน้า Popup บันทึกทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ข้อมูลที่บันทึกจะถูกอัปเดตที่ตารางรายการทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ โดยผู้ใช้งาน
สามารถคลิกปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียด หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือแก้ไขรายการได้ 

 
รูปที่  63  แสดงหน้าตารางรายการทะเบียนคมุลูกหนีเ้งินยืมราชการ 

  

เมื่อบันทึกข้อมูลทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการแล้ว ให้ไปที่หัวข้อ 2.2 การบันทึกทะเบียนคุม
ยอดค่าใช้จ่าย กรณีเบิกจ่ายในหน่วยงาน ต่อไป 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

6. ทะเบียนคุมลูกหนี้ 39 
ผู้ใช้งานสามารถบันทึกทะเบียนคุมลูกหนี้ตาม พ.ร.บ. 2539 ได้ ดังนี้ 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึกทะเบียน 

คุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนูทะเบียนคุมลูกหนี้ 39  

 
รูปที่  64  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมลูกหนี้ 39 

  
2) เมื่อผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูล ให้คลิกปุ่มเพิ่ม จากนั้นระบบจะแสดงหน้า Popup บันทึก

ทะเบียนคุมลูกหนี้ 39 ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่มบันทึก 

 
รูปที่  65  แสดงตัวอย่างหน้า Popup บันทึกทะเบียนคุมลูกหนี้ 39 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 52 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ข้อมูลที่เพ่ิมจะถูกอัปเดตที่หน้าตารางรายการทะเบียนคุมลูกหนี้ 39 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิก
ปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือแก้ไขรายการได้ 

 
รูปที่  66  แสดงหน้าตารางรายการทะเบียนคมุลูกหนี้ 39 

 

7. ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี 
7.1 การบันทึกทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี (จ่ายเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของเมนูบันทึกทะเบียน 
คุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั้นเลือกเมนูทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี 

 
รูปที่  67  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี (จ่ายเงิน) เป็นหน้าเริ่มต้น  
โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  68  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคด ี(จ่ายเงิน) 

 
3) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกดที่ปุ่ม 

“บันทึก” 

 
รูปที่  69  แสดงหน้าจอ Popup สำหรับบันทึกข้อมลู 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม

ค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                   เพ่ือดูรายละเอียด แก้ไข หรือลบ
ข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  70  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคด ี(1) 

 

 
รูปที่  71  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคด ี(2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม        จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของทะเบียน 
คุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี 

 
รูปที่  72  แสดหน้าจอ Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลู 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไขข้อมูลได้ 
จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  73  แสดงหน้าจอ Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูล 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

7) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการข้อมูล 
สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  74  แสดงหน้าจอ Popup ยืนยันการลบข้อมูล 

 
7.2 การบันทึกทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี (รับเงิน) 

1) จากหน้าทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี (รับเงิน) ให้ผู ้ใช้งานคลิกแท็บรับเงิน 
จากนั้นผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  75 แสดงหน้ารายการทะเบยีนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี (รับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  76  แสดงหน้าจอ Popup สำหรับบันทึกข้อมลู 

 
3) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที ่หน้ารายการทะเบียน 

คุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                  เพ่ือดูรายละเอียด แก้ไข หรือ
ลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  77  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของทะเบียน 
คุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี (รับเงิน) 

 
รูปที่  78  แสดงหน้าจอ Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูล 

 
5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไขข้อมูลได้ 

จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  79  แสดงหน้าจอ Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูล 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการข้อมูล  

สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  80  แสดงหน้าจอ Popup ยืนยันการลบข้อมูล 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

8. ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี 
8.1 การบันทึกทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (จ่ายเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของเมนูบันทึกทะเบียน 
คุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนูทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี 

 
รูปที่  81  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี 

 

2) ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี  (จ่ายเงิน) เป็นหน้าเริ ่มต้น  
โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  82  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (จ่ายเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  83  แสดงหน้าจอ Popup สำหรับบันทึกข้อมลูทะเบยีนคุมคา่ใช้จ่ายในการบังคับคดี (จ่ายเงิน) 

 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
ค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                 เพื่อดูรายละเอียด แก้ไข หรือลบ
ข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  84  แสดงหน้าจอรายการทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (จ่ายเงิน) (1) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  85  แสดงหน้าจอรายการทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (จ่ายเงิน) (2) 

 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของทะเบียนคุม
ค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี 

 
รูปที่  86  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูลทะเบยีนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (จา่ยเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไขข้อมูลได้ 
จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  87 แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูลทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (จ่ายเงิน) 

 
7) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup เพื่อให้ยืนยันก่อนลบรายการข้อมูล  

สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  88  แสดงหน้า Popup ยืนยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมคา่ใช้จ่ายในการบังคับคดี (จ่ายเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

8.2 การบันทึกทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (รับเงิน) 
1) จากหน้าทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (จ่ายเงิน) ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งาน

คลิกแท็บรับเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  89 แสดงหน้ารายการทะเบยีนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (รบัเงิน) 

 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  90  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (รับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
ค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                เพื่อดูรายละเอียด แก้ไข หรือลบ
ข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  91  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี (รับเงิน) 

 
4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของทะเบียนคุม

ค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี 

 
รูปที่  92  แสดงหน้าจอ Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูล 
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5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไขข้อมูลได้ 
จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  93  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูล 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพื่อให้ยืนยันก่อนลบรายการข้อมูล  
สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  94 แสดงหน้าจอ Popup ยนืยันการลบข้อมลู 
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9. ทะเบียนคุมเงินรับฝากรอจ่ายคืน 
ผู้ใช้งานสามารถบันทึกทะเบียนคุมเงินรับฝากรอจ่ายคืน แบ่งเป็น 6 ทะเบียนคุม ได้แก่ 

1) ทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ  
2) ทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม  
3) ทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน  
4) ทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน  
5) ทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรู้ความสามารถรอจ่ายคืน 
6) ทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติรอจ่ายคืน 

9.1 ทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ 
9.1.1 ทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (รับเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึก
ทะเบียนคุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      จากนั้นคลิกทะเบียนคุมเงินรับฝากรอจ่ายคืน 
(บันทึกเอง) แล้วเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมเงิน 
ค่าทนายความ (รับเงิน) เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  95  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื ่อผู ้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู ้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 
จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  96  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคุมเงินคา่ทนายความ (รับเงิน) 

 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินค่าทนายความ (รับเงิน) โดยผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                  เพื่อดูรายละเอียด แก้ไข 
หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  97  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (รับเงิน) 
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4) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (รับเงิน) 

 
รูปที่  98  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูลทะเบยีนคุมเงินค่าทนายความ (รับเงิน) 

. 
5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข

ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  99  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูลทะเบยีนคุมเงินค่าทนายความ (รับเงิน) 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 70 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

6) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพื ่อให้ยืนยันก่อนลบ 
รายการข้อมูล สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  100  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (รับเงิน) 

 
9.1.2 ทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (รับเงิน) ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของเมนู
ทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บจ่ายเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูล 
โดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  101 แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงนิ) 
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2) เมื ่อผู ้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู ้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 
จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  102  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าทนายความ (จ่ายเงิน) (1) 

 

 
รูปที่  103  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าทนายความ (จ่ายเงิน) (2) 
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3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินค่าทนายความ (จ่ายเงิน) โดยผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                 เพื่อดูรายละเอียด แก้ไข 
หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  104  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงนิ) (1) 

 

 
รูปที่  105  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงนิ) (2) 
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4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup รายละเอียดของทะเบียนคุม
เงินค่าทนายความ (จ่ายเงิน) 

 
รูปที่  106  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงนิ) (1) 

 

 
รูปที่  107  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงนิ) (2) 
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5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  108  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงการแก้ไขข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงิน)  (1) 

 

 
รูปที่  109  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงการแก้ไขข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงิน)  (2) 
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6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  110  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ (จ่ายเงิน) 
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9.2 ทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม 
9.2.1 ทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (รับเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึก
ทะเบียนคุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      จากนั้นคลิกทะเบียนคุมเงินรับฝากรอจ่ายคืน 
(บันทึกเอง) แล้วเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมเงินค่า
ฤชาธรรมเนียม (รับเงิน) เป็นหน้าเริ่มต้น โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  111  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม 
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2) เมื ่อผู ้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู ้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 
จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  112  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าฤชาธรรมเนยีม (รับเงิน) 

 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินค่าฤชาธรรมเนียม (รับเงิน) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                  เพื่อดูรายละเอียด แก้ไข 
หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  113  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (รับเงิน) 
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4) หลังจากผู ้ ใช ้งานทำการกดปุ่ ม      จะแสดง Popup แสดงรายละเอียด 
ของทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (รับเงิน) 

 
รูปที่  114  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (รับเงิน) 

 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  115  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (รับเงิน) 
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6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  116  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนยีม (รับเงิน) 

 
9.2.2 ทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (รับเงิน) ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของ
เมนูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บจ่ายเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึก
ข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  117  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื ่อผู ้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู ้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 
จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  118  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) (1) 

 

 
รูปที่  119  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                 เพื่อดูรายละเอียด แก้ไข 
หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  120  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม  (จ่ายเงิน) (1) 

 

 
รูปที่  121  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม     จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) 

 
รูปที่  122  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) (1) 

 

 
รูปที่  123  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  124  แสดงหน้า Popup สำหรับการแก้ไขข้อมลูทะเบยีนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) (1) 

 

 
รูปที่  125  แสดงหน้า Popup สำหรับการแก้ไขข้อมลูทะเบยีนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนียม (จ่ายเงิน) (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  126  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนยีม (จ่ายเงิน) 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 85 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

9.3 ทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน 
9.3.1 ทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (รับเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึก
ทะเบียนคุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นคลิกทะเบียนคุมเงินรับฝากรอจ่ายคืน 
(บันทึกเอง) แล้วเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมเงินรับ
ชำระหนี้รอจ่ายคืน (รับเงิน) เป็นหน้าเริ่มต้น โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  127  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนีร้อจ่ายคืน 

 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกด
ที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  128  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินรับชำระหนีร้อจ่ายคืน (รับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
2) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม

เงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (รับเงิน) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                 เพื่อดูรายละเอียด แก้ไข 
หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  129  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 
3) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ

ทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 
รูปที่  130  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (รับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  131  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงแก้ไขข้อมูลทะเบียนคมุเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 
5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ

ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  132  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนีร้อจ่ายคืน (รับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

9.3.2 ทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (รับเงิน) ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น

ของเมนูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บจ่ายเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถ
บันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  133  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 

 
2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกด

ที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  134  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจา่ยคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  135  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจา่ยคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 
3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม

เงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                 เพื่อดูรายละเอียด แก้ไข หรือลบ
ข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  136  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  137  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

4) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี 

 
รูปที่  138  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  139  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  140  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  141  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  142  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับชำระหนีร้อจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 
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9.4 ทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน 
9.4.1 ทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึก
ทะเบียนคุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นคลิกทะเบียนคุมเงินรับฝากรอจ่ายคืน 
(บันทึกเอง) แล้วเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมเงิน
รับเงินสมทบรอจ่ายคืน (รับเงิน) เป็นหน้าเริ่มต้น โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  143  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคนื 

 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกด
ที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  144  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (รับเงิน) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 94 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (รับเงิน) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                 เพ่ือดูรายละเอียด แก้ไข 
หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  145 หน้าจอรายการทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (รบัเงิน) 

 

4) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 
รูปที่  146  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคนื (รับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  147  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคนื (รับเงิน) 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  148  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (รับเงิน) 
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9.4.2 ทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (รับเงิน) ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น

ของเมนูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บจ่ายเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถ
บันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  149  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคนื (จ่ายเงิน) 

 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกด
ที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  150  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  151  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                  เพื่อดูรายละเอียด 
แก้ไข หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  152  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคนื (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  153  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคนื (จ่ายเงิน) (2) 

 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 

 
รูปที่  154  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคนื (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  155  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคนื (จ่ายเงิน) (2) 

 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  156  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงแก้ไขข้อมูลทะเบียนคมุเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  157  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงแก้ไขข้อมูลทะเบียนคมุเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  158  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 
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9.5 ทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน 
9.5.1 ทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึก
ทะเบียนคุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นคลิกทะเบียนคุมเงินรับฝากรอจ่ายคืน 
(บันทึกเอง) แล้วเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน ระบบจะแสดงหน้า
ทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) เป็นหน้าเริ่มต้น โดยผู้ใช้งานสามารถ
บันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  159  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน 

 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกด
ที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  160  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 
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3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) ผู ้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                 เพื ่อดู
รายละเอียด แก้ไข หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  161  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 
รูปที่  162  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดทะเบียนคมุเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 
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5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  163  แสดงหน้า Popup สำหรับแก้ไขรายละเอียดทะเบียนคมุเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  164  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 
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9.5.2 ทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) ซึ่งเป็น

หน้าเริ่มต้นของเมนูทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บจ่ายเงิน 
โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  165  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 

 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกด
ที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  166  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  167  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) ผู ้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                เพ่ือดู
รายละเอียด แก้ไข หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  168  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  169  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 

 
รูปที่  170  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน)  (1) 
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รูปที่  171  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  172  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงแก้ไขข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  173  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงแก้ไขข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  174  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 
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9.6 การบันทึกทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน 
9.6.1 ทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย ซึ ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของเมนูบันทึก

ทะเบียนคุมเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม  จากนั้นคลิกทะเบียนคุมเงินรับฝากรอจ่ายคืน 
(บันทึกเอง) แล้วเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมเงิน
ค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) เป็นหน้าเริ่มต้น โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  175  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคนื (รับเงิน) 

 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกด
ที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  176  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 
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3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                  เพ่ือดูรายละเอียด แก้ไข 
หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  177  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 

4) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม  จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 
รูปที่  178  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดทะเบียนคมุเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 
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5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  179  แสดงหน้า Popup สำหรับแก้ไขรายละเอียดทะเบียนคมุเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  180  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

9.6.2 ทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 
1) จากหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (รับเงิน) ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น

ของเมนูทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บจ่ายเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถ
บันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  181  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 

 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกด
ที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  182  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  183  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน)  (2) 

 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการทะเบียนคุม
เงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม                  เพื่อดูรายละเอียด 
แก้ไข หรือลบข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  184  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  185  แสดงหน้ารายการทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

4) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup แสดงรายละเอียดของ
ทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 

 
รูปที่  186  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  187  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงรายละเอยีดข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดง Popup ผู้ใช้งานสามารถทำการแก้ไข
ข้อมูลได้ จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  188  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงแก้ไขข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (1) 
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รูปที่  189  แสดงหน้า Popup สำหรับแสดงแก้ไขข้อมูลทะเบียนคมุเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) (2) 

 

6) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม      จะแสดง Popup เพ่ือให้ยืนยันก่อนลบรายการ
ข้อมูล  สามารถลบข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 
รูปที่  190  แสดงหน้า Popup ยนืยันการลบข้อมลูทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯรอจ่ายคืน (จ่ายเงิน) 
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10. การออกใบเสร็จรับเงิน 
10.1 การบันทึกใบเสร็จรับเงิน 

1) จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มรับเงินกองทุน จากนั้น
คลิกปุ่มรับเงิน (ออกใบเสร็จ) แล้วเลือกบันทึกข้อมูลใบเสร็จ ตามลำดับ 

 
รูปที่  191  แสดงการเลือกเมนรูับเงินกองทุน 
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รูปที่  192  แสดงการเลือกเมนรูับเงิน (ออกใบเสร็จ) 

 

 
รูปที่  193  แสดงการเลือกเมนูบนัทึกข้อมูลใบเสร็จ 
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2) เมื่อเลือกเมนูบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงินแล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงิน 
เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  194  แสดงหน้าบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงิน 
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สำหรับช่องทางการชำระจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากระบบที่เกี่ยวข้อง ดังนี้  

• เช็คธนาคาร เชื ่อมโยงข้อมูลมาจากทะเบียนคุมการรับเช็ค (ดูรายละเอียด
เพ่ิมเติมที่ 3. ทะเบียนคุมการรับเช็ค) 

• ธนาณัติ เชื ่อมโยงข้อมูลมาจากรายงานเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณัติ) (ดู
รายละเอียดเพิ่มเติมที่ 10.3.1 การบันทึกเงินรับตรวจสอบ (ธนาณัติ)) หรือ 
รายการเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน 
(ธนาณัติ) (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 10.4.1 การบันทึกเงินรับรอตรวจสอบที่
ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัติ)) 

• โอนผ่านธนาคาร เชื่อมโยงข้อมูลมาจากรายงานเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอน
ผ่านธนาคาร) (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 10.3.4 การบันทึกเงินรับตรวจสอบ (เงิน
โอนผ่านธนาคาร)) หรือ รายการเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบ
นำเข้าเป็นรายได้กองทุน (เงินโอนผ่านธนาคาร) (ดูรายละเอียดเพิ ่มเติมที่ 
10.4.2 การบันทึกเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้
กองทุน (เงินโอนผ่านธนาคาร)) 

 
10.1.1 การบันทึกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ.

ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 
จากหน้าบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงิน ให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทใบเสร็จรับเงิน เป็น “รับ

ชำระเงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน ระเบียบฯ พ.ศ. 2545” แล้วกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้น
คลิกปุ่มบันทึกรายการ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 121 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  195  แสดงการบันทึกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยมืกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการพัฒนา 

ฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

 
เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะนำไปยังหน้ารายการรอออกใบเสร็จรับเงิน เพ่ือทำการอนุมัติ

การออกใบเสร็จต่อไป (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 9.2 การอนุมัติใบเสร็จรับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

10.1.2 การบันทึกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ.
ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2539 

จากหน้าบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงิน ให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทใบเสร็จรับเงิน เป็น “รับ
ชำระเงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน ระเบียบฯ พ.ศ. 2539” แล้วกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้น
คลิกปุ่มบันทึกรายการ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  196  แสดงหน้าบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนีเ้งินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ.ส่งเสริม 

การพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2539 

 
เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะนำไปยังหน้ารายการรอออกใบเสร็จรับเงิน เพื่อทำการ

อนุมัติการออกใบเสร็จต่อไป (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 9.2 การอนุมัติใบเสร็จรับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

10.1.3 การบันทึกใบเสร็จรับเงิน อ่ืนๆ 
จากหน้าบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงิน ให้ผู ้ใช้งานเลือกประเภทใบเสร็จรับเงิน เป็น 

“รายรับอื่นๆ” แล้วกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่มบันทึกรายการ 

 
รูปที่  197  แสดงการบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงินรายรับอื่นๆ 

 

เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะนำไปยังหน้ารายการรอออกใบเสร็จรับเงิน เพื่อทำการ
อนุมัติการออกใบเสร็จต่อไป (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 9.2 การอนุมัติใบเสร็จรับเงิน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

10.2 การอนุมัติใบเสร็จรับเงิน 
1) ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่หน้ารายการใบเสร็จรับเงินได้ 2 วิธี คือ  

• เมื่อบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงินแล้ว ระบบจะนำไปยังหน้ารายการรอออก
ใบเสร็จรับเงิน จากหน้ารายการรอออกใบเสร็จรับเงิน  

• จากหน้าเมนูรับเงิน (ออกใบเสร็จ) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มรายการใบเสร็จรับเงิน 
จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายการรอออกใบเสร็จรับเงิน เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  198  แสดงการเลือกเมนรูายการใบเสร็จรับเงิน 

 

2) จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าดูหน้ารายการใบเสร็จรับเงิน 

 
รูปที่  199  แสดงหน้ารายการรอออกใบเสร็จรับเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดของใบเสร็จรับเงิน ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูล กรณีที่ข้อมูล 
ถูกต้องครบถ้วน ให้คลิกปุ่ม อนุมัติ เพ่ือทำการออกใบเสร็จรับเงิน ส่วนกรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล
ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  

 
รูปที่  200  แสดงหน้าหน้ารายละเอียดของใบเสรจ็รับเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่ออนุมัติใบเสร็จรับเงินแล้ว ระบบจะนำไปยังหน้ารายการอนุมัติ โดยผู้ใช้งานสามารถ
ดาวน์โหลดใบเสร็จรับเงินเป็นไฟล์ PDF ด้วยการคลิกปุ่ม       หรือพิมพ์ใบเสร็จรับเงินด้วยการ
คลิกปุ่ม      หรือยกเลิกใบเสร็จรับเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 9.3) 

 
รูปที่  201  แสดงหน้ารายการอนมุัติใบเสร็จรบัเงิน 

 
10.3 การยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

10.3.1 การยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 
1) จากหน้ารายการอนุมัติใบเสร็จรับเงิน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มยกเลิก จากนั้นเลือกยกเลิก 

 
รูปที่  202  แสดงการเลือกยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ระบบจะแสดงหน้า Popup บันทึกการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน ให้ผู ้ใช้งานระบุเหตุผล 
ในการขอยกเลิก จากนั้นคลิกปุ่มบันทึก 

 
รูปที่  203  แสดงการบันทึกการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

 

3) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะนำไปยังหน้ารายการยกเลิกใบเสร็จรับเงินด้วยสถานะ 
“รออนุมัติยกเลิก” 

 
รูปที่  204 แสดงรายการยกเลิกใบเสรจ็รับเงิน สถานะรออนุมตัิยกเลิก 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อผู้อำนวยการของหน่วยงานอนุมัติใบเสร็จรับเงินจากระบบการอนุมัติเอกสารด้วย
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์แล้ว สถานะของการยกเลิกใบเสร็จรับเงินจะถูกอัป เดตเป็น “ยกเลิก” 

โดยผู ้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดใบเสร็จรับเงินที ่ถูกยกเลิกด้วยการคลิกปุ่ม       หรือพิมพ์
ใบเสร็จรับเงินที่ถูกยกเลิกด้วยการคลิกปุ่ม       ได ้

 
รูปที่  205  แสดงรายการยกเลิกใบเสรจ็ สถานะยกเลิก 

 
10.3.2 การยกเลิกใบเสร็จรับเงินและออกทดแทน 

1) จากหน้ารายการอนุมัติใบเสร็จรับเงิน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มยกเลิก จากนั้นเลือกยกเลิก 

 
รูปที่  206  แสดงการเลือกปุ่มยกเลิกใบเสร็จ (ออกทดแทน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ระบบจะแสดงหน้า Popup บันทึกการยกเลิกใบเสร็จ (ออกทดแทน) ให้ผู ้ใช้งานระบุ
เหตุผลในการขอยกเลิก จากนั้นคลิกปุ่มบันทึก 

 
รูปที่  207  แสดงการบันทึกการยกเลิกใบเสร็จ (ออกทดแทน) 

 
3) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะนำไปยังหน้ารายการยกเลิกใบเสร็จรับเงินด้วยสถานะ 

“รออนุมัติยกเลิก (ออกทดแทน)” 

 
รูปที่  208  แสดงรายการยกเลิกใบเสรจ็รับเงิน สถานะรออนุมตัิยกเลิก (ออกทดแทน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อผู้อำนวยการของหน่วยงานอนุมัติใบเสร็จรับเงินจากระบบการอนุมัติเอกสารด้วย
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์แล้ว สถานะของการยกเลิกใบเสร็จรับเงินจะถูกอัปเดตเป็น “ยกเลิก”  

จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม             เพื่อออกใบเสร็จเลขที่ใหม่ทดแทนใบเสร็จเดิมที่ถูกยกเลิก 
ทั้งนี้ ผู ้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดใบเสร็จรับเงินที่ถูกยกเลิกด้วยการคลิกปุ่ ม       หรือพิมพ์
ใบเสร็จรับเงินที่ถูกยกเลิกด้วยการคลิกปุ่ม       ได ้

 
รูปที่  209  แสดงรายการยกเลิกใบเสรจ็ สถานะยกเลิก (ออกใบเสรจ็ทดแทน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5) เมื่อคลิกปุ่มสร้างใหม่ ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดใบเสร็จรับเงิน โดยเชื่อมโยงข้อมูล
เดิมไว้ จากนั้นให้ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ (ถ้ามี) จากนั้นคลิกปุ่มบันทึกรายการ 

 
รูปที่  210  แสดงหน้าบันทึกข้อมูลใบเสร็จรับเงิน (ออกทดแทน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

6) ระบบจะนำไปยังรายการรอออกใบเสร็จ ให้ผู้ใช้งานอนุมัติการออกใบเสร็จเลขที ่ใหม่
ทดแทน โดยการคลิกปุ่ม         จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  211  แสดงหน้ารายการออกใบเสร็จรับเงิน (ออกทดแทน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  212  แสดงหน้ารายละเอียดใบเสร็จรับเงิน (ออกทดแทน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

7) เมื่อทำการอนุมัติแล้ว ระบบจะนำไปยังหน้ารายการอนุมัติ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถดาวน์
โหลดใบเสร็จรับเงินเลขที่ใหม่โดยการคลิกปุ่ม       หรือพิมพ์เอกสารโดยการคลิกปุ่ม      หรือ
ยกเลิกรายการด้วยการคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  213  แสดงรายการอนุมัติใบเสรจ็รับเงิน (ออกทดแทน) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

11. รายการรับเงินที่ไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มรับเงินกองทุน จากนั้นเลือกรับเงิน 

(ไม่ออกใบเสร็จ) แล้วระบบจะแสดงหน้ารายการดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  214  แสดงการเลือกเมนรูับเงินกองทุน 

 

 
รูปที่  215  แสดงการเลือกเมนรูับเงิน (ไม่ออกใบเสร็จ) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

11.1 ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
1) จากหน้าดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  216  แสดงรายการดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 

 
2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 

“บันทึก” 

 
รูปที่  217  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูล 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการดอกเบี้ยธนาคาร 

 
รูปที่  218  แสดงรายการดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 

 

11.2 ค่าธรรมเนียมธนาคาร 

1) จากหน้ารายการดอกเบี้ยธนาคาร ให้ผู ้ใช้งานคลิกปุ่ม   จากนั้นเลือกค่าธรรมเนียม
ธนาคาร เพื่อเข้าสู่หน้ารายการค่าธรรมเนียมธนาคารโดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม 
“เพ่ิม” 

 
รูปที่  219  แสดงหน้ารายการค่าธรรมเนยีมธนาคาร 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  220  แสดงหน้า popup สำหรับบันทึกค่าธรรมเนยีมธนาคาร 

 
3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการค่าธรรมเนียมธนาคาร 

 
รูปที่  221 แสดงรายการค่าธรรมเนียมธนาคารหลังบันทึกเงินรับรอตรวจสอบ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

11.3 เงินรับรอตรวจสอบ 
11.3.1 การบันทึกเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณัติ) 

1) จากหน้ารายการดอกเบี ้ยธนาคาร ให้ผู ้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั ้นเลือกเงินรับรอ
ตรวจสอบแล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณัติ) เป็นหน้าเริ ่มต้น  
โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม”  

 
รูปที่  222  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณตัิ) 

 
2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 

“บันทึก” 

 
รูปที่  223  แสดงหน้า popup สำหรับบันทึกรายการเงินรบัรอตรวจสอบ (ธนาณัติ) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ 
(ธนาณัติ) 

 
รูปที่  224  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณตัิ) 

 

11.3.2 การแก้ไขรายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณัติ) 
1) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลโดยกดท่ีปุ่มไอค่อน  

 
รูปที่  225  หน้าจอแสดงรายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณตัิ) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม       จะแสดง popup ให้ผู้ใช้งานทำการแก้ไขข้อมูลจากนั้นกดท่ีปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  226  แสดงหน้า Popup สำหรับแก้ไขข้อมูลเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณัติ) 

 
3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       ข้อมูลที่แก้ไขเสร็จสิ้นจะแสดงที่หน้ารายการเงินรับ

รอตรวจสอบ (ธนาณัติ) 

 
หน้าจอแสดงรายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณัติ) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

11.3.3 การย้ายรายการเงินรับรอตรวจสอบไปท่ีเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบ
นำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัติ) 

1) ผู้ใช้งานสามารถย้ายข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม       

 
รูปที่  227  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณตัิ) 

 
2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม       จะแสดง popup ให้ผู้ใช้งานทำการแก้ไขข้อมูลจากนั้นกดท่ีปุ่ม 

“บันทึก” 

 
รูปที่  228  แสดงหน้า Popup บนัทึกรายการเงินรับรอตรวจสอบทีน่ำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัต)ิ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       ข้อมูลที่แก้ไขเสร็จสิ้นจะแสดงที่หน้ารายการ
ค่าธรรมเนียมธนาคาร 

 
รูปที่  229  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณตัิ) 

 
11.3.4 การบันทึกเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 

1) จากหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (ธนาณัติ) ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บเงินโอนผ่านธนาคาร 
จากนั้นผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  230 แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะไปยังหน้าบันทึก ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  231  แสดงหน้าบันทึกข้อมูลเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) (1) 

 

 
  

รูปที่  232  แสดงหน้าบันทึกข้อมูลเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ 
(เงินโอนผ่านธนาคาร) 

 
รูปที่  233  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 

 

11.3.5 การแก้ไขรายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 
1) จากหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูล

โดยกดท่ีปุ่มไอคอน      

 
รูปที่  234  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม       จะแสดง popup ให้ผู้ใช้งานทำการแก้ไขข้อมูลจากนั้นกดท่ีปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  235  แสดงหน้า Popup สำหรับแก้ไขข้อมูลเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 

 
3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       ข้อมูลที่แก้ไขเสร็จสิ้นจะแสดงที่หน้ารายการเงินรับ

รอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร)  

 
รูปที่  236  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

11.3.6 การย้ายรายการเงินรับรอตรวจสอบไปท่ีเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบ
นำเข้าเป็นรายได้กองทุน (เงินโอนผ่านธนาคาร) 

1) จากหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) ผู้ใช้งานสามารถย้ายข้อมูล
ไปยังรายการเงินรับรอตรวจสอบไปที่เงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้
กองทุน (เงินโอนผ่านธนาคาร) โดยกดปุ่ม     

 
รูปที่  237  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 

 
2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม      จะแสดง popup ให้ผู้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 

“บันทึก” 

 
รูปที่  238  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกย้ายข้อมลู  
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       ข้อมูลที่แก้ไขเสร็จสิ้นจะแสดงที่หน้ารายการ
ค่าธรรมเนียมธนาคาร 

 
รูปที่  239  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 

 

11.4 เงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน  
11.4.1 การบันทึกเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัติ) 

1) จากหน้ารายการดอกเบี ้ยธนาคาร ให้ผู ้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั ้นเลือกเงินรับรอ
ตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน ระบบจะแสดงหน้ารายการเงินรับรอ
ตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัติ) เป็นหน้าเริ่มต้น โดยผู้ใช้งาน
สามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม”  

 
รูปที่  240  แสดงการเลือกเมนรูายการเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  241  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลเงินรับรอตรวจสอบที่ไดร้ับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน 

(ธนาณัติ) 

 
3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการเงินรับรอ

ตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัติ) 

 
รูปที่  242  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบทีไ่ด้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัติ) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

11.4.2 การบันทึกเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (เงินโอน
ผ่านธนาคาร) 

1) จากหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัติ) 
ให้คลิกแท็บเงินโอนผ่านธนาคาร จากนั้นผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  243  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบทีไ่ด้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (เงินโอนผ่านธนาคาร) 

 
2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 

“บันทึก” 

 
รูปที่  244  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลเงินรับรอตรวจสอบที่ไดร้ับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน  

(เงินโอนผ่านธนาคาร) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการค่าธรรมเนยีมธนาคาร 

 
รูปที่  245  แสดงหน้ารายการเงินรับรอตรวจสอบทีไ่ด้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (เงินโอนผ่านธนาคาร) 

 

11.5 การบันทึกเงินรับโอนจากกระทรวงการคลัง 
1) จากหน้ารายการดอกเบี้ยธนาคาร ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเงินรับโอนจาก

กระทรวงการคลัง โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  246  แสดงหน้ารายการเงินรับโอนจากกระทรวงการคลัง 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ่ม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 
รูปที่  247  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูล 

 
3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการค่าธรรมเนียมธนาคาร 

 
รูปที่  248  แสดงหน้ารายการเงินรับโอนจากกระทรวงการคลัง 
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12. การจ่ายเงิน 
12.1 การบันทึกการจ่ายเงิน 

1) จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มจ่ายเงินกองทุน จากนั้นเลือก
บันทึกรายการจ่ายเงิน 

 
รูปที่  249  แสดงการเลือกเมนูจา่ยเงินกองทุน 

 
 

 
รูปที่  250  แสดงการเลือกเมนูบนัทึกรายการจ่ายเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มเพ่ิม จากนั้นระบบจะแสดงหน้าบันทึกรายการจ่ายเงิน  

 
 

3) ให้ผู้ใช้งานเลือกเลขทะเบียนคุมที่ต้องการ จากนั้นระบบจะแสดงรายการซึ่งเชื่อมโยงข้อมูล  
มาจากการบันทึกทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 2.1.2 การบันทึกทะเบียนคุมยอด
ค่าใช้จ่าย กรณีเบิกจ่ายภายในหน่วยงาน) จากนั้นกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่มบันทึกรายการ 

 
รูปที่  251  แสดงการบันทึกจ่ายเงิน กรณีเบิกจ่ายภายในหน่วยงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

กรณีบันทึกการเบิกจ่ายสำหรับลูกหนี้เงินยืมราชการ ให้ผู้ใช้งานคลิกที่ช่องลูกหนี้เงินยืมราชการ 
จากนั้นกรอกเลขที่สัญญาเงินยืมแล้ว ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลชื่อลูกหนี้มาจากทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม
ราชการ (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 4. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ) 

 
รูปที่  252  แสดงการบันทึกจ่ายเงิน กรณีลูกหนีเ้งินยืมราชการ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ข้อมูลจะถูกอัปเดตที่หน้าตารางรายการบันทึกจ่ายเงิน โดยผู้ใช้งาน
สามารถคลิกปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลได้  

 
 

12.2 การแก้ไขรายการจ่ายเงิน 
กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ฝ่ายบัญชีตีกลับใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย ระบบจะแสดงปุ่ม “ตีกลับ” 

เพ่ือให้เจ้าหน้าที่การเงินสามารถแก้ไขรายการได้ โดยเมื่อแก้ไขรายการแล้ว ให้ผู้งานใช้งานคลิกปุ่ม
บันทึกรายการ เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่  253  แสดงปุ่มสำหรับแก้ไขรายการจ่ายเงินท่ีถูกตีกลบัจากเจ้าหน้าท่ีบัญชี 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13. การโอนเงิน 
13.1 การบันทึกโอนเงินค่าใช้จ่าย (ส่วนกลาง) 

1) จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน ให้ผู ้ใช้งานคลิกปุ่มโอนเงินกองทุน จากนั ้นเลือก  
บันทึกการโอนเงินกองทุน ระบบจะแสดงหน้าบันทึกการโอนเงินกองทุน (โอนเงินค่าใช้จ่าย) เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  254  แสดงการเลือกเมนโูอนเงินกองทุน (ส่วนกลาง) 

 

 
รูปที่  255  แสดงการเลือกเมนูบนัทึการการโอนเงินกองทุน (ส่วนกลาง) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  256  แสดงหน้าบันทึกการโอนเงินกองทุน (โอนเงินค่าใช้จ่าย) (ส่วนกลาง) 

 
2) ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  257  แสดงหน้ารายการโอนเงินค่าใช้จ่าย 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 160 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดงหน้าให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม “บันทึก”  

 
รูปที่  258  แสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกการโอนเงินค่าใช้จ่าย 

 
4) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที ่หน้ารายการโอนเงินกองทุน  

(โอนเงินค่าใช้จ่าย) 

 
รูปที่  259  แสดงหน้ารายการโอนเงินกองทุน (โอนเงินค่าใช้จ่าย) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดงหน้ารายละเอียดข้อมูลโอนเงินค่าใช้จ่าย 

 
รูปที่  260  แสดงหน้ารายละเอียดการโอนเงินค่าใช้จ่าย (1) 

 

 
รูปที่  261  แสดงหน้ารายละเอียดการโอนเงินค่าใช้จ่าย (2) 
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รูปที่  262  แสดงหน้ารายละเอียดการโอนเงินค่าใช้จ่าย (3) 
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13.2  การบันทึกโอนเงินรายรับ (ส่วนภูมิภาค) 
1) กรณีเป็นเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน 

ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มโอนเงินกองทุน จากนั้นเลือก บันทึกการโอนเงินกองทุน ระบบจะแสดงหน้าบันทึก
การโอนเงินกองทุน (โอนเงินรายรับ) เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  263  แสดงการเลือกเมนโูอนเงินกองทุน (ส่วนภูมิภาค) 

 

 
รูปที่  264  แสดงการเลือกเมนูบนัทึการโอนเงินกองทุน (ส่วนภูมิภาค) 
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รูปที่  265  แสดงหน้าโอนเงินรายรับ (ส่วนภูมภิาค) 

 

2) ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  266  แสดงตำแหน่งปุ่มเพิ่มของหน้าโอนเงินรายรับ (ส่วนภูมภิาค) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 165 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพิ่ม” จะแสดงหน้าบันทึกการโอนเงินรายรับ ให้ผู้ใช้งานทำการกรอก
ข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม “บันทึก” หากจำนวนเงินรวมทั้งสิ้นไม่เท่ากันจะไม่สามารถบันทึกได้ 

 
รูปที่  267  แสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกข้อมลูโอนเงินรายรบั (ส่วนภูมิภาค) (1) 

 

 
รูปที่  268  แสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกข้อมลูโอนเงินรายรบั (ส่วนภูมิภาค) (2) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 166 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการโอนเงินรายรับ 

 
รูปที่  269  แสดงหน้ารายการโอนเงินรายรับ (ส่วนภูมภิาค) 

 
5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม        จะแสดงหน้ารายละเอียดข้อมูลโอนเงินรายรับ 

 
รูปที่  270  แสดงหน้ารายละเอียดโอนเงินรายรับ (ส่วนภมูิภาค) (1) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 167 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  271  แสดงหน้ารายละเอียดโอนเงินรายรับ (ส่วนภมูิภาค) (2) 

 

13.3 การบันทึกโอนคืนเงินค่าใช้จ่าย (ส่วนภูมิภาค) 
1) ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดท่ีปุ่ม “เพ่ิม” 

 
หน้าจอแสดงรายการโอนคืนเงินคา่ใช้จ่าย 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 168 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดงหน้าให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูลจากนั้นกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” หากจำนวนเงินรวมทั้งสิ้นไม่เท่ากันจะไม่สามารถบันทึกได้ 

 
รูปที่  272  แสดงหน้าบันทึกการโอนเงินรายรับ (ส่วนภูมิภาค) 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 169 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการโอนคืนค่าใช้จ่าย 

 
รูปที่  273  แสดงหน้ารายการโอนคืนเงินค่าใช้จ่าย 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 170 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม        จะแสดงหน้ารายละเอียดข้อมูลโอนเงินรายรับ 

 
รูปที่  274  แสดงหน้ารายละเอียดรายการโอนคืนเงินค่าใช้จ่าย 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 171 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.4  การตรวจสอบรายการโอนเงินกองทุน (ส่วนกลาง) 
ผู้ใช้งาน (ส่วนกลาง) สามารถตรวจสอบรายการโอนเงินกองทุนของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค 

โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 
1) ให้ผู้ใช้งานเข้าสู่หน้ารายการโอนเงินกองทุน โดยมี 2 วิธี 

• จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มโอนเงินกองทุน จากนั้นเลือก
รายการโอนเงินกองทุนแล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการโอนเงินกองทุน (โอนเงินรายรับ)  
เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  275  แสดงการเลือกเมนโูอนเงินกองทุน (ส่วนกลาง) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 172 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  276  แสดงการเลือกเมนูบนัทึการการโอนเงินกองทุน (ส่วนกลาง) 

 

 
รูปที่  277  แสดงหน้ารายการโอนเงินกองทุน (โอนเงินรายรับ) (ส่วนกลาง) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 173 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

• จากหน้าบันทึกการโอนเงินกองทุน (โอนเงินค่าใช้จ่าย) ให้คลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนู
รายการโอนเงินกองทุน ระบบจะแสดงหน้ารายการโอนเงินกองทุน (โอนเงินรายรับ)  
เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  278  แสดงการเลือกเมนรูายการโอนเงินกองทุน (ส่วนกลาง) 

 

2) จากหน้ารายการโอนเงินกองทุน (โอนเงินรายรับ) ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดของหน่วยงาน  
ในส่วนภูมิภาค โดยการคลิกปุ่ม       หลังรายการที่ต้องการดูรายละเอียด 

 
รูปที่  279  แสดงหน้ารายละเอียดการโอนเงินรายรับ (1) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 174 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  280  แสดงหน้ารายละเอียดการโอนเงินรายรับ (2) 

 
3) กรณีที่ต้องการดูรายละเอียดรายการโอนคืนค่าใช้จ่ายของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค ให้ผู้ใช้งาน 

คลิกแท็บโอนคืนค่าใช้จ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม       หลังรายการที่ต้องการดูรายละเอียด 
 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 175 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.5 การแก้ไขรายการโอนเงิน 
1) ผู้ใช้งาน (ส่วนกลาง) สามารถเปิดสิทธิ์การแก้ไขให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  281  แสดงหน้ารายการโอนเงินกองทุน (โอนเงินรายรับ) (ส่วนกลาง) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 176 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ส่วนกลางกดปุ่มเปิดสิทธิ์แก้ไขเพ่ือให้ส่วนภูมิภาคนั้นสามารถแก้ไขข้อมูลได้ 

 
รูปที่  282  แสดงหน้ารายละเอียดการโอนเงินรายรับ  

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 177 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้น ผู้ใช้งาน (ส่วนภูมิภาค) จะสามารถแก้ไขข้อมูลได้ โดยกดท่ีปุ่ม  

 
รูปที่  283  แสดงปุ่มสำหรับดูรายละเอียดการโอนเงินกองทุน 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 178 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) หลังจากกดปุ่มจะแสดงหน้ารายละเอียดและสามารถแก้ไขข้อมูลได้ (สามารถแก้ไขข้อมูลได้
เพียงรอบเดียว หากจะแก้ไขข้อมูลจะต้องให้ส่วนกลางเปิดสิทธิ์ ิ์อีกครั้ง) 

 
รูปที่  284  แสดงหน้ารายละเอียดการโอนเงินรายรับ (ส่วนภูมภิาค) (1) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 179 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

14. การฝากเงิน 
1) จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน ให้ผู ้ใช้งานคลิกปุ่มฝากเงิน (กรณีของส่วนกลาง  

จะแสดงเป็น “การฝากเงิน/นำเงินส่งเข้าคลัง/คชจ.ผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน”)  

 
รูปที่  285  แสดงการเลือกเมนฝูากเงิน สำหรับหน่วยงานในส่วนภูมภิาค 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 180 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  286 แสดงการเลือกเมนูการฝากเงินของส่วนกลาง 

 
2) จากนั้นคลิกเลือกบันทึกการฝากเงิน กรณีส่วนกลางจะแสดงเป็น “การฝากเงิน/นำเงินส่งเข้าคลัง/

คชจ.ผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน” 

 
รูปที่  287  แสดงการเลือกเมนูบนัทึกฝ่ายเงินของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 181 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  288  แสดงหน้าบันทึกฝากเงินของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค 

 

 
รูปที่  289  แสดงการเลือกเมนูบนัทึกฝากงินของส่วนกลาง 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 182 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  290  แสดงหน้าบันทึกการฝากเงินของส่วนกลาง 

 
3) ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพิ่ม” จากนั้นระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้ผู้ใช้งานทำ

การกรอกข้อมูล จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึกรายการ” 
ทั้งนี้ รายการฝากเงินจะเชื่อมโยงมาจากรายการใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ถูกนำไปฝากเงิน หรือโอน

เงินรายรับ (สำหรับหน่วยงานในส่วนภูมิภาค) ดังนี้ 

• รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 

• ใบเสร็จใบเสร็จรับเงินรับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการ
พัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2539 

• ใบเสร็จรับเงิน อ่ืนๆ 

• ใบเสร็จการรับเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรู้ความสามารถ  

• ใบเสร็จการรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 183 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  291  แสดงหน้าบันทึกรายการฝากเงิน 

 
4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการการฝากเงิน ผู้ใช้งาน

สามารถกดปุ่ม      เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  292  แสดงหน้ารายการการฝากเงิน 
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5) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดงแบบฟอร์มแสดงรายละเอียดของรายการฝากเงิน 

 
รูปที่  293  แสดงหน้ารายละเอียดรายการฝากเงิน  
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15. การนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง 
1) จากหน้าบันทึกการฝากเงินสำหรับส่วนกลาง (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 14. การฝากเงิน) ให้ผู้ใช้งาน 

คลิกแท็บการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง ซึ่งผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  294  แสดงหน้ารายการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง 

 
2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดงแบบฟอร์มให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกดที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  295  แสดงหน้าบันทึกรายการนำเงินส่งเข้าคลัง 
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3) หลังจากผู ้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที ่หน้ารายการการนำเงินส่งเข้า
กระทรวงการคลัง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปที่  296  แสดงหน้ารายการการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง 

 
4) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม       จะแสดงแบบฟอร์มแสดงรายละเอียดของการนำเงินส่งเข้า

กระทรวงการคลัง 

 
รูปที่  297  แสดงหน้ารายละเอียดรายการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง 
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16. ค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
1) จากหน้าบันทึกการฝากเงินสำหรับส่วนกลาง (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 14. การฝากเงิน) ให้ผู้ใช้งาน 

คลิกแท็บคชจ.ผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน ซึ่งผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลโดยกดที่ปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  298  แสดงหน้ารายการค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

 
2) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม “เพ่ิม” จะแสดง Popup ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล จากนั้นกดที่ปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  299  แสดงหน้า Popup สำหรับบันทึกข้อมูลคา่ใช้จ่ายผลักสง่เป็นรายได้แผ่นดิน 
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3) หลังจากผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงที่หน้ารายการค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้
แผ่นดิน 

 
รูปที่  300  แสดงหน้ารายการค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
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17. การส่งใช้เงินยืมราชการ 
1)  จากหน้าเมนูหลักระบบการเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มส่งใช้เงินยืมราชการ 

 
รูปที่  301 แสดงการเลือกเมนูส่งใช้เงินยืมราชการ 

 
2)  จากนั้นเลือกปุ่มบันทึกส่งใช้เงินยืมราชการ 

 
รูปที่  302  แสดงการเลือกเมนูบนัทึกส่งใช้เงินยืมราชการ 
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3)  ระบบจะแสดงหน้าจอแสดงตารางรายการส่งใช้เงินยืมราชการ ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มเพ่ิม เพ่ือบันทึก
รายการส่งใช้เงินยืมราชการ 

 
รูปที่  303  แสดงการเลือกปุ่มเพิม่ของหน้าบันทึกส่งใช้เงินยืมราชการ 

   
4)  ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกรายการส่งใช้เงินยืมราชการ ให้ผู้ใช้งานกรอกเลขที่สัญญาเงินยืม 

จากนั้นระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลจากรายการจ่ายเงินของลูกหนี้เงินยืมราชการมาแสดง จากนั้นกรอกข้อมูล
ให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่มบันทึก 

กรณีที่มีการส่งใช้เป็นตัวเงิน จะต้องมีการบันทึกใบเสร็จรับเงินประเภทรายรับอื่นๆ หัวข้อ รับคืนเงิน
ยืมราชการ (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 16.5.1) แล้ว ระบบจะดึงข้อมูลเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่เกี่ยวข้องกับลูกหนี้
เงินยืมราชการมาแสดงเป็นรายการ Drop down จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่เกี ่ยวข้อง 
เพ่ือทำการบันทึกข้อมูลต่อไป  
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รูปที่  304  แสดงหน้าจอบันทึกรายการส่งใช้เงินยมืราชการ 
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5)  ข้อมูลที่บันทึกจะถูกอัปเดตที่หน้าตารางรายการบันทึกส่งใช้เงินยืมราชการ โดยผู้ใช้งานสามารถ
คลิกปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียดรายการได้ 

 
รูปที่  305  แสดงหน้าตารางรายการบันทึกส่งใช้เงินยืมราชการ 

 
6)  การเรียกดูรายการส่งใช้เงินยืมราชการ 

6.1)  กรณีที่ผู้ใช้งานอยู่ที่หน้าตารางรายการส่งใช้เงินยืมราชการ ให้คลิกปุ่ม        จากนั้นเลือก
รายการส่งใช้เงินยืมราชการแล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการส่งใช้เงินยืมราชการ โดยผู้ใช้งานสามารถคลิก
ปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียดรายการได ้

 
รูปที่  306  แสดงการเลือกเมนรูายการส่งใช้เงินยมืราชการ 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 193 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

6.2)  กรณีที่ผู้ใช้งานอยู่ที่หน้าเมนูย่อยของการส่งใช้เงินยืมราชการ ให้คลิกปุ่มรายการส่งใช้
เงินยืมราชการ จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายการส่งใช้เงินยืมราชการ 

 
รูปที่  307  แสดงการเลือกเมนรูายการส่งใช้เงินยมืราชการ 
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18. รายงานทะเบียนคุมเงิน 
จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มทะเบียนคุมเงินกองทุน 

 
รูปที่  308  แสดงการเลือกเมนูทะเบียนคุมเงินกองทุน 

 
 จากนั้นเลือกปุ่มรายการทะเบียนคุมเงินกองทุนแล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 
เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  309  แสดงการเลือกเมนรูายการทะเบยีนคุมเงินกองทุน 
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18.1 ทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 
จากหน้าเมนูทะเบียนคุมเงิน (รับ-จ่ายเงินกองทุน) เมื่อผู้ใช้งานเลือกรายการทะเบียนคุม

เงินกองทุนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย เป็นหน้าเริ ่มต้น  โดยผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม       

 
รูปที่  310  แสดงหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่าย 

 
18.2  ทะเบียนคุมธนาณัติ 

จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั้นเลือกเมนู
ทะเบ ียนค ุมธนาณัต ิแล ้ว ระบบจะแสดงหน ้าจอทะเบ ียนค ุมธนาณัต ิ  โดยผ ู ้ ใช ้ งานสามารถ 
ดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  311  แสดงหน้าทะเบียนคุมธนาณัต ิ
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18.3  ทะเบียนคุมการรับเช็ค 
จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนู

ทะเบียนคุมการรับเช็คแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมการรับเช็ค โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลด
เอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  312  แสดงหน้าทะเบียนคุมการรับเช็ค 

 
18.4 ทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค 

จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนู
ทะเบียนคุมการจ่ายเช็คแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลด 
เอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  313  แสดงหน้าทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค 
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18.5 ทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบ 
จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนู

ทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบ โดยผู้ใช้งาน 
สามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  314  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบ 

 
18.6 ทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (โอนผ่านธนาคาร) 

จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนู
ทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบนำเข้ารายได้กองทุนฯ (เงินโอน) แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุม
เงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุนฯ (เงินโอนผ่านธนาคาร) โดยผู้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  315  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบทีไ่ด้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุนฯ (เงินโอนผ่านธนาคาร) 
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18.7  ทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุน (ธนาณัติ) 
จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั้นเลือกเมนู

ทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบนำเข้ารายได้กองทุนฯ (ธนาณัติ) แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุม
เงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุนฯ (ธนาณัติ) โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์
โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  316  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบที่ได้รับความเห็นชอบนำเข้าเป็นรายได้กองทุนฯ (ธนาณตัิ) 

 
18.8  ทะเบียนคุมการจ่ายค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดี 

จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั้นเลือก
เมนทูะเบียนคุมการจ่ายค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดีแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมการจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการดำเนินคดี โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  317  แสดงหน้าทะเบียนคุมการจ่ายค่าใช้จ่ายในการดำเนินคด ี
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18.9  ทะเบียนคุมการจ่ายค่าใช้จ่ายในการบังคับคดี 
จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั้นเลือก

เมนทูะเบียนคุมการจ่ายค่าใช้จ่ายในการบังคับคดีแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมการจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการบังคับคดี โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  318  แสดงหน้าทะเบียนคุมการจ่ายค่าใช้จ่ายในการบังคับคด ี

 
18.10  ทะเบียนคุมเงินยืมราชการ 

จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั้นเลือก
เมนทูะเบียนคุมเงินยืมราชการแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมเงินยืมราชการ โดยผู้ใช้งานสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  319  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินยืมราชการ 
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18.11 ทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ 
จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือก

เมนทูะเบียนคุมเงินค่าทนายความแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ โดยผู้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  320  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินค่าทนายความ 

 
18.12 ทะเบียนคุมค่าฤชาธรรมเนียม 

จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนู
ทะเบียนคุมค่าฤชาธรรมเนียมแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมค่าฤชาธรรมเนียม โดยผู้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 

 
รูปที่  321  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินค่าฤชาธรรมเนยีม 
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18.13 ทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน 
จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนู

ทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน 
โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  322  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินรับชำระหนีร้อจ่ายคืน 

 

18.14 ทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน 
จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั้นเลือก

เมนทูะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมเงินรับเงินสมทบรอจ่าย
คืน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  323  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินสมทบรอจ่ายคืน 
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18.15 ทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรู้ความสามารถรอจ่ายคืน 
จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        จากนั้นเลือก

เมนูทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมรับรองฯ รอจ่ายคืนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมเงิน
ค ่าธรรมเน ียมการดำเน ินการร ับรองความร ู ้ความสามารถรอจ ่ายค ืน โดยผ ู ้ ใช ้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  324  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรบัรองความรู้ความสามารถรอจา่ยคืน 

 
18.16 ทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติรอจ่ายคืน 

จากหน้าทะเบียนคุมยอดค่าใช้จ่ายซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกเมนู
ทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบฯ รอจ่ายคืนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบมาตรฐาน
ฝีมือแรงงานแห่งชาติรอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  325  แสดงหน้าทะเบียนคุมเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติรอจ่ายคืน 
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19. รายงานการเงิน 
จากหน้าเมนูหลักของระบบการเงินกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มรายงานการเงินกองทุน เพื่อเข้าสู่หน้า

แสดงรายงานการเงินต่างๆ โดยระบบจะแสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้กู้ยืมกองทุน
พัฒนาฝีมือแรงงาน ตาม พ.ร.บ ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  326  แสดงการเลือกเมนรูายการการเงินกองทุน 
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19.1 รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ. 
ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 
19.1.1  รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน 

1) จากการเลือกเมนูรายการการเงินกองทุน ระบบจะแสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน 
รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 
โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  327  แสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงินลูกหนี้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
19.1.2  รายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .
จากนั้นคลิกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2545 แล้วเลือกรายงานการ
ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน  

 
รูปที่  328  แสดงการเลือกเมนรูายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงินลูกหนี้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
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2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์
โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  329  แสดงหน้ารายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงินลูกหนี้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
19.1.3  รายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมที่ยกเลิก 

1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2545 แล้วเลือกรายงานการออก
ใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมท่ียกเลิก  

 
รูปที่  330  แสดงการเลือกเมนรูายงานการออกใบเสรจ็รับเงินทดแทนลูกหนี้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
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2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมที่ยกเลิก  
โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  331  แสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทนลูกหนี ้- ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
19.2 รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตามระเบียบ

กระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมว่าด้วยกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2539 
19.2.1 รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน 

1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     . 
จากนั้นคลิกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2539 แล้วเลือกรายงานการออก
ใบเสร็จรับเงิน  

 
รูปที่  332 แสดงการเลือกเมนูรายงานการออกใบเสรจ็รับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยมืกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2539 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุน
พัฒนาฝีมือแรงงานตามระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมว่าด้วยกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 
พ.ศ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  333  แสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

ตามระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมว่าด้วยกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2539 

 
19.2.2 รายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      . 
จากนั้นคลิกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2539 แล้วเลือกรายงานการ
ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

 
รูปที่  334  แสดงการเลือกรายการยกเลิกใบเสร้จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2539 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์
โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม        หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  335  แสดงหน้ารายการยกเลิกใบเสร้จรับเงิน รับชำระหนีเ้งินกู้ยืมกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2539 

 

19.2.3 รายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมที่ยกเลิก 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     . 
จากนั้นคลิกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2539 แล้วเลือกรายงานการออก
ใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมท่ียกเลิก 

 
รูปที่  336  แสดงการเลือกเมนรูายงานการออกใบเสรจ็รับเงินทดแทน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2539 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมที่ยกเลิก  
โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  337  แสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทน รับชำระหนี้เงินกู้ยมืกองทุนฯ ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
19.3  รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน อ่ืนๆ 

19.3.1 รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     . 
จากนั้นคลิก “ใบเสร็จรับเงินอื่นๆ” แล้วเลือก “รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน” 

 
รูปที่  338  แสดงการเลือกเมนรูายงานการออกใบเสรจ็รับเงิน อ่ืนๆ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รายรับอื่นๆ โดยผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  339  แสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน อื่นๆ 

 

19.3.2 รายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     . 
จากนั้นคลิกใบเสร็จรับเงินอื่นๆ แล้วเลือกรายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

 
รูปที่  340  แสดงการเลือกเมนรูายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน อื่นๆ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลด 
เอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  341  แสดงหน้ารายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน อื่นๆ 

 

19.3.3 รายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมที่ยกเลิก 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .
จากนั้นคลิกใบเสร็จรับเงินอื่นๆ แล้วเลือกรายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมที่ยกเลิก 

 
รูปที่  342  แสดงการเลือกรายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทน อื่นๆ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทนฉบับเดิมที่ยกเลิก  
โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  343  แสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงินทดแทน 

 

19.4  รายงานการรับเงินที่ไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของรายงานการเงิน ให้ผู้ใช้งาน 

คลิกปุ่ม         จากนั้นเลือกรายงานการรับเงินที่ไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน 

 
รูปที่  344  แสดงการเลือกเมนรูายงานการรับเงินที่ไม่ออกใบเสร็จรบัเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการรับเงินที่ไม่ออกใบเสร็จรับเงิน  โดยผู ้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม        หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel 
โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  345  แสดงหน้ารายงานการรับเงินที่ไม่ต้องออกใบเสรจ็รับเงนิ 

 
19.5  รายงานการรับ-จ่ายเงิน 

1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของรายงานการเงิน ให้ผู้ใช้งาน 
คลิกปุ่ม       จากนั้นเลือกรายงานการรับ-จ่ายเงิน 

 
รูปที่  346  แสดงการเลือกเมนรูายงานการรับ-จ่ายเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการรับ-จ่ายเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถสามารถดาวน์โหลด 
เอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  347  แสดงหน้ารายงานการรับเงิน-จ่ายเงินกองทุน 

 

19.6  รายงานการรับเงิน 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     . 
จากนั้นเลือกรายงานการรับเงิน 

 
รูปที่  348  แสดงการเลือกเมนรูายงานการรับเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการรับเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสาร

เป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  349  แสดงหน้ารายงานการรับเงิน 

 
19.7  รายงานการจ่ายเงิน 

1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     . 
จากนั้นเลือกรายงานการจ่ายเงิน 

 
รูปที่  350  แสดงการเลือกเมนรูายงานการจ่ายเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการจ่ายเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสาร
เป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  351  แสดงหน้ารายงานการจ่ายเงิน 

 
19.8  รายงานการจ่ายเงินช่วยเหลือหรืออุดหนุนแยกตามประเภท 

1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     . 
จากนั้นเลือกรายงานการจ่ายเงินช่วยเหลือหรืออุดหนุนแยกตามประเภท 

 
รูปที่  352  แสดงการเลือกเมนรูายงานการจ่ายเงินช่วยเหลือหรืออุดหนุนแยกตามประเภท 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการจ่ายเงินช่วยเหลือหรืออุดหนุนแยกตามประเภท 
โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็น
ไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  353  แสดงหน้ารายงานการจ่ายเงินช่วยเหลือหรืออุดหนุนแยกตามประเภทเงินช่วยเหลือหรืออุดหนุน 

 

19.9  รายงานผลการรับเงินกองทุนฯ 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      . 
จากนั้นเลือกรายงานผลการรับเงินกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  354  แสดงการเลือกเมนรูายงานผลการรับเงินกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการจ่ายเงินช่วยเหลือหรืออุดหนุนแยกตามประเภท 
ให้ผู้ใช้งานเลือกปีที่ต้องการดูข้อมูล ทั้งนี้ ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่
ปุ่ม  

 
รูปที่  355  แสดงหน้ารายงานผลการรับเงินกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

19.10 รายงานผลการใช้จ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารกองทุนฯ 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       . 
จากนั้นเลือกรายงานผลการใช้จ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารกองทุนฯ 

 
รูปที่  356  แสดงการเลือกเมนรูายงานผลการใช้จ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารกองทุนฯ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานผลการใช้จ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารกองทุนพัฒนา
ฝีมือแรงงาน โดยผู้ใช้งานสามารถสามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม   .    หรือ
ดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  357  แสดงหน้ารายงานผลการใช้จ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

19.11 รายงานผลการใช้จ่ายเงินรับฝากรอจ่ายคืน 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      . 
จากนั้นเลือกรายงานผลการใช้จ่ายเงินรับฝากรอจ่ายคืน 

 
รูปที่  358  แสดงการเลือกเมนรูายงานผลการใช้จ่ายเงินรับฝากรอจา่ยคืน  

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานผลการใช้จ่ายเงินรับฝากรอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งาน

สามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม        หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel 
โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  359  แสดงหน้ารายงานผลการใช้จ่ายเงินรบัฝากรอจ่ายคืน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

19.12 รายงานการโอนเงิน 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .

จากนั้นเลือกรายงานการโอนเงิน 

 
รูปที่  360  แสดงการเลือกเมนรูายงานการโอนเงิน 

 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการโอนเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสาร
เป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 

 
รูปที่  361  แสดงหน้ารายงานการโอนเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
19.13 รายงานการรับโอนเงิน 

1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      . 
จากนั้นเลือกรายงานการรับโอนเงิน 

 
รูปที่  362  แสดงการเลือกเมนรูายงานการรับโอนเงิน 

 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการรับโอนเงิน โดยผู ้ใช้งานสามารถดาวน์โหลด
เอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม        หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  363  แสดงหน้ารายงานการรับโอนเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

19.14 รายงานสรุปเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือ 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .    
จากนั้นเลือกรายงานสรุปเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือ 

 
รูปที่  364  แสดงการเลือกเมนรูายงานสรุปเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือ 

 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานสรุปเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือ โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์
โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม      หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกท่ีปุ่ม  

 
รูปที่  365  แสดงหน้ารายงานสรปุเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

19.15 รายงานการโอนเงินคืนค่าใช้จ่าย 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม        . 
จากนั้นเลือกรายงานการโอนเงินคืนค่าใช้จ่าย 

 
รูปที่  366  แสดงการเลือกเมนรูายงานการโอนเงินคืนค่าใช้จ่าย 

 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการโอนเงินคืนค่าใช้จ่าย โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์
โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม        หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  367  แสดงหน้ารายงานการโอนเงินคืนค่าใช้จ่าย 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

19.16 รายงานการฝากเงิน 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      . 
จากนั้นเลือกรายงานการฝากเงิน 

 
รูปที่  368  แสดงการเลือกเมนรูายงานการฝากเงิน 

 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการฝากเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสาร
เป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  

 
รูปที่  369  แสดงหน้ารายงานการฝากเงิน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

19.17 รายงานการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง 
1) จากหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน

ตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .

จากนั้นเลือกรายงานการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง 

 
รูปที่  370  แสดงการเลือกเมนรูายงานการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง 

 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง โดยผู้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม       หรือดาวน์โหลดเอกสารเป็นไฟล์ Excel 
โดยคลิกที่ปุ่ม   

 
รูปที่  371  แสดงหน้ารายงานการนำเงินส่งเข้ากระทรวงการคลัง 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 228 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

บทที ่4 ระบบบัญชีกองทุน 
 

1. หน้าเมนูระบบ 
จากหน้าหลักของระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานการเงินและบัญชีกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบบัญชีกองทุนโดยการคลิกปุ่มระบบบัญชีกองทุน  

 
รูปที่  372  แสดงหน้าหลักของระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบัญชีกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 229 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

จากนั้นระบบจะแสดงเมนูย่อย ประกอบด้วย 5 รายการ ได้แก่  
• ผังบัญชีกองทุน  
• การบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน  
• กำหนดการปิดบัญชี (ส่วนกลาง) / ส่งงบ (ส่วนภูมิภาค) 
• การประเมินผลการปฏิบัติงานบัญชี (ส่วนกลาง) 
• ทรัพย์สินกองทุน 

 
รูปที่  373  แสดงหน้าเมนูของระบบบัญชีกองทุน 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 230 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2. การจัดการผังบัญชีกองทุน 
1) จากหน้าเมนูของระบบบัญชีกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มผังบัญชีกองทุน 

 
รูปที่  374  แสดงการเลือกเมนผูังบัญชีกองทุน 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดผังบัญชีกองทุน  

 
รูปที่  375  แสดงหน้ารายการบญัชี 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 231 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) เมื่อผู้ใช้งานคลิกชื่อรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดผังบัญชี 

 
รูปที่  376  แสดงหน้ารายรายละเอียดผังบัญชีกองทุน 

 
4) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงรายละเอียดผังบัญชีกองทุนจากตัวย่อยของผังบัญชีกองทุนที่กด 

 
รูปที่  377  แสดงหน้ารายการบญัชี ก่อนคลิกปุ่ม  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 232 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  378  แสดงหน้ารายการบญัชี หลังคลิกปุ่ม  

 

5)  เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะสามารถแก้ไขผังบัญชีกองทุนจากช่องผังบัญชีกองทุนที่กด 

 
รูปที่  379  แสดงปุ่มสำหรับแก้ไขผังบัญชีกองทุน 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 233 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  380  แสดงการแก้ไขผังบัญชีกองทุน 

 
6) หลังผู้ใช้งานกด “บันทึก” แก้ไขข้อมูลจะแสดงผังบัญชีที่แก้ไขแล้ว 

 
รูปที่  381  แสดงรายการบัญชีที่ถูกแก้ไข 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 234 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

7) เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะสามารถเพ่ิมผังบัญชีกองทุนต่อจากช่องผังบัญชีกองทุนที่กด 

 
รูปที่  382  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มผงับัญชีกองทุน 

 

 
รูปที่  383  แสดงการเพิ่มผังบัญชกีองทุน 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 235 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

8) หลังผู้ใช้งานกด “บันทึก” ข้อมูลจะแสดงผังบัญชีที่บันทึกแล้ว 

 
รูปที่  384  แสดงรายการผังบญัชีกองทุนที่บันทึก 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 236 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี 
ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากระบบการเงินกองทุน ซึ่งผู ้ใช้งานสามารถตรวจสอบความ

ถูกต้องและแก้ไขรายการได้ก่อนทำการบันทึกรายการบัญชีในใบสำคัญการลงบัญชี ได้แก่ 

• ใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ 

• ใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย  

• ใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป 
โดยผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่หน้าใบสำคัญการลงบัญชี ตามข้ันเมนดูังต่อไปนี้  
1) จากหน้าเมนูของระบบบัญชีกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “การบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน”  

 
รูปที่  385  แสดงการเลือกเมนูการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 237 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  386  แสดงหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ (หน้าเริม่ต้น) 

 

3.1 ใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ 
จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน ระบบจะแสดงรายการซึ่งเชื่อมโยงข้อมูลระบบการเงินกองทุน ทั้งนี้ 
3.1.1 การแก้ไขรายการ 

1) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบความถูกต้องและแก้ไขรายการได้ก่อนทำ Post ลงสมุด
รายวันรับ โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  387  แสดงปุ่มสำหรับดูรายละเอียดใบสำคญัการลงบัญชีด้านรับ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 238 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากหน้ารายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลฝั่ง
เครดิตและคำอธิบายได้ หรือเพ่ิมรายการบัญชีได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม”  

 
รูปที่  388  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการบัญชีของรายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านรบั 

 

 
รูปที่  389  แสดงหน้ารายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ หลงัคลิกปุ่มเพิ่ม 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 239 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ผู้ใช้งานสามารถลบรายการบัญชีของรายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับได้ 
โดยคลิกปุ่ม “ลบ” 

 
รูปที่  390  แสดงปุ่มสำหรับลบรายการบัญชีของรายละเอยีดใบสำคญัการลงบัญชีด้านรับ 

 
4) กรณีที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติม ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม “ยกเลิก” เพื่อกลับ

สู่หน้ารายการ และสามารถกลับเข้ามาแก้ไขข้อมูลได้จนกว่าจะคลิกปุ่ม “บันทึกไปสมุดรายวัน” 

 
รูปที่  391  แสดงปุ่มยกเลิกเพื่อออกจากหน้ารายละเอยีดใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 240 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3.1.2 การ Post ข้อมูลไปสมุดรายวันรับ 

1) กรณีที่ตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องแล้ว ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “บันทึกไป
สมุดรายวัน” ซึ่งหลังจากคลิกปุ่มดังกล่าวแล้ว ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลรายการ
ใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ข้างต้นได ้

 
รูปที่  392  แสดงปุ่มยกเลิกเพ่ือออกจากหน้ารายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 241 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) หลังจากที่ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลไปยังสมุดรายวันแล้ว ระบบจะอัปเดตสถานะของ

รายการดังกล่าวเป็น “บันทึกลงสมุดรายวันแล้ว” ทั้งนี้ ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม  เพื่อดู
รายละเอียด หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายการดังกล่าวได้ 

 
แสดงหน้ารายการใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับที่ถูกบันทึกลงสมุดรายวัน 

 

3.2 ใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย 
จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      จากนั้นคลิก “ใบสำคัญการลงบัญชี” แล้วเลือก “ด้านจ่าย” 
ระบบจะแสดงหน้ารายการใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย ซึ่งเชื่อมโยงข้อมูลระบบการเงินกองทุน 

 
รูปที่  393  แสดงการเลือกเมนูใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 242 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 

3.2.1 การแก้ไขรายการ 

1) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบความถูกต้องและแก้ไขรายการได้ก่อนทำ Post ลงสมุด
รายวันจ่าย โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  394  แสดงปุ่มสำหรับดูรายละเอียด/แก้ไขรายการใบสำคญัการลงบัญชีด้านจ่าย 

 
2) จากหน้ารายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลฝั่งเด

บิตและคำอธิบายได้ หรือเพ่ิมรายการบัญชีได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม”  

 
รูปที่  395  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการบัญชีของรายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 243 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 

 
รูปที่  396  แสดงหน้ารายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย หลังคลิกปุ่มเพิ่ม 

 

3) ผู้ใช้งานสามารถลบรายการบัญชีของรายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่ายได้ 
โดยคลิกปุ่ม “ลบ” 

 
รูปที่  397 แสดงปุ่มสำหรับลบรายการบัญชีของรายละเอยีดใบสำคญัการลงบัญชีด้านจ่าย  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 244 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) กรณีที่ยังไม่ต้องการบันทึกลงสมุดรายวันจ่าย ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือ
กลับสู่หน้ารายการ และสามารถกลับเข้ามาแก้ไขข้อมูลได้จนกว่าจะคลิกปุ่ม “บันทึกไปสมุดรายวัน” 

 
รูปที่  398  แสดงปุ่มยกเลิกของหน้ารายละเอียดใบสำคญัการลงบัญชีด้านจ่าย 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 245 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3.2.2 การตีกลับรายการจ่ายเงิน 

1) กรณีที ่ผู ้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่ายแล้วพบว่าข้อมูล 
ไม่ถูกต้อง  ผู้ใช้งานสามารถตีกลับในหน้าจอบันทึกใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย เพ่ือให้เจ้าหน้าที่
การเงินแก้ไขได้ โดยคลิกปุ่ม “ตีกลับ” 

 
รูปที่  399  แสดงปุ่มตีกลับของหน้ารายละเอียดใบสำคญัการลงบัญชีด้านจ่าย 

 

 
รูปที่  400  แสดงหน้ารายการใบสำคัญการลงบญัชีด้านจ่าย ท่ีถูกตกีลับ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3.2.3 การ Post ข้อมูลไปสมุดรายวันจ่าย 

1) กรณีที่ตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องแล้ว ให้ผู ้ใช้งานคลิกปุ่ม “บันทึกไปสมุด
รายวัน” ซึ่งหลังจากคลิกปุ่มดังกล่าวแล้ว ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลรายการใบสำคัญการลงบัญชี
ด้านจ่ายข้างต้นได้ 

 
รูปที่  401  แสดงปุ่มสำหรับ Post ข้อมูลไปสมดุรายวันจา่ย 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 247 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) หลังจากที่ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลไปยังสมุดรายวันแล้ว ระบบจะอัปเดตสถานะของ
รายการดังกล่าวเป็น “บันทึกลงสมุดรายวันแล้ว” ทั้งนี้ ผู ้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพื่อดู
รายละเอียด หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการดังกล่าวได้ 

 
รูปที่  402  แสดงรายการใบสำคญัการลงบัญชีด้านจ่าย สถานะบันทึกลงสมุดรายวันแล้ว 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3.3 ใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป 
จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชี ด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้นคลิก “ใบสำคัญการลงบัญชี” แล้วเลือก “ด้านทั่วไป” 
ระบบจะแสดงหน้ารายการใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป ซึ่งเชื่อมโยงข้อมูลระบบการเงินกองทุน 
หรือผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมรายการเองได้  

 
รูปที่  403  แสดงการเลือกเมนูใบสำคัญการลงบญัชีด้านท่ัวไป 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3.3.1 การเพ่ิมรายการ 

1) ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมรายการใบสำคัญการลงบัญชี โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” จากนั้นระบบ
จะแสดงหน้าแบบฟอร์มใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป 

 
รูปที่  404  แสดงปุ่มเพิ่มของหน้ารายการใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป 

 

 
รูปที่  405  แสดงหน้าแบบฟอร์มใบสำคัญการลงบญัชีด้านท่ัวไป 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทการบันทึกใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป ซึ่งแบ่งเป็น  
3 ประเภท ดังนี้ 

• ปรับปรุงรายการ สำหรับประกอบการจัดทำงบเดือน 

• ปรับปรุงรายการ (กระดาษทำการ) สำหรับปรับปรุงรายการ ประกอบการจัดทำ
กระดาษทำการปรับปรุงบัญชี 

• ปิดบัญชี (กระดาษทำการ) สำหรับปิดบัญชี ประกอบการจัดทำกระดาษทำการ
ปรับปรุงบัญชี 

 
รูปที่  406  แสดงหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านท่ัวไป ประเภทปรับปรุงรายการ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  407  แสดงหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านท่ัวไป ประเภทปรับปรุงรายการ (กระดาษทำการ) 

 

 
รูปที่  408  แสดงหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านท่ัวไป ประเภทปิดบญัชี (กระดาษทำการ) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) เมื่อกรอกข้อมูลแล้ว ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “บันทึก”  

 
รูปที่  409 แสดงหน้ารายการใบสำคัญการลงบัญชีด้านท่ัวไป 

 

3.3.2 การแก้ไขรายการ 

1) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบความถูกต้องและแก้ไขรายการได้ก่อนทำ Post ลงสมุด
รายวันทั่วไป โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  410  แสดงปุ่มสำหรับดูรายละเอียด/แก้ไขรายรายละเอียดใบสำคัญการลงบญัชีด้านท่ัวไป 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากหน้ารายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมลูฝั่ง 
เดบิต, เครดิต และคำอธิบายได้ หรือเพ่ิมรายการบัญชีได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม”  

 
รูปที่  411  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการบัญชีของรายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านท่ัวไป 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  412  แสดงหน้ารายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านท่ัวไป หลังคลิกปุ่มเพิ่ม 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ผู้ใช้งานสามารถลบรายการบัญชีของรายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไปได้ 
โดยคลิกปุ่ม “ลบ” 

 
รูปที่  413  แสดงปุ่มสำหรับลบรายการบัญชีของรายละเอยีดใบสำคญัการลงบัญชีด้านท่ัวไป 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  414  แสดงหน้ารายละเอียดใบสำคัญการลงบัญชีด้านท่ัวไป หลังคลิกปุ่มลบ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) กรณีท่ียังไม่ต้องการบันทึกลงสมุดรายวันทั่วไป ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือ
กลับสู่หน้ารายการ และสามารถกลับเข้ามาแก้ไขข้อมูลได้จนกว่าจะคลิกปุ่ม “บันทึกไปสมุดรายวัน” 

 
รูปที่  415  แสดงปุ่มยกเลิกของหน้ารายละเอียดใบสำคญัการลงบัญชีด้านทั่วไป 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3.3.3 การ Post ข้อมูลไปสมุดรายวันทั่วไป 

1) กรณีที่ตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องแล้ว ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “บันทึกไปสมุด
รายวัน” ซึ่งหลังจากคลิกปุ่มดังกล่าวแล้ว ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลรายการใบสำคัญการ
ลงบัญชีด้านทั่วไป ข้างต้นได ้

 
รูปที่  416  แสดงปุ่มยกเลิกเพื่อออกจากหน้ารายละเอยีดใบสำคัญการลงบัญชีด้านท่ัวไป 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) หลังจากที่ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลไปยังสมุดรายวันแล้ว ระบบจะอัปเดตสถานะของ
รายการดังกล่าวเป็น “บันทึกลงสมุดรายวันแล้ว” ทั้งนี้ ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม         เพื่อดู
รายละเอียด หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการดังกล่าวได้ 

 
รูปที่  417  แสดงหน้ารายการใบสำคัญการลงบญัชีด้านท่ัวไปที่ถูกบันทึกลงสมุดรายวัน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4. รายงานสมุดรายวัน 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานสมุดรายวันได้ ซึ่งระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลจากรายการบันทึกบัญชี

ในใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย และใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป มา
บันทึกบัญชีประจำวันอัตโนมัติ ในสมุดบัญชีประกอบด้วย 

• สมุดรายวันรับ 

• สมุดรายวันจ่าย 

• สมุดรายวันทั่วไป 
4.1 สมุดรายวันรับ 

1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานสมุดรายวันรับได้ โดยคลิกปุ่ม       ที่หน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ 
ซึ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่  3.  
การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “สมุดรายวัน” แล้วเลือก “สมุดรายวันรับ” 

 
รูปที่  418  แสดงการเลือกเมนสูมดุรายวันรับ 

 

 
รูปที่  419  แสดงหน้าสมุดรายวันรับ 
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2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานสมุดรายวันรับเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  420  แสดงปุ่มสำหรับดาวนโ์หลรายงานสมุดรายวันจ่ายเป็นไฟล์ Excel 

 

4.2 สมุดรายวันจ่าย 
1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานสมุดรายวันจ่ายได้ โดยคลิกปุ่ม       ที่หน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ  

ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำ
ใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “สมุดรายวัน” แล้วเลือก “สมุดรายวันจ่าย” 

 
รูปที่  421  แสดงการเลือกเมนสูมดุรายวันจ่าย 
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รูปที่  422  แสดงหน้าสมุดรายวันจ่าย 

 

2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานสมุดรายวันจ่ายเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  423  แสดงปุ่มสำหรับดาวนโ์หลดรายงานสมุดรายวันจ่ายเป็นไฟล์ Excel 
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4.3 สมุดรายวันทั่วไป 
1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานสมุดรายวันรับได้ โดยคลิกปุ่ม       ที่หน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ 

ซึ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่  3.  
การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “สมุดรายวัน” แล้วเลือก “สมุดรายวันทั่วไป” 

 
รูปที่  424  แสดงการเลือกเมนสูมดุรายวันท่ัวไป 

 

 
รูปที่  425  แสดงหน้าสมุดรายวันทั่วไป 
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2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานสมุดรายวันทั่วไปเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  426  แสดงปุ่มสำหรับดาวนโ์หลรายงานสมุดรายวันท่ัวไปเป็นไฟล์ Excel 
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5. รายงานสมุดบัญชีแยกประเภท 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานสมุดบัญชีแยกประเภทได้ โดยระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากการ

บันทึกบัญชีในการจัดทำใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย ใบสำคัญการลงบัญชี
ด้านทั่วไป (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) 

1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานสมุดบัญชีแยกประเภทได้ โดยคลิกปุ่ม       ที่หน้าใบสำคัญการลงบัญชี
ด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่  3. 
การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “สมุดบัญชีแยกประเภท”  

 
รูปที่  427  แสดงการเลือกเมนสูมดุบัญชีแยกประเภท 

 

2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานสมุดรายวันทั่วไปเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกปุ่ม       หรือ 
ดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม   

 
รูปที่  428  แสดงหน้าสมุดบญัชีแยกประเภท 
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6. รายงานงบทดลอง 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานงบทดลองได้ โดยระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากการบันทึกบัญชีใน

การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย ใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป (ดู
รายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ในงบทดลอง ประกอบด้วย 

• งบทดลองรายเดือน 

• งบทดลองรายปี 
6.1 งบทดลองรายเดือน 

1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานงบทดลองรายเดือนได้ โดยคลิกปุ่ม       ที่หน้าใบสำคัญการลงบัญชี
ด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่  3. 
การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “งบทดลอง” แล้วเลือก “งบทดลองรายเดือน” 

 
รูปที่  429  แสดงการเลือกเมนูงบทดลองรายเดือน 

 

2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานงบทดลองรายเดือนเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกปุ่ม     .       
หรือ ดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  430  แสดงตัวอย่างหน้างบทดลองรายเดือน 
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6.2 งบทดลองรายปี 
1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานงบทดลองรายเดือนได้ โดยคลิกปุ่ม       ที่หน้าใบสำคัญการลงบัญชี

ด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่  3. 
การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “งบทดลอง” แล้วเลือก “งบทดลองรายปี” 

 
รูปที่  431  แสดงการเลือกเมนูงบทดลองรายป ี

 
2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานงบทดลองรายปีเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกปุ่ม    .  หรือ 

ดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม  

 
รูปที่  432  แสดงตัวอย่างหน้างบทดลองรายป ี
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7. รายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานงบแสดงฐานะการเงินได้ โดยระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากการ

บันทึกบัญชีในการจัดทำใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย ใบสำคัญการลงบัญชี
ด้านทั่วไป (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) 

1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานงบแสดงฐานะการเงินได้ โดยคลิกปุ่ม       ที่หน้าใบสำคัญการลงบัญชี
ด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่  3. 
การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “งบแสดงฐานะการเงิน”  

 
รูปที่  433  แสดงการเลือกเมนูงบแสดงฐานะการเงิน 

 

2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานงบแสดงฐานะการเงินเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกปุ่ม     .  
หรือ ดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม   

 
รูปที่  434  แสดงตัวอย่างหน้างบแสดงฐานะการเงิน 
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8. รายงานงบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงิน 
ผู ้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานงบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงินได้ โดยระบบจะ

เชื่อมโยงข้อมูลมาจากการบันทึกบัญชีในการจัดทำใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ใบสำคัญการลงบัญชีด้าน
จ่าย ใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) 

1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานงบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงินได้ โดยคลิกปุ่ม       ที่หน้า
ใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียด
เพ่ิมเติมที ่3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “งบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงิน”  

 
รูปที่  435  แสดงการเลือกเมนงูบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงิน 

 
2) ระบบจะแสดงหน้างบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงิน โดยผู้ใช้งานสามารถดาวน์

โหลดรายงานงบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงินเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกปุ่ม       หรือ ดาวน์โหลดเป็น
ไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม   

 
รูปที่  436  แสดงตัวอย่างหน้างบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงิน 
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9. รายงานงบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำงบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุนได้ ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “งบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน”  

 
รูปที่  437  แสดงการเลือกเมนูงบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สทุธิ/ส่วนทุน 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการงบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน โดยผู้ใช้งาน 

สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  438  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการงบแสดงการเปลี่ยนแปลงสนิทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  439  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกงบแสดงการเปลี่ยนแปลงสนิทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการงบแสดงการเปลี่ยนแปลง
สินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม     .  
เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  440  แสดงหน้ารายการงบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์/ส่วนทุน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

10. กระดาษทำการปรับปรุงบัญชี 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานกระดาษทำการปรับปรุงบัญชีได้ โดยระบบจะเชื่อมโยงข้อมูล

มาจากการบันทึกบัญชีในการจัดทำใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ใบสำคัญการลงบัญชีด้านจ่าย ใบสำคัญ
การลงบัญชีด้านทั่วไป (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) 

1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานกระดาษทำการปรับปรุงบัญชีได้ โดยคลิกปุ่ม        ที่หน้าใบสำคัญ
การลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน (ดูรายละเอียด
เพ่ิมเติมที ่3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “กระดาษทำการปรับปรุงบัญชี”  

 
รูปที่  441  แสดงการเลือกเมนูกระดาษทำการปรับปรุงบัญช ี

 
2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานกระดาษทำการปรับปรุงบัญชีเป็นไฟล์ PDF โดยคลิก

ปุ่ม        หรือ ดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม   

 
รูปที่  442  แสดงหน้ากระดาษทำการปรับปรุงบัญชี 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 274 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

11. งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร บัญชีที่ 1-4 (กกท.3) 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
จากนั้นคลิก “งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร บัญชีที่ 1 - 4 (กกท.3)”  

 
รูปที่  443  แสดงการเลือกเมนงูบพิสจูน์ยอดเงินฝากธนาคาร บัญชีที่ 1 - 4 (กกท.3) 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร บัญชีที่ 1 - 4 (กกท.3)  

โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  444  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร บัญชีท่ี 1 - 4 (กกท.3) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 275 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  445  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 
โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียด/แก้ไขรายการ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการนั้นๆ  

 
รูปที่  446  แสดงหน้ารายการงบพิสจูน์ยอดเงินฝากธนาคาร 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 277 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

12. งบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำงบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 

1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ
รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “งบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง”  

 
รูปที่  447  แสดงการเลือกเมนูงบพิสจูน์ยอดเงินฝากคลัง 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการงบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง โดยผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลได้ 

โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  448  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการงบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  449  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกงบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที ่หน้ารายการงบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง  
โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพ่ือดูรายละเอียด/แก้ไขรายการ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการนั้นๆ 

 
รูปที่  450  แสดงหน้ารายการงบพิสจูน์ยอดเงินฝากคลัง 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13. รายละเอียดประกอบงบการเงิน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดประกอบงบการเงินได้ ดังนี้ 
13.1 สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูสรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 ได้ ตาม
ขั้นตอนต่อไปนี้ 

1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชี
และรายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่  3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      
.     แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2545 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2545” 

 
รูปที่  451  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2545 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “เพ่ิม” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกรายละเอียดประกอบ
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545  

 
รูปที่  452  แสดงปุ่มเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 

 
รูปที่  453  แสดงหน้าบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” แล้ว ระบบจะแสดงรายการที่หน้า
ตารางรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      
.      เพื่อดูรายละเอียดรายการ ซึ่งข้อมูลจะอัปเดตตามการบันทึกข้อมูลรายละเอียดประกอบลูกหนี้
เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 1-4 หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ ได ้

 
รูปที่  454  แสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.2 รายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 1 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ – ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มท่ี 1 ลูกหนี้

ตามสัญญาเงินกู้ยืม ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2545 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มท่ี 1” 

 
รูปที่  455  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 1 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ – ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 1 
ลูกหนี้ตามสัญญาเงินกู้ยืม โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  456  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 1 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  457  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มที่ 1 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้
เงินกู้ 2545 กลุ่มที่ 1 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      . 
เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  458  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 1 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 286 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.3  รายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 2 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 2 ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2545 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มท่ี 2” 

 
รูปที่  459  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 2 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) 

กลุ่มที่ 2 ลูกหนี้ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลการดำเนินคดี โดยผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม 
“เพ่ิม” 

  
รูปที่  460  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่มที่ 2  
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  461  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่มที่ 2 

 
4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้

เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่มที่ 2 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม         เพื่อดูรายละเอียด
รายการ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  462  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่มที่ 2 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.4  รายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 3 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) 

กลุ่ม 3 ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2545 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มท่ี 3” 

 
รูปที่  463  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 3 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) 
กลุ่ม 3 ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  464  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่ม 3 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  465  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่ม 3 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
- ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่ม 3 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิก
ปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  466  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่ม 3 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.5  รายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 4 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำสรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มที่ 4 ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2545 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มท่ี 4” 

 
รูปที่  467  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 4 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) 
กลุ่ม 4 ลูกหนี้ตามคำพิพากษา โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  468  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่ม 4 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  469  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่ม 4 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้

เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่ม 4 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพื่อดูรายละเอียด
รายการ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  470  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (กกท.4) กลุ่ม 4 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.6  สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูสรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ได้ ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2539 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2539” 

 
รูปที่  471  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2539 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “เพิ่ม” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกรายละเอียดประกอบ
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539  

 
รูปที่  472  แสดงปุ่มเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 

 
รูปที่  473  แสดงหน้าบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
3) ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” แล้ว ระบบจะแสดงรายการที ่หน้า

ตารางรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      
.      เพื่อดูรายละเอียดรายการ ซึ่งข้อมูลจะอัปเดตตามการบันทึกข้อมูลรายละเอียดประกอบลูกหนี้
เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่ม 1-4 หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ ได ้

 
รูปที่  474  แสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 297 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.7  รายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ – ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มท่ี 1 ลูกหนี้

ยังไม่ได้ดำเนินการส่งฟ้อง ตามข้ันตอนต่อไปนี้  
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2539 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 1” 

 
รูปที่  475  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2539 กลุ่มที่ 1 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 298 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ – ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 
ลูกหนี้ยังไม่ได้ดำเนินการส่งฟ้อง โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  476  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2539 กลุ่มที่ 1 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  477  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มที่ 1 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 299 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้
เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 1 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      .  
เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  478  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2539 กลุ่มที่ 1 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 300 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.8  รายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 2 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มท่ี 2 ลูกหนี้

ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลการดำเนินคดี ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2539 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 2” 

 
รูปที่  479  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2539 กลุ่มที่ 2 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 301 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) 
กลุ่มที่ 2 ลูกหนี้ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลการดำเนินคดี โดยผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม 
“เพ่ิม” 

 
รูปที่  480  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่มที่ 2  

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  481  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่มที่ 2 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 302 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้
เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่มที่ 2 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพื่อดูรายละเอียด
รายการ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  482  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่มที่ 2 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 303 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.9  รายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 3 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2539 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 3” 

 
รูปที่  483  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2539 กลุ่มที่ 3 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 304 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) 
กลุ่ม 3 ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  484  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่ม 3 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  485  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่ม 3 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 305 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
- ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่ม 3 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิก
ปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  486  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่ม 3 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 306 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.10 รายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 4 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำสรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่ม 4 ลูกหนี้ตามคำ

พิพากษา ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
2539 (กกท.4)” แล้วเลือก “สรุปรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 4” 

 
รูปที่  487  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ 2539 กลุ่มที่ 4 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 307 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) 
กลุ่ม 4 ลูกหนี้ตามคำพิพากษา โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  488  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่ม 4 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  489  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่ม 4 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 308 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้เงินกู้ 
- ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่ม 4 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือ
คลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  490  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.4) กลุ่ม 4 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 309 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.11 สรุปรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 ได้ ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545” 

 
รูปที่  491  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2545 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 310 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “เพิ่ม” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง 
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545  

 
รูปที่  492  แสดงปุ่มเพิ่มรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 

 
รูปที่  493  แสดงหน้าบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 311 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” แล้ว ระบบจะแสดงรายการที ่หน้า
ตารางรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      .  
เพื่อดูรายละเอียดรายการ ซึ่งข้อมูลจะอัปเดตตามการบันทึกข้อมูลรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - 
ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 1-4 หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ ได ้

 
รูปที่  494  แสดงรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (1) 

 

 
รูปที่  495  แสดงรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 312 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  496  แสดงรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (3) 

 

 
รูปที่  497 แสดงรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (4) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 313 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.12 รายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 1 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 (กกท.6) กลุ่มที่ 1 ลูกหนี้ตาม

สัญญาเงินกู้ยืม ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มท่ี 1” 

 
รูปที่  498  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 1 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 314 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มท่ี 1 
ลูกหนี้ตามสัญญาเงินกู้ยืม โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  499  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 1 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  500  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 1 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 315 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - 

ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 1 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิก
ปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  501  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 1 (1) 

 

 
รูปที่  502  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 1 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 316 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  503  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 1 (3) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 317 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.13 รายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 2 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 (กกท.6) กลุ่ม 2 ลูกหนี้ส่งฟ้อง

แล้วแต่ยังไม่มีผลการดาเนินคดี ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มท่ี 2” 

 
รูปที่  504  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 2 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 318 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 2 
ลูกหนี้ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลการดาเนินคดี โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  505  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 2 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  506  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 2 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 319 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - 
ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 2 ลูกหนี้ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลการดาเนินคดี  โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม         
.     เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      เพื่อพิมพ์รายการของเดือนนั ้นๆ หรือคลิกปุ่ม             
.      เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  507  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 2 (1) 

 

 
รูปที่  508  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 2 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 320 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  509  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 2 (3) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 321 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.14 รายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 3 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 (กกท.6) กลุ่ม 3 ลูกหนี้ตาม

สัญญาประนอม ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มท่ี 3” 

 
รูปที่  510  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 3 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 322 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มท่ี 3  
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  511  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 3 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 323 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  512  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 3 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 324 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื ่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที ่หน้ารายงานอายุหนี ้ค้าง ลูกหนี ้เงินกู ้ -  
ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 3 ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียด
รายการ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  513  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 3 (1) 

 

 
รูปที่  514  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 3 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 325 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  515  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 3 (3) 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 326 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.15 รายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 4 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 (กกท.6) กลุ่ม 4 ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 

ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2545 กลุ่มท่ี 4” 

 
รูปที่  516  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2545 กลุ่มที่ 4 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 327 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 4 
ลูกหนี้ตามคาพิพากษา โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  517  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 4 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  518  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 4 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 328 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ -  

ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่ม 4 ลูกหนี้ตามคาพิพากษา โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียด
รายการ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  519  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 4 (1) 

 

 
รูปที่  520  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 4 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 329 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  521 แสดงหน้ารายงานอายหุนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 4 (3) 

 

 
รูปที่  522 แสดงหน้ารายงานอายหุนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 กลุ่มที่ 4 (4) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 330 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.16 สรุปรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ได้ ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539” 

 
รูปที่  523  แสดงการเลือกเมนูสรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 331 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “เพิ่ม” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง 
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539  

  
รูปที่  524  แสดงปุ่มเพิ่มรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 

 
รูปที่  525  แสดงหน้าบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 332 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” แล้ว ระบบจะแสดงรายการที ่หน้า
ตารางรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       
.    เพื่อดูรายละเอียดรายการ ซึ่งข้อมูลจะอัปเดตตามการบันทึกข้อมูลรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้
เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่ม 1-4 หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ ได ้

 
รูปที่  526  แสดงรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (1) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 333 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  527  แสดงรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (2) 

 

 
รูปที่  528  แสดงรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (3) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 334 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  529  แสดงรายการรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (4) 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 335 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.17 รายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.6) กลุ่มที่ 1 

ลูกหนี้ยังไม่ได้ดำเนินการส่งฟ้อง ตามข้ันตอนต่อไปนี้  
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 1” 

 
รูปที่  530  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2539 (กกท.6) กลุ่มที่ 1 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 336 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าสรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 (กกท.6) กลุ่มที่ 1 
ลูกหนี้ยังไม่ได้ดำเนินการส่งฟ้อง โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  531  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 337 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  532  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 338 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - 
ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิก
ปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  533  แสดงหน้ารายงานอายุหนีค้้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 (1) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 339 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  534 แสดงหน้ารายงานอายหุนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 (2) 

 

 
รูปที่  535 แสดงหน้ารายงานอายหุนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 1 (3) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 340 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.18 รายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 2 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.6) กลุ่ม 2 

ลูกหนี้ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลการดำเนินคดี ตามข้ันตอนต่อไปนี้  
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 2” 

 
รูปที่  536  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2539 (กกท.6) กลุ่มที่ 2 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 341 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าสรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 (กกท.6) กลุ่ม 2 
ลูกหนี้ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลการดำเนินคดี โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  537  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 2 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  538  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 2 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 342 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - 
ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่ม 2 ลูกหนี้ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลการดำเนินคดี  โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       
.    เพื ่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม     เพื ่อพิมพ์รายการของเดือนนั ้นๆ หรือคลิกปุ่ม         
..    เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  539  แสดงหน้ารายงานอายุหนีค้้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 2 (1) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 343 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  540  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 2 (2) 

 

 
รูปที่  541 แสดงหน้ารายงานอายหุนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 2 (3) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 344 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.19 รายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 3 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.6) กลุ่ม 3 

ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ตามข้ันตอนต่อไปนี้  
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 3” 

 
รูปที่  542  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2539 (กกท.6) กลุ่มที่ 3 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 345 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าสรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 (กกท.6) กลุ่ม 3 
ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  543  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 3 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  544  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 3 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 346 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - 
ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่ม 3 ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพื่อดู
รายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม        เพื่อพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม         เพื่อลบ
รายการได ้

 
รูปที่  545  แสดงหน้ารายงานอายุหนีค้้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 3 (1) 

 

 
รูปที่  546  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 3 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 347 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  547  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 3 (3) 

 

 
รูปที่  548  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 3 (4) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 348 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.20 รายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 4 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (กกท.6) กลุ่ม 4 

ลูกหนี้ตามคำพิพากษา ตามข้ันตอนต่อไปนี้  
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
แล้วคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” จากนั้นคลิก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 
(กกท.6)” แล้วเลือก “สรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 กลุ่มท่ี 4” 

 
รูปที่  549  แสดงการเลือกเมนสูรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนีเ้งินกู้ 2539 (กกท.6) กลุ่มที่ 4 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 349 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าสรุปรายงานอายุหนี้ค้างลูกหนี้เงินกู้ 2539 (กกท.6) กลุ่ม 4 
ลูกหนี้ตามคำพิพากษา โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  550  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 4 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 350 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  551  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 4 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 351 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - 
ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่ม 4 ลูกหนี้ตามคำพิพากษา โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพ่ือดูรายละเอียด
รายการ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  552  แสดงหน้ารายงานอายุหนีค้้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 4 (1) 

 

 
รูปที่  553  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 4 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 352 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  554  แสดงหน้ารายงานอายุหนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 4 (3) 

 

 
รูปที่  555 แสดงหน้ารายงานอายหุนี้ค้าง ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 กลุ่มที่ 4 (4) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 353 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.21 รายงานรายละเอียดประกอบลูกหนี้ – เงินสมทบ 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดประกอบลูกหนี้ – เงินสมทบ ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ลูกหนี้ - เงินสมทบ (กกท.7)”  

 
รูปที่  556  แสดงการเลือกเมนลููกหนี ้- เงินสมทบ (กกท.7) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 354 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้ – เงินสมทบ โดยผู้ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  557  แสดงปุ่มสำหรับเพ่ิมรายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้ - เงินสมทบ 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  558  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดประกอบลูกหนี้ - เงินสมทบ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 355 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้ – 
เงินสมทบ โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม       เพื่อพิมพ์
รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  559  แสดงหน้ารายการรายละเอียดประกอบลูกหนี้ - เงินสมทบ 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 356 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.22 รายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย”  

  
รูปที่  560  แสดงการเลือกเมนูคา่ใช้จ่ายค้างจ่าย 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 357 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่าย โดยผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลได้ 
โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  561  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  562  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่ใช้จ่ายค้างจ่าย 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 358 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

 
รูปที่  563  แสดงรายการรายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 359 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.23 รายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 2 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 2 ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 2”  

 
รูปที่  564  แสดงการเลือกเมนเูงินรบัรอตรวจสอบ บัญชีที่ 2 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 360 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที ่ 2 โดยผู ้ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  565  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 2 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู้ใช้งานระบุวันที่ จากนั้น

ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบ กรอกข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  566  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 2 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 361 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื ่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที ่หน้ารายการรายละเอียดเงินรับรอ
ตรวจสอบ บัญชีที่ 2 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม        เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม       .     
เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  567  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 2 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 362 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.24 รายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 4 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 4 ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 

1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ
รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 4”  

 
รูปที่  568  แสดงการเลือกเมนเูงินรบัรอตรวจสอบ บัญชีที่ 4 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 363 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าสรุปรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 4 โดยผู้ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  569  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 4 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู้ใช้งานระบุวันที่ จากนั้น

ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากทะเบียนคุมเงินรับรอตรวจสอบ กรอกข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  570  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 4 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 364 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื ่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที ่หน้ารายการรายละเอียดเงินรับรอ
ตรวจสอบ บัญชีที่ 4 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม            
.      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  571  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับรอตรวจสอบ บัญชีที่ 4 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 365 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.25 รายละเอียดเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน”  

 
รูปที่  572  แสดงการเลือกเมนเูงินรบัชำระหนี้รอจ่ายคืน 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 366 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืนโดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิม
ข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  573  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับชำระหนีร้อจา่ยคืน 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  574  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 367 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดเงินรับชำระหนี้
รอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม     เพื่อพิมพ์
รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  575  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับชำระหนี้รอจ่ายคืน 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 368 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.26 รายละเอียดเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน”  

 
รูปที่  576  แสดงการเลือกเมนเูงินรบัเงินสมทบรอจ่ายคืน 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งานสามารถ

เพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  577  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 369 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  578  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน 

 
4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดเงินรับเงินสมทบ

รอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม         เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม         เพ่ือพิมพ์
รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  579  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับเงินสมทบรอจ่ายคืน 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 370 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.27 รายละเอียดเงินรับค่าทดสอบรอจ่ายคืน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับค่าทดสอบรอจ่ายคืน ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับค่าทดสอบรอจ่ายคืน”  

 
รูปที่  580  แสดงการเลือกเมนเูงินรบัค่าทดสอบรอจา่ยคืน 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดเงินรับค่าทดสอบรอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งานสามารถ

เพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  581  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับค่าทดสอบรอจ่ายคืน 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 371 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  582  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับค่าทดสอบรอจ่ายคืน 

 
4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดเงินรับค่าทดสอบ

รอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม       เพื่อพิมพ์
รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  583  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับคา่ทดสอบรอจ่ายคืน 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 372 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.28 รายละเอียดเงินรับค่าธรรมเนียมรอจ่ายคืน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับค่าธรรมเนียมรอจ่ายคืน ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับค่าธรรมเนียมรอจ่ายคืน”  

 
รูปที่  584  แสดงการเลือกเมนรูายละเอียดเงินรับค่าธรรมเนยีมรอจา่ยคืน 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 373 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดเงินรับค่าธรรมเนียมรอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  585  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับค่าธรรมเนยีมรอจ่ายคืน 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  586  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับค่าธรรมเนียมรอจ่ายคืน 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 374 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื ่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที ่หน้า รายการรายละเอียดเง ินรับ
ค่าธรรมเนียมรอจ่ายคืน โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม       
.     เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  587  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับคา่ธรรมเนียมรอจ่ายคนื 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 375 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.29 รายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าฤชาธรรมเนียม 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าฤชาธรรมเนียม ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับฝาก - ค่าฤชาธรรมเนียม”  

 
รูปที่  588  แสดงการเลือกเมนเูงินรบัฝาก - ค่าฤชาธรรมเนยีม 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 376 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าฤชาธรรมเนียม โดยผู้ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  589  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าฤชาธรรมเนียม 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  590  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าฤชาธรรมเนียม 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 377 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดเงินรับฝาก –  
ค่าฤชาธรรมเนียม โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      .  
เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  591  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าฤชาธรรมเนยีม 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 378 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.30 รายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าทนายความ 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าทนายความ ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับฝาก – ค่าทนายความ”  

 
รูปที่  592  แสดงการเลือกเมนเูงินรบัฝาก – ค่าทนายความ 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 379 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าทนายความ โดยผู้ใช้งานสามารถ
เพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  593  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าทนายความ 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  594  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าทนายความ 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 380 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดเงินรับฝาก –  
ค่าทนายความ โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือพิมพ์
รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  595  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับฝาก – ค่าทนายความ 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 381 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.31 รายละเอียดเงินรับฝาก – เงินรับชำระหนี้แทนหน่วยงานอื่น 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดเงินรับฝาก – เงินรับชำระหนี้แทนหน่วยงานอื่น ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “เงินรับฝาก – เงินรับชำระหนี้แทน
หน่วยงานอื่น”  

 
รูปที่  596  แสดงการเลือกเมนเูงินรบัฝาก – เงินรับชำระหนี้แทนหน่วยงานอื่น 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 382 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดเงินรับฝาก – เงินรับชำระหนี้แทนหน่วยงานอ่ืน 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  597  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดเงินรับฝาก – เงินรบัชำระหนี้แทนหน่วยงานอ่ืน 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู้ใช้งานระบุวันที่ จากนั้น

ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม 
พ.ร.บ. ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนา
ฝีมือแรงงานตามระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมว่าด้วยกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน  
พ.ศ. 2539 รายการรับชำระหนี้แทนหน่วยงานอ่ืน จากนั้นกรอกข้อมูล แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  598  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดเงินรับฝาก – เงินรบัชำระหนี้แทนหน่วยงานอ่ืน 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 383 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดเงินรับฝาก –  
เงินรับชำระหนี้แทนหน่วยงานอื่น โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือ
คลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  599  แสดงหน้ารายการรายละเอียดเงินรับฝาก – เงินรับชำระหนี้แทนหน่วยงานอื่น 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 384 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.32 รายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539  

ตามข้ันตอน ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู ้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2539”  

  
รูปที่  600  แสดงการเลือกเมนดูอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (1) 

 

 
รูปที่  601  แสดงการเลือกเมนดูอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 385 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  602  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรบั ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  603  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรบั ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 386 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ 
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือ
คลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  604  แสดงหน้ารายการรายละเอียดดอกเบีย้เงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (1) 

 

 
รูปที่  605  แสดงหน้ารายการรายละเอยีดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 387 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.33 รายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545  

ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2545”  

 
รูปที่  606  แสดงการเลือกเมนดูอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (1) 

 

 
รูปที่  607  แสดงการเลือกเมนดูอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 388 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  608  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรบั ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  609  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรบั ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 389 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ 
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือ
คลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  610  แสดงหน้ารายการรายละเอียดดอกเบีย้เงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 390 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.34 รายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู ้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี ้เง ินกู ้ - ตาม พ.ร.บ. 2539  

ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าปรับค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2539”  

 
รูปที่  611  แสดงการเลือกเมนคูา่ปรบัค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (1) 

 

 
รูปที่  612  แสดงการเลือกเมนูคา่ปรับค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 391 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  613  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  614  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่ปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 392 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าปรับค้างรับ 
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือ
คลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  615  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 393 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.35 รายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
ผู ้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี ้เง ินกู ้ - ตาม พ.ร.บ. 2545  

ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าปรับค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2545”  

 
รูปที่  616  แสดงการเลือกเมนคูา่ปรบัค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (1) 

 

 
รูปที่  617  แสดงการเลือกเมนูคา่ปรับค้างรับ - ตาม พ.ร.บ. 2545 (2)  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 394 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  618  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  619  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 395 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าปรับค้างรับ 
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือ
คลิกปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  620  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 396 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.36 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2545 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2545 

ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ลูกหนี้เงินกู้ 2545”  

 
รูปที่  621  แสดงการเลือกเมนูค่าเผื่อหนี้ - ลูกหนี้เงินกู้ 2545 (1) 

 

 
รูปที่  622  แสดงการเลือกเมนูคา่เผื่อหน้ี - ลูกหนี้เงินกู้ 2545 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 397 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2545 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 

 
รูปที่  623  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  624  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่เผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2545 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 398 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ 
หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  625  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2545 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 399 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.37 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2539 

ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ลูกหนี้เงินกู้ 2539”  

 
รูปที่  626  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ลูกหนี้เงินกู้ 2539 (1) 

 

 
รูปที่  627  แสดงการเลือกเมนูคา่เผื่อหน้ี - ลูกหนี้เงินกู้ 2539 (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 400 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2539 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  628  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก”  

 
รูปที่  629  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่เผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 401 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพื่อดูรายละเอียดรายการ 
หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  630  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู - ลูกหนี้เงินกู้ ตาม พ.ร.บ. 2539 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 402 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.38 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ลูกหนี้เงินกู้ 

- ตาม พ.ร.บ. 2545 ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ลูกหนี้สัญญาประนอม 
(ลูกหนี้เงินกู้ - 2545)”  

 
รูปที่  631  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ลูกหนี้สัญญาประนอม (ลูกหนี้เงินกู้ - 2545) (1) 

 

 
รูปที่  632  แสดงการเลือกเมนูคา่เผื่อหน้ี - ลูกหนีส้ัญญาประนอม (ลูกหนี้เงินกู้ - 2545) (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 403 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี ้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี ้ตามสัญญา
ประนอม ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  633  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู – ลูกหนี้ตามสญัญาประนอม  

ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  634  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่เผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ – ลูกหนีต้ามสัญญาประนอม  

ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 404 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ – ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม     
.    เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      . 
เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  635  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู – ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 405 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.39 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม  

ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ลูกหนี้สัญญาประนอม 
(ลูกหนี้เงินกู้ - 2539)”  

 
รูปที่  636  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ลูกหนี้สัญญาประนอม (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539) (1) 

 

 
รูปที่  637  แสดงการเลือกเมนูคา่เผื่อหน้ี - ลูกหนีส้ัญญาประนอม (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539) (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 406 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี ้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี ้ตามสัญญา
ประนอม ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  638  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู – ลูกหนี้ตามสญัญาประนอม  

ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  639  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่เผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ – ลูกหนีต้ามสัญญาประนอม  

ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 407 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ – ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม     
.     เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      เพื่อพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม    .  
เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  640  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม 

พ.ร.บ. 2539 
 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 408 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.40 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี้ตามคำพิพากษา ลกูหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2545 

ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ลูกหนี้พิพากษา (ลูกหนี้เงินกู้ - 
2545)”  

  
รูปที่  641  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ลูกหนี้พิพากษา (ลูกหนี้เงินกู้ - 2545) (1) 

 

 
รูปที่  642  แสดงการเลือกเมนูคา่เผื่อหน้ี - ลูกหนี้พิพากษา (ลูกหนี้เงินกู้ - 2545) (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 409 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2545 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  643  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2545 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  644  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่เผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2545 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 410 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ 
หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  645  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2545 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 411 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.41 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ลูกหนี้ตามคำพิพากษา ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2539 

ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม     .  จากนั้น
คลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ลูกหนี้พิพากษา (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539)”  

 
รูปที่  646  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ลูกหนี้พิพากษา (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539) (1) 

 

 
รูปที่  647  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ลูกหนี้พิพากษา (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539) (2) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 412 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2539 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  648  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2539 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  649  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่เผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2539 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 413 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ 
หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม        เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  650  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู - ลูกหนี้ตามคำพิพากษา 2539 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 414 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.42 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ 

- ตาม พ.ร.บ. 2545 ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้น
คลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ (ลูกหนี้เงินกู้ - 2545)”  

 
รูปที่  651  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ (ลูกหนี้เงินกู้ - 2545) (1) 

 

 
รูปที่  652 แสดงการเลือกเมนูค่าเผื่อหน้ี - ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ (ลูกหนี้เงินกู้ - 2545) (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 415 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ 
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  653  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  654  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 416 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม     .  
เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม       เพื่อพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม    .  เพ่ือ
ลบรายการได ้

 
รูปที่  655  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 417 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.43 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ 

- ตาม พ.ร.บ. 2539 ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม      จากนั้น
คลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539)”  

 
รูปที่  656  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539) (1) 

 

 
รูปที่  657  แสดงการเลือกเมนูคา่เผื่อหน้ี - ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรบั (ลกูหนี้เงินกู้ - 2539) (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 418 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ 
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  658  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  659  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 419 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม     .  
เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      เพื่อพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม     .  เพ่ือ
ลบรายการได ้

 
รูปที่  660  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู – ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 420 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.44 รายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ -  

ตาม พ.ร.บ. 2539 ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม       จากนั้น
คลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ค่าเผื่อหนี้ - ค่าปรับค้างรับ (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539)”  

 
รูปที่  661  แสดงการเลือกเมนคูา่เผือ่หน้ี - ค่าปรับค้างรับ (ลูกหนี้เงินกู้ - 2539) (1) 

 

 
รูปที่  662  แสดงการเลือกเมนูคา่เผื่อหน้ี - ค่าปรับค้างรับ (ลูกหนี้เงนิกู้ - 2539) (2) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 421 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - 
ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  663  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู – ค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  664  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดคา่เผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ – ค่าปรับค้างรับ ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 422 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหนี้สงสัย
จะสูญ – ค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพื่อดู
รายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      เพื่อพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพื่อลบ
รายการได ้

 
รูปที่  665  แสดงหน้ารายการรายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสญู – ค่าปรับค้างรับ ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 423 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.45 รายละเอียดลูกหนี้เงินยืม 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดลูกหนี้เงินยืม ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ลูกหนี้เงินยืม”  

 
รูปที่  666  แสดงการเลือกเมนลููกหนีเ้งินยืม (1) 

 

 
รูปที่  667  แสดงการเลือกเมนลููกหนี้เงินยืม (2) 

 
 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 424 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดลูกหนี้เงินยืม โดยผู้ใช้งานสามารถเพิ่มข้อมูลได้ 
โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  668  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดลูกหนี้เงินยืม 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  669  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดลูกหนี้เงินยมื 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 425 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดลูกหนี้เงินยืม  
โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      เพื่อพิมพ์รายการของ
เดือนนั้นๆ ได ้

 
รูปที่  670  แสดงหน้ารายการรายละเอียดลูกหนีเ้งินยืม 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 426 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.46 รายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “การรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - 2539”  

 
รูปที่  671  แสดงการเลือกเมนกูารรบัชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ – 2539 (1) 

 

 
รูปที่  672  แสดงการเลือกเมนูการรับชำระหนี้ลูกหนีเ้งินกู้ – 2539 (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 427 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  673  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ โดยเมื่อเลือก “ณ วันที่” 

ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม
ระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมว่าด้วยกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2539 มาแสดง 
จากนั้นให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลและคลิกปุ่ม “บันทึก” ตามลำดับ 

 
รูปที่  674  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดการรับชำระหนีลู้กหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 428 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดการรับชำระหนี้
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิก
ปุ่ม       เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  675 แสดงหน้ารายการรายละเอียดการรับชำระหนีลู้กหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (1) 

 

 
รูปที่  676  แสดงหน้ารายการรายละเอยีดการรับชำระหนี้ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 429 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.47 รายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “การรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - 2545”  

 
รูปที่  677  แสดงการเลือกเมนกูารรบัชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ – 2545 (1) 

 

 
รูปที่  678  แสดงการเลือกเมนูการรับชำระหนี้ลูกหนีเ้งินกู้ – 2545 (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 430 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  679  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ โดยเมื ่อเลือก “ณ วันที่”  

ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลการออกใบเสร็จรับเงิน รับชำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานตาม พ.ร.บ. 
ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 มาแสดง จากนั้นให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลและคลิกปุ่ม “บันทึก” 
ตามลำดับ  

 
รูปที่  680  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดการรับชำระหนีลู้กหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดการรับชำระหนี้
ลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิก
ปุ่ม      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  681  แสดงหน้ารายการรายละเอียดการรับชำระหนี้ลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2545 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.48 รายละเอียดการรับเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดการรับเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “การรับเงินสมทบกองทุนฯ”  

 
รูปที่  682  แสดงการเลือกเมนูการรบัเงินสมทบกองทุนฯ (1) 

 

 
รูปที่  683  แสดงการเลือกเมนูการรับเงินสมทบกองทุนฯ (2) 

00 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 433 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดการรับเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน  
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  684  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดการรับเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ โดยเมื่อเลือก “ณ วันที่” 

ของเดือนนั้นๆ ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลใบเสร็จรับเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานมาแสดง 
จากนั้นให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  685  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดการรับเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 434 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดการรับเงินสมทบ
กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม   
.      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  686  แสดงหน้ารายการรายละเอียดการรับเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 

  

1 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 435 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.49 รายละเอียดการรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดการรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน ตามขั้นตอน

ต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม   .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “การรับเงินทดสอบกองทุนฯ”  

 
รูปที่  687  แสดงการเลือกเมนกูารรบัเงินทดสอบกองทุนฯ (1) 

 

 
รูปที่  688 แสดงการเลือกเมนูการรับเงินทดสอบกองทุนฯ (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดการรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน  
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  689  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดการรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ โดยเมื่อเลือก “ณ วันที่” 

ของเดือนนั้นๆ ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลจากใบเสร็จรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานมาแสดง 
จากนั้นให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  690  แสดงตัวอย่างหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอยีดการรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื ่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที ่หน้ารายการรายละเอียดการรับเงิน 
ค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือ
คลิกปุ่ม      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  691  แสดงหน้ารายการรายละเอียดการรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.50 รายละเอียดการรับเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรู้ความสามารถ 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดการรับเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรู้

ความสามารถ ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “การรับเงินค่าธรรมเนียมฯ”  

 
รูปที่  692  แสดงการเลือกเมนูการรบัเงินค่าธรรมเนียมฯ (1) 

 

 
รูปที่  693 แสดงการเลือกเมนูการรับเงินค่าธรรมเนียมฯ (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดการรับเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรอง
ความรู้ความสามารถ โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  694  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดการรับเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรูค้วามสามารถ 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ โดยเมื่อเลือก “ณ วันที่” 

ของเดือนนั้นๆ ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลจากใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรู้
ความสามารถมาแสดง จากนั้นให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  695  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดการรับเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรูค้วามสามารถ 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื ่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที ่หน้ารายการรายละเอียดการรับเงิน
ค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรู้ความสามารถ โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดู
รายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      เพื่อพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพื่อลบ
รายการได ้

 
รูปที่  696  แสดงหน้ารายการรายละเอียดการรับเงินค่าธรรมเนียมการดำเนินการรับรองความรู้ความสามารถ (1) 

 

 
รูปที่  697 แสดงหน้ารายการรายละเอียดการรับเงินค่าธรรมเนยีมการดำเนินการรับรองความรู้ความสามารถ (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 441 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.51 รายละเอียดการรับเงินอ่ืนๆ 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดการรับเงินอื่นๆ ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “รายละเอียดการรับเงินอื่นๆ”  

 
รูปที่  698  แสดงการเลือกเมนรูายละเอียดการรับเงินอื่นๆ (1) 

 

 
รูปที่  699  แสดงการเลือกเมนรูายละเอยีดการรับเงินอ่ืนๆ (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 442 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดการรับเงินอ่ืนๆ โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ 
โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  700  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดการรับเงินอื่นๆ 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ โดยเมื่อเลือก “ณ วันที่” 

ของเดือนนั้นๆ ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลจากใบเสร็จรับเงินรับเงินอื่นๆ จากนั้นให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล
แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  701  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดการรับเงินอ่ืนๆ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 443 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดการรับเงินอื่นๆ 
โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายการของ
เดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  702  แสดงหน้ารายการรายละเอียดการรับเงินอ่ืนๆ 

 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 444 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.52 รายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ที่อยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคดี 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ที่อยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคดี 

ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “ลูกหนี้เงินกู้ 2539 อยู่ระหว่างฟ้อง
ดำเนินคดี”  

 
รูปที่  703  แสดงการเลือกเมนลููกหนีเ้งินกู้ 2539 อยู่ระหว่างฟ้องดำเนนิคดี (1) 

 

 
รูปที่  704  แสดงการเลือกเมนลููกหนี้เงินกู้ 2539 อยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคดี (2) 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 445 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ที่อยู่ระหว่าง
ฟ้องดำเนินคด ีโดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

  
รูปที่  705  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ท่ีอยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคด ี

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  706  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ท่ีอยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคดี (1) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 446 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  707  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ท่ีอยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคดี (2) 

 

 
รูปที่  708  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ท่ีอยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคดี (3) 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 447 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ - 
ตาม พ.ร.บ. 2539 ที่อยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคดี โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียด
รายการ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  709  แสดงหน้ารายการรายละเอียดลูกหนีเ้งินกู้ - ตาม พ.ร.บ. 2539 ท่ีอยู่ระหว่างฟ้องดำเนินคดี 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 448 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

13.53 รายละเอียดบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำรายละเอียดบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “รายละเอียดประกอบงบการเงิน” แล้วเลือก “บัญชีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม”  

 
รูปที่  710  แสดงการเลือกเมนบูญัชีรายไดสู้ง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม (1) 

 

 
รูปที่  711  แสดงการเลือกเมนูบญัชีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม (2) 

 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 449 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั ้นระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม  
โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

 
รูปที่  712  แสดงปุ่มสำหรับเพิ่มรายการรายละเอียดบญัชีรายไดสู้ง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 

 
3) จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มสำหรับบันทึกรายการ ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล  

โดยข้อมูลจากจะเชื่อมโยงมาจากงบทดลอง จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  713  แสดงหน้าแบบฟอร์มบันทึกรายละเอียดบญัชีรายไดสู้ง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 

 

 
 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 450 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4) เมื่อบันทึกรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้ารายการรายละเอียดบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ) 
กว่าค่าใช้จ่ายสะสม โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพ่ือดูรายละเอียดรายการ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือ
พิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  714  แสดงหน้ารายการรายละเอียดบัญชีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 

 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 451 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

14. ทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน 
ผู้ใช้งานสามารถจัดทำทะเบียนคุมเงินระหว่างกัน ดังนี้ 
14.1 การบันทึกรายการเงินโอน 

1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ
รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “ทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน” แล้วเลือก “บันทึกรายการเงินโอน” 

 
รูปที่  715  แสดงการเลือกบันทึกรายการเงินโอน 

 
2)  จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “เพ่ิม” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกรายการเงินโอน  

  
รูปที่  716  แสดงปุ่มเพิ่มรายการรายการเงินโอน 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 452 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  717  แสดงหน้าบันทึกรายการเงินโอน 

 
3) ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” แล้ว ระบบจะแสดงรายการที ่หน้า

ตารางรายการรายการเงินโอน โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดรายการ หรือคลิก
ปุ่ม       เพ่ือลบรายการได้ 

 
รูปที่  718  แสดงรายการรายการเงินโอน 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 453 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

14.2 การจัดทำสรุปทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน 
1) จากหน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและ

รายงานการเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
จากนั้นคลิก “ทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน” แล้วเลือก “สรุปทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน”  

 
รูปที่  719  แสดงการเลือกเมนทูะเบยีนคุมเงินโอนระหว่างกัน 

 
2) จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “เพ่ิม” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน  

 
รูปที่  720  แสดงปุ่มเพิ่มรายการทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 454 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  721  แสดงตัวอย่างหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน (1) 

 

 
รูปที่  722  แสดงตัวอย่างหน้าบันทึกทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน (2) 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3) ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” แล้ว ระบบจะแสดงรายการที ่หน้า
ตารางรายการทะเบียนคุมเงินโอนระหว่างกัน  โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียด
รายการ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือพิมพ์รายการของเดือนนั้นๆ หรือคลิกปุ่ม      เพ่ือลบรายการได ้

 
รูปที่  723  แสดงรายการทะเบยีนคมุเงินโอนระหวา่งกัน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

15. ทะเบียนคุมครุภัณฑ์และค่าเสื่อมราคา 
ผู ้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานทะเบียนคุมครุภัณฑ์และค่าเสื่อมราคาได้ โดยระบบจะ

เชื่อมโยงข้อมูลมาจากทะเบียนคุมสินทรัพย์ไม่มีตัวตนและค่าตัดจำหน่าย (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที ่16. 
ทะเบียนคุมสินทรัพย์ไม่มีตัวตนและค่าตัดจำหน่าย)  

โดยหน่วยงานในภูมิภาคเรียกดูรายงานของหน่วยงานตนเอง และกองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือ
แรงงานเรียกดูรายงานของหน่วยงานตนเองและหน่วยงานในภูมิภาคได้ทุกแห่ง รวมถึงเรียกดู  
ในภาพรวมของกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานทะเบียนคุมครุภัณฑ์และค่าเสื่อมราคาได้ โดยคลิกปุ่ม      ที่หน้า
ใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงานการเงิน  
(ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “ทะเบียนคุมครุภัณฑ์และ
ค่าเสื่อมราคา”  

 
รูปที่  724  แสดงการเลือกเมนทูะเบยีนคุมครภุัณฑ์และค่าเสื่อมราคา 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  725  แสดงหน้าทะเบียนคุมครุภัณฑ์และค่าเสื่อมราคา 

 
2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานทะเบียนคุมครุภัณฑ์และค่าเสื่อมราคาเป็นไฟล์ 

Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม   

 
รูปที่  726  แสดงปุ่มสำหรับดาวน์โหลดรายงานทะเบียนคุมครภุัณฑ์และค่าเสื่อมราคาเป็นไฟล์ Excel 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

16. ทะเบียนคุมสินทรัพย์ไม่มีตัวตนและค่าตัดจำหน่าย 
ผู ้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานทะเบียนคุมสินทรัพย์ไม่มีตัวตนและค่าตัดจำหน่าย ได้  

โดยระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากระบบทะเบียนทรัพย์สินและครุภัณฑ์ (e-Asset) 
โดยหน่วยงานในภูมิภาคเรียกดูรายงานของหน่วยงานตนเอง และกองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือ

แรงงานเรียกดูรายงานของหน่วยงานตนเองและหน่วยงานในภูมิภาคได้ทุกแห่ง รวมถึงเรียกดู  
ในภาพรวมของกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

1) ผู้ใช้งานเรียกดูรายงานทะเบียนคุมสินทรัพย์ไม่มีตัวตนและค่าตัดจำหน่ายได้ โดยคลิกปุ่ม    
.   ที่หน้าใบสำคัญการลงบัญชีด้านรับ ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการบันทึกรายการบัญชีและรายงาน
การเงิน (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่  3. การจัดทำใบสำคัญการลงบัญชี) จากนั้นคลิก “ทะเบียนคุม
สินทรัพย์ไม่มีตัวตนและค่าตัดจำหน่าย”  

 
รูปที่  727  แสดงการเลือกเมนทูะเบยีนคุมสินทรัพย์ไมม่ีตัวตนและค่าตดัจำหน่าย 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  728  แสดงตัวอย่างหน้าทะเบยีนคุมสินทรัพย์ไมม่ีตัวตนและค่าตดัจำหน่าย 

 
2) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายงานทะเบียนคุมสินทรัพย์ไม่มีตัวตนและค่าตัดจำหน่าย

เป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม   

 
รูปที่  729  แสดงปุ่มสำหรับดาวน์โหลดรายงานทะเบียนคุมสินทรัพย์ไมม่ีตัวตนและค่าตัดจำหนา่ยเป็นไฟล ์Excel 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

17. การกำหนดปิดบัญชี (ส่วนกลาง) 
ผู้ใช้งานสามารถกำหนดการเปิด – ปิดงวดบัญชีประจำเดือนและประจำปีงบประมาณได้ โดยจาก

หน้าเมนูของระบบบัญชีกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “กำหนดการปิดบัญชี”  จากนั้นระบบจะแสดงหน้า
กำหนดการปิดบัญชีงบเดือน เป็นหน้าเริ่มต้น 

 
รูปที่  730  แสดงการเลือกเมนูกำหนดการปดิบัญชี 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

17.1 งบประจำเดือน 
ผู้ใช้งานสามารถกำหนดการปิดบัญชีงบประจำเดือนได้ ดังนี้ 
17.1.1 การกำหนดวันที่ปิดบัญชี 

1) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ากำหนดปิดบัญชีประจำเดือน เป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งาน 
คลิกปุ่ม “เพ่ิม” เพ่ือทำการกำหนดงวดบัญชีประจำเดือน 

 
รูปที่  731  แสดงหน้ากำหนดการปิดบัญชีงบประจำเดือน 

 
2) ระบบจะแสดงหน้า Popup กำหนดการปิดงวดบัญชี ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบจะอัปเดตรายการที่หน้ากำหนดการปิดบัญชี 

 
รูปที่  732  แสดงหน้า Popup สำหรับกำหนดวันที่ปิดบัญชีงบประจำเดือน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 
รูปที่  733  แสดงรายการกำหนดปิดบัญชีงบประจำเดือน 

 

17.1.2 การดูรายละเอียดงบประจำเดือน แยกตามหน่วยงาน 
ผู้ใช้งานสามารถดูรายการงบประจำเดือนของหน่วยงานในส่วนของภูมิภาคบัญชีได้ ดังนี้ 
1) จากหน้ารายการกำหนดปิดบัญชีงบประจำเดือน ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม    .  

เพ่ือดูรายการส่งงบประจำเดือนของหน่วยงานในส่วนภูมิภาคได้ 

 
รูปที่  734  แสดงปุ่มสำหรับเข้าสูห่น้ารายการงบประจำเดือน แยกตามหน่วยงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายการงบประจำเดือน แยกตามหน่วยงาน โดยผู้ใช้งาน 
สามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดงบประจำเดือนของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค หรือคลิกปุ่ม     
.       เพ่ือขยายวันที่ปิดบัญชีให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ 17.1.3 การขยาย 
วันที่ปิดบัญชี (งบเดือน)) 

 
รูปที่  735  แสดงหน้ารายการงบประจำเดือน แยกตามหน่วยงาน 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

17.1.3 การขยายวันที่ปิดบัญชี 
ผู้ใช้งานสามารถขยายวันที่ปิดบัญชีงบประจำเดือนให้หน่วยงานในส่วนของภูมิภาคบัญชีได้ 

ดังนี้ 
1) จากหน้าเมนูรายการงบประจำเดือน แยกตามหน่วยงาน ให้ผู้ใช้งานคลิก    .  ของ

หน่วยงานที่ต้องการ  

 
รูปที่  736  แสดงปุ่มสำหรับขยายวันท่ีปิดบัญชี (งบเดือน) ให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2) ระบบจะแสดงหน้า Popup ขยายวันที ่ปิดบัญชีงบประจำเดือนให้หน่วยงาน 
ในส่วนภูมิภาค จากนั้นให้ผู้ใช้งานระบุวันที่ที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  737  แสดงหน้า Popup ขยายวันท่ีปิดบัญชีให้หน่วยงานในสว่นภูมิภาค 

 
3) ระบบจะอัปเดตสถานะเป็น “ขยายเวลาปิดบัญชี”  

 
รูปที่  738 แสดงรายการรายละเอยีดงบประจำเดือน สถานะขยายเวลาปิดบญัชี 
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โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

17.2 งบประจำปี 
ผู้ใช้งานสามารถกำหนดการปิดบัญชีงบประจำปีได้ ดังนี้ 
17.2.1 การกำหนดวันที่ปิดบัญชี 

1) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ากำหนดปิดบัญชีงบประจำเดือนเป็นหน้าเริ่มต้น ให้ผู้ใช้งาน 
คลิกแท็บ “งบปี” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” เพ่ือทำการกำหนดงวดบัญชีประจำปี 

 
รูปที่  739  แสดงหน้ากำหนดการปิดบัญชี งบป ี

 
2) ระบบจะแสดงหน้า Popup กำหนดการปิดงวดบัญชี ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบจะอัปเดตรายการที่หน้ากำหนดการปิดบัญชี 

 
รูปที่  740  แสดงหน้า Popup สำหรบักำหนดวันที่ปิดบัญชีงบป ี
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รูปที่  741  แสดงรายการกำหนดปิดบญัชีงบป ี

 
17.2.2 การดูรายละเอียดงบปี แยกตามหน่วยงาน 

ผู้ใช้งานสามารถดูรายการงบประจำปีของหน่วยงานในส่วนของภูมิภาคบัญชีได้ ดังนี้ 
1) จากหน้ารายการกำหนดปิดบัญชีงบประจำปี ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม      เพื่อดู

รายการส่งงบประจำปขีองหน่วยงานในส่วนภูมิภาคได้ 
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2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายการงบประจำปี แยกตามหน่วยงาน โดยผู้ใช้งาน
สามารถคลิกปุ่ม       เพื่อดูรายละเอียดงบประจำปีของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค หรือคลิกปุ่ม     
.     เพื่อขยายวันที่ปิดบัญชีให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค (ดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 17.2.3  
การขยายวันที่ปิดบัญชี (งบปี)) 

 
รูปที่  742  แสดงหน้ารายการงบงบประจำปี แยกตามหน่วยงาน 
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17.2.3 การขยายวันที่ปิดบัญชี 
ผู้ใช้งานสามารถขยายวันที่ปิดบัญชีงบประจำปีให้หน่วยงานในส่วนของภูมิภาคบัญชีได้ ดังนี้ 
1) จากหน้าเมนูรายการงบประจำปี แยกตามหน่วยงาน ให้ผู้ใช้งานคลิก      ของ

หน่วยงานที่ต้องการ  

 
รูปที่  743  แสดงปุ่มสำหรับขยายวันที่ปิดบัญชี (งบประจำปี) ให้หน่วยงานในส่วนภูมิภาค 
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2) ระบบจะแสดงหน้า Popup ขยายวันที ่ป ิดบัญชีงบประจำปีให้หน่วยงาน 
ในส่วนภูมิภาค จากนั้นให้ผู้ใช้งานระบุวันที่ที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  744  แสดงหน้า Popup ขยายวันที่ปิดบัญชีให้หน่วยงานในส่วนภูมภิาค 

 
3) ระบบจะอัปเดตสถานะเป็น “ขยายเวลาปิดบัญชี”  

 
รูปที่  745 แสดงรายการรายละเอียดงบประจำปี สถานะขยายเวลาปิดบญัชี 
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18. การส่งงบการเงิน (หน่วยงานในส่วนภูมิภาค) 
ผู้ใช้งานสามารถส่งงบการเงินประจำเดือนและประจำปีงบประมาณได้ โดยดำเนินการตามขั้นตอนต่อไปนี้ 
18.1 งบประจำเดือน 

1) จากหน้าเมนูของระบบบัญชีกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “ส่งงบ” 

 
 

2) ระบบจะแสดงหน้าการส่งงบเดือน เป็นหน้าเริ่มต้น จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม    .  
แล้ว ระบบจะแสดงหน้า Popup บันทึกการส่งงบ โดยผู้ใช้งานแนบไฟล์โดยคลิกปุ่ม “Choose File” 
จากนั้นผู้ใช้งานสามารถบันทึกแบบร่างโดยคลิกปุ่ม “บันทึกแบบร่าง” หรือบันทึกส่งงบ โดยคลิกปุ่ม 
“บันทึกส่งงบ”  

 
รูปที่  746  แสดงหน้าการส่งงบประจำเดือน 
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รูปที่  747  แสดงหน้าบันทึกการส่งงบประจำเดือน 

 

 
รูปที่  748  แสดงหน้าการส่งงบปี สถานะแบบร่าง 
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3) กรณีส่งงบแล้ว ระบบจะอัปเดตสถานะเป็น “ส่งงบเสร็จสิ้น” โดยผู้ใช้งานจะไม่สามารถ 
แก้ไขข้อมูลได้ ทั้งนี้ กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม         เพื่อส่งคำขอเปิดสิทธิ์แก้ไข 
ไปยังเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง ซึ่งหลังจากที่เจ้าหน้าที่ส่วนกลางอนุมัติแล้ว จึงจะสามารถแก้ไขข้อมูลได้  

 
รูปที่  749  แสดงหน้าการส่งงบปี สถานส่งงบเสร็จสิ้น 

 
18.2 งบประจำปี 

1) จากหน้าการส่งงบเดือน ซึ่งเป็นหน้าเริ่มต้นของการส่งงบ ให้ผู้ใช้งานคลิกแท็บ “งบปี” 

จากนั้นคลิกปุ่ม  แล้ว ระบบจะแสดงหน้า Popup บันทึกการส่งงบ โดยผู้ใช้งานแนบไฟล์โดยคลิก
ปุ่ม “Choose File” จากนั้นผู้ใช้งานสามารถบันทึกแบบร่างโดยคลิกปุ่ม “บันทึกแบบร่าง” หรือ
บันทึกส่งงบ โดยคลิกปุ่ม “บันทึกส่งงบ”  

 
รูปที่  750  แสดงหน้าบันทึกการส่งงบประจำป ี
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รูปที่  751  แสดงหน้าการส่งงบปี สถานะแบบร่าง 

 

2) กรณีส่งงบแล้ว ระบบจะอัปเดตสถานะเป็น “ส่งงบเสร็จสิ้น” โดยผู้ใช้งานจะไม่สามารถ 
แก้ไขข้อมูลได้ ทั้งนี้ กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม       เพ่ือส่งคำขอเปิดสิทธิ์แก้ไขไป
ยังเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง ซึ่งหลังจากที่เจ้าหน้าที่ส่วนกลางอนุมัติแล้ว จึงจะสามารถแก้ไขข้อมูลได้  

 
รูปที่  752  แสดงหน้าการส่งงบปี สถานส่งงบเสร็จสิ้น 
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19. การประเมินผลการปฏิบัติงานบัญชี (ส่วนกลาง) 
ผู้ใช้งานสามารถประเมินผลการปฏิบัติงานทางบัญชีประจำเดือนให้กับหน่วยงานในภูมิภาคได้  

โดยดำเนินการตามขั้นตอนต่อไปนี้ 
1) จากหน้าเมนูของระบบบัญชีกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “การประเมินผลการปฏิบัติงานบัญชี”  

 
รูปที่  753  แสดงการเลือกเมนูการประเมินผลการปฏิบัติงานบัญชี 

 
2) ระบบจะแสดงหน้ารายการประเมินผลการปฏิบัติงานของ 77 หน่วยงาน จากนั้นให้

ผู้ใช้งานเลือกเดือน และปี ที่ต้องการบันทึกผล จากนั้นคลิกปุ่ม       ของแต่ละหน่วยงาน 

 
รูปที่  754  แสดงตัวอย่างหน้าประเมินผลการปฏิบตัิงาน 
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3) ระบบจะแสดงหน้า Popup ประเมินผลการปฎิบัติงาน ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล จากนั้น
คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  755  แสดงหน้า Popup บนัทึกการประเมินผลการปฏิบัติงานทางบัญขี 

 

 
รูปที่  756  แสดงตัวอย่างหน้ารายการประเมินผลการปฏิบตัิงานท่ีทำการประเมินแล้ว 
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20. รายการสินทรัพย์ 
ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูข้อมูลสินทรัพย์รายตัวของหน่วยงานเป็นรายหน่วยงาน และภาพรวมได้ 

โดยเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบทะเบียนทรัพย์สินและครุภัณฑ์ (e-Asset) 
1) จากหน้าเมนูของระบบบัญชีกองทุน ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มทรัพย์สินกองทุน 

 
รูปที่  757  แสดงการเลือกเมนูทรพัย์สินกองทุน 

 
2) จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายการทรัพย์สินกองทุน  

 
รูปที่  758  แสดงหน้ารายการทรพัย์สินกองทุน 
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3) ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดรายการทรัพย์สินกองทุนเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกปุ่ม       หรือ 
ดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม         

 
รูปที่  759  แสดงปุ่มสำหรับดาวนโ์หลดรายการทรัพยส์ินกองทุน 
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บทที ่5 รายงานผู้บริหาร (Dashboard) 
 

ผู้ใช้งานสามารถเรียกดูรายงานผู้บริหาร (Dashboard) โดยเข้าไปที่เมนู Dashboard จากนั้นระบบ 
จะแสดงเมนูตามชื่อรายงาน 

 
รูปที่  760  แสดงหน้าเมนู Dashboard 

 

 
รูปที่  761  แสดงหน้าเมนูช่ือรายงาน 
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1. รายงานสรุปจำนวนใบเสร็จรับเงิน 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

1.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
1.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
1.3)  จำนวนใบเสร็จรับเงินทั้งหมด (สกอการ์ด) 
1.4)  จำนวนใบเสร็จที่ยกเลิกท้ังหมด (สกอการ์ด) 
1.5)  จำนวนใบเสร็จรับเงิน ตาม พรบ. 2539 (สกอการ์ด) 
1.6)  จำนวนใบเสร็จที่ยกเลิกท้ังหมด ตาม พรบ. 2539 (สกอการ์ด) 
1.7)  จำนวนใบเสร็จรับเงิน ตาม พรบ. 2545 (สกอการ์ด) 
1.8)  จำนวนใบเสร็จที่ยกเลิกท้ังหมด ตาม พรบ. 2545 (สกอการ์ด) 
1.9)  จำนวนใบเสร็จรับเงินอ่ืนๆ (สกอการ์ด) 
1.10) จำนวนใบเสร็จที่ยกเลิกอ่ืนๆ (สกอการ์ด) 
1.11) สัดส่วนใบเสร็จรับเงิน จำแนกตามระบบ (กราฟวงกลม) 
1.12) สัดส่วนใบเสร็จที่ยกเลิก จำแนกตามระบบ (กราฟวงกลม) 
1.13) จำนวนใบเสร็จ จำแนกตาม เดือน/ปี (กราฟเส้น) 

 

 
รูปที่  762  แสดงหน้ารายงานสรปุจำนวนใบเสรจ็รับเงิน 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 481 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

2. รายงานสรุปจำนวนเงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงานที่ได้การรับชำระ 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

2.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
2.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
2.3)  จำนวนใบเสร็จรับเงินทั้งหมด (สกอการ์ด) 
2.4)  จำนวนเงินที่ได้รับการชำระ จำแรกตามใบเสร็จ (กราฟวงกลม) 
2.5)  จำนวนเงินที่ได้รับการชำระ จำแรกตามประเภทการชำระ (กราฟวงกลม) 
2.6)  จำนวนเงินที่ได้รับการชำระ จำแนกตามศูนย์ (ตาราง) 
2.7)  จำนวนเงินที่ได้รับการชำระ จำแนกตาม เดือน/ปี (กราฟเส้น) 

 

 
รูปที่  763  แสดงหน้ารายงานสรปุจำนวนเงินกู้ยืมกองทุนพัฒนาฝมีือแรงงานท่ีได้การรับชำระ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 482 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

3. รายงานสรุปยอดจัดสรรงบประมาณ 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

3.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
3.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
3.3)  จำนวนเงินจัดสรรทั้งหมด (สกอการ์ด) 
3.4)  จำนวนเงินที่จ่ายทั้งหมด (สกอการ์ด) 
3.5)  คิดเป็นสัดส่วน (สกอการ์ด) 
3.6)  จำนวนเงินคงเหลือทั้งหมด (สกอการ์ด) 
3.7)  คิดเป็นสัดส่วน (สกอการ์ด) 
3.8)  จำนวนเงินจัดสรรที่จ่าย จำแนกตามรายการบริหารกองทุน (กราฟวงกลม) 
3.9)  จำนวนเงินที่จ่าย จำแนกตามรายการ (ตาราง) 
3.10) จำนวนเงินที่จ่าย จำแนกตาม เดือน/ปี (กราฟเส้น) 

 

 
รูปที่  764  แสดงหน้ารายงานสรปุยอดจัดสรรงบประมาณ 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 483 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

4. รายงานการออกใบเสร็จรับเงิน (ทดแทน) 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

4.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
4.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
4.3)  จำนวนใบเสร็จที่ออกทดแทนทั้งหมด (สกอการ์ด) 
4.4)  จำนวนใบเสร็จที่ออกทดแทน ตาม พรบ. 2545 (สกอการ์ด) 
4.5)  จำนวนใบเสร็จที่ออกทดแทน ตาม พรบ. 2539 (สกอการ์ด) 
4.6)  จำนวนใบเสร็จที่ออกทดแทน รายรับอื่นๆ (สกอการ์ด) 
4.7)  สัดส่วนใบเสร็จที่ออกทดแทน จำแนกตามประเภทใบเสร็จ (กราฟวงกลม) 
4.8)  จำนวนเงินที่ได้รับ จำแนกตามประเภทใบเสร็จ (กราฟวงกลม) 
4.9)  สัดส่วนการชำระเงิน จำแนกตามประเภทการชำระเงิน (กราฟวงกลม) 
4.10) จำนวนเงินที่ได้รับชำระ จำแนกตามประเภทใบเสร็จ (กราฟวงกลม) 

 

 
รูปที่  765  แสดงหน้ารายงานการออกใบเสร็จรับเงิน (ทดแทน) 

 
 



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 484 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

5. รายงานสรุปการปิดบัญชี 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

5.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
5.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
5.3)  จำนวนสัญญาทั้งหมด (สกอการ์ด) 
5.4)  จำนวนสัญญาที่ปิดบัญชี (สกอการ์ด) 
5.5)  จำนวนสัญญาคงเหลือ (สกอการ์ด) 
5.6)  จำนวนเงินตามสัญญาทั้งหมด (สกอการ์ด) 
5.7)  จำนวนจำนวนเงินที่ได้รับชำระ (สกอการ์ด) 
5.8)  จำนวนเงินคงเหลือที่ต้องได้รับชำระ (สกอการ์ด) 
5.9)  สัดส่วนสัญญา จำแนกตามการปิดบัญชี (กราฟวงกลม) 
5.10) สัดส่วนเงินตามสัญญา จำแนกตามการปิดบัญชี (กราฟวงกลม) 
5.11) จำนวนเงินที่ได้รับชำระ จำแนกตาม เดือน/ปี (กราฟเส้น) 

 

 
รูปที่  766  แสดงหน้ารายงานสรปุการปิดบญัชี 

 
 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 485 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

6. รายงานภาพรวมรายการบัญชี 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

6.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
6.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
6.3)  จำนวนรายการบัญชีทั้งหมด (สกอการ์ด) 
6.4)  จำนวนรายการบัญชีจ่าย (สกอการ์ด) 
6.5)  จำนวนรายการบัญชีรับ (สกอการ์ด) 
6.6)  จำนวนเงินที่จ่าย (สกอการ์ด) 
6.7)  จำนวนจำนวนเงินได้รับ (สกอการ์ด) 
6.8)  สัดส่วนรายการบัญชี จำแนกตามการรับ-จ่าย (กราฟวงกลม) 
6.9)  สัดส่วนเงิน จำแนกตามการรับ-จ่าย (กราฟวงกลม) 
6.10) จำนวนรายการบัญชีรับ-จ่าย จำแนกตาม เดือน/ปี (กราฟเส้น) 

 

 
รูปที่  767  แสดงหน้ารายงานภาพรวมรายการบัญชี  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 486 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

7. รายงานรายการบัญชี 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

7.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
7.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
7.3)  จำนวนรายการบัญชีทั้งหมด (สกอการ์ด) 
7.4)  จำนวนรายการบัญชีจ่าย (สกอการ์ด) 
7.5)  จำนวนรายการบัญชีรับ (สกอการ์ด) 
7.6)  สัดส่วนรายการบัญชี จำแนกตามการรับ-จ่าย (กราฟวงกลม) 
7.7)  จำนวนรายการบัญชี จำแนกตามหมวดบัญชี (กราฟแท่งแนวนอน) 
7.8)  สัดส่วนรายการบัญชี จำแนกตามหมวดบัญชี (กราฟวงกลม) 
7.9)  จำนวนรายการบัญชีรับ-จ่าย จำแนกตาม เดือน/ปี (กราฟเส้น) 

 

 
รูปที่  768  แสดงหน้ารายงานรายการบัญชี 

 
 
  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 487 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

8. รายงานการเงินในระบบบัญชี 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

8.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
8.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
8.3)  จำนวนเงินที่จ่าย (สกอการ์ด) 
8.4)  จำนวนเงินที่รับ (สกอการ์ด) 
8.5)  จำนวนรายการบัญชีรับ (สกอการ์ด) 
8.6)  สัดส่วนเงิน จำแนกตามการรับ-จ่าย (กราฟวงกลม) 
8.7)  จำนวนรายจ่าย จำแนกตามหมวดบัญชี (กราฟแท่งแนวนอน) 
8.8)  สัดส่วนรายได้ จำแนกตามหมวดบัญชี (กราฟวงกลม) 
8.9)  จำนวนรายการบัญชีรับ-จ่าย จำแนกตาม เดือน/ปี (กราฟเส้น) 

 

 
รูปที่  769  แสดงหน้ารายงานการเงินในระบบบญัชี 

 
 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 488 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

9. รายงานบัญชีลูกหนี้เงินกู้ 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย 

9.1)  ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
9.2)  หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล)  
9.3)  จำนวนลูกหนี้ (สกอการ์ด) 
9.4)  จำนวนเงินต้น (สกอการ์ด) 
9.5)  จำนวนลูกหนี้คงเหลือ แยกตามประเภทลูกหนี้ (ราย) (กราฟแท่งแนวนอน) 
9.6)  จำนวนลูกหนี้คงเหลือ แยกตามประเภทลูกหนี้ (บาท) (กราฟแท่งแนวนอน) 
9.7)  สัดส่วนอายุค้างชำระ ลูกหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงิน (กราฟวงกลม) 
9.8)  สัดส่วนอายุค้างชำระ ลูกหนี้ส่งฟ้องแล้วแต่ยังไม่มีผลดำเนินคดี (กราฟวงกลม) 
9.9)  สัดส่วนอายุค้างชำระ ลูกหนี้ตามสัญญาประนอม (กราฟวงกลม) 
9.10) สัดส่วนอายุค้างชำระ ลูกหนี้ตามคำพิพากษา (กราฟวงกลม) 
9.11) จำนวนรายการบัญชีรับ-จ่าย จำแนกตาม เดือน/ปี (กราฟเส้น) 

 

 
รูปที่  770  แสดงหน้ารายงานบัญชีลูกหนี้เงินกู้ 

 
 

  



 
 

คู่มือการอบรมสำหรับผูใ้ช้งานระบบ หน้า 489 
 

โครงการจ้างจดัทำระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบตัิงานการเงินและบญัชี กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน 

10. รายงานสรุปการเงินแยกหมวดบัญชีเปรียบเทียบปีก่อนหน้า 
รายละเอียดรายงานประกอบด้วย  

10.1) ข้อมูล ณ วันที่ (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
10.2) หน่วยงาน (เงื่อนไขการกรองข้อมูล) 
10.3) จำนวนเงินสินทรัพย์ (ปีนี้) (สกอการ์ด) 
10.4) จำนวนเงินหนี้สิ้น (ปีนี้) (สกอการ์ด) 
10.5) จำนวนเงินรายได้ (ปีนี้) (สกอการ์ด) 
10.6) จำนวนเงินค่าใช้จ่าย (ปีนี้) (สกอการ์ด) 
10.7) จำนวนเงินเงินทุน (ปีนี้) (สกอการ์ด) 
10.8) จำนวนเงินสินทรัพย์ (ปีก่อนหน้า) (สกอการ์ด) 
10.9) จำนวนเงินหนี้สิ้น (ปีก่อนหน้า) (สกอการ์ด) 
10.10) จำนวนเงินรายได้ (ปีก่อนหน้า) (สกอการ์ด) 
10.11) จำนวนเงินค่าใช้จ่าย (ปีก่อนหน้า) (สกอการ์ด) 
10.12) จำนวนเงินเงินทุน (ปีก่อนหน้า) (สกอการ์ด) 
10.13) สัดส่วนค่าใช้จ่ายเทียบปีที่แล้ว (กราฟวงกลม) 
10.14) สัดส่วนรายได้เทียบปีที่แล้ว (กราฟวงกลม) 
10.15) จำนวนเงินเทียบปีก่อนหน้าแยกตามหมวดหมู่บัญชี (บาท) 

 

 
รูปที่  771  แสดงหน้ารายงานสรปุการเงินแยกหมวดบัญชีเปรียบเทียบปีก่อนหน้า 

 


