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ผังข้ันตอนการให้บริการ 

ผู้ประกอบกิจการ 

ด าเนินการจัดฝึกเอง 

ฝึกในศูนย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน ฝึกในสถานประกอบกิจการ/ฝึกในสถานท่ีอื่น 

จัดท ารายละเอียดเกี่ยวกับการฝึก 

ยื่นค าขอรับความเห็นชอบ 
รายละเอียดเกี่ยวกับการฝึก ก่อนด าเนินการฝึกอบรม 30 วัน 

นายทะเบียนพิจารณา 

ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

ออกหนังสือรับรอง แจ้งผู้ยื่นค าขอพร้อมเหตุผล 

ด าเนินการจัดฝึกอบรม 
ตามรายละเอียดที ่

นายทะเบียนเห็นชอบ 

รายงานผล 
ของผู้ส าเร็จการฝึกอบรม 

ให้นายทะเบียนทราบ 

น าหนังสือรับรองและรายการ
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นไปขอ

ลดหย่อนภาษีกับกรมสรรพากร 

หน้าท่ีของผู้ด าเนินการฝึก 
1. จัดท าข้อบังคับหรือระเบียบที่เกี่ยวกับการฝึก 
2. ท าสัญญาการฝึก 
3. ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์คุ้มครองผู้รับการฝึก 
4. ผู้ด าเนินการฝึกเรียกเก็บหรือรับเงินค่าฝึกอบรมหรือค่าตอบแทนจากผู้รับการฝึกไม่ได ้
5. ออกหนังสือรับรองให้แก่ผู้ส าเร็จการฝึก 
 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 3 วันท าการ 
ต่อรุ่น/หลักสูตร/ค าขอ (1 วันท าการ=
6 ชั่วโมง) 
หมายเหตุ ระยะเวลาในการพิจารณา
ค าขอขึ้นอยู่กับปัจจัยที่ผันแปร อาจท า
ให้ไม่สามารถด าเนินการได้ภายใน
ก าหนด ดังนี ้
1. จ านวนค าขอและปริมาณสถาน
ประกอบกิจการที่มาขอรับบริการในแต่
ละวันไม่เท่ากัน โดยเฉพาะช่วงที่ยื่นค า
ขอหนาแน่น ท าให้ผู้รับบริการล าดับ
ถัดไปต้องรอคอย 
2. จ านวนคนเข้ารับการอบรม ราย
ค่าใช้จ่ายแต่ละหลักสูตร จ านวนรุ่นใน
แต่ละหลักสูตร 
3. จ านวนหลักสูตรในแต่ละค าขอ 

1. รับเรื่องค าขอ/ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารขั้นตน/
ลงทะเบียนเอกสารที่ผ่านการตรวจ ต่อ
รุ่น/หลักสูตร/ค าขอ (ระยะเวลา 1 
ชั่วโมงท าการ) 

2. พิจารณาหลักสูตรและค่าใช้จา่ยในการจัด
ฝึกอบรม/จัดพิมพห์นงัสือรับรอง/ตรวจทาน
ความถูกต้องของใบรับรองต่อรุน่/หลักสูตร/
ค าขอ (ระยะเวลา 12 ชัว่โมงท าการ) 
3. นายทะเบยีนพิจารณาลงนามอนุมัติ ต่อ
รุ่น/หลักสูตร/ค าขอ (3 ชัว่โมงท าการ) 


