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ผังข้ันตอนการให้บริการ 

สถานประกอบกิจการยื่นค าขออนุญาต 
ต่อนายทะเบียน (แบบ ศร.1) พร้อมเอกสาร

หลักฐานที่ระบุไว้ในแบบค าขอ 

นายทะเบียนตรวจสอบค าขอและเอกสาร
หลักฐานแนบประกอบ 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

รับเรื่องเพื่อพิจารณา 

ด าเนินการพิจารณาเอกสาร 
หลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 

ตรวจสถานท่ีฝึก เครื่องมือ เครื่องจัก 
อุปกรณ์ (รายการอุปกรณ์สิ่งอ านวย
ความสะดวก, ขนาดพื้นท่ี, ระบบ

ไฟฟ้า, ระบบประปา 

ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

ออกใบอนุญาต แจง้ผลการพิจารณาแก่ผู้ประกอบกิจการ
พร้อมด้วยเหตุผล 

แจ้งผู้ประกอบกิจการรับใบอนุญาต 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 20 วันท าการ/ค าขอ (1 วันท าการ=6 ช่ัวโมง) 
หมายเหตุ ระยะเวลาด าเนินการขึ้นอยู่กับความพร้อมของคณะกรรมการที่ได้รับมอบหมาย นัดหมายสถานประกอบกิจการ 
เพื่อไปตรวจสถานท่ีและเครื่องจักร อุปกรณ์ และท ารายงานผลการตรวจสอบให้นายทะเบียนทราบ 

1. รับเรื่องค าขอ/ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารขั้นต้น/ ลงทะเบียน
เอกสารที่ผ่านการตรวจ ต่อค าขอ 
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมงท าการ) 

 

ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบ 2. เจ้าหน้าที่ออก ตรวจสอบความพร้อม

ของสถานที่ฝึก เครื่องจัก อุปกรณ์ 
(ระยะเวลา 114 ชั่วโมงท าการ 

 

3. นายทะเบียนพิจารณาให้ความ
เห็นชอบและออกใบอนุญาตให้แก ่
ผู้ยื่นค าขอ (3 ชั่วโมงท าการ) 

 


