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1. การลงทะเบียนเขาใชงานระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

1.1 ผูใชงานท่ัวไปสามารถเขาสูหนาจอหลักของระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน โดยใชชื่อ 

URL ดังนี้ https://e-fund.dsd.go.th/ 

 
รูปที่ 1 หนาจอหลักระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 

1.2 กรณีท่ีผูใชงานยังไมเปนสมาชิก ใหผูใชงานทำการคลิกท่ีปุมลงทะเบียนเพ่ือสมัครเขาใชงานระบบ 

 
รูปที่ 2 หนาจอลงทะเบียน 

 

https://e-fund.dsd.go.th/


 

3 

 

1.3 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีปุมลงทะเบียน ระบบจะแสดงหนาจอสำหรับเลือกประเภทการลงทะเบียน  

โดยใหผูใชงานเลือกประเภทการลงทะเบียน สามารถเลือกแบบบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลได 

 
รูปที่ 3 หนาจอสำหรับเลือกประเภทการลงทะเบียนเขาใชงาน 

 

1.4 เม่ือผูใชงานเลือกประเภทการลงทะเบียนเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาลงทะเบียนเขาใชงาน  

ใหผูใชงานทำการกรอกขอมูลตามแบบฟอรมท่ีแสดงบนหนาจอใหถูกตอง 

 
รูปที่ 4 หนาจอแบบฟอรมการลงทะเบียนประเภทบุคคลธรรมดา 
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1.5 ผูใชงานจะตองกรอกรหัสผาน โดยมีเง่ือนไขดังนี้ ภาษาอังกฤษ 8 ตัว ประกอบดวย ตัวพิมพใหญ 

ตัวพิมพเล็ก และตัวเลข ใหถูกตองครบถวนตามเง่ือนไข 

 
รูปที่ 5 หนาจอแสดงเง่ือนไขการต้ังรหัสผาน 

 

1.6 เม่ือผูใชงานกรอกขอมูลครบถวนตามแบบฟอรม ใหทำการคลิกท่ีปุมบันทึก ระบบจะแสดงหนาจอ 

แจงเตือนผลการลงทะเบียนสำเร็จ โปรดรอเจาหนาท่ีตรวจสอบและยืนยันผานทางอีเมล 

 
รูปที่ 6 หนาจอแสดงผลการลงทะเบียน 
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2. การอนุมัติการลงทะเบียนเขาใชงานระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

2.1 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ทำการเขาสูระบบจะแสดงหนาจอหลัก จากนั้นใหทำการเลือกเมน ูจัดการ 

บัญชีผูใชงาน 

 
รูปที่ 7 หนาจอหลักสำหรับเจาหนาที ่สพร./สนพ. 

 

2.2 เม่ือเลือกเมนู จัดการบัญชีผูใชงาน เจาหนาท่ี สพร./สนพ. สามารถทำการตรวจสอบรายละเอียด

ผูใชงานท่ียื่นคำขออนุมัติการลงทะเบียนเขาใชงาน ระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน  

ท่ีหนารายการคำขอลงทะเบียน โดยจะแสดงสถานะ รอการอนุมัติ 

 
รูปที่ 8 หนาจอรายการคำขอลงทะเบียน 
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2.3 จากนั้นใหเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ทำการคลิกท่ีปุมแวนขยาย หนารายการคำขอลงทะเบียนของ

ผูสมัครท่ีสถานะ รอการอนุมัติ เพ่ือทำการดูรายละเอียดขอมูลของผูสมัครท่ีขออนุมัติการลงทะเบียน 

 
รูปที่ 9 หนาจอรายการคำขอลงทะเบียนที่รอการอนุมัติ 

 

2.4 จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียดคำขอลงทะเบียน เพ่ือใหเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจสอบ

รายละเอียดและพิจารณาคำขออนุมัติการลงทะเบียนตามแบบฟอรมท่ีปรากฏ 

 
รูปที่ 10 หนาจอแสดงรายละเอยีดคำขอลงทะเบียน 
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2.5 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจสอบรายละเอียดคำขอลงทะเบียนเสร็จเรียบรอยแลว ใหทำการ 

คลิกท่ีปุมอนุมัติการลงทะเบียน เพ่ือทำการอนุมัติคำขอลงทะเบียนของผูสมัคร หรือจะคลิกท่ีปุม

ปฏิเสธการลงทะเบียนก็ข้ึนอยูกับเจาหนาท่ี สพร./สนพ. จะพิจารณา 

 
รูปที่ 11 ปุมอนุมัติการลงทะเบียน 

 

2.6 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมอนุมัติการลงทะเบียน ระบบจะแสดงปอปอัพอนุมัติการ

ลงทะเบียนสำเร็จและใหคลิกท่ีปุมตกลง 

 
รูปที่ 12 ปอปอพัอนุมัติการลงทะเบียนสำเร็จ 
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2.7 จากนั้นเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจสอบรายการคำขอลงทะเบียน สถานะจะเปลี่ยนเปน อนุมัติแลว 

 
รูปที่ 13 หนาจอแสดงผลสถานะอนุมัติแลว 

 

2.8 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมอนุมัติการลงทะเบียน ระบบจะสงอีเมลแจงเตือนผลการ

ลงทะเบียนสมัครเขาใชงานระบบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน ใหผูสมัครทราบวาไดรับการอนุมัติ

เรียบรอยแลว สามารถใชบัญชีผูใชงานและรหัสผาน ในการเขาสูระบบได 

 
รูปที่ 14 แจงเตือนอีเมลอนุมัติการลงทะเบียน 
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3. การเขาสูระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

3.1 ผูใชงานทำการกรอกบัญชีผูใชและรหัสผาน จากนั้นคลิกท่ีปุมเขาสูระบบ เพ่ือเขาใชงานระบบ 

สารสนเทศกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 15 หนาจอเขาสูระบบ 

  

3.2 เม่ือผูใชงานเขาสูระบบสำเร็จ ระบบจะแสดงหนาจอหลักสำหรับผูใชงาน โดยจะแสดงเมนู ระบบการ 

     กูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานใหเลือก 

 
รูปที่ 16 หนาจอหลักสำหรับผูใชงาน 
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การใชงานระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 
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1. การขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

1.1 ใหผูใชงานเลือกเมนู ระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาผีมือแรงงาน 

 
รูปที่ 17 หนาจอระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 

1.2 เม่ือผูใชงานเลือกเมน ูระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน ระบบจะแสดงหนารายการคำ 

 กูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 18 หนาจอแสดงรายการคำขอกูยมืเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 
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1.3 จากนั้นใหผูใชงาน คลิกท่ีปุมสรางแบบคำขอกูยืมเงิน  

 
รูปที่ 19 หนาจอแสดงปุมสรางแบบคำขอกูยืมเงิน 

 

1.4 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีปุมสรางแบบคำขอกูยืมเงินแลว ระบบจะแสดงแบบฟอรมกรอกขอมูลสำหรับคำขอ 

กูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 20 หนาจอแสดงแบบฟอรมกรอกขอมูลสำหรับคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 
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1.5 จากนั้นใหผูใชงานกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหครบถวน แลวติ๊กยอมรับและคลิกท่ีปุมถัดไป ระบบจะ 

แสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเร็จ จากนั้นใหผูใชงานทำการคลิกท่ีปุมตกลง เพ่ือทำการกรอกขอมูลสวนท่ีเหลือ 

 
รูปที่ 21 หนาจอแสดงผลบันทึกขอมูลสำเร็จ 

 

1.6 ระบบแสดงหนารายละเอียดการขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานเพ่ือดำเนินการฝกอบรม ดังนี้ 

วงเงินท่ีขอกู จำนวนหลักสูตร จำนวนรุนและรวมผูรับเขาการฝกอบรม 

 
รูปที่ 22 หนาจอแสดงหนารายละเอียดการขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานเพื่อดำเนินการฝกอบรม 
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1.7 จากนั้นใหผูใชงานทำการ คลิกท่ีปุมเพ่ิมขอมูลหลักสูตร เพ่ือเพ่ิมขอมูลหลักสูตรและฝกอบรม  

โดยสามารถเพ่ิมไดมากกวา 1 รายการ ข้ึนอยูกับผูใชงานประสงค 

 
รูปที่ 23 ปุมเพิ่มขอมูลหลักสูตร 

 

1.8 จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางขอมูลการฝกอบรม ใหผูใชงานทำการกรอกขอมูลการฝกอบรม 

ใหครบถวนตามแบบฟอรม โดยจะมีหัวขอสำคัญดังนี้ ประเภทการฝกอบรม ชื่อหลักสูตร ระยะเวลาใน

การฝกอบรม ชื่อสถานท่ีฝกอบรม ประมาณการรายการคาใชจายในการฝกอบรม และตองใสจำนวน

เงินใหตรงกับท่ียื่นคำขอกูยืมเงินกองทุนฯ  

 
รูปที่ 24 แบบฟอรมคำขอกูยืมเงินกองทนุพัฒนาฝมือแรงงานเพื่อดำเนินการฝกอบรม 
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1.9 จากนั้นใหผูใชงานกรอกขอมูลในสวนของ ระยะเวลาในการฝกอบรม จำนวนลูกจางท่ีเขารับการ 

ฝกอบรม วันท่ีฝกอบรมและในสวนของสถานท่ีฝกอบรม เลขท่ี หมูท่ี ซอย ถนน จังหวัด อำเภอ/เขต 

ตำบล/แขวง และอ่ืน ๆ ตามท่ีแบบฟอรมแสดงเครื่องหมายดอกจันใหถูกตองครบถวน 

 
   รูปที ่25 หนาจอแสดงหนาตางกรอกขอมูลระยะเวลาในการฝกอบรมและสถานที่ฝกอบรม 

1.10 จากนั้นใหผูใชงานกรอกขอมูลในสวนของ ประมาณการรายการคาใชจายในการฝกอบรม ใหถูกตอง    

         โดยระบบจะคำนวณตัวเลขใหอัตโนมัติ ตามแตละหัวขอ ยกเวน ชองคาใชจายอ่ืน ๆ (ถามี) 

 
รูปที่ 26 หนาจอแสดงหนาตางกรอกขอมูลประมาณการรายการคาใชจายในการฝกอบรม 
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1.11  เม่ือผูใชงานกรอกขอมูลสวนของ ประมาณการรายการคาใชจายในการฝกอบรม ครบถวนแลว ระบบ 

จะคำนวณ ในสวนรวมคาใชจายท้ังหมดใหอัตโนมัติ และใหคลิกท่ีปุมบันทึก 

 
รูปที่ 27 หนาจอแสดงปุมบันทึกขอมูลการฝกอบรม 

 

1.12  จากนั้นระบบจะแสดงรายการท่ีผูใชงานไดทำการกรอกขอมูลการฝกอบรม โดยจะแสดงชื่อ หลักสูตร 

และใหผูใชงานทำการคลิกท่ีปุมสงคำขอ 

 
รูปที่ 28 รายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานเพื่อดำเนินการฝกอบรมและปุมสงคำขอ 
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1.13 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีปุมสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกขอมูลสำเร็จ ใหผูใชงานทำการคลิกท่ีปุม 

ตกลง เพ่ือไปยังหนาถัดไป 

 
รูปที่ 29 หนาจอแสดงผลบันทึกขอมูลสำเร็จ 

 

1.14  ระบบจะแสดงหนาแนบไฟลแผนท่ีการฝกอบรม จากนั้นใหผูใชงานทำการเลือกไฟลจากเครื่อง 

ของผูใชงาน โดยสามารถคลิกท่ีแวนขยายเพ่ือตรวจสอบไฟลใหถูกตอง 

 
รูปที่ 30 หนาจอแสดงการแนบไฟลแผนที่ต้ังของสถานที่ดำเนินการฝกอบรม 
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1.15 เม่ือผูใชงานแนบไฟลแผนท่ีการฝกอบรม ใหคลิกท่ีปุมถัดไป ระบบจะแสดงหนาตางปอปอัพบันทึก 

ขอมูลสำเร็จและใหผูใชงานคลิกท่ีปุมตกลง 

 
รูปที่ 31 หนาจอแสดงบันทึกแนบไฟลแผนที่การฝกอบรม  

 

1.16 เม่ือผูใชงานบันทึกขอมูลการแนบไฟลสำเร็จ ระบบจะแสดงหนาขอมูลตำแหนงของพนักงานท่ีเขารับ 

การฝกอบรมและใหผูใชงานคลิกท่ีปุมเพ่ิมขอมูลตำแหนงงาน 

 
รูปที่ 32 หนาจอแสดงขอมูลตำแหนงของพนักงานที่เขารับการฝกอบรม 
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1.17 จากนั้นใหผูใชงานกรอกขอมูลตามท่ีแบบฟอรมเพ่ิมขอมูลตำแหนงงาน ชื่อตำแหนงงาน จำนวนคน  

หลักสูตร และรุนการฝกอบรมใหถูกตองครบถวน และคลิกท่ีปุมบันทึก 

 
รูปที่ 33 หนาจอแสดงหนาตางเพิ่มขอมลูตำแหนงงาน 

 

1.18 เม่ือผูใชงานบันทึกขอมูลสำเร็จ ใหคลิกท่ีปุมท่ีตกลง เพ่ือไปยังสวนถัดไป 

 
รูปที่ 34 หนาจอแสดงผลบันทึกเพิ่มขอมูลตำแหนงงานสำเร็จ 
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1.19 จากนั้นระบบจะแสดงรายการขอมูล ตำแหนงของพนักงาน / หลักสูตร ท่ีไดทำการบันทึกสำเร็จ  

ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกท่ีปุมแกไข หรือหากตองการลบใหคลิกท่ีปุมถังขยะ  

 
รูปที่ 35 รายการขอมูลตำแหนงงาน 

 

1.20 เม่ือผูใชงานตรวจสอบรายละเอียดเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุมสงคำขอ 

 
รูปที่ 36 ปุมสงคำขอ 
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1.21 ระบบแสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเรจ็ โปรดรอเจาหนาท่ีตรวจสอบ และใหคลิกท่ีปุมตกลง 

 
รูปที่ 37 บันทึกขอมูลสำเร็จ 

 

1.22 จากนั้นระบบแสดงหนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน แสดงรายละเอียดผูใชงาน 

สถานะจะเปลี่ยนเปน รอเจาหนาท่ีรับเรื่อง 

 
รูปที่ 38 สถานะรอเจาหนาที่รับเร่ืองสำหรับผูใชงาน 
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2. เจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจสอบคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

2.1 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. เลือกเมนู ระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน เพ่ือทำการตรวจสอบ 

คำขอระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 39 หนาจอแสดงผลสำหรับเจาหนาที่ สพร./สนพ. 

 

2.2 จากนั้นระบบแสดงหนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 40 หนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานสำหรับเจาหนาที ่สพร./สนพ. 
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2.3 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. สามารถคลิกท่ีปุมแวนขยายเพ่ือดูรายละเอียดคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือ 

          แรงงานเพ่ิมเติม 

 
รูปที่ 41 หนาจอแสดงรายละเอยีดคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 

2.4 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมแวนขยายเพ่ือดูรายละเอียดคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนา 

          ฝมือแรงงานเพ่ิมเติม 

 
รูปที่ 42 ปุมดูรายละเอยีดคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานเพิ่มเติม 
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2.5 ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานเพ่ิมเติมตาง ๆ 

 
รูปที่ 43 หนาจอแสดงรายละเอยีดคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานเพิ่มเติม 

 

2.6 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลวตองการอนุมัติใหคลิกท่ีปุมผาน 

 
รูปที่ 44 หนาจอแสดงรายละเอยีดคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานและปุมผาน  
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2.7 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมผานระบบแสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเร็จ 

 
รูปที่ 45 หนาจอแสดงผลบันทึกขอมูลสำเร็จ 
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3. ผูอำนวยการ เห็นชอบคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน  

3.1 ผูอำนวยการคลิกท่ีปุมหวัขอกูยืมเงินกองทุน ระบบแสดงรายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 46 หนาจอแสดงรายละเอยีดคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานสำหรับผูอำนวยการ 

 

3.2 ผูอำนวยการคลิกท่ีปุมรายละเอียดคำขอ ระบบแสดงขอมูลการขออนุมัติ 

 
รูปที่ 47 หนาจอแสดงขอมูลการขออนมุัติ 
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3.3 ผูอำนวยการพิจารณารายละเอียด ขอมูลการขออนุมัติและคลิกท่ีปุมเห็นชอบเพ่ืออนุมัติคำขอกูยืมเงิน 

 
รูปที่ 48 หนาจอแสดงขอมูลการขออนมุัติและปุมเห็นชอบ 

 

3.4 ระบบแสดงปอปอัพแจงเตือนวาจะยืนยันการอนุมัติหรือไม 

 
รูปที่ 49 หนาจอแจงเตือนยืนยันการอนมุัติ 
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3.5 เม่ือผูอำนวยการพิจารณาเห็นชอบเรยีบรอย ระบบแสดงรายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 50 หนาจอระบบกูยืมเงินกองทุนพฒันาฝมือแรงงานสำหรับผูอำนวยการ 
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4. กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานเตรียมเอกสาร กย.3/กย.4 

4.1 กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน สามารถตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมโดย คลิกท่ีปุมแวนขยายเพ่ือ 

ตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติมของเจาหนาท่ี สพร./สนพ. สำเนาบัตรประชาชน หนังสือรับรอง และสำเนา

ใบอนุญาต ฯ 

 
รูปที่ 51 หนาจอแสดงเอกสารเพิ่มเติมของเจาหนาที่ สพร./สนพ. 
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5. กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานอนุมัติคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

5.1 กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เลือกเมนู ระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 52 หนาจอแสดงระบบตาง ๆ 

 

5.2 ระบบแสดงรายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน สามารถเลือกรายการท่ีตองการอนุมัติ  

  โดยสถานะจะแสดงเปน รอกองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานตรวจสอบ และคลิกท่ีปุมแวนขยาย 

 
รูปที่ 53 หนาจอแสดงรายการคำขอกูยมืเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 
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5.3 กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน กรอกจำนวนเงินท่ีตองการอนุมัติและคลิกท่ีปุมอนุมัติ 

 
รูปที่ 54 หนาจอแสดงเอกสารเพิ่มเติมและจำนวนเงินของผูกูยืมเงิน 

 

5.4 เม่ือคลิกท่ีปุมอนุมัติระบบจะแสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเร็จ 

 
รูปที่ 55 หนาจอแสดงผลบันทึกขอมูลสำเร็จ 
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6. จัดทำสัญญากูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

6.1 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. เลือกเมนู ระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 56 หนาจอแสดงระบบตาง ๆ 

 

6.2 ระบบแสดงรายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานและคลิกท่ีปุมจัดทำเอกสาร 

 
รูปที่ 57 หนาจอแสดงรายการคำขอตาง ๆ และปุมจัดทำเอกสาร 
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6.3 ระบบจะแสดงปอปอัพปุมจัดทำสัญญากูยืมเงิน 

 
รูปที่ 58 หนาจอแสดงปุมจัดทำสัญญากูยืมเงิน 

 

6.4 เม่ือคลิกท่ีปุมจัดทำสัญญากูยืมเงิน ระบบแสดงแบบฟอรมจัดทำสัญญาใหกรอกขอมูล 

 
รูปที่ 59 หนาจอแสดงผลการจัดทำสัญญา 
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6.5 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมออกสัญญากูยืมเงิน ระบบจะใหทำการดาวนโหลดไฟลสัญญา 

 กูยืมเงินกองทุน ฯ 

 
รูปที่ 60 หนาจอแสดงผลจัดทำสัญญาและการออกสัญญากูยืมเงิน 
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7. การติดตามการฝกอบรม/ทดสอบ (กย.6 และ กย.8) 

7.1 ผูใชงานเลือกเมนู ระบบการกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 61 หนาจอแสดงระบบตาง ๆ ของผูใชงาน 

 

7.2 ผูใชงานเลือกจัดทำเอกสารและเลือกแบบบันทึกขอมูลการติดตามประเมินผลการใหกูยืมเงิน (กย.6) 

 
รูปที่ 62 หนาจอแสดงผลรายการจัดทำเอกสารตาง ๆ 
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7.3 ระบบแสดงแบบติดตามประเมินผลการใหกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

กระทรวงแรงงาน กย.6 

 
รูปที่ 63 หนาจอแสดงผลแบบฟอรมแบบติดตามและประเมินผล กย.6 

 

7.4 ผูใชงานกรอกขอมูลตามแบบฟอรมและคลิกท่ีปุมบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 64 หนาจอแบบฟอรมขอมูล กย.6 
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7.5 ใหเจาหนาท่ี สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมติดตามการฝกอบรม/ดำเนินการทดสอบ ฯ (กย.8) 

 
รูปที่ 65 หนาจอแสดงปุมติดตามการฝกอบรม 

 

7.6 ระบบแสดงแบบรายงานการติดตามการใหกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงานตามพระราชบัญญัติ

สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม กย.8 ผูใชงานกรอกขอมูลตาม

แบบฟอรมและคลิกท่ีปุมบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 66 หนาจอแสดงแบบรายงานการติดตามการใหกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมอืแรงงาน กย.8 
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7.7 ระบบแสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเร็จ โปรดรอเจาหนาท่ีตรวจสอบ และใหคลิกท่ีปุมตกลง 

 
รูปที่ 67 หนาจอแสดงผลบันทึกขอมูลสำเร็จหนาติดตามการฝกทดสอบ 
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8. การเรียกใชรายงาน 

8.1 กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เลือกเมน ูระบบการกูยืมเงินกองทุนหรือเงินชวยเหลืออุดหนุนกองทุน ฯ 

 
รูปที่ 68 หนาจอแสดงระบบตาง ๆ 

8.2 กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน คลิกท่ีปุมรายงาน ระบบจะแสดงหนาแรกของรายงานตาง ๆ 

 
รูปที่ 69 หนาจอแสดงปุมรายงาน 

 
รูปที่ 70 หนาจอแสดงหนารายงาน 
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8.3 ระบบแสดงหนารายงาน สำหรับกองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 71 หนาจอแสดงหนารายงาน 

 

8.4 เม่ือเลือกรายงานท่ีตองการ ระบบแสดงขอมูลตามหัวขอรายงาน 

 
รูปที่ 72 หนาจอสรุปขอมูลรายงาน 
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9. การเล่ือนวันฝกอบรมหรือทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน (กย.9) 

9.1 เม่ือผูใชงานมีความประสงคท่ีจะเลื่อนวันฝกอบรมหรือเลื่อนวันทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ใหผูใชงาน 

      ไปยังหนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน และคลิกท่ีปุมแกไข 

 
รูปที่ 73 หนาจอแสดงผลหนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 

9.2 จากนั้นระบบจะแสดงปอปอัพใหผูใชงานเลือกรายการ แจงเลื่อนฝกการฝกอบรมหรือการทดสอบมาตรฐาน  

      ฝมือแรงงาน (กย.9) 

 
รูปที่ 74 หนาจอแสดงผลปอปอพัเลือกรายการสำหรับผูใชงาน 
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9.3 เม่ือผูใชงานเลือกรายการแจงเลื่อนการฝกอบรมหรือการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน (กย.9) ระบบจะแสดง 

      หนาแบบแจงเลื่อนการฝกอบรมหรือทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ใหผูใชงานคลิกท่ีปุมแจงเลื่อนการฝกอบรม 

 
รูปที่ 75 หนาจอแสดงผลแบบแจงเล่ือนการฝกอบรมหรือทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 

 

9.4 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีปุมแจงเลื่อนการฝกอบรม ระบบจะแสดงปอปอัพใหเลือกหลักสูตรกับรุนท่ีตองการ และ    

ใหคลิกท่ีปุมกรอกขอมูล เพ่ือเปนการยืนยันวาตองการกรอกขอมูลในสวนถัดไป 

 
รูปที่ 76 หนาจอแสดงผลปอปอพัเลือกหลักสูตรและรุนที่ตองการ 

 

 

 



 

43 

 

9.5 จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียดการแจงเลื่อนการฝกอบรม โดยจะมี 2 สวน คือ สวนท่ี 1 ขอมูลเดิม  

      และสวนท่ี 2 ขอมูลใหม ผูใชงานสามารถเลือกติ๊กท่ีชอง เลื่อนระยะเวลาการฝกอบรมหรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ี  

      ฝกอบรมได 

 
รูปที่ 77 หนาจอแสดงผลรายละเอยีดการแจงเล่ือนการฝกอบรม 

 

9.6 เม่ือผูใชงานเลือกติ๊กท่ีชองเลื่อนระยะเวลาการฝกอบรม จะสามารถเลือกวันท่ีตองการจะเลื่อนระยะเวลาการ  

      ฝกอบรมได และใหคลิกท่ีปุมยืนยัน 

 
รูปที่ 78 ปุมยนืยนับันทกึขอมูลเล่ือนการฝกอบรม 
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9.7 จากนั้นระบบจะแสดงรายการใหมท่ีเลื่อนการฝกอบรมหรือทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน โดยผูใชงาน 

      สามารถแกไขขอมูลหรือลบรายการนั้น ๆ ได และใหคลิกท่ีปุมสงคำขอ 

 
รูปที่ 79 ปุมสงคำขอเล่ือนการฝกอบรม 

 

9.8 ระบบจะแสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเร็จ โปรดรอเจาหนาท่ีตรวจสอบ ใหผูใชงานคลิกท่ีปุมตกลง 

 
รูปที่ 80 บันทกึขอมลูสำเร็จ 
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9.9 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. เขามาตรวจสอบท่ีรายการแจงเลื่อนการฝกอบรม/การทดสอบ ฯ จะแสดงรายการ   

      ท่ีผูใชงานสงคำขอเลื่อนการฝกอบรมหรือทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน โดยจะมีสถานะ รอเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

 
รูปที่ 81 หนาจอแสดงผลรายการแจงเล่ือนการฝกอบรม/การทดสอบ ฯ 

 

9.10 จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอขอมูลคำขอเลื่อนการฝกอบรมหรือทดสอบ เจาหนาท่ี สพร./สนพ.  

        สามารถตรวจสอบรายละเอียดและพิจารณาคำขอของผูใชงาน  

 
รูปที่ 82 หนาจอแสดงผลขอมลูคำขอเล่ือนการฝกอบรมหรือทดสอบ 
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9.11 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจสอบรายละเอียดขอมูลคำขอเลื่อนการฝกอบรมหรือทดสอบ เรียบรอยแลว 

 
รูปที่ 83 หนาจอแสดงผลรายละเอยีดคำขอแจงเล่ือนการฝกอบรม 

 

9.12 จากนั้นใหเจาหนาท่ี สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมอนุมัติ ระบบจะแสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเร็จ 

 
รูปที่ 84 หนาจอแสดงผลปอปอพับันทกึขอมูลสำเร็จ 
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9.13 จากนั้นระบบจะแสดงหนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน รายการแจงเลื่อนการฝกอบรม/ 

        การทดสอบ ฯ สถานะจะเปลี่ยนเปน ผานการตรวจสอบจาก สพร./สนพ. 

 
รูปที่ 85 หนาจอแสดงผลสถานะผานการตรวจสอบจาก สพร./สนพ.  

 

9.14 จากนั้นใหผูอำนวยการ สพร./สนพ. เขาสูระบบเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดคำขอท่ีมีการแจงเลื่อนวัน 

             ฝกอบรมหรือทดสอบ ใหคลิกท่ีปุมรายละเอียด 

 
รูปที่ 86 หนาจอแสดงผลหนาผูอำนวยการ สพร./สนพ. 
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9.15 จากนั้นระบบแสดงหนาจอขอมูลการขออนุมัติ โดยผูอำนวยการ สพร./สนพ. สามารถพิจารณารายละเอียด 

        คำขอเลื่อนการฝกอบรม/การทดสอบ ฯ และปุมเห็นชอบหรือไมเห็นชอบ กรณีไมเห็นชอบจะตอง ระบุ 

        เหตุผล เพ่ือแจงให เจาหนาท่ี สพร./สนพ. ทราบได และใหคลิกท่ีปุมเห็นชอบ 

 
รูปที่ 87 หนาจอแสดงผลขอมลูการขออนมุัติ 

 

9.16 เม่ือคลิกท่ีปุมเห็นชอบ ระบบจะแสดงปอปอัพ เพ่ือยืนยันการอนุมัติ? ใหคลิกท่ีปุมตกลง เพ่ืออนุมัติ 

 
รูปที่ 88 หนาจอแสดงปอปอัพเพื่อยืนยันการอนุมัติ 
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9.17 เม่ือผูอำนวยการ สพร./สนพ. พิจารณาอนุมัติคำขอเรียบรอย สถานะจะเปลีย่นเปน เหน็ชอบ 

 
รูปที่ 89 หนาจอแสดงผลสถานะเหน็ชอบ 

 

9.18 เม่ือผูอำนวยการ สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมรายละเอียด รายการท่ีสถานะเห็นชอบ ปุมเห็นชอบและไมเห็นชอบ   

       จะไมแสดงท่ีหนาจอขอมูลการขออนุมัติ 

 
รูปที่ 90 หนาจอแสดงผลขอมลูการขออนมุัติไมแสดงปุม 
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9.19 ระบบแจงเตือนอีเมลใหผูใชงาน การอนุมัติเลื่อนฝกอบรมหรือเลื่อนทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 91 ระบบแจงเตือนอีเมลอัตโนมัติ 

 

9.20 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจสอบรายการแจงเลื่อนการฝกอบรม/การทดสอบ ฯ สถานะจะเปลี่ยนเปน 

       เห็นชอบ 

 
รูปที่ 92 หนาจอแสดงผลสถานะเหน็ชอบสำหรับเจาหนาที ่สพร./สนพ. 
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10. การเปล่ียนแปลงหลักสูตรการฝกอบรมหรือการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน (กย.10) 

10.1 เม่ือผูใชงานมีความประสงคจะเปลี่ยนแปลงหลักสูตรฝกอบรมหรอืทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน (กย.10)  

       ใหผูใชงานไปยังหนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน และคลิกท่ีปุมแกไข 

 
รูปที่ 93 หนาจอแสดงผลหนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 

10.2 จากนั้นระบบจะแสดงปอปอัพใหผูใชงานเลือกรายการ แบบแจงเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝกอบรมหรือ 

       การทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน (กย.10) 

 
รูปที่ 94 หนาจอแสดงผลปอปอพัเลือกรายการสำหรับผูใชงาน 
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10.3 เม่ือผูใชงานเลือกรายการแบบแจงเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝกอบรมหรือการทดสอบมาตรฐานฝมือ 

แรงงาน (กย.10) ระบบจะแสดงหนาแบบแจงเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝกอบรมหรือทดสอบมาตรฐาน

ฝมือแรงงาน ใหผูใชงานคลิกท่ีปุมเลือกหลักสูตรท่ีตองการเปลี่ยนแปลง 

 
รูปที่ 95 หนาจอแสดงผลแบบแจงเปล่ียนแปลงหลักสูตรการฝกอบรมหรือการทดสอบมาตรฐานฝมอืแรงงาน (กย.10) 

 

10.4 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีปุมเลือกหลักสูตรท่ีตองการเปลี่ยนแปลง ระบบจะแสดงปอปอัพใหเลือกหลักสูตร 

        การฝกอบรมและใหผูใชงานกรอกชื่อหลักสูตรใหม ในชองกรุณากรอกชื่อหลักสูตรใหม และใหคลิกท่ีปุมบันทึก 

 
รูปที่ 96 หนาจอแสดงผลปอปอพัเลือกหลักสูตรที่ตองการเปล่ียนแปลง 
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10.5 จากนั้นระบบจะแสดงรายการใหมท่ีมีการเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝกอบรมหรือการทดสอบมาตรฐาน  

        ฝมือแรงงาน โดยผูใชงานสามารถแกไขขอมูลหรือลบรายการนั้น ๆ ได และใหคลิกท่ีปุมสงคำขอ 

 
รูปที่ 97 ปุมสงคำขอเปล่ียนแปลงหลักสูตร 

 

10.6 ระบบจะแสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเร็จ โปรดรอเจาหนาท่ีตรวจสอบ ใหผูใชงานคลิกท่ีปุมตกลง 

 
รูปที่ 98 บันทกึขอมลูสำเร็จ 
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10.7 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. เขามาตรวจสอบท่ีรายการแจงเปลี่ยนแปลงการฝกอบรม/การทดสอบ ฯ  

จะแสดงรายการท่ีผูใชงานสงคำขอเปลี่ยนแปลงการฝกอบรมหรือทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน โดยจะมี

สถานะ รอเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

 
รูปที่ 99 หนาจอแสดงผลรายการแจงเปล่ียนแปลงการฝกอบรม/การทดสอบ ฯ 

 

10.8 จากนั้นระบบจะแสดงหนารายละเอียดการเปลี่ยนแปลงหลักสูตรการฝกอบรมหรือทดสอบมาตรฐานฝมือ

แรงงาน เจาหนาท่ี สพร./สนพ. สามารถตรวจสอบรายละเอียดและพิจารณาคำขอของผูใชงาน 

 
รูปที่ 100 หนาจอแสดงผลขอมูลคำขอการเปล่ียนแปลงหลักสูตรการฝกอบรมหรือทดสอบ 
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10.9 จากนั้นใหเจาหนาท่ี สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมอนุมัติ ระบบจะแสดงปอปอัพบันทึกขอมูลสำเร็จ 

 
รูปที่ 101 หนาจอแสดงผลปอปอพับันทกึขอมูลสำเร็จ 

 

10.10 จากนั้นระบบจะแสดงหนารายการคำขอกูยืมเงินกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน รายการแจงเปลี่ยนแปลงการ

ฝกอบรม/การทดสอบ ฯ สถานะจะเปลี่ยนเปน ผานการตรวจสอบจาก สพร./สนพ. 

 
รูปที่ 102 หนาจอแสดงผลสถานะผานการตรวจสอบจาก สพร./สนพ. 
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10.11 จากนั้นใหผูอำนวยการ สพร./สนพ. เขาสูระบบเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดคำขอท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 

หลักสูตร ใหคลิกท่ีปุมรายละเอียด 

 
รูปที่ 103 หนาจอแสดงผลหนาผูอำนวยการ สพร./สนพ. 

 

10.12 จากนั้นระบบแสดงหนาจอขอมูลการขออนุมัติ โดยผูอำนวยการ สพร./สนพ. สามารถพิจารณา 

รายละเอียดคำขอเปลี่ยนแปลงหลักสูตร และปุมเห็นชอบหรือไมเห็นชอบ กรณีไมเห็นชอบจะตอง ระบุบ

เหตุผล เพ่ือแจงให เจาหนาท่ี สพร./สนพ. ทราบได และใหคลิกท่ีปุมเห็นชอบ 

 
รูปที่ 104 หนาจอแสดงผลขอมูลการขออนุมัติ 

 

 

 

 



 

57 

 

10.13 เม่ือคลิกท่ีปุมเห็นชอบ ระบบจะแสดงปอปอัพ เพ่ือยืนยนัการอนุมัติ? ใหคลิกท่ีปุมตกลง เพ่ืออนุมัติ 

 
รูปที่ 105 หนาจอแสดงปอปอพัเพือ่ยืนยนัการอนุมัติ  

 

10.14 เม่ือผูอำนวยการ สพร./สนพ. พิจารณาอนุมัติคำขอเรียบรอย สถานะจะเปลีย่นเปน เหน็ชอบ 

 
รูปที่ 106 หนาจอแสดงผลสถานะเห็นชอบ 
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10.15 เม่ือผูอำนวยการ สพร./สนพ. คลิกท่ีปุมรายละเอียด รายการท่ีสถานะเห็นชอบ ปุมเห็นชอบและ 

 ไมเห็นชอบ จะไมแสดงท่ีหนาจอขอมูลการขออนุมัติ 

 
รูปที่ 107 หนาจอแสดงผลขอมูลการขออนุมัติไมแสดงปุม 

 

10.16 เม่ือเจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจสอบรายการแจงเปลี่ยนแปลงการฝกอบรม/การทดสอบ ฯ สถานะจะ 

         เปลี่ยนเปนเห็นชอบ 

 
รูปที่ 108 หนาจอแสดงผลสถานะเห็นชอบสำหรับเจาหนาที ่สพร./สนพ. 
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10.17 เม่ือกองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน ตรวจสอบรายการแจงเปลี่ยนแปลงการฝกอบรม/การทดสอบ ฯ 

สถานะจะเปลี่ยนเปนเห็นชอบ 

 
รูปที่ 109 หนาจอแสดงผลสถานะเห็นชอบสำหรับกองสงเสริมการพัฒนาฝมอืแรงงาน 
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การใชงานระบบการใหเงินชวยเหลือ 

หรืออุดหนุนกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน
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1. การขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

1.1 ผูใชงานเลือกเมนู ระบบการใหเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 110 หนาจอแสดงเมนูระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 

1.2 ผูใชงานสามารถคลิกท่ีปุม สรางแบบคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน เพ่ือบันทึกแบบฟอรมคำขอรับเงิน

ชวยเหลือหรืออุดหนุน 

 
รูปที่ 111 หนาจอแสดงผลรายการคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 
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1.3 เม่ือผูใชงานคลิกท่ีปุม สรางแบบคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน จะแสดงหนาแบบฟอรม ระบบการให

เงินชวยเหลือหรืออุดหนุนกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 112 หนาจอแบบฟอรมระบบการใหเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 

1.4 เม่ือกรอกขอมูลครบถวน และท่ีปุมสงคำขอ ระบบจะแสดงขอความบันทึกขอมูลสำเร็จ 

 
รูปที่ 113 หนาตางแสดงบันทึกขอมูลสำเร็จ  
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2. เจาหนาท่ี สพร./สนพ. ตรวจคำขอรับเงินชวยหรือเหลืออุดหนุนกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

2.1 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. เลือกเมนู ระบบการใหเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

 
รูปที่ 114 หนาจอแสดงระบบตาง ๆ 

 

2.2 ระบบจะแสดงหนารายการคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 

 
รูปที่ 115 หนาจอแสดงผลรายการคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 
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2.3 เจาหนาท่ีคลิกท่ีปุมแวนขยายคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนท่ีตองการตรวจสอบ 

 
รูปที่ 116 ปุมรายละเอยีดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 

 

2.4 ระบบจะแสดงหนาตางรายละเอียดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 

 
รูปที่ 117 หนารายละเอียดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 
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2.5 เจาหนาท่ีสามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมไดโดยการคลิกท่ีปุมดูรายละเอียดคำขอรับเงินชวยเหลือ 

หรืออุดหนุนเพ่ิมเติม 

 
รูปที่ 118 ปุมดูรายละเอยีดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนเพิ่มเติม หนารายละเอียดคำขอรับเงินอุดหนุน 

 

2.6 ระบบแสดงหนาตางรายละเอียดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนเพ่ิมเติม 

 
รูปที่ 119 หนารายละเอียดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนเพิ่มเติม 

 

2.7 เม่ือตรวจสอบขอมูลเรียบรอย จากนั้นคลิกท่ีปุมเห็นควรอนุมัติ 

 
รูปที่ 120 ปุมเห็นควรอนุมัติหนาตรวจสอบรายละเอยีดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 
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3. ผูอำนวยการ อนุมัติขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 

3.1 เขาใชงานระบบผาน URL ชื่อ https://e-report.dsd.go.th/Certificate และเลือกเมนู ระบบ

สารสนเทศกองทุน 

 
รูปที่ 121 หนาแสดงผลสำหรับผูอำนวยการ 

 

3.2 เลือกเมนู ขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 

 
รูปที่ 122 หนาจอแสดงผลรายการขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนสำหรับผูอำนวยการ 

  

https://e-report.dsd.go.th/Certificate
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3.3 คลิกท่ีปุมรายละเอียดเพ่ือดูรายละเอียดของคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 

 
รูปที่ 123 หนาจอแสดงรายการคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนและปุมรายละเอียด 

 

3.4 ระบบแสดงหนาตางหนารายละเอียดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 

 
รูปที่ 124 หนาจอแสดงรายละเอยีดคำขอรับเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 
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3.5 ผูอำนวยการตรวจสอบขอมูลคำขอรับเงินชวยเหลืออุดหนุน จากนั้นคลิกท่ีปุมเห็นชอบ 

 
รูปที่ 125 ปุมเห็นชอบหนารายละเอยีดคำขอรับเงินอุดหนุนหรือชวยเหลือ 

 

3.6 หนาจอแสดงผลแจงเตือน ยืนยันการอนุมัติ จากนั้นคลิกท่ีปุม OK 

 
รูปที่ 126 หนาจอแสดงผลแจงเตือนยืนยันการอนุมัติ 
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4. เจาหนาท่ี สพร./สนพ. เตรียมเอกสารแบบขอรับการจัดสรรเงินชวยเหลือหรืออุดหนุนจากกองทุน

พัฒนาฝมือแรงงาน 

4.1 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. เลือกเมนู แบบขอรับการจัดสรรเงิน 

 
รูปที่ 127 เมนูแบบขอรับการจัดสรรเงิน 

 

4.2 ระบบจะแสดงรายการ แบบขอรับการจัดสรรเงิน 

 
รูปที่ 128 รายการแบบขอรับการจัดสรรเงิน 
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4.3 เลือกรายการ แบบขอรับการจัดสรรเงิน ท่ีตองการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ 129 แบบขอรับการจัดสรรเงิน 

 

4.4 คลิกท่ีปุม Export เพ่ือนำขอมูลแบบขอรับการจัดสรรเงินออกในรูปแบบไฟล Excel 

 
รูปที่ 130 ปุม Export แบบขอรับการจดัสรรเงิน  
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5. กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานตรวจสอบเอกสาร และบันทึกการโอนเงินใหกับเจาหนาท่ี 

สพร./สนพ. 

5.1 เลือกรายการคำขอท่ีตองการบันทึกการโอนเงิน และคลิกท่ีปุมแกไข 

 
รูปที่ 131 สถานะรอโอนเงิน 

 

5.2 บันทึกจำนวนเงินท่ีโอนเงิน และวันท่ีโอนเงิน จากคลิกท่ีปุมบันทึก 

  
รูปที่ 132 บันทึกขอมูลรายละเอยีดการจัดสรรเงินชวยเหลือหรืออุดหนุน 
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6. เจาหนาท่ี สพร./สนพ. บันทึกการจายเงินใหกับผูประกอบกิจการ 

6.1 เลือกรายการคำขอท่ีตองการบันทึกการจายเงิน และคลิกท่ีปุมแกไข 

 
รูปที่ 133 สถานะไดรับจัดสรรเงินแลว 

 

6.2 บันทึกจำนวนเงินท่ีจายเงิน และวันท่ีจายเงิน จากคลิกท่ีปุมบันทึก 

 
รูปที่ 134 แบบฟอรมบันทกึการจายเงิน 
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7. เจาหนาท่ี สพร./สนพ. เตรียมเอกสารแบบรายงานผลการพิจารณาอนุมัติ และสงใหกองสงเสริม 

การพัฒนาฝมือแรงงาน 

7.1 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. เลือกเมนู แบบรายงานผลการพิจารณาอนุมัติ 

 
รูปที่ 135 แบบรายงานผลการพจิารณาอนุมัติ 

 

7.2 ระบบจะแสดงรายการ แบบรายงานผลการพิจารณาอนุมัติ 

 
รูปที่ 136 แบบรายงานผลการพจิารณาอนุมัติ 
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7.3 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. บันทึกขอมูลแบบรายงานผลการพิจารณาอนุมัติ และคลิกท่ีปุมสงคำขอ 

 
รูปที่ 137 แบบฟอรมบันทกึขอมูล 
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8. ผูย่ืนคำขอเตรียมเอกสารแบบรายงานการดำเนินการพัฒนาฝมือแรงงาน (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

และสงใหเจาหนาท่ี สพร./สนพ. 

8.1 เม่ือสถานะรอรับเรื่อง (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) คลิกท่ีปุมแกไข เพ่ือตรวจสอบแบบรายงานการดำเนินการ 

 
รูปที่ 138 ตรวจสอบรายการสถานะรอรับเร่ือง (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

 

8.2 บันทึกแบบรายงานการดำเนินการพัฒนาฝมือแรงงาน (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) และคลิกท่ีปุมบันทึก 

 
รูปที่ 139 รายละเอยีดบันทึกแบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2)  
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9. เจาหนาท่ี สพร./สนพ. รับทราบเอกสาร (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

9.1 เจาหนาท่ี สพร./สนพ. เลือกเมน ูแบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

 
รูปที่ 140 แบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

 

9.2 เลือกรายการท่ีตองการตรวจสอบ และคลิกท่ีปุมแวนขยาย 

 
รูปที่ 141 ตรวจสอบรายการสถานะรอรับเร่ือง (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 
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9.3 ตรวจสอบรายละเอียดแบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) และคลิกท่ีปุมรับทราบ 

 
รูปที่ 142 รายละเอยีดแบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

  



 

78 

 

10. แบบรายงานผลการพิจารณาอนุมัติ และแบบรายงานการดำเนินการพัฒนาฝมือแรงงาน 

10.1  กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เลือกเมนู แบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

 
รูปที่ 143 เมนูแบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

 

10.2 เลือกรายการท่ีตองการตรวจสอบ และคลิกท่ีปุมแวนขยาย 

 
รูปที่ 144 ปุมดูรายละเอยีดแบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 
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10.3 ตรวจสอบรายละเอียดแบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) และคลิกท่ีปุมรับทราบ 

 
รูปที่ 145 หนาจอแสดงรายละเอยีดแบบรายงานการดำเนินการ (ชอ.3, ชอ.3-1, ชอ.3-2) 

 

10.4 กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เลือกเมนู แบบรายงานผลการพิจารณาอนุมัติ 

 
รูปที่ 146 รายการแบบรายงานผลการพิจารณาอนุมัติ 
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10.5 ระบบจะแสดงรายการ แบบรายงานผลการพิจารณาอนุมัติ และคลิกท่ีปุมรับทราบ 

 
รูปที่ 147 แบบรายงานผลการพจิารณาอนุมัติ 
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11. การเรียกใชรายงาน 

11.1  กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เลือกเมนู รายงาน 

 
รูปที่ 148 เมนูรายงาน 

 

11.2  เม่ือเลือกรายงานท่ีตองการ ระบบแสดงขอมูลตามหัวขอรายงานตาง ๆ 

 
รูปที่ 149 รายการของรายงาน 

 



จดัท ำโดย 
สถำบนัพฒันำฝีมอืแรงงำน 2 สุพรรณบุร ี


