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2. เมนูฝกอบรม 
 

 
 

เมนูฝกอบรมฝมือแรงงาน(โดยกรมฯ)มีเมนูยอย คือ ขอมูลใบสมัครและ รายการฝกอบรม 
 

 
 

2.1ขอมูลใบสมัคร 
 

 
หนาจอ ขอมลูใบสมัคร 

 
 การคนหาใบสมัคร โดยการกรอกเลขประจําตัวประชาชน/เลขหนังสือเดินทาง หรือ กรอกช่ือ หรือ นามสกุล 

แลวกดปุมคนหา  
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หนาจอ ตัวอยางการคนหาขอมลูใบสมัครของคนที่ช่ือช่ืนใจ 

 
หนาจอตัวอยางการคนหาขอมูลใบสมัครมรีายละเอียด ดังน้ี 

 สวนของรายการ : หมายเลขบัตร, ช่ือ - สกุล 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ, แกไขรายการ, ลบรายการ 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 
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 การเพิม่รายการขอมลูใบสมัคร 

คลิกที่ เพื่อเพิม่รายการ 

 

 

 

เลือกประเภทบัตร 

 

แลวกดปุม เพื่อทําการกรอกใบสมัคร 

 

หากตองการตรวจสอบกอนวามีขอมูลหรอืยัง หรือไดสมัครไปหรือยัง ใหใสเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

13 หลกั หรอืเลขหนังสือเดินทางสําหรับชาวตางชาติ เสร็จแลวกดปุม  

 

หากระบบพบวาเลขบัตรประชาชนน้ีมีขอมูลการสมัครแลว ระบบจะเขาสูหนาขอมลูที่แกไขได 

หากระบบพบวาเลขบัตรประชาชนน้ียังไมมี ระบบจะเขาสูหนาเพิ่มขอมลู 
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 ขอมูลบุคคล 

 
หนาจอ ขอมลูบุคคล 

 
ในการกรอกขอมูลใบสมัครในกรณีขอมูลใหม เจาหนาที่จะตองทําการกรอกขอมูลบุคคลใหครบถวน 

ประกอบดวย ขอมูลบุคคล ขอมูลการศึกษา ขอมูลประวัติการทํางาน ขอมูลบุคคลประกอบดวย ช่ือ - นามสุกล 
ปจจุบัน, ช่ือ - นามสุกล เดิม, เพศ, วัน เดือน ป เกิด, ศาสนา, สัญชาติ, ที่อยูติดตอได, ที่อยูตามทะเบียนบานเสร็จแลว
กดแท็บเมนูขอมูลการศึกษา เพื่อบันทึกขอมูลประวัติการศึกษาตอไป  
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 ขอมูลการศึกษา 

 

หนาจอ ขอมลูบุคคล 
 

  กดปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูการศึกษา 

 

 

หนาจอ เพิ่มขอมลูบุคคล 
  

 เลือกวุฒิการศึกษา, กรอกสาขาวิชา, กรอกสถานศึกษา, เลือกจังหวัด, เลือกปที่สําเรจ็การศึกษา เสรจ็แลวกด

ปุมบันทึก  เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกใหกดปุมยกเลกิ  
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 ประวัติการทํางาน 

 
หนาจอ ประวัติการทํางาน 

 

กดปุม  เพื่อเพิ่มประวัติการทํางาน 
 

 
หนาจอ เพิ่มประวัติการทํางาน 

  
 

 เลือกการทํางานในปจจบุัน  
 

เลือกการทํางานในปจจบุัน หากเลือกมีงานทําจะแสดงขอมลูการทํางานใหกรอก 
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หนาจอ เพิ่มรายการ ขอมลูการทํางาน 

 

ทําการกรอกขอมูลการทํางานใหครบถวนเสร็จแลวกดปุมบนัทึก  เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทกึ

ใหกดปุมยกเลิก  

 

กรณีที่เลือกการทํางานในปจจบุันเปนไมมงีานทํา ระบบจะแสดง
กลุมเปาหมายบุคคลใหเลือก 

 
 

เสร็จแลวกดปุมบันทึก  
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เมื่อกรอกขอมูลเมนูขอมูลการศึกษาและ เมนูประวัติการทํางานแลวใหกลับมาที่เมนูขอมูลบุคคล เพื่อทําการ

บันทึกอีกครั้ง กดปุมบันทึก  หากไมตองการบันทึกใหกดปุมยกเลิก  

เมื่อทําทั้ง 3 ข้ันตอนเสร็จเรียบรอยแลวคือ เมนูขอมลูบุคคล,เมนูขอมลูการศึกษา, เมนูประวัติการทํางานกด
ปุมบันทึกแลว  ระบบจะแสดงเมนูสมัครฝก 
 

 
หนาจอ สมัครฝก 

 

ทําการเพิ่มรายการสมัครฝก โดยช้ีเมาสที่ลูกศรดังรูป ซึ่งอยูทางดานซายของหนา สามารถช้ีเมาสทีลู่กศรน้ี

เพื่อแสดงหรือซอนเมนูได 
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เมื่อช้ีเมาสที่ลูกศร รายการเมนูที่ซอนจะแสดง เพื่อใหเจาหนาที่ทําการเลือกขอมูลรุนของสาขา ภายใต

รายการที่ตองการบันทึกขอมูลการสมัครฝกอบรม แลวคลิกเลือกที่รุนที่ตองการบันทึกรายการ หากรายการไหนเปดรบั

สมัครจะมีขอความ “รุนที่ วันที่ฝก วันที่จบฝก”เชน รายการ:: การจักสานผลิตภัณฑหวาย “รุนที่1 วันที่เริ่มฝก 

24/1/2557 จบฝก31/5/2557” 
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หนาจอ สมัครฝกการจกัสารผลิตภัณฑหวาย 

 
 ใหทําการใสขอมลูใหครบถวน หากใสไมครบระบบจะไมสามารถบันทึกได 
 

เมื่อใสขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึก  หากไมตองการบันทึกใหกดปุมยกเลิก  
 
 

 
หนาจอ รายการสมัครฝกการจกัสารผลิตภัณฑหวาย 
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เมื่อกดปุมบันทึกแลวระบบจะแสดงรายการที่ทานไดสมัครไป สามารถกลบัมาแกไขได หรือลบรายการได  

 

หากตองการสมัครการฝกอื่นเพิ่มใหทําตามข้ันตอนเดิม โดยเริ่มต้ังแตนําเมาสไปช้ีที่ลูกศร 

 
 การแกไขรายการ ขอมูลใบสมัคร 

ใหทําการคนหาโดยกรอกเลขประจําตัวประชาชน/เลขหนังสอืเดินทาง หรือ กรอกช่ือ นามสกุล แลวกดปุม
คนหา 

 

 

คลิก  เพื่อแกไขรายการ 
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หนาจอ ขอมลูบุคคล 
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 ขอมูลบุคคล 

ทําการแกไขขอมลูบุคคลตามตองการ เสรจ็แลวกดปุมบันทึก  

 คลิกเมนูขอมูลการศึกษา 

 

หนาจอ ขอมลูการศึกษา 

คลิก  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิก  เพื่อแกไขรายการ หรือ   เพื่อลบรายการ 

 

หนาจอ เพิ่ม/แกไขขอมูลการศึกษา 

ทําการเพิ่ม หรือแกไขขอมลูการศึกษา เสรจ็แลวกดปุมบันทกึ  เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกให

กดปุมยกเลกิ  
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 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 ประวัติการทํางาน 

 

หนาจอ ประวัติการทํางาน 

คลิก  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิก เพื่อแกไขรายการ หรือ  เพื่อลบรายการ 

 

 

หนาจอ แกไขประวัติการทํางาน 

 

เลือกการทํางานในปจจบุัน  
 

เลือกการทํางานในปจจบุัน หากเลือกมีงานทําจะแสดงขอมลูการทํางานใหกรอก 
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หนาจอ แกไขขอมูลการทํางาน 

 

ทําการกรอกขอมูลการทํางานใหครบถวน เสร็จแลวกดปุมบนัทึก  เพื่อบันทึก  

กรณีที่เลือกการทํางานในปจจบุันเปนไมมงีานทํา ระบบจะแสดง
กลุมเปาหมายบุคคลใหเลือก 

 
 

เสร็จแลวกดปุมบันทึก  
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 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 สมัครฝก 

 
หนาจอ สมัครฝก 

 

 หนาสมัครฝก แสดงขอมลูผูสมัคร และ รายการสมัครฝกอบรม  

แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

 ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 

 

 ทําการเพิ่มรายการสมัครฝกอบรม โดยช้ีเมาสทีลู่กศรดังรปู ซึ่งอยูทางดานซายของหนา สามารถช้ีเมาที่

ลูกศรน้ีเพื่อแสดงหรือซอนเมนูได 
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 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 
หนาจอ รายการทีเ่ปดใหสมัคร 

 

เมื่อช้ีเมาที่ลูกศร รายการเมนูที่ซอนจะแสดง ใหคลิกรายการที่ทานตองการสมัครเพิ่ม 

 
2.2 รายการฝกอบรม 
 เปนหนาจอสําหรับใหเจาหนาที่ทําการบันทึกขอมูลการสมัคร ผลการคัดเลือก ผลการฝก ผลการติดตามการมี

งานทําหลังจากจบฝก ของผูสมัคร  
 

กดที่เมนูรายการฝกอบรม 
 

เมื่อกดเมนูรายการฝกอบรม จะแสดงหนาจอเมนูตามโครงสราง แผนการฝก 
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 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 
หนาจอ เมนูตามโครงสราง แผนการฝก 

 
เมนูตามโครงสราง แผนการฝก เมนูน้ีสามารถแสดงหรือซอนการแสดงได โดยช้ีเมานอกกรอบของเมนูเพื่อซอน

การแสดง หรือช้ีเมาทีลู่กศร เพื่อแสดง 
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 MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 การเพิม่สาขา แผนการฝก กรณีนอกแผน 

 
หนาจอ เมนูตามโครงสราง แผนการฝก 

 
ใหทานมองหารายการ เพื่อเพิม่สาขาการฝก โดยกดทีร่ายการที่ทานตองการ ในที่น้ีจะแสดงตัวอยางเมื่อกดที่

รายการเพิ่มผลิตภาพแรงงานตามความตองการของสถานประกอบกิจการดังรปู 
 

 
หนาจอ รายการฝกอบรม รายการเพิ่มผลิตภาพแรงงานตามความตองการของสถานประกอบกจิการ 

 

 เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 
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 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 
หนาจอ เพิ่มสาขา (รายการเพิ่มผลิตภาพแรงงานตามความตองการของสถานประกอบกจิการ) 

 

 เมื่อใสขอมูลครบถวนแลวกดปุมบันทึก   หากไมตองการบันทึกใหกดปุมยกเลิก  
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 MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

เมื่อกดปุมบันทึกระบบจะแสดงดังรปู 
 

 
ใน เมนูสาขา หากมีไฟลแนบใหใสไฟลแนบ หากยังไมตองการเพิม่รุนในเมนูกําหนดการเปดฝก ใหกดปุม

บันทึก  
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 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

เมื่อบันทึกจะเห็นวามีการเพิม่สาขามาอกีหน่ึงรายการดังรูป 
 

 
 

 
และในตารางก็จะเห็นไดวามีการเพิม่สาขามาอกีหน่ึงรายการเชนกัน 

 
 การเพิม่รุน 

ยอนกลบัมาในกรณีที่ตองการเพิ่มรุน 

ใหคลิก เมนูกําหนดการเปดฝก โดยใหขามเมนูเปาหมายรายเดือนไปกอน 
 

 
หนาจอ กําหนดการเปดฝก 

 

วิธีการเพิ่มรุนใหกดปุมเพิ่มรุน  
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หนาจอ เพิ่มรุนกําหนดการเปดฝก 

 
 ทําการกรอกรุนที่, เลือกเพื่อแสดงในระบบ E-service, เลือกวันที่คัดเลือก, เลอืกลุมเปาหมายแผนงาน, เลือก
เดือน, ระบุจํานวนเปาหมายกี่คน, เลอืกรองรับกลุมอุตสาหกรรมใด, เลือกฝกโดยกรมฯหรือฝกในสถานประกอบการ, 

ใสสถานทีฝ่ก, ใสวันทีเ่ริม่ฝก วันที่จบฝก, เลือกหนวยงานทีร่วมโครงการ MOU เสร็จแลวกดปุมบันทึก หาก

ไมตองการบันทึกกดปุมยกเลิก  
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หนาจอ เมื่อบันทึกเพิ่มรุนกําหนดการเปดฝก 

 

กําหนดการเปดฝกสามารถกลบัมาแกไขได  ลบได  โดยหากไดทําการแกไขระบบเก็บประวัติ

การแกไขดวย ดูประวัติไดโดยกดที่ปุม  
 

 
หนาจอ ประวัติการแกไขการเพิม่รุน 
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 MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

เมื่อทําการเพิ่มรุนแลวจะเห็นไดวามีการเพิ่มรุนมาอีกหน่ึงรายการดังรูป 
 

 
 
 การจัดการรายการฝกอบรม 

คลิกทีรุ่นที่ตองการจัดการดังรปู ตัวอยางคลิกที่รุนที1่ของสาขาการซอมรถยนต 
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 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 
หนาจอ รายการฝกอบรม การซอมรถยนตรุนที1่ 

 

1. ใสจํานวนผูเขาฝก แลวกดปุมบันทึก  
2. ปุมสมัครฝก : ในหนาน้ีมปีุมสมัครฝกไวใหเพื่อความสะดวกแกเจาหนาที่ ในกรณีทีผู่สมัครมีขอมลูใบ

สมัครอยูแลวในระบบกอสามารถมากรอกขอมูลการสมัครฝก ในหนาน้ีได  
3. ปุมบันทึกงบประมาณและขอมลูวิทยากรกรณีทีเ่จาหนาที่ตองการระบงุบประมาณที่ใชในการจัดฝกอบรม 

รายช่ือวิทยากรทีเ่ขารวม สามารถกดปุมเพิ่มไปยังหนาบันทกึงบประมาณและขอมลูวิทยากรได 
 
ข้ันตอนการบันทึกขอมลูงบประมาณและขอมลูวิทยากรในการฝกอบรม 
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 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 
หนาจอ บันทึกขอมลูงบประมาณ 

 
 เมนูขอมูลงบประมาณ: เลือกประเภทการใชงบประมาณ ระบุคาวิทยากร คาอาหาร คาวัสดุ คาบริหาร

โครงการ ระบุหนวยงานที่รวมบูรณาการ เสร็จแลวกดปุมบันทึก 

เมนูขอมลูวิทยากร : ใหกดปุมเพิ่มวิทยากร  

 

หนาจอ บันทึกขอมลูวิทยากร 
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 กรอกขอมูล ช่ือ/นามสกุล/เลขประจําตัวประชาชน วิทยากรที่ตองการคนหาใหใสคําคนที่ตองการคนแลวกด

ปุมคนหา  จากน้ันเลือกวิทยากร ระบุอัตราจาง ระบจุํานวนช่ัวโมง วันที่เริ่ม วันที่สิ้นสุด เสรจ็แลวกดปุมบันทึก 

 หากไมตองการบันทึกกดปุมยกเลิก  
 
 เมื่อกดบันทึกจะเห็นไดวามีรายการขอมลูวิทยากรเพิม่มาหน่ึงรายการ 
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ข้ันตอนการบันทึกผลการฝก 

 ในการบันทึกผลการฝก เจาหนาที่จะตองทําตามข้ันตอน โดยจะตองระบุผูที่ผานการสมัครคัดเลือกกอนที่จะ

ไปทําการบันทึกผลการฝก และผลการติดติดตาม โดยทําการต้ิกถูกที่ คอลัมภการสมัครคัดเลือก ของช่ือผูที่ผานการ

คัดเลือกหลังจากกดผานจะมีปุมรอผลแสดงข้ึนมา   ที่ชองผลการฝก 

 

 จากน้ันผูสมัครก็ไปเขารับการฝกอบรม เมื่อฝกเสร็จ ใหเจาหนาที่เขาสูระบบ คลิกทีปุ่มรอผล  เพื่อใส

ขอมูลผลการฝก 
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หนาจอ บันทึกผลการฝก 

 ทําการใสขอมูลการฝกพฒันาฝมือแรงงาน และใสขอมลูผลการฝก เสร็จแลวกดปุมบันทึก  หากไม

ตองการบันทึกกดปุมยกเลิก  

หากตองการใสขอมูลใหมกดปุมลางการฝก  

หากตองการลบใบสมัครฝกน้ี กดปุม  
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เมื่อทําการบันทึกผลการฝก ในชองผลการติดตามระบบจะแสดงปุมยังไมไดบันทึก 

 

หลงัจากน้ีก็จะมีการติดตามผูคนทีม่ารบัการฝกน้ัน มีงานทําหรือไมอยางไร 

 

หากทราบผลแลวเจาหนาที่นําขอมูลเขาระบบ โดยเขาสูระบบ กดปุม  เพื่อกรอกขอมูลผลการ

ติดตามซึ่งจะมีขอมูลที่ตองกรอก2 สวน ในสวนที่ 1เปนขอมูลการทํางาน และในสวนที่ 2 เปนขอมูลประเมินพฤติกรรม

ในการทํางานภายหลังผานการฝก/ทดสอบ 
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หนาจอ ผลการติดตามสวนที ่1 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชัÉนส์ 423-425 ถนนสีÉพระยา แขวงสีÉพระยา เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500 84|P a g e  

คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 
หนาจอ ผลการติดตามสวนที ่2 

ใสขอมูลทั้ง 2 สวนแลวกดปุมบันทึก  หากไมตองการบันทึกกดปุมยกเลกิ  
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 เมื่อบันทึกแลว ชองผลการติดตามระบบจะแสดงปุมบันทึกแลว  ปุมน้ีสามารถคลกิเขาไปแกไข

ขอมูลอีกได 

หากตองการลบรายการฝกน้ีใหกดปุม  

 

4. ปุมบันทึกผลคะแนนรายวิชา 
 

 
หนาจอ จัดการรายการฝกอบรม 

  

กดที่ปุมบันทึกผลคะแนนรายวิชา  
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 เลือกรายวิชา กรอกคะแนน เสรจ็แลวกดปุมบันทึก  

 

5. ปุมพิมพ 

 

เมื่อกดที่ปุมพิมพจะมเีมนูยอยใหเลือก คือ ใบเซ็นช่ือผูเขารับการฝก, ใบบันทึกผลการฝก, ใบประกาศรายช่ือผู

ผานการฝกอบรม, ใบระเบียนแสดงผลการฝกเตรียมเขาทํางาน, ใบวุฒิบัตรทั้งหมดน้ีสามารถสั่งพมิพ หรอืExport ไฟล 

ได 
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หนาจอ ตัวอยางใบเซ็นช่ือผูเขารบัการฝก 

 

สามารถสั่งพมิพได โดยกดไอคอน  

สามารถExport ไฟลไดตามชนิดที่ตองการ 

 
โดยเลือกชนิดของไฟลแลวกดไอคอน  

 

 

 

 

 


