แบบ ๒๑๖
	
	

	
	เลขที่…บย  1/52

	
	

	
	

	
	วันครบกำหนด

	ยื่นต่อ                           ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดสตูล                                (๓)
	

	
	……………………….

	

	ข้าพเจ้า             นางสาวอั้ม  พัชราภา                                           ตำแหน่ง       นักวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

	สังกัด           ฝ่ายช่วยอำนวยการ  ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงาน                   จังหวัด                            สตูล                                        .

	มีความประสงค์                  ขอยืมเงิน                                                                                                                                                .

	เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ      เดินทางไปราชการ  ณ  จังหวัดกรุงเทพมหานคร  วันที่  1 มกราคม – 15 มกราคม 2552    (๓)    

ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	
	
	

	- ค่าเบี้ยเลี้ยง
	960
	-

	- ค่าที่พัก
	3,200
	-

	- ค่าพาหนะ 
	2,660
	-

	(ตัวอักษร)                        -หกพันแปดร้อยยี่สิบบาทถ้วน-     รวมเงิน (บาท)
	6,820
	-

	          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง  พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย
(ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน   15   วัน  นับแต่วันที่ได้รับเงินยืมนี้/เดินทางกลับจากราชการ
ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ  หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทาง
ราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
ลายมือชื่อ                         อั๊ม                                           ผู้ยืม             วันที่          25 ธันวาคม 2552                                                      

	เสนอ         ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดสตูล   (๔)

                          ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้  จำนวน                                  6,820.-                    บาท
(                      -หกพันแปดร้อยยี่สิบบาทถ้วน-                       )

ลายมือชื่อ                                                                                             วันที่           26  ธันวาคม  2552                                                                 
คำอนุมัติ
                           อนุมัติตามเงื่อนไขข้างต้น เป็นเงิน                                   6,820.-                                                  บาท
(                      -หกพันแปดร้อยยี่สิบบาทถ้วน-                      )

ลายมือชื่อ                                                                          ผู้อนุมัติ         วันที่          27 ธันวาคม  2552                                                                   

	ใบรับเงิน
                            ได้รับเงินยืมตามเงื่อนไขข้างต้น เป็นเงิน                          6,820.-  บาท             (หกพันแปดร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                                                  
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
ลายมือชื่อ                                                                                                     วันที่                                                                             .


รายการส่งใช้เงินยืม
	
	
	รายการส่งใช้เงินยืม
	
	
	

	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	เงินสด หรือ
	จำนวนเงิน
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	ใบสำคัญ
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



หมายเหตุ
(1)  ยื่นต่อผู้อำนวยการกองคลัง  หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนก  หรือตำแหน่งอื่นใดที่ปฏิบัติงาน



       เช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี
(2) ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม
(3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย
(4) เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
แบบ ๒๑๖
	
	

	
	เลขที่…………………

	
	

	
	

	
	วันครบกำหนด

	ยื่นต่อ_______________________________                                                  
	

	
	……………………….

	

	ข้าพเจ้า                                                                      ตำแหน่ง                                                                      .              

	สังกัด        ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงาน___________จังหวัด             สตูล               ___________                                        .

	มีความประสงค์                ยืมเงิน___________                                                                                                                                                .

	เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ                                                                                                                                                                    ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	
	

	ค่าที่พัก
	
	

	ค่าพาหนะ
	
	

	
	
	

	(ตัวอักษร)____                                                                                  ____รวมเงิน (บาท)
	
	

	          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง  พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย
(ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน __15__  วัน  นับแต่วันที่ได้รับเงินยืมนี้/เดินทางกลับจากราชการ
ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ  หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทาง
ราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
ลายมือชื่อ                                                                               ผู้ยืม             วันที่                                                                               .  

	เสนอ        ผู้อำนวยการฯ                    (๔)

                          ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้  จำนวน                               ___                                  บาท
                                                                                                                                            (_                                                                 _)

ลายมือชื่อ                                                                                                    วันที่                                                                             . 

คำอนุมัติ
                           อนุมัติตามเงื่อนไขข้างต้น เป็นเงิน                                                ________                                           บาท
                                                                                                         (_                                                                           _)
ลายมือชื่อ                                                                                ผู้อนุมัติ         วันที่                                                                             .

	ใบรับเงิน
                            ได้รับเงินยืมตามเงื่อนไขข้างต้น เป็นเงิน                        ________________                                                      บาท
(___________________________________________________________) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
ลายมือชื่อ                                                                                                     วันที่                                                                             .


ข้อสังเกตุ  1  จัดทำ 2 ฉบับ ลายมือชื่อผู้ยืมห้ามใช้สำเนา 


                  2. เอกสารสัญญาด้านหน้า-หลัง กรุณาตรวจสอบก่อนส่ง


                  3. ทำสัญญาเงินยืม มาพร้อมกับขออนุมัติไปราชการได้เลย





สัญญาการยืมเงิน





ไม่ต้องใส่ว่าเงินงบ


หรือเงินนอก (การเงินใส่ให้เองค่ะ)








คือวันที่นำไป


ใส่ในรายงานเดินทางค่ะ





สัญญาการยืมเงิน








