
หลักการเก่ียวกับการซื้อการจาง 
การใชพัสดุที่ผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย 
 ขอ  ๑๖  ใหสวนราชการใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศหรือเปนกิจการของคนไทย  ตามหลักเกณฑดังนี ้
  (๑) หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ  ซ่ึงอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขาย
พัสดุท่ีผลิตในประเทศหรือเปนกิจการของคนไทยสามารถเขาแขงขันกันในการเสนอราคากับทางราชการ 
  (๒ ) ใ น ก ร ณี พั ส ดุ ท่ี ต อ ง ก า ร ซ้ื อ ห รื อ จ า ง ทํ า   มี ป ร ะ ก า ศ กํ า ห น ด ม า ต ร ฐ า น
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว  ใหกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางตาม
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได 
  (๓)  ในกรณีพัสดุ ท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา  ยังไม มีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว  ใหกําหนด
รายละเอียด  หรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสราง  ใหสอดคลองกับรายละเอียดหรือคุณ
ลักษณะเฉพาะตามท่ีระบุไวในคูมือผูซ้ือ  หรือใบแทรกคูมือผูซ้ือท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น 
  (๔)  ในกรณีท่ีมีความจําเปนจะตองกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการใน
การกอสราง  แตกตางจากท่ีกําหนดไวใน (๒) หรือ (๓) ใหแจงสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  
และเม่ือไดรับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไมทักทวงแลว  ใหดําเนินการซ้ือหรือจางตอไป
ได  หรือไมรับพิจารณารายนั้น  แลวแตกรณ ี
  (๕)  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการ
รับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพท่ีทําในประเทศไทยเทานั้น 
  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทําตามวรรคหนึ่ง  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงาน
ท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตนอยกวาสามราย  แตเปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกันโดยมีผูไดรับใบอนุญาตตั้งแตสามรายขึ้นไป  หรือเปน
พัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงาน  ท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหสวนราชการ
ระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพท่ีทําในประเทศไทยและใหดําเนินการตาม  (๖) 
  (๖) ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกันตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานท่ีทําในประเทศไทยเทานั้น 
  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพท่ีทําในประเทศไทยเทานั้น 



  การซ้ือหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ
เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละหา  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาต่ําสุด  หากตอรอง
ราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละสาม  หรืออัตราท่ี กวพ. กําหนดตาม ขอ ๑๒ (๗)  ใหซ้ือ
หรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
  (๗) ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทําตาม (๕) หรือ (๖)  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาต
แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีผลิตจาก
โรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพนอยกวาสามราย  หรือเปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  โดยมีผูไดรับใบอนุญาตนอยกวาสามราย  หรือเปน
พัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตนอยกวาสามราย  ใหระบุความ
ตองการเฉพาะพัสดุท่ีทําในประเทศไทย 
  การซ้ือหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพหรือมีผู
เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพ  ใหดําเนินการตอรองราคาดังนี ้
   (ก)  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปน
พัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคาราย
อ่ืนไมเกินรอยละสิบมาตอรองราคา  ท้ังนี้  ใหเรียกผูเสนอราคารายท่ีเสนอราคาต่ําสุดมาตอรองราคากอน  หาก
ตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ด  หรืออัตราท่ี  กวพ. 
กําหนดตามขอ ๑๒(๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น  หากตอรองราคาแลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอ
ราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคา
ต่ําสุดลําดับถัดไปมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอ่ืน
ไมเกินรอยละเจ็ด  หรืออัตราท่ี กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒ (๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
   (ข)  หากดําเนินการตาม  (ก)  แลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน  หรือผูเสนอราคาพัสด ุ ท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอ
ราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ดมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ี
ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละหา  หรืออัตราท่ี กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒ (๗) ให
ซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
  (๘)  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํามีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวง
อุตสาหกรรมแลว  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุท่ีทําในประเทศไทย 
  การซ้ือหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีไดรับการจด
ทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมเสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเขาแขงขันรายอ่ืน 
ไมเกินรอยละเจ็ด  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุท่ีไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวง



อุตสาหกรรมรายท่ีเสนอราคาต่ําสุด  หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละหา  
หรืออัตราท่ี กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒ (๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
  (๙)  การดําเนินการตาม (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) ใหถือตามท่ีปรากฏในบัญชีคูมือผูซ้ือหรือใบ
แทรกคูมือผูซ้ือท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้นถึงเดือนกอนหนาท่ีจะประกาศซ้ือหรือจาง 
  ถามีผูเสนอราคาพัสดุท่ีอยูระหวางขอการรับรองระบบคุณภาพ  หรือการขอรับใบอนุญาต
แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือการขอจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม  โดยแนบใบรับมา
พรอมกับใบเสนอราคา  หากพัสดุนั้นไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐาน  หรือไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมภายใน ๑๐ วันทําการ  นับจากวัน
ถัดจากวันเสนอราคา  แตท้ังนี้จะตองกอนการพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ  ใหถือเสมือนเปนผูเสนอ
ราคาพัสดุท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือไดรับการ
จดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม  แลวแตกรณ ี
  (๑๐) ในกรณีท่ีไดดําเนินการตาม (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘)  แลว  แตไมสามารถซ้ือหรือ
จางได  ใหดําเนินการซ้ือหรือจางตอไปได  หรือไมรับพิจารณารายนั้น  แลวแตกรณ ี
  (๑๑) การซ้ือและการจางนอกจากท่ีกลาวใน (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘)  แตไมรวมถึงการ
จางกอสราง  ใหกําหนดเง่ือนไขใหผูเสนอราคาระบุแหลงกําเนิดหรือประเทศท่ีผลิตดวย  ในกรณีท่ีผูเสนอราคา
ผลิตภัณฑท่ีมีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย  หรือเปนกิจการของคนไทย  เสนอราคาสูงกวาพัสดุท่ีมิได
มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือมิไดเปนกิจการของคนไทยไมเกินรอยละหาของผูเสนอราคาราย
ต่ําสุด  ใหตอรองราคาของผูเสนอราคาพัสดุท่ีมีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือเปนกิจการของคน
ไทยรายท่ีเสนอถูกตองตามเง่ือนไขท่ีกําหนดซ่ึงมีคุณสมบัตเิปนประโยชนตอทางราชการ  และเสนอราคาต่ําสุด  
หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละสาม  หรืออัตราท่ี กวพ. กําหนด  ตามขอ 
๑๒ (๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
  (๑๒)  การเปรียบเทียบราคา  ใหพิจารณาราคาท่ีอยูในฐานเดียวกัน  โดยใหพิจารณาราคารวม
ภาษี  ราคาแยกภาษี  หรือราคายกเวนภาษ ี ตามหลักเกณฑท่ีไดประกาศใหผูเสนอราคาทราบ  แลวแตกรณ ี
  (๑๓)  ราคาท่ีซ้ือหรือจาง  ใหพิจารณาตามหลักเกณฑท่ีกําหนดสําหรับวิธีซ้ือหรือวิธีจาง 
แตละวิธี  เวนแตจะเขาหลักเกณฑตาม (๖) (๗) (๘) หรือ (๑๑) 
  การซ้ือหรือการจาง  ท่ีดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือซ่ึงไมสามารถเจรจากับแหลง
เงินกูหรือเงินชวยเหลือเพ่ือกําหนดเง่ือนไขตามวรรคหนึ่งได  ใหสวนราชการสงเสริมพัสดุท่ีผลิตในประเทศ
ไทยหรือเปนกิจการของคนไทยใหมากท่ีสุดเทาท่ีจะทําได 
  ในกรณีท่ีพัสดุใดผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการในประเทศ ให กวพ. มีอํานาจยกเวนการ
สงเสริมพัสดุประเภทหรือชนิดดังกลาวไดตามความเหมาะสมและจําเปน 
  ผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  หรือ
ผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพตาม (๕) (๖) หรือ (๗)  แตละราย  ถามีลักษณะท่ีเปนการมี
สวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมตามนัยของบทนิยาม  “ผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน”  ใหนับ
ผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือผูผลิตดังกลาวเปนหนึ่งรายเทานั้น 
 ขอ  ๑๗  ใหสวนราชการดังตอไปนี้  มีหนาท่ีควบคุมดูแลและสนับสนุนใหมีการปฏิบัติตามขอ  ๑๖ 



  (๑)  กระทรวงอุตสาหกรรม  มีหนาท่ี 
          (๑.๑)  พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  คําขอรับใบอนุญาตทํา
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมท่ีมีพระราชกฤษฎีกากําหนดใหตองเปนไปตามมาตรฐาน  และคําขอจดทะเบียนผลิตภัณฑ
ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
 ในระหวางท่ียังพิจารณาคําขอตามวรรคหนึ่งไมแลวเสร็จ  ใหสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม
ออกใบรับใหแกผูยื่นคําขอเพ่ือใชเปนหลักฐานกับสวนราชการผูดําเนินการซ้ือหรือจาง 
           (๑.๒)  จัดทําบัญชีคูมือผูซ้ือปละหนึ่งครั้ง  และใบแทรกคูมือผูซ้ือระบุรายช่ือมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมท่ีประกาศกําหนดใหม  และบัญชีรายช่ือผลิตภัณฑรายใหมท่ีไดผานการพิจารณาตาม 
(๑.๑)  เดือนละหนึ่งครั้ง  เผยแพรแกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจและหนวยงานของรัฐท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืน  เปน
ประจํา 
           (๑.๓)   ตรวจสอบความจําเปนพิเศษของสวนราชการตามขอ ๑๖(๔)  หากเปนกรณีท่ีไม
สมควรใหทักทวง  มิฉะนั้นใหตอบรับทราบ  ท้ังนี้  ภายในสิบวันทําการนับแตวันท่ีไดรับแจง 
  (๒)  สํานักงานตรวจเงินแผนดินมีหนาท่ีสอดสองมิใหมีการหลีกเล่ียงการปฏิบัติตามขอ ๑๖ หาก
พบการหลีกเล่ียงใหรายงานผูบังคับบัญชาช้ันเหนือขึ้นไป  เพ่ือดําเนินการทางวินัยแกผูหลีกเล่ียง  และแจง ให
ผูรักษาการตามระเบียบทราบ 
วิธีซ้ือและวิธีจาง 
 ขอ  ๑๘  การซ้ือหรือการจางกระทําได  ๖  วิธี  คือ 
  (๑)  วิธีตกลงราคา 
  (๒)  วิธีสอบราคา 
  (๓)  วิธีประกวดราคา 

(๔)  วิธีพิเศษ 
  (๕)  วิธีกรณีพิเศษ 
  (๖)  วิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
 ขอ  ๑๙  การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน๑๐๐,๐๐๐  บาท 
 ขอ  ๒๐  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ไดแก  การซ้ือหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน 
๑๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท   
 ขอ  ๒๑  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ไดแก  การซ้ือหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน 
๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ขอ  ๒๒  การซ้ือหรือการจางตามขอ  ๑๙  และขอ  ๒๐  ถาผูส่ังซ้ือหรือผูส่ังจางเห็นสมควรจะส่ังให
กระทําโดยวิธีท่ีกําหนดไวสําหรับวงเงินท่ีสูงกวาก็ได 

การแบงซ้ือหรือแบงจางโดยลดวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางในครั้งเดียวกันเพ่ือใหวงเงินต่ํากวาท่ีกําหนดโดย
วิธีหนึ่งวิธีใด  หรือเพ่ือใหอํานาจส่ังซ้ือส่ังจางเปล่ียนไป  จะกระทํามิได 

การซ้ือหรือการจางซ่ึงดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  ผูส่ังซ้ือหรือผูส่ังจางจะส่ังใหกระทําตาม
วงเงินท่ีสัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือกําหนดก็ได 



 ขอ  ๒๓  การซ้ือโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การซ้ือครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  ใหกระทําได
เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี ้
  (๑)  เปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด  โดยสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบ
บริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  
รัฐวิสาหกิจ  องคการระหวางประเทศ  หรือหนวยงานของตางประเทศ 
  (๒)  เปนพัสดุท่ีตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 

(๓)  เปนพัสดุเพ่ือใชในราชการลับ 
(๔)  เปนพัสดุท่ีมีความตองการใชเพ่ิมขึ้นในสถานการณท่ีจําเปน  หรือเรงดวน  หรือเพ่ือ

ประโยชนของสวนราชการ  และจําเปนตองซ้ือเพ่ิม (Repeat Order) 
(๕)  เปนพัสดุท่ีจําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศหรือดําเนินการโดยผานองคการ

ระหวางประเทศ 
(๖)  เปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงาน  หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปนตองระบุยี่หอ

เปนการเฉพาะ  ซ่ึงหมายความรวมถึง  อะไหล  รถประจําตําแหนง  หรือยารักษาโรคท่ีไมตองจัดซ้ือตามช่ือ
สามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ  ตามขอ  ๖๐   

(๗)  เปนพัสดุท่ีเปนท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง 
(๘)  เปนพัสดุท่ีไดดําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลด ี

 ขอ  ๒๔   การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  ใหกระทําได
เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี ้
  (๑)  เปนงานท่ีตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
  (๒)  เปนงานจางซอมพัสดุท่ีจําเปนตองถอดตรวจ  ใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอนจึงจะ
ประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอมเครื่องจักร  เครื่องมือกล  เครื่องยนต  เครื่องไฟฟา  หรือเครื่อง
อิเล็กทรอนิกส  เปนตน 
  (๓)  เปนงานท่ีตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
  (๔)  เปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับของทางราชการ 
  (๕)  เปนงานท่ีจําเปนตองการจางเพ่ิมในสถานการณท่ีจําเปน  หรือเรงดวน  หรือเพ่ือ
ประโยชนของสวนราชการ  และจําเปนตองจางเพ่ิม (Repeat Order) 
  (๖)  เปนงานท่ีไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลด ี
 ขอ  ๒๕  สําหรับสวนราชการในตางประเทศ  หรือมีกิจกรรมท่ีตองปฏิบัติในตางประเทศจะซ้ือหรือ
จางโดยวิธีพิเศษก็ได  โดยใหติดตอซ้ือหรือจางกับผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง 
 ขอ  ๒๖  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ไดแก  การซ้ือหรือการจางจากสวนราชการ  หนวยงาน
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือรัฐวิสาหกิจ  ในกรณีดังตอไปนี ้
  (๑)  เปนผูผลิตพัสดุหรือทํางานจางนั้นเอง  และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซ้ือหรือจาง 
  (๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซ้ือหรือจาง  และกรณีนี้ใหรวมถึงหนวยงาน
อ่ืนท่ีมีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย 



 

รายงานขอซ้ือหรือขอจาง 
 ขอ  ๒๗  กอนดําเนินการซ้ือหรือจางทุกวิธี  นอกจากการซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางตามขอ  ๒๘  ให
เจาหนาท่ีพัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการ  ดังตอไปนี ้
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง 
  (๒)  รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซ้ือหรืองานท่ีจะจาง 
  (๓)  ราคามาตรฐาน  หรือราคากลางของทางราชการ  หรือราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุด
ภายในระยะเวลา  ๒  ปงบประมาณ 
  (๔)  วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณ  วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงิน
ชวยเหลือท่ีจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้นท้ังหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินท่ีประมาณวาจะซ้ือหรือจาง
ในครั้งนั้น 
  (๕)  กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้น  หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
  (๖)  วิธีท่ีจะซ้ือหรอืจาง  และเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น 
  (๗)  ขอเสนออ่ืน ๆ  เชน  การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจําเปนในการซ้ือหรือ
จาง  การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซ้ือหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน  ๑๐,๐๐๐  บาท  และการซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษ
กรณีเรงดวนตามขอ ๒๓ (๒)  หรือขอ ๒๔ (๓)  ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได  เจาหนาท่ีพัสดุหรือเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นจะทํารายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการท่ีเห็นวาจําเปนก็ได 
 ขอ  ๒๘  กอนดําเนินการซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสราง  ใหเจาหนาท่ีพัสดุทํารายงานเสนอตอหัวหนา
สวนราชการตามรายการดังตอไปนี ้
  (๑)   เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือ 
  (๒)  รายละเอียดของท่ีดิน  และหรือส่ิงกอสรางท่ีตองการซ้ือรวมท้ังเนื้อท่ีและทองท่ีท่ี
ตองการ 
  (๓)  ราคาประเมินของทางราชการในทองท่ีนั้น 
  (๔)  ราคาซ้ือขายของท่ีดิน  และหรือส่ิงกอสรางใกลเคียงบริเวณท่ีจะซ้ือครั้งหลังสุดประมาณ 
๓  ราย 
  (๕)  วงเงินท่ีจะซ้ือ  โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ  วงเงินตามโครงการเงินกู  หรือเงิน
ชวยเหลือ  ท่ีจะซ้ือในครั้งนั้นท้ังหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินท่ีประมาณวาจะซ้ือในครั้งนั้น 
  (๖)  วิธีท่ีจะซ้ือและเหตุผลท่ีตองซ้ือโดยวิธีนั้น 
  (๗)  ขอเสนออ่ืน ๆ  เชน  การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจําเปนในการซ้ือ  การ
ออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางใหติดตอกบัเจาของโดยตรง  เวนแตการซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสราง
ในตางประเทศท่ีจําเปนตองติดตอผานนายหนา  หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณี
นิยมของทองถ่ิน 



 ขอ  ๒๙  เม่ือหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอตามขอ  ๒๗  หรือขอ  ๒๘  แลว  ใหเจาหนาท่ี
พัสดุดําเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจางนั้นตอไปได   
 

การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซ้ือและการจาง 
 ขอ  ๓๐  สวนราชการใดประสงคจะคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือและการจางใหกระทําได
ในกรณีท่ีจําเปนตองจํากัดเฉพาะผูท่ีมีความสามารถ  โดยกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก  ประกาศใหผูท่ี
สนใจทราบโดยเปดเผย  พรอมท้ังสงให กวพ. ดวย 
 ในการดําเนินการคัดเลือก  ใหสวนราชการเจาของเรื่องจัดทํารายงานเสนอขออนุมัติหัวหนาสวน
ราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุพรอมดวยเอกสารคัดเลือกคุณสมบัติเบ้ืองตน  โดยมีรายละเอียดอยางนอย
ดังตอไปนี ้
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนท่ีจะตองทําการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน 
  (๒) ประเภท  วงเงิน  และรายละเอียดของพัสดุ  หรืองานท่ีจะตองซ้ือหรือจาง 
  (๓)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก  ซ่ึงเปนเกณฑความตองการขั้นต่ํา  เชน 
ประสบการณและผลงานท่ีผานมา  สมรรถภาพในสวนท่ีเกี่ยวของกับเจาหนาท่ี  เครื่องมือ  และโรงงาน  ฐานะ
การเงิน  เปนตน 
  (๔)  หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือก   
 ขอ  ๓๑  เม่ือหัวหนาสวนราชการส่ังการอนุมัติในขอ  ๓๐  แลว  ใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทําประกาศเชิญ
ชวนเพ่ือคัดเลือกคุณสมบัติเบ้ืองตน 
 ประกาศเชิญชวน  อยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี ้
  (๑)  รายละเอียดเฉพาะของท่ีตองการซ้ือ  หรืองานท่ีตองการจาง 
  (๒)  ประสบการณ  และผลงานของผูเสนอท่ีมีลักษณะและประเภทเดียวกัน 
  (๓)  สมรรถภาพ  ในสวนท่ีเกี่ยวของกับเจาหนาท่ี  เครื่องมือ  และโรงงาน 
  (๔)  ฐานะการเงิน 
  (๕)  หลักเกณฑท่ัวไปในการพิจารณาคัดเลือก 
  (๖)  สถานท่ีในการขอรับ  หรือขอซ้ือเอกสารคุณสมบัติเบ้ืองตน 
 ในประกาศครั้งแรก  ใหกําหนดสถานท่ี  วัน  เวลารับขอเสนอ  ปดการรับขอเสนอ  และเปดซอง
ขอเสนอ  พรอมท้ังประกาศโฆษณาและแจงลักษณะโดยยอของพัสดุท่ีตองการซ้ือหรืองานท่ีตองการจาง  และ
กําหนดเวลาใหพอเพียงเพ่ือเปดโอกาสใหแกผูท่ีสนใจจัดเตรียมขอเสนอ  ท้ังนี้  จะตองกระทํากอนวันรับซอง
ขอเสนอไมนอยกวา  ๓๐  วัน  โดยประกาศทางวิทยุกระจายเสียงและลงประกาศในหนังสือพิมพ  หาก
เห็นสมควรจะสงประกาศเชิญชวนไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรงหรือโฆษณาดวยวิธีอ่ืนอีกก็
ได 
 สําหรับการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการประกวดราคานานาชาติ  ใหประกาศโฆษณากอนวัน
รับซองขอเสนอไมนอยกวา  ๖๐  วัน  และดําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลืออีกดวย 



 ขอ  ๓๒  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน  
ประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และกรรมการอยางนอย  ๔  คน  โดยใหแตงตั้งจากขาราชการระดับ  
๕  หรือเทียบเทาขึ้นไป  และจะตองมีผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิอยางนอย  ๑  คน 
 คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนมีหนาท่ีพิจารณาคุณสมบัติเบ้ืองตนตาม
หลักเกณฑและภายในระยะเวลาท่ีหัวหนาสวนราชการกําหนด 
 ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอ
หัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุเพ่ือพิจารณาประกาศรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือ
หรือจางตอไป 
 ขอ  ๓๓  ใหสวนราชการพิจารณาทบทวนหลักเกณฑ  การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือ
หรือการจาง  และตรวจสอบบัญชีรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนท่ีไดประกาศไปแลวอยางนอยทุกรอบ  ๓  ป  
โดยปกติใหกระทําภายในเดือนแรกของปงบประมาณ  และเม่ือไดทบทวนแลวใหสวนราชการนั้นแจงการ
ทบทวนพรอมท้ังสงหลักเกณฑท่ีมีการเปล่ียนแปลงใหมให กวพ. ทราบโดยเร็ว  แตตองไมนานเกินกวา  ๓๐ 
วัน  นับแตวันท่ีไดมีการเปล่ียนแปลงหลักเกณฑดังกลาว 
 ในกรณีท่ีสวนราชการใดมีการขึ้นบัญชีผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนสําหรับการซ้ือหรือการจางไวเปนการ
ประจํา  ใหสวนราชการนั้นเปดโอกาสใหผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนท่ีไดขึ้นบัญชีไวแลวและประสงคท่ีจะขอเล่ือน
ช้ัน  หรือใหบุคคลท่ีประสงคจะเขารับการพิจารณาคัดเลือกเพ่ือขึ้นบัญชีเปนผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน  มีสิทธิยื่นคํา
ขอเล่ือนช้ันหรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกไดตลอดเวลา  โดยใหดําเนินการตามหลักเกณฑวิธีการ
คัดเลือกตามท่ีกําหนดไวในขอ  ๓๑  และขอ  ๓๒  และโดยปกติจะตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน  ๙๐  วัน  
นับแตวันท่ีไดรับคําขอและเอกสารหลักฐานตาง ๆ  ครบถวนแลว  ถาไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน
กําหนดเวลาดังกลาว  จะตองช้ีแจงเหตุผลและระยะเวลาท่ีตองใชตามความจําเปนใหผูยื่นคําขอทราบดวย 
 ในระหวางการยื่นคําขอและตรวจพิจารณาคําขอ  ผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนท่ียื่นคําขอเล่ือนช้ันหรือผูท่ียื่น
คําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกเพ่ือขึ้นบัญชีเปนผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน  จะใชสิทธิจากการท่ีตนไดยื่นคําขอ
เล่ือนช้ันหรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกดังกลาวในการซ้ือหรือการจางท่ีมีขึ้นกอนหรือในระหวางท่ีตน
ยื่นคําขอเล่ือนช้ันหรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกนั้นไมได 
 ในกรณีท่ีสวนราชการเห็นสมควรยกเลิกบัญชีรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซื้อหรือการจางเพื่อดําเนินการ
คัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนตามหลักเกณฑท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงใหมตามวรรคหนึ่ง  ใหสวนราชการแจงใหผูมีคุณสมบัติ
เบ้ืองตนท่ีอยูในบัญชีรายช่ือทราบหลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน  ท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงใหม
ลวงหนาไมนอยกวา  ๑๒๐  วัน 
 ขอ  ๓๓  ทวิ  ในการซ้ือหรือการจางแตละครั้ง  ใหสวนราชการพิจารณาถึงความสามารถในการรับ
งานของผูขายหรือผูรับจางประกอบการพิจารณาคัดเลือกของสวนราชการดวย 
 ในกรณีท่ีสวนราชการใดมีการขึ้นบัญชีผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนสําหรับการซ้ือหรือการจางไวแลว  ให
สวนราชการนั้นแจงใหผูขายหรือผูรับจางท่ีอยูในบัญชีผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนดังกลาวแสดงหลักฐานถึงขีด
ความสามารถและความพรอมท่ีตนมีอยูในวันเสนอราคาตามหลักเกณฑท่ีทางราชการกําหนด  ท้ังในดาน
บุคลากร  เครื่องมือ  โรงงาน  และฐานะทางการเงินของตนตอสวนราชการ 
 



 
กรรมการ 
 ขอ  ๓๔  ในการดําเนินการซ้ือหรือจางแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น  
เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้  พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณ ี คือ 
  (๑)  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
  (๒) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
  (๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
  (๔)  คณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ 
  (๕)  คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 
  (๖)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  (๗)  คณะกรรมการตรวจการจาง 
 ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตอหัวหนาสวนราชการภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  
ถามีเหตุท่ีทําใหการรายงานลาชา  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณาขยายเวลาใหตามความจําเปน 
 ขอ  ๓๕  คณะกรรมการตามขอ  ๓๔  แตละคณะใหประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และ
กรรมการอยางนอย  ๒  คน  โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ  ๓  หรือเทียบเทาขึ้นไป  ในกรณี
จําเปนหรือเพ่ือประโยชนของทางราชการจะแตงตั้งบุคคลท่ีมิใชขาราชการรวมเปนกรรมการดวยก็ได  ถา
ประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งขาราชการท่ีมีคุณสมบัติดังกลาว
ขางตนทําหนาท่ีประธานกรรมการแทน 
 ในกรณีเม่ือถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคา  หรือรับซองประกวดราคาแลวประธานกรรมการยัง
ไมมาปฏิบัติหนาท่ี  ใหกรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาท่ีประธานกรรมการในเวลานั้น  
โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาท่ีเฉพาะขอ ๔๒ (๑) หรือขอ ๔๙  แลวแตกรณี  แลวรายงานประธาน
กรรมการซ่ึงหัวหนาสวนราชการแตงตั้งเพ่ือดําเนินการตอไป 
 ในการซ้ือหรือจางครั้งเดียวกัน  หามแตงตั้งผูท่ีเปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  เปน
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  หรือแตงตั้งผูท่ีเปนกรรมการเปดซองสอบราคาหรือกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคา  เปนกรรมการตรวจรับพัสด ุ
 คณะกรรมการทุกคณะ  เวนแต  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  ควรแตงตั้งผูชํานาญการ
หรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 
 สําหรับการซ้ือหรือจางในวงเงินไมเกิน  ๑๐,๐๐๐  บาท  จะแตงตั้งขาราชการหรือลูกจางประจําคนหนึ่งซ่ึง
มิใชผูจัดซ้ือหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น  โดยใหปฏิบัติหนาท่ีเชนเดียวกับคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได 
 ขอ  ๓๖  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ  ตองมีกรรมการมาพรอมกันไมนอยกวากึ่ง
หนึ่งของจํานวนกรรมการท้ังหมด  ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมต ิ
 มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานกรรมการออกเสียง
เพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงช้ีขาด  เวนแต  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง  ให
ถือมติเอกฉันท 



 กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ  ใหทําบันทึกความเห็นแยงไวดวย 
 ขอ  ๓๗ ในการจางกอสรางแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งผูควบคุมงานท่ีมีความรูความ
ชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัด  หรือขาราชการ
หรือลูกจางประจําในสังกัดอ่ืนตามท่ีไดรับความยินยอมจากหัวหนาสวนราชการของผูนั้นแลว  ในกรณีท่ี
ลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน  จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดาน
หรือเปนกลุมบุคคลก็ได 

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามท่ีผูออกแบบเสนอแนะ  และโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจําเปนจะตองจางท่ีปรึกษาเปนผูควบคุมงานแทนขาราชการหรือลูกจางประจําตามวรรคหนึ่ง  
ใหถือปฏิบัติตามหมวด  ๒  สวนท่ี  ๓  หรือสวนท่ี  ๔  แลวแตกรณ ี
 ขอ  ๓๘  ในการซื้อหรือจางทําพัสดุท่ีมีเทคนิคพิเศษ  และจําเปนตองใชผูเช่ียวชาญในการพิจารณาเปนการเฉพาะ  
ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการท่ีจะขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณเพื่อวาจางท่ีปรึกษามาใหความเห็น
ประกอบการพิจารณาในการจัดซื้อหรือจัดจางในข้ันตอนหนึ่งข้ันตอนใดไดตามความจําเปน  โดยใหดําเนินการจางโดยถือ
ปฏิบัติตามระเบียบนี้ในสวนท่ี  ๓ 
 

วิธีตกลงราคา 
 ขอ  ๓๙  การซ้ือหรือจางโดยวิธีตกลงราคา  ใหเจาหนาท่ีพัสดุติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจาง
โดยตรง  แลวใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดซ้ือหรือจางไดภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวน
ราชการตามขอ  ๒๙ 
 การซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนท่ีเกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอน
และไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน  ใหเจาหนาท่ีพัสดุหรือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้น
ดําเนินการไปกอน  แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการและเม่ือหัวหนาสวนราชการให
ความเห็นชอบแลว  ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
 

วิธีสอบราคา 
 ขอ  ๔๐ ใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา  โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี ้
  (๑)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีตองการซ้ือและจํานวนท่ีตองการ  หรือแบบรูปรายการ
ละเอียดและปริมาณงานท่ีตองการจาง 
  ในกรณีท่ีจําเปนตองดูสถานท่ี  หรือช้ีแจงรายละเอียดเพ่ิมเติมประกอบตามวรรคหนึ่ง  ให
กําหนดสถานท่ี  วัน  เวลาท่ีนัดหมายไวดวย 
  (๒)  คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซ่ึงจะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม (๑) โดยใหผูเสนอ
ราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
  (๓)  ในกรณีจําเปนใหระบุผูเขาเสนอราคา  สงตัวอยางแคตตาลอก  หรือแบบรูปและรายการ
ละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา 



  (๔)  ถาจําเปนตองมีการตรวจทดลอง  ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการตรวจทดลอง
และเหลือไวสําหรับการทําสัญญาดวย  ท้ังนี้  ใหมีขอกําหนดไวดวยวาทางราชการไมรับผิดชอบในความ
เสียหายใด ๆ ท่ีเกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางนั้น 
  (๕)  สถานท่ีติดตอเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียด  ในกรณีท่ีมีการขายใหระบุราคาขายไว
ดวย 
  (๖)  ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคาเสนอราคารวมท้ังส้ินและราคาตอหนวยหรือตอรายการ (ถา
ทําได) พรอมท้ังระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวา  จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือตอรายการ  ในกรณี
ท่ีไมไดกําหนดไวในเอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม 
  (๗)  แบบใบเสนอราคา  โดยกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมท้ังส้ินเปน
ตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกํากับ  ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน  ใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ 
  ในการสอบราคาจางกอสราง  ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสมของ
ลักษณะและประเภทของงาน  เพ่ือใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย 
  (๘)  กําหนดระยะเวลายืนราคาเทาท่ีจําเปนตอทางราชการและมีเง่ือนไขดวยวาซองเสนอราคา
ท่ียื่นตอทางราชการและลงทะเบียนรับซองแลว  จะถอนคืนมิได 
  (๙)  กําหนดสถานท่ีสงมอบพัสดุ  และวันสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซ้ือ) หรือกําหนด
วันท่ีจะเริ่มทํางานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง) 
  (๑๐) กําหนดสถานท่ี  วัน  เวลา  เปดซองสอบราคา 
  (๑๑) ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอยกอนยื่นตอทางราชการ  จาหนาถึง
ประธานกรรมการเปดซองสอบราคาการซ้ือการจางครั้งนั้น  และสงถึงสวนราชการกอนวันเปดซอง  โดยใหสง
เอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 
  สําหรับกรณีท่ีจะใหมีการยื่นซองทางไปรษณียไดใหกําหนดวิธีการปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย 
  (๑๒) กําหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธ์ิท่ีจะถือวา  ผูท่ีไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงกับทาง
ราชการ  เปนผูท้ิงงาน 
  (๑๓) ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญา  จะตองวาง
หลักประกันสัญญาตามชนิดและอัตราในขอ ๑๔๑  และขอ ๑๔๒ 
  (๑๔) รางสัญญา  รวมท้ังการแบงงวดงาน  การจายเงิน  เง่ือนไข  การจายเงินลวงหนา (ถามี) 
และอัตราคาปรับ 
  (๑๕) ขอสงวนสิทธ์ิวา  สวนราชการจะไมพิจารณาผูเสนอราคาท่ีเปนผูท้ิงงานของทางราชการ  
และสวนราชการทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะงดซ้ือหรือจาง  หรือเลือกซ้ือหรือจางโดยไมจําตองซ้ือหรือจางจากผูเสนอ
ราคาต่ําสุดเสมอไป  รวมท้ังจะพิจารณายกเลิกการสอบราคา  และลงโทษผูเสนอราคาเสมือนเปนผูท้ิงงาน  หาก
มีเหตุท่ีเช่ือไดวาการเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 
 ขอ  ๔๑  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ใหดําเนินการดังนี ้
  (๑)  กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวา  ๑๐  วัน  สําหรับการสอบราคาในประเทศหรือไม
นอยกวา  ๔๕  วัน  สําหรับการสอบราคานานาชาติ  ใหเจาหนาท่ีพัสดุสงประกาศเผยแพรการสอบราคาและ



เอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง  หรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียนใหมากท่ีสุด
เทาท่ีจะทําได  กับใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ท่ีทําการของสวนราชการนัน้ 
  (๒)  ในการยื่นซองสอบราคา  ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการเปด
ซองสอบราคาการซ้ือหรือการจางครั้งนั้น  และสงถึงสวนราชการผูดําเนินการสอบราคากอนวันเปดซองสอบราคา  
โดยยื่นโดยตรงตอสวนราชการ  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน  ในกรณีท่ีสวนราชการกําหนดใหกระทําได 
  (๓)  ใหเจาหนาท่ีลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาท่ีรับซอง  ในกรณีท่ีผูเสนอราคามา
ยื่นซองโดยตรงใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง  สําหรับกรณีท่ีเปนการยื่นซองทางไปรษณีย  ใหถือวันและเวลาท่ี
สวนราชการนั้นลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง  และใหสงมอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุทันที 
  (๔)  ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซองและเม่ือถึง
กําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว  ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมท้ังรายงานผลการรับซองตอคณะกรรมการ
เปดซองสอบราคา  เพ่ือดําเนินการตอไป 
 ขอ  ๔๒   คณะกรรมการเปดซองสอบราคามีหนาท่ีดังนี ้
  (๑)  เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ  ของผู
เสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผย  ตามวัน  เวลา  และสถานท่ีท่ีกําหนด  และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผู
เสนอราคาทุกราย  แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอ
ราคาทุกแผน 
  (๒)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการ
ละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาท่ีถูกตองตามเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา 
  (๓)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาท่ีถูกตองตาม  (๒)  ท่ีมีคุณภาพและ
คุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ  และเสนอใหซ้ือหรือจางจากรายท่ีคัดเลือกไวแลว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 
  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการในเวลาท่ี
กําหนดตามเอกสารสอบราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอม
กันดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
  ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางสูงกวาวงเงินท่ี
จะซ้ือหรือจาง  ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตามขอ  ๔๓   
  (๔)  ในกรณีท่ีมีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีกําหนดไวใน
เอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว  ใหคณะกรรมการดําเนินการตาม (๓) โดยอนุโลม 
  (๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไว
ท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการเพ่ือส่ังการโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสด ุ
 ขอ  ๔๓  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคาท่ีปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการ
เห็นสมควรซ้ือหรือจางยังสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางตามขอ ๒๗ (๔)  หรือขอ ๒๘ (๕)  แลวแตกรณี  ให
คณะกรรมการดําเนินการตามลําดับ  ดังนี้ 
  (๑)  เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาท่ีจะทําได  หากผูเสนอราคารายนั้น
ยอมลดราคาแลว  ราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  หรือสูงกวาแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอย



ละสิบของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีก  แตสวนท่ีสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อ
หรือจางนั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม  ก็ให
เสนอซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
  (๒)  ถาดําเนินการตาม  (๑)  แลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร
ซ้ือหรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร  
หากรายใดไมมายื่นซอง  ใหถือวารายนั้นยืนราคาตามท่ีเสนอไวเดิม  หากผูเสนอราคาต่ําสุดในการตอรองราคา
ครั้งนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  หรือสูงกวา  แตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงิน
ท่ีจะซ้ือหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม  ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
  (๓)  ถาดําเนินการตาม  (๒)  แลวไมไดผล  ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการเพ่ือ
ประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ  ลดจํานวน  หรือลดเนื้องาน  หรือขอเงินเพ่ิมเติม  หรือยกเลิก
การสอบราคาเพ่ือดําเนินการสอบราคาใหม 
 

วิธีประกวดราคา 
 ขอ  ๔๔  ใหเจาหนาท่ีพัสดุจดัทําเอกสารประกวดราคา  ตามตัวอยางท่ี กวพ. กําหนดหรือตามแบบท่ี
ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดแลว 
 การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากท่ี กวพ. 
กําหนดหรือแบบท่ีผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุด  โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไวใน
ตัวอยางหรือแบบดังกลาว  และไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทําได  เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็น
วาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางเอกสารประกวดราคาไปใหสํานักงานอัยการสูงสุด
ตรวจพิจารณากอน 
 การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ  และมีสาระสําคัญดังนี ้
  (๑)  รายการพัสดุท่ีตองการซ้ือ  หรืองานท่ีตองการจาง 
  (๒)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา 
  (๓)  กําหนดวัน  เวลา  รับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา 
  (๔)  สถานท่ีและระยะเวลาในการขอรับ  หรือขอซ้ือเอกสารการประกวดราคาและราคาของ
เอกสาร 
  (๕)  แหลงเงินกูและประเทศผูมีสิทธิเขาประกวดราคาในกรณีประกวดราคานานาชาต ิ
 ขอ  ๔๕  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุมีหนาท่ีรับผิดชอบ
ควบคุมดูแลและจัดทําหลักฐานการเผยแพรและการปดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  โดย
ใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการดังนี ้
  (๑)  ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย  ณ  ท่ีทําการของสวนราชการนั้น  การปดประกาศ
ดังกลาว  ใหกระทําในตูปดประกาศท่ีมีกุญแจปดตลอดเวลา  โดยผูปดประกาศและผูปลดประกาศออกจากตูปด
ประกาศจะตองจัดทําหลักฐานการปดประกาศและการปลดประกาศออก  เปนหนังสือมีพยานบุคคลรับรอง  
ท้ังนี้  ผูปดประกาศและผูปลดประกาศออก  จะตองมิใชบุคคลเดียวกัน  และจะตองมิใชบุคคลท่ีเปนพยานใน
แตละกรณีดวย 



  (๒)  สงไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียง  และ/หรือประกาศในหนังสือพิมพ 
  (๓)  สงใหกรมประชาสัมพันธ  และองคการส่ือสารมวลชนแหงประเทศไทย  เพ่ือเผยแพร 
  (๔)  สงไปเผยแพรท่ีศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ  โดยใหสงเอกสารประกวด
ราคาไปพรอมกันดวย 
  (๕)  สงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  
โดยใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกันดวย 
 นอกจากการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  หากเห็นสมควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจาง
ทํางานนั้นโดยตรง  หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยก็ได 
 การสงประกาศประกวดราคาตามวรรคหนึ่ง  หากจัดสงทางไปรษณียใหจัดสงโดยใชบริการไปรษณีย
ดวนพิเศษ (EMS)  เวนแตทองท่ีใดไมมีบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  จึงใหจัดสงทางไปรษณียลงทะเบียน 
 การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  วรรคสอง  และวรรคสาม  ใหกระทํากอนการใหหรือการขายเอกสาร
ประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วันทําการ 
 สําหรับการซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ  ใหสวนราชการถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ
ของแหลงเงินกูหรือแหลงใหเงินชวยเหลือ 
 ขอ  ๔๖  การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา  รวมท้ังเอกสารท่ีเกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือ
รายละเอียด  ใหกระทํา ณ สถานท่ีท่ีสามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม  และจะตองจัดเตรียม
เอกสารประกวดราคาไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซ้ือท่ีมีอาชีพขายหรือรับจาง
ทํางานนั้น  รายละ ๑ ชุด  โดยไมมีเง่ือนไขอ่ืนใดในการใหหรือการขาย 
 การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคาตองกระทําไมนอยกวา  ๗  วันทําการ  และจะตองมีชวงเวลา
สําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขาเสนอราคาหลังปดการใหหรือการขายเอกสารประกวดราคาจนถึง
กอนวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วันทําการ  หรือไมนอยกวาจํานวนวันท่ีมากกวานั้นตามท่ี กวพ. 
กําหนดโดยคํานึงถึงขนาด  ปริมาณ  และลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
 ในกรณีท่ีมีการขาย  ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายท่ีทางราชการตองเสียไปในการจัดทํา
สําเนาเอกสารประกวดราคานั้น 
 ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้นและมีการประกวดราคาใหม  ใหผูรับหรือซ้ือเอกสารประกวด
ราคาในการประกวดราคาครั้งกอน  มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้นหรือไดรับเอกสารประกวดราคาใหม  
โดยไมตองเสียคาซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก 
 ขอ  ๔๗  ในกรณีการซ้ือหรือการจางใดมีรายละเอียดท่ีมีความซับซอน  หรือมีความจําเปนโดยสภาพ
ของการซ้ือหรือการจางท่ีจะตองมีการช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ี  ใหสวนราชการกําหนดวัน  เวลา  
และสถานท่ีในการช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ีในประกาศประกวดราคา 
 กอนวันปดการรับซองประกวดราคา  หากสวนราชการเห็นวามีความจําเปนท่ีจะตองกําหนด
รายละเอียดเพ่ิมเติมหรือมีการช้ีสถานท่ีอันเปนการแกไขคุณลักษณะเฉพาะท่ีเปนสาระสําคัญซ่ึงมิไดกําหนดไว
ในเอกสารประกวดราคาตั้งแตตน  ใหสวนราชการจัดทําเปนเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติมและใหระบุ  วัน  
เวลา  และสถานท่ีในการช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ีไวดวย  และใหดําเนินการตามขอ ๔๕ วรรคหนึ่ง  



โดยอนุโลม  รวมท้ังใหแจงเปนหนังสือใหผูท่ีไดรับหรือไดซ้ือเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายทราบโดยมิ
ชักชา 
 การช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ีตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบจัดทํา
บันทึกการช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ีเปนลายลักษณอักษรไวเปนหลักฐานทุกครั้ง 
 ถามีการดําเนินการตามวรรคสอง  ใหสวนราชการพิจารณาเล่ือนวัน  เวลา  รับซอง  การปดการรับซอง  
และการเปดซองประกวดราคา  ตามความจําเปนแกกรณีดวย 
 ขอ  ๔๘  นอกจากกรณีท่ีกําหนดไวตามขอ  ๔๗  เม่ือถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา  หามมิใหรน
หรือเล่ือน  หรือเปล่ียนแปลงกําหนดเวลารับซอง  และเปดซองประกวดราคา 
 การรับซองทางไปรษณียจะกระทํามิได  เวนแตการประกวดราคานานาชาติซึ่งกําหนดใหมีการยื่นซองทางไปรษณีย
ได  โดยใหถือปฏิบัติตามขอ ๔๑ (๒) (๓)  และ (๔) โดยอนุโลม 
 ขอ  ๔๙  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  มีหนาท่ีดังนี ้
  (๑)  รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน  ลงช่ือกํากับซองกับบันทึกไวท่ี
หนาซองวาเปนของผูใด 
  (๒)  ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาท่ีการเงินและใหเจาหนาท่ีการเงินออกใบรับ
ใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน  หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย  กรณี
หลักประกันซองเปนหนังสือค้ําประกัน  ใหสงสําเนาหนังสือค้ําประกันใหธนาคาร  บรรษัท  เงินทุน
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือค้ําประกัน  ทราบทาง
ไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย 
  (๓)  รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมท้ังพัสดุ
ตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี)  หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไวดวย 
  (๔)  เม่ือพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคา  หรือเอกสารหลักฐานตาง ๆ 
ตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก  เวนแตกรณีตามขอ ๑๖ (๙)  
  (๕)  เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของ
ผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผยตามเวลาและสถานท่ีท่ีกําหนด  และใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไว
ในใบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 
  ในกรณีท่ีมีการยื่นซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออ่ืน ๆ แยกจากซองขอเสนอดานราคา
ซ่ึงตองพิจารณาทางเทคนิคและอ่ืน ๆ กอน  ตามเง่ือนไขท่ีไดกําหนดไวตามขอ ๕๔ และขอ ๕๖ คณะกรรมการ
รับและเปดซองประกวดราคาไมตองปฏิบัติหนาท่ีตามวรรคหนึ่งโดยใหเปนหนาท่ีของคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาท่ีจะตองดําเนินการตอไป 
  (๖)  สงมอบใบเสนอราคาท้ังหมด  และเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมดวยบันทึกรายงานการ
ดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 
 ขอ  ๕๐  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  มีหนาท่ีดังนี ้
  (๑)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบราคา  เอกสารหลักฐานตาง ๆ  พัสดุตัวอยาง  
แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาท่ีถูกตองตามเง่ือนไขในเอกสาร
ประกวดราคา 



  ในกรณีท่ีผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีกําหนดในเอกสาร
ประกวดราคาในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญ  และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผู
เสนอราคารายอ่ืนหรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย  ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคาโดยไมตัดผูเขา
ประกวดราคารายนั้นออก 
  ในการพิจารณา  คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ไดแตจะใหผู
เสนอราคารายใดเปล่ียนแปลงสาระสําคัญท่ีเสนอไวแลวมิได 
  (๒)  พิจารณาคัดเลือกส่ิงของ  หรืองานจาง  หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาท่ีตรวจสอบแลว
ตาม (๑) ซ่ึงมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ  แลวเสนอใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคาราย
ท่ีคัดเลือกไวแลว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 
  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการในเวลา
ท่ีกําหนดตามเอกสารประกวดราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอม
กัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
  ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางสูงกวาวงเงินท่ี
จะซ้ือหรือจาง  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามขอ  ๔๓  โดยอนุโลม 
  (๓)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และ ความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไว
ท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสด ุ
 ขอ  ๕๑  เม่ือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  ไดพิจารณาตามขอ ๕๐(๑) แลวปรากฏวา  มี
ผูเสนอราคารายเดียวหรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีกําหนดใน
เอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว  โดยปกติใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  แต
ถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรท่ีจะดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิก
การประกวดราคา  กใ็หดําเนินการตามขอ ๕๐(๒) โดยอนุโลม 
 ขอ  ๕๒  ในกรณีไมมีผูเสนอราคา  หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีกําหนด  
ใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  เพ่ือดําเนินการประกวดราคาใหม  หากหัวหนา
สวนราชการเห็นวา  การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี  จะส่ังใหดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 
๒๓ (๘)  หรือขอ ๒๔ (๖)  แลวแตกรณีก็ได 
 ขอ  ๕๓  หลังจากการประกวดราคาแลวแตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซ้ือหรือจางกับผูเสนอราคาราย
ใด  ถามีความจําเปนเพ่ือประโยชนของทางราชการเปนเหตุใหตองเปล่ียนแปลงสาระสําคัญในรายการละเอียด  
หรือเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาซ่ึงทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอราคา
ดวยกัน  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น 
 ขอ  ๕๔  การซ้ือหรือการจางท่ีมีลักษณะจําเปนจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ
ขอกําหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา  ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอท่ีไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาในการ
พิจารณาตัดสิน  และเพ่ือขจัดปญหาดังกลาวจําเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและเปนไปตาม
ความตองการกอนพิจารณาดานราคา  หรือการซ้ือหรือการจางแบบเหมารวม (Lump Sum Turnkey) ท่ี



คณะรัฐมนตรีไดอนุมัติใหดําเนินการได  ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาท่ัวไป  เวนแตการ
กําหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน 
  (๑)  ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออ่ืน ๆ 
  (๒)  ซองขอเสนอดานราคา 
  (๓)  ซองขอเสนอทางการเงินตามขอ ๕๖ (ถามี) 
 ท้ังนี้  ใหกําหนดวิธีการ  ขั้นตอน  และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคา
ดวย 
 ขอ  ๕๕  เพ่ือใหเปนไปตามขอ ๕๔ ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทําหนาท่ีเปดซอง
ขอเสนอดานเทคนิคของผูเสนอราคาแทนคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาตามขอ ๔๙ (๕) และ
พิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ ๕๔  โดยถือปฏิบัติตามขอ ๕๐ ในสวนท่ีไมขัดกับการดําเนินการ
ดังตอไปนี ้
  (๑)  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิค  และขอเสนออ่ืนของผูเขาเสนอราคาทุกราย  และคัดเลือก
เฉพาะรายท่ีเสนอไดตรงหรือใกลเคียงตามมาตรฐานความตองการของสวนราชการมากท่ีสุด  ในกรณีจําเปนจะ
เรียกผูเสนอราคามาช้ีแจงในรายละเอียดขอเสนอเปนการเพ่ิมเติมขอหนึ่งขอใดก็ได 
  (๒)  เปดซองราคาเฉพาะรายท่ีไดผานการพิจารณาคัดเลือกตาม (๑) แลว  สําหรับรายท่ีไมผาน
การพิจารณา  ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคา  และซองขอเสนอทางการเงิน (ถามี) โดยไมเปดซอง 
 ในการพิจารณาขอเสนอดานเทคนิค  และขอเสนอทางการเงิน  ในกรณีนี้  ใหสวนราชการแตงตั้ง
ผูเช่ียวชาญดานเทคนิค  และผูเช่ียวชาญดานการเงินท่ีเกี่ยวของกับการซ้ือหรือการจางอยางนอยดานละ ๑ คน  
เขารวมเปนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามวรรคหนึ่งดวย 
 ขอ  ๕๖  การซ้ือหรือการจางท่ีเปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคายื่นขอเสนอทางการเงินมาดวยให
กําหนดใหผูเสนอราคายื่นซองขอเสนอทางการเงินแยกมาตางหาก  และใหเปดซองขอเสนอทางการเงินพรอม
กับการเปดซองราคาตามขอ ๕๕ (๒)  เพ่ือทําการประเมินเปรียบเทียบตอไป  ท้ังนี้  ใหกําหนดวิธีการ ขั้นตอน  
และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเง่ือนไขในเอกสารการประกวดราคาดวย 
 

วิธีพิเศษ 
 ขอ  ๕๗  การซ้ือโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษขึ้นเพ่ือ
ดําเนินการดังตอไปนี ้
  (๑)  ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด  ใหดําเนินการซ้ือโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
  (๒) ในกรณีเปนพัสดุท่ีตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจเสียหายแกราชการ  ใหเชิญผูมีอาชีพขาย
พัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอนั้น ยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  (๓)  ในกรณีเปนพัสดุท่ีใชราชการลับ  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (๒)  
  (๔)  ในกรณีท่ีเปนพัสดุท่ีไดซ้ือไวแลว  แตมีความจําเปนตองใชเพ่ิมในสถานการณท่ีจําเปน  
หรือเรงดวน  หรือเพ่ือประโยชนของสวนราชการใหเจรจากับผูขายรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลงซ่ึงยังไม 
ส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพ่ือขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาท่ีต่ํากวา  หรือราคาเดิม   



ภายใตเง่ือนไขท่ีดีกวาหรือเง่ือนไขเดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี) เพ่ือใหบังเกิด
ผลประโยชนสูงสุดท่ีสวนราชการจะไดรับ 
  (๕) ในกรณีเปนพัสดุท่ีจําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการ
เพ่ือติดตอส่ังซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ  หรือสืบราคาจากตางประเทศโดยขอความรวมมือใหสถาน 
เอกอัครราชทูตหรือสวนราชการอ่ืนในตางประเทศ  ชวยสืบราคา  คุณภาพ  ตลอดจนรายละเอียด  สวนการซ้ือ
โดยผานองคการระหวางประเทศใหติดตอกับสํานักงานขององคการระหวางประเทศท่ีมีอยูในประเทศโดยตรง  
เวนแตกรณีท่ีไมมีสํานักงานในประเทศ  ใหติดตอกับสํานักงานในตางประเทศได 
  (๖)  ในกรณีเปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปนตองระบุ
ยี่หอเปนการเฉพาะ  ใหเชิญผูผลิตหรือผูแทนจําหนายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอ
นั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  (๗)  ในกรณีพัสดุท่ีเปนท่ีดินและหรือส่ิงกอสราง  ซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง  ใหเชิญ
เจาของท่ีดินโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  สําหรับการจัดซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางในตางประเทศในกรณีจําเปนจะติดตอกับนายหนา  
หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมทองถ่ิน  แทนเจาของท่ีดินก็ได 
  (๘)  ในกรณีเปนพัสดุท่ีไดดําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพ
ขายพัสดุนั้นโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถามี)  หากเห็นวาผู
เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซ้ือเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ให
ตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
 ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการ
เพื่อสั่งการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
 ขอ  ๕๘ การจางโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษขึ้นเพ่ือ
ดําเนินการดังตอไปนี ้
  (๑)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๑) (๒) (๓) และ (๔) ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้น
โดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองถ่ิน  หรือราคาท่ีประมาณได  หรือราคา
ท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  (๒)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๕) ใหเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือ
ขอตกลงซ่ึงยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบเพ่ือขอใหมีการจางตามรายละเอียด  และราคาท่ีต่ํากวาหรือราคา
เดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี)  เพ่ือใหบังเกิดผลประโยชนสูงสุดท่ีสวนราชการจะไดรับ 
  (๓)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๖) กรณีเปนพัสดุท่ีไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลว
ไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวด
ราคาซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถามี)  หากเห็นวาผูเสนอราคารายท่ีเห็นสมควรจางเสนอราคาสูงกวาราคาในทองถ่ิน  
หรือราคาท่ีประมาณได  หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
 ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอ
หัวหนาสวนราชการเพ่ือส่ังการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสด ุ



 

วิธีกรณีพิเศษ 
 ขอ  ๕๙  การดําเนนิการซ้ือหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการส่ังซ้ือหรือส่ังจางจาก
ผูขายหรือผูรับจางตามขอ ๒๖ ไดโดยตรงเวนแตการซ้ือหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดซ้ือหรือจางไดภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการตาม 
ขอ ๒๙  
 

การจัดซ้ือยาและเวชภัณฑ 
 ขอ  ๖๐  การซ้ือยาของสวนราชการ  ใหจัดซ้ือตามช่ือสามัญ (GENERIC NAME) ในบัญชียาหลัก
แหงชาติตามท่ีคณะกรรมการแหงชาติทางดานยากําหนด  โดยใหใชเงินงบประมาณจัดซ้ือยาดังกลาวไมนอย
กวารอยละ  ๖๐  เวนแตสวนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  ใหใชเงินงบประมาณจัดซ้ือยาดังกลาวไม
นอยกวารอยละ  ๘๐  
 ขอ  ๖๑  การซ้ือยา  และเวชภัณฑท่ีมิใชยา  เชน  ผากอส  สําลี  หลอดฉีดยา  เข็มฉีดยา  เฝอก  วัสดุทัน
ตกรรม  ฟลมเอกซเรย  และเภสัชเคมีภัณฑ  ซ่ึงองคการเภสัชกรรมไดผลิตออกจําหนายแลว  ใหจัดซ้ือจาก
องคการเภสัชกรรม  นอกจากสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมใหจัดซ้ือจากโรงงานเภสัชกรรมทหาร  
สวนกรมตํารวจจะซ้ือจากองคการเภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารก็ได  โดยใหดําเนินการดวยวิธีกรณี
พิเศษ  แตท้ังนี้ราคายาท่ีองคการเภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารจําหนายตองไมสูงกวาราคากลางของ
ยาช่ือสามัญเดียวกันท่ีกระทรวงสาธารณสุขกําหนดเกินรอยละ  ๓ 
 ขอ  ๖๒  การซ้ือยาตามช่ือสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑท่ีมิใชยา  ซ่ึงองคการเภสัชกรรม
มิไดเปนผูผลิตแตมีจําหนาย  สวนราชการจะจัดซ้ือจากองคการเภสัชกรรม  หรือผูขาย  หรือผูผลิตรายใดก็ได  
ภายใตหลักเกณฑ  ดังนี ้
  (๑)  การจัดซ้ือโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  ใหสวนราชการแจงใหองคการเภสัชกรรม
ทราบดวยทุกครั้ง  และถาผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏวาองคการเภสัชกรรมเสนอราคาเทากัน
หรือต่ํากวาผูเสนอราคารายอ่ืน  ใหสวนราชการซ้ือจากองคการเภสัชกรรม 
  (๒)  การจัดซ้ือโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ  ใหซ้ือในราคาท่ีไมสูงกวาราคากลาง  ท่ี
กระทรวงสาธารณสุขกําหนด 
 ขอ  ๖๓  ในกรณีท่ีมีกฎหมาย  หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหความสนับสนุนใหซ้ือยาและเวชภัณฑ
ท่ีมิใชยาจากหนวยงานใด  ก็ใหสวนราชการจัดซ้ือยา  หรือเวชภัณฑท่ีมิใชยาจากหนวยงานดังกลาวได  โดยวิธี
กรณีพิเศษดวย 
 ขอ  ๖๔  ใหกระทรวงสาธารณสุขมีหนาท่ีแจงเวียนบัญชียาหลักแหงชาติตามท่ีคณะกรรมการแหงชาติ
ทางดานยากําหนด  พรอมท้ังราคากลางของยาดังกลาว  และเวชภัณฑท่ีมิใชยาใหสวนราชการตาง ๆ ทราบ  กับ
ใหองคการเภสัชกรรมแจงรายการยาตามบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑท่ีมิใชยาท่ีองคการเภสัชกรรมผลิต
ไดหรือมีจําหนายใหสวนราชการ ๆ ทราบดวย 
 

อํานาจในการส่ังซ้ือหรือส่ังจาง 



 ขอ  ๖๕  การส่ังซ้ือหรือส่ังจางครั้งหนึ่ง  นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ  ใหเปนอํานาจของผูดํารง
ตําแหนงและภายในวงเงิน  ดังตอไปนี ้
  (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  แตไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
 ขอ  ๖๖  การส่ังซ้ือหรือส่ังจางโดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่ง  ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและภายใน
วงเงิน  ดังตอไปนี ้
  (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐๐ บาท  แตไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 ขอ  ๖๗  การส่ังซ้ือหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการส่ังซ้ือหรือส่ังจางโดยไม
จํากัดวงเงิน 
 

การจายเงินลวงหนา 
 ขอ  ๖๘  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจาง  จะกระทํามิได  เวนแต
หัวหนาสวนราชการเห็นวามีความจําเปนจะตองจาย  และมีการกําหนดเง่ือนไขไวกอนการทําสัญญาหรือ
ขอตกลง  ใหกระทําไดเฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้
  (๑)  การซ้ือหรือการจางจากสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือ
รัฐวิสาหกิจ  จายไดไมเกินรอยละหาสิบของราคาซ้ือหรือราคาจาง 
  (๒)  การซ้ือพัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ  หรือจากหนวยงานอ่ืนในตางประเทศซ่ึง
ตองดําเนินการผานองคการระหวางประเทศ  หรือการซ้ือเครื่องมือวิทยาศาสตร  หรือพัสดุอ่ืนท่ี กวพ. กําหนด
ตามขอ ๑๒ (๘)  ซ่ึงจําเปนตองซ้ือจากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรงในตางประเทศ  ใหจายไดตามท่ีตกลง
กับสถาบันของรัฐหรือองคการระหวางประเทศ  หรือตามเง่ือนไขท่ีผูขายกําหนด  แลวแตกรณ ี
  (๓)  การบอกรับวารสารหรือการส่ังจองหนังสือ  หรือการจัดซ้ือฐานขอมูลสําเร็จรูป (CD-
ROM) ท่ีมีลักษณะจะตองบอกรับเปนสมาชิกกอน  และมีกําหนดการออกเปนวาระดังเชนวารสาร  หรือการ
บอกรับเปนสมาชิก INTERNET เพ่ือใหสามารถใชประโยชนเรียกคนหาขอมูลขาวสารจากแหลงขอมูลตาง ๆ 
โดยอาศัยระบบเครือขายคอมพิวเตอร  ใหจายไดเทาท่ีจายจริง 
  (๔)  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  จายไดไมเกินรอยละสิบหาของ
ราคาซ้ือหรือราคาจาง  แตท้ังนี้  จะตอง กําหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางท่ีจะจายลวงหนาไวเปนเง่ือนไขใน
เอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาดวย 
  (๕)  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษ  ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซ้ือ  หรือราคา
จาง 



 ขอ  ๖๙  การจายเงินใหแกผูขาย  หรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศ  โดยเปดเลต
เตอรออฟเครดิต  หรือโดยวิธีใชดราฟตกรณีท่ีวงเงินไมเกนิ ๕๐,๐๐๐ บาท  หรือการจายเงินตามความกาวหนา
ในการจัดหาพัสดุท่ีส่ังซ้ือ  ใหกระทําไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา 
 ขอ  ๗๐ การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ ๖๘ (๑) (๒) และ (๓) ไมตองเรียกหลักประกัน 
 สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ ๖๘ (๔)  และ  (๕) ผูขาย  หรือผูรับจางจะตองนําพันธบัตรรัฐบาล
ไทย  หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศมาคํ้าประกันเงินท่ีรับลวงหนาไปนั้น 
 

การตรวจรับพัสด ุ
 ขอ  ๗๑  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  ตรวจรับพัสดุ  ณ  ท่ีทําการของผูใชพัสดุนั้น  หรือสถานท่ีซ่ึงกําหนดไวในสัญญาหรือ
ขอตกลง 
  การตรวจรับพัสดุ  ณ  สถานท่ีอ่ืน  ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง  จะตองไดรับอนุมัติจาก
หัวหนาสวนราชการกอน 
  (๒)  ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว  สําหรับกรณีท่ีมีการ
ทดลอง  หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร  จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับ
พัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา  หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานท่ีของผูชํานาญการหรือ
ผูทรงคุณวุฒนิั้น ๆ ก็ได 
  ในกรณีจําเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยท้ังหมดได   ใหตรวจรับตามหลัก
วิชาการสถิต ิ
  (๓)  โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง  และใหดําเนินการให
เสร็จส้ินไปโดยเร็วท่ีสุด 
  (๔)  เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบ
พัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวนัท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง  แลวมอบแกเจาหนาท่ีพัสดุพรอมกับทําใบ
ตรวจรับโดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ  มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ  และเจาหนาท่ีพัสดุ ๑ 
ฉบับ  เพ่ือดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและรายงานใหหัวหนาสวนราชการ
ทราบ 
  ในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุท่ีสงมอบ  มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง  
ใหรายงานหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ  เพ่ือทราบหรือส่ังการ  แลวแตกรณ ี
  (๕)  ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน  หรือสงมอบครบ
จํานวนแตไมถูกตองท้ังหมด  ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืนใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนท่ี
ถูกตองโดยถือปฏิบัติตาม (๔)  และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจาง
ทราบภายใน ๓ วันทําการ  นับแตวันตรวจพบ  แตท้ังนี้ไมตัดสิทธ์ิของสวนราชการท่ีจะปรับผูขายหรือผูรับจาง
ในจํานวนท่ีสงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 
  (๖)  การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุด  หรือหนวย  ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยาง
หนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น  และโดย



ปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการ  เพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ  นับแตวันท่ี
ตรวจพบ 
  (๗)  ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคน  ไมยอมรับพัสดุโดยทําความเห็นแยงไว  ใหเสนอ
หัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณาส่ังการ  ถาหัวหนาสวนราชการส่ังการใหรับพัสดุนั้นไว  จึงดําเนินการตาม 
(๔) หรือ (๕)  แลวแตกรณ ี
 

 
 


