	ใบบันทึกการปฏิบัติงานโครงการ ครั้งที่...............................


	Name of Client : _____________________________
(ชื่อโรงงาน)
	Name of Consultants :

(นามที่ปรึกษา)
	Mobile &

E - Mail

	Date : _____/________/_________
  Total  Manday

(วันที่)                                                         (จำนวนวันทำงานทั้งหมด)
Time : ________________________               Manday Charged
(เวลา)                                                         (จำนวนวันทำงานครั้งนี้)
Location/Place : _______________                Cumulative Manday
(สถานที่)                                                     (จำนวนวันทำงานสะสม)
Today’s Agenda (กำหนดการปฏิบัติงาน) :
	1. ................................................................................
   ................................................................................
2. ................................................................................
   ................................................................................


	Time (เวลา)
	With Whom (ผู้เกี่ยวข้อง)
	Activity (กิจกรรม)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Today’s Summary & Further Actions (สรุปการปฏิบัติงานวันนี้ และแผนการให้คำปรึกษาแนะนำในครั้งต่อไป)

	

	

	

	

	

	

	(บันทึกเพิ่มเติมหน้าหลัง)

	ปัญหาและอุปสรรค
	ข้อเสนอแนะ/แนวทางแก้ไข

	
	

	
	

	
	

	(Next visit) นัดครั้งต่อไป : ครั้งที่.....วันที่ .......................................................เวลา............................................

	Recorded by the Consultant :

(บันทึกโดยที่ปรึกษา)   
.............................................
........../................../.............
                
	Accepted by Factory’s Representative
(รับทราบโดยโรงงาน)
.............................................
........../................../.............

	Reviewed by :

(ทบทวนโดย)
.............................................
........../................../.............



