


   ข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
 

1.  การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ จะต้องเป็นไปเพื่อ
ประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น ห้ามน าทรัพย์สินไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว หรือบุคคลภายนอก 
ท้ังนี้ตามนัยข้อ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 
 2. การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจ าเป็นและ
สถานท่ีท่ีจะน าไปพัสดุไปใช้ และก าหนดเวลาส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และฝ่ายของผู้ยืมให้
ชัดเจน 
 ๓. การคืนพัสดุ  ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย  หากเกิดช ารุด
เสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมหรือรับผิดชอบ
ชดใช้ 
 กรณีไม่ได้รับพัสดุคืนภายใน 7 วันท าการนับแต่วันครบก าหนด ให้รายงานผู้มีอ านาจอนุมัติ
ให้ยืมเพ่ือสั่งการต่อไป 
 
  การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 
 ๑.  ห้ามมิให้เจ้าหน้าท่ีของส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานสมุทรสาคร น าวัสดุ อุปกรณ์เครื่องใช้
ส านักงานต่างๆ ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว 
 ๒.  ห้ามมิให้เจ้าหน้าท่ีของส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานสมุทรสาคร น ารถยนต์ของทาง
ราชการไปใช้ในกิจธุระส่วนตัว 
 ๓.  ห้ามมิให้เจ้าหน้าท่ีของส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานสมุทรสาครให้พนักงานขับรถยนต์ของ
หน่วยงานไปท าภารกิจส่วนตัวซึ่งไม่เกี่ยวข้องในหน้าท่ีหรือภารกิจของทางราชการ 
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