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บทที่ 1 

บทนำ 

ความสำคัญและที่มา 

กระบวนการ “จำหน่ายพัสดุ” เป็นส่วนหนึ่งของการบริหารพัสดุของสำนักงานพัฒนาฝีมือ
แรงงานปราจีนบุรี ความสำคัญจะทำให้หน่วยงานเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลจากการใช้ประโยชน์
ของพัสดุที่มีอยู่อย่างคุ้มค่าสูงสุด ดังนั้นการจำหน่ายพัสดุที่ไม่มีความจำเป็นต้องใช้ในราชการอีกต่อไป
ก็เป็นหัวใจหลักสำคัญที่ต้องมีการดำเนินการภายใต้กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และข้อบังคับต่าง ๆ ที่ กำหนด 
โดยมีหลายวิธีด้วยกันแล้วแต่กรณีที่เหมาะสมหรือตามหลักเกณฑ์ท่ีระเบียบกำหนด เช่น 

1. การขาย 
2. การแลกเปลี่ยน 
3. การโอน 
4. การแปรสภาพหรือทำลาย 

ซึ่งผู ้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานต้องมีความรู้ ความเข้าใจในขั้นตอนการดำเนินงานให้บรรลุ 
วัตถุประสงค์เป็นไปตามหลักเกณฑ์แต่ละวิธีดังกล่าวข้างต้น การขายโดยวิธีทอดตลาดเป็นอีกวิธีหนึ่งที่ระเบียบ 
พัสดุไม่ได้กำหนดขั้นตอนการขายทอดตลาดไว้อย่างชัดเจน จึงทำให้เจ้าหน้าที่ขาดหลักในการยึดถือปฏิบัติ
อย่างถูกต้องดังนั้นเพื่อเป็นการป้องกันความสูญเสีย และความเสียหายที่จะเกิดขึ้นกับส่วนราชการได้ทันทว่งที 
จึงได้ศึกษาและรวบรวมข้อมูลต่าง ๆ ของกระบวนการจำหน่ายพัสดุทุกวิธีไว้เป็นคู่มือแนวทางการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน ให้ถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน เพื่อให้การบริหารพัสดุขั้นตอนของ การจำหน่ายเป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพื่อให้เกิดความคุ้มค่าโปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อให้บุคลากรของสำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานปราจีนบุรี  มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน 

เป็นลายลักษณ์อักษรที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานการจำหน่ายพัสดุ อย่างถูกต้องและถือปฏิบัติ
ในแนวทางเดียวกัน 

2. เพื่อสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพของกระบวนการจำหน่ายพัสดุ
อย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานเป็นไปตามเป้าหมายที่กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับกำหนด 

3. เพื่อเป็นหลักฐานแสดงวิธีการทำงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้ เข้ามาปฏิบัติงานใหม่  
ให้สามารถเข้าใจถึงวิธีปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง 
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บทที่ ๒ 
ระเบียบและหลักปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 

การจำหน่ายพัสดุ ต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ และหนังสือสั่งการกำหนด 
เพ่ือให้ถูกต้องบรรลุตามวัตถุประสงค์ โดยยึดหลักการปฏิบัติตามระเบียบ ดังนี้ 

ระเบียบ 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ส่วนที่ 4 การจำหน่ายพัสดุ 
ข้อ 215 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจำเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐ

ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาสั่งให้
ดำเนินการตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

(1) ขาย ให้ดำเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี
ให้นำวิธีที่กำหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณี ดังต่อไปนี้ 

 (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะขาย
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 

 (ข) การขายให้หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) 
แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

 (ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าที่ 
เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าวพ้นระยะเวลาการใช้งานแล้วให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าว
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์ โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายทำการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด 
กรณีเป็นพัสดุที่มีการจำหน่ายเป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาดหรือราคา
ท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะทำการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความ
เหมาะสม กรณีที่เป็นพัสดุที่ไม่มีการจำหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ  
และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุด้วย ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาให้ความเห็นชอบราคาประเมินดังกล่าวโดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย หน่วยงานของรัฐ
จะจ้างผู้ประกอบการที่ให้บริการขายทอดตลาดเป็นผู้ดำเนินการก็ได้ 

(2) แลกเปลี่ยน ให้ดำเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้ 
(3) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) 

แห่งประมวลรัษฎากร ทั้งนี้ ให้ทำหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 
(4) แปรสภาพหรือทำลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่หน่วยงานของรัฐกำหนดการดำเนินการ

ตามวรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการ 
 ข้อ 216 เงินที่ได้จากการจำหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการ งบประมาณ

หรือกฎหมายที่เกี่ยวข้องทางการเงินของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ  
แล้วแต่กรณี 
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การจําหน่ายเป็นสูญ 
ข้อ 217 ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดเชยได้

หรือมีตัวพัสดอุยู่แต่ไม่สมควรดำเนินการตามข้อ 215 ให้จำหน่ายพัสดุนั้นเป็นสูญ ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
(1) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันไม่เกิน 1,000,000 บาท ให้หัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
(2) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ให้ดำเนินการ ดังนี้ 

 (ก) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้อำนาจของกระทรวงการคลังเป็นผู้อนุมัติ  
 (ข) ราชการส่วนท้องถิ ่น ให้อยู ่ในอำนาจของผู ้ว ่าราชการจังหว ัด ผู ้ว ่าราชการ

กรุงเทพมหานคร หรือนายกเมืองพัทยาแล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ 
 (ค) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ผู้ใดจะเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติให้เป็นไปตามที่หน่วยงานของรัฐนั้น

กำหนดรัฐวิสาหกิจใดมีความจำเป็นจะกำหนดวงเงินการจำหน่ายพัสดุเป็นสูญตามวรรคหนึ่งแตกต่างไปจากที่
กำหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพื่อขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบ
แล้วให้รายงานสำนักตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
ข้อ 218 เมื่อดำเนินการตามข้อ 215 และข้อ 217 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่ลงจ่ายพัสดุนั้น 

ออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่าย
พัสดุนั้น สำหรบัพัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด 

ข้อ 219 ในกรณีที่พัสดุของหน่วยงานของรัฐเกิดการชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปหรือไม่
จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 213 และได้ดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความ
รับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว ถ้าไม่มีระเบียบอื่นใด 
กำหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ดำเนินการตามข้อ 215 ข้อ 216 ข้อ 217 และข้อ 218 โดยอนุโลม 

2. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ บรรพ ๓ เอกสารเทศสัญญา ลักษณะที่ ๑ ซื้อขาย
หมวด ๔ การซื้อขายเฉพาะบางอย่าง ส่วนที่ ๓ ขายทอดตลาด 

มาตรา ๕๐๙ การขายทอดตลาดย่อมบริบูรณ์เมื่อผู้ทอดตลาดแสดงความตกลงด้วย เคาะไม้
หรือด้วยกิริยาอ่ืนอย่างใดอย่างหนึ่ง จารีตประเพณีในการขายทอดตลาดถ้ายังมิได้แสดงเช่นนั้นอยู่ ตราบใดท่าน
ว่าผู้สู้ราคาจะถอนคำสู้ราคาของตนเสียก็ยังถอนได ้

มาตรา ๕๑๐ ผู้ซื้อในการขายทอดตลาดจะต้องทำตามคำโฆษณาบอกขายและตามความข้ออื่น ๆ 
ซึ่งผู้ทอดตลาดได้แถลงก่อนเผดิมการสู้ราคาทรัพย์สินเฉพาะรายไป 

มาตรา ๕๑๑ ห้ามมิให้ผู้ทอดตลาดเข้าสู้ราคา หรือใช้ให้ผู้หนึ่ง ผู้ใดเข้าสู้ราคาในการทอดตลาด
ซึ่งตนเป็นผู้อานวยการเอง 

มาตรา ๕๑๒ ห้ามมิให้ผู้ขายเข้าสู้ราคาเอง หรือใช้ให้ผู้หนึ่ง ผู้ใดเข้าสู้ราคาเว้นแต่จะได้แถลงไว้
โดยเฉพาะในคำโฆษณาบอกการทอดตลาดนั้นว่าผู้ขายถือสิทธิที่จะเข้าสู้ราคาด้วย 

มาตรา ๕๑๓ เมื่อใดผู้ทอดตลาดเห็นว่าราคาซึ่งมีผู้สู้สูงสุดนั้นยังไม่เพียงพอ ผู้ทอดตลาดอาจ
ถอนทรัพย์สินจากการทอดตลาดได้ 

มาตรา ๕๑๔ ผู้สู้ราคาย่อมพ้นความผูกพันในราคาซึ่งตนสู้แต่ขณะเมื่อมีผู้อื่นสู้ราคาสูงขึ้นไป
ไม่ว่าการที่ผู้อื่นสู้นั้นจะสมบูรณ์หรือมิสมบูรณ์ ประการใดอีกประการหนึ่งเมื่อใดถอนทรัพย์สิ นรายนั้นจากการ
ทอดตลาดผู้สู้ราคาก็พ้นความผูกพันแต่ขณะที่ถอนนั้นดุจกัน 
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มาตรา ๕๑๕ ผู้สู้ราคาสูงสุดต้องใช้ราคาเป็นเงินสดเมื่อการซื้อขายบริบูรณ์หรือตามเวลา  
ที่กำหนดไว้ในคำโฆษณาบอกขาย 

มาตรา ๕๑๖ ถ้าผู้สู้ราคาสูงสุดละเลยเสียไม่ใช้ราคาไซร้ ท่านให้ผู้ทอดตลาดเอาทรัพย์ สินนั้น
ขายอีกซ้ำหนึ่ง ถ้าและได้เงินเป็นจำนวนสุทธิไม่คุ้มราคาและค่าขายทอดตลาดชั้นเดิม ผู้สู้ราคาเดิมคนนั้น
ต้องรับผิดในส่วนที่ขาด 

มาตรา ๕๑๗ ถ้าเงินรายได้ในการทอดตลาดส่วนหนึ่งส่วนใดค้างชำระอยู่เพราะเหตุผู้ทอดตลาด
ละเลยไม่บังคับตามบทใน มาตรา ๕๑๕ หรือมาตรา ๕๑๖ ไซร้ท่านว่าผู้ทอดตลาดจะต้องรับผิด 

3. กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขายทอดตลาด พ.ศ. ๒๕๕๙ 
ออกโดยอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๕ วรรคหนึ่ง (๒) แห่งพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายวธิี
พิจารณาความแพ่ง พ.ศ. ๒๔๗๗ แก้ไข้เพิ่มเติม (ฉบับที ่๒) พ.ศ. ๒๕๔๒ 

หมวด ๒ การกำหนดราคาเริ่มต้นและการประกาศขายทอดตลาด ข้อ ๙ (๔) ปิดประกาศ
ขายทอดตลาดก่อนวันขายทอดตลาดไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน ณ สถานที่ขายทอดตลาดและสถานที่ราชการสำคัญ
ตามท่ีอธิบดีประกาศกำหนด 

หมวด ๔ การเสนอราคา  
ข้อ ๑๔ ผู้เข้าเสนอราคาต้องแสดงความจำนงเข้าเสนอราคาโดยยื่นหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่

ในวันขายทอดตลาด ดังต่อไปนี้ 
(๑) สำเนาบัตรประชาชน สำเนาหนังสือเดินทาง หรือเอกสารหรือหลักฐานอื ่นใดที ่มี

กฎหมายรับรองซึ่งต้องมีรูปถ่ายและสามารถแสดงตนได้ 
(๒) สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลในกรณีท่ีเป็นนิติบุคคล 
(๓) หนังสือมอบอำนาจในกรณีที่เข้าเสนอราคาแทนบุคคลอ่ืน 

ข้อ ๑๕ เจ้าพนักงานบังคับคดีต้องกำหนดให้ผู้เข้าเสนอราคาวางหลักประกันก่อนเข้าเสนอ
ราคาโดยพิจารณาจากราคาประเมินทรัพย์สินซึ่งจะต้องนำไปกำหนดเป็นราคาเริ่มต้นและราคาที่สมควรขาย
ในการขายทอดตลาดในคดีที่เจ้าพนักงานบังคับคดีประกาศขายทอดตลาดใหม่ เนื่องจากผู้เสนอราคาสูงสุด
ไม่ชำระราคาส่วนที่เหลือและบุคคลดังกล่าวประสงค์จะเข้าเสนอราคาในการขายทอดตลาดครั้งใหม่
ให้เจ้าพนักงานบังคับคดีกำหนดให้บุคคลนั้นวางหลักประกันพิเศษตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่อธิบดี
ประกาศกำหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ให้คืนแก่ผู้เสนอราคาเมื่อสิ้นสุดการขายทอดตลาด
และผู้เสนอราคานั้นไม่มีข้อผูกพันใด ๆ กับการเสนอราคาหรือการขายทอดตลาดนั้นแต่ถ้ามีการเคาะไม้ขาย
ให้แก่ผู้เสนอราคาสูงสุด ให้เอาหลักประกันนั้นเป็นมัดจำตามสัญญาและเป็นการชำระบางส่วนของผู้นั้นไป 

หมวด ๕ การขายทอดตลาด 
ข้อ ๒๐ เมื่อเจ้าพนักงานบังคับคดีเคาะไม้ขายให้แก่ผู้เสนอราคาสูงสุดแล้วให้ดำเนินการดังต่อไป 

(๑) กรณีสังหาริมทรัพย์เมื่อชำระราคาครบถ้วนแล้วให้เจ้าพนักงานบังคับคดีส่งมอบทรพัย์
ที่ขายให้แก่ผู้เสนอราคาสูงสุด แต่หากทรัพย์ที่ขายมีราคาสูงมากหรือมีเหตุผลพิเศษประการอื่นเจ้าพนักงาน
บังคับคดีอาจอนุญาตให้เลื่อนการชำระราคาส่วนที่เหลือภายในเวลาไม่เกินสิบห้าวันนับแต่วันขายก็ได้
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4. ประกาศคณะกรรมการกำหนดหลักเกณฑ์ในการกำหนดราคาเริ่มต้นและราคาที่สมควร
ขายในการขายทอดตลาด เร ื ่องหลักเกณฑ์การวางหลักประกันการเข้าเสนอราคา (ประกาศตาม
กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในกายขายทอดตลาด พ.ศ.๒๕๕๙)  

เพื่อให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าพนักงานบังคับคดีเป็นไปโดยความเรียบร้อย เหมาะสม 
และมีประสิทธิภาพ อาศัยอำนาจตามในข้อ ๘ และข้อ ๑๕ แห่งกฎกระทรวงกาหนดหลักเกณฑ์วิธีการ 
และเงื่อนไขในการขายทอดตลาด พ.ศ. ๒๕๕๙ คณะกรรมการกำหนดหลักเกณฑ์ในการกำหนดราคาเริ่มต้น
และราคาที่สมควรขายในการขายทอดตลาด จึงออกประกาศไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑ การขายทอดตลาดอสังหาริมทรัพย์ ให้ผู้เข้าเสนอราคาวางหลักประกันก่อนเข้าเสนอ
ราคาโดยพิจารณาจากราคาประเมินทรัพย์สินซึ่งจะต้องนำไปกำหนดเป็นราคาเริ่มต้นในการขายทอดตลาด
ตามประกาศคณะกรรมการกำหนดหลักเกณฑ์ในการกำหนดราคาเริ่มต้นและราคาที่สมควรขายในการขาย
ทอดตลาด ดังนี้ 

๑. ราคาประเมินไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท วางหลักประกันไม่น้อยกว่าร้อยละ ๕ ของราคา
ประเมิน นำหลักเกณฑ์การวางหลักประกันก่อนเข้าเสนอราคาตามความในข้อ ๑ มาบังคับใช้โดยอนุโลม 

หมายเหตุ : กรณีขายทอดตลาดสังหาริมทรัพย์ ราคาประเมินไม่เกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท 
ไม่ต้องวางหลักประกันก่อนเข้าเสนอราคาตามในข้อ ๑ 

๒. ราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ – ๒๐๐,๐๐๐ บาท วางหลักประกัน ๑๐,๐๐๐ บาท ฯลฯ ข้อ ๒ การขาย
ทอดตลาดสังหาริมทรัพย์ที่มีราคาประเมินตั้งแต่ ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท ขึ้นไปให้เนื่องจากวิธีการจำหน่ายพัสดุ
โดยวิธีขายทอดตลาดระเบียบฯ ไม่ได้กำหนดขั้นตอนแนวทางการปฏิบัติไว้อย่างชัดเจน ดังนั้นเพื่อให้การ
ปฏิบัติงานของคณะกรรมการขายทอดตลาดชัดเจนยิ่งขึ้น จึงขออ้างอิงขั้นตอนที่เกี่ยวข้องกับลักษณะของ
การจำหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาดตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์มาตรา ๕๐๙ – มาตรา ๕๑๗ 
และกฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื ่อนไขในการขายทอดตลาด พ.ศ. ๒๕๕๙ บางขั้นตอนที่
สอดคล้องกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเท่านั้น จึงขอกำหนดแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 
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ขั้นตอนการจำหน่ายพัสดุ ชำรุด เสื่อมสภาพ โดยวิธีการขายทอดตลาด 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  (ข้อ 213) 

เสื่อมสภาพการใช้งานปกติ มีผู้รับผิดชอบ/ชดใช้ 

คณะกรรมการข้อเท็จจริง รายงานผลตรวจสอบ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุเสนอจำหน่ายโดยวธิีการขายทอดตลาด (ข้อ 215) 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ เสนอเห็นควรขายตามบัญชีท่ีคงเหลือและใช้ราคาทีน่ำเสนอมา และจดัทำเอกสาร ดั้งนี้ 
1. ขออนุมัติหัวหน้าส่วนราชการจำหน่ายพัสดุชำรดุ 
2. ประกาศการขายทอดตลาดพร้อมบัญชีรายละเอียด 
3. แต่งตั้งคณะกรรมการจำหนา่ยพัสดุชำรุด (ข้อ 215) 

ดำเนินการขายทอดตลาด 

คณะกรรมการจำหน่าย รายงานผลดำเนินการ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุเสนอผลการจำหน่าย และอนุมตัิให้ผู้ซื้อขนย้ายนำของที่จำหน่ายออกไป
ได ้

ปรับปรุงข้อมูลพสัดุในสมุด/ระบบงานพัสดุ/ระบบ 
GFMIS ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน (ข้อ 218) 

รายงานสำนักงานตรวจเงินแผ่นดนิ (ข้อ 218) 
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บทที่ 3 
ขั้นตอนการจำหน่ายโดยวิธีขายทอดตลาด 

เตรียมการจำหน่าย 
1. สํารวจคัดเลือกพัสดุเพื่อการจําหน่าย 

การสํารวจคัดเลือกพัสดุเพ่ือการจําหน่ายนั้น จะทำการคัดเลือกจากพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ 
ที่ได้รับการส่งคืนมาจากหน่วยงานผู้ใช้ เพื่อทำการแยกประเภทและจัดหมวดหมู่เพื่อความเป็นระเบียบ
และง่ายต่อการทำบัญชีการจําหน่ายพัสดุชํารุด 

2. จัดทำบัญชีข้อมูล/รายละเอียด/หมายเลขครุภัณฑ์/หมายเลขสินทรัพย์หลังจากทำการคัดเลือก
พัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุผู้ที่รับผิดชอบจัดทำรายงานการจำหน่ายพัสดุเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
โดยแสดงรายละเอียดดังนี้ 

(1) เหตุผลและความจำเป็น 
(2) รายละเอียดของพัสดุ 
(3) ราคาซื้อหรือได้มาของพัสดุ (กรณีไม่มีให้สืบราคาจากท้องตลาด) 
(4) วิธีที่จะดำเนินการจำหน่ายพัสดุ พร้อมเหตุผลที่ต้องจำหน่ายโดยวิธีนั้น ๆ 
(5) ราคาพัสดุที่เคยขายครั้งหลังสุด ซึ่งเป็นชนิดเดียวกับท่ีจะขาย (ถ้ามี) 
(6) ร่างประกาศการขายทอดตลาด 
(7) ข้อเสนออื่น ๆ เช่น ขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการขายทอดตลาด คณะกรรมการ

ประมาณราคาข้ันต่ำ เป็นต้น 
3. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการประกอบด้วย ๓ ชุด ดังนี้ 

(๑) คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
(๒) คณะกรรมการประเมินราคากลาง 
(๓) คณะกรรมการดำเนินการขายทอดตลาด 

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

ขั้นตอนและหน้าที่ของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
1. ตรวจสอบพัสดุที่ชำรุด เสื่อมสภาพ สูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในทางราชการตามที่

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีรายงาน 
2. ในกรณีที่พัสดุชำรุดหากยังมีมูลค่า และยังไม่หมดอายุการใช้งาน ให้อยู่ในดุลพินิจของ

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงพิจารณาว่าควรขายทอดตลาดได้หรือไม่ โดยตรวจสอบค่าซ่อมบารุงรักษาหาก
ราคาค่าซ่อมที่ผู้รับจ้างได้ประเมินราคาค่าซ่อมไว้สูงมาก และได้พิจารณาแล้วเห็นว่าซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่าหรือ
ราคาค่าซ่อมสูงเกินมูลค่าทรัพย์สินที่เหลืออยู่อาจนำมาเป็นเหตุผลในการขออนุมัติแทงจำหน่ายได้ ทั้งนี้ 
ต้องคำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นหลัก 

(3) พิจารณาว่าพัสดุแต่ละรายการที่ชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปนั้น เพราะสาเหตุใด และ
ต้องมีผู้รับผิดชอบทางแพ่งหรือไม่ 

(4 ) เมื ่อพิจารณาและตรวจสอบพัสดุตามรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี
เรียบร้อยแล้วให้รายงานผลการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงพร้อมความเห็น เสนอต่อหัวหน้าหน่ วยงานของรัฐ 
เพ่ือพิจารณาสั่งการให้ดำเนินการตามระเบียบต่อไป 
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ขั้นตอนการทำงานของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
 

แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

ตรวจสอบหาข้อเท็จจริงและสาเหตุ 

เส่ือมสภาพการใช้งานปกต ิ มีผู้รับผิดชอบ/ชดใช้หรือไม่ 

ตรวจสอบหาข้อเท็จจริงและสาเหตุ 

ตรวจสอบหาข้อเท็จจริงและสาเหตุ 

ผลการตรวจสอบ ตรวจสอบหาข้อเท็จจริงและสาเหตุ 

ตรวจสอบความถูกต้องของพัสดุ
จำหน่าย 

ตรวจสอบ วัน/เดือน/ปี ที่ได้มา 

อยู่ในคดีความหรือไม ่

มีการใช้งานเกินอายุการใช้งาน
อย่างมีประสิทธภิาพ 

มีความจำเป็นที่จะใช้งานอีกหรือไม่ 

สภาพเกา่/ล้าสมัย หรือมีจำนวน
มากเกินไป 

เส่ือมสภาพหรือสูญหาย 

ถ้ามีผู้รับผิดชอบ/ชดใช้ 

ถ้า
ไม

่มผี
ู้รับ

ผิด
ชอ

บ/
ชด

ใช
้ 
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คณะกรรมการประเมินราคากลาง 

ขั้นตอนและหน้าที่ของคณะกรรมการประเมินราคากลางก่อนการประกาศขายทอดตลาด 
โดยคณะกรรมการฯ ต้องทราบข้อมูลดังต่อไปนี้ 

1. ราคาทุนของทรัพย์สิน หรือราคาท่ีได้มาของทรัพย์สิน นั้น 
2. วัน เดือน ปี ที่รับทรัพย์สินนั้นเข้ามาสู่ระบบราชการ 
3. อายุการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพของทรัพย์สินนั้น ตารางอายุการใช้งานและอัตราค่า

เสื่อมราคาทรัพย์สินตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว238 ลงวันที่ 9 กันยายน 2557 
4. การคำนวณค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นยังมิได้บังคับใช้  

แต่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะนำมาใช้ก็ได้) นั้นด้วยวิธีเส้นตรงตามสูตรคำนวณ ดังนี้ 

ค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน/ปี =   ราคาทุนของทรัพย์สิน 
       อายุการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ  

คำนวณค่าเสื่อมราคาสะสม ดังนี้ 
ค่าเสื่อมราคาสะสม   =  ค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน X อายุการใช้งานถึงวันจำหน่าย  
           ปี 

คำนวณหามูลค่าสุทธิ (ประมาณราคาข้ันต่ำ) ดังนี้ 
มูลค่าทรัพย์สินสุทธิ   =  ราคาทุน – ค่าเสื่อมราคาสะสม 

หมายเหตุ : จากการคำนวณค่าเสื่อมราคาทรัพย์สินแล้ว ถึงราคาครุภัณฑ์นั้นจะมีมูลค่าเท่ากับ แต่ในทางบัญชี
กำหนดให้คงมูลค่าทรัพย์สินที่หมดมูลค่าแล้วเท่ากับ ๑ บาท 

สำหรับราคาประมาณการขั้นต่ำอยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการฯ โดยอาศัยหลักเกณฑ์ใน 
การพิจารณา ให้เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบราคาประเมินและให้คำนึงถึง
ประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญตามแนวทางการวิเคราะห์ ดังนี้ 

1. กรณีเป็นพัสดุที่มีการจำหน่ายเป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาที่ซื้อขายกันตามปกติ
ในท้องตลาดหรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะทำการขาย และควรมีการเปรียบเทียบ
ราคาตามความเหมาะสม 

2. กรณีเป็นพัสดุที่ไม่มีการจำหน่ายทั่วไปให้พิจารณาราคาตามลักษณะประเภท ชนิดของพัสดุ 
และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุด้วย  
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ขั้นตอนการทำงานของคณะกรรมการประเมินราคากลาง 
 
 
 

แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคากลาง 

ตรวจสอบค่าเสื่อมราคา วันที่ได้มา 

เพ่ือคำนวณจุดคุ้มทุน 

สอบถาม/เปรียบเทียบราคาขาย 

กำหนดราคาขายข้ันต่ำ 

คณะกรรมการประมาณราคากลางรายงาน 

เปรียบเทียบราคากลางทางสื่อ
อินเตอร์เน็ต 

เปรียบเทียบราคาจากร้านรับซื้อ 

ของเก่า 

เปรียบเทียบราคาจากราคาขาย
ทอดตลาดครั้งล่าสุด 

สอบถามราคากลาง/ราคาขาย 

ณ ปัจจุบัน 
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การรายงานผล/ประกาศขายทอดตลาด 

  การประกาศขายทอดตลาด ควรมีสาระสำคัญในการประกาศ ดังนี้  
1. รายการและจำนวนพัสดุที่จะขายทอดตลาด ถ้ามีหลายรายการให้จัดทำเป็นเอกสารแนบ 

ท้ายประกาศ โดยแยกหมวดหมู่ตามประเภทของพัสดุ 
2. กำหนดวัน เวลา และสถานที่ที่จะขายทอดตลาดพัสดุ รวมทั้งแจ้งวัน เวลา สถานที่ที่จะให้

ผู้สนใจเข้าตรวจดูสภาพของพัสดุที่จะขาย 
3. กำหนดวัน และเวลาลงทะเบียน (ซึ่งเป็นวันเดียวกับวันที่จะขายทอดตลาดพัสดุ) และเอกสาร

ที่ผู้สนใจเข้าสู้ราคาต้องนำมา เช่น สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
4. วิธีการสู้ราคา (อ้างอิงตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์มาตรา 509 – 517) 
5. วิธีการชำระเงิน และการชดใช้ราคาหากสู้ราคาได้แล้วไม่ชำระเงิน 
6. เงื่อนไขอื่น ๆ เช่น การขนย้ายพัสดุ และข้อสงวนสิทธิ์ กรณีผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาไม่

ต่ำกว่าราคาขั้นต่ำท่ีกำหนดไว้ตามประกาศ 
วิธีการประชาสัมพันธ์การขายทอดตลาดควรดำเนินการส่งประกาศ ดังนี้ 
1. ส่งไปติด ณ สถานที่ราชการ ตามที่เห็นสมควร (ที่ว่าการอำเภอ ที่ว่าการเทศบาล 

ศาลากลางจังหวัด ฯลฯ) 
2. ส่งไปยังศูนย์รวมข่าวในภูมิภาค เช่น ประชาสัมพันธ์จังหวัด สถานีวิทยุท้องถิ่น 
3. ส่งไปยังผู้ประกอบการค้าของเก่าภายในจังหวัดหรือจังหวัดใกล้เคียง ไม่น้อยกว่า 5 ราย 
4. เผยแพร่ประกาศขายทอดตลาด ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน หรือของส่วนราชการอื่นที่

เกี่ยวข้อง เช่น กรมบัญชีกลาง 

คณะกรรมการดำเนินการขายทอดตลาด 

ขั้นตอนและหน้าที่ของคณะกรรมการดำเนินการขายทอดตลาดการดำเนินการขายทอดตลาด ดังนี้ 
(1) ดำเนินการขายทอดตลาด ตามวัน เวลา และสถานที ่ที ่กำหนดในประกาศขาย

ทอดตลาด 
(2) จัดให้มีสมุดลงทะเบียนสำหรับผู้ประสงค์จะเข้าประมูลสู้ราคาซื้อในการขายทอดตลาด

โดยบุคคลธรรมดาใช้สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาบัตรประจาตัวประชาชน/กรณีเป็นนิติบุคคลต้องแนบ
หนังสือรับรองนิติบุคคล และหนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) เป็นหลักฐานประกอบการลงทะเบียน 

(3) กรณีการขายทอดตลาดในครั ้งนี ้ถ้ าราคาประเมินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท ให้เรียก
หลักประกันตามประกาศคณะกรรมการกำหนดหลักเกณฑ์ในการกำหนดราคาเริ่มต้นและราคาที่สมควรขาย
ในการขายทอดตลาด เรื่อง หลักเกณฑ์การวางหลักประกันการเข้าเสนอราคา ประกาศ ณ วันที่ ๑๔ มีนาคม 
พ.ศ. ๒๕๕๙ 

(4) ให้ประธานกรรมการ หรือกรรมการอื่นที่ได้รับมอบหมายจากประธานเป็นผู้ประกาศ
ราคาที่จะขาย ซึ่งเป็นราคาที่ไม่ต่ำกว่าประมาณราคาขั้นต่ำ และขานราคาที่ผู้เข้าสู้ราคาเสนอทุกรายในระหว่าง
ดำเนินการขายทอดตลาด 

(5) แสดงความตกลงในการขายทอดตลาดด้วยการเคาะไม้ หรือแสดงกิริยาอื่นใดอย่างใด
อย่างหนึ่งตามจารีตประเพณีการขายทอดตลาด เมื่อราคาซึ่งมีผู้เสนอสูงสุดนั้นไม่มีผู้อ่ืนเสนอราคาสูงขึ้นไปอีกแล้ว 
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(6) ให้ทำหลักฐานข้อตกลงในการขายทอดตลาดไว้เป็นหนังสือต่อกัน โดยให้ผู้ซื้อลงชื่อไว้
เป็นสำคัญด้วยตามแบบฟอร์มตัวอย่างตามภาคผนวก และเรียกเงินค่าพัสดุจากผู้ซื้อ หรือให้ผู้ซื้อวางเงินมัดจ ำ
ตามเงื่อนไขของประกาศ 

(7) หากปรากฏว่าไม่มีผู้สู้ราคา หรือมีแต่ต่ำกว่าราคาประมาณการขั้นต่ำให้ถอนพัสดุจาก
การขายทอดตลาด 

(8) ดำเนินการอื่นใดตามข้อกาหนดของประกาศขายทอดตลาด และตามบทบัญญัติของ
กฎหมายว่าด้วยการขายทอดตลาด 

(9) เมื่อได้ดำเนินการขายทอดตลาดแล้วได้ผลประการใด ให้รายงานพร้อมหลักฐานที่ได้รับ
ไว้ต่อผู้แต่งตั้งหมายนั้นออกให้หมดก่อนการส่งมอบพัสดุ หรือก่อนการแปรสภาพหรือทำลาย 

(10) การจำหน่ายพัสดุทุกชนิดที่มีตราเครื่องหมาย/หรือหมายเลขรหัสพัสดุให้ลบ
เครื่องหมายนั้นออกก่อนที่จะมีการขนย้าย 

ขั้นตอนการดำเนินการขายทอดตลาด 
 
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เสนอเห็นควรขายบัญชี 
ที่คงเหลือและใช้ราคาที่นำเสนอมา 

จัดทำประกาศ 

ขายทอดตลาด 
แต่งตั้งคณะกรรมการ 
จำหน่ายพัสดุชำรุด 

ดำเนินการขาย 

ทอดตลาด 

คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุชำรุด 

รายงานผลการดำเนินาการ 

แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดำเนินงาน 

ในข้ันตอนต่าง ๆ 

ฝ่ายจัดสถานที่ 

ฝ่ายลงทะเบียน 

ฝ่ายพิธีกร 

ฝ่ายส่งมอบพัสดุชำรุด 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เพ่ือให้แนวทางปฏิบัติการจำหน่ายพัสดุของสำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานปราจีนบุรี เป็นไป

ในแนวทางเดียวกัน และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 จึงขอสรุปขั้นตอน
การปฏิบัติ ดังนี้ 

1. หลังจากเสร็จสิ้นการตรวจสอบพัสดุประจำปีเรียบร้อยแล้ว หากผลปรากฏว่ามีพัสดุใด
ชำรุด/เสื่อมสภาพจากการใช้งาน หรือหมดความจำเป็นหากใช้ในราชการต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก
หรือสูญหายไปเพราะเหตุใด ให้เจ้าหน้าที่จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง เพื่อสอบทาน
ความถูกต้องของทรัพย์สิน เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ โดยห้ามเป็นคณะเดียวกันกับคณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุประจำปีเว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ 
หรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ด ำเนินการจำหน่ายต่อไปได้
ถ้าผลพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดชอบด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการตามกฎหมาย
และระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป ทั้งนี้ เพื่อเป็นการสอบทาน
และการวางระบบการควบคุมภายในที่ดีควรแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงทุกกรณีดังกล่าว
ตามข้างต้น 

2. เมื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ดำเนินการตรวจสอบพร้อมรายงานการตรวจสอบ
หาข้อเท็จจริงเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเรียบร้อยแล้ว โดยมีผลปรากฏว่าสอดคล้องตรงกันกับรายงาน
ของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการสรุปรายงานสอบหาข้อเท็จจริงเพ่ือขออนุมัติ
จำหน่ายพัสดุพร้อมเสนอคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ ำ และคณะกรรมการดำเนินการ
ขายทอดตลาด, คณะกรรมการแลกเปลี่ยน, คณะกรรมการแปรสภาพหรือทำลาย แล้วแต่กรณี ซึ่งการจำหน่าย
พัสดุครั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้วิเคราะห์วิธีที่ใช้ในการจำหน่ายพัสดุ เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพื่อพิจารณาสั่งให้ดำเนินการตามวิธีอย่างใดอย่างหนึ่งตามหลักเกณฑ์ที่ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 และข้อ 217 กำหนด ดังต่อไปนี้ 

1. ขาย 
(ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี

เฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงกันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 
(ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7)  

แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงกัน 
(ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ต ให้กับเจ้าหน้าที่ของรัฐ

ที่หน่วยงานของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่ เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าวพ้นระยะเวลา
การใช้งานแล้ว ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

2. แลกเปลี่ยน ให้ดำเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้ส่วนที่ 4 
การแลกเปลี่ยน ข้อ 96 – ข้อ 100 

3. โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7)  
แห่งประมวลรัษฎากร โดยให้มีหลักฐานการส่ง-มอบไว้ต่อกัน 

4. แปรสภาพหรือทำลาย ให้ดำเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่หน่วยงานของรัฐกำหนด 
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5. การจำหน่ายเป็นสูญ ในกรณีพัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผูร้ับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถ
ชดใช้ได้หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรดำเนินการขาย ให้จำหน่ายพัสดุนั้นเป็นสูญ ตามหลักเกณฑ์ที่ระเบียบฯ 
กำหนด ทั้งนี้ โดยปกติการจำหน่ายพัสดุให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการ 

คำอธิบายเพิ่มเติม 
 1. การขายตามข้อ (ข) ไม่กำหนดวงเงินที่ซื้อหรือได้มารวมกันของทรัพย์สิน โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

 1.1 องค์การสถานสาธารณกุศลใด มิได้มีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศราชกิจจานุเบกษา 
ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถ้าหน่วยงานองค์การสถานสาธารณกุศลนั้น มีความประสงค์
จะซื้อทรัพย์สินจากหน่วยงานของรัฐ ซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันของพัสดุที่จะขายเกิน 500,000  บาท 
รัฐนั้นจะไม่สามารถขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงให้กับองค์การสถานสาธารณกุศลนั้นได้ (ต้องขายทอดตลาดก่อน
เท่านั้น) 

1.2. องค์การสถานสาธารณกุศลใด มีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศราชกิจจานุเบกษา
ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะสามารถขายทรัพย์สินโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ให้กับ
องค์การสถานสาธารณกุศลนั้นได้โดยจำกัดวงเงินที่ซื้อหรือได้มารวมกันของทรัพย์สิน 

2. การโอนตามข้อ (3) ไม่กำหนดวงเงินที่ซื้อหรือได้มารวมกันของทรัพย์สิน โดยมีหลักเกณฑ ์
 2.1 องค์การสถานสาธารณกุศลใด มิได้มีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศราชกิจจานุเบกษา

ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถ้าหน่วยงานองค์การสถานสาธารณกุศลนั้น มีความประสงค์จะรับ
โอนทรัพย์สินจากหน่วยงานของรัฐ ซึ่งรัฐนั้นจะไม่สามารถโอนทรัพย์สินให้กับองค์การสถานสาธารณกุศลนั้นได้ 

 2.2 องค์การสถานสาธารณกุศลใดมีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศราชกิจจานุเบกษา
ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะสามารถโอนให้กับองค์การสถานสาธารณกุศลนั้นได้ 

3. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ได้พิจารณาสั่งการให้ดาเนินการจำหน่ายพัสดุ พร้อมลงนาม
คำสั่งของคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ตามบันทึกที่เสนอขออนุมัติไปนั้น โดยจำหน่ายพัสดุตามหลักเกณฑ์ ของแต่ละวิธี
มีข้ันตอนการปฏิบัติ ดังนี้
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วิธีที่ 1 การจำหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 
(กำหนดราคาซื้อหรือได้มาของทรัพย์สินรวมกันเกิน 500,000 บาท) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ 

คณะกรรมการ 
ประเมินราคา
กลาง 

1. ประเมินราคา
กลางก่อนประกาศ
ขายทอดตลาด 

เมื่อได้รับคำสั่ง คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำดำเนินการประเมิน
ราคา โดยมีหลักการวิธีวิเคราะห์ ดังนี้ 
1. กรณีที่เป็นพัสดุที่มีการจำหน่ายเป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาที่ซื้อขาย
กันตามปกติในท้องตลาดหรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุ
นั้น ณ เวลาที่จะทำการขายและควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความ
เหมาะสม 
2. กรณีเป็นพัสดุที่ไม่มีการจำหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ 
ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้ง
ของพัสดุด้วย 
ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบราคา
ประเมินดังกล่าวโดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานรัฐด้วย 

เจ้าหน้าที่ 2. ประกาศขาย
ทอดตลาด 

เมื่อคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำก่อนการขายประเมินราคาเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่สรุปผลการประเมินพร้อมจัดทำประกาศ 
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ต้องติดประกาศไม่น้อยกว่า 7 วัน ก่อนการ
ประมูล ณ สถานที่ขายทอดตลาดและสถานที่ราชการ แยกประเภท
ทรัพย์สินให้ชัดเจน และกำหนด “วันที ่” ให้ผู ้ประสงค์จะเข้าร่วม
ประมูลมาดูทรัพย์สินก่อนการประมูล กรณีถ้าผู ้เข้าประมูลไม่มาดู
ทรัพย์สินก่อนการประมูลให้ถือว่ารับทราบแห่งทรัพย์สินนั้นแล้ว 

คณะกรรมการ
ขายทอดตลาด 

3. ขายทอดตลาด - ดำเนินการขายทอดตลาดตาม วัน เวลา และสถานที่ตามประกาศฯ 
- จัดให้มีการจัดทำสมุดและห้องลงทะเบียนสำหรับผู้ประสงค์จะเข้า
ประมูลสู้ราคาซื้อในการขายทอดตลาด โดยบุคคลธรรมดาให้แนบสำเนา
ทะเบียนบ้าน และสำเนาบัตรประชาชน หรือหลักฐานอื่นใดที่มีกฎหมาย
รับรองซึ่งต้องมีรูปถ่ายและสามารถแสดงตนได้ กรณีเป็นนิติบุคคลต้อง
แนบหนังสือรับรองนิติ และกรณีเสนอราคาแทนบุคคลอื่นต้องมีหนังสือ
มอบอำนาจ ถ้าในการขายทอดตลาดในครั้งนี้มีการวางหลักประกันก่อน
การประมูล เพื่อความเหมาะสมและป้องกันการเกิดข้อผิดพลาด
ในขั้นตอนรับ - คืนเงินหลักประกันการเข้าร่วมประมูลควรมอบหมายให้
เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีเป็นผู้ควบคุม ดูแลการลงทะเบียนและห้อง
ลงทะเบียนเป็นเรื่องของการรับ – คืนเงินหลักประกัน กรณีไม่มีการวาง
หลักประกันจะให้เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีทำหน้าที่รับลงทะเบียนก็ได้ 
โดยพิจารณาตามความเหมาะสม 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ 

คณะกรรมการ
ขายทอดตลาด 

3. ขายทอดตลาด 
(ต่อ) 

หมายเหตุ : กรณีการขายทอดตลาดในครั้งหนึ่ง ถ้าราคาประเมินเกิน 
500,000 บาท ต้องวางหลักประกันตาม “ประกาศคณะกรรมการ
กำหนดหลักเกณฑ์ ในการกำหนดราคาเริ่มต้นและราคาที่สมควรขาย
ในการขายทอดตลาด เรื่อง หลักเกณฑ์การวางหลักประกันการเข้าเสนอราคา 
ประกาศ ณ วันที่ 14 มีนาคม พ.ศ. 2559” 

คณะกรรมการ
ขายทอดตลาด 

4. ขายทอดตลาด ให้ประธานกรรมการหรือกรรมการอื่นที่ได้รับมอบหมายจากประธาน
เป็นผู้ประกาศราคาที่จะขาย ซึ่งเป็นราคาที่ไม่ต่ำกว่าประมาณราคากลาง
ขั้นต่ำ และทำการขานราคาตามที่ผู้เข้าสู้ราคาเสนอทุกรายในระหว่าง
ดำเนินการขายทอดตลาด 

คณะกรรมการ
ขายทอดตลาด 

5. ขายทอดตลาด แสดงความตกลงในการขายทอดตลาดด้วยการเคาะไม้ หรือแสดงกิริยา
อื่นอย่างใดอย่างหนึ่งตามจารีตประเพณีการขายทอดตลาด เมื่อราคา
ซึ่งมีผู้เสนอสูงสุดนั้น ไม่มีผู้อื่นเสนอราคาสูงขึ้นไปอีกแล้ว 

คณะกรรมการ
ขายทอดตลาด 

6. ขายทอดตลาด เมื่อการขายทอดตลาดได้มีผู้ประมูลสู้ราคาสูงสุด (ผู้ซื้อ) เรียบร้อยแล้ว  
ให้ดำเนินการดังนี้ 
- กรณีผู้สู้ราคาได้ประสงค์จะชำระเงินสดครบจำนวนตามที่ประมูลได้
ทันที และมอบทรัพย์สินให้ผู้สู้ราคาได้ ณ วันที่ประมูล หรือภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันที่ประมูลขายทอดตลาด ก่อนการส่งมอบให้ลบเครื่องหมาย/
รหัสพัสดุออกให้หมดก่อน 

คณะกรรมการ
ขายทอดตลาด 

7. ขายทอดตลาด - กรณีผู้สู้ราคาได้ประสงค์จะขอเลื่อนการชำระเงินส่วนที่เหลือ ต้องชำระ
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ประมูลขายทอดตลาด และให้ผู้สู้ราคาได้
ทำหลักฐานข้อตกลงในการขายทอดตลาดไว้เป็นหนังสือต่อกัน โดย
วางเงินมัดจำร้อยละ ๕ ของราคาที่ประมูลได้สูงสุดตามข้อตกลง แต่ถ้าผู้
ประมูลได้ไม่ชำระเงินในส่วนที่เหลือให้ทำการริบหลักประกัน หรือเงินมัดจำ 
และให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบพัสดุที่ขายทอดตลาดสั่งการ
ให้คณะกรรมการดำเนินการขายทอดตลาดใหม่อีกครั้งโดยไม่ต้องขอ
อนุมัติอีก เมื่อดำเนินการแล้วได้เงินเป็นจำนวนสุทธิไม่คุ้มราคาและค่าขาย
ทอดตลาดครั้งก่อน ให้เรียกเงินส่วนที่ขาดจากผู้ประมูลได้รายเดิม
ส่งเรื่องให้นิติกรดำเนินการตามกฎหมายต่อไป กรณีถ้าผู้สู้ราคาได้ชำระ
เงินภายในระยะเวลาที่กำหนดให้ชำระส่วนที่เหลือจากเงินมัดจำ 
- เมื่อผู้สู ้ราคาได้ชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ออกใบเสร็จรับเงินไว้เป็น 
หลักฐานและนำเงินส่งกองคลังเพื ่อเป็นเงินรายได้ ให้ถือปฏิบัติตาม 
กฎหมายว่าด้วยวิธีงบประมาณหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้องทางการเงิน  
ของหน่วยงานของรัฐนั ้น หรือข้อตกลงในส่วนที ่ใช้เง ินกู ้หร ือเงิน 
ช่วยเหลือแล้วแต่กรณี 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ 

คณะกรรมการ
ขายทอดตลาด 

7. ขายทอดตลาด 
(ต่อ) 

- ค่าธรรมเนียม ค่าอากร ค่าขนย้าย และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้ามี) ให้ผู้สู้ราคา
ได้เป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายทั้งหมด 

คณะกรรมการ
ขายทอดตลาด 

8. ขายทอดตลาด หากปรากฏว่าไม่มีผู้สู้ราคา หรือมีแต่ต่ำกว่าราคาประเมิน ให้ถอนพัสดุ
ออกจากการขายทอดตลาด และดำเนินการอื่นใดตามข้อกำหนดของ
ประกาศขายทอดตลาด และตามบัญญัติของกฎหมายว่าด้วยการขาย
ทอดตลาด หรือระเบียบของรัฐนั้นกำหนด (โดยนำวิธีการจัดซื้อมาใช้ใน
การจำหน่ายโดยอนุโลมคือวิธีเฉพาะเจาะจง) 

เจ้าหน้าที่ 9. ขายทอดตลาด เมื่อได้ดำเนินการขายทอดตลาดเรียบร้อยแล้วได้ผลประการใด ให้รายงาน
พร้อมหลักฐานที่ได้รับไว้เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

เจ้าหน้าที่ 10.รายงานการ
จำหน่ายและการ
ขออนุมัติลงจ่าย
พัสดุออก จากบัญชี
หรอืทะเบียนคุม 

- ให้สรุปผลการการจำหน่ายพัสดุเสนอให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ
และรายงานขออนุมัติลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันที 
- รายงานการขายทอดตลาดให้สำนักตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 
วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น 
- เก็บเอกสารรวมเรื่องไว้ให้เรียบร้อยเพื่อรอการรับตรวจสอบจากหน่วย
ตรวจสอบภายใน สำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด หรือหน่วยงานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ : การประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการจำหน่ายให้ปฏิบัติตาม หนังสือด่วนที ่สุด ที ่ กค (กวจ) 
0405.2/ว82 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง การซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการดำเนินการจำหน่ายพัสดุ 
โดยวิธีการขายทอดตลาด ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1)
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วิธีที่ 2 การจำหน่ายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(กำหนดราคาซื้อหรือได้มาของทรัพย์สินรวมกันไม่เกิน 500,000 บาท) 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ 

คณะกรรมการ 
ประเมินราคา
ขั้นตำ่ 

1. ประเมินราคา
ขั้นต่ำก่อน การขาย
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เมื่อได้รับคำสั่ง คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำดำเนินการประเมิน
ราคา โดยมีหลักการวิธีวิเคราะห์ ดังนี้ 
1. กรณีที่เป็นพัสดุที่มีการจำหน่ายเป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาที่ซื้อขาย
กันตามปกติในท้องตลาดหรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุ
นั้น ณ เวลาที่จะทำการขายและควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความ
เหมาะสม 
2. กรณีเป็นพัสดุที่ไม่มีการจำหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ 
ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้ง
ของพัสดุด้วย 
ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบราคา
ประเมินดังกล่าวโดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานรัฐด้วย 

เจ้าหน้าที่ 2. จ ัดทำบ ันทึก
ขออนุมัติ 

เมื ่อคณะกรรมการประเมินราคาขั ้นต่ำก่อนการขายประเมินราคาเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที ่จัดทำบันทึกสรุปรายงานของ คณะกรรมการ
กำหนดราคากลางขั้นต่ำเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณา
ดำเนินการจำหน่ายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจ้าหน้าที่ 3. ติดต่อผู้ซื้อ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติและให้เจ้าหน้าที่ ดำเนินการติดต่อ 
ผู้ซื้อและดำเนินการขายพัสดุนั้น โดยจัดทำเอกสารการซื้อ/ขายมอบไว้
ต่อกัน 

เจ้าหน้าที่ 4. รายงานการ
จำหน่ายและการ
ขออนุมัติลงจ่าย
พัสดุออกจากบญัชี
หรือทะเบียนคุม 

เมื่อดำเนินการขายพัสดุเรียบร้อยแล้วให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติดังนี้ 
- นำเงินรายได้จากการขายทรัพย์สินเข้ากองคลังเพ่ือเป็นเงินรายได้ 
- ขออนุมัติลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันที 
- ส่งรายงานให้สำนักตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลง
จ่ายพัสดุนั้น 
- เก็บเอกสารรวมเรื่องไว้ให้เรียบร้อยเพื่อรอการรับตรวจสอบจากหน่วย
ตรวจสอบภายใน สำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด หรือ หน่วยงานอื่น
ที่เก่ียวข้อง 

หมายเหตุ : ขั้นตอนปฏิบัติการจำหน่ายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงวิธีนี้สามารถนำไปปรับใช้ในการขายอุปกรณ์
เล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์ แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าที่ของรัฐที่หน่วยงานของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่  
เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าวพ้นระยะเวลาการใช้งาน โดยไม่กำหนดราคาซื้อหรือได้มา
ของทรัพย์สิน 
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วิธีที่ 3 การจำหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายให้หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกศุล ตามมาตรา 47 (7) 
ตามประมวลรัษฎากร โดยใช้วิธีเฉพาะเจาะจง (ไม่กำหนดราคาซื้อหรือได้มาของทรัพย์สินรวมกัน) 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ 

คณะกรรมการ
ประเมินราคา
ขั้นตำ่ 

1. ประเมินราคา
ขั้นต่ำก่อนการขาย
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เมื่อได้รับคำสั่ง คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำดำเนินการประเมิน
ราคา โดยมีหลักการวิธีวิเคราะห์ ดังนี้ 
1. กรณีที่เป็นพัสดุที่มีการจำหน่ายเป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาที่ซื้อขาย
กันตามปกติในท้องตลาดหรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุ
นั้น ณ เวลาที่จะทำการขายและควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความ
เหมาะสม 
2. กรณีเป็นพัสดุที่ไม่มีการจำหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ 
ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้ง
ของพัสดุด้วย 
ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบราคา
ประเมินดังกล่าวโดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานรัฐด้วย 

เจ้าหน้าที่ 2. จัดทำบันทึก
ขออนุมัติ 

เมื ่อคณะกรรมการประเมินราคาขั ้นต่ำก่อนการขายประเมินราคาเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที ่จัดทำบันทึกสรุปรายงานของคณะกรรมการ 
กำหนดราคากลางขั้นต่ำเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณา
ดำเนินการจำหน่ายพัสดุให้หน่วยงานของรัฐหรือองค์การสถานสาธารณ
กุศลโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจ้าหน้าที่ 3. ติดต่อหน่วยงาน
ที่ซื้อ 

เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติและให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการติดต่อผู้ซื้อ
และดำเนินการขายพัสดุนั้น โดยจัดทำเอกสารการซื้อขายมอบไว้ต่อกัน 
ถ้าเป็นการขายให้องค์การสถานสาธารณกุศลโดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
1. สถานสาธารณกุศลใดมิได้มีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศ 
ราชกิจจานุเบกษา ตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถ้าหน่วยงาน
องค์การสถานสาธารณกุศลนั ้น มีความประสงค์จะซื ้อทรัพย์สินจาก
หน่วยงานของรัฐ ซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันของพัสดุที่จะขายเกิน
500,000 บาท รัฐนั้นจะไม่สามารถขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงให้กับ
สถานสาธารณกุศลนั้นได ้
2. องค์การสถานสาธารณกุศลใดมีรายนามสถานที่ปรากฏอยู่ในประกาศ
ราชกิจจานุเบกษาตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะ
สามารถขายทรัพย์สินโดยวิธีเฉพาะเจาะจงให้กับสถานสาธารณกุศลนั้น
ได้โดยไม่จำกัดวงเงินที่ซื้อหรือได้มารวมกันของทรัพย์สิน 
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เจ้าหน้าที่ 4. รายงานการ
จำหน่ายและการ
ขออนุมัติลงจ่าย
พัสดุออกจากบญัชี
หรือทะเบียนคุม 

เมื่อดำเนินการขายพัสดุเรียบร้อยแล้วให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติดังนี้ 
- นำเงินรายได้จากการขายทรัพย์สินเข้ากองคลังเพ่ือเป็นเงินรายได้ 
- ขออนุมัติลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันที 
- ส่งรายงานให้สำนักตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลง
จ่ายพัสดุนั้น 
- เก็บเอกสารรวมเรื่องไว้ให้เรียบร้อยเพื่อรอการรับตรวจสอบจากหน่วย
ตรวจสอบภายใน สำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด หรือ หน่วยงานอื่น
ที่เก่ียวข้อง 

หมายเหตุ: กรณีขายให้หน่วยงานของรัฐ ให้ดำเนินการดังนี้ 
 1. ในส่วนของรัฐฝ่ายซื้อให้ดำเนินการขออนุมัติยกเว้นระเบียบและแจ้งเหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อพัสดุ
ทอดตลาดนั้นให้ชัดเจน แล้วดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 มาตรา 56 (2) (ฉ) กรณีซื้อครุภัณฑ์ราคา เกิน 500,000 บาท ต้องจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างตาม
ระเบียบฯ ข้อ 11 

2. รัฐฝ่ายขายให้ดำเนินการขายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ส่วนที่ 4 การจำหน่ายพัสดุ ข้อ 215
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วิธีที่ 4 การจำหน่ายพัสดุโดยแลกเปลี่ยน กรณีแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชนกำหนดราคาซื้อหรือได้มาของ
ทรัพย์สินรวมกันไม่เกิน 500,000 บาท ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงตกลงราคากัน  

ถ้าเกินให้นำวิธีจัดซื้อมาใช้โดยอนุโลม 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ 

เจ้าหน้าที่ 1. จ ัดทำบันทึก
ขออนุมัติ 

เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงเสร็จสิ้นเรียบร้อย (โดยไม่ต้อง
แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำ) แล้วให้เจ้าหน้าที่จัดทำบันทึก
สรุปความเห็นของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง เ พ่ือขออนุมัติ
แลกเปลี่ยน โดยระบุ 
1. เหตุผลและความจาเป็นในการแลกเปลี่ยน 
2. รายละเอียดของพัสดุที่จะแลกเปลี่ยน 
3. ราคาซื้อหรือได้มาของพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนและราคาท่ีจะแลกเปลี่ยน
โดยประมาณ 
4. พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน และให้ระบุว่าจะแลกเปลี่ยนกับหน่วยงาน
ของรัฐหรือเอกชน 
5. กรณีแลกเปลี ่ยนกับเอกชนให้ระบุวิธีการแลกเปลี ่ยนพัสดุพร้อม
เหตุผลโดยเสนอให้นำวิธีซื ้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่การแลกเปลี่ยน 
พัสดุที ่จะนำไปแลกครั ้งหนึ ่งซึ ่งมีราคาซื ้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 
500,000 บาท จะเสนอให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลง
ราคา แลกเปลี่ยนกันกไ็ด ้
6. การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือหลายคณะตามความจำเป็น 
เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติให้ดำเนินการแลกเปลี่ยนและแต่งตั้ง
คณะกรรมการแลกเปลี่ยนแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ส่งเอกสารทั้งหมดให้กับ
คณะกรรมการดังกล่าวเพ่ือดำเนินการ 

คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยน 

2 .  ด ำ เน ิ นการ
แลกเปลี่ยน 

เมื่อคณะกรรมการแลกเปลี่ยนได้รับเอกสารทั้งหมดจากเจ้าหน้าที่แล้ว 
ให ้ดำเน ินการตามคำสั ่ง ในกรณีแลกเปลี ่ยนพัสด ุก ับเอกชน ให้
คณะกรรมการมีหน้าที่ ดังนี้ 
1. ตรวจสอบและเมินราคาพัสดุที ่ต ้องการแลกเปลี ่ยนตามสภาพ 
ปัจจุบันของพัสดุนั้น 
2. ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนว่าเป็น 
ของใหม่ที ่ย ังไม่เคยใช้งานมาก่อนเว้นแต่พัสดุเก่าที ่ได้ร ับจากการ 
แลกเปลี่ยนนั้นจะเป็นความจำเป็นไม่ทำให้หน่วยงานของรัฐต้องเสีย 
ประโยชน์หรือเพ่ีอประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ 
3. เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน โดยพิจารณาจากราคาที่ 
ประเมิน และราคาพัสดุที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยน ซึ่งถือว่าตาม 
ราคากลางหรือราคามาตรฐานหรือราคาในท้องตลาดโดยทั่วไป 
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 2 .  ด ำ เน ิ นการ
แลกเปลี่ยน (ต่อ) 

4. ต่อรองกับผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน  
5. เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ  
6. ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 175 โดยอนุโลม 
หมายเหตุ : การแลกเปลี่ยนพัสดุของหน่วยงานกับหน่วยงานของรัฐ 
ด้วยกัน ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ ที่จะตกลงกัน 

คณะกรรมการ 
แลกเปลี่ยน 

3. สร ุปรายงาน
ผลการแลกเปลี่ยน 

คณะกรรมการสรุปรายงานข้อมูลของการแลกเปลี่ยนเสนอต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพ่ืออนุมัติการแลกเปลี่ยน (กรณีถ้าต้องการเพิ่มเงินต้อง
แจ้งฝ่ายงบประมาณเพื่อดำเนินการตั้งงบประมาณรองรับค่าใช้จ่ายก่อน
ถึงจะอนุมัติแลกเปลี่ยนได้) เมื่อได้รับอนุมัติแลกเปลี่ยน ให้นัดวันส่งมอบ 
และตรวจรับพัสดุที่แลกเปลี่ยน และจัดทำหลักฐานการส่ง – มอบไว้ต่อ
กันด้วย 

คณะกรรมการ 
แลกเปลี่ยน 

4 . ก า ร ส ่ ง ม อบ
พัสดุ/รายงานผล 
การดำเน ินการ
แลกเปลี่ยนพัสดุ 

เมื ่อดำเนินการแลกเปลี่ยนเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยนรายงานผลการดำเนินงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 
พร้อมกับแจ้งเจ้าหน้าที่เพื่อให้ดำเนินการลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือ
ทะเบียนคุมต่อไป 

เจ้าหน้าที่ 5 . ร า ย ง า น ข อ
อนุมัติลงจ่ายพัสดุ
ออกจากบ ัญชี /
ทะเบียนคุม 

เจ้าหน้าที่สรุปรายงานผลดำเนินการแลกเปลี่ยนพัสดุตามรายงานของ 
คณะกรรมการแลกเปลี ่ยน เพ่ือขออนุมัติลงจ่ายออกจากบัญชี หรือ 
ทะเบียนคุม พร้อมควบคุมพัสดุที่ได้มา และรายงานให้กองคลังทราบ 
เพื่อดำเนินการจัดทำงบทรัพย์สิน และแจ้งให้สำนักตรวจเงินแผ่นดิน 
ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับครุภัณฑ์ โดยให้ส่งสำเนาหลักฐาน
แนบไปพร้อมกันด้วย และรวบรวมเอกสารการแลกเปลี่ยน เพื่อรอรับ
การตรวจสอบจากหน่วยตรวจสอบภายใน สำนักตรวจเงินแผ่นดิน
จังหวัด หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 

หมายเหตุ : การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระทำมิได้ เว้นแต่ในกรณีที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ามีความจำเป็น 

จะต้องแลกเปลี่ยน ให้กระทำได้เฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์และการแลกเปลี่ยนวัสดุ
กับวัสดุ ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
1. การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ประเภทและชนิดเดียวกันให้แลกเปลี่ยนได้เว้นแต่การ 

แลกเปลี่ยนที่ต้องจ่ายเงินเพิ่ม ให้ทำข้อตกลงกับสำนักงบประมาณหรือหน่วยงานของรัฐนั้นก่อน 

2. การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ต่างประเภทหรือต่างชนิดให้ขอทำความตกลงกับสำนัก 
งบประมาณหรือหน่วยงานของรัฐนั ้นก่อนทุกกรณี (ตามข้อ 1 - 2 ควรเสนอให้สภาท้องถิ ่นทราบก่อน
ดำเนินการ) 

3. การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุที่ไม่ต้องจ่ายเงินเพิ่มให้แลกเปลี่ยนได้ 
4. การแลกเปลี่ยนพัสดุต้องจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ตามข้อ 11 ของระเบียกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก่อนการแลกเปลี่ยนตามหนังสือ ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.2/056102  ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2560 เรื่อง ข้อหารือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ
การแลกเปลี่ยนพสัดุ
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วิธีที่ 5 การจำหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนให้หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) 
แห่งประมวลรัษฎากร (ไม่กำหนดราคาซื้อหรือได้มาของทรัพย์สินรวมกัน) 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ 

เจ้าหน้าที่ 1. จ ัดทำบันทึก
ขออนุมัติ 

ให้เจ ้าหน้าที ่จัดทำบันทึกสรุปรายงานของคณะกรรมการสอบหา 
ข้อเท็จจริง นำมาวิเคราะห์ว ่าทรัพย์สินประเภทอะไรที ่ไม่มีความ
จำเป็นต้องใช้ในราชการอีกต่อไป หรือสิ้นเปลื้องมากถ้าใช้ต่อไป และ 
สมควรโอนให้หน่วยงานอื่น หรือหน่วยงานอื่นที่ เกี่ยวข้องและมีความ
จำเป็นต้องใช้ในทรัพย์สินนั้น เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพ่ือพิจารณาดำเนินการโอนทรัพย์สินต่อไป 

เจ้าหน้าที่ 2. ดำเนินการแจ้ง 
หน่วยงานรับโอน 

เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติแล้วให้เจ้าหน้าที่แจ้งส่วนราชการ 
หรือหน่วยงานอื่นมารับพัสดุ วัน เวลา สถานที่ให้ชัดเจน และให้จัดทำ 
หลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วยกรณีโอนทรัพย์สินให้องค์การสถาน
สาธารณกุศล โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
1. องค์การสถานสาธารณกุศลใดมิได้มีรายนามสถานที่ปรากฏอยู ่ใน 
ประกาศราชกิจจานุเบกษาตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) 
ถ้าหน่วยงานองค์การสถานสาธารณกุศลนั้น มีความประสงค์จะรับโอน 
ทรัพย์สินจากหน่วยงานของรัฐ ซึ่งรัฐนั้นจะไม่สามารถโอนทรัพย์สิน 
ให้กับองค์การสถานสาธารณกุศลนั้นได้ 
2. องค์การสถานสาธารณกุศลใดมีรายนามสถานที ่ปรากฏอยู่ ใน 
ประกาศราชกิจจานุเบกษาตามประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) 
รัฐนั้นจะสามารถโอนให้กับองค์การสถานสาธารณกุศลนั้นได้ 

เจ้าหน้าที่ 3. รายงานการ
จำหน่ายและการ 
ขออนุมัติลงจ่าย
พัสดุออกจาก บัญชี
หรือทะเบียนคุม 

เมื่อดำเนินการโอนพัสดุเรียบร้อยแล้วให้เจ้าหน้าที่ ปฏิบัติดังนี้ 
- ขออนุมัติลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันที 
- ส่งรายงานให้สำนักตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 วัน นับแต่วัน 
ลงจ่ายพัสดุนั้น 
- เก็บเอกสารรวมเรื่องไว้ให้เรียบร้อยเพื่อรอการรับตรวจสอบจากหน่วย
ตรวจสอบภายใน สำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด หรือ หน่วยงานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
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หมายเหตุ : 1. การโอนหรือรับโอนทรัพย์สิน เห็นควรรายงานให้สภาท้องถิ่นทราบก่อนเสมอ ถึงแม้ระเบียบ
ทีเ่กี่ยวข้องมิได้กำหนดไว้ก็ตาม เพ่ือความโปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 

 2. กรณีหน่วยงานของรัฐได้รับจัดสรรงบประมาณตาม พรบ.งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบเงิน
อุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป เพื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์ ต้องปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 203 
ต่อไป หากพัสดุที่ได้มาจากงบเงินอุดหนุนทั่วไปมีวัตถุประสงค์เพ่ือส่งมอบให้กลุ่มเป้าหมาย ให้หน่วยงานของรัฐ
สามารถดำเนินการโดยมิต้องขออนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 215 (3) ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย
แต่อย่างใด และกรณีหน่วยงานของรัฐได้รับจัดสรรเงินงบประมาณตาม พรบ.งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
งบลงทุน งบดำเนินงาน งบรายจ่ายอ่ืน และงบเงินอุดหนุนประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เมื่อหน่วยงานของรัฐ
มีความประสงค์จะโอนทรัพย์สินที่ยังไม่หมดความจำเป็น หรือสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายถ้าหากใช้งานต่อไปจะต้อง
ขออนุมัติยกเว้นต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเป็นรายกรณีไป 
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วิธีที่ 6 การจำหน่ายพัสดุโดยวิธีแปรสภาพหรือทำลาย  
(ไม่กำหนดราคาซื้อหรือได้มาของทรัพย์สินรวมกัน) 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ 

คณะกรรมการ 
ประเมินราคา 
ขั้นตำ่ 

1. ประเมินราคา
ข ั ้ นต่ ำก่ อนการ
แปรสภาพหรื อ
ทำลาย 

เมื่อได้รับคาสั่ง คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำดำเนินการประเมิน 
ราคา โดยมหีลักการวิธีวิเคราะห์ ดังนี้ 
1. กรณีที่เป็นพัสดุที่มีการจำหน่ายเป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคา
ที่ซื้อขายกันตามปกตในท้องตลาดหรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบัน
ของพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะทำการขายและควรมีการเปรียบเทียบราคา 
ตามความเหมาะสม 
2. กรณีเป็นพัสดุที่ไม่มีการจำหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ 
ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้ง
ของพัสดุด้วย 
ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบราคา 
ประเมินดังกล่าวโดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานรัฐด้วย 

เจ้าหน้าที่ 2. จ ัดทำบันทึก
ขออนุมัติ 

เมื่อคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดทำ
บ ันท ึกสรุปความเห ็นของคณะกรรมการสอบหาข ้อเท ็จจร ิ ง กับ 
คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ ำพร้อมเสนอความคิดเห็นเพื่อ
ขอ อนุมัติแปรสภาพหรือทาลายพัสดุนั้น โดยระบุ เหตุผลและวิธีการ
ทำลายให้ชัดเจน และชี้แจงด้วยว่าแปรสภาพเป็นอะไร และจะนำ
วัสดุที่ไดจ้ากการแปรสภาพไปใช้ประโยชน์อะไร หรือขายแล้วนำเงินเข้าคลัง 
เพื ่อเป็นรายได้พร้อมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการแปรสภาพหรือ
ทำลาย เพื ่อ ดำเนินการทาลายซากพัสดุ เสนอขออนุมัติต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 

เจ้าหน้าที่ 3. ดำเนินการส่ง
มอบเอกสาร 

เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ดำเนินการแปรสภาพ 
หรือทำลายแล้วเจ้าหน้าที่ส่งเอกสารทั้งหมดให้คณะกรรมการแปรสภาพ
หรือทำลาย โดยชี้แจงเหตุผลและวิธีการทำลายให้ชัดเจน และชี้แจงด้วย
ว่าแปรสภาพเป็นอะไร และจะนำวัสดุที่ได้จากการแปรสภาพ ไปใช้
ประโยชน์อะไร หรือขายแล้วนำเงินเข้าคลังเพ่ือเป็นรายได้ 

คณะกรรมการ
แปรสภาพหรือ
ทำลาย 

4 .  ด ำ เน ิ นการ
แปรสภาพหรื อ
ทำลาย 

เมื ่อได้ร ับคำสั ่งให้แปรสภาพหรือทำลายพัสดุ ให้คณะกรรมการ
ดำเนินการตามคำสั่งอย่างเคร่งครัด รอบครอบและเป็นไปด้วยความ 
อย่างระมัดระวัง 
เมื่อดำเนินการการเรียบร้อยแล้ว คณะกรรมการแปรสภาพหรือทำลาย
สรุปรายงานผลการดำเนินงานการแปรสภาพหรือทำลายเสนอ ต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐและแจ้งเจ้าหน้าที่ เพ่ือให้ดาเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
ต่อไป 
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เจ้าหน้าที่ 5.ขั้นตอนรวบรวม
เอกสารเพื ่อแจ้ง
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

เมื่อได้รับแจ้งจากคณะกรรมการแปรสภาพหรือทำลายว่าดำเนินการ 
เรียบร้อยแล้วตามคำสั่ง เจ้าหน้าที่ต้องดำเนินการดังนี้ 
1. ลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันที พร้อมรายงานกอง
คลังเพ่ือจัดทางบททรัพย์สินให้เป็นปัจจุบัน 
2. กรณีนำวัสดุที่เหลือจากการแปรสภาพมาใช้ประโยชน์ในราชการ ให้
เจ้าหน้าที่จัดทำทะเบียนคุมพัสดุตามจำนวน ชนิด ประเภท ของวัสดุนั้น 
3. แจ้งสำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลง
จ่ายพัสดุนั้น 
4. รวบรวมจัดเก็บเอกสารการแปรสภาพทั ้งหมดให้เป็นระเบียบ 
เรียบร้อยเพื่อรอรับการตรวจสอบจาก หน่วยตรวจสอบภายใน สำนัก 
ตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 

หมายเหตุ : กรณีการนำวัสดุที่ได้จากการแปรสภาพหรือทำลายโดยวิธีการขายให้ดำเนินการ ดังนี้ 
1. กรณีราคาซื้อหรือได้มารวมกันของพัสดุที่แปรสภาพหรือทำลายเกิน 500,000 บาท ให้ดำเนินการ

ขายทอดตลาดก่อน ถ้าไม่เป็นผลดีให้ใช้วิธีจัดซื้อมาใช้โดยอนุโลม 

2. กรณีราคาซื้อหรือได้มารวมกันของพัสดุที่แปรสภาพหรือทำลายไม่เกิน 500,000 บาท จะขาย
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตกลงราคากัน โดยไม่ต้องขายทอดตลาดก่อนก็ได้ 
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วิธีที่ 7 การจำหน่ายพัสดุเป็นสูญ (ไม่กำหนดราคาซื้อหรือได้มาของทรัพย์สินรวมกัน) 
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หัวหน้าจ้าหน้าที่ 
/เจ้าหน้าที ่

1. ตรวจสอบพัสดุ เมื่อตรวจสอบพบว่าพัสดุหายไป รายงานให้หัวหน่วยงานของรัฐทันที
พร้อมแต่งตั ้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง และมอบอำนาจจาก 
หน่วยงานในการแจ้งความกับสถานีตำรวจในกรณีที่พัสดุถูกโจรกรรม 
ทั้งนี้ไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่รู้หรือทราบความเสียหาย 

หัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐ 

2. พิจารณา หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา ดังนี้ 
1. อนุมัตดิำเนินการสอบหาข้อเท็จจริง 
2. กรณีเจอพัสดุแล้วเกิดการเสียหาย ไม่อนุมัติส่งคืนหัวหน้าพัสดุ  
เพ่ือพิจารณาข้อสั่งการตามกฎหมายเพ่ือหาผู้รับผิด 

คณะกรรมการสอบ
หาข้อเทจ็จริง 

3. ส อ บ ห า
ข้อเท็จจริง 

การสอบข้อเท็จจริง 1.กรณีสอบหาข้อเท็จจริงปรากฏว่าไม่ต้องมีผู้รับผิด
หรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควร
ดำเนินการจำหน่ายตามระเบียบฯ ส่วนที่ 4 การจำหน่ายพัสดุ ข้อ 215 
ให้จำหน่ายพัสดุนั ้นเป็นสูญ ดังนั ้นเจ้าหน้าที ่ต้องสรุปรายงานเสนอ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อให้ดำเนินการจำหน่ายตามระเบียบฯ 
การจำหน่ายเป็นสูญ ข้อ 217 ต่อไป 
2. กรณีการสอบหาข้อเท็จจริง ปรากฏว่าต้องมีผู ้ร ับผิด เจ้าหน้าที่ 
รายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาตัวผู้รับ
ผิดความรับผิดชอบทางละเมิด และให้รีบดำเนินการสอบข้อเท็จจริง
ความรับทางละเมิดให้แล้วเสร็จโดยเร็วอย่างช้าไม่ควรเกิน ๖๐ วัน 
นับแต่วันที่ประธานกรรมการทราบคำสั่งแต่งตั้ง หรือตามระยะเวลาที่
ผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการฯ กำหนด 

เจ้าหน้าที ่ 4.  สร ุปผลการ
ต ร ว จสอบ ข อ ง 
คณะกรรมกา ร
สอบหาข้อเท็จจริง 

รายงานผลการสอบข้อเท็จจริง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ
เพ่ือพิจารณาให้ดำเนินการตามแต่ละกรณี ดังนี้ 
๑. กรณีไม่ต้องมีผู้รับผิด ให้รายงานผลการสอบข้อเท็จจริงต่อผู้มีอำนาจ
เห็นชอบผลการสอบสวนหาข้อตัวผู้รับผิดก่อนด้วย โดยตามหลักเกณฑ์ 

๑.๑ ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐0 บาท 
ให้หัวหน่วยงานของรัฐเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

๑.๒ ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันเกิน ๑ ,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้อยู่ในอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ โดยให้ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบฯ การจำหน่ายเป็นสูญ ข้อ ๒๑๗ 
2. กรณีต้องมีผู ้รับผิดชอบ รายงานสรุปผลเสนอผู้มีอานาจสั่งการให้
ผู้รับผิดชอบชดใช้ 

2.1 หากชดใช้เป็นเงิน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายกำหนด 
2.2 หากชดเชยใช้เป็นพัสดุ ให้ชดใช้พัสดุที่เป็นประเภท ชนิด ขนาด 

ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
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หัวหน้าจ้าหน้าที่ 
/เจ้าหน้าที ่

5.ขออนุมัติจำหน่าย
พัสดุ 

เมื ่อผลการสอบหาข้อเท็จจริงได้เสร็จสิ ้นแล้ว ปรากฏว่าไม่ต ้องมี
ผู้รับผิดชอบหรือมีผู้รับผิดชอบ และให้ชดใช้ค่าเสียหายเรียบร้อยแล้ว 
เจ้าหน้าที่สรุปรายงานเสนอต่อผู้มีอำนาจ ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุเป็น 
สูญ ตามผลการสอบหาข้อเท็จจริง เอกสารประกอบการขออนุม ัติ
จำหน่ายเป็นสูญมี ดังนี้ (กรณีถูกโจรกรรม) 

1. รายงานสอบข้อเท็จจริงของคณะกรรมการกรณีพัสดุโจรกรรม  
2. ใบแจ้งความสถานีตำรวจ 
3. หนังสือแจ้งผลดำเนินคดีจากเจ้าหน้าที่ตำรวจ 
4. เอกสารการนำส่งเงินเป็นรายได้แผ่นดิน 

ผู้มีอำนาจพิจารณา 
1. พิจารณาแล้วอนุมัติให้จำหน่ายเป็นสูญ 
2. พิจารณาแล้วไม่อนุมัติส่งเรื่องคืนให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณา

ตามข้อสั่งการ 
เจ้าหน้าที ่ 6. บันทึกลงจ่าย

พัสดุออกจากบัญชี 
และรายงานส่วน
ราชการที่เกี่ยวข้อง 

เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติให้ดำเนินการจาหน่ายพัสดุแล้วให้ลงจ่ายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันที พร้อมรายงานกองคลังเพื่อดำเนินการ
จัดทำงบทรัพย์สินและแจ้งสำนักตรวจเงินแผ่นดินทราบ ภายใน 30 วัน
นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น 

เจ้าหน้าที ่ 7. รวบรวมเอกสาร
เป็นหลักฐาน 

เก็บเอกสารทั้งหมดให้เรียบร้อยเพื่อรอรับการตรวจสอบจาก หน่วย
ตรวจสอบภายใน สำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด หรือหน่วยงานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

 

 


