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การตรวจใบสมัครพรอ้มหลักฐาน11

หลักฐานการสมคัรต้องครบถ้วน ประกอบด้วย
1. สําเนาบตัรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบ้าน หรือบัตรอื่นๆ ทีท่าง

ราชการออกให้
้2. รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป

3. หนังสือรับรองประสบการณ์การทํางาน หรือการประกอบอาชีพ หรือสําเนาวุฒิ
ึการศกษา

4. สําเนาหนังสือรับรอง ผูผ้่านการทดสอบมฐ. (ในกรณทีดสอบฯ ระดับทีส่งูขึ้น)

ผูส้มัครเข้ารับการทดสอบเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน ท่านจะมีวิธีดําเนินการอย่างไรผูส้มัครเข้ารับการทดสอบเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน ท่านจะมีวิธีดําเนินการอย่างไร
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การชําระเงินค่าทดสอบ22

้ ้ ่ ี ่• ตรวจเอกสารหลักฐานครบถ้วนแล้ว ชําระเงินค่าทดสอบที
การเงิน ผูเ้ขา้รับการทดสอบจะได้รับใบเสร็จรับเงิน

• การกาํหนดวันทดสอบ พร้อมแจ้งให้นําเอกสารหลักฐานมา
แสดงในวันทดสอบ

ในกรณีที่สถานศึกษาหรือบริษัท ได้รวบรวมเอกสารหลักฐานและค่าสมัครทดสอบในกรณีที่สถานศึกษาหรือบริษัท ได้รวบรวมเอกสารหลักฐานและค่าสมัครทดสอบในกรณทสถานศกษาหรอบรษท ไดรวบรวมเอกสารหลกฐานและคาสมครทดสอบ ในกรณทสถานศกษาหรอบรษท ไดรวบรวมเอกสารหลกฐานและคาสมครทดสอบ 
เป็นจํานวนมาก ฝากให้กับเจ้าหน้าที่ดําเนินการให้ จะมีวิธีดําเนินการอย่างไรเป็นจํานวนมาก ฝากให้กับเจ้าหน้าที่ดําเนินการให้ จะมีวิธีดําเนินการอย่างไร
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       การเตรียมพร้อมเครื่องจักร เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ และข้อสอบ33

• การเตรียมเครื่องจักร เครื่องมือ อปกรณ์และวัสด ที่ใช้ในการ• การเตรยมเครองจกร เครองมอ อุปกรณและวสดุ ทใชในการ
ทดสอบจะต้องเปน็มาตรฐานเดียวกนั
้ ั ็ ไ ้ใ ี่ ั ี ี• ข้อสอบมาตรฐานจัดเกบ็ไว้ในทีปลอดภัย และมีทะเบยีนคุมการ

เบกิ-คนื

ในกรณีที่เครื่องจักร เครื่องมือ อปกรณ์และวัสด ไม่เป็นมาตรฐานเดียวกันในกรณีที่เครื่องจักร เครื่องมือ อปกรณ์และวัสด ไม่เป็นมาตรฐานเดียวกันในกรณทเครองจกร เครองมอ อุปกรณและวสดุ ไมเปนมาตรฐานเดยวกน ในกรณทเครองจกร เครองมอ อุปกรณและวสดุ ไมเปนมาตรฐานเดยวกน 
จะมีวิธีการดําเนินการอย่างไรจะมีวิธีการดําเนินการอย่างไร??
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      การวางแผนกําหนดการทดสอบ(เตรียมเครื่องมือ เครื่องจักร  วัสดุอุปกรณ ์)44

่ ่ ื่ ็การวางแผนกําหนดการทดสอบของแต่ละหน่วยงาน เพือเป็นการ
ประชาสัมพันธ์ให้ผู้สนใจเข้ามาสมัครเข้ารับการทดสอบ ตามวัน-เวลา
ที่กําหนดไว้

ในกรณีที่มีผ้สมัครเข้ารับการทดสอบเพียงคนเดียวหรือมีจํานวนน้อย ท่านมีวิธีการในกรณีที่มีผ้สมัครเข้ารับการทดสอบเพียงคนเดียวหรือมีจํานวนน้อย ท่านมีวิธีการในกรณทมผูสมครเขารบการทดสอบเพยงคนเดยวหรอมจานวนนอย ทานมวธการในกรณทมผูสมครเขารบการทดสอบเพยงคนเดยวหรอมจานวนนอย ทานมวธการ
ดําเนินการอย่างไรดําเนินการอย่างไร
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   การตรวจสอบเอกสารหลักฐานก่อนทดสอบ55

• บัตรประจําตัวประชาชน
• ใบเสร็จรับเงินค่าทดสอบมาตรฐานฯ

ในกรณีที่มีผ้สมัครเข้ารับการทดสอบไม่ได้นําเอาหลักฐานมาในวันทดสอบ ท่านมีในกรณีที่มีผ้สมัครเข้ารับการทดสอบไม่ได้นําเอาหลักฐานมาในวันทดสอบ ท่านมีในกรณทมผูสมครเขารบการทดสอบไมไดนาเอาหลกฐานมาในวนทดสอบ ทานมในกรณทมผูสมครเขารบการทดสอบไมไดนาเอาหลกฐานมาในวนทดสอบ ทานม
วิธีการดําเนินการอย่างไรวิธีการดําเนินการอย่างไร
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   การปฏิบัติหน้าที่ของผู้ทดสอบมาตรฐานฯ66

้ ่ ้• ผู้ทดสอบมาตรฐานฯ อย่างน้อย 3 คน
• ต้องชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการทดสอบให้ชัดเจน
• การปฏิบัติหน้าที่ของผู้ทดสอบจะต้องมีความเป็นกลาง ไม่ให้

ความสนใจคนใดคนหนึ่งเป็นพิเศษ (จรรยาบรรณของผู้ทดสอบ)ู

ในกรณีทดสอบมาตรฐานในสถานศึกษาหรือบริษัท แล้วมีเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในกรณีทดสอบมาตรฐานในสถานศึกษาหรือบริษัท แล้วมีเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน
นั้นเป็นผู้ทดสอบ แล้วกระทําการไม่เหมาะสมขณะกําลังทดสอบ จะดําเนินการนั้นเป็นผู้ทดสอบ แล้วกระทําการไม่เหมาะสมขณะกําลังทดสอบ จะดําเนินการ
อย่างไรอย่างไร
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   การควบคุมและรักษาเวลาในการทดสอบ77

ใ ้ ็ ไ ้ ่• เวลาในการทดสอบ จะต้องเป็นไปตามข้อกําหนดของแต่ละสาขา
ผู้ทดสอบต้องแจ้งเวลาเริ่มและสิ้นสุด ให้ผู้เข้ารับการทดสอบทราบ
• หากมีข้อผิดพลาดที่ไม่ได้เกิดจากผู้เข้ารับการทดสอบ ให้ทําการ
ชดเชยเวลาที่เสียไป

ในกรณีระหว่างทําการทดสอบผู้ทดสอบพิจารณาแล้วเห็นว่าการกระทําของในกรณีระหว่างทําการทดสอบผู้ทดสอบพิจารณาแล้วเห็นว่าการกระทําของ
ผู้เข้ารับการทดสอบจะเป็นอันตรายต่อตนเอง ผู้อื่น หรือเครื่องจักร เครื่องมือ ผู้เข้ารับการทดสอบจะเป็นอันตรายต่อตนเอง ผู้อื่น หรือเครื่องจักร เครื่องมือ 
ท่านจะดําเนินการอย่างไรท่านจะดําเนินการอย่างไร??
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   การตรวจผลการทดสอบมาตรฐานฯ88

้ ็ ไ ์ ใ ้การตรวจผลการทดสอบจะต้องเป็นไปตามเกณฑ์การให้คะแนน
ในแต่ละสาขาที่กําหนด โดยจะมีใบให้คะแนน และใบรวมคะแนน
จะต้องดําเนินการตรวจผลด้วยความเที่ยงตรง ถูกต้อง ยุติธรรม และ
รวดเร็ว

ผู้ทดสอบตรวจคะแนนในสาขาหนึ่งเกณฑ์ผ่านคือ ผู้ทดสอบตรวจคะแนนในสาขาหนึ่งเกณฑ์ผ่านคือ 70 70 คะแนน แต่มีผู้เข้ารับการคะแนน แต่มีผู้เข้ารับการ
ทดสอบทําคะแนนได้ ทดสอบทําคะแนนได้ 6969..5 5 คะแนน ท่านจะดําเนินการอย่างไรคะแนน ท่านจะดําเนินการอย่างไร??

10



   การรายงานผล ประกาศผล จัดทําหนงัสือรบัรอง99

ื ้ ่ ์การรายงานผล จัดทําประกาศ และหนังสือรับรอง ของผู้ผ่านเกณฑ์
มาตรฐานในสาขานั้น ๆ จะต้องดําเนินการด้วยความถูกต้องและ
รวดเร็ว 

หากผลการทดสอบและหนังสือรับรองของผู้ผ่านเกณฑ์มาตรฐานฯ เสร็จหากผลการทดสอบและหนังสือรับรองของผู้ผ่านเกณฑ์มาตรฐานฯ เสร็จ
เรียบร้อย ท่านจะดําเนินการต่อไปอย่างไรเรียบร้อย ท่านจะดําเนินการต่อไปอย่างไร??
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   การรับหนงัสือรบัรองมาตรฐานฯ10

้ ้ ี ่ ่ ์ ่ ืผู้เข้ารับการทดสอบทีผ่านเกณฑ์มาตรฐานติดต่อรับหนังสือรับรอง
มาตรฐานฯโดยนําเอาบัตรประชาชนมาแสดงหรือมีหนังสือมอบ
อํานาจให้รับแทน เซ็นต์ชื่อผู้รับลงในสมุดทะเบียนรับหนังสือรับรอง

ควรมีการส่งหนังสือรับรองมาตรฐานฯทางไปรษณีย์หรือไม่ เพื่ออํานวยความควรมีการส่งหนังสือรับรองมาตรฐานฯทางไปรษณีย์หรือไม่ เพื่ออํานวยความ
สะดวกและไม่ให้มีหนังสือรับรองตกค้างสะดวกและไม่ให้มีหนังสือรับรองตกค้าง??
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ํ ั ั ฝี ืํ ั ั ฝี ื

่ ี ื

สํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงานสํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน

กลุ่มงานกําหนดมาตรฐานฝีมือแรงงาน 0 2634 4987
กลุ่มงานทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานฯ 0 2245 4837
กลุ่มงานส่งเสริมมาตรฐานฝีมือแรงงาน 0 2643 4988
กลุ่มงานพัฒนาระบบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 0 2354 0281ุ ฐ
ฝ่ายสนับสนุนการอํานวยการ 0 2246 1931
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