ผังขั้นตอนตามคู่มือสำหรับประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดพิจิตร
1. การขออนุญาตและการต่อใบอนุญาตดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ
    ระยะเวลารวม   7  วันทำการ












2. การขอใบอนุญาตการดำเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือคนหางาน)
    ระยะเวลารวม   7  วันทำการ










3. การต่อใบอนุญาตการดำเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือคนหางาน)

    ระยะเวลารวม   7  วันทำการ










4. การออกใบแทนใบอนุญาตการดำเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือคนหางาน)
    ระยะเวลารวม   7  วันทำการ










5. การขอรับรองมาตรฐานฝีมือแรงงานของผู้ประกอบอาชีพ
    ระยะเวลารวม   55  วันทำการ












6. การให้ความเห็นชอบหลักสูตรรายละเอียดที่เกี่ยวข้องและรายการค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการฝึก
   ยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ  (กรณีเป็นผู้ดำเนินการฝึกอบรมเอง
   หรือจ้างจัดฝึกอบรม)
    ระยะเวลารวม   3  วันทำการ  ( 18 ชั่วโมง )













7. การให้ความเห็นชอบหลักสูตรรายละเอียดที่เกี่ยวข้องและรายการค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการฝึก
   ยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ  (กรณีส่งลูกจ้างไปรับการฝึกภายนอก)
   ระยะเวลารวม   3  วันทำการ  ( 18 ชั่วโมง )













8. การให้ความเห็นชอบรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าทำงาน (กรณีเป็นผู้ดำเนินการฝึกเอง)
   ระยะเวลารวม   3  วันทำการ  ( 18 ชั่วโมง )













9. การขออนุญาตจัดตั้งศูนย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน
   ระยะเวลารวม   20  วันทำการ  












10. การขออนุญาตรายการเครื่องมือเครื่องจักรและอุปกรณ์ที่ผู้ดำเนินการฝึกนำเข้ามาใน
     ราชอาณาจักรเพื่อใช้ในการฝึกอบรมฝีมือแรงงานในศูนย์ฝีกอบรมฝีมือแรงงาน
     ระยะเวลารวม   60  วันทำการ  











ยื่นคำขอและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  วันทำการ )








เจ้าหน้าที่นัดหมาย�คณะทำงานตรวจสอบและผู้ยื่นคำขอ�( 1  วันทำการ )�








ตรวจสอบ�ความพร้อมของสถานที่เครื่องจักรเครื่องมือ�และอุปกรณ์และ�แจ้งผลการตรวจสอบ�( 1  วันทำการ )�





สรุปผลการตรวจสอบ�( 2  วันทำการ )








แจ้งผลการตรวจสอบออกใบอนุญาต�( 2  วันทำการ )








ผ่าน�





ไม่ผ่าน�





ไม่ผ่าน�





เจ้าหน้าที่นัดหมาย�คณะทำงานตรวจสอบและผู้ยื่นคำขอ�( 2  วันทำการ )�








เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  มฐ  1-6�- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ยื่นคำขอ�ค่าธรรมเนียม�-  0  บาท�





เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  ทค  1�- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ยื่นคำขอ�ค่าธรรมเนียม�-  การขอใบอนุญาตคำขอ ฉบับละ 10  บาท�-  การขอใบอนุญาตดำเนินการทดสอบ�   ฝีมือคนหางาน  ฉบับละ  5,000  บาท�





ยื่นคำขอและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  วันทำการ )








ตรวจสอบ�ความพร้อมของสถานที่เครื่องจักรเครื่องมือ�และอุปกรณ์และ�แจ้งผลการตรวจสอบ�( 2  วันทำการ )�





ผ่าน�





สรุปผลการตรวจสอบ�( 2  วันทำการ )








เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  ทค  3�- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ยื่นคำขอ�ค่าธรรมเนียม�-  การขอต่อใบอนุญาตคำขอ ฉบับละ 10  บาท�-  การขอต่อใบอนุญาตดำเนินการทดสอบ�   ฝีมือคนหางาน  ฉบับละ  5,000  บาท�





ยื่นคำขอและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  วันทำการ )








เจ้าหน้าที่นัดหมาย�คณะทำงานตรวจสอบและผู้ยื่นคำขอ�( 2  วันทำการ )�








ไม่ผ่าน�





ตรวจสอบ�ความพร้อมของสถานที่เครื่องจักรเครื่องมือ�และอุปกรณ์และ�แจ้งผลการตรวจสอบ�( 2  วันทำการ )�





ผ่าน�





สรุปผลการตรวจสอบ�( 2  วันทำการ )








เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  ทค  4�- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ยื่นคำขอ�ค่าธรรมเนียม�-  การขอใบแทนใบอนุญาตคำขอ ฉบับละ 10  บาท�-  การขอใบแทนใบอนุญาตดำเนินการทดสอบ�   ฝีมือคนหางาน  ฉบับละ  2,500  บาท�





ยื่นคำขอและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  วันทำการ )








เจ้าหน้าที่นัดหมาย�คณะทำงานตรวจสอบและผู้ยื่นคำขอ�( 2  วันทำการ )�








ไม่ผ่าน�





ตรวจสอบ�ความพร้อมของสถานที่เครื่องจักรเครื่องมือ�และอุปกรณ์และ�แจ้งผลการตรวจสอบ�( 2  วันทำการ )�





ผ่าน�





สรุปผลการตรวจสอบ�( 2  วันทำการ )








เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  รมฐ  1-6�- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ยื่นคำขอ�ค่าธรรมเนียม�-  0  บาท�





ยื่นคำขอและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  วันทำการ )








เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  ฝย/ฝป 1, 2-1 , 3�- รายละเอียดประกอบการฝึกอบรม / ค่าใช้จ่าย�ค่าธรรมเนียม�-  0  บาท��





ไม่ผ่าน�





แก้ไขปรับปรุงมาตรฐานฝีมือแรงงานของผู้ประกอบอาชีพ�ให้ผู้ยื่นคำขอแก้ไขมาตรฐานฯและส่งคืนให้�สำนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน�นับจากวันที่แจ้งมติที่ประชุม�( 30  วันทำการ )�





ผ่าน�





คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน�พิจารณาให้ความเห็นชอบ�โดยผู้ยื่นคำขอหรือผู้แทนเข้าร่วมชี้แจงรายละเอียด�( 1  วันทำการ )








เจ้าหน้าที่สำนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน�นัดประชุมคณะอนุกรรมการกำหนดมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ�ในสาขาอาชีพที่เกี่ยวข้องกับการรับรองมาตรฐานฝีมือแรงงานตามมาตรา 26 �และแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอมาชี้แจงและเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานของ�กรมพัฒนาฝีมือแรงงานที่รับคำขอมาร่วมชี้แจง�( 1  วันทำการ )�





พิจารณามาตรฐานฝีมือ�แรงงานของผู้ประกอบอาชีพ�โดยแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอมาชี้แจง�และเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานของ�กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน�ที่รับคำขอมาร่วมชี้แจง�( 22  วันทำการ )�





ยื่นและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  ชั่วโมง )








พิจารณาหลักสูตร�และค่าใช้จ่าย�ในการจัดฝึกอบรม�( 6  ชั่วโมง)�





ไม่ผ่าน�





จัดพิมพ์หนังสือ�รับรอง/ตรวจทานความถูกต้อง�ของใบรับรองต่อรุ่น/หลักสูตร/ คำขอ�( 6  ชั่วโมง)�





ผ่าน�





นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุมัติต่อรุ่น/หลักสูตร/คำขอ �( 5  ชั่วโมง )








แจ้งสถานประกอบกิจการมารับหนังสือรับรอง





แจ้งสถานประกอบกิจการ�แก้ไขเอกสาร�





เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  ฝย/ฝป 1, 2-1 , 3�- รายละเอียดประกอบการฝึกอบรม / ค่าใช้จ่าย�ค่าธรรมเนียม�-  0  บาท��





ยื่นและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  ชั่วโมง )








แจ้งสถานประกอบกิจการ�แก้ไขเอกสาร�





พิจารณาหลักสูตร�และค่าใช้จ่าย�ในการจัดฝึกอบรม�( 6  ชั่วโมง)�





ไม่ผ่าน�





ผ่าน�





จัดพิมพ์หนังสือ�รับรอง/ตรวจทานความถูกต้อง�ของใบรับรองต่อรุ่น/หลักสูตร/ คำขอ�( 6  ชั่วโมง)�





นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุมัติต่อรุ่น/หลักสูตร/คำขอ �( 5  ชั่วโมง )








แจ้งสถานประกอบกิจการมารับหนังสือรับรอง





เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  ฝต�- รายละเอียดประกอบการฝึกอบรม / ค่าใช้จ่าย�ค่าธรรมเนียม�-  0  บาท��





ยื่นและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  ชั่วโมง )








แจ้งสถานประกอบกิจการ�แก้ไขเอกสาร�





พิจารณาหลักสูตร�และค่าใช้จ่าย�ในการจัดฝึกอบรม�( 6  ชั่วโมง)�





ไม่ผ่าน�





ผ่าน�





จัดพิมพ์หนังสือ�รับรอง/ตรวจทานความถูกต้อง�ของใบรับรองต่อรุ่น/หลักสูตร/ คำขอ�( 6  ชั่วโมง)�





นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุมัติต่อรุ่น/หลักสูตร/คำขอ �( 5  ชั่วโมง )








แจ้งสถานประกอบกิจการมารับหนังสือรับรอง





เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  ศร 1�- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / ทะเบียนบ้าน�- หนังสือรับรองของนายทะเบียนนิติบุคคล �  ( หจก. / บริษัท)�ค่าธรรมเนียม�-  0  บาท��





ยื่นและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  ชั่วโมง )








แจ้งสถานประกอบกิจการ�แก้ไขเอกสารและ�ในส่วนที่ต้องแก้ไข�





เจ้าหน้าที่ออก�ตรวจสอบความพร้อมของ�สถานที่ฝึก เครื่องจักรอุปกรณ์�และพิจารณาอนุญาต�( 18 วันทำการ)�





ไม่ผ่าน�





ผ่าน�





จัดพิมพ์หนังสือใบอนุญาต�( 1  วันทำการ)�





นายทะเบียนพิจารณาให้ความเห็นชอบ�และออกหนังสือใบอนุญาต�( 5  ชั่วโมง )








แจ้งสถานประกอบกิจการ�มารับหนังสือใบอนุญาต





เอกสารที่ต้องใช้�-  แบบ  ศร 2�- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / ทะเบียนบ้าน�- หนังสือรับรองของนายทะเบียนนิติบุคคล �  ( หจก. / บริษัท)�ค่าธรรมเนียม�-  0  บาท��





ยื่นและตรวจสอบ�ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร�( 1  วันทำการ )








นำเสนอ�เรื่องเข้าที่ประชุม�คณะกรรมการส่งเสริม�เพื่อพิจารณาอนุญาต�( 57 วันทำการ)�





แจ้งสถานประกอบกิจการ�แก้ไขเอกสาร





ไม่ผ่าน�





ผ่าน�





จัดพิมพ์หนังสือใบอนุญาต�( 1  วันทำการ)�





นายทะเบียนพิจารณาให้ความเห็นชอบและออกหนังสือใบอนุญาต�( 1  วันทำการ )








แจ้งสถานประกอบกิจการ�มารับหนังสือใบอนุญาต








