
 
 
 

หนังสือรับรองความรู้ความสามารถ หมายความว่า หนังสือท่ีออกให้แก่บุคคลท่ีผ่าน 
การรับรองความรู้ความสามารถ 
 

ผู้ปฏิบัติงานในสาขาอาชีพ ต าแหน่งงาน หรือลักษณะงานท่ีอาจเกิดอันตรายต่อ 
สาธารณะชน หรือต้องใช้ผู้มีความรู้ความสามารถตามท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนด  ต้องมีหนังสือ
รับรองความรู้ความสามารถจึงจะท างานได้ หากฝ่าฝืนต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 5,000 บาท และ 
ผู้จ้างงานผู้ไม่มีหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 30,000 บาท 
 

 ผู้ประสงค์จะขอหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ ให้ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถกลาง ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานพิจิตร พร้อมช าระ
ค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการตามท่ีก าหนด 

 
กลุ่มอาชีพที่ต้องมีหนงัสือรับรองความรู้ความสามารถ แบ่งเป็น 2 กลุ่ม คือ 

1. กลุม่อาชีพช่างไฟฟ้าอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์ 
1.1 สาขาช่างไฟฟ้าภายในอาคาร 
1.2 สาขาช่างซ่อมเคร่ืองปรับอากาศภายในบ้านและการพาณิชย์ขนาดเล็ก 

2. กลุ่มอาชีพช่างอุตสาหการ  
2.1 สาขาช่างเช่ือมอาร์กโลหะด้วยมือ 
2.2 สาขาช่างเช่ือม MAG 
2.2 สาขาช่างเช่ือม MIG 
 

หลักเกณฑ์การประเมิน  ดังนี้ 
1. ให้ใช้ผลการผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ เป็นการประเมิน 

ในส่วนของการวัดความรู้ความสามารถ  ทักษะฝีมือ  และทัศนคติในการท างาน 
2. ประสบการณ์ในเรื่องต่างๆ  ท่ีเกี่ยวข้อง หรือความส าเร็จในการประกอบอาชีพ 

หรือการท างาน  หรือการอบรม 
3. คุณลักษณะส่วนบุคคลท่ีแสดงถึงศักยภาพในการประกอบอาชีพหรือการท างาน 

ท่ีมีอยูใ่นตัวบุคคล เช่น ทักษะในการจัดการเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน ทักษะเกี่ยวกับสภาพแวดล้อมใน
การปฏิบตัิงาน ทักษะในการเรียนรู้เกี่ยวกับสถานท่ีท างาน ทักษะในเรื่องของความสัมพันธ์ภายใน
หน่วยงาน 
 

- ในการประเมินเพ่ือรับรองความรู้ความสามารถแต่ละครั้งต้องมีผู้ประเมินไม่น้อย 
กว่า  3  คน ผู้ขอรับรองความรู้ความสามารถ จะต้องได้รับคะแนนการประเมิน ไม่น้อยกว่าร้อยละ 
85 ของคะแนนรวม จึงจะถือว่าผ่านการประเมินและมีสิทธิ์ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 
ให้ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถกลาง  

การขอมีหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 



  - ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถกลาง  แจ้งผลการประเมินภายใน 5 วันท าการ 
นับจากวันประเมิน กรณีไม่ผ่านการประเมินให้แจ้งเหตุผลให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 
  - หนังสือรับรองความรู้ความสามารถมีอายุ 5 ปี ผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้
ความสามารถ อาจยื่นค าขอเพื่อประเมินใหม่ ก่อนวันท่ีหนังสือรับรองความรู้ความสามารถฉบับเดิม
หมดอายุไม่น้อยกว่า 30 วัน 
  - กรณีท่ีหนังสือรับรองความรู้ความสามารถช ารุดหรือสูญหาย ให้ยื่นค าขอพร้อม
เอกสาร หลกัฐานต่อศูนย์ประเมินความสามารถกลาง ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีทราบถึงการช ารุด
หรือสูญหาย  
 
  ขั้นตอนและระยะเวลาในการประเมินขอหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 
 

1. ผู้มีความประสงค์ยื่นแบบค าขอรับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ (คร. 10)  
2. เจ้าหน้าท่ีรับค าร้อง  ตรวจสอบจ านวนเอกสารท่ียื่น ตรวจสอบการรับรองส าเนา และพิจารณา

รายละเอียดข้อมูลก่อนน าเสนอผู้บังคับบัญชา   
    เอกสารท่ียื่นสมัคร มีดังนี้ 
 2.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

2.2 หนังสือรับรองผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ ในสาขาท่ียื่นค าขอ 
2.3 หนังสือรับรองประสบการณ์การท างาน 
2.4 ใบรับรองการผ่านการอบรม/สัมมนาท่ีเกี่ยวข้องกับในสาขาท่ียื่นค าขอ 
2.5 ส าเนาวุฒิการศึกษา 
2.6 รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 นิ้ว (สวมสูท ผูกไท ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) จ านวน 1 รูป 

3. ผู้บังคับบัญชาตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารและพิจารณารายละเอียดข้อมูล 
4. แจ้งผลให้ผู้ยื่นค าขอไปช าระค่าธรรมเนียม 1,000  บาท กับเจ้าหน้าท่ีการเงินด้วยตัวเอง  
5. ผู้ยื่นค าขอแสดงใบเสร็จรับเงินเพ่ือรับบัตรประจ าตัวผู้เข้ารับการประเมิน 
6. เจ้าหน้าท่ีแจ้งนัดวันประเมิน 
7. เข้ารับการประเมินฯ 
8. รับแจ้งผลการประเมินฯ ภายใน 5 วันท าการ 

 
 
 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 
 
 
 
 
 
 
 

โดย ...ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานพิจิตร 


