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1. ความเปนมา 
พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม มีวัตถุประสงคเพ่ือ

สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพเหมาะสมกับสถานการณในปจจุบัน โดยการมีสวน
รวมของทุกภาคสวนท้ังนายจาง ลูกจางหรือผูประกอบอาชีพ และภาครัฐ ประชาชนหรือผูบริโภคจะไดรับสินคา
และบริการท่ีดีมีคุณภาพ และไดรับความคุมครองความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินจากอันตรายท่ีเกิดจากการ
ทํางาน พระราชบัญญัติฉบับนี้ มีบทบัญญัติ ท่ี เปนการส ง เสริมสถานประกอบการหรือนายจ าง ท่ี มี 
สวนรวมในการพัฒนาฝมือพนักงานหรือลูกจางใหไดรับสิทธิประโยชนในดานตาง ๆ อาทิ การยกเวนภาษี การยกเวน
อากรขาเขาและภาษีมูลคาเ พ่ิม การใชเครื่องหมายตางๆ โดยมีการจัดตั้งกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน 
เพ่ือสนับสนุนการพัฒนาฝมือแรงงาน ขณะเดียวกันมีมาตรการท่ีเปนการบังคับหากไมดําเนินการหรือดําเนินการ
ไมครบตามกฎหมาย หรือทํางานในสาขาอาชีพท่ีประกาศให เปนสาขาอาชีพอันตราย โดยไมผาน 
การประเมินความรูความสามารถ โดยมีการแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีในการตรวจตราและใหคําแนะนํา ควบคุม 
กํากับ ดูแล เพ่ือใหผูท่ีเก่ียวของสามารถปฏิบัติไดถูกตองตามเจตนารมณของกฎหมายรวมท้ังมีการกําหนด
มาตรการบังคับและลงโทษผูฝาฝน 

2. วัตถุประสงค 
 เพ่ือเปนคูมือใหเจาหนาท่ีกรมพัฒนาฝมือแรงงาน ท่ีไดรับการแตงตั้งเปนพนักงานเจาหนาท่ีตาม
พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม สามารถปฏิบัติหนาท่ีในการ 
ใหคําแนะนํา และบังคับใชกฎหมายไดอยางมีประสิทธิภาพเปนไปตามเจตนารมณของพระราชบัญญัติสงเสริมการ
พัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม รวมท้ัง กฎ ระเบียบหรือประกาศท่ีเก่ียวของ 

3. ขอบเขต 
ครอบคลุมการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 

๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ในการตรวจตราและใหคําแนะนําตอผูดําเนินการฝก ศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 
ผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ผูทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ศูนยประเมินความรูความสามารถ  
ผูประเมิน ผูประกอบกิจการ ผูประกอบอาชีพ และผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรูความสามารถหรือบุคคลท่ี
เก่ียวของ โดยเริ่มตั้งแตการเขาไปตรวจ การบันทึกขอเท็จจริง และการดําเนินการเม่ือพบการฝาฝนหรือไมปฏิบัติ
ตามกฎหมาย โดยแบงการตรวจออกเปน 4 ประเภท 

3.1.การตรวจท่ัวไป เปนการตรวจตามแผนการตรวจประจําปงบประมาณดังนี้ 
๑) ตรวจเพ่ือชี้แจง แนะนํา และประชาสัมพันธภารกิจและสิทธิประโยชนตางๆ รวมท้ังขอบังคับ

ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แกไขเพิ่มเติม และกฎหมายท่ี

เก่ียวของกับภารกิจของกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

 ๒) ตรวจเพ่ือกํากับดูแล ภารกิจการพัฒนาฝมือแรงงานท่ีนายทะเบียนเห็นชอบ อนุญาต หรือ

รับรองข้ึนทะเบียน หากพบการฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย ใหสั่งการใหมีการปฏิบัติ 

หรือไมใหปฏิบัติ หรือแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนด  
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3.๒. ตรวจติดตามผล เปนการตรวจเพ่ือติดตามผลตามคําสั่งของนายทะเบียน วามีการปฏิบัติหรือ

ไมใหปฏิบัติ หรือแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนดหรือไม มีการฝาฝนดําเนินการระหวางการพักใชหรือเพิก

ถอนใบอนุญาต การเพิกถอนหนังสือรับรองและการอนุญาตใหใชเครื่องหมายหรือไม 

3.๓. การตรวจตามขอรองเรียน เปนการตรวจตามท่ีมีผูรองเรียนหรือแจงเบาะแสวามีการฝาฝน

กฎหมาย หรือคําสั่งของนายทะเบียนซ่ึงจะตองดําเนินการโดยเร็ว หากพบวามีการฝาฝน หรือไมปฏิบัติตาม

กฎหมาย ใหดําเนินการตามข้ันตอนของกฎหมายแลวแตกรณี ๆ ไป 

3.๔. การตรวจพิเศษ เปนการบูรณาการการตรวจรวมกับหนวยงานในกระทรวงแรงงานหรือ

หนวยงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบนโยบาย หรือไดรับการประสานงานจากหนวยงานอ่ืน หากพบวามีการฝาฝน 

หรือไมปฏิบัติตามกฎหมาย ใหดําเนินการตามข้ันตอนของกฎหมายแลวแตกรณี ๆ ไป 

4. คาํจํากัดความ 
 ผูดําเนินการฝก หมายความวา ผูซ่ึงจัดใหมีการฝกอบรมฝมือแรงงานตามหลักสูตรและรายละเอียด
เก่ียวกับการฝกอบรมฝมือแรงงานท่ีนายทะเบียนไดพิจารณาใหความเห็นชอบตามพระราชบัญญัตินี้ 
 ศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน หมายความวา สถานท่ีฝกท่ีไดจัดไวเปนสัดสวนแยกจากหนวยประกอบ
กิจการ 
 การทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน หมายความวา การทดสอบฝมือ ความรูความสามารถและ
ทัศนคติในการทํางานของผูประกอบอาชีพตามเกณฑกําหนดของมาตรฐานฝมือแรงงาน 
 ผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน หมายความวา ผู ซึ ่งไดรับอนุญาตใหดําเนินการ
ทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานตามพระราชบัญญัตินี้ 
 ผูทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน หมายความวา ผูทําหนาที่ทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานใหแกผู
เขารับการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 
 การประเมิน หมายความวา การพิจารณาและวัดคาทักษะฝมือ ความรูความสามารถ คุณลักษณะสวน
บุคคล และประสบการณหรือความสําเร็จในการประกอบอาชีพในระดับตางๆ ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด 
 ผูประเมิน หมายความวา บุคคลซ่ึงไดรับการข้ึนทะเบียนใหทําหนาท่ีผูประเมินผูขอหนังสือรับรองความรู
ความสามารถ 
 การรับรองความรูความสามารถ หมายความวา การรับรองความรูความสามารถในการประกอบอาชีพ
ของบุคคลท่ีผานการประเมินในแตละระดับตามท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด 
 หนังสือรับรองความรูความสามารถ หมายความวา หนังสือท่ีออกใหแกบุคคลท่ีผานการรับรองความรู
ความสามารถ 
 องคกรอาชีพ หมายความวา กลุมบุคคลหรือสถาบันท่ีมีวัตถุประสงคในการสงเสริมการประกอบอาชีพ
ซ่ึงคณะกรรมการไดรับรองใหมีสิทธิและหนาท่ีตามพระราชบัญญัตินี้ ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขท่ี
คณะกรรมการประกาศกําหนด และใหหมายความรวมถึงองคกรวิชาชีพตามกฎหมายอ่ืนดวย 
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 ศูนยประเมินความรูความสามารถกลาง หมายความวา สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน สํานักงานพัฒนา
ฝมือแรงงาน สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงานกรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี และสํานักงานรับรองความรูความสามารถ 
(คําสั่งกรมพัฒนาฝมือแรงงาน ท่ี 369/2563 ลงวันท่ี 23 มีนาคม 2563 เรื่อง มอบอํานาจการดําเนินงานของ
ศูนยประเมินความรูความสามารถกลางตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕) 
 ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา 26/4(2)  หมายความวา องคกรอาชีพหรือหนวยงาน
ของรัฐตามประเภทท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนดท่ีไดรับการรับรองจากนายทะเบียนใหเปนศูนยประเมิน
ความรูความสามารถ 
 นายทะเบียน หมายความวา อธิบดีหรือผูซ่ึงอธิบดีมอบหมาย (คําสั่งกรมพัฒนาฝมือแรงงาน ท่ี 737/2563 
ลงวันท่ี 29 มิถุนายน พ.ศ.2563 เรื่อง มอบหมายขาราชการเปนนายทะเบียนตามพระราชบัญญัติสงเสริมการ
พัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545) 
 อธิบด ีหมายความวา อธิบดีกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
 พนักงานเจาหนาท่ี หมายความวา ผูซ่ึงรัฐมนตรีแตงตั้งใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติสงเสริมการ
พัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ (คําสั่งกระทรวงแรงงาน ที่ 211/2561 ลงวันที่ 21 พฤษภาคม พ.ศ. 
2561 เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545) 

5. ผูปฏิบัติงาน และหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 5.1 พนักงานเจาหนาท่ี หนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  ๑. จัดทําแผนการออกตรวจประจําปงบประมาณ 
  ๒. จัดทําหนังสือขออนุมัติออกตรวจ 
  ๓. จัดเตรียมแบบรายงานการตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
  4. ประสานงานหนวยงานตางๆในกรณีตรวจบูรณาการ 
  5. พิจารณาขอมูลในกรณีไดรับการรองเรียนการกระผิดตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือ
แรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
  6. จัดเตรียมบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี 
  7. ประสานยานพาหนะเพ่ือการออกตรวจ 
  8. จัดทํารายงานสรุปผลการออกตรวจเสนอผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/ผูอํานวยการ
สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 
  9. จัดทํารายงานและรวบรวมหลักฐานตางๆ สงสาํนักงานรับรองความรูความสามารถ 
 5.2 ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน  
  1. ตรวจสอบรายงานการตรวจของพนักงานเจาหนาท่ี 
  2. ใหคําแนะนําแกพนักงานเจาหนาท่ีในการตรวจ 
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๖. การตรวจของพนักงานเจาหนาท่ี 
การตรวจตราใหคําแนะนํา แบงออกเปนหัวขอการปฏิบัติงาน 3 หัวขอ ดังนี้ 
๖.๑ การเตรียมการกอนการออกตรวจของพนักงานเจาหนาท่ี 

1. ศึกษาขอมูลสถานประกอบกิจการ ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ศูนยประเมินความรู
ความสามารถ  

๒. จัดเตรียมแบบรายงานการตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ.๒๕๔๕ และ
ท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ (แบบ ตร. 1) 

๓. จัดเตรียมเอกสารประชาสัมพันธภารกิจตางๆ ของกรมพัฒนาฝมือแรงงานประกอบการแนะนําชี้แจง
การออกตรวจ 

๔. จัดเตรียมบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี 
๕. จัดเตรียมแผนท่ีสําหรับใชเดินทาง 
๖. ประสานยานพาหนะในการอออกตรวจ 

 
ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจ 

จัดเตรียมแบบตร.๑  
เอกสารประชาสัมพันธภารกิจตางๆ  
บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี  
แผนท่ี 
ประสานยานพาหนะ 

ศึกษาขอมูลสถานประกอบกิจการ/ 
ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน/ 
ศูนยประเมินความรูความสามารถ 

ศึกษาขอมูลการเดินทาง 
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รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน 
รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 

หลักฐานท่ีใช 
1. จัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการตรวจ 
 
 
 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
ตรวจตราใหคําแนะนําโดยพิจารณาเจาหนาท่ีทุกฝาย
ซึ่งมีคุณสมบัติเปนพนักงานเจาหนาท่ีและมีบัตร
ประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี เพ่ือประโยชนในการ
เขาตรวจและการออกตรวจควรมีพนักงานเจาหนาท่ี
ออกตรวจอยางนอยสามคน 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 
 
 

คําสั่งแตงตั้งคณะ 
กรรมการ 
(F-L-53) 

2. ศึกษาขอมูล
สถานท่ีท่ีจะออกตรวจ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีศึกษา ขอมูลสถานประกอบ
กิจการ ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมอืแรงงาน  
ศูนยประเมินความรูความสามารถ เพ่ือพิจารณา 
วางแผนการออกตรวจตราใหคาํแนะนํา 
ศึกษาแผนท่ีการเดินทาง 
(การตรวจ ควรไปชวงเชาหรือชวงบายโดยไมกระทบ
กับการปฏิบัติงานสถานประกอบกิจการ ) 

พนักงานเจาหนาท่ี  

3.จัดเตรยีมเอกสาร
ตางๆ 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดเตรียมเอกสารตาง ๆ 
(1) แบบรายงานการตรวจตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ.๒๕๔๕ และท่ี
แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ (แบบ ตร. 1) 
(2) เอกสารประชาสัมพันธภารกิจตางๆ ของกรม
พัฒนาฝมือแรงงานประกอบการแนะนําช้ีแจงออก
ตรวจ 
(3) จัดเตรียมบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี 
(4) จัดเตรียมแผนท่ีสําหรับใชเดินทาง 
(5) ประสานยานพาหนะในการอออกตรวจ 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 

แบบ ตร.1 
(F-ตร.-1) 
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๖.๒ การดําเนินการออกตรวจท่ัวไป 
 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการตรวจตอ
ผูอํานวยการ 

แสดงตัวเปนพนักงานเจาหนาท่ี 

เรียกดเูอกสารประกอบการตรวจ 

ใหคําแนะนําและประชาสัมพันธภารกิจ 
 

เมื่อพบการกระทําความผิดให

ดํ า เ นิ น ต า ม คู มื อ วิ ธี ก า ร

ปฏิบัติงานการเปรียบเทียบของ

นายทะเบียนตามระเบียบกรม

พัฒนาฝมือแรงงานวาดวยการ

ดํ า เ นิ น ค ดี อ า ญ า แ ล ะ ก า ร

เปรี ยบ เ ทียบความผิ ดตาม

กฎหมายวาดวยการสงเสริม

การพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 

2562 (WI-L-11) 

 

จัดทําแผนออกตรวจประจําป
งบประมาณ 

ประสานสถานประกอบกิจการหรอื ศูนยทดสอบ
มาตรฐานฝมือแรงงาน หรือศูนยประเมินความรู

ความสามารถ ตามมาตรา ๒๖/๔ (๒) 

จัดทําหนังสือขออนุมัติการออกตรวจ 

พนักงานเจาหนาท่ีเดินทางออกตรวจ 
เมื่อพบการกระทํากรณี ดังน้ี 

1. การปฏิ บัติ ไม ถูกตองแต

สามารถแกไขได 

2. การปฏิบัติไมถูกตองและไม

สามารถแกไขไดตองเพิกถอน

ใหนายทะเบียนออกคําสั่งตาม

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน การออก

คํ า สั่ ง น า ย ท ะ เ บี ย น ต า ม

พระราชบัญญัติสงเสริมการ

พัฒนาฝ มื อ แ ร ง ง าน  พ . ศ . 

2545  (WI-L-12) 
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รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน 
รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 

หลักฐานท่ีใช 
๑. จัดทําแผนการออก
ตรวจประจําป
งบประมาณ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทําแผนการออกตรวจประจําป
งบประมาณ  
 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 
 

แผนการออกตรวจ 
(F-L-54) 
 
 

๒. ประสานสถาน
ประกอบกิจการ ศูนย
ทดสอบมาตรฐานฝมือ
แรงงาน ศูนยประเมิน
ความรูความสามารถ
ตามมาตรา ๒๖/๔ (๒) 
 

2.1 พนักงานเจาหนาท่ีประสานสถานประกอบ
กิจการ หรือศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน หรือ
ศูนยประเมินความรูความสามารถ ทางโทรศัพทหรือ
ชองทางอ่ืนๆ เพ่ือกําหนดวัน เวลา ท่ีสะดวกในการ
เขาตรวจใหคําแนะนํา 
2.2 พนักงานเจาหนาท่ีจัดทําหนังสือแจงสถาน
ประกอบกิจการเพ่ือเขาตรวจเสนอผูอํานวยการ 
ลงนาม 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 

- หลักฐานการ
ประสานงาน 
การใชโทรศัพท  
 
 
- หนังสือแจงสถาน
ประกอบกิจการ 
(F-L-56) 
 

๓. จัดทําหนังสือขอ
อนุมัติการออกตรวจ 
 
 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทําหนังสือขออนุมัติการออก
ตรวจตอผูอํานวยการ โดยมรีายละเอียด เชน  
วัน เวลา สถานท่ี จํานวนพนักงานเจาหนาท่ีจํานวน
ก่ีคน  
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 

หนังสือขออนุมัต ิ
(F-L-55) 
 

๔. พนักงานเจาหนาท่ี
เดินทางออกตรวจ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีอยางนอยสามคนเดนิทางไปยัง
สถานท่ีดําเนินการตรวจ 
(๑) สถานประกอบกิจการ หรือ 
(๒) ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน หรือ 
(๓) ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา  
     ๒๖/๔ (๒)  

พนักงานเจาหนาท่ี 
 

 
 

๕. แสดงตัวการเปน
พนักงานเจาหนาท่ี 
 

๕.๑ พนักงานเจาหนาท่ีแนะนําตัว ช่ือ-สกุล 
ตําแหนง 
๕.๒ พนักงานเจาหนาท่ีแสดงบัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาท่ี 
 

พนักงานเจาหนาท่ี บัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาท่ี 

๖. เรยีกดูเอกสาร
ประกอบการตรวจ 

๖.๑ พนักงานเจาหนาท่ีเรยีกดูเอกสารในกรณีตรวจ 
ดังน้ี 
(๑) สถานประกอบกิจการ 
- มีลูกจางตั้งแต ๑๐๐ คนข้ึนไป 
- การข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (สท.1) 

พนักงานเจาหนาท่ี แบบ ตร.1 

(F-ตร.-1) 
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ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

- การยื่นแบบแสดงการสงเงินสมทบกองทุนพัฒนา        
ฝมือแรงงาน (สท.๒) 

- การยื่นแบบแจงเปลีย่นแปลงขอมูลสถานประกอบ
กิจการ (สท.8) 

(๒) ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 
- แสดงใบอนุญาตไวในท่ีเปดเผยและเห็นไดงาย  
  ณ ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 
- การจัดใหมีปายและเครื่องหมายแสดงไวหนา 

ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานโดยเปดเผย
และเห็นไดชัดเจน 

- การจัดใหมีปายแสดงอัตราคาทดสอบมาตรฐาน
ฝมือแรงงาน โดยเปดเผยและเห็นไดชัดเจน 

- ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมอืแรงงานตาม
วิธีการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานท่ี
คณะกรรมการกําหนดในแตละสาขา 

- เก็บรักษาวิธีการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานท่ี
ไดรับไวใชในการทดสอบใหเปนไปตามท่ีกําหนด 
ไวในระเบียบวาดวยการเก็บรักษาความลับของ
ทางราชการ 

- การทดสอบแตละครั้งจัดใหมผีูทดสอบมาตรฐาน
ฝมือแรงงานไมนอยกวาสามคน 

- ดําเนินการทดสอบมาตรฐาน ณ ศูนยทดสอบ

มาตรฐานฝมือแรงงานตามท่ีไดรับอนุญาตอยาง

นอยปละหน่ึงครั้ง และออกหนังสอืรับรองวาเปน 

   ผูผานการทดสอบมาตรฐานฝมอืแรงงานใหแก 

   ผูผานการทดสอบ  

- แจงแผนการดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือ
แรงงานใหนายทะเบียนทราบลวงหนา ไมนอย
กวาเจ็ดวันทําการกอนวันเริ่มดาํเนินการทดสอบ
มาตรฐานฝมือแรงงาน และรายงานผลการ
ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานให 
นายทะเบียนทราบประจําทุกเดือนตามแบบและ
วิธีการท่ีกรมพัฒนาฝมือแรงงานกําหนด 
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ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

- ดําเนินการตามระบบประกันคุณภาพการทดสอบ
มาตรฐานฝมือแรงงานตามท่ีกรมพัฒนาฝมือ
แรงงานกําหนดหรือไม 

(๓) ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา  
     ๒๖/๔ (๒) 
- การแสดงหนังสือรบัรองการเปนศูนยประเมิน

ความรูความสามารถ 
- ตรวจสอบอายุของหนังสือรับรองการเปนศูนย

ประเมินความรูความสามารถ 
- การรายงานผลการดําเนินงานใหนายทะเบียน 
  ทราบ 
- การเก็บรักษาเอกสารหลักฐานการประเมินตอง 

ไมนอยกวา 2 ป 
- ผูประเมินวามีหนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนเปน 

ผูประเมินหรือไม 
- ตรวจหนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนเปนผูประเมิน

น้ันหมดอายุแลวหรือยัง 
*** หากตรวจพบกรณดีังตอไปน้ี ตองดําเนินการ
ตามระเบียบกรมพัฒนาฝมือแรงงานวาดวยการ
ดําเนินคดีอาญาและการเปรียบเทียบความผดิตาม
กฎหมายวาดวยวาดวยการสงเสรมิการพัฒนาฝมือ
แรงงาน พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๑. กระทําการเปนผูดําเนินการทดสอบมาตรฐาน
ฝมือแรงงานโดยมไิดรับใบอนุญาต ระวางโทษปรับ
ไมเกิน ๖๐,๐๐๐ บาท (มาตรา ๕๓ ประกอบ 
มาตรา ๒๔) 
๒. ผูดาํเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน
ดําเนินการใดๆเก่ียวกับการทดสอบมาตรฐานฝมือ
แรงงานระหวางถูกสั่งพักใบอนุญาตหรือถูกสั่งเพิก
ถอนใบอนุญาต ระวางโทษปรับไมเกิน ๖๐,๐๐๐ 
บาท (มาตรา ๕๓ ประกอบมาตรา ๔๙ วรรคสี่) 
๓. ผูท่ีปฏิบัติงานในสาขาอาชีพตําแหนงงานหรือ
ลักษณะงานท่ีอาจเปนอันตรายตอสาธารณะหรือ
ตองใชผูมีความรูความสามารถซึ่งตองดําเนินการโดย
ผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถตามท่ี
รัฐมนตรวีาการกระทรวงแรงงานประกาศกําหนด

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ดําเนินการตามคูมือ  
WI-L-11 
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ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

โดยไมมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ ระวาง
โทษปรับไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท (มาตรา ๕๓/๑ 
ประกอบมาตรา ๒๖/๓) 
๔. ผูจางงานผูท่ีไมมหีนังสือรับรองความรู
ความสามารถทํางานในสถานประกอบกิจการใน
สาขาอาชีพตําแหนงงานหรือลักษณะงานท่ีอาจเปน
อันตรายตอสาธารณะหรือตองใชผูมีความรู
ความสามารถซึ่งตองดําเนินการโดยผูไดรับหนังสือ
รับรองความรูความสามารถตามท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงแรงงานประกาศกําหนด ระวางโทษปรับ 
ไมเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท (มาตรา ๕๓/๒) 
๕. ดําเนินการเปนศูนยประเมินความรูความสามารถ
ตามมาตรา ๒๖/๔ (๒) โดยมิไดรับหนังสือรับรอง
การเปนศูนยประเมินความรูความสามารถ ระวาง
โทษปรับไมเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท (มาตรา ๕๓/๓ 
ประกอบมาตรา ๒๖/๗) 
๖. ดําเนินการเปนผูประเมินโดยมไิดรับหนังสือ
รับรองการข้ึนทะเบียนเปนผูประเมิน ระวางโทษ
ปรับไมเกิน ๖๐,๐๐๐ บาท (มาตรา ๕๓/๓ ประกอบ
มาตรา ๒๖/๑๑)  
๗. ใชเครื่องหมายท่ีแสดงใหเห็นวาเปนผูประกอบ
กิจการซึ่งจางงานผูไดรับหนังสือรบัรองความรู
ความสามารถโดยไมไดรับอนุญาต ระวางโทษปรับ 
ไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท (มาตรา ๕๓/๔ ประกอบ
มาตรา ๓๓/๑ (๓)) 
๘. ไมมาใหถอยคําหรือไมปฏิบัตติามคําสั่งของ 
นายทะเบียนหรือพนักงานเจาหนาท่ี ขัดขวางหรือไม
อํานวยความสะดวกแกนายทะเบียนหรือพนักงาน
เจาหนาท่ีซึ่งปฏิบัติหนาท่ีตามกฎหมาย ระวางโทษ
ปรับไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท (มาตรา ๕๓/๕ ประกอบ
มาตรา ๔๕ และมาตรา ๔๖) 
๙. ศูนยประเมินความรูความสามารถหรือผูประเมิน
ดําเนินการใดๆ เก่ียวกับการรับรองความรู
ความสามารถในระหวางถูกสั่งใหหยุดดําเนินการ 
ระวางโทษปรับไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท (มาตรา ๕๓/๖ 
ประกอบมาตรา ๔๙/๑ วรรคสาม) 
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ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

๗. พนักงานเจาหนาท่ี
ใหคําแนะนํา 

 
 
 
 
 
 
 

พนักงานเจาหนาท่ี ใหคําแนะนําแก 
(๑) สถานประกอบกิจการ 
(๒) ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 
(๓) ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา  
     ๒๖/๔ (๒) 
ประชาสมัพันธภารกิจตางๆ ของกรมพัฒนาฝมือ
แรงงาน ดานสิทธิประโยชน หลักสูตรตางๆ ท่ีเปด
ฝกอบรม 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

๘. รายงานผลการ
ตรวจตอผูอํานวยการ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทํารายงานสรุปผลการตรวจ
โดยรวบรวมแบบรายงานการตรวจตาม
พระราชบัญญัตสิงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ.
๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
(แบบ ตร. 1) ภาพถายการตรวจ และเอกสารตางๆ
หรือรายงานผลในระบบตามคูมือวิธีปฏิบัติงาน การ
ใชระบบรับรองความรูความสามารถการบันทึกแบบ
ตรวจ (ตร.1) WI-EL-๑0 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 

หนังสือรายงานผล
การตรวจตอ
ผูอํานวยการ 
(F-L-58) 
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๖.๓ การดําเนินการออกตรวจติดตามผล 
 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน 
รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 

หลักฐานท่ีใช 
๑. รวบรวมขอมูลจาก
การตรวจท่ัวไปเพ่ือจะ
ตรวจติดตามผล 

พนักงานเจาหนาท่ีนําขอมูลท่ีไดจากการตรวจท่ัวไป
และมีประเด็นท่ีจะตองติดตามผลมาพิจารณา
กําหนดวันออกตรวจ 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 

แบบ ตร.๑ 
(F-ตร.-1) 
 
 

๒. ประสานสถาน
ประกอบกิจการ ศูนย
ทดสอบมาตรฐานฝมือ
แรงงาน ศูนยประเมิน
ความรูความสามารถ
ตามมาตรา ๒๖/๔ (๒) 

2.1 พนักงานเจาหนาท่ีประสานสถานประกอบ
กิจการ หรือศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน หรือ
ศูนยประเมินความรูความสามารถ ทางโทรศัพทหรือ
ชองทางอ่ืนๆ เพ่ือกําหนดวัน เวลา ท่ีสะดวกในการ
เขาตรวจใหคําแนะนํา 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 

- หลักฐานการ
ประสานงาน 
การใชโทรศัพท  
 
 
 

รายงานผลการตรวจตอ
ผูอํานวยการ 

แสดงตัวเปนพนักงานเจาหนาท่ี 

เรียกดเูอกสารประกอบการตรวจในประเด็นท่ี
 

รวบรวมขอมลูจากการตรวจท่ัวไป 
เพ่ือจะตรวจติดตามผล 

ประสานสถานประกอบกิจการหรอื ศูนยทดสอบ
มาตรฐานฝมือแรงงาน หรือศูนยประเมินความรู
ความสามารถ ตามมาตรา ๒๖/๔ (๒) 

จัดทําหนังสือขออนุมัติการออกตรวจ 

พนักงานเจาหนาท่ีเดินทางออกตรวจ 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

2.2 พนักงานเจาหนาท่ีจัดทําหนังสือแจงสถาน
ประกอบกิจการเพ่ือเขาตรวจเสนอผูอํานวยการ 
ลงนาม 

- หนังสอืแจงสถาน
ประกอบกิจการ 
(F-L-56) 
 

๓. จัดทําหนังสือขอ
อนุมัติการออกตรวจ 
 
 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทําหนังสือขออนุมัติการออก
ตรวจตอผูอํานวยการ โดยมรีายละเอียด เชน  
วัน เวลา สถานท่ี จํานวนพนักงานเจาหนาท่ีจํานวน
ก่ีคน  
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 

หนังสือขออนุมัต ิ
(F-L-55) 
 

๔. พนักงานเจาหนาท่ี
เดินทางออกตรวจ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีอยางนอยสามคนเดินทางไปยัง
สถานท่ีดําเนินการตรวจ 
(๑) สถานประกอบกิจการ หรือ 
(๒) ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน หรือ 
(๓) ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา  
     ๒๖/๔ (๒)  

พนักงานเจาหนาท่ี 
 

 

๕. แสดงตัวเปน
พนักงานเจาหนาท่ี 
 

๕.๑ พนักงานเจาหนาท่ีแนะนําตัว ช่ือ-สกุล 
ตําแหนง 
๕.๒ พนักงานเจาหนาท่ีแสดงบัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาท่ี 
 

พนักงานเจาหนาท่ี บัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาท่ี 

๖. เรยีกดูเอกสาร
ประกอบการตรวจ
ติดตามผล 

พนักงานเจาหนาท่ีเรียกดูเอกสารในกรณีตางๆ  
ในประเด็นท่ีติดตามผล เชน 
(๑) ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 

- สั่งใหจัดทําปายแสดงอัตราคาทดสอบ ก็ดูวาได
จัดทําตามท่ีไดใหคําแนะนําไวหรือไม 

(2) ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา  
     ๒๖/๔ (๒) 
   - สั่งใหจัดทําปายช่ือศูนยประเมนิความรู

ความสามารถ ก็ดูวาไดจดัทําตามท่ีไดให
คําแนะนําไวหรือไม 

 

พนักงานเจาหนาท่ี แบบ ตร.1 
(F-ตร.-1) 

๗. รายงานผลการ
ตรวจตอผูอํานวยการ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทํารายงานสรุปผลการตรวจ
โดยรวบรวมแบบรายงานการตรวจตาม
พระราชบัญญัตสิงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ.
๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
(แบบ ตร. 1) รูปถายการตรวจ และเอกสารตางๆ

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 
 

หนังสือรายงานผล
การตรวจตอ
ผูอํานวยการ 
(F-L-58) 
 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

หรือรายงานผลในระบบตามคูมือวิธีปฏิบัติงาน การ
ใชระบบรับรองความรูความสามารถการบันทึกแบบ
ตรวจ (ตร.1) WI-EL-10 

 
๖.4 การดําเนินการออกตรวจตามขอรองเรียน 

 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มีการรองเรียนการกระทําความผดิตาม 
พ.ร.บ. 

ตรวจสอบขอมูลของผูรองเรียน และขอมูลผูถูกรองเรียน 

นําขอมูลรายงานผูอํานวยการ พรอมขออนุมัติออกตรวจ 
 

ผูอํานวยการอนุมตั ิ

พนักงานเจาหนาท่ีเดินทางไปยังสถานท่ีดําเนินการ
 

แสดงตัวเปนพนักงานเจาหนาท่ี 

เรยีกดูเอกสารประกอบการตรวจในประเด็นท่ีมี 
การรองเรียน 

รายงานผลการตรวจตอ
ผูอํานวยการ 

เมื่อพบการกระทําความผิดให

ดํ า เ นิ น ต า ม คู มื อ วิ ธี ก า ร

ปฏิบัติงานการเปรียบเทียบของ

นายทะเบียนตามระเบียบกรม

พัฒนาฝมือแรงงานวาดวยการ

ดํ า เ นิ น ค ดี อ า ญ า แ ล ะ ก า ร

เปรี ยบ เ ทียบความผิ ดตาม

กฎหมายวาดวยการสงเสริม

การพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 

2562 (WI-L-11) 

 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน 
รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 

หลักฐานท่ีใช 
๑. มีการรองเรียนการ
กระทําความผิดตาม
พ.ร.บ. 
 
 

พนักงานเจาหนาท่ี ไดรับขอรองเรยีน ดังน้ี 
(๑) หนังสือรองเรียน หรือ 
(๒) ทางโทรศัพท หรือ 
(3) ชองทางอ่ืนๆ  

พนักงานเจาหนาท่ี 
 

เอกสารหลักฐานการ
รองเรียน  

2. ตรวจสอบขอมูล
ของผูรองเรียน และ
ขอมูลผูถูกรองเรียน 
 

๒.๑ พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูลของ 
ผูรองเรยีนซึ่งสามารถระบุตัวตนได เชน 
(1) ช่ือ-สกุล 
(2) ท่ีอยู 
(3) เบอรโทรศัพท ท่ีสามารถติดตอได 
๒.๒ พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูล 
ผูถูกรองเรียน เชน 
(1) บุคคล สถานประกอบกิจการ ศูนยทดสอบ
มาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ ศูนยประเมินความรู
ความสามารถตามมาตรา 26/ 4 (2) ท่ีถูกรองเรียน 
(2) สืบคนจากระบบฐานขอมลูท่ีม ี
(3) ตรวจสอบระยะทางจากท่ีตั้งสาํนักงานกับ
สถานท่ีท่ีถูกรองเรียน 
2.3 พนักงานเจาหนาท่ีรวบรวมขอมูลท้ังหมด  
สรุปขอมลูวาครบถวนเพียงพอสําหรับการออกตรวจ  
 

พนักงานเจาหนาท่ี  

3. นําเรียน
ผูอํานวยการเพ่ือขอ
อนุมัติออกตรวจ 

พนักงานเจาหนาท่ีรวบรวมขอมูลการรองเรียน
ท้ังหมดพรอมจัดทําหนังสือขออนุมัติออกตรวจเสนอ
ผูอํานวยการเพ่ือดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 
 

หนังสือขออนุมัต ิ
(F-L-55) 
 

 

4. พนักงานเจาหนาท่ี
เดินทางไปยังสถานท่ี
ดําเนินการตรวจ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีอยางนอยสามคน เดินทางไปยัง
สถานท่ีเพ่ือดําเนินการตรวจ  
  

พนักงานเจาหนาท่ี 
 

 

5. แสดงตัวเปน
พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 
 

๕.๑ พนักงานเจาหนาท่ีแนะนําตัว ช่ือ-สกุล 
ตําแหนง 
๕.๒ พนักงานเจาหนาท่ีแสดงบัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาท่ี 
 

พนักงานเจาหนาท่ี บัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาท่ี 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

6. เรียกดเูอกสาร
ประกอบการตรวจ 

๖.๑ พนักงานเจาหนาท่ีเรยีกดูเอกสารในกรณีท่ี
เก่ียวกับประเด็นท่ีไดรับการรองเรยีน เชน  
(1) ชางไฟฟาภายในอาคารปฏิบัตงิานโดยไมมี
หนังสือรับรองความรูความสามารถก็ตองตรวจสอบ
หนังสือรับรองความรูความสามารถวามีหรือไม หาก
มีก็ตองดูตอไปดวยวาหมดอายุหรอืยัง หากหมดอายุ
แลวอยูระหวางการยื่นขอประเมินใหมหรือไม 
(2) สถานประกอบกิจการจางงานผูปฏิบัติงานใน
สาขาชางไฟฟาภายในอาคารมาปฏิบัติงานในสถาน
ประกอบกิจการโดยไมมีหนังสือรบัรองความรู
ความสามารถ ก็ตองตรวจสอบลูกจางในตําแหนง
ชางไฟฟาภายในอาคารวามจีํานวนเทาใด มีหนังสือ
รับรองความรูความสามารถหรือไม และหนังสือ
รับรองความรูความสามารถหมดอายุหรือยัง หาก
หมดอายุแลวอยูระหวางการยื่นขอประเมินใหม
หรือไม 
*** หากตรวจพบการกระทําความผิดก็ตอง
ดําเนินการตามระเบียบกรมพัฒนาฝมือแรงงานวา
ดวยการดาํเนินคดีอาญาและการเปรียบเทียบ
ความผิดตามกฎหมายวาดวยวาดวยการสงเสรมิการ
พัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๖๒ (WI-L-11) 
 

พนักงานเจาหนาท่ี แบบ ตร.1 
(F-ตร.-1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ดําเนินการตามคูมือ 
  WI-L-11 
 

7. รายงานผลการ
ตรวจตอผูอํานวยการ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทํารายงานสรุปผลการตรวจ
โดยรวบรวมแบบรายงานการตรวจตาม
พระราชบัญญัตสิงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ.
๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
(แบบ ตร. 1) รูปถายการตรวจ และเอกสารตางๆ
หรือรายงานผลในระบบตามคูมือวิธีปฏิบัติงาน การ
ใชระบบรับรองความรูความสามารถการบันทึกแบบ
ตรวจ (ตร.1) WI-EL-10 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 
 

หนังสือรายงานผล
การตรวจตอ
ผูอํานวยการ 
(F-L-58) 
 

 
 
 
 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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๖.5 การดําเนินการออกตรวจพิเศษ 
 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 

หลักฐานท่ีใช 
๑. ไดรับการประสานจาก
หนวยงานอ่ืนรวมตรวจ
พิเศษ 
 

พนักงานเจาหนาท่ี ไดรับการประสานงานจาก
หนวยงานอ่ืนเพ่ือขอความรวมมือออกตรวจ
รวมกัน 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 

 

รายงานผลการตรวจตอ
ผูอํานวยการ 

แสดงตัวเปนพนักงานเจาหนาท่ี 

ประชาสัมพันธภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
 

ไดรับการประสานจากหนวยงานอ่ืนใหรวม
ตรวจพิเศษ 

จัดทําหนังสือขออนุมัติตอผูอํานวยการ 

พนักงานเจาหนาท่ีเดินทางไปยังสถานท่ีดําเนินการตรวจ 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

2. จัดทําหนังสือขออนุมัติ
ตอผูอํานวยการ 
 

๒.๑ พนักงานเจาหนาท่ีจัดทําหนังสือขออนุมัติ
ออกตรวจตอผูอํานวยการ 
2.2 พนักงานเจาหนาท่ีจัดทําหนังสือตอบกลับ
รวมการออกตรวจ 

พนักงานเจาหนาท่ี หนังสือขออนุมัต ิ
(F-L-55) 
หนังสือตอบกลับ 
(F-L-57) 
 

3. พนักงานเจาหนาท่ี
เดินทางไปยังสถานท่ี
ดําเนินการตรวจ 
 

พนักงานเจาหนาท่ี เดินทางไปยังสถานท่ี
ดําเนินการตรวจ  
***กรณตีรวจบรูณาการอาจจะมพีนักงาน
เจาหนาท่ีรวมออกตรวจแคหน่ึงคน เพราะอาจ
จํากัดจํานวนเจาหนาท่ีเพราะมีหลายหนวยงาน
ตรวจรวมกัน 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 

 

4. แสดงตัวเปนพนักงาน
เจาหนาท่ี 
 
 
 

๕.๑ พนักงานเจาหนาท่ีแนะนําตัว ช่ือ-สกุล 
ตําแหนง 
๕.๒ พนักงานเจาหนาท่ีแสดงบัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาท่ี 
 

พนักงานเจาหนาท่ี บัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาท่ี 

5. ประชาสัมพันธภารกิจ
กรม 
 

พนักงานเจาหนาท่ีใหคําแนะนํา ประชาสัมพันธ
ภารกิจของกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
 

พนักงานเจาหนาท่ี   

6. รายงานผลการตรวจ
ตอผูอํานวยการ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทํารายงานสรุปผลการตรวจ
โดยรวบรวมแบบรายงานการตรวจตาม
พระราชบัญญัตสิงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ.๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๗ (แบบ ตร. 1) รูปถายการตรวจ และ
เอกสารตางๆหรือรายงานผลในระบบตามคูมือวิธี
ปฏิบัติงาน การใชระบบรับรองความรู
ความสามารถการบันทึกแบบตรวจ (ตร.1)  
WI-EL-10 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 

หนังสือรายงานผล
การตรวจตอ
ผูอํานวยการ 
(F-L-58) 
 

 
 
 
 
 
 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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๖.6 การดําเนินการหลังการออกตรวจ 
 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสาร 
หลักฐานท่ีใช 

1. จัดทํารายงานการ
ตรวจเสนอ
ผูอํานวยการ 

พนักงานเจาหนาท่ีจัดทํารายงานสรุปผลการตรวจ
โดยรวบรวมแบบรายงานการตรวจตาม
พระราชบัญญัตสิงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ.
๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
(แบบ ตร. 1) รูปถายการตรวจ และเอกสารตางๆ
หรือรายงานผลในระบบตามคูมือวิธีปฏิบัติงานการ
ใชระบบรับรองความรูความสามารถการบันทึกแบบ
ตรวจ (ตร.1) WI-EL-10 
 

พนักงานเจาหนาท่ี 
 
 
 

หนังสือรายงานผล
สํานักงานรับรอง
ความรู
ความสามารถ 
(F-L-59) 
 

2. รายงานสํานักงาน
รับรองความรู
ความสามารถภายใน
วันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป 

เจาหนาท่ีสารบรรณจัดสงรายงานพรอมแนบ 
แบบ ตร.๑ ทางระบบอีสารบรรณ 
(กรณีรายงานผลในระบบตามคูมอืวิธีปฏิบัติงานการ
ใชระบบรับรองความรูความสามารถการบันทึกแบบ
ตรวจ (ตร.1) WI-EL-10 ไมตองรายงานทางระบบ
อีสารบรรณ) 
 

เจาหนาท่ีสารบรรณ หนังสือรายงานผล
สํานักงานรับรอง
ความรู
ความสามารถ 
(F-L-59) 
 

 
 
 

จัดทํารายงานการตรวจ 
เสนอผูอํานวยการ 

 

รายงานสํานักงานรับรอง
ความรูความสามารถภายใน

วันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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7. แบบฟอรมท่ีใช 
 7.1 แบบรายงานการตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 แบบ ตร. ๑ ( F-ตร.1) 
 7.2 คําสั่งแตงตั้งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจตราและใหคําแนะนํา (F-L-53) 
 7.3 หนังสือขออนุมัติแผนการตรวจ (F-L-54) 
 7.4 หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ (F-L-55) 
 7.5 หนังสือแจงการเขาตรวจ (F-L-56) 
 7.6 หนังสือตอบกลับเขารวมตรวจบูรณาการ (F-L-57) 
 7.7 หนังสือรายงานผลการตรวจตอผูอํานวยการ (F-L-58) 
 7.8 หนังสือรายงานผลสํานักงานรับรองความรูความสามารถ (F-L-59) 

8. คําส่ังและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
 8.๑ พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗  
 ๘.๒ ประกาศกระทรวงแรงงาน เรื ่อง กําหนดสาขาอาชีพที่อาจเปนอันตรายตอสาธารณะซึ่งตอง

ดําเนินการโดยผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถ ลงวันท่ี 13 ตุลาคม พ.ศ. 2558 
 ๘.๓ ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการ

รับรองเปนองคกรอาชีพ ลงวันท่ี 16 มกราคม 2562 
 ๘.๔ ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง ประเภทหนวยงานของรัฐท่ีจะขอใหนาย

ทะเบียนรับรองเปนศูนยประเมินความรูความสามารถ วันท่ี 16 มกราคม 2562 
 8.5 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง จําแนกและกําหนดระดับความรู

ความสามารถ และกําหนดชวงอัตราคาจางท่ีเหมาะสมกับระดับความรูความสามารถของผูประกอบ
อาชีพ สาขาอาชีพชางไฟฟา อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอร สาขาชางเครื่องปรับอากาศในบานและการ
พาณิชยขนาดเล็ก ลงวันท่ี 31 มกราคม พ.ศ. 2563 

 8.6 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง จําแนกและกําหนดระดับความรู
ความสามารถ และกําหนดชวงอัตราคาจางท่ีเหมาะสมกับระดับความรูความสามารถของผูประกอบ
อาชีพ สาขาอาชีพอุตสาหการ สาขาชางเชื่อมอารกโลหะดวยมือ ลงวันท่ี 31 มกราคม พ.ศ. 2563 

 8.7 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง จําแนกและกําหนดระดับความรู
ความสามารถ และกําหนดชวงอัตราคาจางท่ีเหมาะสมกับระดับความรูความสามารถของผูประกอบ
อาชีพ สาขาอาชีพอุตสาหการ สาขาชางเชื่อมทิก ลงวันท่ี 31 มกราคม พ.ศ. 2563 

 8.8 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานเรื่อง จําแนกและกําหนดระดับความรู
ความสามารถ และกําหนดชวงอัตราคาจางท่ีเหมาะสมกับระดับความรูความสามารถของผูประกอบ
อาชีพ สาขาอาชีพอุตสาหการ สาขาชางเชื่อมแม็ก ลงวันท่ี 31 มกราคม พ.ศ. 2563 

 
 



 

คูมือวิธีการปฏิบัติงาน พนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 
พ.ศ. 2545 
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 8.9 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง จําแนกและกําหนดระดับความรู
ความสามารถ และกําหนดชวงอัตราคาจางท่ีเหมาะสมกับระดับความรูความสามารถของผูประกอบ
อาชีพ สาขาอาชีพชางไฟฟา อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอร สาขาชางไฟฟาภายในอาคาร ลงวันท่ี 26 
ตุลาคม พ.ศ. 2563 

 8.10 ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขใน
การยื่นคําขอ การประเมิน การออกหนังสือรับรองความรูความสามารถ อายุหนังสือรับรองความรู
ความสามารถ และการออกใบแทนหนังสือรับรองความรูความสามารถ ลงวันที่ 29 มีนาคม 
2564 

 8.11 คําสั่งกระทรวงแรงงาน ท่ี ๒๑๑/๒๕๖๑ ลงวันท่ี 21 พฤษภาคม 2561 เรื่อง แตงตั้งพนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 8.12 คําสั่งกรมพัฒนาฝมือแรงงาน ท่ี 369/๒๕๖๓ ลงวันท่ี 23 มีนาคม 2563 เรื่อง มอบอํานาจการ
ดําเนินงานของศูนยประเมินความรูความสามารถกลางตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือ
แรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 8.13 คําสั่งกรมพัฒนาฝมือแรงงาน ท่ี ๗๓๗/๒๕๖๓ ลงวันท่ี 29 มิถุนายน 2563 เรื่อง มอบหมาย
ขาราชการเปนนายทะเบียนตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ 

9. ภาคผนวก ก (แนวปฏบัิติการตรวจติดตามสถานประกอบกิจการท่ีอยูในขายบังคับตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมท่ีเพิกเฉยไมดําเนินการตามกฎหมาย) 
10. ภาคผนวก ข (ตัวอยางและแบบฟอรม) 
11. ภาคผนวก ค (กฎหมายท่ีเกี่ยวของ) 
 
 
 



สารบัญ 
  หนา 

1. ความเปนมา              1 
2. วัตถุประสงค                                         1 
3. ขอบเขต               1 
4. คําจาํกัดความ             2 
5. ผูปฏิบัติงาน และหนาท่ีความรับผิดชอบ          3 
6.  การตรวจของพนักงานเจาหนาท่ี           3 

6.1 การเตรียมการกอนการออกตรวจของพนักงานเจาหนาท่ี        3 
6.2 การดําเนินการออกตรวจท่ัวไป           6 
6.3 การดําเนินการออกตรวจติดตามผล        11 
6.4 การดําเนินการออกตรวจตามขอรองเรียน        13 
6.5 การดําเนินการออกตรวจพิเศษ         16 
6.6 การดําเนินการหลังการออกตรวจ         17 

7. ภาคผนวก ก (แนวปฏิบัติการตรวจติดตามสถานประกอบกิจการ)     22 
๘. ภาคผนวก ข (แบบฟอรมและตัวอยาง)        45 
๙. ภาคผนวก ค (กฎหมายท่ีเกี่ยวของ)         74 
 



ภาคผนวก ก  
(แนวปฏิบัติการตรวจติดตามสถานประกอบกิจการท่ีอยูในขายบังคับตาม

พระราชบัญญัตสิงเสรมิการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพิ่มเตมิ 
ท่ีเพิกเฉยไมดําเนินการตามกฎหมาย) 
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ภาคผนวก ข  
(แบบฟอรมและตัวอยาง) 



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 1 จาก 6 
F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
 การตรวจท่ัวไป  การตรวจติดตามผล  การตรวจตามขอรองเรียน  การตรวจพิเศษ 
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สถานประกอบกิจการท่ีตรวจ   สํานักงานใหญ   โรงงาน  สาขา   อ่ืนๆ.......................................... 

2. ชื่อผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน…………………………………………………………….……….…………………….
สาขา ……………………………………………………………..……ระดับ…………………………………………………………..….………
สาขา ……………………………………………………………..……ระดับ……………………………………………………..……….………
สาขา ………………………………………………………..…………ระดับ………………………………………………………….…………..

3. ชื่อศูนยประเมินความรูความสามารถ.....................................................................................................................
ประเภทของศูนยประเมินความรูความสามารถ   หนวยงานของรฐั   องคกรอาชีพ 
เลขท่ีหนังสือรับรอง................................ออกให ณ วันท่ี ................................ใชไดถึงวันท่ี................................... 
สาขาอาชีพท่ีไดรับอนุญาต............................................................... สาขา............................................................ 
สาขาอาชีพท่ีไดรับอนุญาต............................................................... สาขา............................................................ 

4. สถานท่ีตั้ง เลขท่ี.................. หมูท่ี................... ซอย.................................... ถนน..................................................
แขวง/ตําบล....................................... เขต/อําเภอ....................................... จังหวัด............................................. 
โทรศัพท.................................... โทรสาร....................................E-mail ............................................................... 

5. ชื่อ-สกุลเจาของกิจการ/กรรมการผูจัดการ/หัวหนาศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน/หัวหนาศูนยประเมิน
ความรูความสามารถ.............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................... 

6. ชื่อ-สกุลผูใหขอมูล ................................................................ ตําแหนง ................................................................
7. สถานประกอบกิจการ  ดําเนินกิจการตามปกติ  หยุด/เลิกกิจการ   อ่ืน ๆ............................................

1. การตรวจสถานประกอบกิจการ (ผูดําเนินการฝก)
1. มีลูกจางจํานวน
 นอยกวา 50 คน   ตั้งแต 50 – 99 คน   ตั้งแต 100 – 500 คน   ตั้งแต 501 – 1,000 คน
 ตั้งแต 1,001 – 1,500 คน   ตั้งแต 1,501 – 2,000 คน   ตั้งแต 2,001 คนข้ึนไป

2. มีลูกจางครบ 100 คน ตั้งแต.................................................................................................................................
3. เคยยื่นแบบแสดงการสงเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน   เคย ป .................  ไมเคย
4. ผูประกอบกิจการใหความรวมมือในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานพ.ศ. 2545

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ในเรื่องใดบาง
 การจัดฝกอบรมใหแกลูกจางในสถานประกอบกิจการ (ฝกยกระดับฝมือแรงงาน/ฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ)
 การจัดฝกอบรมใหแกบุคคลภายนอก (ฝกเตรียมเขาทํางาน/ทวิภาคี)
 การสงลูกจางเขารับการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ
 การสงลูกจางเขารับการประเมินความรูความสามารถ

๔๕



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 2 จาก 6 
F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

 การขอรับอนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 
 การข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (สท.1, สท.4) 
 การยื่นแบบแสดงการสงเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) 
 การยื่นแบบแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานประกอบกิจการ (สท.8) 
 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)............................................................................................................................................. 

5. พนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ไดใหความรู ขอแนะนํา
แกผูประกอบกิจการ พนักงาน ลูกจางเรื่องใดบาง
 การจัดฝกอบรมใหแกลูกจางในสถานประกอบกิจการ (ฝกยกระดับฝมือแรงงาน/ฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ)
 การจัดฝกอบรมใหแกบุคคลภายนอก (ฝกเตรียมเขาทํางาน/ทวิภาคี)
 การสงลูกจางเขารับการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ
 การสงลูกจางเขารับการประเมินความรูความสามารถ
 การขอรับอนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน
 การข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (สท.1, สท.4)
 การยื่นแบบแสดงการสงเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2)
 การยื่นแบบแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานประกอบกิจการ (สท.8)
 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)............................................................................................................................................. 

2. การตรวจผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน

1. แสดงใบอนุญาตไวในท่ีเปดเผยและเห็นไดงาย ณ ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน
 แสดง      ไมแสดง

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
2. การจัดใหมีปายและเครื่องหมายแสดงไวหนาศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานโดยเปดเผยและเห็นไดชัดเจน
 แสดง      ไมแสดง

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
3. การจัดใหมีปายแสดงอัตราคาทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน โดยเปดเผยและเห็นไดชัดเจน
 แสดง      ไมแสดง

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
4. ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานตามวิธีการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานท่ีคณะกรรมการกําหนด

ในแตละสาขา
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
5. เก็บรักษาวิธีการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานท่ีไดรับไวใชในการทดสอบใหเปนไปตามท่ีกําหนดไวในระเบียบ

วาดวยการเก็บรักษาความลับของทางราชการ
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 

๔๖



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 3 จาก 6 
F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

6. การทดสอบแตละครั้งจัดใหมีผูทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานไมนอยกวาสามคน
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
7. ดําเนินการทดสอบมาตรฐาน ณ ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานตามท่ีไดรับอนุญาตอยางนอยปละหนึ่งครั้ง

และออกหนังสือรับรองวาเปนผูผานการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานใหแกผูผานการทดสอบ
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ.............................................................................................................................................. 
8. แจงแผนการดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานใหนายทะเบียนทราบลวงหนา ไมนอยกวาเจ็ดวันทําการ

กอนวันเริ่มดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน และรายงานผลการดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือ
แรงงานใหนายทะเบียนทราบประจําทุกเดือนตามแบบและวิธีการท่ีกรมพัฒนาฝมือแรงงานกําหนด
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
9. ดําเนินการตามระบบประกันคุณภาพการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานตามท่ีกรมพัฒนาฝมือแรงงานกําหนด
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ.............................................................................................................................................. 

3. การตรวจการรับรองความรูความสามารถ

3.1 ผูดําเนินการเปนศูนยประเมินความรูความสามารถและผูประเมิน 

1. การแสดงหนังสือท่ีไดการรับรองจากนายทะเบียนใหเปนศูนยประเมินความรูความสามารถ
    แสดงไว ณ ท่ีเปดเผยและเห็นไดงาย (ระบุ) พ้ืนท่ี ........................................................................................... 
    ไมแสดง 
    อ่ืน ๆ (ระบุ)..................................................................................................................................................... 

2. การเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานของผูยื่นคําขอหนังสือรับรองความรูความสามารถ และผลการพิจารณาของ
ผูประเมิน (เก็บไวใหตรวจสอบไมนอยกวาสองป)

    มีใหตรวจสอบไดท้ังหมด หรือบางสวน (ระบุ) ................................................................................................ 
    ไมมีใหตรวจสอบ 
    อ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................................................................................................... 

3. ขณะดําเนินการตรวจสอบศูนยประเมินความรูความสามารถ
  มีการประเมิน สาขา ................................................ ผูประเมิน 1.............................................................. 

  ผูประเมิน 2.............................................................. 
  ผูประเมิน 3.............................................................. 

    ไมมีการประเมิน 
    อ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................................................................................................... 

๔๗



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 4 จาก 6 
F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

4. การดําเนินการประเมินความรูความสามารถ
 ปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการประเมิน
 ไมปฏิบัติตามหลักเกณฑการประเมิน

    อ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................................................................................................... 
5. รายชื่อผูประเมินในสาขาอาชีพท่ียื่นคําขอไมนอยกวาสาขาอาชีพละสามคน

  มีใหตรวจสอบไดท้ังหมด หรือบางสวน (ระบุ) ................................................................................................ 
  ไมมีใหตรวจสอบ 
  อ่ืน ๆ (ระบุ)................................................................................................................................................….. 

6. เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ และสิ่งอํานวยความสะดวก
 เปนไปตามรายการท่ียื่นขออนุญาตครั้งแรก
 ไมเปนไปตามรายการท่ียื่นขออนุญาตครั้งแรก

    อ่ืน ๆ (ระบุ) ...........................................................................................................................………………….... 
7. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินอันเปนท่ีตั้งศูนยประเมินความรูความสามารถ
 มีใหตรวจสอบ
 ไมมีใหตรวจสอบ

    อ่ืน ๆ (ระบุ).............................................................................................……………………………………….……….. 

3.2 ผูประกอบกิจการท่ีไดรับอนุญาตใหใชเครื่องหมายแสดงใหเห็นวาเปนผูประกอบกิจการ ซ่ึงจางงานผูไดรับ
หนังสือรับรองความรูความสามารถ 

1. สาขาอาชีพ ตําแหนงงาน หรือลักษณะงานท่ีอาจเปนอันตรายตอสาธารณะหรือตองใชผูมีความรูความสามารถ
ตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด ท่ีผูประกอบกิจการจางงาน ดังนี้
1.1 สาขาอาชีพ..................................................................... สาขา.................................................................... 

 มีการจางงาน จํานวน............ ตําแหนง เปนผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถ จํานวน........... คน 

1.2 สาขาอาชีพ..................................................................... สาขา.................................................................... 
มีการจางงาน จํานวน........... ตําแหนง เปนผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถ จํานวน............ คน 

2. การแสดงเครื่องหมายใหเห็นวาเปนผูประกอบกิจการซ่ึงจางงานผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถ
     แสดงไว ณ ท่ีเปดเผยและเห็นไดงาย (ระบุ) พ้ืนท่ี........................................................................................... 
     ไมแสดง เนื่องจาก........................................................................................................................................... 
     อ่ืน ๆ (ระบุ)..............................................................................................……………….…………………….……….. 
3. การจางงานผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถเต็มตามจํานวนของลูกจางในสาขาอาชีพ ตําแหนงงาน

หรือลักษณะงาน ท่ีอาจเปนอันตรายตอสาธารณะหรือตองใชผูมีความรูความสามารถตามท่ีรัฐมนตรีประกาศ
กําหนด
 จางเต็มตามจํานวน
 จางไมเต็มตามจํานวน เนื่องจาก…………………………………………………………………………………….…………..…..….

     อ่ืน ๆ (ระบุ).............................................................................................……………………………………….……….. 

๔๘



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 5 จาก 6 
F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

3.3 ผูปฏิบัติงานและผูจางงานผูท่ีมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ ตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด 

1. การจางงานลูกจางในสาขาอาชีพ ตําแหนงงาน หรือลักษณะงานท่ีอาจเปนอันตรายตอสาธารณะ หรือตองใช
ผูมีความรูความสามารถ ตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนดตามมาตรา 7 (2)
 สถานประกอบกิจการมีการจางงานลูกจางท่ีมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ

สาขาอาชีพ............................................................................ สาขา.................................................................. 
 จํานวน............. คน ดังนี้ 
1. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................

เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

2. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

3. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

4. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

5. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

    สถานประกอบกิจการไมไดจางงานลูกจางท่ีมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ 
    อ่ืน ๆ (ระบุ)..................................................................................................................................................... 
2. ผูปฏิบัติงานในสาขาอาชีพ ตําแหนงงาน หรือลักษณะงานท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนดตามมาตรา 7 (2) ไดรับ

หนังสือรับรองความรูความสามารถ
 มีหนังสือรับรองความรูความสามารถ

1. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

2. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

3. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

๔๙



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 6 จาก 6 
F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
    ไมมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ 

1. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
2. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................

    อ่ืน ๆ (ระบุ)...................................................................................................................................................... 

4. สรุปความคิดเห็น

  ดําเนินการตามท่ีกฎหมายกําหนด 
  แนะนําใหดําเนินการตามท่ีกฎหมายกําหนด 

    อ่ืน ๆ ระบุ........................................................................................................................................................ 
    ……………………………………………………………………………………………………………………..………………………..………… 
    ............................................................................................................................................................................ 
    ............................................................................................................................................................................ 
    ............................................................................................................................................................................ 
    ............................................................................................................................................................................ 
    ............................................................................................................................................................................ 

ลงช่ือ.........................................................เจาของกิจการ/ผูแทน 
    (............................................................) 
วันท่ี...........................................................

ลงช่ือ.........................................................ผูปฏิบัติงาน 
   (............................................................) 
วันท่ี........................................................... 

    ลงช่ือ.........................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
   (.........................................................) 

     ตําแหนง..................................................... 

    ลงช่ือ.........................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
   (.........................................................) 

 ตําแหนง..................................................... 

    ลงช่ือ.........................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
 (.........................................................) 

 ตําแหนง..................................................... 

สพร./สนพ.................................................................................. 

หมายเหต ุหลักฐานประกอบ เชน รูปภาพ 

๕๐



F-L-53 

คําสั่ง  (ระบุชื่อหนวยงาน) 
ท่ี        /          

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการตรวจตราและใหคําแนะนําตามพระราชบัญญัติสงเสริม 
การพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545  

 ________________ 

1 

2 

3 

4 

5 

ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
สั่ง  ณ  วันท่ี  พ.ศ. 

           (                                ) 
 ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 

๕๑



F-L-54 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กลุมงาน/ฝาย   โทร.

ท่ี           /                                      วันท่ี

เรื่อง ขออนุมัติแผนดําเนินการตรวจตราและใหคําแนะนํา ประจําปงบประมาณ

เรียน ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 

๑. เรื่องเดิม 

๒. ขอรายงาน 

๓. พิจารณา 

 ( ) 
ผูอํานวยการกลุมงาน/หัวหนาฝาย 

๕๒



F-L-54 

แผนปฏิบัติการ 
ตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
ประจําปงบประมาณ............................. 

คร้ังที่ ชื่อสถานประกอบกิจการ ที่อยู เดือน หมายเหตุ 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 

๕๓



F-L-55 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กลุมงาน/ฝาย..................................................    โทร. .....................................

ท่ี    /  วันท่ี

เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพ่ือตรวจตราและใหคําแนะนํา  

เรียน ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 

๑. เรื่องเดิม 

๒. ขอรายงาน 

๓. พิจารณา 

(          ) 
  ผูอํานวยการกลุมงาน/หัวหนาฝาย 

๕๔



F-L-56 

ท่ี รง  /         สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/
สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน        

เรื่อง  ขออนุญาตใหคณะกรรมการเขาดําเนินการตรวจตราและใหคําแนะนํา 

เรียน  ระบุชื่อสถานประกอบกิจการ/ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงาน/ศูนยประเมินความรูความสามารถ 

 ขอแสดงความนับถือ 

(                          ) 
ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 

กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ 
โทรศัพท  
โทรสาร  

๕๕



F-L-57 

ท่ี รง      /  สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/
สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 

เรื่อง  แจงเขารวมการตรวจบูรณาการ 

เรียน    

 ขอแสดงความนับถือ 

(                          ) 
ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 

กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ 
โทรศัพท  
โทรสาร  

๕๖



  F-L-58 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กลุมงาน/ฝาย   โทร.

ท่ี           /                                      วันท่ี

เรื่อง ขอรายงานผลการตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557  

เรียน ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน 

1 เรื่องเดิม 

2 ขอรายงาน 

 ( ) 
ผูอํานวยการกลุมงาน/หัวหนาฝาย 

๕๗



F-L-59 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน โทร.         

ท่ี           /                                      วันท่ี          

เรื่อง ขอรายงานผลการตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557  

เรียน ผูอํานวยการสํานักงานรับรองความรูความสามารถ 

 (                          )  
ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักงานพัฒนาฝมือแรรงงาน 

๕๘





แบบ ตร 1 

หนาท่ี 1 จาก 6 

F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
 การตรวจท่ัวไป  การตรวจติดตามผล  การตรวจตามขอรองเรียน  การตรวจพิเศษ 

วันท่ี ...๑๐ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๓.. ครั้งท่ี.....๑.../..๒๕๖๓.. 
1. ชื่อสถานประกอบกิจการ.....บริษัท ชางไฟฟา จํากัด...........................................................................................

ประกอบกิจการประเภท   อุตสาหกรรม    พาณิชยกรรม   ธุรกิจอยางอ่ืน.......................................... 
สถานประกอบกิจการท่ีตรวจ   สํานักงานใหญ   โรงงาน  สาขา   อ่ืนๆ.......................................... 

2. ชื่อผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน…………………………………………………………….……….…………………….
สาขา ……………………………………………………………..……ระดับ…………………………………………………………..….………
สาขา ……………………………………………………………..……ระดับ……………………………………………………..……….………
สาขา ………………………………………………………..…………ระดับ………………………………………………………….…………..

3. ชือ่ศูนยประเมินความรูความสามารถ.....................................................................................................................
ประเภทของศูนยประเมินความรูความสามารถ   หนวยงานของรัฐ   องคกรอาชีพ 
เลขท่ีหนังสือรับรอง................................ออกให ณ วันท่ี ................................ใชไดถึงวันท่ี................................... 
สาขาอาชีพท่ีไดรับอนญุาต............................................................... สาขา............................................................ 
สาขาอาชีพท่ีไดรับอนญุาต............................................................... สาขา............................................................ 

4. สถานท่ีตั้ง เลขท่ี.......๑๔๔... หมูท่ี..๑............. ซอย....พระรามเกา ๔๑ ....... ถนน.....พระรามเกา........................
แขวง/ตําบล...สวนหลวง.................... เขต/อําเภอ....สวนหลวง.................. จังหวัด....กรุงเทพมหานคร............... 
โทรศัพท..๐๒-๐๐๐๑๒๓๔....... โทรสาร.....๐๒-๐๐๐๑๒๓๔.....E-mail ........-...................................................... 

5. ชื่อ-สกุลเจาของกิจการ/กรรมการผูจัดการ/หัวหนาศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน/หัวหนาศูนยประเมิน
ความรูความสามารถ.............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................... 

6. ชื่อ-สกุลผูใหขอมูล ..นายเกง   มีฝมือ.................................... ตําแหนง .........ผูจัดการ.........................................
7. สถานประกอบกิจการ  ดําเนินกิจการตามปกติ  หยุด/เลิกกิจการ   อ่ืน ๆ............................................

1. การตรวจสถานประกอบกิจการ (ผูดําเนินการฝก)
1. มีลูกจางจํานวน
 นอยกวา 50 คน   ตั้งแต 50 – 99 คน   ตั้งแต 100 – 500 คน   ตั้งแต 501 – 1,000 คน
 ตั้งแต 1,001 – 1,500 คน   ตั้งแต 1,501 – 2,000 คน   ตั้งแต 2,001 คนข้ึนไป

2. มีลูกจางครบ 100 คน ตั้งแต.................................................................................................................................
3. เคยยื่นแบบแสดงการสงเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน   เคย ป ..๒๕๕๕.........  ไมเคย
4. ผูประกอบกิจการใหความรวมมือในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานพ.ศ. 2545

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ในเรื่องใดบาง
 การจัดฝกอบรมใหแกลูกจางในสถานประกอบกิจการ (ฝกยกระดับฝมือแรงงาน/ฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ)
 การจัดฝกอบรมใหแกบุคคลภายนอก (ฝกเตรียมเขาทํางาน/ทวิภาคี)
 การสงลูกจางเขารับการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ
 การสงลูกจางเขารับการประเมินความรูความสามารถ

-ตัวอยางการตรวจท่ัวไป- 

๕๙



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 2 จาก 6 

F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

 การขอรับอนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 
 การข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (สท.1, สท.4) 
 การยื่นแบบแสดงการสงเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) 
 การยื่นแบบแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานประกอบกิจการ (สท.8) 
 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)............................................................................................................................................. 

5. พนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ไดใหความรู ขอแนะนํา
แกผูประกอบกิจการ พนักงาน ลูกจางเรื่องใดบาง
 การจัดฝกอบรมใหแกลูกจางในสถานประกอบกิจการ (ฝกยกระดับฝมือแรงงาน/ฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ)
 การจัดฝกอบรมใหแกบุคคลภายนอก (ฝกเตรียมเขาทํางาน/ทวิภาคี)
 การสงลูกจางเขารับการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ
 การสงลูกจางเขารับการประเมินความรูความสามารถ
 การขอรับอนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน
 การข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (สท.1, สท.4)
 การยื่นแบบแสดงการสงเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2)
 การยื่นแบบแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานประกอบกิจการ (สท.8)
 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)............................................................................................................................................. 

2. การตรวจผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน

1. แสดงใบอนุญาตไวในท่ีเปดเผยและเห็นไดงาย ณ ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน
 แสดง      ไมแสดง

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
2. การจัดใหมีปายและเครื่องหมายแสดงไวหนาศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานโดยเปดเผยและเห็นไดชัดเจน
 แสดง      ไมแสดง

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
3. การจัดใหมีปายแสดงอัตราคาทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน โดยเปดเผยและเห็นไดชัดเจน
 แสดง      ไมแสดง

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
4. ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานตามวิธีการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานท่ีคณะกรรมการกําหนด

ในแตละสาขา
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
5. เก็บรักษาวิธีการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานท่ีไดรับไวใชในการทดสอบใหเปนไปตามท่ีกําหนดไวในระเบียบ

วาดวยการเก็บรักษาความลับของทางราชการ
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 

๖๐



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 3 จาก 6 

F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

6. การทดสอบแตละครั้งจัดใหมีผูทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานไมนอยกวาสามคน
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
7. ดําเนินการทดสอบมาตรฐาน ณ ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานตามท่ีไดรับอนุญาตอยางนอยปละหนึ่งครั้ง

และออกหนังสือรับรองวาเปนผูผานการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานใหแกผูผานการทดสอบ
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ.............................................................................................................................................. 
8. แจงแผนการดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานใหนายทะเบียนทราบลวงหนา ไมนอยกวาเจ็ดวันทําการ

กอนวันเริ่มดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน และรายงานผลการดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือ
แรงงานใหนายทะเบียนทราบประจําทุกเดือนตามแบบและวิธีการท่ีกรมพัฒนาฝมือแรงงานกําหนด
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ............................................................................................................................................... 
9. ดําเนินการตามระบบประกันคุณภาพการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานตามท่ีกรมพัฒนาฝมือแรงงานกําหนด
 ดําเนินการ      ไมดําเนินการ

   สิ่งท่ีพบจากการตรวจ.............................................................................................................................................. 

3. การตรวจการรับรองความรูความสามารถ

3.1 ผูดําเนินการเปนศูนยประเมินความรูความสามารถและผูประเมิน 

1. การแสดงหนังสือท่ีไดการรับรองจากนายทะเบียนใหเปนศูนยประเมินความรูความสามารถ
    แสดงไว ณ ท่ีเปดเผยและเห็นไดงาย (ระบุ) พ้ืนท่ี ........................................................................................... 
    ไมแสดง 
    อ่ืน ๆ (ระบุ)..................................................................................................................................................... 

2. การเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานของผูยื่นคําขอหนังสือรับรองความรูความสามารถ และผลการพิจารณาของ
ผูประเมิน (เก็บไวใหตรวจสอบไมนอยกวาสองป)

    มีใหตรวจสอบไดท้ังหมด หรือบางสวน (ระบุ) ................................................................................................ 
    ไมมีใหตรวจสอบ 
    อ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................................................................................................... 

3. ขณะดําเนินการตรวจสอบศูนยประเมินความรูความสามารถ
  มีการประเมิน สาขา ................................................ ผูประเมิน 1.............................................................. 

  ผูประเมิน 2.............................................................. 
  ผูประเมิน 3.............................................................. 

    ไมมีการประเมิน 
    อ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................................................................................................... 

๖๑



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 4 จาก 6 

F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

4. การดําเนินการประเมินความรูความสามารถ
 ปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการประเมิน
 ไมปฏิบัติตามหลักเกณฑการประเมิน

    อ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................................................................................................... 
5. รายชื่อผูประเมินในสาขาอาชีพท่ียื่นคําขอไมนอยกวาสาขาอาชีพละสามคน

  มีใหตรวจสอบไดท้ังหมด หรือบางสวน (ระบุ) ................................................................................................ 
  ไมมีใหตรวจสอบ 
  อ่ืน ๆ (ระบุ)................................................................................................................................................….. 

6. เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ และสิ่งอํานวยความสะดวก
 เปนไปตามรายการท่ียื่นขออนุญาตครั้งแรก
 ไมเปนไปตามรายการท่ียื่นขออนุญาตครั้งแรก

    อ่ืน ๆ (ระบุ) ...........................................................................................................................………………….... 
7. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินอันเปนท่ีตั้งศูนยประเมินความรูความสามารถ
 มีใหตรวจสอบ
 ไมมีใหตรวจสอบ

    อ่ืน ๆ (ระบุ).............................................................................................……………………………………….……….. 

3.2 ผูประกอบกิจการท่ีไดรับอนุญาตใหใชเครื่องหมายแสดงใหเห็นวาเปนผูประกอบกิจการ ซ่ึงจางงานผูไดรับ
หนังสือรับรองความรูความสามารถ 

1. สาขาอาชีพ ตําแหนงงาน หรือลักษณะงานท่ีอาจเปนอันตรายตอสาธารณะหรือตองใชผูมีความรูความสามารถ
ตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด ท่ีผูประกอบกิจการจางงาน ดังนี้
1.1 สาขาอาชีพ..................................................................... สาขา.................................................................... 

 มีการจางงาน จํานวน............ ตําแหนง เปนผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถ จํานวน........... คน 

1.2 สาขาอาชีพ..................................................................... สาขา.................................................................... 
มีการจางงาน จํานวน........... ตําแหนง เปนผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถ จํานวน............ คน 

2. การแสดงเครื่องหมายใหเห็นวาเปนผูประกอบกิจการซ่ึงจางงานผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถ
     แสดงไว ณ ท่ีเปดเผยและเห็นไดงาย (ระบุ) พ้ืนท่ี........................................................................................... 
     ไมแสดง เนื่องจาก........................................................................................................................................... 
     อ่ืน ๆ (ระบุ)..............................................................................................……………….…………………….……….. 
3. การจางงานผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถเต็มตามจํานวนของลูกจางในสาขาอาชีพ ตําแหนงงาน

หรือลักษณะงาน ท่ีอาจเปนอันตรายตอสาธารณะหรือตองใชผูมีความรูความสามารถตามท่ีรัฐมนตรีประกาศ
กําหนด
 จางเต็มตามจํานวน
 จางไมเต็มตามจํานวน เนื่องจาก…………………………………………………………………………………….…………..…..….

     อ่ืน ๆ (ระบุ).............................................................................................……………………………………….……….. 

๖๒



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 5 จาก 6 

F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

3.3 ผูปฏิบัติงานและผูจางงานผูท่ีมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ ตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด 

1. การจางงานลูกจางในสาขาอาชีพ ตําแหนงงาน หรือลักษณะงานท่ีอาจเปนอันตรายตอสาธารณะ หรือตองใช
ผูมีความรูความสามารถ ตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนดตามมาตรา 7 (2)
 สถานประกอบกิจการมีการจางงานลูกจางท่ีมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ

สาขาอาชีพชางไฟฟาอิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอร........... สาขา....ชางไฟฟาภายในอาคาร........................ 
 จาํนวน...๒๐.......... คน ดังนี้ (ตามเอกสารแนบ) 
1. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................

เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

2. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

3. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

4. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

5. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

    สถานประกอบกิจการไมไดจางงานลูกจางท่ีมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ 
    อ่ืน ๆ (ระบุ)..................................................................................................................................................... 
2. ผูปฏิบัติงานในสาขาอาชีพ ตําแหนงงาน หรือลักษณะงานท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนดตามมาตรา 7 (2) ไดรับ

หนังสือรับรองความรูความสามารถ
 มีหนังสือรับรองความรูความสามารถ

1. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

2. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

3. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
เลขท่ีหนังสือรับรอง.............................................. ออกให ณ วันท่ี........................................................... 
ใชไดถึงวันท่ี.......................................................... 

๖๓



แบบ ตร 1 

หนาท่ี 6 จาก 6 

F-ตร.1 

แบบรายงานการตรวจ 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
    ไมมีหนังสือรับรองความรูความสามารถ 

1. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................
2. ชื่อ-สกุล................................................................ ตําแหนง......................................................................

    อ่ืน ๆ (ระบุ)...................................................................................................................................................... 

4. สรุปความคิดเห็น

  ดําเนินการตามท่ีกฎหมายกําหนด 
  แนะนําใหดําเนินการตามท่ีกฎหมายกําหนด 

    อ่ืน ๆ ระบุ...................ชางไฟฟาภายในอาคารอีก ๕ คนไมมีหนังสือรับรองความรูความสามารถมีแคใบผาน
การทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ดังนั้นจะเขามาตรวจอีกครั้งในวันท่ี ๑๒ ธันวาคม  พ.ศ๒๕๖๓. ขอให
ดําเนินการรับรองความรูความสามารถใหครบท้ัง ๕ คน....................................................................................... 

    ……………………………………………………………………………………………………………………..………………………..………… 
    ............................................................................................................................................................................ 
    ............................................................................................................................................................................ 
    ............................................................................................................................................................................ 
    ............................................................................................................................................................................ 

ลงช่ือ.........................................................เจาของกิจการ/ผูแทน 
    (...........นายเกง   มีฝมือ......................) 
วันท่ี...๑๐ ตลุาคม พ.ศ ๒๕๖๓............................

ลงช่ือ.........................................................ผูปฏิบัติงาน 
    (............................................................) 
วันท่ี........................................................... 

    ลงช่ือ.........................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
   (....นายชอบ...ตรวจตรา.....................) 

     ตําแหนง.......นิติกร.................................... 

    ลงช่ือ.........................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
   (.....นายเดน...วิชาการ................) 

 ตําแหนง.นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ........ 

    ลงช่ือ.........................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
 (.........................................................) 

 ตําแหนง..................................................... 

สพร./สนพ...สํานักงานรับรองความรูความสามารถ...... 

หมายเหต ุหลักฐานประกอบ เชน รูปภาพ 
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คําสั่ง  สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 
ท่ี  001/2563          

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการตรวจตราและใหคําแนะนํา 
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

 ________________ 

เพ่ือใหการตรวจตราและใหคําแนะนําตอผูดําเนินการฝก ผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือ
แรงงาน ผูประกอบกิจการ ผูประเมิน ผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรูความสามารถ หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ 
เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 เปนไป
ดวยความเรียบรอย สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร จึงแตงตั้งคณะกรรมการตรวจตราและให
คําแนะนําตอผูดําเนินการฝก ผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ผูประกอบกิจการ ผูประเมิน 
ผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรูความสามารถ หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตาม
พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 ดังนี้ 

1. แตงตั้งคณะกรรมการตรวจตราและใหคําแนะนําตอผูดําเนินการฝก ผูดําเนินการทดสอบ
มาตรฐานฝมือแรงงาน ผูประกอบกิจการผูประเมิน ผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรูความสามารถ 
หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

๑. ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน ประธานกรรมการ 
๒. (ระบุชื่อ พนักงานเจาหนาท่ี)  กรรมการ 

ตําแหนง 
๓. (ระบุชื่อ พนักงานเจาหนาท่ี) กรรมการ 

ตําแหนง 
๔. (ระบุชื่อ พนักงานเจาหนาท่ี) กรรมการ 

ตําแหนง 
๕. (ระบชุื่อ พนกังานเจาหนาท่ี) กรรมการ 

ตําแหนง 
๖. (ระบุชื่อ พนักงานเจาหนาท่ี) กรรมการ 

ตําแหนง 
๗. (ระบุชื่อ พนักงานเจาหนาท่ี) กรรมการและ 

ตําแหนง เลขานุการ 

ใหคณะกรรมการตรวจตราและใหคําแนะนําตอผูดําเนินการฝก ผูดําเนินการทดสอบมาตรฐาน
ฝมือแรงงาน ผูประกอบกิจการ ผูประเมิน ผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรูความสามารถ หรือบุคคล 
ท่ีเก่ียวของ เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 มีอํานาจ
หนาท่ี ดังตอไปนี้ 

-ตัวอยาง-
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๑. มีหนังสือเรียกผูดําเนินการฝก ครูฝก ผูรับการฝก ผูดําเนินการฝก ผูดําเนินการทดสอบ
มาตรฐานฝมือแรงงงาน ผูทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ผูประกอบกิจการ ผูไดรับหนังสือรับรองการเปนศูนย
ประเมินความรูความสามารถ ผูประเมิน ผูขอรับการประเมิน ผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรูความสามารถ
หรือบุคคลท่ีเก่ียวของมาใหถอยคํา หรือออกคําสั่งใหบุคคลดังกลาวสงเอกสารหรือหลักฐานท่ีเก่ียวของมา 
เพ่ือประกอบการพิจารณา 

๒. เขาไปในสถานท่ีฝก ศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน สถาน
ประกอบกิจการ หรือศูนยประเมินความรูความสามารถ ในระหวางเวลาทําการเพ่ือตรวจตราและใหคําแนะนํา
ตอผูดําเนินการฝก  ผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ผูประกอบกิจการ ผูประเมิน ผูปฏิบัติงาน 
ในศูนยประเมินความรูความสามารถ หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติ
สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

๓. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
สั่ง  ณ  วันท่ี  5  มกราคม   พ.ศ.  2563 

           (                                ) 
 ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 
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-ตัวอยาง- 

 บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ       โทร. 0 1234 5678

ท่ี  กปร./                                     วันท่ี

เรื่อง ขออนุมัติแผนดําเนินการตรวจตราและใหคําแนะนําตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน

พ.ศ. 2545 

เรียน ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 

๑. เรื่องเดิม 
หนังสือกรมพัฒนาฝมือแรงงาน ท่ี รง 0494/ ว 00972 ลงวันท่ี 31 มกราคม ๒๕๖2 

ใหสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร ดําเนินการตรวจสถานประกอบกิจการ ศูนยทดสอบ
มาตรฐานฝมือแรงงาน ศูนยประเมินความรูความสามารถ และผูประกอบอาชีพ ตามพระราชบัญญัติสงเสริม
การพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 อยางนอยเดือนละ 1 ครั้ง พรอมสําเนาแบบรายงานการตรวจตาม
พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 (แบบ ตร 1) ใหสํานักงานรับรองความรู
ความสามารถภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 

๒. ขอรายงาน 
 กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ ไดดําเนินการตามนโยบายขอ 1 โดยจัดทํา

แผนดําเนินการตรวจตราและใหคําแนะนําฯ ประจาํปงบประมาณ 2563 

๓. พิจารณา 
 กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถพิจารณาแลว เห็นควรดําเนินการขออนุมัติ

แผนการดําเนินการตรวจตราและใหคําแนะนําตอผูดําเนินการฝก ผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน 
ผูประกอบกิจการ ผูประเมิน ผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรูความสามารถ หรือบุคคลท่ีเก่ียวของเพ่ือ
ปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 (   )  
ผูอํานวยการกลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ
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-ตัวอยาง- 
 

แผนปฏิบัติการ 
ตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
ประจําปงบประมาณ 2562 

ครั้งท่ี ชื่อสถานประกอบกิจการ ท่ีอยู เดือน หมายเหตุ 

1 บริษัท ก ไฟฟา จํากัด XXXXXXXXXXX ตุลาคม 
2 บริษัท รักษาความปลอดภัย จํากัด XXXXXXXXXXX พฤศจิกายน 
3 บริษัท ถุงมือไทไรซ จํากัด XXXXXXXXXXX ธันวาคม 
4 บริษัท เอ.เอ.ทาเลนซ จํากัด XXXXXXXXXXX มกราคม 
5 ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ เอ XXXXXXXXXXX กุมภาพันธ 
6 ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ บี XXXXXXXXXXX มีนาคม 
7 ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ เจเจ XXXXXXXXXXX เมษายน 
8 ศูนยทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ WIDI XXXXXXXXXXX พฤษภาคม 
9 ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา 26/4 

(2)  สมาคมกลาแกรง 
XXXXXXXXXXX มิถุนายน 

10 ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา 26/4 
(2) สมาคมเปนเลิศ 

XXXXXXXXXXX กรกฎาคม 

11 ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา 26/4 
(2) สมาคมเย็นสบาย 

XXXXXXXXXXX สิงหาคม 

12 ศูนยประเมินความรูความสามารถตามมาตรา 26/4 
(2) สมาคมเสริมสราง 

XXXXXXXXXXX กันยายน 

๖๘



F-L-55 

-ตัวอยาง- 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ    โทร.0 1234 5678 

ท่ี รง   / วันท่ี 

เรื่อง ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพ่ือตรวจตราและใหคําแนะนํา 

เรียน ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 

๑. เรื่องเดิม 
ตามหนังสือกลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ ท่ี รง 0494 / 0123 

ลงวันท่ี 2  ตุลาคม 2562 ไดขออนุมัติแผนดําเนินการตรวจตราและใหคําแนะนําตอผูดําเนินการฝก 
ผูดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ผูประกอบกิจการ ผูประเมิน ผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรู
ความสามารถ หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือ
แรงงาน พ.ศ. 2545 นั้น 

๒. ขอรายงาน 
 กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ ไดประสานกับบริษัท รับเหมากอสรางบาน 

จํากัด เพ่ือเขาตรวจตราใหคําแนะนํา ในวันท่ี 10 ตุลาคม 2562 โดยมีพนักงานเจาหนาท่ีเขารวมตรวจตรา 
ใหคําแนะนํา ดังนี้ 

 (๑) นายเอก  ตรวจสอบ ตําแหนง นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 (๒) นายทอง  รอบคอบ ตําแหนง นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 (๓) นายเดน  ยุติธรรม ตําแหนง นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงาน 
 (๔) นายดํา   ทํางานเกง ตําแหนง นิติกร 

๓. พิจารณา 
 กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถพิจารณาแลว เห็นควรดําเนินการขออนุมัติ

ใหพนักงานเจาหนาท่ีตามรายชื่อดังกลาวดําเนินการตรวจตราและใหคําแนะนําตอผูดําเนินการฝก ผูดําเนินการ
ทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน ผูประกอบกิจการ ผูประเมิน ผูปฏิบัติงานในศูนยประเมินความรูความสามารถ 
หรือบุคคลท่ีเก่ียวของเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

(                         ) 
  ผูอํานวยการกลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ 

๖๙



F-L-56 

-ตัวอยาง- 

ท่ี รง 0494 / 0022  สถาบันพัฒนาฝมือแรงาน ๑๓ กรุงเทพมหานคร 
   ถนนสุขุมวิท  เขตวัฒนา 

    กรุงเทพมหานคร  ๑๐๑๐๐ 

20 มกราคม  2562 

เรื่อง  ขออนุญาตใหคณะกรรมการเขาดําเนินการตรวจตราและใหคําแนะนําพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือ
แรงงาน พ.ศ. 2545  

เรียน  บริษัท รับเหมากอสรางบาน จํากัด 
ตามท่ีหนวยงานทานไดสงลูกจางในสาขาอาชีพ ตําแหนงงานหรือลักษณะงาน ท่ีอาจเปนอันตราย

ตอสาธารณะหรือตองใชผูมีความรูความสามารถตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด เฉพาะสาขาชางไฟฟาภายในอาคาร
มาเขารับการประเมินความรูความสามารถเพ่ือมีบัตรประจําตัวผูไดรับหนังสือรับรองความรูความสามารถ นั้น 

 สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน จึงขออนุญาตใหคณะกรรมการเขาพบเพ่ือทําการตรวจตราและให
คําแนะนําสถานประกอบกิจการท่ีมีลูกจางท่ีมีหนังสือรับรองความรูความสามารถท่ีเต็มจํานวนและยังไมเต็มตาม
จํานวนของลูกจางในสาขาอาชีพ ตําแหนงงานหรือลักษณะงาน ท่ีอาจเปนอันตรายตอสาธารณะหรือตองใชผูมี
ความรูความสามารถตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด เฉพาะสาขาชางไฟฟาภายในอาคาร ในวันท่ี 31 มกราคม 
2562 เวลา 10.00 น. เปนตนไป   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ขอแสดงความนับถือ 

(                           ) 
  ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 

กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ 
โทรศัพท 0 1234 5678 
โทรสาร 0 1234 5678 

๗๐



 F-L-58

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ    โทร. 0 1234 5678

ท่ี           /                                      วันท่ี

เรื่อง ขอรายงานผลการตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

เรียน ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 

1 เรื่องเดิม 
ตามหนังสือกลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ ท่ี รง 0494 / 0020  ลงวันท่ี 

22 มกราคม 2562 ไดอนุมัติใหพนักงานเจาหนาท่ีไดออกตรวจ บริษัท รับเหมากอสรางบาน จํากัด ตาม
พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2557 นั้น 

2 ขอรายงาน 

กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถไดดําเนินการตรวจ บริษัท รับเหมากอสรางบาน 
จํากัด เม่ือวันท่ี 31  มกราคม 2562 ซ่ึงพบพนักงานท่ีปฏิบัติงานดานชางไฟฟาภายในอาคาร มีหนังสือรับรองความรู
ความสามารถ จํานวน 5 คน และหนังสือรับรองความรูความสามารถมีอายุอีก ๑ ป ท้ังนี้ พนักงานเจาหนาท่ีไดให
คําแนะนํา การเขารับการประเมินใหม กอนหนังสือรับรองความรูความสามารถฉบับเดิมหมดอายุ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 (                          )  
ผูอํานวยการกลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ 

ตัวอยาง 

๗๑



 F-L-59

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร  โทร.0 1234 5678

ท่ี  รง 0494 / 0111                                 วันท่ี    5 กุมภาพันธ 2563

เรื่อง ขอรายงานผลการตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

เรียน ผูอํานวยการสํานักงานรับรองความรูความสามารถ 

ตามหนังสือสํานักงานรับรองความรูความสามารถ ท่ี รง ๐๔๙๔/ ว ๐๙๕๙๗ ลงวันท่ี ๙ ตุลาคม 
๒๕๖๒ ขอใหสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน สํานักงานพัฒนาฝมือแรงงาน ดําเนินการตรวจสถานประกอบกิจการ
ตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. ๒๕๔๕ ตามแบบ ตร.๑ อยางนอยเดือนละ ๑ ครั้ง นั้น 

สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน/สํานักพัฒนาฝมือแรงงาน ไดดําเนินการตรวจประจําเดือน มกราคม จํานวน 
3 แหง จึงขอสงสําเนาแบบรายงานการตรวจตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 ใหกับสํานักงานรับรองความรูความสามารถ เพ่ือจะไดดําเนินการในสวนท่ี
เก่ียวของตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 (                          )  
ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 

ตัวอยาง 

๗๒



F-L-57 

ท่ี รง 0494 / 0123        สถาบันพัฒนาฝมือแรงาน ๑๓ กรุงเทพมหานคร 
 ถนนสุขุมวิท  เขตวัฒนา 

           กรุงเทพมหานคร  ๑๐๑๐๐ 
3 มีนาคม 2562 

เรื่อง  แจงรายชื่อเจาหนาท่ีเขารวมการตรวจบูรณาการ 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1 

อางถึง  หนังสือสํานักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1 ท่ี รง 0311/0033 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2562      

ตามหนังสือท่ีอางถึง สํานักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1 กําหนดเขารวมตรวจสถาน
ประกอบกิจการ บริษัท รับเหมากอสรางบาน จํากัด ในวันท่ี 8 มีนาคม 2562 เวลา 09.30 น. จึงเชิญเจาหนาท่ีใน
หนวยงานสถาบันพัฒนาฝมือแรงงานเขารวมตรวจบูรณาการสถานประกอบกิจการดวย นั้น 

 สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร ขอสงนายชอบ รักความยุติธรรม ตําแหนง 
นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ ซ่ึงเปนพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาฝมือแร
งาน พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 เขารวมตรวจบูรณาการตาม วัน เวลา ดังกลาว  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ขอแสดงความนับถือ 

(                          ) 
ผูอํานวยการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 

กลุมงานประเมินและรับรองความรูความสามารถ 
โทรศัพท 0 1234 5678 
โทรสาร 0 1234 5678 

-ตัวอยาง- 

๗๓



ภาคผนวก ค  
(กฎหมายที่เกีย่วของ) 
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หน้า   ๖ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๒๖๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๗   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

ประกาศกระทรวงแรงงาน 
เร่ือง  กําหนดสาขาอาชีพ  ที่อาจเป็นอันตรายต่อสาธารณะ 

ซึ่งต้องดําเนินการโดยผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 

โดยที่เป็นการสมควรกําหนดสาขาอาชีพ  ที่อาจเป็นอันตรายต่อสาธารณะซึ่งต้องดําเนินการโดย
ผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ  เพื่อคุ้มครองป้องกันชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน   
และประโยชน์สาธารณะ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗  (๒)  แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนา
ฝีมือแรงงาน  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  (ฉบับที่  ๒)  
พ.ศ.  ๒๕๕๗  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงานตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนา
ฝีมือแรงงาน  โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศกระทรวงแรงงาน  เร่ือง  กําหนดสาขาอาชีพที่อาจ
เป็นอันตรายต่อสาธารณะซึ่งต้องดําเนินการโดยผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดสามร้อยหกสิบห้าวันนับแต่วันประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

ข้อ ๓ กําหนดให้สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า  อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์  เฉพาะสาขาช่างไฟฟ้า
ภายในอาคาร  เป็นสาขาอาชีพที่อาจเป็นอันตรายต่อสาธารณะซึ่งต้องดําเนินการโดยผู้ได้รับหนังสือรับรอง
ความรู้ความสามารถตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๓  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
พลเอก  ศิริชัย  ดิษฐกุล 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงาน 
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ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
เรื่อง  ประเภทหนว่ยงานของรัฐที่จะขอใหน้ายทะเบียนรบัรองเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  26/4  (2)  และมาตรา  39  (3)  แห่งพระราชบัญญัติ
ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  พ.ศ.  2545  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนา
ฝีมือแรงงาน  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2557  คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานจึงก าหนด
ประเภทหน่วยงานของรัฐที่จะขอให้นายทะเบียนรับรองเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถไว้   
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ให้ยกเลิกประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  เรื่อง  หลักเกณฑ์  
วิธีการ  และเงื่อนไขในการรบัรองเปน็องค์กรอาชีพ  และประเภทหน่วยงานของรัฐที่จะขอรับรองเป็นศนูย์
ประเมินความรู้ความสามารถ  ลงวันที่  22  เมษายน  พ.ศ.  2558 

ข้อ 2 ประเภทหน่วยงานของรัฐที่จะขอให้นายทะเบียนรับรองเป็นศูนย์ประเมินความรู้
ความสามารถให้มีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 

(1) สถาบันการศึกษาระดับอาชีวศึกษาหรือระดับอุดมศึกษาที่มีการจัดการเรียนการสอน 
ในสาขาที่จะขอเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 

(2) หน่วยงานของรัฐอื่นที่มีการด าเนินงานเกี่ยวข้องกับการผลิตหรือการพัฒนาก าลังแรงงาน
ในสาขาที่จะขอเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ  ที่คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
เห็นชอบ 

ข้อ 3 หน่วยงานของรัฐที่ได้รับการรับรองเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถก่อนวันที่
ประกาศนี้มีผลใช้บังคับ  ให้ถือว่าคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานได้ให้การเห็นชอบ 
ตามข้อ  2  (2)  แล้ว 

ประกาศ  ณ  วนัที่  16  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 
จรินทร ์ จักกะพาก 

ปลัดกระทรวงแรงงาน 
ประธานกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

้หนา   ๑๒

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๖๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   มีนาคม   ๒๕๖๒

๑๐๑



ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
เรื่อง  จ าแนกและก าหนดระดับความรูค้วามสามารถ  และก าหนดชว่งอตัราค่าจ้างที่เหมาะสม 

กับระดับความรูค้วามสามารถของผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า   
อิเล็กทรอนิกสแ์ละคอมพิวเตอร์  สาขาช่างเครื่องปรับอากาศในบ้านและการพาณิชย์ขนาดเล็ก 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  (๓)  และ  (๕)  แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนา
ฝีมือแรงงาน  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  
(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๗  คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ในประกาศนี้  ผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า  อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์  
สาขาช่างเครื่องปรับอากาศในบ้านและการพาณิชย์ขนาดเล็ก  หมายถึง  ผู้ปฏิบัติงานในการติดตั้ง  
รื้อถอน  ย้าย  เปลี่ยน  บ ารุงรักษา  ล้างท าความสะอาด  หรือซ่อมแซมเครื่องปรับอากาศในบ้านและ 
การพาณิชย ์ ทั้งภายในอาคารและภายนอกอาคาร  โดยปฏิบัติงานอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังนี้ 

(1) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วนระบายความร้อนด้วยอากาศ  
ระบบไฟฟ้า  ๑  เฟส  โดยติดตั้งคอยล์ร้อน  (Condensing  Unit)  หรือคอยล์เย็น  (Fan  Coil  Unit)  
ส าหรับเครื่องปรับอากาศใหม่  เดินท่อและต่อท่อระบบสารท าความเย็น  โดยใช้แฟลร์นัท  เดินท่อน้ าทิ้ง  
ท าสุญญากาศ  บรรจุสารท าความเย็นเพ่ิมเติม  ต่อระบบไฟฟ้า  ทดสอบการเดินเครื่องเพ่ือตรวจสอบ
อุณหภูมิ  ความดัน  และกระแสไฟฟ้า  บ ารุงรักษาเบื้องต้น  ล้างท าความสะอาด  หรือรื้อถอนคอยล์ร้อน  
(Condensing  Unit)  คอยล์เย็น  (Fan  Coil  Unit)  ท่อสารท าความเย็น  ท่อน้ าทิ้ง  หรือระบบไฟฟ้า
ของเครื่องปรับอากาศที่ติดตั้งอยู่เดิม 

(2) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วนระบายความร้อนด้วยอากาศ  
ระบบไฟฟ้า  ๑  เฟส  หรือ  3  เฟส  โดยติดตั้ง  รื้อถอน  ย้าย  หรือเปลี่ยนคอยล์ร้อน  (Condensing  Unit)  
หรือคอยล์เย็น  (Fan  Coil  Unit)  ตัดต่อหรือเดินท่อระบบสารท าความเย็น  เดินท่อน้ าทิ้ง  ตรวจสอบ
รอยรั่ว  ท าสุญญากาศ  บรรจุสารท าความเย็น  หรือดูดเก็บสารท าความเย็นออกจากระบบปรับอากาศ  
ต่อระบบไฟฟ้า  ทดสอบการเดินเครื่องเพ่ือตรวจสอบอุณหภูมิ  ความดัน  และกระแสไฟฟ้า  บ ารุงรักษา  
ล้างท าความสะอาด  หรือซ่อมแซมเครื่องปรับอากาศ 

(3) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเครื่องปรับอากาศทุกชนิด  ระบบไฟฟ้า  ๑  เฟส  หรือ  3  เฟส  
โดยติดตั้ง  รื้อถอน  ย้าย  เปลี่ยนคอยล์ร้อน  (Condensing  Unit)  หรือคอยล์เย็น  (Fan  Coil  Unit)  
ส าหรับเครื่องปรับอากาศ  ตัดต่อหรือเดินท่อระบบสารท าความเย็น  เดินท่อน้ าทิ้ง  ตรวจสอบรอยรั่ว  
ท าสุญญากาศ  บรรจุสารท าความเย็น  ดูดเก็บสารท าความเย็นออกจากระบบปรับอากาศ  ต่อวงจรไฟฟ้า  
ทดสอบการเดินเครื่องเพ่ือตรวจสอบอุณหภูมิ   ความดัน  และกระแสไฟฟ้า  บ ารุงรักษา  หรือล้าง 
ท าความสะอาด  หรือซ่อมแซมเครื่องปรับอากาศทุกชนิด  ทั้งระบบไฟฟ้า  ๑  เฟส  หรือ  ๓  เฟส 

้หนา   ๒๐

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓

๑๐๒



ข้อ ๒ จ าแนกและก าหนดระดับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า 
อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์  สาขาช่างเครื่องปรับอากาศในบ้านและการพาณิชย์ขนาดเล็ก  ออกเป็น  
๓  ระดับ  ดังนี้ 

(1) ระดับ  ๑  หมายถึง  ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเครื่องปรับอากาศในบ้านและการพาณิชย์ขนาด  
ไม่เกิน  ๑๑  กิโลวัตต์  (๓๖,๐๐๐  บีทียูต่อชั่วโมง)  โดยมีลักษณะการปฏิบัติงานตามข้อ  ๑  (๑)  ทั้งนี้  
ระดับความรู้ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ  สาขาอาชีพ 
ช่างไฟฟ้า  อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์  สาขาช่างเครื่องปรับอากาศในบ้านและการพาณิชย์ขนาดเลก็  
ระดับ  ๑ 

(2) ระดับ  ๒  หมายถึง  ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเครื่องปรับอากาศในบ้านและการพาณิชย์ 
ขนาดไม่เกิน  ๒๑  กิโลวัตต์  (๗๒,๐๐๐  บีทียูต่อชั่วโมง)  โดยมีลักษณะการปฏิบัติงานตามข้อ  ๑  (๑)  
หรือ  (๒)  ทั้งนี้  ระดับความรู้ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ   
สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า  อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์  สาขาช่างเครื่องปรับอากาศในบ้านและการพาณิชย์
ขนาดเล็ก  ระดับ  ๒ 

(3) ระดับ  ๓  หมายถึง  ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเครื่องปรับอากาศในบ้านและการพาณิชย์ 
ขนาดไม่เกิน  ๗๐  กิโลวัตต์  (๒๔๐,๐๐๐  บีทียูต่อชั่วโมง)  โดยมีลักษณะการปฏิบัติงานตามข้อ  ๑  (๑)  
(๒)  หรือ  (๓)  ทั้งนี้  ระดับความรู้ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานฝีมือแรงงาน
แห่งชาติ  สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า  อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์  สาขาช่างเครื่องปรับอากาศในบ้านและ
การพาณิชย์ขนาดเล็ก  ระดับ  ๓ 

ข้อ ๓ ช่วงอัตราค่าจ้างที่เหมาะสมกับระดับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบอาชีพ 
สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า  อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์   สาขาช่างเครื่องปรับอากาศในบ้านและ 
การพาณิชย์ขนาดเล็ก  ให้เป็นดังนี้   

(1) ระดับ  ๑  วันละ  ๔๘๘  บาท  ถึง  ๕๖๘  บาท  
(2) ระดับ  ๒  วันละ  ๕๖๘  บาท  ถึง  ๖๕๙  บาท 
(3) ระดับ  ๓  วันละ  ๖๕๙  บาท  ขึ้นไป 

ประกาศ  ณ  วนัที่  31  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 
สุทธิ  สโุกศล 

ปลัดกระทรวงแรงงาน 
ประธานกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

้หนา   ๒๑

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓

๑๐๓



ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
เรื่อง  จ าแนกและก าหนดระดับความรูค้วามสามารถ  และก าหนดชว่งอตัราค่าจ้างที่เหมาะสม 

กับระดับความรูค้วามสามารถของผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ   
สาขาช่างเชื่อมอารก์โลหะดว้ยมือ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  (๓)  และ  (๕)  แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนา 
ฝีมือแรงงาน  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  
(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๗  คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ในประกาศนี้  ผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมอาร์ก
โลหะด้วยมือ  หมายถึง  ผู้ที่ปฏิบัติงานเชื่อมไฟฟ้าด้วยลวดเชื่อมหุ้มฟลักซ์  เชื่อมโลหะที่เป็นเหล็กกล้า
คาร์บอนให้ติดกัน  โดยปฏิบัติงานการเชื่อมอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังนี้ 

(๑) การเชื่อมโครงสร้างอาคาร  โครงสร้างหลังคา  โครงสร้างเสาป้ายโฆษณา  โครงสร้างสะพาน 
หรือถังไซโล  ที่มีพ้ืนที่ปฏิบัติงานโดยรวมตั้งแต่  ๒๔  ตารางเมตรขึ้นไป  ทั้งภายในอาคารและภายนอก
อาคาร 

(๒) การเชื่อมภาชนะรับแรงดันหรือหม้อไอน้ า  การเชื่อมท่อส่งน้ ามัน  ท่อส่งแก๊ส  ท่อดับเพลิง  
ท่อแรงดัน  หรือท่อน้ า  ที่มีแรงดันตั้งแต่  ๑๐  บาร์ขึ้นไป   

(๓) การเชื่อมโครงสรา้งเรือบรรทุกสินค้าเทกอง  เรือบรรทุกสินค้าทั่วไป  เรือบรรทุกตู้คอนเทนเนอร์  
เรือบรรทุกสินค้าห้องเย็น  เรือบรรทุกสารเคมี  เรือบรรทุกน้ ามัน  หรือเรือบรรทุกแก๊ส   

(๔) การเชื่อมโครงสร้าง  ตัวถัง  หรือแชสซีส์รถโดยสาร  รถบรรทุก  ลูกพ่วง  หางพ่วง  
รถอีแต๋น  รถแทรกเตอร์  รถไถ  รถปลูกข้าว  รถเกี่ยวข้าว  รถตัดอ้อย  รถคีบอ้อย  รวมถึงตู้คอนเทนเนอร์   

(5) การเชื่อมซ่อมบ ารุงระบบการขนส่งทางราง  รวมถึงตู้ขนส่ง  และตู้โดยสาร  
การปฏิบัติงานตามวรรคหนึ่งทุกต าแหน่งท่าเชื่อม  ต้องเป็นการปฏิบัติงานเชื่อมที่มีการเดิน 

แนวเชื่อมต่อเนื่องเกินกว่า  ๑๐  เซนติเมตร  และใช้วัสดุหรือมีลักษณะงานอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังนี้ 
(๑) เหล็กแผ่นหรือเหล็กรูปพรรณ  ที่มีความหนาตั้งแต่  ๓  มิลลิเมตรขึ้นไป   
(๒) ท่อที่มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางตั้งแต่  ๑๐๐  มิลลิเมตรขึ้นไป  และมีความหนาตั้งแต่  

๓  มิลลิเมตรขึ้นไป 
(๓) มีรอยต่อชิ้นงานเป็นรอยต่อรูปตัวที  (T-Joint)  หรือรอยต่อชน  (Butt  Joint) 
ข้อ ๒ จ าแนกและก าหนดระดับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบอาชีพ   สาขาอาชีพ 

ช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมอาร์กโลหะด้วยมือ  ออกเป็น  ๓  ระดับ  ดังนี้   
(1) ระดับ  ๑  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมแผ่นเหล็กกับแผ่นเหล็ก  แผ่นเหล็กกับท่อเหล็ก  

หรือท่อเหล็กกับท่อเหล็ก  โดยรอยต่อชิ้นงานเป็นรอยต่อรูปตัวที   (T-Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้

้หนา   ๒๒

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓

๑๐๔



ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ   สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  
สาขาช่างเชื่อมอาร์กโลหะด้วยมือ  ระดับ  ๑ 

(2) ระดับ  ๒  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมแผ่นเหล็กกับแผ่นเหล็ก  โดยรอยต่อชิ้นงาน 
เป็นรอยต่อชน  (Butt  Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐาน
ฝีมือแรงงานแห่งชาติ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมอาร์กโลหะด้วยมือ  ระดับ  ๒ 

(3) ระดับ  ๓  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมท่อเหล็กกับท่อเหล็ก  โดยรอยต่อชิ้นงาน 
เป็นรอยต่อชน  (Butt  Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐาน
ฝีมือแรงงานแห่งชาติ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมอาร์กโลหะด้วยมือ  ระดับ  ๓   

ข้อ ๓ ช่วงอัตราค่าจ้างที่เหมาะสมกับระดับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบอาชีพ  
สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมอาร์กโลหะด้วยมือ  ให้เป็นดังนี้   

(1) ระดับ  ๑  วันละ  ๔๔๐  บาท  ถึง  ๕๑๐  บาท  
(2) ระดับ  ๒  วันละ  ๕๑๐  บาท  ถึง  ๕๙๐  บาท 
(3) ระดับ  ๓  วันละ  ๕๙๐  บาท  ขึ้นไป 

ประกาศ  ณ  วนัที่  31  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 
สุทธิ  สโุกศล 

ปลัดกระทรวงแรงงาน 
ประธานกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

้หนา   ๒๓

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓

๑๐๕



ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
เรื่อง  จ าแนกและก าหนดระดับความรูค้วามสามารถ  และก าหนดชว่งอตัราค่าจ้างที่เหมาะสม 

กับระดับความรูค้วามสามารถของผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ   
สาขาช่างเชื่อมทิก 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  (๓)  และ  (๕)  แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนา
ฝีมือแรงงาน  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  (ฉบับที่  ๒)  
พ.ศ.  ๒๕๕๗  คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ในประกาศนี้  ผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมทิก  
หมายถึง  ผู้ที่ปฏิบัติงานเชื่อมด้วยกระบวนการทิก  เชื่อมโลหะที่เป็นเหล็กกล้าคาร์บอนหรือเหล็กกล้า 
สเตนเลสให้ติดกัน  โดยใช้แท่งทังสเตนเป็นอิเล็กโทรดและใช้แก๊สเฉื่อยเป็นแก๊สปกคลุม  โดยปฏิบัติงาน
การเชื่อมอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังนี้ 

(๑) การเชื่อมโครงสร้างอาคาร  โครงสร้างหลังคา  โครงสร้างเสาป้ายโฆษณา  โครงสร้างสะพาน 
หรือปล่องควันโรงงาน  ที่มีพ้ืนที่ปฏิบัติงานโดยรวมตั้งแต่  ๒๔  ตารางเมตรขึ้นไป  ทั้งภายในอาคารและ
ภายนอกอาคาร 

(๒) การเชื่อมภาชนะรับแรงดันหรือหม้อไอน้ า  การเชื่อมท่อส่งน้ ามัน  ท่อส่งแก๊ส  หรือ 
ท่อแรงดัน  ที่มีแรงดันตั้งแต่  ๑๐  บาร์ขึ้นไป   

การปฏิบัติงานตามวรรคหนึ่งทุกต าแหน่งท่าเชื่อม  ต้องเป็นการปฏิบัติงานเชื่อมที่มีการเดิน 
แนวเชื่อมต่อเนื่องเกินกว่า  10  เซนติเมตร  และใช้วัสดุหรือมีลักษณะงานอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังนี้ 

(๑) เหล็กกล้าคาร์บอนหรือเหล็กกล้าสเตนเลสที่เป็นแผ่นหรือรูปพรรณ  ที่มีความหนาตั้งแต่  
๒  มิลลิเมตรขึ้นไป   

(๒) ท่อที่มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางตั้งแต่  ๑๐๐  มิลลิเมตรขึ้นไป  และมีความหนาตั้งแต่  
๒  มิลลิเมตรขึ้นไป   

(๓) มีรอยต่อชิ้นงานเป็นรอยต่อรูปตัวที  (T-Joint)  หรือรอยต่อชน  (Butt  Joint)  
ข้อ ๒ จ าแนกและก าหนดระดับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบอาชีพ   สาขาอาชีพ 

ช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมทิก  ออกเป็น  ๓  ระดับ  ดังนี้ 
(1) ระดับ  ๑  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมแผ่นเหล็กกับแผ่นเหล็ก  แผ่นสเตนเลส 

กับแผ่นสเตนเลส  แผ่นเหล็กกับท่อเหล็ก  แผ่นสเตนเลสกับท่อสเตนเลส  ท่อเหล็กกับท่อเหล็ก  หรือ 
ท่อสเตนเลสกับท่อสเตนเลส  โดยรอยต่อชิ้นงานเป็นรอยต่อรูปตัวที  (T-Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้
ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ   สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  
สาขาช่างเชื่อมทิก  ระดับ  ๑ 

้หนา   ๒๖

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓

๑๐๖



(2) ระดับ  ๒  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมแผ่นเหล็กกับแผ่นเหล็ก  หรือแผ่นสเตนเลส 
กับแผ่นสเตนเลส  โดยรอยต่อชิ้นงานเป็นรอยต่อชน  (Butt  Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้ความสามารถ 
ให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมทิก  
ระดับ  ๒ 

(3) ระดับ  ๓  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมท่อเหล็กกับท่อเหล็ก  หรือท่อสเตนเลสกับ 
ท่อสเตนเลส  โดยรอยต่อชิ้นงานเป็นรอยต่อชน  (Butt  Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้ความสามารถ 
ให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมทิก  
ระดับ  ๓ 

ข้อ ๓ ช่วงอัตราค่าจ้างที่เหมาะสมกับระดับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบอาชีพ  
สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมทิก  ให้เป็นดังนี้   

(1) ระดับ  ๑  วันละ  ๔๗๐  บาท  ถึง  ๕๔๕  บาท  
(2) ระดับ  ๒  วันละ  ๕๔๕  บาท  ถึง  ๖๔๕  บาท 
(3) ระดับ  ๓  วันละ  ๖๔๕  บาท  ขึ้นไป 

ประกาศ  ณ  วนัที่  31  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 
สุทธิ  สโุกศล 

ปลัดกระทรวงแรงงาน 
ประธานกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

้หนา   ๒๗

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓

๑๐๗



ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
เรื่อง  จ าแนกและก าหนดระดับความรูค้วามสามารถ  และก าหนดชว่งอตัราค่าจ้างที่เหมาะสม 

กับระดับความรูค้วามสามารถของผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ 
สาขาช่างเชื่อมแมก็ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  (๓)  และ  (๕)  แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนา
ฝีมือแรงงาน  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  (ฉบับที่  ๒)  
พ.ศ.  ๒๕๕๗  คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ในประกาศนี้  ผู้ประกอบอาชีพ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมแม็ก  
หมายถึง  ผู้ที่ปฏิบัติงานเชื่อมโลหะที่เป็นเหล็กกล้าคาร์บอนให้ติดกันโดยใช้ลวดเชื่อมแบบต่อเนื่อง  และ
ใช้แก๊สคาร์บอนไดออกไซด์  แก๊สคาร์บอนไดออกไซด์ผสมแก๊สอาร์กอน  หรือแก๊สผสมอื่น ๆ   เป็นแก๊สปกคลุม  
โดยปฏิบัติงานการเชื่อมอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังนี้ 

(๑) การเชื่อมโครงสร้างอาคาร  โครงสร้างหลังคา  โครงสร้างเสาป้ายโฆษณา  หรือโครงสร้างสะพาน 
ที่มีพื้นที่ปฏิบัติงานโดยรวมตั้งแต่  ๒๔  ตารางเมตรขึ้นไป  ทั้งภายในอาคารและภายนอกอาคาร   

(๒) การเชื่อมโครงสร้าง  ตัวถัง  หรือแชสซีส์รถยนต์  หรือแชสซีส์รถโดยสาร  รถบรรทุกลูกพ่วง  
หางพ่วง  รถอีแต๋น  รถแทรกเตอร์  รถไถ  รวมถึงตู้คอนเทนเนอร์  หรือการเชื่อมโครงรถจักรยานยนต์  
ชิ้นส่วนและอะไหล่ยานยนต์  เกียร์รถยนต์  หรือกระทะล้อ   

(๓) การเชื่อมถังน้ ามันเชื้อเพลิง  ถังไซโล  ถังบรรจุปูนซีเมนต์  หรือถังผสมปูน  
(๔) การเชื่อมโครงสรา้งเรือบรรทุกสินค้าเทกอง  เรือบรรทุกสินค้าทั่วไป  เรือบรรทุกตู้คอนเทนเนอร์ 

เรือบรรทุกสินค้าห้องเย็น  เรือบรรทุกสารเคมี  เรือบรรทุกน้ ามัน  หรือเรือบรรทุกแก๊ส 
การปฏิบัติงานตามวรรคหนึ่งทุกต าแหน่งท่าเชื่อม  ต้องเป็นการปฏิบัติงานเชื่อมที่มีแนวเชื่อม

ต่อเนื่องเกินกว่า  10  เซนติเมตร  และใช้วัสดุหรือมีลักษณะงานอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังนี้ 
(๑) เหล็กแผ่นหรือเหล็กรูปพรรณ  ที่มีความหนาตั้งแต่  ๑.๕  มิลลิเมตรขึ้นไป  
(๒) ท่อที่มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางตั้งแต่  ๑๐๐  มิลลิเมตรขึ้นไป  และมีความหนาตั้งแต่  

1.5  มิลลิเมตรขึ้นไป 
(๓) มีรอยต่อชิ้นงานเป็นรอยต่อรูปตัวที  (T-Joint)  หรือรอยต่อชน  (Butt  Joint) 
ข้อ ๒ จ าแนกและก าหนดระดับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบอาชีพ   สาขาอาชีพ 

ช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมแม็ก  ออกเป็น  ๓  ระดับ  ดังนี้ 
(1) ระดับ  ๑  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมแผ่นเหล็กกับแผ่นเหล็ก  แผ่นเหล็กกับท่อเหล็ก

หรือท่อเหล็กกับท่อเหล็ก  โดยรอยต่อชิ้นงานเป็นรอยต่อรูปตัวที  (T-Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้
ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ   สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  
สาขาช่างเชื่อมแม็ก  ระดับ  ๑   

้หนา   ๒๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓

๑๐๘



(2) ระดับ  ๒  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมแผ่นเหล็กกับแผ่นเหล็ก  โดยรอยต่อชิ้นงาน 
เป็นรอยต่อชน  (Butt  Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐาน
ฝีมือแรงงานแห่งชาติ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมแม็ก  ระดับ  ๒ 

(3) ระดับ  ๓  หมายถึง  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานเชื่อมท่อเหล็กกับท่อเหล็ก  โดยรอยต่อชิ้นงาน 
เป็นรอยต่อชน  (Butt  Joint)  ทั้งนี้  ระดับความรู้ความสามารถให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรฐาน
ฝีมือแรงงานแห่งชาติ  สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมแม็ก  ระดับ  ๓ 

ข้อ ๓ ช่วงอัตราค่าจ้างที่เหมาะสมกับระดับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบอาชีพ 
สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ  สาขาช่างเชื่อมแม็ก  ให้เป็นดังนี้ 

(1) ระดับ  ๑  วันละ  ๔๖๐  บาท  ถึง  ๕๔๐  บาท  
(2) ระดับ  ๒  วันละ  ๕๔๐  บาท  ถึง  ๖๑๐  บาท 
(3) ระดับ  ๓  วันละ  ๖๑๐  บาท  ขึ้นไป 

ประกาศ  ณ  วนัที่  31  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 
สุทธิ  สโุกศล 

ปลัดกระทรวงแรงงาน 
ประธานกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

้หนา   ๒๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓

๑๐๙
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