
ผ่านระบบบริการ PRB e-Service

กรณีการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานกรณีการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานกรณีการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ
ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติมตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติมตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

การยื่นคำขอรับสิทธิประโยชน์จากการฝึกอบรมฝีมือแรงงานการยื่นคำขอรับสิทธิประโยชน์จากการฝึกอบรมฝีมือแรงงาน

ขั้ น ต อ น

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงานกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน
http://www.dsd.go.th/sdpaahttp://www.dsd.go.th/sdpaa

มิถุนายน 2566

การยื่นขอความเห็นชอบหลักสูตร รายละเอียดที่เกี่ยวข้องและรายการค่าใช้จ่าย

ที่ใช้ในการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ 

(กรณีเป็นผู้ดำเนินการฝึกอบรมเองหรือจ้างจัดฝึกอบรม

และกรณีส่งลูกจ้างไปรับการฝึกภายนอก)

สำหรับผู้ประกอบกิจการ



ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริ มการพั ฒนาฝีมือแรงงาน
เรื่ อง หลั กเกณฑ์ วิ ธี การ และเงื่ อนไขในการให้ ความเห็นชอบหลั กสูตร
รายละเอี ยดที่เกี่ ยวข้ อง และรายการค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการฝึกยกระดั บ

ฝีมือแรงงาน  และการฝึกเปลี่ ยนสาขาอาชีพ 

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

ให้ ผู้ ประกอบกิจการซึ่งเป็นนายจ้างจั ดทำรายงานเกี่ ยวกั บค่าใช้จ่าย
พร้อมแนบหลั กสูตร กำหนดการฝึกอบรมและหลั กฐานค่าใช้จ่าย

ในการฝึกอบรมแต่ละหลั กสูตรตามที่จ่ายจริ ง เสนอต่อนายทะเบี ยน
ให้ ความเห็นชอบภายในหกสิบวั นนั บแต่วั นเสร็ จสิ้นการฝึก

แต่ต้องไม่เกินวั นที่ 15 มกราคมของปีถั ดไป

การยื่นคำขอ ให้ยื่นโดยวิ ธี การทางอิเล็ กทรอนิกส์
ของกรมพั ฒนาฝีมือแรงงานเป็นหลั ก

ในกรณีที่ ไม่สามารถยื่นโดยวิธีการทางอิ เล็กทรอนิกส์
ให้ยื่นตามจังหวัดที่ผู้ประกอบกิจการซึ่ งเป็นนายจ้างมีสำนักงานใหญ่

หรือสำนักงานสาขาที่จะดำเนินการฝึกอบรมตั้ งอยู่

กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน



Start หลักฐาน & ไฟล์ที่ต้องเตรียม
สำหรับการยื่นคำขอรับสิทธิประโยชน์จากการฝึกอบรมฝีมือแรงงาน

01 การเข้าระบบบริการ PRB e-Service
การ Login เข้าระบบ เพื่อยื่นคำขอรับสิทธิประโยชน์จากการฝึกอบรมฝีมือแรงงาน

03 การกรอกข้อมูลรายละเอียด 6 ขั้นตอน
ดำเนินการกรอกข้อมูลในแต่ละขั้นตอนให้ครบถ้วนตามลำดับ

17 การดูสถานะการรับรอง
สำหรับการตรวจสอบสถานะการยื่นขอรับรองหลักสูตร

20 กรณีพบปั ญหาการใช้งานระบบบริการ
PRB e-Service ต้องทำอย่างไร

02 เข้าเมนู "ยื่﻿นรับรอง (ฝึกเอง/จ้างจัดฝึก)"
หรือ "ยื่นรับรอง (ส่งฝึก)" 

ส า ร บั ญ

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

21 กฎหมาย/ประกาศที่เกี่ยวข้อง
พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

18 ข้อควรระวังในการกรอกข้อมูลไฟล์
Excel "Generic9"



กรณีฝึกเอง/จ้างจัดฝึกกรณีฝึกเอง/จ้างจัดฝึก กรณีส่งฝึกกรณีส่งฝึก

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

หลักฐาน/ไฟล์ที่ต้องเตรียม
สำหรั บการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการฝึ กอบรมฝีมือแรงงาน

กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

Inhouse Training Public Training

หลักฐานแสดงการส่งบุคลากรไปอบรม 
เช่น หนังสือส่งตัว วุฒิบัตร ใบเสร็จ
การฝึกอบรม ฯลฯ 

เฉพาะการฝึกอบรมทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ แนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้
    - ใบลงทะเบียนผู้รับการฝึกอบรมทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
      (การแสดงตนก่อนเข้าอบรม) | แบบ ฝย./ฝป.3-1
    - แบบแสดงตนด้วยภาพของผู้เข้ารับการฝึกอบรมทางไกลผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์
      (ภาพถ่ายหน้าจอที่มีใบหน้าผู้เข้ารับการฝึกทุกคน) | แบบ ฝย./ฝป.3-2

รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตร

ไฟล์สำเนาใบเสร็จ (กรณีมีค่าใช้จ่าย)

กำหนดการฝึกอบรม

ไฟล์ generic9_rev1.xls
(Excel 97-2003 Workbook)

ใบเซ็นชื่อผู้เข้ารับการฝึก



การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การเข้าใช้งานระบบบริการ PRB e-Service
เพื่ อยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการฝึ กอบรมฝีมือแรงงาน

1. เข้าระบบบริการ PRB e-Service และ Log in เข้าระบบ

2. เข้าเมนู "ยื่นรับรอง (ฝึกเอง/จ้างจัดฝึก)" หรือ "ยื่นรับรอง (ส่งฝึก)" 
    กรณีฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน
ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลบริษัท
ขั้นตอนที่ 2 ข้อมูลเอกสาร
ขั้นตอนที่ 3 ข้อมูลหลักสูตร
ขั้นตอนที่ 4 ข้อมูลรุ่นในแต่ละหลักสูตร
ขั้นตอนที่ 5 ข้อมูลเอกสารแนบ
ขั้นตอนที่ 6 สถานะการรับรอง

กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

  4. "การดูสถานะการรับรอง"

  5. "เมื่อพบปัญหาการใช้งานระบบบริการ PRB e-Service"



กรอกเลขทะเบียน
สถานประกอบกิจการ

10 หลั ก
(เลขที่บั ญชีนายจ้างตามกฎหมาย

ว่าด้วยการประกั นสั งคม)
และกรอกรหั สผ่าน

คลิกเข้ าสู่ระบบ

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

 1. เข้าระบบบริการ PRB e-Service และ Log in เข้าระบบ

http://e-service.dsd.go.th

01 / 21 กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน



คลิก ยื่นรั บรอง (ฝึกเอง/จ้างจั ดฝึก)
กรณียกระดั บฝีมือแรงงาน
และฝึกเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

Inhouse Training

คลิก ยื่นรั บรอง (ส่งฝึก)
กรณียกระดั บฝีมือแรงงาน
และฝึกเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

Public Training 

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

2. เข้าเมนู "ยื่นรับรอง (ฝึกเอง/จ้างจัดฝึก)" หรือ "ยื่นรับรอง (ส่งฝึก)"   
    กรณีฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ

02 / 21 กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน



การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

ID  เป็นเลขในระบบ e-Service  เมื่อคลิกบั นทึกข้ อมูลจะได้รั บเลข ID
เลขที่เอกสาร เป็นเลขที่เจ้าหน้าที่กรมพั ฒนาฝีมือแรงงานรั บเรื่ องและออกให้สถานประกอบกิจการ
หน่วยงานที่ยื่น  เป็นสถานที่ที่สถานประกอบกิจการยื่นขอรั บรองหลั กสูตรและค่าใช้จ่าย
สาขา เป็นสาขาของสถานประกอบกิจการยื่นขอรั บรองหลั กสูตรและค่าใช้จ่าย
วั นที่ส่งข้ อมูลเข้ าระบบ เป็นวั นที่สถานประกอบกิจการคลิกบั นทึกส่งเข้ าระบบ
วั นที่ สปก. บั นทึก เป็นวั นที่สถานประกอบกิจการคลิกบั นทึกแก้ไขเอกสารล่าสุด
วั นที่เจ้าหน้าที่รั บเอกสาร เป็นวั นที่เจ้าหน้าที่กรมพั ฒนาฝีมือแรงงานรั บเรื่ อง
สถานะการรั บรอง   เป็นสถานะการดำเนินงาน 
เลขหนั งสือออก เป็นเลขที่หนั งสือรั บรองที่ได้รั บการอนุมั ติ
วั นที่ออกหนั งสือ เป็นวั นที่ออกหนั งสือรั บรอง 

คลิก +เพิ่ม เมื่อต้องการ
บั นทึกข้ อมูล

หลั กสูตรและค่าใช้จ่าย
ในระบบ PRB e-Service

เมื่อคลิกประเภทการฝึกแล้ว
(ต่อจาก ข้อที่ 2.)

จะปรากฏข้ อมูลที่สถานประกอบ
กิจการเคยยื่นขอรั บรองหลั กสูตร
และค่าใช้จ่ายในแต่ละคอลั มน์

เช่น ID, เลขที่เอกสาร, 
หน่วยงานที่ยื่น, สาขา, 
วั นที่ส่งข้ อมูลฯ เป็นต้น

03 / 21 กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

เลื อกสาขาที่ยื่นรั บรอง / เลื อกชื่อผู้มีอำนาจทำการแทน / เลื อกหน่วยงานที่แจ้งขอรั บรอง
(หากเลื อก สพร.13 กรุงเทพมหานคร ให้เลื อกพื้นที่ 1 - 5 ด้วย) และบั นทึกเพื่อทำขั้ นตอนถั ดไป

ตัวอย่างจะแสดงผลอั ตโนมัติ
ข้ อมูลเลขที่บั ญชี/ชื่อบริ ษั ท/ที่อยู่  xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

04 / 21 กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ตัวอย่าง

xxxxxxxxxx

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx

กรอกข้ อมูลช่อง "เขี ยนที่"
เลื อกประเภทการขอรั บรอง

เลื อกการยื่นรั บรองหลั กสูตร

บั นทึกเพื่อทำขั้ นตอนถั ดไป

        (ฝึกยกระดั บฝีมือแรงงาน หรื อ ฝึกเปลี่ ยนสาขาอาชีพ)

        (ยื่นขอรั บความเห็นชอบก่อนดำเนินการฝึกอบรม หรื อ 
        ยื่นขอรั บความเห็นชอบภายหลั งการฝึกอบรมเสร็ จสิ้น)

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

05 / 21 กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

กรณีฝึกเอง/จ้างจัดฝึก



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ตัวอย่าง

คลิกปุ่ม + เพิ่มหลั กสูตร  จากนั้ นจะปรากฏหน้าต่างสำหรั บกรอกข้ อมูลแต่ละหลั กสูตรที่ขอรั บรองหลั กสูตร 

คลิก เพื่อดาวน์โหลดแบบฟอร์ม

รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตร

ระบุรายละเอียดหลักสูตรในแบบฟอร์ม

ให้เรียบร้อย และ Browse ไฟล์ดังกล่าว

เพื่อ Upload ส่งเข้าระบบ

รายละเอี ยดเกี่ ยวกั บหลั กสูตร: คลิ กปุ่ ม Browse เลื อกไฟล์แบบฟอร์มรายละเอี ยดหลั กสูตรที่ได้พิมพ์ไว้
เพื่อ Upload ส่งเข้ าระบบ เมื่อ Upload ไฟล์แล้ว ปุ่ ม Browse จะเปลี่ ยนเป็น
คลิ กปุ่ มบั นทึกเพื่อไปยั งขั้ นตอนถั ดไป

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

เลื อกประเภทหลั กสูตร
เลื อกสาขาอาชีพ
เลื อกกลุ่มหลั กสูตร
ระบุชื่อหลั กสูตร                
ระบุระยะเวลาในการ
ฝึกอบรม (ชั่ วโมง)
สถานะการเผยแพร่:
ติ๊กเครื่ องหมายถูกหน้า
ช่องยินยอมให้ เผยแพร่
(กรณียินยอม)
กรณีการฝึก: เลื อกว่า
เป็นการฝึกอบรม
ประเภทใด

ระบุข้ อมูลให้ครบถ้วน ดั งนี้

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

06 / 21 กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

กรณีฝึกเอง/จ้างจัดฝึก



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ตัวอย่าง

คลิกเครื่ องหมาย      เพื่อเลื อกหลั กสูตรที่ต้องการบั นทึกข้ อมูลรุ่ นที่จั ดฝึก (เลื อกหลั กสูตรจาก Drop Down Menu)

ระบุข้ อมูลให้ครบถ้วน ดั งนี้

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

ขั้ นตอนที่ 4

ชื่อสถานที่ฝึกอบรม
ที่อยู่
จั งหวั ด

คลิ กเลื อกวั นที่ฝึกอบรม

สถานที่ฝึกอบรม

วิ ทยากรที่เข้ าร่วม
วั นที่ฝึกอบรม

       (วั นที่เริ่ ม-วั นที่สิ้ นสุด)

หลั กสูตร
ข้ อมูลรุ่ นในแต่ละ

คลิก + เพิ่มรุ่ น เพื่อพิมพ์ข้ อมูลรายละเอี ยดการฝึกอบรม และค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (จะปรากฏหน้าต่างดั งภาพ)

xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

07 / 21 กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

กรณีฝึกเอง/จ้างจัดฝึก



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ตัวอย่าง

ระบุข้ อมูลให้ครบถ้วน (ต่อ)

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

ขั้ นตอนที่ 4

กรณีขอรั บรองค่าใช้จ่าย

คลิ กปุ่ม เพิ่มเอกสารแนบ

ให้ อั ตโนมั ติ)
คลิ กปุ่ มบั นทึก

ในการฝึกอบรม 16 รายการ 
ให้ พิมพ์จำนวนเงิ นที่ต้องการ
ขอรั บรอง ซึ่งต้องตรงกั นกั บ
จำนวนเงิ นในหลั กฐานค่าใช้จ่าย 
(ใบเสร็ จ) โดยเป็นจำนวนที่
ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT)

โดยแนบไฟล์สำเนาใบเสร็ จ
ให้ ตรงตามรายการที่ขอยื่น
รั บรอง (ระบบจะสรุปค่าใช้จ่าย
ที่ขอรั บรอง ซึ่งจะคำนวณ
เฉพาะรายการที่ขอรั บรอง

หลั กสูตร
ข้ อมูลรุ่ นในแต่ละ

พิมพ์จำนวนเงินที่ต้องการขอรับรอง
คลิกปุ่ม เพิ่มเอกสารแนบ
โดยแนบไฟล์สำเนาใบเสร็จ
ให้ตรงตามรายการที่ขอยื่นรับรอง 

เมื่อ Upload เอกสารแนบแล้ว
ปุ่ม เพิ่มเอกสารแนบ 
จะเปลี่ยนดังที่ปรากฏ

1

2

3

ด้านล่างของขั้นตอนที่  4
สรุปค่าใช้จ่ายที่ขอรับรอง 
ระบบจะคำนวณเฉพาะรายการ
ที่ขอรับรองให้อัตโนมัติ
จากนั้นให้คลิก บันทึก

***เอกสารแนบทุกฉบับที่ สปก.
      Upload ส่งเข้าระบบถือว่าได้
      รับรองว่าเอกสารแนบทุกฉบับ
      เป็นความจริงทุกประการ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

08 / 21 กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

กรณีฝึกเอง/จ้างจัดฝึก

สำหรับกรณีส่งฝึก
จะไม่มีส่วนที่ต้องใส่ข้อมูล

เกี่ยวกับค่าใช้จ่าย

(จำนวนเงิน ต้องตรงกันกับในใบเสร็จและไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ตัวอย่าง

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

ขั้ นตอนที่ 4
หลั กสูตร

ข้ อมูลรุ่ นในแต่ละ

ขั้ นตอนที่ 4 ข้ อมูลรุ่ นในแต่ละหลั กสูตร (ต่อ)
   เมื่อคลิ กปุ่ มบั นทึกแล้ว (จากหน้าที่ 8) ระบบจะแสดงตารางข้ อมูลรุ่ นในแต่ละหลั กสูตร
หากต้องการเพิ่มรุ่ นให้  คลิ กปุ่ ม + เพิ่มรุ่ น และทำตามขั้ นตอนหน้าที่ 7
   กรณีต้องการแก้ไขข้ อมูล ให้ คลิ กปุ่ ม แก้ไข
   หากต้องการลบข้ อมูลให้ คลิ กปุ่ ม ลบ

xxxxxxxxxx

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน
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กรณีฝึกเอง/จ้างจัดฝึก



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ตัวอย่าง

หากเป็นกรณีส่งฝึก จะมีส่วนให้ Upload
หลักฐานแสดงการส่งบุคลากรไปอบรม

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสารแนบ

xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

Upload ไฟล์กำหนดการฝึกอบรม
คลิกดาวน์โหลดไฟล์แบบฟอร์มรายชื่อผู้เข้ าฝึกอบรม generic9_rev1

Upload ไฟล์ใบเซ็นชื่อผู้ เข้ ารั บการฝึกอบรม
เสร็ จแล้วคลิ กปุ่ มบั นทึก

ขั้ นตอนที่ 5 ข้ อมูลเอกสารแนบ ให้ ดำเนิ นการ ดั งนี้

       กรอกข้ อมูลให้ เรี ยบร้อย และนำมา Upload เพื่อส่งเข้ าระบบ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

สแกนเพื่อดาวน์ โหลดไฟล์

1.Generic9_rev1.xls
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xxxxxxxxxx

กรณีฝึกเอง/จ้างจัดฝึก



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสารแนบ

แบบติดตามผลสั มฤทธิ์การฝึกอบรม
ใช้ประกอบการประเมินผู้ เข้ าฝึกอบรมเป็นรายบุคคล
ภายหลั งการฝึกอบรมภายใน 30 วั น โดยผู้ประเมิน
ทำเครื่ องหมายถูก (   ) ตามระดั บความเปลี่ ยนแปลง
ในทุกหั วข้ อของเกณฑ์การประเมินทั้ ง 5 หั วข้ อ และ
หากหลั กสูตรไม่สั มพั นธ์กั บบางหั วข้ อในเกณฑ์การประเมิน
ให้ ทำเครื่ องหมาย (   ) ที่ระดั บคะแนนคงเดิ ม 
แล้วนำผลแบบติดตามผลสั มฤทธิ์การฝึกอบรมใส่
ไฟล์แบบฟอร์มรายชื่อผู้เข้ าฝึกอบรม generic9_rev1 
ในขั้ นตอนที่ 5 ข้ อมูลเอกสารแนบ 

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

ตั วอย่าง แบบฟอร์มรายชื่อผู้ เข้ าฝึกอบรม generic9_rev1

ไฟล์แบบฟอร์มรายชื่อผู้เข้ าฝึกอบรม generic9_rev1 
และไฟล์แบบติดตามผลสั มฤทธิ์การฝึกอบรม
ทั้ง 2 ไฟล์สามารถดาวน์โหลดได้จาก Link
ตามขั้ นตอนที่ 5 หรื อดาวน์โหลดได้จาก
หน้า Login เข้ าระบบบริ การ PRB e-Service

ตั วอย่าง แบบติดตามผลสั มฤทธิ์การฝึกอบรม

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน
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คลิปการใช้งาน
แบบติดตามผลสัมฤทธิ์ ฯ

คลิปการบันทึก
ข้อมูลผลสัมฤทธิ์ ฯ



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสารแนบ

1. ความรู้ จากการฝึกอบรม
2. ทั กษะในการปฏิบั ติงาน
3. ทั ศนคติที่มีต่อการปฏิบั ติงาน
4. การแก้ปัญหาในการทำงาน
5. ความตระหนั กในด้านความปลอดภั ย

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

        1. ลำดั บที่
        2. เลขที่บั ตรประจำตั วประชาชน
        3. คำนำหน้า
        4. ชื่อ-สกุล
        5. ตำแหน่ง
        6. ผลการประเมินศั กยภาพผู้ผ่านการอบรม
        7. การประเมินศั กยภาพ
        8. การประเมินผลิ ตภาพ
        9. ช่วงรายได้ (ไม่ยินยอมบั นทึกรายได้ผู้ ผ่านการฝึก)
       10. ตรวจสอบความถูกต้องของเลขบั ตรประชาชน
       11. ชื่อ-สกุล STATUS

(A) ให้ ดูแผ่นงาน (Sheet) ชื่อ Summary จะแสดงข้ อมูล ดั งนี้

(B) ตารางแสดงผลศั กยภาพของพนั กงานที่ผ่านการฝึกอบรม
(C) ช่องข้ อมูลช่วงรายได้

รายละเอี ยดในแต่ละส่วนของแบบฟอร์มรายชื่อผู้เข้ าฝึกอบรม generic9_rev 1 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
( B )

( C )

( A )
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คอลัมน์ที่ 11คอลัมน์ที่ 11คอลัมน์ที่ 11
อย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่ม
2. ตรวจสอบ2. ตรวจสอบ2. ตรวจสอบ
ชื่อ-สกุลซ้ำชื่อ-สกุลซ้ำชื่อ-สกุลซ้ำ

คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2
อย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่ม
1. ตรวจสอบ1. ตรวจสอบ1. ตรวจสอบ
เลขบัตรฯ ซ้ำเลขบัตรฯ ซ้ำเลขบัตรฯ ซ้ำ



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสารแนบ

        1. ลำดั บที่ ใส่ ลำดั บที่ (ระบบจะคำนวณอั ตโนมั ติ เรี ยงลำดั บจาก 1-คนสุดท้าย)            

            ลูกจ้างคนไทยใส่เลขบั ตรประจำตั วประชาชน / ลูกจ้างต่างด้าวใส่เลขประกั นสั งคม
        3. คำนำหน้า ใส่ นาย นาง นางสาว น.ส. หรื อ คำนำหน้าอื่ น ๆ
        4. ชื่อ-สกุล ใส่ ชื่อ-นามสกุล
        5. ตำแหน่ง ใส่ ตำแหน่งงานของลูกจ้าง

           ใส่คะแนน 0-3 ระบุระดั บความเปลี่ ยนแปลงของผู้ เข้ ารั บการฝึกอบรมตามหั วข้ อการประเมิน

            และช่องใดใส่ 1-3 คะแนน ระบบจะปรากฏคำว่า เพิ่มขึ้ น

(A) ที่แผ่นงาน Summary ใส่ข้ อมูล ดั งนี้

        2. เลขที่บั ตรประจำตั วประชาชน

        6. ผลการประเมินศั กยภาพผู้ผ่านการอบรม (5 หั วข้ อ)

        7. การประเมินศั กยภาพ หากคอลั มน์ที่ 6. (5 หั วข้ อ) ช่องใดใส่ 0 คะแนน ระบบจะปรากฏคำว่า คงเดิ ม

         8. การประเมินผลิ ตภาพ กรณีคอลั มน์ที่ 6. หั วข้ อที่ 2. ทั กษะในการปฏิบั ติงาน และ 4. การแก้ปัญหาในการทำงาน 
            หากใส่ 0 คะแนน ระบบจะปรากฏคำว่า คงเดิ ม และหากใส่ 1-3 คะแนน ระบบจะปรากฏคำว่า เพิ่มขึ้ น

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

การกรอกข้ อมูลและการแสดงผลในแต่ละส่วนของแบบฟอร์มรายชื่อผู้เข้ าฝึกอบรม generic9_rev 1

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

( A )
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คอลัมน์ที่ 11คอลัมน์ที่ 11คอลัมน์ที่ 11
อย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่ม
2. ตรวจสอบ2. ตรวจสอบ2. ตรวจสอบ
ชื่อ-สกุลซ้ำชื่อ-สกุลซ้ำชื่อ-สกุลซ้ำ

คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2
อย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่ม
1. ตรวจสอบ1. ตรวจสอบ1. ตรวจสอบ
เลขบัตรฯ ซ้ำเลขบัตรฯ ซ้ำเลขบัตรฯ ซ้ำ



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสารแนบ

(A) ที่แผ่นงาน Summary ใส่ข้ อมูล ดั งนี้  (ต่อ)
        9.  ช่วงรายได้ ให้ ระบุช่วงรายได้ของพนั กงานจาก Drop Down Menu
             หากไม่ประสงค์จะแจ้งช่วงรายได้ ให้ ติ๊กเครื่ องหมายที่ช่องไม่ยินยอมบั นทึกรายได้ผู้ ผ่านการฝึก          

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

Drop Down Menu
เลือกช่วงรายได้

ของลูกจ้ างดั งภาพ
กรณีไม่ ประสงค์จะระบุ

ช่วงรายได้
ของลูกจ้ างทั้ งหมด
ให้ติ๊กเครื่  องหมาย

ที่ช่องสี่ เหลี่ยมด้านบน
จะปรากฏสถานะ
"ไม่ ระบุ" ดั งภาพ

การกรอกข้ อมูลและการแสดงผลในแต่ละส่วนของแบบฟอร์มรายชื่อผู้เข้ าฝึกอบรม generic9_rev 1
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กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

คอลัมน์ที่ 11คอลัมน์ที่ 11คอลัมน์ที่ 11
อย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่ม
2. ตรวจสอบ2. ตรวจสอบ2. ตรวจสอบ
ชื่อ-สกุลซ้ำชื่อ-สกุลซ้ำชื่อ-สกุลซ้ำ

คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2
อย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่ม
1. ตรวจสอบ1. ตรวจสอบ1. ตรวจสอบ
เลขบัตรฯ ซ้ำเลขบัตรฯ ซ้ำเลขบัตรฯ ซ้ำ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

( A )



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสารแนบ

(A) ที่แผ่นงาน Summary ใส่ข้ อมูล ดั งนี้  (ต่อ)
        10.  ตรวจสอบความถูกต้องของเลขบั ตรประชาชน จากคอลั มน์ที่ 2
                     - ลูกจ้างคนไทยใส่เลขบั ตรประจำตั วประชาชน
                     - ลูกจ้างต่างด้าวใส่เลขประกั นสั งคม
               กรณีใส่เลขไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง ระบบจะปรากฏข้ อความ ผิด
               กรณีใส่เลขครบถ้วน ถูกต้อง ระบบจะปรากฏข้ อความ ถูกต้อง        

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

         11.  ตรวจสอบชื่อ-สกุล เป็นข้ อมูลที่ปรากฏจากการใส่ ชื่อ-นามสกุล จากคอลั มน์ที่ 4          

กรณีใส่เลขถูกกรณีใส่เลขผิด

การกรอกข้ อมูลและการแสดงผลในแต่ละส่วนของแบบฟอร์มรายชื่อผู้เข้ าฝึกอบรม generic9_rev 1
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คอลัมน์ที่ 11คอลัมน์ที่ 11คอลัมน์ที่ 11
อย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่ม
2. ตรวจสอบ2. ตรวจสอบ2. ตรวจสอบ
ชื่อ-สกุลซ้ำชื่อ-สกุลซ้ำชื่อ-สกุลซ้ำ

คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2
อย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่มอย่าลืมกดปุ่ม
1. ตรวจสอบ1. ตรวจสอบ1. ตรวจสอบ
เลขบัตรฯ ซ้ำเลขบัตรฯ ซ้ำเลขบัตรฯ ซ้ำ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

( A )



ขั้ นตอนที่ 6
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 5
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 4
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 3
ข้ อมูลหลั กสูตร

ขั้ นตอนที่ 2
ข้ อมูลเอกสาร

ขั้ นตอนที่ 1
ข้ อมูลบริ ษั ท

ตัวอย่าง

คลิกที่เครื่ องหมาย    จะแสดง Drop Down Menu และเลื อก "ส่งข้ อมูล"

ขั้ นตอนที่ 6
สถานะการรั บรองฯ

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

การยื่นรั บรองฯ มีทั้ งสิ้น 6 ขั้ นตอน
ให้ ผู้ ประกอบกิจการดำเนิ นการกรอกข้ อมูลในแต่ละขั้ นตอนให้ ครบถ้วนตามลำดั บ

3. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 6 ขั้นตอน

Drop Down Menu

หลั งจากทำครบทุกขั้ นตอนแล้ว
เลือก "ส่งข้ อมูล"

ขั้ นตอนที่ 6 สถานะการรั บรองฯ

ปุ่ม "บั นทึก"
จะปรากฏเมื่อ

เลือกเมนู "ส่งข้ อมูล"

ติ๊กเครื่ องหมายถูกหน้าข้ อความ ขอรั บรองข้ อมูลว่าเป็นความจริ งฯ
คลิ กปุ่ ม บั นทึก จึ งถื อว่าเป็นการส่งข้ อมูลเสร็ จสมบูรณ์  และจะกลั บไปหน้าแรกของระบบ
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สถานะการรั บรอง จะแสดงข้ อความ "อยู่ ระหว่างสถานประกอบกิจการจั ดทำข้ อมูล"
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วันที่ สปก. บันทึก/

แก้ไขเอกสารล่าสุด

22/2/2566 22/2/2566 รอเจ้าหน้าที่

รั บเรื่อง

วันที่ สปก. บันทึก/

แก้ไขเอกสารล่าสุด

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

  4. "การดูสถานะการรับรอง"

กรณีไม่คลิกเลื อกสถานะ

เมื่อดำเนินการตามข้อ 3. กรอกข้อมูล
รายละเอียดเกี่ยวกับการยื่นรับรองฯ 
6 ขั้นตอน เรียบร้อยแล้ว ระบบจะ
กลับมาที่หน้าแรก และแสดงสถานะ
การรับรอง ดังนี้

        "ส่งข้ อมูล" ใน ขั้ นตอนที่ 6
        สถานะการรั บรองฯ
        จะปรากฏข้ อความสีแดง
        แจ้งเตือนในช่องสถานะวั นที่
        ส่งข้ อมูลเข้ าระบบว่า
        "ยั งไม่ส่งข้ อมูล" และ
        ช่องสถานะการรั บรอง
        จะปรากฏข้ อความ
        "อยู่ ในระหว่างจั ดทำ"
         สถานะดั งกล่าวแสดงว่า
         สถานประกอบกิจการ
         ยั งสามารถ แก้ไข หรื อ
         ลบ ข้ อมูลได้

กรณีคลิกเลื อกเลื อกสถานะ "ส่งข้ อมูล" ใน ขั้ นตอนที่ 6 สถานะการรั บรองฯ
       ช่องสถานะวั นที่ส่งข้ อมูลเข้ าระบบและช่องสถานะวั นที่ สปก.บั นทึก/แก้ไขเอกสารล่าสุด
             จะปรากฏ วั น/เดื อน/ปี ที่ส่งข้ อมูล/บั นทึกข้ อมูลล่าสุด
        ช่องสถานะการรั บรองจะปรากฏ รอเจ้าหน้าที่รั บเรื่ อง และปุ่มแก้ไข/ปุ่มลบจะเปลี่ ยนเป็นปุ่มรายละเอี ยด
        สถานประกอบกิจการจะไม่สามารถแก้ไขข้ อมูลได้ และถื อว่าเป็นการส่งข้ อมูลเสร็ จสมบูรณ์
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คลิกเลือก "เปิ ดใช้งานเนื้ อหานี้ "
และคลิก "ตกลง"

คลิกที่ "ตัวเลือก..."
จะปรากฏหน้าต่าง Pop-Up

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

          ข้อควรระวังในการกรอกข้อมูลไฟล์ Excel "Generic9"
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และเมื่อเปิดไฟล์ Generic9 ได้แล้ว
ให้เปิด Macro เพื่อใช้งานปุ่มตรวจสอบเลขบัตรฯ ซ้ำ

หากดาวน์โหลดไฟล์ Generic9 มาแล้ว ไม่สามารถเปิดไฟล์ได้
และขึ้นแจ้งเตือนดังภาพ ให้คลิกขวาที่ไฟล์ --> Properties --> Unblock --> OK



กดปุ่ม 1. ตรวจสอบเลขบั ตรฯ ซ้ำ (คอลั มน์ที่ 2) ถ้าหากขึ้ นแถบสีฟ้า แสดงว่า
มีเลขบั ตรฯ ซ้ำ ให้ แก้ไขเลขบั ตรฯ ให้ ถูกต้องก่อน หลั งจากนั้ น
กดปุ่ม 3. กดก่อนSAVE (คอลั มน์ที่ 10)  แถบสีฟ้าจะหายไป

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

  ข้อควรระวังในการกรอกข้อมูลไฟล์ Excel "Generic9"

การกรอกเลขบั ตรประจำตั วประชาชน ต้องกรอกเป็น เลขอารบิก เท่านั้ น ไม่เว้นวรรค ไม่ขี ดขั้ นระหว่างตั วเลข
ตั วอย่าง 1212305058789 (ถูกต้อง)   |  1-1021-0-0185-66-8 (ผิด)
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รูปแบบ File (type) การ Save หรื อบั นทึก File
ต้องเลื อกเป็นแบบ Excel 97-2003 Workbook

นามสกุล .xls เท่านั้ น
ถ้าหากเลื อกเป็น Excel Workbook
นามสกุล .xlxs ดั งแสดงตามรูปที่ 1

จะไม่สามารถ Upload เอกสารในขั้ นตอนที่ 5 ได้
และจะเกิด Error แจ้งเตือนตามรูปที่ 2

นามสกุลไฟล์ที่ Save สำคั ญมาก

1 2 3 4 5 6 7 8 9 11
10 คอลัมน์ที่ 10 ปุ่ม 3. กดก่อนSAVE

คอลัมน์ที่ 2คอลัมน์ที่ 2 ปุ่ม 1. ตรวจสอบเลขบัตรฯ ซ้ำ ปุ่ม 1. ตรวจสอบเลขบัตรฯ ซ้ำ
คอลัมน์ที่ 11 ปุ่ม
2. ตรวจสอบ
ชื่อ-สกุล ซ้ำ



Print Screen หรื อ Capture หน้าจอภาพ
ที่พบปัญหา
เข้ าเมนู “แจ้งปัญหาด้านการใช้งานระบบ”
Upload หน้าจอภาพที่ได้ Print Screen
หรื อ Capture ไว้ส่งเข้ าระบบ

เมื่อพบปัญหาการใช้งานระบบบริ การ 
PRB e-Service ต้องทำอย่างไร

การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

  5. "เมื่อพบปัญหาการใช้งานระบบบริการ PRB e-Service"

ตั วอย่าง หน้าแจ้งปัญหาระบบส่งเสริ มการพั ฒนาฝีมือแรงงานและ e-Service
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เมื่อคลิ กปุ่ม "แจ้งปัญหา" ด้านขวาบน จะปรากฏหน้าต่าง
ให้ กรอกข้ อมูลที่จำเป็น เช่น ชื่อผู้ แจ้ง เบอร์โทร ชื่อสถาน
ประกอบกิจการ ฯลฯ โดยให้ แนบรูปภาพประกอบปัญหาที่พบ

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxx   xxxxx   xxxxxx   xxx

xxxx   xxxxx   xxxxxx   xxx
xxxx   xxxxx   xxxxxx   xxx

xxxx   xxxxx   xxxxxx   xxx

xxxx   xxxxx   xxxxxx   xxx

"Upload รูปภาพ
ประกอบ

การส่งข้ อมูล
แจ้งปัญหาที่พบ"

การติดตามสถานะ/ผลการแจ้งปัญหา
ตรวจสอบได้จากคอลั มน์ คำตอบ และหากมีข้ อผิดพลาดที่ต้อง
ทำการแก้ไขใด ๆ เจ้าหน้าที่ผู้ ดูแลระบบจะแจ้งให้ ท่านทราบ



การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

กฎหมาย/ประกาศ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง

กับการฝึกยกระดับฝีมือแรงงาน
และการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ
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https://tinyurl.com/22lysdkl



การยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงานการยื่ นคำขอรั บสิทธิประโยชน์ จากการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพกรณี การฝึ กยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึ กเปลี่ ยนสาขาอาชีพ

ผ่านระบบบริการ PRBผ่านระบบบริการ PRB    e-Servicee-Service สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ สำหรั บผู้ ประกอบกิจการ

  ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่

  สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน
และสำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน

  ทุกแห่งทั่วประเทศ

  รายละเอียดที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์
 สามารถเข้าดูได้ที่

เว็บไซต์กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
https://tinyurl.com/2ga662su

กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน



ผ่านระบบบริการ PRB e-Service

กรณีการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานกรณีการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานกรณีการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ
ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติมตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติมตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงานกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน
http://www.dsd.go.th/sdpaahttp://www.dsd.go.th/sdpaa

มิถุนายน 2566

สำหรับผู้ประกอบกิจการ


