
ต้องเข้าใช้งานระบบด้วย Google Chrome เท่านั้น

ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

การยื่นขอรับรองหลักสูตรทางระบบ E-SERVICE



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

1.กรอกเลขทะเบียนสถานประกอบกิจการ 10 หลัก

2.กรอกรหัสผ่าน



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

แบ่งเปน็ ฝึกเอง และส่งฝึก 



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

กดเพิ่มเพื่อสร้างเอกสาร



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ใส่ข้อมูลให้ครบถ้วน

จากนั้นกดบันทึก

ขั้นตอนที่ 1



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 2

ใส่ข้อมูลให้ครบถ้วน

จากนั้นกดบันทึก



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 3

กดเพิ่มหลักสูตร



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 3

ใส่ข้อมูลให้ครบถ้วน

Browse…ไฟล์รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตร
เมื่อแนบแล้วจะขึ้นหน้าต่างสีด าและสีแดงดังตัวอย่าง

รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตรต้องใช้แบบที่
ก าหนดเท่านั้น สามารถดาวน์โหลดได้

จากนั้นกดบันทึก



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 3

หากต้องการส่งมากกว่า 1 หลักสูตร ให้กด
เพิ่มหลักสูตร และด าเนินการเหมือนเดิม

เมื่อเพิ่มหลักสูตรตามท่ีต้องการแล้ว ให้เลือก 
ขั้นตอนที่ 4 ต่อไป



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนท่ี 4

กดเลือกหลักสูตรที่ต้องการเพิ่มรุ่นตามล าดับ



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 4

กดเลือกเพิ่มรุ่นตามหลักสูตรที่เลือก



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 4

ใส่ข้อมูลการฝึกอบรมให้ครบถ้วน



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 4
หากมีการยื่นขอรับรอง
ค่าใช้จ่าย ให้ใส่รายละเอียด
จ านวนเงิน และแนบ
หลักฐานให้ถูกต้อง และ
ครบถ้วนตามที่ก าหนด



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 4

กดบันทึก



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 4

เพิ่มรุ่นตามที่ต้องการ ใส่รายละเอียดให้ครบถ้วน 
และด าเนินการตามขั้นตอนเหมือนเดิม

เมื่อด าเนินการเพิ่มรุ่นเสร็จตามต้องการทุกรุ่น
แล้ว ให้กดเลือกขั้นตอนที่ 5 ต่อไป



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 5

แนบไฟล์ตามที่ระบบต้องการ

ก าหนดการ

ไฟล์รายชื่อ 
excel 
version  
ล่าสุด
เท่านั้น

ใบเซ็นชื่อ

ดาวน์โหลด
ไฟล์ excel 
version 
ล่าสุด



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 5

เมื่อแนบไฟล์หลักฐาน
ครบถ้วนแล้วจะขึ้นเปน็
ช่องสีด าและสีแดง

จากนั้นกดบันทึก



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 6

เลือกสถานะการรับรอง
“ส่งข้อมูล”



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ขั้นตอนที่ 6

กดเลือก ขอรับรอง
ข้อมูลว่าเป็นความจริง
และกดบันทึก



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

เมื่อกดบันทึกแล้ว ระบบจะเข้าสู่หน้าจอนี้ และขึ้นรายละเอียดต่างๆ 
ของรายการที่เพิ่งด าเนินการเสร็จสิ้น ***บริษัทสามารถตรวจสอบ
สถานะได้จากหน้าจอนี้ ทุก ID ที่ยื่นขอรับรองหลักสูตร***



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

กรณีสถานะ ตรวจสอบแล้วให้มีการแก้ไขเพิ่มเติม



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

สถานะ “ตรวจสอบแล้ว ให้มีการแก้ไขเพิ่มเติม”

จนท.จะแจ้งว่าให้แก้ไข
ขั้นตอนใด (ตัวหนังสือ
สีแดง)

ให้บริษัทเข้าไปแก้ไข
ตามที่แจ้งไป



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

เมื่อแก้ไขแล้ว กดบันทึกตามขั้นตอนที่แก้ไข แล้วให้กดเลือกมา
ขั้นตอนที่ 6

1.ให้เปลี่ยนสถานะเปน็ สปก.แก้ไขเสร็จแล้ว

2.กดเลือก ขอรับรองข้อมูลว่าเป็นความจริง
จากนั้นกดบันทึก เป็นอันเสร็จขั้นตอนการ
แก้ไข



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

เมื่อกดบันทึกแล้ว ระบบจะเข้าสู่หน้าจอนี้ และขึ้นข้อความสีเขียวว่า
“สปก.แก้ไขเสร็จแล้ว” ด้านล่างข้อความสีแดงที่จะยังปรากฏอยู่



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ตัวอย่าง
รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตร



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ตัวอย่าง
ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ตัวอย่าง
ใบส าคัญรับเงิน



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ตัวอย่าง
แบบติดตามผลสัมฤทธิ์การฝึกอบรม



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

ท าข้อมูลชีต Summary เท่านั้น
ห้ามแก้ไขชื่อชีตหรือเพิ่มชีตเด็ดขาด

ลบ/แก้ไขข้อมูลได้เฉพาะช่องตาราง
ที่เป็นสีเขียวเท่านั้น



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

- กรอกเลขบัตร
ปชช. 13 หลัก
โดยให้พิมพ์
ติดกัน 

- กรณีต่างด้าวให้
กรอกเลข
ประกันสังคม

- กรอกค าน าหน้าชื่อ (นาย/
นาง/นางสาว เท่านั้น) 

- กรอกชื่อ/นามสกุล และ
ต าแหน่งงาน

- ใส่คะแนน
การประเมิน
จากแบบ
ติดตาม
ผลสัมฤทธิ์
การฝึกอบรม 

- คลิกเลือกผ่านทุกเรคคอร์ด
ให้ขึ้นค าว่า ผ่าน ทุกคนใน 
คอลัมน์ STATUS

1.ตรวจสอบเลขบัตรซ้ า
2.ตรวจสอบชื่อ- สกุลซ้ า
3.กดก่อนsave

!!!อย่าลืม!!!



ฝ่ายส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี

พรบ ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน2545 ปทุมธานี


