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ชื่อบริษัท...................................................................
ที่อยู่ เลขที่ …….....   หมู่ ………..  ตำบล........................ อำเภอ.......................จังหวัดปทุมธานี
โทรศัพท์ ………….......................  โทรสาร ............................ E-mail…………………


ที่..........                     
วันที่............. เดือน.............. พ.ศ..........
เรื่อง 
ขอแจ้งเปลี่ยนแปลงวันฝึกอบรมตามโครงการฝึกอบรม ประจำปีงบประมาณ 2561
เรียน 
ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 14 ปทุมธานี
สิ่งที่ส่งมาด้วย 
ตารางกำหนดวันฝึกอบรม

ตามที่บริษัทได้รับอนุมัติเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม ประจำปีงบประมาณ 2561 ในหลักสูตร.......................... โดยกำหนดฝึกอบรมในวันที่................................................ นั้น

เนื่องจากบริษัทมีการปรับแผนการทำงาน จึงขอเปลี่ยนแปลงวันฝึกอบรมหลักสูตรดังกล่าวเป็นวันที่............................................................................ ทั้งนี้ได้ประสานงานกับวิทยากรเรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                        ขอแสดงความนับถือ
                                                                     (....................................)
                                                           ตำแหน่ง...................................[image: image1.png]





