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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   (ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง)
โทรศัพท์ .....................................                 
ที่           /                      
              
วันที่                               
เรื่อง
ขอรายงานผลการดำเนินคดี
เรียน
อธิบดี ผ่านผู้อำนวยการสำนักงานรับรองความรู้ความสามารถ
1. เรื่องเดิม

๒. ข้อรายงาน
๓. กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง
 (                          ) 
ผู้อำนวยการสถาบัน/สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน
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