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	***ตร. 1 – 3 ภารกิจด้านมาตรฐานฝีมือแรงงาน***

	 การตรวจทั่วไป  การตรวจติดตามผล  การตรวจตามข้อร้องเรียน  การตรวจพิเศษ

		
วันที่ ....................................... ครั้งที่............../.................

	1. ข้อมูลผู้ดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน

	
1.1 	ชื่อศูนย์ทดสอบ .................................................................................................................................
	สถานที่ตั้ง เลขที่.................. หมู่ที่................ ซอย.................................... ถนน................................
	แขวง/ตำบล...................................... เขต/อำเภอ...................................... จังหวัด...................................
	โทรศัพท์.................................... E-mail ..............................................................
1.2	สาขาที่ได้รับอนุญาต
	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………
	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………
	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………
	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………
	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………
	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………
	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………
	สาขา …………………………………………………………..……ระดับ…………ใบอนุญาตเลขที่....……………………..….………
1.3	ชื่อ-สกุล ผู้ได้รับอนุญาตเป็นผู้ดำเนินการทดสอบ ............................................................................................. 
	ตำแหน่ง ............................................................................................................................
1.4	ชื่อ-สกุล ผู้ปฏิบัติงาน (ผู้ให้ข้อมูล) ..................................................................................................................... 
	ตำแหน่ง ...........................................................................................................................
1.5 จำนวนเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน.......................................คน 
	








	2. รายการตรวจผู้ดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 

	การดำเนินการตามที่กฎหมายกำหนด
2.1	แสดงใบอนุญาตไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ ศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน
    แสดง      ไม่แสดง
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.2	จัดให้มีป้ายและเครื่องหมายแสดงไว้หน้าศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานโดยเปิดเผยและเห็นได้ชัดเจน
    แสดง      ไม่แสดง
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.3	จัดให้มีป้ายแสดงอัตราค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน โดยเปิดเผยและเห็นได้ชัดเจน
    แสดง      ไม่แสดง
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.4	ดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานตามวิธีการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานที่คณะกรรมการกำหนด    	ในแต่ละสาขา
    ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.5	เก็บรักษาวิธีการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานที่ได้รับไว้ใช้ในการทดสอบให้เป็นไปตามที่กำหนดไว้ใน	ระเบียบ ว่าด้วยการเก็บรักษาความลับของทางราชการ 
    ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ 
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.6	สถานที่ รายการครุภัณฑ์ อุปกรณ์ มีความเหมาะสมสำหรับจัดการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 
    เหมาะสม      ไม่เหมาะสม
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................

2.7	การทดสอบแต่ละครั้งจัดให้มีผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานไม่น้อยกว่าสามคน 
    ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.8	ดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน ณ ศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานตามที่ได้รับอนุญาตอย่างน้อย
    	ปีละหนึ่งครั้ง 
    ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.9	การออกหนังสือรับรองว่าเป็นผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานให้แก่ผู้ผ่านการทดสอบ 
    ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.10	แจ้งแผนการดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานให้นายทะเบียนทราบล่วงหน้า ไม่น้อยกว่าเจ็ดวันทำการ
  	ก่อนวันเริ่มดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 
    ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.11	รายงานผลการดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานให้นายทะเบียนทราบประจำทุกเดือนตามแบบและ
  	วิธีการที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานกำหนด 
    ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
   สิ่งที่พบจากการตรวจ...............................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................
2.12	การดำเนินการตามระบบประกันคุณภาพการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน
     ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
         * ถ้าไม่ดำเนินการ ไม่ต้องตรวจตามข้อ 2.13




2.13 ดำเนินการตามระบบประกันคุณภาพการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานตามที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงานกำหนด
	
	2.13.1	ใบสมัครเข้ารับการทดสอบ (F-SDD-01)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.2 บัตรประจำตัวผู้เข้ารับการทดสอบ (F-SDD-60)  
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................

2.13.3 แบบตรวจสอบวัสดุ เครื่องมือ อุปกรณ์ เอกสาร สถานที่
           และสภาพแวดล้อม ก่อนการทดสอบ (F-SDD-56)/ 
           (F-SDD-57)/(F-SDD-58)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................

2.13.4 ใบลงทะเบียนผู้เข้ารับการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน
           แห่งชาติ (F-SDD-54)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.5 ใบลงทะเบียนผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน และ
           เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง (F-SDD-55)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.6 ใบเบิกวัสดุ (F-SDD-70)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.7 แบบประเมินความพึงพอใจในการรับบริการการทดสอบ
           มาตรฐานฝีมือแรงงาน (F-SDD-50)
                                                     ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
2.13.8 ใบให้คะแนน (F-SDD-71)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.9 ใบสรุปผล (F-SDD-72) 
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................



2.13.10 หนังสือรับรอง แบบ มฐ.7
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.11 ทะเบียนการออกหนังสือรับรอง
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................

2.13.12 คำรับรองผู้ได้รับหนังสือรับรองว่าเป็นผู้ผ่านการ
             ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ (F-SDD-49)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................

2.13.13 สัญญาว่าด้วยการรักษาความลับ (F-SDD-06)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.14 เอกสารแสดงความไม่มีส่วนได้ส่วนเสีย (F-SDD-07)
	  ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
	2.13.15	บัญชีรายชื่อผู้ลงนามสัญญาว่าด้วยการรักษาความลับ 
		(F-SDD-23)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.16 บัญชีรายชื่อผู้ลงนาม แสดงความไม่มีส่วนได้ส่วนเสีย 
 	(F-SDD-24)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.17 คำสั่งแต่งผู้ดูแลระบบ (Admin) 
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................
2.13.18 ใบนำส่ง/รับ ชุดเอกสารการสอบ (F-SDD-48)
	 ดำเนินการ      ไม่ดำเนินการ
	สิ่งที่พบจากการตรวจ................................................



	3. สรุปความคิดเห็น

	  ดำเนินการตามที่กฎหมายกำหนด 
    แนะนำให้ดำเนินการตามที่กฎหมายกำหนด ในข้อ......................................................................................
    ……………………………………………………………………………………………………………………..………………………..…………
    ............................................................................................................................................................................
    ............................................................................................................................................................................
    อื่น ๆ ระบุ........................................................................................................................................................
    ……………………………………………………………………………………………………………………..………………………..…………
    ............................................................................................................................................................................
    ............................................................................................................................................................................
     ……………………………………………………………………………………………………………………..………………………..……....
    ............................................................................................................................................................................
    ............................................................................................................................................................................
    ……………………………………………………………………………………………………………………..………………………..…………
    ............................................................................................................................................................................
    ............................................................................................................................................................................


	4. ชื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ และผู้รับการตรวจ

	

ลงชื่อ.............................................ผู้ได้รับอนุญาต/ผู้แทน
    (...............................................)
วันที่...............................................
                      

ลงชื่อ.............................................ผู้ปฏิบัติงาน
    (...............................................)
วันที่...............................................
	

    ลงชื่อ.........................................................พนักงานเจ้าหน้าที่
          (.........................................................)
     ตำแหน่ง.....................................................


    ลงชื่อ.........................................................พนักงานเจ้าหน้าที่
          (.........................................................)
     ตำแหน่ง.....................................................


    ลงชื่อ.........................................................พนักงานเจ้าหน้าที่
          (.........................................................)
     ตำแหน่ง.....................................................
สพร./สนพ..................................................................................


หมายเหตุ หลักฐานประกอบ เช่น รูปภาพ

WI-SDD-01,02,03,04,05


การเตรียมการทดสอบ



WI-SDD-01,02,03,04,05


การดำเนินการทดสอบ



WI-SDD-01,02,03


ตรวจผลและรายงานผลการทดสอบ



ทบทวนผลการทดสอบ


WI-SDD-01,02,03



WI-SDD-01,02,03


ประกาศผลการทดสอบ


จัดทำหนังสือรับรอง



WI-SDD-01,02,03


จัดทำทะเบียนผู้ได้รับหนังสือรับรอง และให้มารับหนังสือรับรอง



P-SDD-09 


การรักษาความลับแสดงความไม่มีส่วนได้ส่วนสีย



P-SDD-10


ความปลอดภัยของเอกสาร การสอบ



P-SDD-01 


การรับสมัครและทบทวนใบสมัคร
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