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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 42 หนองคาย  กลุ่มงานแผนงานและสารสนเทศ 
ที่ ผส         /2567                                          วันที่         ตุลาคม   ๒๕๖7     

เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการเปิดฝึกอบรม หลักสูตร…………………………..(ชื่อภาษาอังกฤษ) รุ่นที่…………../2568  
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 42 หนองคาย


ตามหนังสือที่ รง 0453/          ลงวันที่      ตุลาคม 2567 ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 42 หนองคายได้อนุมัติแผนการฝึกประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ให้กับกลุ่มงานแผนงานและสารสนเทศ ดำเนินการฝึกอบรมกับกลุ่มเป้าหมาย......และหนังสือขอความอนุเคราะห์ที่...................ลงวันที่...........ของ……(ระบุหน่วยงานหากมี)…………… นั้น

กลุ่มงานแผนงานและสารสนเทศ จึงขออนุมัติเปิดฝึกอบรม ภายใต้โครงการ........................โดยรายละเอียดดังนี้
                   1. ประเภทการฝึก.............................................................


๑.๑ หลักสูตร............................................... จำนวน............... ชั่วโมง (..........วัน)

๑.๒  เริ่มฝึกวันที่...........................................สิ้นสุดวันที่........................................................

๑.๓ สถานที่ฝึกอบรม......................................... ตำบล....................อำเภอ..........จังหวัด......

1.4 ฝึกในสถานประกอบกิจการ จำนวน.....................ชั่วโมง เริ่มฝึกวันที่............................

สิ้นสุดวันที่.
(เว้นวันหยุดราชการ)


๑.5 ผู้ผ่านการคัดเลือกเป็นผู้รับการฝึกจำนวน
คน

๒. ผู้ทำหน้าที่ดำเนินการฝึก



2.1............................................................... ระดับ.......................

2.2 วิทยากรภายนอก...............................................................................................

วุฒิการศึกษา...........................................................................................................


ประสบการณ์การทำงานที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตร..........ปี

ประสบการณ์สอนที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตร........................ปี

3. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมรวมเป็นเงินทั้งสิ้น....................................บาท (
)

                       3.๑ ค่าสมนาคุณวิทยากร................. ชม.ๆ ละ.................. บาท
บาท                           
3.2 ค่าวัสดุฝึกอบรม                                       ..........................................บาท
                       ๓.3 ค่าอาหารผู้เข้ารับการฝึก............คน ๆ ละ.........บาท รวม.......วัน
.............บาท    

                       3.4 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
...................................................................บาท
                       3.5 ค่าใช้จ่ายอื่น (โปรดระบุ)..................................................................................บาท

4. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย


4.1…………………………………………. ตำแหน่ง …………………………………………………



4.2…………………………………………. ตำแหน่ง …………………………………………………



4.3…………………………………………. ตำแหน่ง …………………………………………………
5. ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เนื่องจาก............(เหตุผลทำไมต้องทำ)........จึงขออนุมัติให้เจ้าหน้าที่จำนวน.......คน ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเพื่อ.. ..(ทำอะไร)........( ในวันทำการ  (วันหยุดราชการ ในวันที่...............(ระบุวันทุกวันที่ปฏิบัติงาน)..................  เวลา................ถึง.....................   (รายละเอียดตามประมาณการและแผนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการดังแนบ)
-2-
6. ขออนุญาตนำครุภัณฑ์และอุปกรณ์ออกนอกสำนักงานฯ จำนวน............รายการ (รายละเอียดตามแบบฟอร์มขออนุญาตนำครุภัณฑ์และอุปกรณ์ออกนอกสถานที่ดังแนบ) เพื่อนำไปใช้ในการฝึก 
ณ  ................................................................. ระหว่างวันที่.................................ถึงวันที่............................ 
โดยมอบหมายให้ (นาย/นาง/นางสาว)..................................................  เป็นผู้รับผิดชอบการใช้งานและการขนย้าย
7. ข้อระเบียบที่เกี่ยวข้อง และแนวทางการเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
7.๑ ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
( ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ ลงวันที่ ๖ กันยายน ๒๕๔๙, (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ ลงวันที่ ๙ พฤศจิกายน ๒๕๕๒ และ(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕ ลงวันที่ ๓ กันยายน ๒๕๕๕
( หลักสูตรการฝึกอบรมตามความต้องการของพื้นที่ ที่ได้รับการพิจารณาอนุมัติจากผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 42 หนองคาย
( หลักสูตรการฝึกอบรม ซึ่งเป็นหลักสูตรกลางของกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
โดยขอเบิกจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 งบดำเนินงาน
แผนงาน........................................................................................................

โครงการ .............................................................................................................

กิจกรรม ..............................................................................................................

งบรายจ่ายอื่น ………………………………………………………………………………………….
8. การสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานอื่น และหน่วยงานอื่นที่บูรณาการร่วมกัน
ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานอื่น คือ บริษัท .............................จำกัด ในด้าน ( วิทยากร  
( สถานที่ดำเนินการฝึก ( งบประมาณ เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น.............................บาท
9. ขออนุมัติยืมเงิน  (  ราชการ  ( ทดรองราชการ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการตามสัญญายืมเงินเลขที่ ร............/๒๕67 ของ ............................................ ตำแหน่ง .................................................
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายให้แก่ วิทยากรฝึกอบรม เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น.........................บาท
10. เอกสารแนบท้ายประกอบการพิจารณาอนุมัติ
( ใบสมัครผู้สมัครเข้ารับการฝึกและหลักฐานการสมัคร

จำนวน
25  ชุด
( บัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึก

      

จำนวน
  1  ฉบับ
( ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก      


จำนวน
  1  ฉบับ
( หลักสูตรกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

     

จำนวน    1  ชุด
( ตารางการฝึกอบรม/กำหนดการฝึกอบรม


จำนวน
  ๑  ฉบับ
( ใบขอให้ทำการจัดซื้อ/จัดจ้าง

         

จำนวน
  1  ชุด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                            (นายสันติพงษ์ สุชะไตร)
                                                            ผู้อำนวยการกลุ่มงานแผนงานและสารสนเทศ
ที่ รง 0543/…………………

อนุมัติ
                        (นางจิรนันท์ ยิ่งล้ำ)
ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 42 หนองคาย
  ปฏิบัติราชการแทน อธิบดีกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
คุมยอด ..............................................................


เลขที่...................................................................


ลงชื่อ..................................................................


วันที่...................................................................














