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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 

1 

 

1. ระบบรายงานศูนยชางประจําชุมชนเทิดไทองคราชัน 80 พรรษา กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

1.1 การเขาสูระบบ 

ทําการเปด Web Browser (ในท่ีนี้แนะนํา Google Chrome) แลวพิมพ url ไปท่ี http://e-

report60.dsd.go.th/MechCenter จะไดหนาจอเขาสูระบบดังภาพ 

 

ภาพหนาจอการเขาสูระบบ 

ใหทําการกรอก username และ password แลวทําการกดปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ 

1.2 หนาแรกของระบบ 

เมื่อทําการ Login เสร็จเรียบรอยระบบจะทําการแสดงหนาจอแรกของระบบ 

 

ภาพหนาจอแรกของระบบ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.3 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลศูนยชาง 

1.3.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลศูนยชาง  

เมนูการบันทึกขอมูลศูนยชาง เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาท่ีแตละหนวยงานเขาเพ่ือทําการบันทึก/

จัดการขอมูลศูนยชาง ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึกขอมูล > บันทึกขอมูลศูนยชาง  

ที่อยูท่ีเมนูบารดานบนดังภาพ 

 

1.3.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลศูนยชาง  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไวแลวไดโดยการระบุ 

ชื่อศูนยชาง (สามารถระบุสวนใดสวนหน่ึงของชื่อได) แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธ

การคนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.3.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลศูนยชาง  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอจากสวนของการคนหา 

ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลศูนยชาง  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลศูนยชาง 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

1.3.4 การแกไขขอมูลศูนยชาง 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลศูนยชาง 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลศูนยชาง ดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลศูนยชาง  

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.3.5 การลบขอมูลศูนยชาง 

ในหนารายการขอมูลศูนยชาง เมื่อเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ีตองการลบรายการแลว ให

ทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 

 
ภาพหนาจอรายการขอมูลศูนยชาง 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.4 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลผูประสานงาน 

1.4.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลผูประสานงาน  

เมนูการบันทึกขอมูลผูประสานงาน เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาท่ีแตละหนวยงานเขาเพ่ือทําการบันทึก/

จัดการขอมูลผูประสานงานศูนยชาง ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึกขอมูล > บันทึก

ขอมูลผูประสานงาน  ที่อยูท่ีเมนูบารดานบนดังภาพ 

 

1.4.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลผูประสานงาน  เจาหนาท่ีสามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไวแลวไดโดยการ

ระบุ ศูนยชาง หรือชื่อผูประสานงาน (สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อได) แลวกดท่ีปุม   

ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเง่ือนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.4.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลผูประสานงาน  เจาหนาที่สามารถกดท่ีปุม  ที่อยูตอจากสวนของการ

คนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลผูประสานงาน  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลผูประสานงาน 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

1.4.4 การแกไขขอมูลผูประสานงาน 

ในหนารายการขอมูลผูประสานงานเมื่อเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ใหทํา

การกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลผูประสานงาน 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลผูประสานงาน ดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลผูประสานงาน  

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.4.5 การลบขอมูลผูประสานงาน 

ในหนารายการขอมูลผูประสานงาน เม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการลบรายการแลว 

ใหทําการกดที่ปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 

 
ภาพหนาจอรายการขอมูลผูประสานงาน 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.5 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลเคร่ืองมือ 

1.5.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลเคร่ืองมือ  

เมนูการบันทึกขอมูลเครื่องมือ เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาท่ีแตละหนวยงานเขาเพ่ือทําการบันทึก/

จัดการขอมูลเคร่ืองมือศูนยชาง ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึกขอมูล > บันทึก

ขอมูลเคร่ืองมือ  ที่อยูท่ีเมนูบารดานบนดังภาพ 

 

1.5.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลเคร่ืองมือ  เจาหนาท่ีสามารถคนหาขอมูลท่ีมีการบันทึกไวแลวไดโดยการระบุ 

ศูนยชาง หรือชื่อเคร่ืองมือ (สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อได) แลวกดที่ปุม   ระบบจะทํา

การแสดงผลลัพธการคนหาตามเง่ือนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.5.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลเครื่องมือ  เจาหนาที่สามารถกดท่ีปุม  ที่อยูตอจากสวนของการคนหา 

ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลเครื่องมือ  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลเคร่ืองมือ 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

1.5.4 การแกไขขอมูลเครื่องมือ 

ในหนารายการขอมูลเคร่ืองมือเมื่อเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ใหทําการ

กดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลเครื่องมือ 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลเคร่ืองมือ ดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลเคร่ืองมือ  

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.5.5 การลบขอมูลเครื่องมือ 

ในหนารายการขอมูลเคร่ืองมือ เม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการลบรายการแลว ให

ทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ท่ีแถวตารางทีต่องการดังภาพ 

 
ภาพหนาจอรายการขอมูลเครื่องมือ 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.6 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลดานการฝกอบรม 

1.6.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลดานการฝกอบรม  

เมนูการบันทึกขอมูลดานการฝกอบรม เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงานเขาเพื่อทําการ

บันทึก/จัดการขอมูลดานการฝกอบรมศูนยชาง ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึก

ขอมูล > บันทึกขอมูลดานการฝกอบรม  ที่อยูท่ีเมนูบารดานบนดังภาพ 

 

1.6.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลดานการฝกอบรม  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไวแลวไดโดย

การระบุ ศูนยชาง, ปงบประมาณ, ชวงวันท่ีฝก หรือชื่อกิจกรรมการฝก (สามารถระบุสวนใดสวนหน่ึงของชื่อได) 

แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.6.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลดานการฝกอบรม  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอจากสวนของการ

คนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลดานการฝกอบรม  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมูลดานการฝกอบรม 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

1.6.4 การแกไขขอมูลดานการฝกอบรม 

ในหนารายการขอมูลดานการฝกอบรมเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลดานการฝกอบรม 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลดานการฝกอบรม ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลดานการฝกอบรม  

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 

1.6.5 การลบขอมูลดานการฝกอบรม 

ในหนารายการขอมูลดานการฝกอบรม เม่ือเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ีตองการลบรายการ

แลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลดานการฝกอบรม 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 

1.7 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลดานการใหบริการ 

1.7.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลดานการใหบริการ  

เมนูการบันทึกขอมูลดานการใหบริการ เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงานเขาเพื่อทําการ

บันทึก/จัดการขอมูลดานการใหบริการศูนยชาง ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึก

ขอมูล > บันทึกขอมูลดานการใหบริการ  ที่อยูท่ีเมนูบารดานบนดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.7.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลดานการใหบริการ  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลท่ีมีการบันทึกไวแลวไดโดย

การระบุ ศูนยชาง, ปงบประมาณ, ชวงวันท่ีใหบริการ หรือกิจกรรมการ แลวกดที่ปุม   ระบบจะทํา

การแสดงผลลัพธการคนหาตามเง่ือนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 

20 

 

1.7.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลดานการใหบริการ  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอจากสวนของการ

คนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลดานการใหบริการ  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลดานการใหบริการ 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.7.4 การแกไขขอมูลดานการใหบริการ 

ในหนารายการขอมูลดานการใหบริการเมื่อเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว 

ใหทําการกดที่ปุมแกไขที่แถวตารางท่ีตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลดานการใหบริการ 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลดานการใหบริการ ดัง

ภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลดานการใหบริการ  

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 

1.7.5 การลบขอมูลดานการใหบริการ 

ในหนารายการขอมูลดานการใหบริการ เม่ือเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ีตองการลบรายการ

แลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ท่ีแถวตารางท่ีตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลดานการใหบริการ 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.8 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลภาพกิจกรรม 

1.8.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลภาพกิจกรรม  

เมนูการบันทึกขอมูลภาพกิจกรรม เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงานเขาเพ่ือทําการบันทึก/

จัดการขอมูลภาพกิจกรรมศูนยชาง ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึกขอมูล > บันทึก

ขอมูลภาพกิจกรรม  ที่อยูท่ีเมนูบารดานบนดังภาพ 

 

1.8.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลภาพกิจกรรม  เจาหนาท่ีสามารถคนหาขอมูลท่ีมีการบันทึกไวแลวไดโดยการ

ระบุ ศูนยชาง, ปงบประมาณ, ชวงวันท่ีทํากิจกรรม หรือชื่อกิจกรรมการ (สามารถกรอกสวนใดสวนหน่ึงของชื่อ

กิจกรรมได) แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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1.8.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลภาพกิจกรรม  เจาหนาที่สามารถกดท่ีปุม  ที่อยูตอจากสวนของการ

คนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลภาพกิจกรรม  ใหดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลภาพกิจกรรม 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

1.8.4 การแกไขขอมูลภาพกิจกรรม 

ในหนารายการขอมูลภาพกิจกรรมเมื่อเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ใหทํา

การกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลภาพกิจกรรม 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลภาพกิจกรรม ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลภาพกิจกรรม  

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 

1.8.5 การลบขอมูลภาพกิจกรรม 

ในหนารายการขอมูลภาพกิจกรรม เม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการลบรายการแลว 

ใหทําการกดที่ปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลภาพกิจกรรม 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมลูออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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2. ระบบรายงานการฝกอบรมดานยาเสพติด กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

2.1 การเขาสูระบบ 

ทําการเปด Web Browser (ในท่ีนี้แนะนํา Google Chrome) แลวพิมพ url ไปท่ี http://e-

report60.dsd.go.th/DrugTraining จะไดหนาจอเขาสูระบบดังภาพ 

 

ภาพหนาจอการเขาสูระบบ 

ใหทําการกรอก username และ password แลวทําการกดปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ 

2.2 หนาแรกของระบบ 

เมื่อทําการ Login เสร็จเรียบรอยระบบจะทําการแสดงหนาจอแรกของระบบ 

 

ภาพหนาจอแรกของระบบ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 

31 

 

2.3 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด 

2.3.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด  

เมนูการบันทึกขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงานเขาเพื่อ

ทําการบันทึก/จัดการขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนู

บันทึกขอมูล > บันทึกขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด  ท่ีอยูที่เมนูบารดานบนดังภาพ 

 

2.3.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไว

แลวไดโดยการระบุกลุมเปาหมาย, ประเภทกิจกรรม, ปงบประมาณ, วันที่จัดกิจกรรม หรือชื่อกิจกรรมการ

ฝกอบรม (สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อได) แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธ

การคนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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2.3.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอจาก

สวนของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด  

ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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2.3.4 การแกไขขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏบัิติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพ

ติด ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด  

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 

2.3.5 การลบขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด 

ในหนารายการขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด เมื่อเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ีตองการ

ลบรายการแลว ใหทําการกดที่ปุมลบรายการ  ที่แถวตารางท่ีตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลการฝกอบรมดานยาเสพติด 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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3. ระบบรายงานศูนยบริการใหคําปรึกษาเพ่ือเพ่ิมผลิตภาพแรงงาน กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

3.1 การเขาสูระบบ 

ทําการเปด Web Browser (ในท่ีนี้แนะนํา Google Chrome) แลวพิมพ url ไปท่ี http://e-

report60.dsd.go.th/ProductCenter จะไดหนาจอเขาสูระบบดังภาพ 

 

ภาพหนาจอการเขาสูระบบ 

ใหทําการกรอก username และ password แลวทําการกดปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ 

3.2 หนาแรกของระบบ 

เมื่อทําการ Login เสร็จเรียบรอยระบบจะทําการแสดงหนาจอแรกของระบบ 

 

ภาพหนาจอแรกของระบบ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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3.3 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา 

3.3.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา  

เมนูการบันทึกขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงาน

เขาเพื่อทําการบันทึก/จัดการขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจาก

การเลือกเมนูบันทึกการรายงานผล > บันทึกขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา  ที่อยูที่เมนูบารดานบน

ดังภาพ 

 

3.3.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา  เจาหนาท่ีสามารถคนหาขอมูลท่ีมีการ

บันทึกไวแลวไดโดยการระบุภารกิจ, ปงบประมาณ, ชวงวันที่ใหบริการ, เลขประจําตัวผูเสียภาษี หรือชื่อบริษัท 

(สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อได) แลวกดท่ีปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหา

ตามเง่ือนไขท่ีตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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3.3.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา  เจาหนาที่สามารถกดท่ีปุม  ที่อยู

ตอจากสวนของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลรายงานผลการให

คําปรึกษาแนะนํา  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

3.3.4 การแกไขขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลรายงานผลการให

คําปรึกษาแนะนํา ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา  



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 

3.3.5 การลบขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา 

ในหนารายการขอมลูรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา เม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่

ตองการลบรายการแลว ใหทําการกดที่ปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 

ภาพ

หนาจอรายการขอมูลรายงานผลการใหคําปรึกษาแนะนํา 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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3.4 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา 

3.4.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา  

เมนูการบันทึกขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละ

หนวยงานเขาเพ่ือทําการบันทึก/จัดการขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา ของหนวยงาน โดย

สามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึกการรายงานผล > บันทึกขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษา

แนะนํา  ที่อยูที่เมนูบารดานบนดังภาพ 

 

3.4.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลท่ี

มีการบันทึกไวแลวไดโดยการระบุภารกิจ, ปงบประมาณ, ชวงวันที่รวบรวมขอมูล, เลขประจําตัวผูเสียภาษี 

หรือชื่อบริษัท (สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อได) แลวกดท่ีปุม   ระบบจะทําการแสดงผล

ลัพธการคนหาตามเง่ือนไขท่ีตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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3.4.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม 

 ที่อยูตอจากสวนของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูล

แผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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3.4.4 การแกไขขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเมื่อเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานให

คําปรึกษาแนะนํา ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา  



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 

3.4.5 การลบขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา 

ในหนารายการขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา เม่ือเจาหนาที่ทําการคนหาและได

ขอมูลท่ีตองการลบรายการแลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 

ภาพ

หนาจอรายการขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานใหคําปรึกษาแนะนํา 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4. ระบบรายงานขอมูลการเพ่ิมผลิตภาพแรงงาน กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

4.1 การเขาสูระบบ 

ทําการเปด Web Browser (ในท่ีนี้แนะนํา Google Chrome) แลวพิมพ url ไปท่ี http://e-

report60.dsd.go.th/Productivity จะไดหนาจอเขาสูระบบดังภาพ 

 

ภาพหนาจอการเขาสูระบบ 

ใหทําการกรอก username และ password แลวทําการกดปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ 

4.2 หนาแรกของระบบ 

เมื่อทําการ Login เสร็จเรียบรอยระบบจะทําการแสดงหนาจอแรกของระบบ 

 

ภาพหนาจอแรกของระบบ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.3 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลสัญญาจาง 

4.3.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลสัญญาจาง  

เมนูการบันทึกขอมูลสัญญาจาง เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงานเขาเพื่อทําการบันทึก/

จัดการขอมูลสัญญาจาง ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึกขอมูล > สัญญาจาง  ท่ีอยูที่

เมนูบารดานบนดังภาพ 

 

4.3.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลสัญญาจาง  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลท่ีมีการบันทึกไวแลวไดโดยการระบุ

เลขที่สัญญา, ชื่อสัญญา/โครงการ หรือชวงวันท่ีลงนามในสัญญา แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการ

แสดงผลลัพธการคนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.3.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลสัญญาจาง  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอจากสวนของการคนหา 

ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลสัญญาจาง  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมูลสัญญาจาง 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.3.4 การแกไขขอมูลสัญญาจาง 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลสัญญาจาง 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลสัญญาจาง ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 

51 

 

 

ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลสัญญาจาง  

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 

4.3.5 การลบขอมูลสัญญาจาง 

ในหนารายการขอมูลสัญญาจาง เมื่อเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ีตองการลบรายการแลว ให

ทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลสัญญาจาง 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 

 

4.4 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลสถานประกอบกิจการ 

4.4.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลสถานประกอบกิจการ  

เมนูการบันทึกขอมูลสถานประกอบกิจการ เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงานเขาเพื่อทําการ

บันทึก/จัดการขอมูลสถานประกอบกิจการที่ทําสัญญากับหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึก

การรายงานผล > บันทึกขอมูลสถานประกอบกิจการ  ท่ีอยูที่เมนูบารดานบนดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.4.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลสถานประกอบกิจการ  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไวแลวได

โดยการระบุภารกิจ, ปงบประมาณ, ชวงวันที่รวบรวมขอมูล, เลขประจําตัวผูเสียภาษี หรือชื่อบริษัท (สามารถ

ระบุสวนใดสวนหน่ึงของชื่อได) แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเงื่อนไข

ที่ตารางดานลาง  

 

4.4.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลสถานประกอบกิจการ  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอจากสวนของ

การคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลสถานประกอบกิจการ  ใหดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลสถานประกอบกิจการ 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) โดยวิธีการระบุเลขที่สัญญาจะตองกรอกเลขที่สัญญาแลวกดปุม  หากขอมูลในระบบ

มีขอมูลสัญญาตามเลขที่สัญญาท่ีระบุจะแสดงขอมูลใหในกรอบสีเหลืองดานลาง 

 

เมื่อทําการกรอกขอมูลตาง ๆ ครบถวนแลวกดปุม  เพื่อทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการ

ยอนกลับไปหนารายการ ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

4.4.4 การแกไขขอมูลสถานประกอบกิจการ 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลสถานประกอบกิจการ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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 เม่ือทําการกดที่ปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลสถานประกอบกิจการ ดัง

ภาพ 

 

ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลสถานประกอบกิจการ  

  สามารถแกไขรายละเอียดตาง ๆ ที่ตองการไดจากนั้นท่ีดานลางกดปุม  เพ่ือทํา

การบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ ใหกดท่ีปุม   



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.4.5 การลบขอมูลสถานประกอบกิจการ 

ในหนารายการขอมูลสถานประกอบกิจการ เมื่อเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ีตองการลบ

รายการแลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 

ภาพหนาจอรายการขอมูลสถานประกอบกิจการ 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.5 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน 

4.5.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน  

เมนูการบันทึกขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงาน

เขาเพื่อทําการบันทึก/จัดการขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงานท่ีทําสัญญากับหนวยงาน โดยสามารถเขา

ไดจากการเลือกเมนูบันทึกการรายงานผล > บันทึกขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน  ท่ีอยูที่เมนูบาร

ดานบนดังภาพ 

 

4.5.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการ

บันทึกไวแลวไดโดยการระบุภารกิจ, ปงบประมาณ, ชวงวันที่รวบรวมขอมูล, เลขประจําตัวผูเสียภาษี หรือชื่อ

บริษัท (สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อได) แลวกดท่ีปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการ

คนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.5.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอ

จากสวนของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลการฝกอบรมและพัฒนา

พนักงาน  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) โดยวิธีการระบุเลขที่สัญญาจะตองกรอกเลขที่สัญญาแลวกดปุม  หากขอมูลในระบบ

มีขอมูลสัญญาตามเลขที่สัญญาท่ีระบุจะแสดงขอมูลใหในกรอบสีเหลืองดานลาง 

 

เมื่อทําการกรอกขอมูลตาง ๆ ครบถวนแลวกดปุม  เพื่อทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการ

ยอนกลับไปหนารายการ ใหกดท่ีปุม  



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

4.5.4 การแกไขขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีดานขวาของแถวตารางท่ีตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลการฝกอบรมและพัฒนา

พนักงาน ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน  

  สามารถแกไขรายละเอียดตาง ๆ ท่ีตองการไดจากน้ันที่ดานลางกดปุม  เพ่ือทํา

การบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ ใหกดที่ปุม   

4.5.5 การลบขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน 

ในหนารายการขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน เม่ือเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ี

ตองการลบรายการแลว ใหทําการกดที่ปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลการฝกอบรมและพัฒนาพนักงาน 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.6 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา 

4.6.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา  

เมนูการบันทึกขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาท่ีแตละหนวยงานเขาเพ่ือ

ทําการบันทึก/จัดการขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษาท่ีทําสัญญากับหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการ

เลือกเมนูบันทึกการรายงานผล > บันทึกขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา  ที่อยูที่เมนูบารดานบนดังภาพ 

 

4.6.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา  เจาหนาท่ีสามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไว

แลวไดโดยการระบุเลขที่สัญญา, เลขประจําตัวผูเสียภาษี หรือชื่อสถานประกอบกิจการ (สามารถระบุสวนใด

สวนหน่ึงของชื่อได) แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเงื่อนไขที่ตาราง

ดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.6.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา  เจาหนาที่สามารถกดท่ีปุม  ที่อยูตอจาก

สวนของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา  

ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) โดยวิธีการระบุเลขที่สัญญาจะตองกรอกเลขที่สัญญาแลวกดปุม  หากขอมูลในระบบ

มีขอมูลสัญญาตามเลขที่สัญญาท่ีระบุจะแสดงขอมูลใหในกรอบสีเหลืองดานลาง 

 

เมื่อทําการกรอกขอมูลตาง ๆ ครบถวนแลวกดปุม  เพื่อทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการ

ยอนกลับไปหนารายการ ใหกดท่ีปุม  



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

4.6.4 การแกไขขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีดานขวาของแถวตารางท่ีตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลแผนปฏิบัติการให

คําปรึกษา ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา  

  สามารถแกไขรายละเอียดตาง ๆ ที่ตองการไดจากนั้นท่ีดานลางกดปุม  เพ่ือทํา

การบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ ใหกดท่ีปุม   



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.6.5 การลบขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา 

ในหนารายการขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา เม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการ

ลบรายการแลว ใหทําการกดที่ปุมลบรายการ  ที่แถวตารางท่ีตองการดังภาพ 

ภาพหนาจอรายการขอมูลแผนปฏิบัติการใหคําปรึกษา 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.7 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลการสงมอบงาน 

4.7.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลการสงมอบงาน  

เมนูการบันทึกขอมูลการสงมอบงาน เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงานเขาเพื่อทําการ

บันทึก/จัดการขอมูลการสงมอบงานที่ทําสัญญากับหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึกการ

รายงานผล > บันทึกขอมูลการสงมอบงาน  ที่อยูท่ีเมนูบารดานบนดังภาพ 

 

4.7.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลการสงมอบงาน  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไวแลวไดโดยการ

ระบุเลขท่ีสัญญา, หรือชื่อสัญญา/โครงการ (สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อได) แลวกดที่ปุม   

ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเง่ือนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.7.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพ่ิมขอมูลการสงมอบงาน  เจาหนาที่สามารถกดท่ีปุม  ที่อยูตอจากสวนของการ

คนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลการสงมอบงาน  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลการสงมอบงาน 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) เมื่อทําการกรอกขอมูลตาง ๆ ครบถวนแลวกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหาก

ตองการยอนกลับไปหนารายการ ใหกดที่ปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายการขอมูลการสงมอบงาน 

4.7.4 การแกไขขอมูลการสงมอบงาน 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีดานขวาของแถวตารางท่ีตองการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลการสงมอบงาน 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลการสงมอบงาน ดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลการสงมอบงาน  



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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  สามารถแกไขรายละเอียดตาง ๆ ท่ีตองการไดจากน้ันที่ดานลางกดปุม  เพ่ือทํา

การบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ ใหกดที่ปุม   

4.7.5 การลบขอมูลการสงมอบงาน 

ในหนารายการขอมูลการสงมอบงาน เม่ือเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ีตองการลบรายการ

แลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 

ภาพหนาจอรายการขอมูลการสงมอบงาน 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.8 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลรายงานผลโครงการ 

4.8.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลรายงานผลโครงการ  

เมนูการบันทึกขอมูลรายงานผลโครงการ เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละหนวยงานเขาเพื่อทําการ

บันทึก/จัดการขอมูลรายงานผลโครงการที่ทําสัญญากับหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึก

การรายงานผล > บันทึกขอมูลรายงานผลโครงการ  ที่อยูที่เมนูบารดานบนดังภาพ 

 

4.8.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลรายงานผลโครงการ  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไวแลวได

โดยการระบุเลขที่สัญญา, เลขประจําตัวผูเสียภาษี หรือชื่อสถานประกอบกิจการ แลวกดท่ีปุม   

ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเง่ือนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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4.8.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลรายงานผลโครงการ  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอจากสวนของ

การคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลรายงานผลโครงการ  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลรายงานผลโครงการ 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) เมื่อทําการกรอกขอมูลตาง ๆ ครบถวนแลวกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหาก

ตองการยอนกลับไปหนารายการ ใหกดที่ปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายการขอมูลรายงานผล

โครงการ 

4.8.4 การแกไขขอมูลรายงานผลโครงการ 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีดานขวาของแถวตารางท่ีตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมลูรายงานผลโครงการ 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดขอมูลรายงานผลโครงการ ดัง

ภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดขอมูลรายงานผลโครงการ  

  สามารถแกไขรายละเอียดตาง ๆ ท่ีตองการไดจากน้ันที่ดานลางกดปุม  เพ่ือทํา

การบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ ใหกดที่ปุม   

4.8.5 การลบขอมูลรายงานผลโครงการ 

ในหนารายการขอมูลรายงานผลโครงการ เม่ือเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลท่ีตองการลบ

รายการแลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลรายงานผลโครงการ 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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5. ระบบรายงานผลการปฏิบัติงานของหนวยงานสวนกลาง กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

5.1 การเขาสูระบบ 

ทําการเปด Web Browser (ในท่ีนี้แนะนํา Google Chrome) แลวพิมพ url ไปท่ี http://e-

report60.dsd.go.th/CenterReport จะไดหนาจอเขาสูระบบดังภาพ 

 

ภาพหนาจอการเขาสูระบบ 

ใหทําการกรอก username และ password แลวทําการกดปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ 

5.2 หนาแรกของระบบ 

เมื่อทําการ Login เสร็จเรียบรอยระบบจะทําการแสดงหนาจอแรกของระบบ 

 

ภาพหนาจอแรกของระบบ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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5.3 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน 

5.3.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการบันทึกขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน 

เมนูการบันทึกขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาท่ีแตละหนวยงานเขาเพ่ือทํา

การบันทึก/จัดการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึก

ขอมูล > บันทึกขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน ที่อยูที่เมนูบารดานบนดังภาพ 

 

ภาพเมนูบันทึกขอมูลแผล/ผลการดําเนินงาน 

 เมื่อทําการคลิ้กท่ีเมนูแลวระบบจะทําการแสดงตารางสวนของการคนหาและรายการขอมูลแผน/ผล

การดําเนินท่ีไดมีการบันทึกขอมูลไวแลวท่ีตารางดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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5.3.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการบันกทึกไวแลว

ไดโดยการระบบ ปงบประมาณ หรือระบุชื่อโครงการ (สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อโครงการได) แลวกด

ที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  

5.3.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ีอยูตอจากสวน

ของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน (ในสวนของรายละเอียดโครงการ) 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอ สําหรับจัดการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายละเอียดแผน/ผลการดําเนินงาน 

 ในหนาจอนี้จะประกอบดวย 

 หมายเลข 1 สวนของรายละเอียดโครงการ ซ่ึงเจาหนาท่ีสามารถแกไขขอมูลได 

 หมายเลข 2 จะเปนตารางแสดงรายการแผน/ผลการดําเนินของโครงการที่ไดมีการบันทึกขอมูลไวแลว 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับดูรายละเอียด, แกไข, ลบ ขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานในแตละเดือน 

 หมายเลข 4 ปุมสําหรับแสดงหนาตางสําหรับเพ่ิมรายการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานรายเดือน  

5.3.4 การเพ่ิมขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานรายเดือน 

สามารถกดที่ปุม เพิ่มรายการ ท่ีอยูดานลางของตารางแผน/ผลการดําเนินงาน 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพตารางขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานรายเดือนของโครงการ 

 เมื่อกดที่ปุมเพิ่มรายการ ระบบจะแสดงหนาตางแบบฟอรมสําหรับเพ่ิมรายการดังภาพดานลาง โดย

เจาหนาท่ีจะตองระบุขอมูลท่ี * ใหครบถวน  

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการบันทึกเพ่ิมรายการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน 

เสร็จแลวกดที่ปุมบันทึกระบบจากน้ันกดท่ีปุมบันทึกดานลางระบบจะทําการบันทึกเพิ่มขอมูลและ

กลับไปหนาจอรายละเอียดโครงการอีกครั้ง 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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5.3.5 การแกไขขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน 

ในหนารายการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานเม่ือเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไข

แลว ใหทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางทีต่องการดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดโครงการพรอมตารางขอมูล

แผน/ผลการดําเนินงานรายเดือนของโครงการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายละเอียดโครงการพรอมตารางขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานรายเดือน 

  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูลโครงการ 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลรายละเอียดโครงการที่ไดมีการแกไข 

  หมายเลข 3 สําหรับแกไขขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานประจําเดือนท่ีตองการ 

  หมายเลข 4 ปุมสําหรับเพ่ิมขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานประจําเดือน (รายละเอียดตาม

หัวขอท่ี 1.4.4) 

5.3.6  การแกไขขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานประจําเดือน 

เมื่ออยูที่หนาจอแบบฟอรมรายละเอียดของโครงการแลวเจาหนาที่สามารถแกไขขอมูลแผน/ผลการ

ดําเนินงานประจําเดือนได โดยกดที่ปุม  ที่อยูทางดานขวาของแถวตารางของเดือนที่ตองการแกไข 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอแบบฟอรมการรายละเอียดโครงการ 

 เมื่อทําการกดปุม  ระบบจะทําการแสดงหนาตางซึ่งมีรายละเอียดของขอมูลแผน/ผลการ

ดําเนินงานของเดือนที่ตองการแกไขแสดงใหในแบบฟอรมดังภาพดานลางซึ่งเจาหนาท่ีสามารถแกไข

รายละเอียดแลวกดที่ปุมบันทึกเพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอแบบฟอรมการแกไขขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานประจําเดือน 

5.3.7  การลบขอมูลแผนการดําเนินงานประจําเดือน 

เมื่ออยูที่หนาจอแบบฟอรมรายละเอียดของโครงการแลวเจาหนาที่สามารถแกไขขอมูลแผน/ผลการ

ดําเนินงานประจําเดือนได โดยกดที่ปุม  ที่อยูทางดานขวาของแถวตารางของเดือนที่ตองการแกไข 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอแบบฟอรมการรายละเอียดโครงการ 

เมื่อทําการกดปุม  ระบบจะทําการแสดงหนาตางใหเจาหนาที่ทําการยืนยันเพื่อลบขอมูลออก

จากระบบ 

 

 หากตองการลบรายการใหกดปุม OK ระบบจะทําการลบขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานประจําเดือนที่

เลือกออกจากระบบ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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5.3.8 การลบขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานของโครงการ 

ในหนารายการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงานเม่ือเจาหนาที่ทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการลบ

รายการแลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 

  

ภาพ

หนาจอรายการขอมูลแผน/ผลการดําเนินงาน 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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5.4 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลการติดตามผลการปฏิบัติงาน 

5.4.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลการติดตามผลการปฏิบัติงาน 

เมนูการบันทึกขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาท่ีแตละหนวยงานเขาเพ่ือทํา

การบันทึก/จัดการขอมูลการติดตามผลการดําเนินงานของโครงการที่ผานมาของหนวยงาน โดยสามารถเขาได

จากการเลือกเมนูบันทึกขอมูล > บันทึกขอมูลการติดตาม ที่อยูท่ีเมนูบารดานบนดังภาพ 

 

5.4.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน เจาหนาท่ีสามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไวแลว

ไดโดยการระบุ ปงบประมาณ, ชวงวันที่ทํากิจกรรมหรือระบุชื่อกิจกรรม (สามารถระบุสวนใดสวนหน่ึงของชื่อ

กิจกรรมได) แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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5.4.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ที่อยูตอจากสวน

ของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงานใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมูลผลการปฏิบัติงาน 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

5.4.4 การแกไขขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดการติดตามผลการปฏิบัติงานดัง

ภาพ 

 

ภาพหนาจอรายละเอียดการติดตามผลการปฏิบัติงาน 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
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  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูลโครงการ 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลรายละเอียดโครงการที่ไดมีการแกไข 

5.4.5 การลบขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการลบรายการ

แลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 

ภาพหนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยันการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 
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5.5 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานอื่น ๆ  

5.5.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลผลการปฏิบัติงานอื่น ๆ  

เมนูการบันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานอื่น ๆ เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาท่ีแตละหนวยงานเขาเพ่ือทํา

การบันทึก/จัดการขอมูลผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ของหนวยงาน โดยสามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึก

ขอมูล > บันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  ท่ีอยูที่เมนูบารดานบนดังภาพ 

 

5.5.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการบันทึกไวแลวได

โดยการระบุ ปงบประมาณ, ชวงวันที่ทํากิจกรรมหรือระบุชื่อกิจกรรม (สามารถระบุสวนใดสวนหนึ่งของชื่อ

กิจกรรมได) แลวกดที่ปุม   ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเงื่อนไขที่ตารางดานลาง  

 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 
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5.5.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  เจาหนาที่สามารถกดที่ปุม  ที่อยูตอจากสวน

ของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ 

 ในหนาจอนี้เจาหนาท่ีจะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนท่ีไมมีสามารถ

เวนวางได) แลวทําการกดปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ 

ใหกดท่ีปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนของรายละเอียดโครงการเสร็จเรียบรอยแลวระบบจะทําการแสดง

หนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

5.5.4 การแกไขขอมูลผลการปฏิบัติงานอื่น ๆ 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานเม่ือเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการแกไขแลว ให

ทําการกดท่ีปุมแกไขท่ีแถวตารางที่ตองการดังภาพ 
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ภาพหนาจอรายการขอมูลผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ 

 เมื่อทําการกดท่ีปุมแกไขแลวระบบจะทําการแสดงหนาจอรายละเอียดผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ดังภาพ 

 

ภาพหนาจอรายละเอียดผลการปฏิบัติงานอื่น ๆ  
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  หมายเลข 1 สําหรับแกไขรายละเอียดขอมูล 

  หมายเลข 2 สําหรับบันทึกขอมูลที่ไดมีการแกไข 

5.5.5 การลบขอมูลผลการปฏิบัติงานอื่น ๆ 

ในหนารายการขอมูลผลการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ เมื่อเจาหนาท่ีทําการคนหาและไดขอมูลที่ตองการลบ

รายการแลว ใหทําการกดท่ีปุมลบรายการ  ที่แถวตารางที่ตองการดังภาพ 

 
ภาพหนาจอรายการขอมูลติดตามผลการปฏิบัติงาน 

เมื่อทําการกดท่ีปุมลบรายการแลวระบบจะแสดงหนาตางใหทําการยืนยนัการลบอีกคร้ังใหกดปุม OK 

ระบบจะทําการลบขอมูลออกจากระบบ 
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6. ระบบการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอรและอุปกรณ กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

6.1 การเขาสูระบบ 

ทําการเปด Web Browser (ในท่ีนี้แนะนํา Google Chrome) แลวพิมพ url ไปท่ี http://e-

report60.dsd.go.th/Procurement จะไดหนาจอเขาสูระบบดังภาพ 

 

ภาพหนาจอการเขาสูระบบ 

ใหทําการกรอก username และ password แลวทําการกดปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ 

6.2 หนาแรกของระบบ 

เมื่อทําการ Login เสร็จเรียบรอยระบบจะทําการแสดงหนาจอแรกของระบบ 

 

ภาพหนาจอแรกของระบบ 
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กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 

98 

 

6.3 หนาจอเมนูการบันทึกขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร 

6.3.1 การเขาไปท่ีหนาจอรายการขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร  

เมนูการบันทึกขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร เปนเมนูสําหรับใหเจาหนาที่แตละ

หนวยงานเขาเพ่ือทําการบันทึก/จัดการขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร ของหนวยงาน โดย

สามารถเขาไดจากการเลือกเมนูบันทึกขอมูล > สัญญาจาง  ท่ีอยูที่เมนูบารดานบนดังภาพ 

 

6.3.2 การคนหาขอมูล 

ที่หนาจอรายการขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร  เจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลที่มีการ

บันทึกไวแลวไดโดยการระบุชวงวันที่บันทึกรายการ, สถานะโครงการ หรือชื่อชื่อโครงการ แลวกดที่ปุม  

 ระบบจะทําการแสดงผลลัพธการคนหาตามเง่ือนไขท่ีตารางดานลาง  
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6.3.3 การเพ่ิมขอมูล 

การเพิ่มขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร  เจาหนาท่ีสามารถกดที่ปุม  ท่ี

อยูตอจากสวนของการคนหา ระบบจะทําการแสดงหนาจอแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลรายการขอจัดหา

ครุภัณฑคอมพิวเตอร  ใหดังภาพ 

 

ภาพหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร 

 ในขั้นตอนแรกของการเพ่ิมขอมูลระบบจะแสดงหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลโครงการโดยเจาหนาท่ี

จะตองทําการกรอกขอมูลในชองท่ีมีเครื่องหมาย * ใหครบ (สวนที่ไมมีสามารถเวนวางได) แลวทําการกดปุม 

 เพ่ือทําการบันทึกขอมูล แตหากตองการยอนกลับไปหนารายการ ใหกดที่ปุม  

 เมื่อทําการบันทึกขอมูลในสวนโครงการเสร็จเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาจอข้ันตอนตอไปในการ

เพิ่มขอมูลครุภัณฑคอมพิวเตอรและอุปกรณท่ีตองการขอจัดหาดังภาพดานลาง 
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6.3.4 การเพ่ิมรายการขอมูลครุภัณฑและอุปกรณในโครงการ 

หลังจากท่ีเจาหนาเพิ่มขอมูลโครงการแลวกลับมายังรายละเอียดหนาจอโครงการ เจาหนาที่สามารถ

เพิ่มรายการครุภัณฑและอุปกรณไดโดยกดที่ปุม  ที่อยูตรงตารางรายการครุภัณฑและ

อุปกรณ เมื่อกดแลวระบบจะแสดงงรายละเอียดแบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลครุภัณฑดังภาพ 
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 การเพิ่มรายการครุภัณฑในโครงการตามแบบฟอรมดังภาพดานบนมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ระบุเกณฑ ICT ของครุภัณฑที่ตองการขอ 

  กรณีท่ีเปนครุภัณฑตามเกณฑ ICT จะมีหัวขอคุณลักษณธตามเกณฑ ICT ใหเลือก โดย

จะตองทําการเลือกโดยกดปุม  จะมีหนาตางแสดงขึ้นมาใหทําการคนหาเกณฑ ICT ท่ี

ตองการดังภาพ 
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  สามารถคนหาโดยกรอกชื่อรายการสวนใดสวนหน่ึงลงในชองคนหาแลวกดปุม  

ระบบจะแสดงรายการตามเง่ือนไขท่ีระบุท่ีตารางดานลางดังภาพดานลาง 

 

  เมื่อพบรายการท่ีตองการระบุแลวใหกดที่ปุม  ที่อยูดานขวาของแถวรายการ ระบบ

จะนําขอมูลไปแสดงยังแบบฟอรมขอมูลครุภัณฑดังภาพ 

 

  จากน้ันเจาหนาที่จะตองระบบขอมูลที่มีเคร่ืองหมาย * ใหครบถวน 
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  กรณีไมอยูในเกณฑ ICT เมื่อเลือกวา ไมมีในเกณฑ ICT ระบบจะแสดงชองชื่อรายการ 

คุณลักษณะ ราคา จากนั้นเจาหนาท่ีจะตองระบบขอมูลที่มีเครื่องหมาย * ใหครบถวน 

 

  กรณีที่รายการครุภัณฑที่จะทําการบันทึกมีจํานวนจัดหาในหัวขอ ทดแทนของเดิมอายุการใช

งานเกิน 5 ป ผูบันทึกจะตองระบุ รายการครุภัณฑที่ตองการทดแทนใหครบตามจํานวนท่ีระบุ โดยท่ีดานลาง

ของแบบฟอรมจะมีสวนของหัวขอ ครุภัณฑเดิมท่ีตองการทดแทน ใหทําการกดปุม  

ระบบจะแสดงแบบฟอรมสําหรับคนหาขอมูลครุภัณฑที่มีอยูในระบบทะเบียนครุภัณฑ โดยสามารถคนหาได

จากการระบุเลขครุภัณฑของรายการท่ีตองการทดแทนดังภาพ 
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 โดยเมื่อไดรายการครุภัณฑท่ีตองการระบุใหเปนครุภัณฑท่ีทดแทนแลวใหกดที่ปุม  ที่อยู

ทางดานขวามือของแถวตาราง เม่ือกดแลวรายการจะถูกแสดงท่ีตารางครุภัณฑเดิมท่ีตองการทดแทนดังภาพ 

 

 โดยเจาหนาท่ีสามารถยกเลิกรายการไดโดยกดท่ีปุม  ระบบจะทําการนํารายการออกจาก

แบบฟอรม หรือกดท่ีปุม  เพ่ือดูรายละเอียดของรายครุภัณฑท่ีทดแทนได 

 เมื่อทําการระบุรายละเอียดครบถวนแลว สามารถกดท่ีปุม  เพื่อทําการบันทึกรายการ

ครุภัณฑเขาไปในขอมูลโครงการ และกลับไปหนาจอแบบฟอรมขอมูลโครงการ 



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศสําหรับเจาหนาที่ 

โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ ปงบประมาณ 2560 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 

105 

 

 

6.3.5 การแกไขขอมลู 

ในหนารายการขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอรหากรายการอยูในสถานะอยูระหวางจัดทํา

คําขอ เจาหนาที่จะสามารถแกไขรายละเอียดได โดยกดที่ปุมแกไขที่อยูดานขวาของแถวตารางท่ีตองการดัง

ภาพ 
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ภาพหนาจอขอมูลรายการขอจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร 

 โดยระบบจะแสดงแบบฟอรมรายละเอียดที่มีการบันทึกไว เจาหนาที่สามารถแกไขรายละเอียดตาง ๆ 

ได 
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6.3.6 การสงรายการจัดหาครุภัณฑไปยังเจาหนาท่ีสวนกลาง 

กรณีที่เจาหนาท่ีทําการบันทึกขอมูลครุภัณฑที่ตองการจัดหาในโครงการเสร็จแลวเรียบรอย

สามารถสงขอมูลไปยังเจาหนาที่สวนกลางเพือ่นําเขาที่ประชุม CIO ไดโดยกดแกไขท่ีรายการท่ีตองการสง 
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 จากน้ันระบบจะแสดงแบบฟอรมรายละเอียดของโครงการใหปรับสถานะการดําเนินงานที่ดานลางของ

แบบฟอรมเปน สงใหเจาหนาที่สวนกลาง แลวกดปุม  ระบบกอจะทําการสงขอมูลใหกับเจาหนาที่

สวนกลางนําไปเขาวาระการประชุมของคณะกรรมการ CIO ตอไป 
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7. ระบบการออกใบรับรองการจายเงินเดือนขาราชการและลูกจางประจํา กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

 

สิ่งที่ตองเตรียมกอนใชงาน 

1. ผูใชงานจะตองมี username และ password เพ่ือเขาระบบ โดยจะเปน username และ 

password ตัวเดียวกับที่ใชในการคียขอมูลระบบรายงานผลการพัฒนาฝมือแรงงาน  หากใครยังไมทราบใหลอง

ทดสอบโดยใช  

1.1 Username คือ ชื่อ เวนวรรค นามสกุล โดยไมมีคํานําหนา เชน  วิเชียร นาคทองคํา 

1.2 Password  คือ  จะมีคาเร่ิมตนคือ 123456 ซึ่งเมื่อเขาระบบไปไดแลว ขอใหเปลี่ยนโดย

ทันที (อานภาคผนวก วิธีการเปลี่ยนรหัสผานเขาระบบ) 

***กรณีท่ีจํารหัสผานไมได และ ตองการกําหนดรหัสผานใหมอีกคร้ัง ขอใหติดตอ admin ของหนวยงาน 

2. รหัสสําหรับดาวนโหลด สลิปเงินเดือน  ขอใหกําหนดเปนตัวเลขอารบิค 4 หลัก เชน 1234 เปน

ตน  รหัสนี้ไมใชรหัสเดียวกับ password ตามขอ 1.2   รหัสนี้จะใชสําหรับดาวนโหลดสลิป หากลืมรหัสน้ีตอง

ติดตอเจาหนาที่ศูนยขอมูลเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร เพ่ือลบรหัสเดิมทิ้ง (ไมสามารถแกไขได)

และกําหนดใหมเทานั้น 

การเขาสูระบบ 

1. เปดเว็บบราวเซอร (แนะนําใหใช google chrome) แลวพิมพ http://datacenter.dsd.go.th  

(ไมตองมี http:// นําหนาก็ได) เพ่ือเขาสูเว็บ datacenter ของกรมฯ 

2. เลื่อนลงมาดานลางแลวคลิกท่ีไอคอน ดังรูป 

 
3. เมื่อปรากฏหนาจอดังรูปใหกรอก username และ password แลวคลิกท่ี login 
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4. หากเขาระบบไดจะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 

การกําหนดรหัสสําหรับดาวนโหลด สลิปเงินเดือน    

(ทําคร้ังแรกท่ีเริ่มตนใชงานระบบ คร้ังเดียวเทานั้น) 

1. คลิกที่เมนู ขอมูลสลิปเงินเดือน (หมายเลข 1) 

2. กรอกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก (หมายเลข 2) 

3. กรอกรหัสสําหรับดาวนโหลดสลิปท่ีเตรียมไว (ตองเปนเลขอารบิค 4 หลักเทานั้น) (หมายเลข 3) 

4. ยืนยันรหัสดังกลาวอีกครั้ง (หมายเลข 4) ซึ่งจะตองเหมือนกับรหัสขอ 3 

5. คลิกที่บันทึก (หมายเลข 5) 
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หมายเหตุ  การกําหนดรหัสดาวนโหลดนี้ จะทําแคครั้งแรกสุดท่ีเขาระบบเทานั้น และอีกกรณีคือ ลืมรหัสดาวน

โหลด ซึ่งเจาหนาที่ศูนยขอมลูฯ จะลบรหัสดาวนโหลดของทานท้ิง  ทานก็จะตองมากําหนดแบบนี้อีกคร้ัง 

การดาวนโหลดสลิป 

1. คลิกที่เมนู ขอมูลสลิปเงินเดือน (หมายเลข 1) 

2. คลิกดาวนโหลดขอมูลสลิปเงินเดือน ของเดือนที่ตองการ (หมายเลข 2) 
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3. กรอกรหัสผานสําหรับดาวนโหลดสลิป(ตัวเลขอารบิค 4 หลัก) แลวคลิกดาวนโหลด (หมายเลข3) 

สลิปเงินเดือนจะถูกดาวนโหลดในรูปแบบของ pdf ซึ่งตําแหนงที่เก็บสลิปท่ีดาวนโหลดลงมานั้นจะขึ้นอยูกับวา

เคร่ืองคอมพิวเตอรของทานตั้งคาการดาวนโหลดไวท่ีใด หากเปน google chrome จะอยูท่ีโฟลเดอร

Download 

 


