
คู่มือการใช้งานระบบส่งเสริมการพัฒนา

ฝีมือแรงงานและบริการ e-service 

(ส าหรบัสถานประกอบกิจการ)

ตอนที่ 2



ขั้นตอนในการยื่นขอรับรองหลักสูตร

1. ขอรับ username และ  password  ณ สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 5 นครราชสีมา

2. ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลพื้นฐานและประเภทอุตสาหกรรม ตามมาตรฐาน TSIC2009

3. ยื่นขอรับความเห็นชอบหลักสูตรและค่าใช้จ่ายในการฝึก(กรณีด าเนินการฝึกเอง)

4. ยื่นขอรับความเห็นชอบหลักสูตรและค่าใช้จ่ายในการฝึก(กรณีส่งไปฝึกภายนอก)



1. เข้าสู่เว็บไซต์

คลกิ



ใสร่หสัผา่น username และ  password



เข้าสูร่ะบบของสถานประกอบกจิการ

คลกิ



การยืน่ขอรบัความเหน็ชอบหลักสตูรและคา่ใชจ้า่ยในการฝึก(กรณีด าเนนิการฝกึเอง)

คลกิ



เพิ่มรายการเพือ่ขอรบัรอง

คลกิ



หน้าที่ 1 บันทึกขอ้มลูบรษิทั

คลกิ



คลกิ



หน้าที่ 2 บันทึกขอ้มลูเอกสาร



หน้าที่ 3 บันทึกขอ้มลูหลักสตูร

คลกิ



เลือกหลกัสตูรใหม่

กรณีเลอืกหลักสตูรใหม่ :  พิมพ์ชื่อหลักสตูรและเลือกสาขาอาชีพที่เกีย่วขอ้งกบัหลักสตูร 



เลือกหลกัสตูรเดมิ

กรณีเลอืกหลักสตูรเดิม :  เลือกหลักสตูรทีม่อียูใ่นระบบ 

1

2





ใสร่ะยะเวลาการฝกึ กรณีการฝกึและแนบไฟลห์ลักสตูร จากนัน้บันทกึขอ้มลู

1

2

3



หน้าที่ 4 บันทึกขอ้มลูรุน่ในแตล่ะหลักสตูร

คลกิ



เพิ่มขอ้มลูรุน่

คลกิ



เพิ่มขอ้มลูรุน่ : ใส่รายละเอยีดการฝกึอบรม

เลื่อน



เพิ่มขอ้มลู รายละเอียดค่าใชจ้า่ยที่ขอรบัรองต่อรุน่ พร้อมแนบไฟล์เอกสาร

คลกิ

เลื่อน



บันทึกขอ้มลู

คลกิ



หน้าที่ 5 เพิ่มไฟล์เอกสารแนบ ก าหนดการฝกึ 

อัพโหลดไฟลก์ าหนดการ



เพิ่มไฟลเ์อกสารแนบ รายชื่อผู้รบัการฝึก (excel)

คลกิโหลดไฟลท์ีน่ี่



อ่านค าแนะน าและบนัทกึขอ้มลูผู้รบัการฝึกลงในแบบฟอรม์ ; กดกอ่น save ; บันทกึแฟ้มเปน็เพือ่รออพัโหลด 

1

2

3

คลกิเปดิการใช้งาน

พิมพ์ขอ้มลูผูร้บัการฝกึ

ผ่าน
ผ่าน
ผ่าน

4



เพิ่มไฟลเ์อกสารแนบ รายชื่อผูร้บัการฝึก (excel)

อัพโหลดไฟล ์excel



เพิ่มไฟลเ์อกสารแนบ ใบลงเวลาผู้รบัการฝกึ

อัพโหลดไฟลใ์บเซน็ตช์ือ่



หน้าที ่6 บันทกึสถานการณ์รบัรอง : เลือกสง่ขอ้มลู และบนัทกึขัน้ตอนสดุทา้ย

คลกิ

คลกิ


