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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขออนญุำตรำยกำรเครือ่งมอืเครือ่งจกัรและอปุกรณท์ีผู่ด้ ำเนนิกำรฝกึน ำเขำ้มำใน
รำชอำณำจกัรเพือ่ใชใ้นกำรฝกึอบรมฝมีอืแรงงำนในศนูยฝ์กีอบรมฝมีอืแรงงำน 
หนว่ยงำนที่รับผดิชอบ: กองส่งเสริมกำรพัฒนำฝมีือแรงงำน 
กระทรวง: กระทรวงแรงงำน 
 
1. ชือ่กระบวนงำน: กำรขออนญุำตรำยกำรเครื่องมือเครื่องจักรและอปุกรณ์ที่ผูด้ ำเนนิกำรฝึกน ำเข้ำมำใน

รำชอำณำจกัรเพื่อใช้ในกำรฝึกอบรมฝีมือแรงงำนในศนูย์ฝีกอบรมฝมีือแรงงำน 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: กองสง่เสรมิกำรพัฒนำฝีมือแรงงำน 
3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. ส่งเสริมกำรพัฒนำฝมีือแรงงำน พ.ศ. 2545 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  
7. พืน้ที่ใหบ้รกิำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงทีต่ั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง), ส่วนกลำงที่ตัง้อยู่ใน

ภูมิภำค (นอกกฎกระทรวง) และศนูยพ์ฒันำฝมีอืแรงงำนจงัหวดัฉะเชงิเทรำ  ต ำบลวงัเยน็ อ ำเภอแปลงยำว 
จงัหวดัฉะเชงิเทรำ 24190 โทรศพัท ์038-851221-3,038-589464 http://www.dsd.go.th/chachoengsao 

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พ.ร.บ.ส่งเสริมกำรพัฒนำฝมีือแรงงำน พ.ศ. 2545 และทีแ่ก้ไข
เพิ่มเติม  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  60 วนัท ำกำร  
9. ขอ้มลูสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 1  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 2  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 1  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] กำรขออนุญำตรำยกำรเครื่องมือเครือ่งจักรและอุปกรณ์ที่

ผู้ด ำเนินกำรฝึกน ำเข้ำมำในรำชอำณำจกัรเพื่อใช้ในกำรฝึกอบรมฝีมือแรงงำนในศนูย์ฝีกอบรมฝมีือแรงงำน 
25/05/2558 12:44  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร กองส่งเสริมกำรพัฒนำฝีมือแรงงำน กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง 

กรุงเทพฯ 10400 
   โทรศัพท ์: 02 245 1707 ต่อ  415,416,417 /ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ- 
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2) สถำนทีใ่หบ้รกิำร สถำบันพัฒนำฝมีือแรงงำนภำค 1-12/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ(ที่อยู/่โทรศัพท์ สำมำรถค้นหำได้ทำงเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

3) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ศนูย์พัฒนำฝีมือแรงงำนกรุงเทพมหำนคร ถนนสุขุมวิท เขตวฒันำ กรุงเทพฯ  
โทร. 0 2390 0261-5 (เฉพำะผู้ประกอบกิจกำรที่มีส ำนกังำนตั้งอยู่ในเขตวฒันำและเขตพระโขนง) 
/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ  08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ- 

4) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ศนูย์พัฒนำฝีมือแรงงำนจงัหวัดทกุจังหวดั/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ  08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ(ที่อยู/่โทรศัพท์ สำมำรถค้นหำได้ทำงเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

5) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ศนูยพ์ฒันำฝมีอืแรงงำนจงัหวดัฉะเชงิเทรำ ต ำบลวงัเยน็ อ ำเภอแปลงยำว  
จงัหวดัฉะเชงิเทรำ 24190  โทรศพัท ์038-851221-3,038-589464 
http://www.dsd.go.th/chachoengsao 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต ่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
ให้ผู้ขอรบัอนญุำตยื่นค ำขอฯ ในเขตจังหวดัที่ศูนย์ฝกึอบรมฝีมอืแรงงำนของผูด้ ำเนนิกำรฝกึนัน้ตัง้อยู่ 
1. เงื่อนไขกำรขออนุญำต 
 1.1 ผู้ด ำเนินกำรฝกึ ยื่นค ำขอรับอนญุำตรำยกำรเครื่องมือ เครื่องจกัรและอปุกรณท์ี่จะน ำเข้ำมำในรำชอำณำจกัร 
เสนอต่อคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรพัฒนำฝีมือแรงงำน(ผ่ำนนำยทะเบียน) หำกคณะกรรมกำรพิจำรณำแล้วเห็นว่ำผู้
ยื่นค ำขอมีเหตุผลควำมจ ำเปน็ตำมวตัถปุระสงค์ในกำรใชง้ำน ก็จะใหน้ำยทะเบียนออกหนงัสืออนุญำต โดยเป็นไปตำม
หลักเกณฑ์เป็นไปตำมประกำศคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรพัฒนำฝมีือแรงงำน เรือ่ง กำรอนุญำตรำยกำรเครื่องมอื 
เครื่องจกัรและอปุกรณเ์พื่อใช้ในกำรฝกึอบรมในศนูย์ฝึกอบรมฝมีือแรงงำน ลงวนัที่ 20 เมษำยน 2548 
. 
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2. กำรพิจำรณำควำมจ ำเปน็และควำมเหมำะสม 
 2.1 เครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์ ต้องน ำเข้ำมำเพื่อใช้ในกำรฝกึอบรมในศนูยฝ์ึกอบรมฝีมือแรงงำนเท่ำนัน้ และ
มีจ ำนวนเหมำะสม สอดคลอ้งกับสำขำอำชีพที่ด ำเนินกำรฝึก 
 2.2 รำยกำรเครื่องมอื เครือ่งจักรและอปุกรณ์ จะต้องเป็นของที่ไม่มีกำรผลติภำยในประเทศ หรือหำกมีกำรผลติ
ภำยในประเทศ แต่ผู้ด ำเนนิกำรฝึกมีควำมจ ำเป็นต้องใชเ้พื่อกำรฝึกอบรมฝีมือแรงงำน 
 
หมำยเหต ุ
**กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถกูต้องหรือไมค่รบถว้น หรือไม่อำจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผูร้ับค ำขอและผู้ยืน่ค ำขอจะต้องลงนำมบนัทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำน ร่วมกัน พร้อม
ก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนนิกำรแก้ไข/เพิ่มเตมิ หำกผู้ยื่นค ำขอไมด่ ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภำยใน
ระยะเวลำทีก่ ำหนด ผู้รบัค ำขอจะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
 
**พนักงำนเจ้ำหนำ้ที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอ และยังไมน่ับระยะเวลำด ำเนินงำน จนกวำ่ผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนนิกำรแก้ไข
ค ำขอหรือยืน่เอกสำรเพ่ิมเตมิครบถ้วนตำมบนัทึกควำมบกพร่องนั้นเรียบรอ้ยแลว้ 
 
**ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แต่เจ้ำหน้ำทีต่รวจเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคูม่อื
ประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ 
 
**ทั้งนี้จะแจง้ผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแตว่นัที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

รับเรือ่งค ำขอฯ /ตรวจสอบ
ควำมครบถ้วนของเอกสำร
หลักฐำนขัน้ต้น/
ลงทะเบียนเอกสำรที่ผำ่น
กำรตรวจ 
 
 
 
 

1 วันท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

- 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

พิจำรณำเอกสำรหลกัฐำน
ทั้งหมดที่เกี่ยวขอ้งและ
น ำเสนอเรื่องเขำ้ที่ประชุม
คณะกรรมกำรสง่เสริมเพื่อ
พิจำรณำ นำยทะเบียนน ำ
ค ำขอเสนอต่อ
คณะกรรมกำรสง่เสริมกำร
พัฒนำฝีมอืแรงงำน
พิจำรณำ 
 

58 วันท ำ
กำร 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

(ขั้นตอน 
ระยะเวลำอำจ
คำดเคลื่อนได้จำก 
 ก ำหนดวำระกำร
ประชมุของ
คณะกรรมกำร
ส่งเสริมกำร
พัฒนำฝีมอื
แรงงำน) 

3) 
กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมมีต ิ
 

นำยทะเบียนออกหนังสือ
อนุญำตใหแ้ก่ผู้ยื่นค ำขอ 
 

1 วันท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

- 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม   60 วันท ำกำร 
 

14. งำนบรกิำรนี ้ผำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
ค ำขออนุญำต
รำยกำร

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

เครื่องมือ   
เครื่องจกัร   
และอปุกรณ์ที่
น ำเขำ้มำใน
รำชอำณำจกัร
เพื่อใช้ฝึกอบรม
ในศูนย์ฝึกอบรม
ฝีมือแรงงำน  
(แบบ  ศร 2) 

2) 

รำยกำร
เครื่องมือ 
เครื่องจกัร และ
อุปกรณ์ทีข่อ
อนุญำต 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 

ส ำเนำหนงัสือ
แสดงกำรจด
ทะเบียนและ
วัตถุประสงคข์อง
กิจกำรของผู้
ขอรับควำม
เห็นชอบนัน้ 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

ส ำเนำใบอนุญำต
จัดตัง้ศูนย์
ฝึกอบรมฝีมือ
แรงงำน 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 

หนังสอืมอบ
อ ำนำจท ำกำร
แทนนิตบิุคคล 
ในกรณีผู้ย่ืนค ำ
ขอเปน็นติิบคุคล 
 

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

6) 
แผนทีแ่สดงที่ตัง้
ศูนย์ฝึกอบรม
ฝีมือแรงงำน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. คำ่ธรรมเนยีม 
1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
หมำยเหต ุ-   
 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน กระทรวงแรงงำน 

หมำยเหต ุ(กระทรวงแรงงำน ถนนมิตรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 สำยด่วน 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 
หมำยเหต ุ(กรมพัฒนำฝีมือแรงงำน ถนนมิตรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร. 022451707 
http://www.dsd.go.th) 

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน กองสง่เสริมกำรพัฒนำฝมีือแรงงำน 
หมำยเหต ุ(กองส่งเสริมกำรพัฒนำฝีมอืแรงงำน กรมพฒันำฝีมือแรงงำน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 
10400 โทรศัพท์ : 02 245 1707 ต่อ 415,416,417 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน) 

4) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ศูนยบ์ริกำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนกันำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหต ุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

5) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน  ศนูยพ์ฒันำฝมีอืแรงงำนจงัหวดัฉะเชงิเทรำ  ต ำบลวงัเยน็ อ ำเภอแปลงยำว             
                           จงัหวดัฉะเชงิเทรำ 24190 โทรศพัท ์038-851221-3,038-589464  
                           http://www.dsd.go.th/chachoengsao 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  
1) เอกสำรและรำยละเอียด 

- 
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19. หมำยเหต ุ
ส ำเนำเอกสำรทุกฉบับต้องมกีำรรบัรองส ำเนำถกูต้องโดยผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนบริษทัหรือผูร้ับมอบอ ำนำจ 
 
สำมำรถดำวโหลดเอกสำรไดท้ี่
http://home.dsd.go.th/sdpaa/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=123&am
p;Itemid=125 
 
 
 
 
 

 
 

 


