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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขอรบัรองมำตรฐำนฝมีอืแรงงำนของผูป้ระกอบอำชพี 
หนว่ยงำนที่รับผดิชอบ: ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมือแรงงำน 
กระทรวง: กระทรวงแรงงำน 
 
1. ชือ่กระบวนงำน: กำรขอรับรองมำตรฐำนฝีมือแรงงำนของผู้ประกอบอำชีพ 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนกัพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมือแรงงำน 
3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. ส่งเสริมกำรพัฒนำฝมีือแรงงำน พ.ศ. 2545 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  
7. พืน้ที่ใหบ้รกิำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค, ส่วนกลำงทีต่ั้งอยู่ในภูมิภำค (ตำมกฎกระทรวง), ส่วนกลำงที่ตัง้อยู่ใน

ภูมิภำค (นอกกฎกระทรวง) และศนูยพ์ฒันำฝมีอืแรงงำนจงัหวดัฉะเชงิเทรำ  ต ำบลวงัเยน็ อ ำเภอแปลงยำว 
จงัหวดัฉะเชงิเทรำ 24190 โทรศพัท ์038-851221-3,038-589464 http://www.dsd.go.th/chachoengsao 

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พ.ร.บ.ส่งเสริมกำรพัฒนำฝมีือแรงงำน พ.ศ. 2545 และทีแ่ก้ไข
เพิ่มเติม  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  55 วนั  
9. ขอ้มลูสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] กำรขอรับรองมำตรฐำนฝีมือแรงงำนของผู้ประกอบอำชีพ 

25/05/2558 11:25  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมอืแรงงำน ชัน้ 7 อำคำรกรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน ถนน

มิตรไมตรี ดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 โทรศัพท์ :0 2245 1822 
  โทรสำร  :0 2643 4987 และสว่นภูมิภำคตำมรำยละเอียดที่เว็บไซต์ 
http://www.dsd.go.th/DSD/Home/Agency / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ(ที่อยู/่โทรศัพท์ สำมำรถค้นหำได้ทำงเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 
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2) สถำนทีใ่หบ้รกิำร สถำบันพัฒนำฝมีือแรงงำนภำค  1-12/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ(ที่อยู/่โทรศัพท์ สำมำรถค้นหำได้ทำงเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

3) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ศนูย์พัฒนำฝีมือแรงงำนกรุงเทพมหำนคร ถนนสุขุมวิท เขตวฒันำ กรุงเทพฯ โทร. 0 2390 
0261-5 (เฉพำะผู้ประกอบกจิกำรที่มีส ำนักงำนตั้งอยู่ในเขตวัฒนำและเขตพระโขนง)/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ- 

4) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ศนูย์พัฒนำฝีมือแรงงำนจงัหวัดทกุจังหวดั/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ(ที่อยู/่โทรศัพท์ สำมำรถค้นหำได้ทำงเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

5) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ศนูย์พัฒนำฝีมือแรงงำนจงัหวัดทกุจังหวดั/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหต ุ(ที่อยู/่โทรศัพท์ สำมำรถค้นหำได้ทำงเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

6) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ศนูยพ์ฒันำฝมีอืแรงงำนจงัหวดัฉะเชงิเทรำ ต ำบลวงัเยน็ อ ำเภอแปลงยำว  
จงัหวดัฉะเชงิเทรำ 24190  โทรศพัท ์038-851221-3,038-589464 
http://www.dsd.go.th/chachoengsao 
ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปดิให้บริกำรวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
ผู้มีควำมประสงค์ยื่นแบบค ำรับรองมำตรฐำนฝมีือแรงงำน (แบบ รมฐ. 1) พร้อมเอกสำรแนบค ำขอยืน่ โดยมกีำร
ประสำนกำรจัดท ำรว่มกนักบัหนว่ยงำนของกรม และยืน่เอกสำรกำรจัดท ำรำยละเอียด (แบบ รมฐ.2) ซึ่งหำก
คณะกรรมกำรสง่เสริมกำรพัฒนำฝมีือแรงงำนใหก้ำรรับรองมำตรฐำนดังกลำ่วแล้ว นำยทะเบียนจะลงนำมในหนงัสือ
รับรองมำตรฐำนฝมีือแรงงำน (แบบ รมฐ. 3) ซึ่งสถำนประกอบกิจกำรสำมำรถน ำมำตรฐำนฝีมอืแรงงำนไปใช้ทดสอบ
กับลูกจ้ำงของตนเพื่อวดัทักษะฝีมือ ควำมรูแ้ละควำมสำมำรถ และออกหนงัสือรบัรองกำรผำ่นกำรทดสอบได ้(แบบ 
รมฐ.4) โดยใหร้ำยงำนผลกำรทดสอบมำตรฐำนฝมีือแรงงำน (แบบ รมฐ.5) และหำกใช้มำตรฐำนฝีมือแรงงำนไประยะ
หนึ่งแล้ว มกีำรปรับเปลี่ยนเทคโนโลยีหรือขัน้ตอนกำรปฏิบัติงำน สำมำรถด ำเนนิกำรปรับปรงุได้(แบบ รมฐ.6) 
รำยละเอียดตำมเอกสำรแนบ 
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หมำยเหต ุ
**กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถกูต้องหรือไมค่รบถว้น หรือไม่อำจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผูร้ับค ำขอและผู้ยืน่ค ำขอจะต้องลงนำมบนัทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำน ร่วมกัน พร้อม
ก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนนิกำรแก้ไข/เพิ่มเตมิ หำกผู้ยื่นค ำขอไมด่ ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภำยใน
ระยะเวลำทีก่ ำหนด ผู้รบัค ำขอจะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
 
**พนักเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอ และยังไมน่ับระยะเวลำด ำเนินงำน จนกว่ำผูย้ื่นค ำขอจะด ำเนินกำรแก้ไขค ำ
ขอหรือยื่นเอกสำรเพิ่มเตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรียบร้อยแลว้ 
 
**ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แต่เจ้ำหน้ำทีต่รวจเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคูม่อื
ประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ 
 
**ทั้งนี้จะแจง้ผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแตว่นัที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้มีควำมประสงค์ยื่นค ำขอ
ตำมแบบ รมฐ.1 และ
เจ้ำหนำ้ที่ตรวจสอบ
เอกสำรแนบ และ
รำยละเอียดมำตรฐำนฝีมือ
แรงงำน จ ำนวน 16 
รำยกำรในแบบตำมค ำขอ
ตำมแบบ รมฐ.2 
 
 
 
 

1 วันท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

- 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

เจ้ำหนำ้ที่ส ำนักพัฒนำ
มำตรฐำนและทดสอบฝีมือ
แรงงำนนัดประชุม
คณะอนกุรรมกำรก ำหนด
มำตรฐำนฝีมือแรงงำน
แห่งชำติในสำขำอำชีพท่ี
เกี่ยวขอ้งกบักำรรับรอง
มำตรฐำนฝีมือแรงงำนตำม
มำตรำ 26 พิจำรณำ
มำตรฐำนฝีมือแรงงำนของ
ผู้ประกอบอำชีพ  โดยแจ้ง
ให้ผู้ยื่นค ำขอมำชี้แจง และ
เจ้ำหนำ้ที่ของหน่วยงำน
ของกรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำนทีร่ับค ำขอมำรว่ม
ชี้แจง 
 
 

23 วันท ำ
กำร 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

- 

3) 

กำรพิจำรณำ 
 

หำกคณะอนุกรรมกำรฯ มี
มตแิก้ไขปรบัปรุงมำตรฐำน
ฝีมือแรงงำนของผู้ประกอบ
อำชีพ ให้ผู้ยื่นค ำขอแกไ้ข
มำตรฐำนฯและสง่คนืให้
ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและ
ทดสอบฝมีือแรงงำน นับ
จำกวนัที่แจง้มติที่ประชุม 
 
 

30 วันท ำ
กำร 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

- 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

4) 

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมมีต ิ
 

คณะกรรมกำรสง่เสริมกำร
พัฒนำฝีมอืแรงงำน
พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
โดย ผู้ยืน่ค ำขอหรือผูแ้ทน
เข้ำรว่มชีแ้จงรำยละเอียด 
 

1 วันท ำกำร กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

(คณะกรรมกำร
ส่งเสริมฯ มีกำร
ประชมุเดือนละ 1 
ครั้ง (โดยปกติกำร
จัดประชุมในวนั
พฤหัสบดีสัปดำห์
ท่ี 3 ของทุก
เดือน) ) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม   55 วันท ำกำร 
 

14. งำนบรกิำรนี ้ผำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบับ (กรณีเปน็บคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

แบบค ำขอ
รับรองมำตรฐำน
ฝีมือแรงงำน  
แบบ รมฐ.1 
 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

2) 

แบบกำรตรวจ
ค ำขอรับรอง
มำตรฐำนฝีมือ
แรงงำน แบบ 
รมฐ.2 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

1 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสอืรับรอง
มำตรฐำนฝีมือ
แรงงำน แบบ 
รมฐ.3 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

1 1 ฉบับ - 

4) 

หนังสอืรับรองผู้
ผ่ำนกำรทดสอบ
มำตรฐำนฝีมือ
แรงงำน แบบ 
รมฐ.4 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

1 1 ฉบับ (แจ้งภำยหลงักำร
ทดสอบ
มำตรฐำน) 

5) 

แบบรำยงำนผล
กำรทดสอบ
มำตรฐำนฝีมือ
แรงงำน แบบ 
รมฐ.5 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

1 1 ฉบับ (แจ้งภำยหลงักำร
ทดสอบ
มำตรฐำน) 

6) 

รำยงำนผลกำร
พิจำรณำทบทวน
มำตรฐำนฝีมือ
แรงงำนประจ ำป ี
แบบ รมฐ.6 

กรมพัฒนำฝีมอื
แรงงำน 

1 1 ฉบับ - 

 
16. คำ่ธรรมเนยีม 
1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
หมำยเหต ุ-   
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17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมือแรงงำน 

หมำยเหต ุ(ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝมีือแรงงำน ชั้น 7 อำคำรกรมพัฒนำฝีมือแรงงำน ถนนมติร
ไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์ :0 2245 1822 โทรสำร :0 2643 4987) 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน กระทรวงแรงงำน 
หมำยเหต ุ(กระทรวงแรงงำน ถนนมิตรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 สำยด่วน 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน กรมพัฒนำฝีมอืแรงงำน 
หมำยเหต ุ(กรมพัฒนำฝีมือแรงงำน ถนนมิตรไมตร ีดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร. 022451707 
http://www.dsd.go.th) 

4) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ศูนยบ์ริกำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนกันำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหต ุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

5) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน  ศนูยพ์ฒันำฝมีอืแรงงำนจงัหวดัฉะเชงิเทรำ  ต ำบลวงัเยน็ อ ำเภอแปลงยำว             
                           จงัหวดัฉะเชงิเทรำ 24190 โทรศพัท ์038-851221-3,038-589464  
                           http://www.dsd.go.th/chachoengsao 
 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  
1) รมฐ 1 ถึง 6 

- 
19. หมำยเหต ุ
1. คณะกรรมกำรส่งเสริมฯ มีกำรประชุมเดือนละ 1 ครั้ง (โดยปกติกำรจัดประชุมในวันพฤหัสบดีสัปดำห์ที่ 3 ของทุกเดือน) 
2. กำรเสนอเรื่องเข้ำที่ประชุมคณะกรรมกำรส่งเสริมฯ ต้องแจ้งหน่วยงำนของกรมพัฒนำฝีมือแรงงำนที่สถำนประกอบ
กิจกำร ยื่นแบบขอรับรองมำตรฐำนฝีมือแรงงำนของผู้ประกอบอำชีพให้ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมือแรงงำน
ทรำบไม่น้อยกว่ำ 20 วันท ำกำร เพ่ือเสนอเข้ำวำระกำรประชุม พร้อมจัดท ำเอกสำรมำตรฐำนฝีมือแรงงำน 
จ ำนวน 20 ชุด 
3. กรณีคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรพัฒนำฝีมือไม่เหน็ชอบหรอืมีข้อแก้ไขต้องน ำเขำ้คณะกรรมกำรตำมมตทิี่ประชุม โดย
มีระยะเวลำกำรประชุมตำมที่ก ำหนด (โดยปกติกำรจัดประชุมในวนัพฤหัสบดีสปัดำห์ที่ 3 ของทุกเดือน) 
4. แจ้งผลกำรพิจำรณำต่อผู้ยืน่ค ำขอ (ระยะเวลำ 7 วันท ำกำร) 
 
 


