
  

คู่มือสำหรับประชาชน 
 
 

งานที่ให้บริการ การแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบกิจการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 
ขอบเขตการให้บริการ  

 
 
สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
หน่วยงานของสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร ดังนี้ 
1. สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร   
บริเวณภายในวัดธาตุทอง ถนนสุขุมวิท เขตวัฒนา กรุงเทพฯ 10400 
โทรศัพท์ : 0 2390 0262 0 , 0 2391 1007 ,  
0 2392 4790 - 4 ต่อ 105 ,106 ,107 ,108 ,120 ,121 
2. สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 (ดินแดง) 
ชั้น 2 อาคารศูนย์บริการด้านพัฒนาฝีมือแรงงาน (Smart Job Center) 
โทรศัพท์ 0 2245 5479 ,0 2354 2640 
3. สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 2 (หลักสี่) 
ศูนย์การค้าไอทีสแควร์ โทรศัพท์ 0 2576 1971 – 3 
4. สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร พื้นที่ 3 (มีนบุรี) 
ศูนย์การค้าเสียงสมบูรณ์ ชั้น 2 (ห้างจัสโก้เดิม)  
โทรศัพท์ 0 2517 0057 - 61 
5. สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร พ้ืนท่ี 4  
(ภาษีเจริญ) 
609 ห้างซีคอนบางแค ชั้น 3  
โทรศัพท์ 0 2458 2713 – 6 
6. สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร พ้ืนท่ี 5  
(ราษฎร์บูรณะ) อาคารเหล่าธงสิงห์พลาซ่า ชั้น 1  
โทรศัพท์ 0 2428 9610 - 3 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการ
กำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. 
และ 13.00 – 16.30 น. 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
1. การยื่นคำขอ : ผู้ประกอบกิจการยื่นแบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบกิจการ (แบบ สท.8)  

ตามช่องทางการให้บริการ 
2. เงื่อนไข : การแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบกิจการ สามารถดำเนินการได้เฉพาะความประสงค์ ดังน้ี  

2.1 ย้ายสถานประกอบกิจการ 
2.2 หยุดกิจการช่ัวคราว 
2.3 เลิกกิจการ 
2.4 เปลี่ยนชื่อผู้ประกอบกิจการ/สถานประกอบกิจการ 
2.5 เปลี่ยนผู้มีอำนาจลงนาม 
2.6 เปลี่ยนผู้รับมอบอำนาจ 
2.7 เพ่ิมจำนวนสาขา 
2.8 ยกเลิกสาขา  

3. เงื่อนไข : การแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบกิจการ รายการเปลี่ยนแปลงอ่ืนๆ ที่ไม่ใช่ความประสงค์ 
ตามข้อ 2.1 – 2.8 หลักเกณฑ์ วิธีการ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอาจจะมีการเปลี่ยนแปลง 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณา 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับเรื ่อง/ตรวจสอบข้อมูลความครบถ้วน ของแบบแจ้งการ
เปลี ่ยนแปลงข้อมูลของผู ้ประกอบกิจการ ต่อความประสงค์  
(ระยะเวลา 20 นาที/ ความประสงค์) 
2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือจดทะเบียน
กิจการ 
(ระยะเวลา 20 นาที/ ความประสงค์) 
3. เจ้าหน้าที่ บันทึกข้อมูลการเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบ
กิจการ ในระบบ PRB e-service และเปลี่ยนสถานะ “รออนุมัติ”
(ระยะเวลา 20นาที / ความประสงค์) 
4 .  น า ยทะ เ บ ี ย น  “อน ุ ม ั ต ิ ”  ใ น ร ะบบ  PRB e-service  
(ระยะเวลา 5 ชั่วโมง)  
5. ผู้ประกอบกิจการสามารถตรวจสอบข้อมูลที่เปล่ียนแปลง ผ่าน
ระบบ PRB e-service  

สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 13 
กรุงเทพมหานคร  และ 
สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน 
กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 - 5 

 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วันทำการ / ความประสงค์ (1 วันทำการ = 6 ชั่วโมง) 
หมายเหตุ : ระยะเวลาในการบันทึกข้อมูล และการพิจารณาอนุมัติ ข้ึนอยู่กับจำนวนความประสงค์ 
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รายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผู้ขอจะต้องมาย่ืนพร้อมกับคำขอ 
1. แบบฟอร์มตามที่ทางราชการกำหนด ได้แก่ แบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบกิจการ (แบบ สท.8) 
2. เอกสารหลักฐาน หรือข้อมูลประกอบคำขอ ตามความประสงค์ ได้แก่  

2.1 ย้ายสถานประกอบกิจการ : ข้อมูลที่อยู่ วิธีติดต่อ  
2.2 หยุดกิจการชั่วคราว : ข้อมูลแจ้งหยุดกิจการชั่วคราวที่แจ้งสำนักงานประกันสังคม หรือเอกสาร  

สปส 6-15 หรือหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้อง 
2.3 เลิกกิจการ : ข้อมูลเลิกกิจการท่ีแจ้งเลิกกิจการไว้ในระบบกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือหน่วยงาน

ราชการท่ีเก่ียวข้อง 
2.4 เปลี่ยนชื่อผู้ประกอบกิจการ/สถานประกอบกิจการ : ข้อมูลการเปลี่ยนชื่อผู้ประกอบกิจการแจ้งไว้ 

ในระบบกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือหน่วยงานราชการที่เก่ียวข้อง 
2.5 เปลี่ยนผู้มีอำนาจลงนาม : ข้อมูลการเปลี่ยนชื่อผู้มีอำนาจลงนาม  
2.6 เปลี่ยนผู้รับมอบอำนาจ : ข้อมูลการเปลี่ยนชื่อผู้รับมอบอำนาจ 
2.7 เพ่ิมจำนวนสาขา : ข้อมูลท่ีอยู่ วิธีติดต่อ สาขาท่ีประสงค์เพิ่มจำนวน 
2.8 ยกเลิกสาขา : ข้อมูลการยกเลิกสาขา ข้อมูลที่อยู่สาขาที่ประสงค์ยกเลิก 

3. เอกสาร / หลักฐานอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
 
หมายเหตุ : ผู้ประกอบกิจการที่นำข้อมูลประกอบคำขอตามความประสงค์เป็นรูปแบบสำเนาเอกสาร จะต้อง 
ลงนามสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนาม หรือผู้รับมอบอำนาจ หากไม่เป็นรูปแบบสำเนาเอกสารเจ้าหน้าที่
สามารถตรวจสอบผ่านระบบของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือหน่วยงานราชการที่เก่ียวข้องได้ 
 
 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน  
การให้บริการ หากไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 

1. กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถ.มิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ โทรศัพท์ 0 2245 1707-8 
2. กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน โทรศัพท์ 0 2643 4982  
3. สถาบันพัฒนาฝีม ือแรงงาน 13 กร ุงเทพมหานคร  และสำน ักงานพัฒนาฝ ีม ือแรงงาน

กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 – 5 ตามช่องทางการให้บริการ 
 

แบบฟอร์ม และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
สามารถขอรับเอกสารแบบฟอร์ม และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง ได้ท่ี 

1. สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร  และสำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน กรุงเทพมหานคร 
พื้นท่ี 1 – 5 ตามช่องทางการให้บริการ 

2. กองส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน ช่องทางเอกสารดาวน์โหลด www.dsd.go.th/sdpaa  
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ผังขั้นตอนการให้บริการ  : การแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบกิจการ 

 
 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วันทำการ / ความประสงค์ (1 วันทำการ = 6 ชั่วโมง) 
หมายเหตุ : ระยะเวลาในการบันทึกข้อมูล และการพิจารณาอนุมัติ ข้ึนอยู่กับจำนวนความประสงค์ 

ผู้ประกอบกิจการยื่นแบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อมูล
ของผู้ประกอบกิจการ (แบบ สท.8) พร้อมเอกสาร 

หรือข้อมูลประกอบคำขอ 

เจ้าหน้าท่ีรับเรื่อง/ตรวจสอบข้อมูลความครบถ้วน ของแบบแจ้ง
การเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบกิจการ ต่อความประสงค์  

(ระยะเวลา 20 นาที/ ความประสงค์) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือจดทะเบียน
กิจการ ผ่านระบบกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  

หรือหน่วยงานราชการที่เก่ียวข้อง 
(ระยะเวลา 20 นาที/ ความประสงค์) 

ถูกต้อง / ครบถ้วน  

ไม่ถูกต้อง / ไม่ครบถ้วน  

เจ้าหน้าที่ บันทึกข้อมูลการเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบกิจการ 
ในระบบ PRB e-service และเปลี่ยนสถานะ “รออนุมัติ” 

(ระยะเวลา 20นาที / ความประสงค์) 

ผู้ประกอบกิจการสามารถตรวจสอบข้อมูลท่ีเปลี่ยนแปลง ผ่านระบบ PRB e-service 

ไม่อนุมัติ  
(แจ้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบใหม่)  

นายทะเบียน “อนุมัติ” ในระบบ PRB e-service 
(ระยะเวลา 5 ชั่วโมง) 


