
 

 

 

  
 
 
 

 
 

 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน  สถำบันพัฒนำฝีมือแรงงำน 13 กรุงเทพมหำนคร   

งานประเมินเพื่อขอรับหนงัสือและรับรองความรู้ความสามารถ 
 

งำนที่ให้บริกำร 

กลุ่มงานประเมินและรับรองความรู้ความสามารถ 
 
 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 
 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. 
และ 13.00 – 16.30 น. 

1. สถาบันพฒันาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร   
   บริเวณภายในวดัธาตุทอง พระอารามหลวง ถนนสุขมุวทิ   
   เขตวฒันา กรุงเทพฯ โทร : 02-3924790-4, 02-3900263 ต่อ 124,125 
2 กลุ่มงานประเมินและรับรองความรู้ความสามารถ 
   ชั้น 2 อาคารศูนยบ์ริการดา้นพฒันาฝีมือแรงงาน (Smart Job Center) 
   โทร. 02-2451707 ต่อ 1008 

 
 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ 

หน่วยงานของสถาบนัพฒันาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร ดงัน้ี 

สาขา ผูป้ระกอบอาชีพช่างไฟฟ้า 
สาขา ช่างเคร่ืองปรับอากาศในบา้นและการพาณิชยข์นาดเล็ก 
สาขา ช่างเช่ือมอาร์กโลหะดว้ยมือ 
สาขา ช่างเช่ือมแมก็ 
สาขา  ช่างเช่ือมทิก 
 

คุณสมบัติผู้ย่ืนค าขอ 

   1. เป็นผูผ้า่นการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ ในสาขาท่ีจะขอรับหนงัสือและรับรองความรู้ 
        ความสามารถ 
   2. มีประสบการณ์การท างาน ในสาขาอาชีพท่ีเก่ียวขอ้งการประเมิน 
   3. มีคุณลกัษณ์ส่วนบุคคลท่ีเหมาะสมในสาขาอาชีพท่ีขอรับประเมิน 
   4. จ่ายค่าธรรมเนียม 1000 บาทต่อคน ต่อสาขา  
         
    
     
 
 



 

 

 

 

 
  

ข้ันตอนการประเมินขอหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ  
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   1.ยืน่แบบค าขอรับหนงัสือรับรองความรู้ความสามารถ (แบบ คร.10) 
   2. บตัรประจ าตวัประชาชน (ฉบบัจริง) เจา้หนา้ท่ีขอถ่ายส าเนา 
  3.หนงัสือรับรองผูผ้า่นการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ ในสาขาท่ียืน่ค  าขอ  
   4. หนงัสือรับรองประสบการณ์การท างาน 
  5. ใบรับรองการผา่นการอบรม,สัมมนา ท่ีเก่ียวขอ้งกบัในสาขาท่ียืน่ขอ 
  6.  ส าเนาวฒิุการศึกษา  
   7. รูปถ่ายหนา้ตรง ขนาด 1X1.5 น้ิว ซ่ึงถ่ายมาแลว้ไม่เกินหกเดือน จ านวน 3 รูป 
  8. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของเอกสาร พร้อมรับค าแนะน าจากเจา้หนา้ท่ี 
  9. ช าระค่าธรรมเนียม 1,000 บาท พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน และรับบตัรประจ าตวัผูเ้ขา้รับการประเมินฯ 
  10. ก าหนดวนั เวลา สถานท่ี เขา้รับการประเมินฯ 
  
   
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1.ผูเ้ขา้รับการประเมินรับรองความรู้ความสามารถ ตอ้งตรวจสอบล าดบัเลขเขา้สอบ ณ สถานท่ีสอบ  
   2. แสดงบตัรประจ าตวัประชาชน (ฉบบัจริง)   
       พร้อมแนบบตัรประจ าตวัผูเ้ขา้รับการประเมินรับรองความรู้ความสามารถ  
   3. รอเขา้รับการประเมินรับรองความรู้ความสามารถ ตามล าดบั 
   4. รับแจง้ผลการประเมินรับรองความรู้ความสามารถ ภายใน  1 วนัท าการ 
  5. ส าหรับผูผ้า่นการประเมิน สามารถเขา้ไปปร้ินเอกสารใบผา่นรองรับความรู้ความสามารถ   
      โดยสามารถ   Download www.dsd.go.th/oloc  
         
    
     
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าการประเมินรับรองความรู้ความสามารถ  
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หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร 
  กลุ่มงำนงานประเมินและรับรองความรู้ ความสามารถ     
  โทร : 02-3924790-4  02-3900263  ต่อ 124,125 
2. กลุ่มงานประเมินและรับรองความรู้ความสามารถ 
 ชั้น 2 อาคารศูนย์บริการด้านพัฒนาฝีมือแรงงาน  
   (Smart Job Center) 
   โทร. 02-2451707 ต่อ 1008 
 
 
 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาการยื่นค าขอ ประมาณ  20 นาที  ในการตรวจสอบเอกสารค าขอยื่น 
หมายเหตุ ระยะเวลาในการพิจารณาค าขอขึ้นอยู่กับปัจจัยที่ผันแปร อาจท าให้ไม่สามารถด าเนินการ 
ได้ภายในก าหนดดังนี้ 
1. จ านวนค าขอที่มาขอรับบริการในการประเมินไม่ครบตามที่ก าหนด ในแต่ละรุ่น  
2. จ านวนผู้รอรับการประเมินตรวจสอบเอกสารไม่ครบถ้วน ขาดเอกสารประกอบอย่างใดอย่างหนึ่ง 
3. ไม่ช าระค่าธรรมเนียบ 
 
  



กรณีกำรต่ออำยุ 

๑. ให้ใช้เอกสำร ล ำดับที่ ๑ – ๓  

๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้ได้รับหนังสือรับรองควำมรู้ควำมสำมำรถ  

แทน เอกสำรล ำดับที่ ๕-๖ 

 

  

แบบค ำขอและเอกสำรที่ใช้แนบ 

๑.แบบ คร.10 สำมำรถ Download www.dsd.go.th/oloc 

๒.รูปถ่ำย ขนำด 1 x 1.5 หน้ำตรงไม่สวมหมวก จ ำนวน ๓ ใบ 

๓.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 

๔.ส ำเนำหนังสือรับรองผ่ำนกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมือแรงงำนแห่งชำติ 

     ในสำขำที่สมัคร 

๕.หนังสือรับรอง ประสบกำรณ์กำรท ำงำน หรือผ่ำนกำรอบรมในสำขำท่ีสมัคร 

๖.ส ำเนำวุฒิกำรศึกษำในสำขำท่ีสมัครหรือสำขำท่ีเกี่ยวข้อง 



ขัน้ตอนกำรประเมิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษำหลักเกณฑ์กำรประเมิน
ควำมรู้ ควำมสำมำรถ 

ยื่นเอกสำรค ำขอ (คร.10)  
และเอกสำรแนบ 

๑ 

๒ 

ช ำระค่ำธรรมเนียม 
๑,๐๐๐ บำท 

๓ 

รับเอกสำรนัด 
วันรับกำรประเมิน ๔ 

เข้ำรับกำรประเมิน ๕ 
ผ่ำนประเมิน 

รับบัตรประจ ำตัว ๖ 



เกณฑ์กำรให้คะแนน  

ต่ออำยุหนังสือรับรอง ฯ เมื่อครบ 5 ปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้ได้รับหนังสือ 
รับรองควำมรู้ควำมสำมำรถ 

ผ่ำนกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมือแรงงำน
แห่งชำติในสำขำทีส่มัคร 

ได้คะแนน 

ร้อยละ 50 

ได้คะแนน 

ร้อยละ 25 

คะแนนรวม ร้อยละ 75 

นัดสอบสัมภำษณ ์
ประสบกำรณ์กับคณะกรรมกำร 

ได้คะแนน 

ร้อยละ 25 



เกณฑก์ำรให้คะแนน กรณีสมัครใหม ่
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประสบกำรท ำงำน 

วุฒิกำรกำรศึกษำ หรือ กำรฝึกอบรม 

คะแนนรวม ร้อยละ 75 

ผ่ำนกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมือแรงงำนแห่งชำติ
ในสำขำที่สมัคร 

ได้คะแนน 

ร้อยละ 50 

ได้คะแนน 

ร้อยละ 25 

นัดสอบสัมภำษณ ์

ประสบกำรณ์กับคณะกรรมกำร 

ได้คะแนน 

ร้อยละ 25 


