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ตัวอย่าง หนังสือถึงหน่วยงานของกรมพัฒนาฝีมือแรงงานที่ในเขตพื้นที่ตั้งศูนย์ทดสอบฯ

ตรา
หน่วยงาน/ศูนย์ทดสอบ




เลขที่หนังสือ................                                                             	(ชื่อหน่วยงาน/ ที่อยู่)					
		วันที่............เดือน..............พ.ศ. ............

เรื่อง	ส่งผลการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ

เรียน	ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ใบสมัครเข้ารับการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ จำนวน     ชุด <ให้ส่งต้นฉบับ ส่วนสำเนาให้ศูนย์ทดสอบเก็บไว้>
2. บัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการทดสอบและผลการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน จำนวน       แผ่น
3. ประกาศศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน เรื่อง รายชื่อผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน
	ตามที่ศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน (    ชื่อศูนย์ทดสอบฯ   ) ได้ดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ  ระหว่างวันที่ (ระบุวันที่/เดือน/พ.ศ.)        จำนวน..............สาขาอาชีพ นั้น

	ศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน (  ชื่อศูนย์ทดสอบฯ   ) ได้ดำเนินการทดสอบและตรวจผลการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานและส่งผลการทดสอบซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้
1. สาขาอาชีพ................  ระดับ.......... ทดสอบเมื่อวันที่...........เดือน..............พ.ศ. ............. มีผู้สมัครเข้ารับการทดสอบ จำนวน.......คน  ผ่านการทดสอบจำนวน.......คน ไม่ผ่านการทดสอบ จำนวน.......คน
2. สาขาอาชีพ................  ระดับ.......... ทดสอบเมื่อวันที่...........เดือน..............พ.ศ. ............. มีผู้สมัครเข้ารับการทดสอบ จำนวน.......คน  ผ่านการทดสอบจำนวน.......คน ไม่ผ่านการทดสอบ จำนวน.......คน
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา จัดทำหนังสือรับรองผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติให้ด้วย จักขอบคุณยิ่ง
	ขอแสดงความนับถือ

	
	…………………………………….
	(......................................)
	ผู้รับอนุญาตดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน

ผู้ประสานงานศูนย์ทดสอบฯ
ชื่อ – สกุล (ตัวบรรจง)
โทรศัพท์............โทรสาร.................



ตัวย่าง ประกาศศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน................................................... 


ตรา
หน่วยงาน/ศูนย์ทดสอบ




ประกาศศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน (  ชื่อศูนย์ทดสอบฯ   )
เรื่อง  รายชื่อผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพ.................ระดับ............
	

	ตามที่ศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน (  ชื่อศูนย์ทดสอบฯ   ) ได้ดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพ.............ระดับ..............เมื่อวันที่........เดือน..........พ.ศ. ......... ณ ศูนย์ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน (  ชื่อศูนย์ทดสอบฯ   ) ผลการทดสอบมีผู้ผ่านการทดสอบจำนวน.........คน ดังนี้
	1.	ชื่อ – สกุล                                                คะแนนที่ทดสอบผ่าน.............................%
	2.	ชื่อ – สกุล                                                คะแนนที่ทดสอบผ่าน.............................%
	3.	ชื่อ – สกุล                                                คะแนนที่ทดสอบผ่าน.............................%
	4.	ชื่อ – สกุล                                                คะแนนที่ทดสอบผ่าน.............................%
	5.	ชื่อ – สกุล                                                คะแนนที่ทดสอบผ่าน.............................%

	ประกาศ  ณ  วันที่............เดือน................. พ.ศ. .................


	}

	…………………………………….ลงลายมือชื่อและตราประทับ

	(......................................)
	ผู้รับอนุญาตดำเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน



หมายเหตุ:  	1.	ประกาศผลการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ ให้ประกาศเฉพาะผู้ที่ผ่านเกณฑ์การทดสอบเท่านั้น
 	2.	ประกาศนี้เมื่อกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาค หรือศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัด) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัครเข้ารับการทดสอบ ผลการทดสอบ และผลการรวมคะแนนแล้ว    มีข้อผิดพลาดจากการดำเนินงานของศูนย์ทดสอบฯ กรมพัฒนาฝีมือแรงงานสามารถเปลี่ยนแปลงผลการทดสอบนั้นได้
3. 	แนบหลักฐานตัวจริงของผู้เข้ารับการทดสอบทั้งหมดส่งให้กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาค หรือศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัด) และสำเนาเอกสารเก็บที่ศูนย์ทดสอบฯ ดังนี้
· ใบสมัครเข้ารับการทดสอบฝีมือแรงงาน (F-SDD-01) พร้อมหลักฐานคุณสมบัติตามสาขาที่ทดสอบ
· ใบลงทะเบียนผู้เข้ารับการทดสอบ (F-SDD-54) 
· ใบให้คะแนนภาคความสามารถ
· แบบสรุปผลการทบทวนผลการทดสอบ (F-SDD-37)
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