
 

 

ลักษณะใบเสร็จรับเงนิ/บลิเงนิสด/ใบส ำคัญรับเงินท่ีถูกต้อง กรณีเงนิสด 
 

1. มีช่ือร้านค้าเลขที่ตัง้ เบอร์โทรที่สามารถตรวจสอบได้ 

2. มีเล่มที่ เลขที่ ที่ออกใบเสร็จ  และลงวันที่  เดือน  ปี พ.ศ. ให้เรียบร้อย 

3. รายละเอียดของใบเสร็จ เช่น ค่าวัสดุอะไรบ้าง ค่าจา้งเหมาอะไรบ้าง 

4. จะต้องมนีามผูซ้ือ้ ( โครงการ....................) 

5. ใบเสร็จทุกใบจะต้องไม่มรีอยลบหรอืแก้ใด ๆ  ถ้ามีต้องมีลายมอืชื่อเจ้าของร้านก ากับพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) 

6. จะต้องมลีายมอืชื่อผูร้ับเงนิและผู้จ่ายเงินให้เรียบร้อย 

 

        ตัวอย่ำงใบเสร็จรับเงิน 

 

 
 
 

ชื่อและท่ีต้ังร้านคา้ 

วัน/เดอืน/ปีและ

เลขท่ีใบเสร็จ 

ตรวจสอบ

รายการและ

จ านวนเงิน 

ผู้รับเงิน/วันท่ี 

ชื่อผู้ซือ้ 

รับรองการช าระ

เงิน 

จ่ายเงนิทดรองแลว้ 
................ลงนาม.................. 
....14....../.....ส.ค....../...2549. 

 

คณะกรรมการไดต้รวจรับพสัดุหมวดค่า...........วสัดุ.........................ไวเ้รียบร้อยแลว้ 
ตามใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส่งของเลขท่ี............08559........เล่มท่ี.......-........... 
          ลงช่ือ...........................ลงนาท............................................กรรมการ 
      (........................................................................) 
                       วนัท่ี.............14  สิงหาคม  2559.......................................... 

14  ส.ค. 2549 

การตรวจรับพัสด ุ

โครงการ..................................... 
มหาวทิยาลยัเชยีงใหม่ อ.เมอืง  จ.เชยีงใหม่ 
 



 

 
ตัวอย่ำง บิลเงนิสด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

    เล่มที ่ 046           เลขที ่ 2280 
บิลเงินสด 

ร้านบรรณาลกัษณ์ 
 

89/9-10  ถนนบรมไตรโลกนารถ อ.เมอืง จ.พษิณุโลก โทร. (055) 258718 
ศนูยบ์ริการ...น.ส.พ. และจ าหน่ายหนงัสอืนวนยิาย สารคด ีการต์ูน 

หนงัสอืพมิพ ์รายวนั ทุกชนิด 
เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี1530146718  ทะเบยีนการคา้เลขที ่อ.6189 

ไดร้บัเงนิจาก โครงการ.............................    วนัที ่31  มกราคม  2553 
 

จ านวน รายการ ราคาต่อ
หน่วย 

จ านวนเงิน หมายเหต ุ
  

30 ไทยรฐั 10 300 -  
2 บางกอกโพสต ์ 25 50 -  

      
      
      
      
      
      
      
      
      
    (สามรอ้ยหา้สบิบาทถว้น)        รวมเงนิ 350 -  

 
ลงชื่อ .......ลงนาม....................  ผูร้บัเงนิ    ลงชื่อ............ลงนาม.............ผูจ้่ายเงนิ 

ลงนามผู้จา่ยเงิน 

วัน/เดอืน/ปี 

ชื่อและท่ีต้ังร้านคา้ 

ลงนามผู้รับเงิน 

ตรวจสอบ

จ านวนเงิน 

PCM 
34 

คณะกรรมการไดต้รวจรับพสัดุหมวดค่า.........วสัดุ........................ไวเ้รียบร้อยแลว้ 
ตามใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส่งของเลขท่ี.........046..............เล่มท่ี.....2280....... 
          ลงช่ือ..........................................ลงนาม.....................................กรรมการ 
      (......................................................................................) 
                       วนัท่ี..............31  มกราคม  2553.................................... 

จ่ายเงนิทดรองแลว้ 
..............ลงนาม............... 

..........31...../...ม.ค..../...2553..... 
 

รับรองการ

ช าระเงนิ 
การตรวจรับพัสด ุ

ชื่อผู้ซือ้ 



 

 
ตวัอย่างใบส าคญัรบัเงิน  

 
 

ใบส าคญัรบัเงิน 
 
 
                                                          วนัที ่....19......  เดอืน ......มกราคม........ พ.ศ. ....2553....... 
                    ขา้พเจา้................นายสามารถ  แสนด ี......... อยูบ่า้นเลขที ่.......................3...................... 
ถนน ............-........... ต าบล .....สเุทพ............. อ าเภอ.....เมอืง...........จงัหวดั ...........เชยีงใหม่................... 
ไดร้บัเงนิจาก โครงการ.......................................... ดงัรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จ านวนเงิน 
 
ค่าจา้งเหมาเกบ็ขอ้มลู วนัละ 200 บาท จ านวน 2 วนั (18-19 มกราคม 2553) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
400 

 
- 

รวมเป็นเงินทัง้ส้ิน (สีร่อ้ยบาทถว้น) 400 - 
 
 

ลงชื่อ ………………ลงนาม…………………… ผูร้บัเงนิ 
        (...........................................................) 
 
ลงชื่อ ………………ลงนาม...………………… ผูจ้า่ยเงนิ 
        (...........................................................) 
 

 
***  ตอ้งแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ดว้ยทุกครัง้ หากสามารถขอส าเนาบตัรของผูข้ายได*้**          

คณะกรรมการไดต้รวจรับพสัดุหมวดค่า............จา้งเหมา...............ไวเ้รียบร้อยแลว้ 
ตามใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส่งของเลขท่ี..............-..............เล่มท่ี..........-........ 
          ลงช่ือ..............................ลงนาม................................................กรรมการ 
      (......................................................................................) 
                       วนัท่ี...............19  มกราคม  2553................................. 

จ่ายเงนิทดรองแลว้ 
..............ลงนาม.................. 

....19...../...มกราคม....../....2553......... 
 


