
 

 

ระเบยีบการเบกิจา่ยเงนิจากคลงั การเก็บรกัษาเงนิและการน าเงนิสง่คลงั พ.ศ.2551 

สาระส าคญัทีเ่กีย่วขอ้ง 

ขอ้ 15 หา้มมใิหข้อเบกิเงนิจนกวา่จะถงึก าหนดจา่ย หรอืใกลจ้ะถงึก าหนดจา่ยเงนิ 

ขอ้ 23 (1) ใหเ้ปิดบญัชเีงนิงบประมาณหนึง่บญัช ี เงนินอกงบประมาณหนึง่บญัช ี

ขอ้ 34 การจา่ยเงนิตอ้งมหีลกัฐานการจา่ย 

ขอ้ 37 เจา้หนา้ทีผู่จ้า่ยเงนิประทับตรา “จา่ยเงนิแลว้” โดยลงลายมอืชือ่/ตวับรรจงรับรองการจา่ย พรอ้มวันเดอืน
ปีทีจ่า่ยเงนิก ากบัไวใ้นหลกัฐานการจา่ยเงนิทกุฉบบั 

ขอ้ 39 การจา่ยเงนิ ใหใ้ชใ้บเสร็จรับเงนิหรอืใบส าคัญรับเงนิ หรอืใบรับรองการจา่ย หรอืเอกสารอืน่ที่
กระทรวงการคลังก าหนด 

ขอ้ 41 ใบเสร็จรับเงนิอยา่งนอ้ยตอ้งมรีายการตอ่ไปนี ้ 
(1) ชือ่ ทีอ่ยูห่รอืทีท่ าการของผูรั้บเงนิ  
(2) วันเดอืนปีทีรั่บเงนิ  
(3) รายการแสดงการรับเงนิระบวุา่เป็นคา่อะไร  
(4) จ านวนเงนิทัง้ตวัเลขและตัวอกัษร  
(5) ลายมอืชือ่ผูข้อรับเงนิ 

ขอ้ 45 หลักฐานการจา่ยตอ้งพมิพห์รอืเขยีนดว้ยหมกึ การแกไ้ข ใหใ้ชว้ธิขีดีฆา่แลว้พมิพห์รอืเขยีนใหม ่และให ้
ผูรั้บเงนิลงลายมอืชือ่ก ากบัไวท้กุแหง่ 

ขอ้ 71 หากใบเสร็จรับเงนิลงรายการเงนิผดิพลาด ใหข้ดีฆา่จ านวนเงนิและเขยีนใหมท่ัง้จ านวน โดยใหผู้รั้บเงนิ
ลงลายมอืชือ่ก ากบัการขดีฆา่นัน้ไว ้หรอืขดีฆา่เลกิใชใ้บเสร็จรับเงนินัน้ทัง้ฉบบัแลว้ออกฉบบัใหม ่และตดิฉบบัไว ้
กบัส าเนาฉบบัใหม ่

ขอ้ 47 การจา่ยเงนิใหจ้า่ยเป็นเชค็ ยกเวน้กรณีเงนิทดรองราชการซึง่เก็บรักษาไวเ้ป็นเงนิสด หรอืการจา่ยเงนิ
ใหแ้กข่า้ราชการ ลกูจา้ง พนักงานราชการ ผูรั้บบ านาญหรอืเบีย้หวดั หรอืการจา่ยเงนิทีม่วีงเงนิต ่ากวา่ 5 พันบาท 
จะจา่ยเป็นเงนิสดก็ได ้

ขอ้ 56 สญัญาการยมืเงนิใหจั้ดท าขึน้ 2 ฉบบั ผูใ้หย้มื/ผูย้มืเก็บรักษาคนละฉบบั 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ตัวอย่างที่ 1 ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด กรณีที่ ส่วนราชการจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
      โดยผู้ขาย/ผู้รับจ้าง จัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสด ไว้ใช้งานเอง 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 
 เล่มที่.......                         เลขที่............ 
 

บริษทั...............จ ากดั 
เลขที่......... หมู่ที่........ถนน................. ต าบล...................อ าเภอ..................... จังหวัด........................ 
หมายเลขโทรศัพท์...................... โทรสาร...........................  เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี............................ 

 

           วันที่....................................   
 

  นามผู้ซื้อ............................................ 
  ที่อยู่............................................................................................................... 

จ านวน รายการ ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน 
 (ตัวอย่าง)    
100 ชุด ถุงยังชีพ  500 50,000  
 1 ถุง ประกอบด้วย    
    1. ............จ านวน....หน่วยๆละ.......บาท    
    2. ............จ านวน....หน่วยๆละ.......บาท    
    3. ............จ านวน....หน่วยๆละ.......บาท    
     
        
     
 (..............................................)    
ราคาสินค้า   
ภาษีมูลค่าเพิ่ม   
จ านวนเงินทั้งสิ้น   

     

(.......................ตัวอกัษร...........................) 
 

ผู้รับเงิน....................................................โทร................ 
(.................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บลิเงนิสด/ใบก ำกับภำษี 

จ่ำยเงนิแล้ว 



 

ตัวอย่างที ่2  ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด กรณีที่ ส่วนราชการจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
       โดยผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ไม่ได้จัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด ไว้ใช้งานเอง  
      จึงจัดซื้อบิลเงินสดจากท้องตลาด ชนิดมีช่องว่างให้ใส่ชื่อ/ที่อยู่ของผู้รับเงิน 
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

             
                  เล่มที่.......... 
                  เลขที่........... 

                  บิลเงินสด 
                  CASH  SALE 
 

   

 นาม...............(หน่วยงานผู้จ่ายเงิน)..............         วันที่..................................  
 ที่อยู่........................................................... 
 

จ านวน รายการ ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน 
     
     
     
     
     
     
        
     
 (..............................................)    
     
 

(....................ตัวอักษร.....................)    รวมเงิน 
 

  

  

ผู้รับเงิน.................................................โทร................ 
(.................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ชือ่ผูข้าย........................ 
อยู่บา้นเลขที.่..หมูท่ี.่.. ถนน...ต าบล...อ าเภอ...จังหวดั....  
รหสัไปษณยี.์............โทร...................... 
เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ.ี................................ 

จ่ำยเงนิแล้ว 



 

ตัวอย่างที่ 3 ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด กรณีที่ ส่วนราชการจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
       โดยผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ไม่ได้จัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด ไว้ใช้งานเอง  
      จึงจัดซื้อบิลเงินสดจากท้องตลาด ชนิดไม่มีช่องว่างให้ใส่ชื่อ/ที่อยู่ของผู้รับเงิน 
      ให้ใส่ชื่อ/ที่อยู่ของผู้รับเงิน บริเวณที่ว่างด้านบน  
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 
 
 
  
 
 เล่มที่........             เลขที่.......... 

 เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี ..............................     บิลเงินสด 
 CASH  RECEIPT 
 นาม.......(หน่วยงานผู้จ่ายเงิน)........................                 วันที่.....................................  
  ที่อยู่..................................................................... 
 

จ านวน รายการ ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน 
     
     
     
     
        
     
 (..............................................)    
     
     
     
 

(.............ตัวอักษร.............)        รวมเงิน 
 

  

  

ผู้รับเงิน.................................................โทร................ 
(.................................................) 

 
 
 
 

ชื่อผูร้บัเงนิ….....................................อยูบ่า้นเลขที.่.....หมู่ที.่......   
ถนน.......ต าบล...........อ าเภอ.............จังหวดั.........  
รหสัไปษณยี.์............โทร...................... 

จ่ำยเงนิแล้ว 



 

 
 

บิลเงินสด 
 Posted on: 26 October 2015 

  

 By: nid 

หลายท่านอาจจะแยกไม่ออกวา่เม่ือไหร่ถึงจะใชบิ้ลเงินสด หรือใบเสร็จรับเงิน 

1. บิลเงินสด ผูข้ายจะออกเม่ือมีการจ่ายช าระค่าสินคา้หรือบริการเป็นเงินสด 

2. ใบเสร็จรับเงิน ผูข้ายมีการขายสินคา้หรือให้บริการโดยมีการให้เครดิต และออกใบเสร็จรับเงินให้เม่ือมีการจ่ายเงินตามก าหนดเวลา 

ท าอยา่งไรบิลเงินสดท่ีไดรั้บถึงจะไม่เป็นรายจ่ายตอ้งห้าม 

เม่ือเราพิสูจน์ตวัผูรั้บเงินได ้ซ่ึงวธีิท่ีป้องการไดดี้ท่ีสุดคือ การจ่ายเป็นเช็คขีดคร่อม A/C Payee Only หรือการโอนเงิน แต่ในกรณีท่ีจ่ายดว้ยจ านวนเงินท่ีไม่
สูงอาจมีการจ่ายเงินสด ดงันั้น บิลท่ีไดต้อ้งมีองคป์ระกอบให้ครบถว้นตามท่ีกฏหมายก าหนด เพือ่ป้องกนัการบวกกลบัรายการดงักล่าวน้ี 

องคป์ระกอบของบิลเงินสด 

1. เล่มท่ี/เลขท่ี 

2. ช่ือท่ีอยูข่องผูข้ายและผูซ้ื้อ 
3. วนัท่ี 

4. เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี (ผูข้าย) 
5. รายการสินคา้หรือบริการ 
6. จ านวนเงินรวม 

ทุกคร้ังท่ีไดรั้บบิลเงินสด อยา่ลืมตรวจสอบขอ้ความในเอกสารให้ครบถว้นดว้ยนะค่ะ เพื่อประโยชน์ของบริษทัท่านเอง 

 
 
 
 
 

http://www.amity-audit.com/users/nid

